Warszawa 7 lipca 2023 roku

Znak sprawy: MCPS.ZP/AM/351-58/2023 ZO/U

Zapytanie ofertowe

Informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia

Zamawiajgcy: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej zaprasza do ztozenia oferty na ustuge:
Kompleksowego porzadkowania i zewidencjonowania dokumentacji celem przekazania do
archiwum zaktadowego wraz z przygotowaniem spisow zdawczo-odbiorczych akt.

1. Zamowienie bedzie wykonywane w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie, przy

ul. Grzybowskiej 80/82, w dni robocze, w godzinach pracy Zamawiajgcego, tj., od 8:00-16:00.
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie pomieszczenie do wykonywania przedmiotu
zamoéwienia z dostepem do pomieszczen socjalnych i sanitarnych.

2. Termin realizacji: w ciggu 90 dni od dnia podpisania umowy, jednak nie pdzniej niz do 30
pazdziernika 2023 r. Przez petne zrealizowanie rozumiane jest podpisanie bez zastrzezen protokotu
odbioru ostatniej partii zarchiwizowanej dokumentaciji.

3. Kod CPV —79995100-6 - ustugi archiwizacyjne

4. Dodatkowe informacje i dokumenty okreslajgce szczegétowe wymogi dotyczace przedmiotu
zamowienia (zataczniki):

1) Zatacznik nr 1- opis przedmiotu zamédwienia,

2) Zatacznik nr 2 - wzdr umowy, (wraz z zatgcznikami)

3) Zatacznik nr 3 - formularz ofertowy,

Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

Warunki udziatu

5. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tj. Dz. U. z 2022 r., poz 835), zwanej dalej UPWAU, z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

— Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 UPWAU;

— Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z

2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-archiwizacyjne-8906

rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 UPWAU,;

— Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 UPWAU.

— Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 5 nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

— W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 UPWAU, Zamawiajgcy odrzuca

oferte takiego Wykonawcy.

Kryteria oceny ofert

6. Kryteria oceny ofert — jedynym kryterium oceny ofert jest cena i wynosi ono 100pkt.

Sposdb w jaki Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty w kryterium cena.

najnizsza oferowana cena brutto

x 100 = liczba pkt
cena brutto badanej oferty

7. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy w zakresie uprawnien, doswiadczenia

i kwalifikacji oséb: Doswiadczenie w zakresie porzgdkowania i archiwizowania akt oraz
przeprowadzenie archiwizacji na przestrzeni 3 lat przynajmniej 50 mb akt. (Oswiadczenie Zatgcznik

nr 3).

8. Zadane dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozyé wykonawcy na potwierdzenie

spetnienia wymagan: Zamawiajacy nie wymaga spetnienia szczegdlnych warunkow w tym zakresie.

Sposob przygotowania i miejsce zfozenia oferty

9. Sposdb przygotowania oferty:

Oferte z podaniem ceny w zt (z VAT) Wykonawca sktada na formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

10. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do 14 lipca 2023 r., do godziny 10:00 za pomocg platformy zakupowej

Zamawiajgcego znajdujgcej sie na stronie www: www.platformazakupowa.pl/pn/mcps.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert ztozonych niezgodnie z zasadami


http://www.platformazakupowa.pl/pn/mcps

okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert w formie papierowej i na inne adresy mailowe Zamawiajgcego, oraz za
posrednictwem innych dostepnych Zzréddet komunikacji z Urzedem np. e-PUAP, oraz za
posrednictwem baz danych, na ktdrych - w przypadku istnienia takiego wymogu ustawowego —
zamieszczane sg dodatkowo ogtoszenia o wszczeciu postepowania np. Baza Konkurencyjnosci.
Minimalnym wymogiem dla poprawnego ztozenia oferty jest ztozenie wszystkich wymienionych
skanéw dokumentéw w wersji PDF opatrzonych wczesniej podpisem oséb uprawnionych do
ztozenia oferty. Weryfikacja Wykonawcy nastepuje na Platformie zakupowej poprzez adres

mailowy podany do identyfikacji odbiorcy wiadomosci.

Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez podania
przyczyny. Zamawiajgacy uniewazni postepowanie, jezeli cena oferty najwyzej ocenionej przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy mégt lub moze przeznaczyé na realizacje zamdwienia lub nastgpita zmiana
okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w
interesie Zamawiajgcego. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego po zakonczeniu postepowania. Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Niestawienie sie w wyznaczonym miejscu i terminie
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy moze zostac¢ potraktowane jako odstgpienie
Wykonawcy od zawarcia umowy. W tym przypadku Zamawiajgcy moze wybrac kolejnego

Wykonawce z rankingu punktowego bez koniecznosci przeprowadzenia nowego postepowania.

Sposdb porozumiewania sie z Wykonawca

12. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byty za posrednictwem Platformy zakupowej Zamawiajgcego

www.platformazakupowa.pl/pn/mcps. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana do konkretnego

Wykonawcy.

Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (Unii Europejskiej —
UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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1)
2)
3)

4)

1)

2)
3)

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) —

dalej: ,RODO” —informuje, ze:

. Administratorem danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, dane

kontaktowe: ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00,

e-mail: mcps@mcps.com.pl.

Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych to e-mail: iod@mcps.com.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci b RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia dla Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie
przepisOw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okresy wynikajgce z przepiséw prawa oraz
archiwizowane zgodnie z przepisami prawa.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 RODO.

. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie

bedzie mozliwe zawarcie umowy.

Z upowaznienia Dyrektora
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej
/-/

Andrzej Rzewinski



