
UMOWA NR 1/2024  

ID  

 

zawarta w dniu …...............................roku w Starogardzie Gdańskim pomiędzy: 

Gminą Wiejską Starogard Gdański, z siedzibą w Starogardzie Gdańskim, ul. Sikorskiego 9, 

83-200 Starogard Gdański, NIP 592-20-79-828 

reprezentowaną przez Artura Osnowskiego – Wójta Gminy Starogard Gdański, zwaną dalej 

„Zamawiającym”, 

a 

…............................................................................................................................................ 

NIP …....................... 

reprezentowaną/ym przez ….................................................................................................. 

zwaną/ym w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

o następującej treści: 

 

Umowa zostaje zawarta z Wykonawcą wybranym w wyniku przeprowadzonego postępowania               

o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 roku. 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizację usług pocztowych 

polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu: 

1) w obrocie krajowym - przesyłek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych,  

ekonomicznych   i priorytetowych, 

2) w obrocie zagranicznym – przesyłek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych 

priorytetowych, 

3) usług towarzyszących w obrocie krajowym: potwierdzenie odbioru przesyłek 

rejestrowanych,  a w obrocie zagranicznym: potwierdzenie odbioru, 

4)  zwrotów niedoręczonych przesyłek do Zamawiającego. 

5) Paczki Pocztowe krajowe - ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 

2. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności z zapisami określonymi w: 

1) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r., 

poz. 572 z późn. zm.), 

2) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2023r., poz. 



1550 z późn. zm.), 

3) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019r., poz. 474), 

4) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020r., 

poz. 1026), 

5) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023r., poz. 1640 z późn. zm.), 

6) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym – międzynarodowe przepisy 

pocztowe, 

7) Regulaminie Wykonawcy zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 23.11. 2012r. Prawo pocztowe (Dz. 

U. z 2023r., poz. 1640 z późn. zm.), gdzie na podstawie art. 7 działalnością pocztową objętą 

wpisem do rejestru, może wykonywać przedsiębiorca, który m.in. posiada regulamin 

świadczenia usług pocztowych oraz cennik usług pocztowych, 

8) oraz zgodnie z zapisami Opisu przedmiotu zamówienia. 

3. Opis zadań/warunki wykonania zadań: 

1)  Odbieranie korespondencji do wysyłki: 

a) Zamawiający będzie dostarczał przesyłki do Wykonawcy z siedziby Zamawiającego przy ul. 

Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdański, z wyłączeniem dni ustawowo uznanych za wolne od 

pracy. 

2) Zamawiający przygotuje dokumenty nadawcze zgodnie z wytycznymi Wykonawcy, 

zawartymi  w Zał. nr 4. 

3) Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami 

realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze przesyłek w wyznaczonym 

dniu i czasie z zastrzeżeniem, że usługa zlecona innemu operatorowi nie przekroczy średnich 

cen rynkowych za wykonanie usługi odbioru. 

4) Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego dokumentowania przyjęcia przesyłek oraz 

nadawania przesyłek w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego do Wykonawcy, pod 

warunkiem prawidłowego ich przygotowania. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w 

stosunku do już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, 

niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków 

opłaty itp.) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Brak możliwości 

wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek od 

Zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek przez Wykonawcę nastąpi w dniu następnym, 

a w przypadku braku możliwości usunięcia niezgodności Zamawiający wycofa przesyłkę 



przeznaczoną do nadania. 

5) Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego potwierdzenie odbioru przesyłki przez 

adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, 

6) Terminy doręczenia przesyłek pocztowych nie mogą być dłuższe niż określone 

w obowiązujących przepisach prawa, 

7) Wykonawca zobowiązuje się usługę dostarczania przesyłek świadczyć do każdego 

wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce oraz poza jej granicami zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. 

4. W ramach przedmiotu umowy, określonego w §1 umowy, szacunkowe ilości przesyłek, 

z podziałem na ich rodzaje, które będą nadawane w okresie obowiązywania umowy zawiera  

Formularz cenowy, będący Załącznikiem nr 2 do niniejszej umowy. Podane w nim ilości służą 

jedynie szacunkowemu określeniu wielkości przedmiotu umowy i będą ulegały zmianie w 

zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził 

roszczeń z tytułu zmian ilościowych w trakcie realizacji umowy. 

§ 2 

1.Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy w całym 

okresie jej trwania wyniesie ……………………………….. zł brutto 

2.Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania opłat: 

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy, 

2) podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na 

podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa 

w pkt 1, zgodnie ze stawkami wskazanymi w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 

2 do umowy obowiązującymi w dniu nadania przesyłek, 

3) Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od 

zakończenia okresu rozliczeniowego, 

4) należności wynikające z faktur, Zamawiający regulować będzie przelewem na konto 

wskazane na fakturze w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia. Na 

przelewie Zamawiający zobowiązany jest określić tytuł wpłaty "FV Nr ________ Umowa ID 

nr ... /..”, 

5) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy, 

6) za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe 

za opóźnienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania 

świadczenia usług do czasu uregulowania należności. Odsetki ustawowe za niezapłacone w 

terminach faktury płacone będą przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej. Od dnia 



nabycia uprawnienia do odsetek, Wykonawcy przysługuje, bez wezwania, rekompensata za 

koszty odzyskiwania należności w wysokości określonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o 

przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych; 

7) w przypadku zalegania przez Zamawiającego z płatnościami przez okres dłuższy niż 21 

dni od wskazanego w pkt 4 terminu zapłaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania realizacji 

usług opłacanych w formie opłaty „z dołu” oraz prawo do wstrzymania realizacji usług na 

warunkach cenowych określonych w niniejszej umowie. W takiej sytuacji usługi będą 

realizowane na ogólnie obowiązujących warunkach świadczenia usług pocztowych, tj. po 

uiszczeniu opłaty „z góry” za jej świadczenie. Przez opłatę „z góry” na ogólnie obowiązujących 

warunkach należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego przed nadaniem 

przesyłki, zgodnie z cennikami jak dla Klienta indywidualnego dostępnymi na stronie www. 

………... Ponowne zastosowanie formy opłaty „z dołu” i powrót do warunków cenowych 

określonych w niniejszej umowie nastąpić może począwszy od następnego okresu 

rozliczeniowego, po uregulowaniu zaległych należności wraz z odsetkami, 

8) w przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie za faktury, Wykonawca ma prawo 

do zaliczenia jakichkolwiek otrzymanych płatności na poczet zaległych należności, w tym 

odsetek, bez względu na tytuł podanej płatności lub potrącania jakichkolwiek należności 

przysługujących Zamawiającemu wobec Wykonawcy, 

9) Strony ustalają, że faktury będą: wystawiane na adres Zamawiającego wskazany w 

komparycji Umowy i przesyłane w formie określonej w pkt 12-20, 

10) Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania informacji 

dotyczących rozliczeń wynikających z Umowy jest xxx@xxx, 

11) zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur, określonych w pkt 9 oraz zmiana adresu 

e-mail Zamawiającego, wskazanego w pkt 10 nie wymaga aneksowania Umowy, pod 

warunkiem niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy. 

Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, że wszelkie informacje przekazane na adres wskazany 

w pkt 10 uznaje się za skutecznie dostarczone, 

12) Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur 

wystawianych przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF, 

13) Wykonawca zobowiązuje się przesyłać faktury (oraz faktury korygujące i duplikaty 

faktur) drogą elektroniczną w formacie PDF, 

14) Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: 

xxx@xxx 



15) Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania faktur jest: 

xxx@xxx 

16) Strony zobowiązują się co najmniej na trzy dni przed zmianą danych określonych w pkt 14-

15 poinformować o tym drugą Stronę drogą elektroniczną. Zmian nie wymaga sporządzenia 

aneksu do Umowy, 

17) Zamawiający zobowiązuje się do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych 

w postaci autorespondera i każdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania 

wiadomości z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania każdorazowo na adres 

Wykonawcy wskazany w pkt 14, informacji zwrotnej potwierdzającej odbiór faktury. 

Informacja zwrotna potwierdzająca odbiór faktury, będzie zawierała datę otrzymania faktury 

przez Zamawiającego, przez którą rozumieć należy datę wpływu faktury na adres skrzynki 

pocztowej Zamawiającego wskazanej w pkt 15, 

18) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przechowywać egzemplarze faktur w formie 

papierowej lub elektronicznej do upływu terminu przedawnienia zobowiązań podatkowych, 

19) Zamawiający jest uprawniony do cofnięcia zgody na przesyłanie przez Pocztę faktur drogą 

elektroniczną. W przypadku cofnięcia zgody, kolejne faktury będą wystawiane przez 

Wykonawcę w formie papierowej, począwszy od 1 dnia miesiąca następującego po miesiącu, 

w którym Wykonawca otrzyma oświadczenie o cofnięciu zgody na otrzymywanie faktur drogą 

elektroniczną. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesyłania faktur w formie papierowej 

w przypadku, gdy konieczność taka wynikać będzie z braku możliwości przesłania faktury 

drogą elektroniczną, 

20) Cofnięcie zezwolenia, o którym mowa w pkt 12 może nastąpić w formie pisemnej lub drogą 

elektroniczną. 

3.Strony oświadczają, że nadzór nad realizacją postanowień Umowy, pełnią: 

- - ze strony Zamawiającego:……………tel. …………………., e-mail: 

…………………………… 

- - ze strony Wykonawcy: …………………………., tel. ………….., e-mail: 

………………………. 

Strony oświadczają, że w dacie zawarcia Umowy przekazały osobom wyznaczonym do 

kontaktu/nadzoru nad realizacją postanowień Umowy, których dane udostępniły w związku z 

realizacją niniejszej Umowy, treść obowiązku informacyjnego, przekazanego przez 

Wykonawcę wraz z Umową stanowiącą załącznik nr … do Umowy.” 

4.Strony oświadczają, że ich aktualne adresy korespondencyjne są następujące: 

Nadawca: ……………………………………………………………. 



Wykonawca: ……………………………………………………………. 

5.Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego powiadamiania się, z zachowaniem 

formy pisemnej albo drogą elektroniczną z wykorzystaniem adresów e-mail wskazanych w ust. 

3, o zmianach określonych w Umowie nazw, adresów, numerów rachunków oraz danych 

określonych w ust. 3-4, bez konieczności sporządzania aneksu do Umowy. Korespondencję 

przesłaną na adresy wskazane w ust. 3 lub 4 każda ze Stron uzna za prawidłowo doręczoną, w 

przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Zgłoszona zmiana wiąże 

Strony od następnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, że Strony zostaną 

powiadomione nie później niż na 7 dni przed rozpoczęciem okresu rozliczeniowego. W 

przypadku późniejszego powiadomienia, zgłoszone zmiany wiążą Strony od drugiego okresu 

rozliczeniowego następującego po dniu otrzymania informacji o zmianie. 

 

§ 3 

1. Z tytułu utraty, ubytku, uszkodzenia bądź niewykonania lub nienależytego wykonania usługi 

pocztowej w obrocie krajowym, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie z 

powszechnie obowiązującymi przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo pocztowe, natomiast w 

obrocie zagranicznym w oparciu ustawę Prawo pocztowe, międzynarodowe przepisy pocztowe 

oraz Regulaminy usług pocztowych w obrocie zagranicznym. 

2. Zasady rozpatrywania reklamacji oraz odpowiedzialność z tytułu niewykonania usługi lub 

nienależytego wykonania usługi regulują przepisy ustawy z dnia 23 listopada 

2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023r., poz. 1640) oraz Rozporządzenia Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej 

(Dz.U.  z 2019r., poz. 474.). 

§ 4 

Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. na okres 3  miesięcy liczonych od dnia 

01.10.2024r.do 31.12.2024r. 

§ 5 

1. Zamawiający wyraża zgodę na dokonanie zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku: 

1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy; jeżeli w 

trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu 

tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i 

usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT; 



2) zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez 

Wykonawcę  w Formularzu cenowym, stanowiącym Załącznik nr 2  do umowy, w sytuacji 

spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe; jeżeli w 

trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych 

usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o 

zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w 

wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT; 

3) zmiany zakresu zamówienia (zwiększenie/zmniejszenie), przy czym w przypadku 

zmniejszenia zakresu zamówienia, szacunkowe wynagrodzenia wykonawcy określone w § 2 

ust.1 umowy, może ulec zmniejszeniu o maksymalnie o 50%. 

2. Ponadto zmiany umowy mogą być dokonane w przypadkach określonych w ustawie Prawo 

zamówień publicznych.  

3. Wszelkie zmiany, uzupełnienia treści umowy mogą być dokonane aneksem w formie 

pisemnej, pod rygorem nieważności, z wyjątkiem zmian w ust. 1 pkt. 1-3. 

 

§ 6 

Bez zgody drugiej strony Wykonawca i Zamawiający nie mogą przenieść praw i roszczeń 

cywilnych z umowy. 

§ 7 

1. Zamawiający wskazuje, aby Wykonawca przez cały okres wykonywania przedmiotu umowy 

zatrudniał na podstawie stosunku pracy co najmniej 30% osób wykonujących czynności w 

zakresie przyjmowania przesyłek pocztowych w placówce nadawczej dla Zamawiającego. 

Obowiązek ten dotyczy również podwykonawców i dalszych podwykonawców, a ilekroć w 

niniejszym paragrafie mowa jest o wykonawcy należy przez to rozumieć odpowiednio również 

podwykonawcę i dalszego podwykonawcę. 

 

2. Powyższy warunek zostanie spełniony poprzez zatrudnienie na umowę o pracę nowych 

pracowników lub oddelegowanie do realizacji zamówienia zatrudnionych już u Wykonawcy 

lub Podwykonawcy pracowników, jak również poprzez zawarcie umowy o pracę tymczasową 

na podstawie ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnieniu pracowników tymczasowych (Dz. U. 

z 2023r., poz. 1110). 

3. Wykonawca w trakcie realizacji umowy jednak nie częściej niż raz na kwartał, w odniesieniu 

do osób, których mowa w ust. 1 w terminie 21 dni roboczych od dnia zawarcia umowy 

udokumentuje Zamawiającemu fakt zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 



zaangażowanych w wykonywanie czynności wskazanych w SWZ, poprzez przedłożenie 

oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 

o pracę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykonywania czynności kontrolnych wobec 

Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, o których mowa w ust. 1, w całym 

okresie obowiązywania umowy oraz z terminem przekazania dowodów zatrudniania nie 

krótszym niż 21 dni roboczych. Zamawiający jest w szczególności uprawniony do żądania: 

1) aktualnych oświadczeń, o których mowa w ust. 3 umowy, 

2) wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wymogu, o którym 

mowa w ust. 1. 

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli 

przez Państwową Inspekcję Pracy. 

6. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych 

dowodów potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę, traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, określone w ust. 1, i skutkować 

będzie naliczeniem Wykonawcy kary umownej, w wysokości 50 zł za każdy stwierdzony 

przypadek. 

 

§ 8 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w przypadku: 

1) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 

dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, odstąpienie od umowy może nastąpić w tym 

wypadku w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, 

bez zapłaty kar umownych; w tym wypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie 

należne z tytułu wykonania części umowy, 

2) wszczęcia postępowania likwidacyjnego Wykonawcy – w terminie 30 dni od daty 

powzięcia wiadomości o tym fakcie, utraty przez Wykonawcę uprawnienia do 

wykonywania działalności pocztowej.  

3) zajęcia składników majątkowych Wykonawcy mających wpływ na realizację 



przedmiotu umowy – w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tym fakcie, 

4) gdy Wykonawca nie rozpoczął w umówionym terminie wykonywania przedmiotu 

umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie podejmuje go pomimo wezwania 

Zamawiającego złożonego na piśmie, Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia 

od umowy bez jakichkolwiek roszczeń po stronie Wykonawcy – prawo odstąpienia od 

umowy przysługuje, jeżeli pomimo upływu terminu zawartego w wezwaniu strona nie 

przystąpiła do realizacji obowiązków umownych – w terminie 30 dni od dnia upływu 

terminu zawartego w wezwaniu, 

5) jeżeli Wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem lub realizacją umowy z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy tak dalece, że nie gwarantuje to zakończenia realizacji 

zamówienia pomimo pisemnego wezwania Wykonawcy do rozpoczęcia realizacji 

zamówienia lub jego kontynuacji – prawo odstąpienia od umowy przysługuje, jeżeli 

pomimo upływu terminu zawartego w wezwaniu strona nie przystąpiła do realizacji 

obowiązków umownych – w terminie 30 dni od dnia upływu terminu zawartego w 

wezwaniu. 

6) Zamawiający dopuszcza katalog wyjątków, w których brak świadczenia usług przez 

Wykonawcę lub brak właściwego ich świadczenia zgodnie z zapisami § 8 ust. 1 pkt. 

 1-5 będzie podyktowany działaniem siły wyższej oraz innych zakłóceń 

uniemożliwiających wykonanie usługi w całości lub części, z przyczyn nie leżących po 

stronie Wykonawcy, takich jak: władcze działania organów państwowych, działania 

wojenne i inne operacje wojskowe, zmianę przepisów prawa oraz strajki, powodzie, 

pożary, awarie energetyczne mające wpływ na świadczenie usług przez Wykonawcę a 

także stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny lub wyjątkowy na całości lub na części 

terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne oraz działanie innych sił 

przyrody. Wystąpienie powyższych zdarzeń uprawnia Zamawiającego do odstąpienia 

od umowy. 

 

2. W przypadku odstąpienia od umowy lub jej wypowiedzenia, Strony zobowiązują się do 

dokonania, w terminie 30 dni od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby 

nadanych i zwróconych przesyłek oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do 

zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych 

przez Wykonawcę faktur korygujących. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności 

takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 



 

§ 9 

1. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egz. dla Zamawiającego   i 1 

egz. dla Wykonawcy. 

2. Załączniki stanowią integralną część niniejszej umowy. 

 

 

Wykonawca                                                                        Zamawiający 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Oferta Wykonawcy. 

2. Formularz Cenowy. 

3. Klauzula antykorupcyjna Wykonawcy 

1) Strony Umowy zapewniają, że w związku z wykonywaniem Umowy zachowają 

należytą staranność i stosować się będą do wszystkich obowiązujących Strony 

przepisów prawa powszechnie obowiązującego w zakresie zapobiegania działaniom o 

charakterze korupcyjnym zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane 

lub powiązane podmioty gospodarcze Stron. 

2) Strony Umowy zgodnie oświadczają, że żadna część wynagrodzenia z tytułu realizacji 

Umowy nie będzie przeznaczona na pokrycie kosztów udzielania niezgodnych z 

prawem korzyści majątkowych lub/i osobistych przez żadną ze Stron. 

3) Kontrahent zobowiązuje się do ujawnienia wszelkich informacji dotyczących 

możliwości wystąpienia konfliktu interesów, mających wpływ na transparentność 

relacji biznesowej i ryzyko wystąpienia działań o charakterze korupcyjnym. 

4) Każda ze stron Umowy zobowiązuje się poinformować o każdym przypadku nadużyć 

rozumianych jako każde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy działanie, 

którego celem jest uzyskanie nienależnych korzyści majątkowych, osobistych lub 

biznesowych, w szczególności: 

 

 

 



• polegające na obiecywaniu, proponowaniu lub wręczaniu przez jakąkolwiek osobę, 

bezpośrednio lub pośrednio, jakichkolwiek nienależnych korzyści w związku z 

istniejącą lub nawiązywaną współpracą z Wykonawcą, dla jakiejkolwiek osoby, 

• polegające na żądaniu lub przyjmowaniu przez jakąkolwiek osobę jakichkolwiek 

nienależnych korzyści, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, lub 

przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzyści, w zamian za działanie lub 

zaniechanie działania w związku z istniejącą lub nawiązywaną współpracą z 

Wykonawcą, 

• następujące w toku działalności gospodarczej, polegające na obiecywaniu, 

proponowaniu lub wręczaniu, bezpośrednio lub pośrednio, osobie zatrudnionej lub 

współpracującej z Wykonawcą w jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek 

nienależnych korzyści, dla niej samej lub na rzecz jakiejkolwiek innej osoby, w zamian 

za działanie lub zaniechanie działania, które narusza jej obowiązki i stanowi społecznie 

szkodliwe odwzajemnienie, 

• następujące w toku działalności gospodarczej, polegające na żądaniu lub przyjmowaniu 

bezpośrednio lub pośrednio przez osobę zatrudnioną lub współpracującą z Wykonawcą 

w jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek nienależnych korzyści, lub przyjmowaniu 

propozycji lub obietnicy takich korzyści dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej 

osoby, w zamian za działanie lub zaniechanie działania, które narusza jej obowiązki i 

stanowi społecznie szkodliwe odwzajemnienie. 

5) Kontrahent akceptuje, że naruszenie postanowień zawartych w niniejszej Klauzuli 

Antykorupcyjnej Wykonawcy może spowodować natychmiastowe rozwiązanie 

Umowy, zaś Kontrahentowi nie będą przysługiwać żadne roszczenia z tego tytułu. 

6) W celu należytego wykonania zobowiązania, o którym mowa powyżej, każda ze Stron 

zapewnia, iż w okresie realizacji Umowy umożliwi każdej osobie działającej w dobrej 

wierze dokonanie anonimowego zgłaszania nieprawidłowości za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres e-mail: …………………... 

 

7) Kontrahent oświadcza, że zapoznał się z „Polityką antykorupcyjną Wykonawcy”, 

zamieszczoną na oficjalnej stronie internetowej Wykonawcy, w zakładce „O firmie”. 

 

 

 



4. Klauzula RODO Wykonawcy. 

 

1. Administratorem danych osobowych osób uprawnionych do zawarcia Umowy jest ………… z siedzibą 

w Warszawie, przy ul. ………………. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych ………………, adres e-mail: 

…………… 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji Umowy, a także – w zakresie prawnie 

usprawiedliwionego interesu administratora – w celu oceny ryzyka związanego z zawarciem umowy, w 

celach archiwalnych oraz mogą być przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 

roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

4. Źródłem danych jest podmiot, z którym zawierana jest Umowa oraz mogą być rejestry ogólnodostępne 

(CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmują aktualne dane zawarte w wyciągu z tych 

rejestrów. 

5. Dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych Ameryki Północnej) 

na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzającej odpowiedni stopień ochrony, 

zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w związku z 

korzystaniem przez administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę Microsoft. 

Wykaz podmiotów, które przystąpiły do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dostępny jest pod 

adresem: Participant Search (dataprivacyframework.gov). 

6. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych, chyba że administrator wykaże istnienie ważnych prawnie 

uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której 

dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

7. Dane osobowe mogą być udostępnione odbiorcom danych, w szczególności podmiotom świadczącym 

na zlecenie …………….. usługi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a także podmiotom i 

organom, którym …………… jest zobowiązana udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa. 

8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a także przez okres 

archiwizacji, liczony od daty jej wygaśnięcia. 

https://www.dataprivacyframework.gov/s/participant-search


9. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

10. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbędne do zawarcia i wykonywania Umowy 

 

 

 

Informacja przeznaczona dla osób wyznaczonych do kontaktu lub nadzoru nad 

realizacją umowy, których dane osobowe zostały udostępnione …………….. w związku 

z realizowaną umową ………... 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE, zwanego dalej „Rozporządzeniem”, ………………………… informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest …………. z siedzibą w Warszawie, 

przy ……………... 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych ………., adres e-mail: 

…………. 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach kontaktu w związku z realizowaną 

Umową, w celach archiwalnych oraz mogą być przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia 

lub obrony przed roszczeniami z umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. f Rozporządzenia. 

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują: imię i nazwisko, numer telefonu, 

adres e-mail. 

5. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego (Stanów 

Zjednoczonych Ameryki Północnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 

2023 r., stwierdzającej odpowiedni stopień ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony 

danych UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w związku z korzystaniem przez 

administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę Microsoft. Wykaz 

podmiotów, które przystąpiły do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dostępny jest 

pod adresem: Participant Search (dataprivacyframework.gov). 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia 

lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 

chyba że administrator wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do 

https://www.dataprivacyframework.gov/s/participant-search


przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, 

lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

7. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione odbiorcom danych, w szczególności 

podmiotom świadczącym na zlecenie ……………. usługi informatyczne, prawne, 

doradcze, audytowe, a także podmiotom i organom, którym …………... jest zobowiązana 

udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, 

a także przez okres archiwizacji, liczony od daty jej wygaśnięcia. 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

10. Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane ………………… przez: ………… 

  

 

5. Zasady realizacji usług objętych zamówieniem – zostaną przekazane 

Zamawiającemu po wyborze oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej. 


