
UMOWA Nr _________
w sprawie przeprowadzenia kursu pt. „Technolog robót wykończeniowych z elementami stolarki 

drzwiowej” finansowana z Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej oraz Pomocy Pokrzywdzonym – 
Fundusz Sprawiedliwości

zawarta w dniu …………………………... roku w Szczecinie pomiędzy:

Skarbem Państwa - Aresztem Śledczym w Szczecinie
z siedzibą:
70-226 Szczecin, ul. Kaszubska 28
reprezentowanym przez  
płk. Radosława Jaźwińskiego - Dyrektora
NIP – 852-11-54-230
REGON - 000626484
- zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM,

a 

……………………………………………………………………...,  ul.  ………………………..,  ..-… 
…………………..,  wpisaną  do  rejestru  przedsiębiorców  Krajowego  Rejestru  Sądowego  prowadzonego 
przez  ……………………………………………………….  w  ………………………., 
…………………………………………………………………….  pod  numerem  KRS 
………………………….., REGON ………………………., NIP ………………………...
reprezentowaną przez
……………………………………………….
zwanym dalej „Wykonawcą”.

W wyniku przeprowadzonego zapytania  ofertowego,  do którego z  uwagi  na  kwotę  zamówienia  poniżej 
130 000 zł, nie zastosowano trybu wynikającego z ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. z  2023 r.   poz. 1605 z późn., zm.), zwanej w dalszej części umowy „Ustawą Pzp”, 
Strony uzgadniają, co następuje:

§ 1
1.  Zamawiający  zleca,  a  Wykonawca  przyjmuje  do  wykonania  organizację  i  przeprowadzenie  kursu
pt.: „Technolog robót wykończeniowych z elementami stolarki drzwiowej”.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia kursu w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 
19.04.2024

3.  Kurs  obejmuje  90 godzin  dydaktycznych,  w  tym  20 godzin  zajęć  teoretycznych,  70 godzin  zajęć 
praktycznych.

4. Zamawiający kieruje na kurs 10 osób w 1 grupie szkoleniowej.

5.  Imienny  wykaz  osób  biorących  udział  w  kursie  Zamawiający  przekaże  Wykonawcy  po  podpisaniu 
umowy.

6. Zamawiający zobowiązuje się do sporządzenia listy rezerwowej uczestników kursu umożliwiającej łatwe 
wprowadzenie  nowego  kursanta  na  miejsce  osoby,  która  przed  zakończeniem  kursu  zostanie  skreślona
z listy uczestników.

7.  Jeśli  osadzony  nie  zostanie  dopuszczony  do  kursu  przez  lekarza  dokonującego  profilaktycznych, 
wstępnych badań lekarskich, na jego miejsce Zamawiający kieruje osadzonego z wykazu rezerwowego.

8.  W przypadku  rezygnacji  z  uczestnictwa  w kursie  lub  wycofania  osadzonego  z  nauczania,  jeżeli  nie 
upłynęło więcej niż 20 % godzin lekcyjnych objętych kursem, w wolne miejsce Zamawiający wprowadza 
kolejnego osadzonego z listy rezerwowej.

9. Kurs odbywać się będzie na terenie Aresztu Śledczego w Szczecinie, ul. Kaszubska 28, 70-226 Szczecin 
w salach będącymi własnością jednostki w godzinach: nie wcześniej niż od godziny 8.30 do godziny nie 
później niż 15.30 za uprzednią zgodą Dyrektora jednostki. Czas i termin kursu mogą ulec zmianie.



10. Wykonawca jest zobowiązany najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem kursu przekazać Zamawianemu 
Harmonogram szkolenia kursowego, w który zawarte będą informacje dotyczące dni oraz godzin realizacji  
kursu.

§ 2
1.  Wykonawca  oświadcza,  iż  spełnia  wymogi  do  prowadzenia  kształcenia  ustawicznego  w  formach 
pozaszkolnych,  określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji  Narodowej z dnia 8 kwietnia 2019 r.  w 
sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r. Poz. 652) i przeprowadzi 
usługę szkoleniową na zasadach wynikających z niniejszego rozporządzenia.

2.  Wykonawca przed  rozpoczęciem kursu  zobowiązany jest  do  przekazania  Zamawiającemu,  listy  osób 
prowadzących  zajęcia  zawierającą:  imię  i  nazwisko,  numer  i  serię  dowodu  osobistego,  wykształcenie,  
kwalifikacje zawodowe.

3.  Wykładowcy  prowadzący  szkolenia  zobowiązują  się  do  przestrzegania  polityki  bezpieczeństwa 
prowadzonej na terenie jednostki penitencjarnej oraz zostaną poinformowani o standardach bezpieczeństwa 
wśród  personelu  szkoleniowego  w  szczególności  o  zakazie  wnoszenia  narzędzi  niebezpiecznych  lub 
przedmiotów  niedozwolonych  (tj.  min.  alkohol,  środki  odurzające,  substancje  psychotropowe)  oraz 
cyfrowych nośników przechowywania informacji, a także w zakresie kontaktów z osadzonymi.

4.  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  sprawowania  nadzoru  pedagogicznego  i  organizacyjnego  nad 
przebiegiem zajęć oraz do bieżącego dokumentowania ich przebiegu.

5.  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  zapewnienia  stałego  nadzoru  nad  prawidłową  realizacją  szkolenia
w całym okresie jego trwania.

6.  Wykonawca zobowiązany jest  do informowania funkcjonariusza wyznaczonego przez Zamawiającego
o  wszelkich  zdarzeniach  mających  wpływ  na  realizację  zamówienia,  leżących  po  stronie  Wykonawcy,
jak i uczestników kursu.

7.  Wykonawca  przeprowadzi  szkolenie  zgodnie  z  ustaloną  liczbą  godzin,  bez  względu  na  ewentualne 
przerwy (choroby wykładowców, święta, dni wolne, awarię, warunki pogodowe itp.).

8.  Wykonawca,  zgodnie z zapisami w załączniku nr  1 – Opis przedmiotu zamówienia,  zobowiązuje się  
zapewnić dla każdego uczestnika na czas trwania kursu materiały dydaktyczne, odzież ochronną, obuwie,  
środki  czystości  oraz konieczny do przeprowadzenia  kursu sprzęt  umożliwiający swobodne i  efektywne 
przeprowadzenie wszystkich elementów zajęć praktycznych.

9. Wykonawca zapewni materiały niezbędne do prawidłowego przeprowadzenia zajęć praktycznych kursu 
przyuczającego  do  zawodu.  Kwota  zakupu  materiałów  nie  może  być  niższa  niż  35%  oraz  nie  może  
przekroczyć 40% ogólnej ceny za kurs.

10.  W  przypadku  niewystarczającego  zabezpieczenia  materiałów  potrzebnych  do  realizacji  części 
praktycznej  kursu  Zamawiający  może  wstrzymać  realizację  kursu  do  czasu  zapewnienia  dostawy 
wymaganych materiałów.

11.  Wykonawca  zapewnia  ubezpieczenie  od  następstw  nieszczęśliwych  wypadków  dla  wszystkich 
uczestników kursu, począwszy od dnia jego rozpoczęcia do dnia zakończenia zajęć. Wykonawca informuje o 
kosztach  ww.  ubezpieczenia  Zamawiającego.  Warunkiem  rozpoczęcia  kursu  jest  potwierdzenie 
ubezpieczenia  uczestników,  tj.  przekazanie  kopii  polisy  Zamawiającemu. Koszt  ubezpieczenia 
uczestników kursu pokrywa Zamawiający.

12.  Wykonawca na własny koszt  przeprowadzi  niezbędne badania lekarskie dla wszystkich uczestników 
kursu, również dla osób z wykazu rezerwowego, dopuszczające do udziału w szkoleniu.

13. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji z przebiegu szkolenia zgodnie z zapisami 
Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 kwietnia 2019 r. w sprawie kształcenia ustawicznego 
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r. Poz. 652).

§ 3
1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania umowy z należytą starannością i zgodnie z załącznikiem
nr 1 – Opisem przedmiotu zamówienia oraz ofertą Wykonawcy (załącznik nr 2 – formularz ofertowy).

2.  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  realizacji  przedmiotu  zamówienia  w  całości  bez  możliwości
powierzenia innym podmiotom realizacji przedmiotu zamówienia lub jego części.

3. Za należyte wykonanie umowy uznaje się wykonanie wszystkich zapisów umowy.



4. Jeżeli Wykonawca wykona zamówienie w sposób nienależyty, Zamawiający może potrącić tytułem kary  
umownej 5% całkowitej wartości umowy.

5.  W  przypadku  stwierdzenia  rażących  naruszeń  Umowy  lub  odstąpienia  od  wykonania  przedmiotu 
zmówienia Zamawiający może odstąpić w trybie natychmiastowym od Umowy, obciążając Wykonawcę karą 
umowną w wysokości 10% całkowitej wartości umowy.

6. Jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego w wyniku nienależytego wykonania umowy 
przekracza wysokość kar umownych, Zamawiający może żądać odszkodowania na zasadach ogólnych.

§ 4
1.  Łączne  wynagrodzenie  należne  Wykonawcy  z  tytułu  realizacji  niniejszej  umowy  wynosi  netto:  
……………. zł  (słownie:……………………………………………………….) powiększone o podatek od 
towarów i usług VAT naliczony zgodnie z przepisami obowiązującymi w dniu jego naliczenia co stanowi 
kwotę brutto: ……………. zł (słownie:……………………………………………………….) .
W przypadku nieprzystąpienia lub nieukończenia kursu przez skazanego i braku możliwości przyjęcia w to 
miejsce innego skazanego, ostateczną cenę stanowi iloczyn ceny jednostkowej za 1 uczestnika kursu i ilości  
uczestników, którzy ukończyli kurs. Wykonawca zobowiązuje się zweryfikować preliminarz kosztów kursu, 
stosownie do ilości osób uczestniczących w kursie i przesłać go Zamawiającemu. Koszt kursu powinien 
zostać pomniejszony o wydatki, które nie zostały poniesione, w stosunku do osoby, która przerwała kurs.

2.  Ustalona  cena  obejmuje  wszelkie  koszty  związane  z  wykonaniem  zamówienia,  a  w  szczególności:  
wynagrodzenie  wykładowców,  koszt  materiałów  dydaktycznych,  podstawowych  narzędzi  i  materiałów 
niezbędnych  do  wykonania  kursu,  ubezpieczenia  NNW,  profilaktyczne,  wstępne  badania  lekarskie  dla  
kursantów oraz osób z listy rezerwowej itp.

3. Zamawiający stwierdza, że zostały zabezpieczone środki finansowe na zapłatę ww. wynagrodzenia.

4. Zamawiający zastrzega sobie, że cena uzgodniona za wykonanie usługi w chwili podpisania umowy nie 
może być podwyższona po jej podpisaniu pod rygorem odstąpienia od niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowiązuje się do dokładnego dokumentowania preliminowanych wydatków, poniesionych 
w  trakcie  kursu.  Dokumentacja  dotycząca  wydatków  zostanie  przedłożona  Zamawiającemu,  na  jego 
wniosek.

6. Należność za każdy przeprowadzony kurs płatna będzie przelewem z rachunku Zamawiającego na konto 
Wykonawcy w ciągu 30 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury (rachunku) wraz z:

a)  kopią  dokumentacji  szkoleniowej  (program  nauczania,  dziennik  zajęć  wraz  z  listami  obecności,  
protokół z egzaminu, ewidencję wydanych zaświadczeń);
b) kopią potwierdzenia odbioru materiałów dydaktycznych przez uczestników szkolenia, które powinno 
zawierać:
imię i nazwisko uczestnika, jego czytelny podpis i datę otrzymania materiałów;
c)  kopią  potwierdzenia  odbioru  odzieży  ochronnej  oraz  obuwia  przez  uczestników  szkolenia,  które 
powinno zawierać: imię i nazwisko uczestnika, jego czytelny podpis i datę otrzymania odzieży / obuwia;  
wykaz oraz ilość elementów odzieży ochronnej;
d)  wykazem  materiałów,  które  zostały  zapewnione  przez  Wykonawcę  do  części  praktycznej  kursu 
(kserokopie faktur / rachunków potwierdzających ich zakup);
e) oryginałami zaświadczeń lekarskich uczestników kursu;
f) protokołem odbioru usługi (notatką z wykonania przedmiotu zamówienia), podpisaną przez kierownika 
jednostki organizacyjnej SW oraz kierownika instytucji szkoleniowej. Protokół, o którym mowa powinien 
zawierać co najmniej następujące informacje: nazwę zamawiającego i wykonawcy; termin prowadzenia 
kursu szkoleniowego (od dnia do dnia); liczbę godzin lekcyjnych; dane dotyczące ilości osób biorących  
udział  w kursie,  w tym dane  dotyczące:  ilości  osób,  które  ukończyły  kurs,  osób które  w ogóle  nie 
przystąpiły do kursu; osób, które nie ukończyły kursu (wraz z podaniem okoliczności oraz przyczyn nie  
ukończenia  kursu);  dokładną  datę  zrealizowania  zamówienia  w  całości;  określenie  zaświadczeń  o 
ukończeniu kursu,
g) a także dostarczenia każdego niezbędnego dokumentu wskazanego przez Zamawiającego.

7. Nie przewiduje się możliwości częściowej zapłaty za każdy z kursów w trakcie jego trwania.

8. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

9. Fakturę (rachunek) należy wystawić na dane: Areszt Śledczy w Szczecinie, ul. Kaszubska 28, 70-226,  
Szczecin, NIP: 852-11-54-230.



10. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany jako właściwy do realizacji rozliczeń z tytułu 
zawartej  umowy,  na  dzień  zlecenia  przelewu,  jest  rachunkiem  zgłoszonym  organowi  podatkowemu  i  
wymienionym w rejestrze VAT.

11. Wykonawca oświadcza, że posiada status mikro przedsiębiorcy/małego/średniego/dużego przedsiębiorcy 
w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych.

12. W przypadku niezrealizowania założonych w programie kursu prac Wykonawca zobowiązuje się do ich 
ukończenia we własnym zakresie w terminie 30 dni od dnia ukończenia kursu, nie obciążając Wykonawcy 
dodatkowymi kosztami.

§ 5
Wykonawca zamówienia zobowiązany jest do dołączenia do faktury VAT (rachunku) kopii dokumentacji  
szkoleniowej,  w  tym  kopii  materiałów  dydaktycznych  podpisanych  za  zgodność  z  oryginałem  przez 
kierownika instytucji szkoleniowej lub upoważnionego pracownika z uwzględnieniem obowiązujących zasad 
ochrony danych osobowych określonych przez przepisy prawa europejskiego oraz prawa krajowego.

§ 6
Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco informować Zamawiającego o przypadkach niezdyscyplinowania, 
nieobecnościach na kursie lub skreślenia uczestnika z listy osób objętych kursem oraz o wszelkich innych 
zmianach dotyczących kursu (nierozpoczęciu zajęć, przerwach w kursie).

§ 7
1. Wykonawca zobowiązuje się do umożliwienia Zamawiającemu:

a) wizytacji kursu;
b) wglądu do dokumentacji;
c) udziału w egzaminie końcowym;

2. Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszelkie informacje, w których posiadanie wszedł 
wykonując  zamówienie  oraz  wszelkich  danych  osobowych  osadzonych,  pracowników  i  innych  osób 
związanych  z  przedmiotem  działania  Zamawiającego  stosownie  do  Ustawy  z  dnia  10  maja  2018  r.  o 
ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2018 poz. 1000).

§ 8
Zamawiający udostępni bezpłatnie pomieszczenie do przeprowadzenia kursu.

§ 9
1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w przypadku wystąpienia istotnej okoliczności powodującej, że 
wykonanie usługi nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawierania  
Umowy. Zamawiający może skorzystać z tego uprawnienia w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tej  
okoliczności.

2.  Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy
w następujących przypadkach:

a) zostanie zajęty cały majątek Wykonawcy;
b) wobec Wykonawcy ogłoszono upadłość lub likwidację;
c) rażącego naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy, a w szczególności złej 
jakości usługi (niezgodnej z aktualnie obowiązującymi przepisami), stwierdzonej dwukrotnym dowodem 
pisemnym (powiadomienie na piśmie).

3. Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, gdy Zamawiający
bez  uzasadnionych  przyczyn:  nie  przystąpił  do  odbioru  usługi,  odmawia  dokonania  odbioru  usługi  lub 
odmawia podpisania protokołu odbioru, a także w przypadku poinformowania go przez Zamawiającego, o 
wystąpieniu okoliczności, które uniemożliwiają mu realizację zobowiązań wobec Wykonawcy.

4.  Odstąpienie  od  umowy  oraz  jej  rozwiązanie  powinno  nastąpić  w  formie  pisemnej  pod  rygorem 
nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.

5. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub rozwiązania jej przez którąkolwiek ze 
stron,  Wykonawcy  przysługuje  jedynie  wynagrodzenie  za  usługi  wykonane  na  dzień  odstąpienia  / 
rozwiązania, chyba że niemożność realizacji całości przedmiotu umowy wynikła z winy Zamawiającego.

§ 10



W  sprawach  nieuregulowanych  niniejszą  umową  mają  zastosowanie  obowiązujące  przepisy  prawa
w szczególności Kodeksu Cywilnego.

§ 11
Spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla  
siedziby Zamawiającego.

§ 12
Zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13
1. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w 
Umowie.

2. Wykonawca w związku z wykonywaniem prac określonych w niniejszej umowie, zobowiązuje się do 
zapewnienia poufności  danych osobowych,  do których może mieć dostęp przy wykonywaniu prac,  a  w 
szczególności  do  tego,  że  nie  będzie  przekazywać,  ujawniać  i  udostępniać  tych  danych  osobom 
nieuprawnionym.

3.  Wykonawca,  w  związku  z  realizacją  niniejszej  umowy  jest  zobowiązany  do  przestrzegania  zasad 
bezpieczeństwa ochrony danych osobowych zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) i innymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w 
tym przepisami wewnętrznymi obowiązującymi u Zamawiającego.

4.  Wykonawca  jest  zobowiązany  do  zgłaszania  sytuacji  naruszeń  (incydentów)  zasad  ochrony  danych 
osobowych Zamawiającemu, w terminie 24 godzin od wystąpienia incydentu.

5.  Wykonawca  ponosi  odpowiedzialność  za  będące  następstwem  jego  zachowań  szkody  wyrządzone 
niezgodnym z niniejszą umową przetwarzaniem danych osobowych, w szczególności szkody wyrządzone 
udostępnieniem  osobom  nieupoważnionym,  zabraniem  przez  osobę  nieuprawnioną,  przetwarzaniem
z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

6.  Wykonawca  zobowiązuje  się  do  zapewnienia,  że  osoby,  które  wykonują  przedmiot  Umowy  będą 
zachowywały w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

§ 14

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia nr 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych  oraz  uchylenia  dyrektywy 95/46/WE (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie  danych)  (Dz.U.  UE.L.
z 2016 r. nr 119, str. 1) RODO, Zamawiający informuje, co następuje:
a) administratorem danych osobowych jest Dyrektor Aresztu Śledczego w Szczecinie, ul. Kaszubska 28, 70-
226 Szczecin
b) w  sprawie  ochrony  danych  osobowych  można  skontaktować  się  z  Inspektorem  Ochrony  Danych 
Osobowych powołanym w Areszcie Śledczym w Szczecinie, pod adresem siedziby wskazanym w pkt. A,
c) dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – przetwarzanie danych jest  
niezbędne do zawarcia umowy lub podjęcia działań przed zawarciem umowy, a także na podstawie art. 6 ust.  
1 lit. f) RODO – uzasadnione interesy Administratora, w szczególności dochodzenie roszczeń,
d) okres przetwarzania danych osobowych związany jest z wyżej wymienionymi celami ich przetwarzania, 
wobec  czego  dane  osobowe  będą  przetwarzane  przez  czas,  w  którym  przepisy  prawa  nakazują 
Administratorowi  przechowywanie  danych  lub  przez  okres  przedawnienia  ewentualnych  roszczeń,  do 
dochodzenia których konieczne jest dysponowanie danymi,
e) w przypadkach i na zasadach określonych w obowiązujących przepisach o ochronie danych osobowych 
przysługują  Państwu  prawa  dostępu  do  swoich  danych  oraz  otrzymania  ich  kopii,  do  sprostowania 
(poprawiania)  danych,  do  usunięcia,  ograniczenia  ich  przetwarzania,  do  przenoszenia  danych  oraz 
wniesienia skargi do właściwego organu nadzorczego,
b) dane  osobowe będą  przekazywane  uprawnionym instytucjom określonym przez  przepisy  prawa oraz 
podmiotom przetwarzającym, które świadczą usługi na rzecz Administratora danych i którym te dane są 
powierzane,
c) Zamawiający informuje, że w ramach przetwarzania danych, o których mowa w niniejszym paragrafie nie 
będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany i Państwa dane nie będą profilowane.



§ 15
1. Integralną część umowy stanowią:
a) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia,
b) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy;
c) Załącznik nr 3 – Protokół odbioru usługi.

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których 1 egz. otrzymuje Zamawiający,
1 egz. otrzymuje Wykonawca.

……….…………………………………..……….. ……………………………………..
 (ZAMAWIAJĄCY) (WYKONAWCA)


