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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone na podstawie Zarzadzenia nr 498/2020 Prezydenta Miasta Elblag
(z pbzn. zm.) z dnia 15 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych, ktdérych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych w Urzedzie Migjskim
w Elblagu.

Numer postepowania: ZP — 169/2023

1. ZAMAWIAJACY

Gmina Miasto Elblag, ul. tacznosci 1, 82-300 Elblgg, NIP 5783051446

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem i zakresem zamowienia jest dostawa materiatdw biurowych na potrzeby
Referatu ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Urzedu Miejskiego w Elblagu
w asortymencie, o parametrach i iloSciach okreSlonych w ZAYACZNIKU NR 1 do
ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Zamoéwienie dotyczy projektu pt.: ,Pomoc techniczna RPO WiM 2014-2020 dla Gminy
Miasto Elblgg na lata 2022-2023 w ramach Dziatania 12.1” dofinansowanego ze $rodkdw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Dostarczone materialy muszg byé w opakowaniach zabezpieczonych w sposob
uniemozliwiajgcy ich dekompletacje oraz fabrycznie nowe,

III. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA

data rozpoczecia — data podpisania umowy;
data zakonczenia — 14 dni od daty podpisania umowy.

IV. WYMAGANIA I WARUNKI WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamdwienia podwykonawcy. Zamawiajgcy
hie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

Zamawiajacy informuje, ze nie planuje zaméwien udzielanych Wykonawcy wybranemu
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w okresie 3 Jat od udzielenia zamdwienia
podstawowego, polegajacych na powtorzeniu podobnych dostaw.
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Szczegolowe wymagania Zamawiajacego okresione s3 we wzorze umowy
stanowigcym ZALACZNIK NR 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. W ZALACZNIKU NR 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO FORMULARZ OFERTY nalezy podaé
dane teleadresowe oraz dla kazdej pozycji ,,Cena jednostkowa (bez VAT)", ,Kwota VAT”
i ,Cena ogdtem (bez VAT)".

2. Cena oferty musi obejmowal wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

3. Cena nie podlega waloryzaciji.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsce po
przecinku.

VI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w ZAPYTANIU OFERTOWYM.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium
0 nastepujgcym znaczeniu: cena (brutto) — 100%

3. Zasady oceniania:
a) Zasady oceny kryterium ,cena: (C):
Kryteria przyznawania punktéw wedtug wzoru:

Cena brutto najtanszej oferty
Cena brutto badanej oferty

x 100 = liczba punktéw

VII. TERMIN SKLADANIA OFERT e N { d - !Y
1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia .)1‘}92‘7&’);%& 2023 r. do godziny 9.30.
2. Zamawiajacy informuje, ze sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem platformy
zakupowej:
b) ZALACZNIK NR 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO — FORMULARZ OFERTY;
c) ZALACZNIK NR 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO — WZOR UMOWY;
d) ZALACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO — WZOR PROTOKOLU ODBIORU.
3. Skladana oferta musi zawieraé wypeiniony dokument FORMULARZ OFERTOWY
stanowigcy ZALACZNIK NR 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
4. Kopia wypetnionego ZALACZNIKA NR 1 stanowi¢ bedzie Zatgcznik nr 1 do umowy.
5. Oferta musi obejmowaé catos¢ zamdwienia. Nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych.



* %

Europejski Fundusz Spotecz
Program Regionalny AR, Zdrowe Zycie, czysty zysk pejskl Fundusz Spoteczny "k

d ] . * ¥ %
2 Eﬂ?oé'éfsekie \s,'/ Unia Europejska 4

VIII. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Zamawiajacy informuje, ze korespondencja z Wykonawcami odbywa sig za posrednictwem
platformy zakupowej.

Osoby do kontaktu: Magdalena Gotebiowska — Departament Strategii i Rozwoju, Referat ds.
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 22, tel. 55 239 33
26, e-mail: zit.elblag@umelblag.pl.

IX. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI
UMOWY OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO
DOKONANIU WYBORU WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM

Zamawiajacy przekazuje wzér umowy stanowigcy ZAKACZNIK NR 2 do ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.

X. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zamawiajacy wymaga, aby ztozona przez Wykonawce oferta stanowita oferte handlowa,
na podstawie ktorej Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci niniejszego ZAPYTANIA
OFERTOWEGO przed terminem skladania ofert, a takze prawo uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyn oraz prawo do zamknigcia postepowania bez
dokonania wyboru oferty.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieniC lub wycofaC swoja
oferte.

4, W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadat od wykonawcéw wyjasnien
i dodatkowych informacji dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

XI. ZALACZNIKI

1. ZALACZNIK NR 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO — FORMULARZ OFERTY
2. ZAEACZNIK NR 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO — WZOR UMOWY
3. ZALACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO -~ WZOR PROTOKOLU ODBIORU

J4.08, 2023, 22 WRZ. 7023 Departamﬁ t g Pi Rozwolu

KIEROWNIK (data | podpis Dyrektora Komorki organ/zacyjne] Urzedu)
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