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Zatacznik nr 1 do SWzZ

Opis przedmiotu zamowienia
JOPZ/

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia pn.:

Organizacja i przeprowadzenie kursow i szkoler zawodowych z branzy administracyjno - ustugowej
dla uczniéw szkét ponadpodstawowych, dla ktérych organem prowadzagcym
jest Powiat Nowosadecki w ramach projektu pn.:
,Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”

Czes¢ | Organizacja i przeprowadzenie kursu obstugi programu Comarch ERP Optima wraz

z egzaminem ECDL

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu obstugi programu Comarch
ERP Optima wraz z egzaminem ECDL dla uczestnikéw projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkoét
prowadzgcych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspotfinansowanego przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS$ Priorytetowa
Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.

2.  Zamoéwienie podstawowe (gwarantowane) obejmuje organizacje i przeprowadzenie ww.
kursu dla 10 oséb.

3. Przewiduje sie utworzenie jednej grupy ucznidw uczeszczajgcych do Zespotu Szkét
Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy - Zdroju.

4. Zamawiajacy moze - zgodnie z art. 441 ustawy Pzp - skorzystac¢ z opcji, polegajacej na
rozszerzeniu zamoéwienia podstawowego (gwarantowanego) o dodatkowy zakres realizowany za
dodatkowym wynagrodzeniem na warunkach okreslonych dla zamdwienia podstawowego.
Opcja stanowi uprawnienie Zamawiajgcego, z ktérego moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach
realizacji zamoéwienia.

5. Opcja, o ktérej mowa w pkt 4, przewiduje mozliwosc zwiekszenia liczby uczestnikéw kursu do
maksymalnie 15 oséb.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ petnego lub wytacznie czesciowego skorzystania z opcji.

7. Skorzystanie przez Zamawiajgcego z opcji uzaleznione jest od rzeczywistej liczby uczniéw
deklarujgcych udziat w kursie w terminie wynikajgcym z niniejszego postepowania.

8. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste uczestnikdw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

a) Jezeli w trakcie realizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zmniejszenie liczby oséb
deklarujgcych udziat w kursie (w stosunku do przekazanej listy uczestnikow), Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych osdb celem uzupetnienia liczby
uczestnikéw do liczby minimum 10, a maksymalnie 15 oséb.

b) Jezeli w trakcie realizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby oséb
deklarujgcych udziat w kursie (w stosunku do przekazanej listy uczestnikow), Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do maksymalnej liczby 15
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¢) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 10, a maksymalnie 15 osdb.

Zamawiajacy jest uprawniony do skorzystania z opcji. Warunkiem uruchomienia opcji jest
ztozenie przez Zamawiajgcego stosownego oswiadczenia zobowigzujgcego wykonawce do
wykonania opcji. Zamawiajacy jest uprawniony do jednokrotnego lub wielokrotnego (wedtug
wtasnego wyboru) ztozenia oswiadczenia/oswiadczern w przedmiocie skorzystania z opcji.
Nieztozenie przez Zamawiajacego w trakcie realizacji pierwszych 20% godzin kursu pierwszego
oswiadczenia w przedmiocie skorzystania z opcji oznacza rezygnacje przez Zamawiajgcego
z udzielenia zamoéwienia w ramach opcji.
Wykonawca ma obowiazek zrealizowac kurs dla wszystkich oséb, na podstawie uzgodnionego
z Zamawiajacym harmonogramu, w terminie do 60 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy. Petne rozliczenie kursu potwierdzajace jego prawidiowa realizacje Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kursu.
Kurs obejmuje 30 godzin zajec (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla grupy.
Zajecia w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz metodami zdalnego
dostepu (on-line). Zajecia prowadzone metodami zdalnego dostepu (on-line) mogg by¢
realizowane tylko i wytgcznie w przypadku niemoznosci lub nadmiernej trudnosci
w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg
epidemiologiczng w regionie lub koniecznoscig zamkniecia szkoty.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

e metodami zdalnego dostepu (on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang

w pkt 12,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 12.
Liczba godzin zaje¢ prowadzonych metodami zdalnego dostepu (on-line) bedzie ustalona
z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu.
Forme przeprowadzenia zaje¢ Wykonaweca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7 dni przed
planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt 21.
Do realizacji zaje¢ metodami zdalnego dostepu (on-line) Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu
oraz uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w ramach realizacji
zaje¢ metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:
a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,
b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,

¢) sporzadzania raportéw z ilo$ci i aktywnosci uczestnikéw zajec.
Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rdwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba.
Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) modut handel i magazyn:
- struktura programu,
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b)

standardowe przyciski obstugujgce program,
pasek skrotow,

konfiguracja programu,

zatozenie nowej bazy danych,

konfiguracja bazy danych,

import danych pomiedzy bazami,
wprowadzenie operatora,

rejestry kasowo/bankowe,

planowane ptatnosci — zdarzenie w preliminarzu ptatnosci,
wprowadzenie raportu bankowego/kasowego,
rozliczanie i kompensata dokumentow,

karta ewidencyjna towaru,

wprowadzenie bilansu otwarcia,

ustalenie warunkéw handlowych kontrahenta,
wystawianie faktur,

ewidencja zaliczek,

rezerwacje towaru,

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

wystawianie dokumentow magazynowych oraz ich konwersja do dokumentu handlowego,

anulowanie dokumentu,

dokumenty korygujace,

atrybuty towaru,

wielomagazynowos¢,

zakup/sprzedaz towaru powigzanego z opakowaniem,
dostawa/nabycie wewnatrzwspdlnotowe,

deklaracja Intrastat,

import towardow spoza UE,

modut ksiegowos¢ uproszczona i srodki trwate:

struktura programu,

standardowe przyciski obstugujace program,
przyciski dostepne na listach,
przyciski dostepne na formularzach,
przyciski dostepne w pasku zadan,
listy EIP,

pola SPIN,

zaznaczanie pozycji na liscie,

menu hawigacji,

konfiguracja programu,

zatozenie nowej bazy danych,
import danych pomiedzy bazami,
lista bankow,

numeracja rachunkow,

import listy bankow,

kategorie,

lista kontrahentéw,
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- grupy kontrahentéw,
- lista urzeddw,
- rejestry kasowe/bankowe,
- Formy ptfatnosci,
- kilka rachunkéw bankowych,
- preliminarz ptatnosci,
- elektroniczna wymiana danych z bankiem,
- rozliczenia,
- kompensaty,
- automatyczne rozliczenia z podmiotem,
- noty odsetkowe,
- ponaglenia zaptaty,
- ksiega przychododw i rozchoddw,
- ewidencja ryczattowa,
- rejestry VAT,
- ksiega Przychoddw i Rozchoddéw,
- ewidencja VAT,
- deklaracja VAT-7,
- zaliczka na deklaracje PIT-4R,
- Zaliczki na PIT-36/PIT-36L,
Efekty uczenia: w wyniku odbytego kursu uczestnik nabedzie dodatkowe praktyczne
umiejetnosci swobodnego poruszania sie w wybranych modutach programu Comarch ERP
Optima oraz usystematyzuje wiedze w zakresie zagadnien rozliczeniowo-ksiegowych.

19. Miejsce realizacji zajeé: Zesp6t Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy - Zdroju,
ul. Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica - Zdrdj.

20. Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia pracownie komputerowg
szkoty wraz z wyposazeniem tj. komputery stacjonarne (1 uczen przy 1 stanowisku
komputerowym). Wykonawca zapewnia odpowiednie programy/oprogramowania wymagane
do nalezytego wykonania niniejszego zaméwienia. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz udostepnione przez szkofe.

21. Wykonawca przeprowadzi zajecia zgodnie ze sporzgdzonym przez Wykonawce harmonogramem
zajec (daty i godziny zajec¢, tematyka zajec), ktdry zostanie ustalony wspdlnie z przedstawicielem
Zamawiajgcego w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy i przekazany Zamawiajgcemu.
Zamawiajgcy akceptuje otrzymany harmonogram do 3 dni roboczych od daty otrzymania
poprawnie sporzadzonego harmonogramu. Kontakt do przedstawiciela Zamawiajgcego ze szkoty
Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie po zawarciu umowy z Wykonawcg. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazywania Zamawiajagcemu harmonogramow zaje¢ w wers;ji elektronicznej,
wysytanych na adres e-mail podany przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy. Harmonogram
powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz
z nazwa Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
i EFS. Wz4r harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy.

22. Przy ustalaniu harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage preferencje
uczestnikow kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowaé z obowigzkowymi zajeciami
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lekcyjnymi uczniéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele i dni ustawowo wolne od pracy oraz
w okresie wakacji — chyba, ze zgode na to wyrazg uczestnicy kursu.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikéw o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego oraz uczestnikéw kursu o tym fakcie
najpozniej w dniu, w ktdrym miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest,
w najkrétszym mozliwym terminie, ale nie pdzniej niz do 3 dni roboczych, przedstawic¢ do
akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian w harmonogramie kursu uwzgledniajacg
zajecia, ktére sie nie odbyty.

Wykonawca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zajeé teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 18.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajace na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane w formie
kolorowego wydruku za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot zewnetrzny winny
zostac przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zajec¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybrac¢ forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostaé przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Materiaty w formie
elektronicznej sg dostepne w serwisie internetowym IZ RPO WM:
http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj projekt/Poznaj zasady promowania
projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wydac¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktory uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowe] z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
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stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakoniczy¢ sie egzaminem wewnetrznym i egzaminem zewnetrznym ECDL oraz
wydaniem certyfikatu dla oséb, ktére uzyskaty pozytywny wynik danego egzaminu,
potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje i umiejetnosci. Do egzamindw moze przystapi¢ osoba,
ktéra uczestniczyta w minimum 80% zajeé. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu protokot

z przebiegu egzaminu wewnetrznego.

Certyfikaty wewnetrzne winny by¢ oznakowane za pomocga logotypu Fundusze Europejskie wraz
z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawieraé nastepujace informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres

tematyczny oraz termin realizacji kursu.
Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny ECDL nie wlicza sie do godzin
kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatow i

zaswiadczen wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg
sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — wzér listy obecnosci oraz wzér
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczagcych w kursie — frekwencji na
zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety
ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzor
ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu jest zobowigzany do
przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,
g) kopie certyfikatdw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego— oryginat,
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j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu, obejmujgca min. 2 zdjecia — w formie
elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

41. Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawi¢ poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej
poprawki.

42. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkdéw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

43. Wskazane przez Zamawiajgcego miejsca do realizacji zaje¢ teoretycznych sg dostosowane do
potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami. Jezeli w kursie wezmg udziat osoby
z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do
ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci uczestnikdw.

44. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe
(trenera), posiadajacg (-ego) przygotowanie pedagogiczne. Zamawiajgcy wymaga aby
Wykonawca podat w ofercie doswiadczenie trenera w przeprowadzeniu kursu/ kurséw/
szkolenia/szkolen obstugi programu Comarch ERP Optima. Kopie dokumentéw
potwierdzajgcych przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed
podpisaniem umowy.

Czesc Il Organizacja i przeprowadzenie kursu operatora wézka jezdniowego podnosnikowego
z mechanicznym napedem podnoszenia
1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu operatora wézka
jezdniowego podnosnikowego z mechanicznym napedem podnoszenia dla ucznidw -
uczestnikdw projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkét prowadzgcych ksztatcenie zawodowe
w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 O$ Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.
2. Zamodwienie podstawowe (gwarantowane) obejmuje organizacje i przeprowadzenie ww.
kursu dla 32 oséb.
3. Przewiduje sie utworzenie czterech grup uczniéw. Orientacyjna liczba uczniéw w poszczegélnych
grupach ksztattuje sie nastepujgco:
e Grupa 1: 8 uczniéw uczeszczajgcych do Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta
Il w Krynicy - Zdroju
e Grupa 2: 8 ucznidow uczeszczajgcych do Zespotu Szkét im. ks. prof. Jézefa Tischnera
w Starym Saczu,
e Grupa 3: 8 uczniow uczeszczajgcych do Zespotu Szkaét im. ks. prof. Jézefa Tischnera
w Starym Saczu,
e Grupa 4: 8 uczniow uczeszczajacych do Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica
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w Grybowie.

Zamawiajgcy moze - zgodnie z art. 441 ustawy Pzp - skorzystaé z opcji, polegajacej na

rozszerzeniu zamowienia podstawowego (gwarantowanego) o dodatkowy zakres realizowany za

dodatkowym wynagrodzeniem na warunkach okreslonych dla zamdwienia podstawowego.

Opcja stanowi uprawnienie Zamawiajgcego, z ktérego moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach

realizacji zamoéwienia.

Opcja, o ktérej mowa w pkt 4, przewiduje mozliwos$¢ zwiekszenia liczby uczestnikéw kursu do

maksymalnie 42 oséb.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ petnego lub wytgcznie czesciowego skorzystania z opcji.

Skorzystanie przez Zamawiajgcego z opcji uzaleznione jest od rzeczywistej liczby uczniéw

deklarujgcych udziat w kursie w terminie wynikajgcym z niniejszego postepowania.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste uczestnikow kursu (w podziale na grupy, o ktérych

mowa powyzej w pkt 3) niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie do 7 dni od dnia

zawarcia umowy.

a) Jezeli w trakcie realizowania pierwszych 20% godzin kursu nastapi zmniejszenie liczby oséb
deklarujgcych udziat w kursie (w stosunku do przekazanej listy uczestnikow), Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem uzupetnienia liczby
uczestnikéw do liczby minimum 32, a maksymalnie 42 osob.

b) Jezeli w trakcie realizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby oséb
deklarujgcych udziat w kursie (w stosunku do przekazanej listy uczestnikow), Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do maksymalnej liczby 42
0s0b).

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zaréwno liczby ucznidw w poszczegélnych
grupach, jak i liczby utworzonych grup z tym jednak zastrzezeniem, ze Zamawiajacy
gwarantuje skierowanie na kurs minimum 32, a maksymalnie 42 osdb.

Zamawiajacy jest uprawniony do skorzystania z opcji. Warunkiem uruchomienia opcji jest

ztozenie przez Zamawiajgcego stosownego oswiadczenia zobowigzujacego wykonawce do

wykonania opcji. Zamawiajacy jest uprawniony do jednokrotnego lub wielokrotnego (wedtug
wiasnego wyboru) ztozenia o$wiadczenia/oswiadczen w przedmiocie skorzystania z opciji.

Nieztozenie przez Zamawiajacego w trakcie realizacji pierwszych 20% godzin kursu pierwszego

oswiadczenia w przedmiocie skorzystania z opcji oznacza rezygnacje przez Zamawiajacego

z udzielenia zamoéwienia w ramach opg;ji.

Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs dla wszystkich oséb, na podstawie uzgodnionego

z Zamawiajacym harmonogramu, w terminie do 60 dni kalendarzowych od dnia zawarcia

umowy. Petne rozliczenie kursu potwierdzajgce jego prawidtowa realizacje Wykonawca

zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kursu dla danej grupy realizujgcej kurs.

Kurs obejmuje 38 godzin zajec (1 godzina zajec = 45 minut), w tym 28 godzin zajec

teoretycznych oraz 10 godziny zajec praktycznych na kazdg grupe.

Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz

metodami zdalnego dostepu (on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami zdalnego

dostepu (on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku niemoznosci lub
nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie stacjonarnej,
spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie lub koniecznoscig zamkniecia danej szkoty.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

Fundusze Rzeczpospolita

iski Unia Europejska
EUI'OPEJSKIE - Polska M MALO POLSI(A Europejski FunduszSF:)o{eczny

Program Regionalny

Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:
e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 12,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 12.
Liczba godzin zajeé teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (on-line) bedzie
kazdorazowo ustalana z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz
7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu dla danej grupy z uwzglednieniem
pkt. 26.
Do realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) Wykonawca udostepni
Zamawiajgcemu oraz uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca
w ramach realizacji zajeé teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest
do:
a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,
b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,
¢) sporzadzania raportéw z ilo$ci i aktywnosci uczestnikéw zaje¢ z danego dnia zajec.
Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rdwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba.
Tematyka zaje¢ musi obejmowac w szczegdlnosci:
a) typy stosowanych wozkéw jezdniowych,
b) budowa wdzka,
¢) czynnosci operatora przy obstudze wézkow przed podjeciem pracy i po pracy z wozkami,
d) czynnosci operatora w czasie pracy z wézkami,
e) wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,
f) wiadomosci z zakresu BHP,
g) wiadomosci o dozorze technicznym,
h) informacje na temat bezpiecznego uzytkowania butli z gazem w wdézkach jezdniowych, w tym
ich bezpiecznej wymiany,
i) samodzielna wymiana butli z gazem,
j) zajecia praktyczne.

Kurs winien by¢ prowadzony w oparciu o Minimalne wymagania dotyczgce programow szkolen dla

0s0b ubiegajacych sie o uzyskanie zaswiadczenia kwalifikacyjnego do obstugi urzadzen transportu

bliskiego (UTB) udostepnione przez Urzad Dozoru Technicznego pod nastepujacym adresem strony

internetowej https://www.udt.gov.pl/programy-szkolen

19. Miejsce realizacji zaje¢:

a) Zajecia teoretyczne:
o dlagrupy 1 w Zespdt Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy - Zdroju,
ul. Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica - Zdrdj,
o dlagrupy 2i3 w Zespole Szkét im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu,
ul. Daszynskiego 15, 33-340 Stary Sacz,
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o dla grupy 4 w Zespole Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie ul. Armii
Krajowej 19, 33-330 Grybow,
b) Zajecia praktyczne: teren miasta Nowy Sacz lub teren powiatu nowosadeckiego.

W przypadku organizacji kursu na terenie miejscowosci innej niz miejscowosé, w ktérej

zlokalizowana jest dana szkota wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatny transport

i opieke w czasie przewozu uczestnikow kursu z danej szkoty do miejsca prowadzenia zajec

i z powrotem.
Miejsce przeprowadzenia zaje¢ praktycznych wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w formie
pisemnej (e-mail) do wiadomosci zamawiajgcego w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.
Wykonaweca zapewnia niezbedny sprzet i urzagdzenia wymagane do nalezytego wykonania
niniejszego zamdwienia. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig liczbe maszyn na zajecia
praktyczne, o stanie technicznym zapewniajgcym odpowiedni poziom kursu. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za sprzet, urzadzenia i maszyny zapewnione przez wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ materiaty zuzywalne (paliwo, oleje, smary, butle gazowe
propan — butan, itp.) niezbedne do przeprowadzenia zajeé praktycznych w taki sposéb, aby
uzyskac¢ pozadany efekt ksztatcenia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odziez ochronng dla uczestnikow kursu oraz srodki
ochrony indywidualnej dla uczestnikdw kursu m. in. kask, rekawice ochronne etc.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ srodki czystosci potrzebne w trakcie realizacji zajeé
praktycznych (m.in.: reczniki papierowe, mydto, itp.).
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié uczestnikom kursu ubezpieczenie grupowe NNW na
kwote 10 000,00 PLN na kazdego uczestnika. Kserokopie polisy ubezpieczeniowej wraz z listg
0sbb objetych w/w ubezpieczeniem Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ zamawiajagcemu
najpdzniej w dniu rozpoczecia zaje¢ danej grupy.
Wykonaweca przeprowadzi zajecia zgodnie ze sporzgdzonym przez Wykonawce harmonogramem
zajec (podziat na grupy, daty i godziny zaje¢, tematyka zajeé), ktéry zostanie ustalony wspdlnie
z przedstawicielem Zamawiajgcego z danej szkoty w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy
i przekazany Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy akceptuje otrzymany harmonogram do 3 dni
roboczych od daty otrzymania poprawnie sporzgdzonego harmonogramu.
Kontakt do przedstawiciela Zamawiajgcego z danej szkoty Zamawiajacy przekaze niezwtocznie
po zawarciu umowy z Wykonawcg. Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania
Zamawiajgcemu harmonogramoéw zajec¢ w wersji elektronicznej, wysytanych na adres e-mail
podany przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za
pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolite]
Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym
odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu
umowy.
Przy ustalaniu harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage preferencje
uczestnikdw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowaé z obowigzkowymi zajeciami
lekcyjnymi ucznidw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele i dni ustawowo wolne od pracy oraz
w okresie wakacji — chyba, ze zgode na to wyrazg uczestnicy kursu.
Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikéw o dokonanych zmianach w harmonogramie.
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W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, ale nie pdzniej niz do 3 dni roboczych, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego
pisemng propozycje zmian w harmonogramie kursu uwzgledniajgca zajecia, ktore sie nie odbyty.
Wykonaweca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 18.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajgce na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, zas materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybracé forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Materiaty w formie
elektronicznej sg dostepne w serwisie internetowym IZ RPO WM:
http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj projekt/Poznaj zasady promowania
projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt w
minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu dla oséb, ktore
uzyskaty pozytywny wynik egzaminu, potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje i umiejetnosci.
Do egzamindw moze przystgpi¢ osoba, ktéra uczestniczyta w minimum 80% zaje¢. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego.

Certyfikaty wewnetrzne winny by¢ oznakowane za pomoca logotypu Fundusze Europejskie wraz
z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
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logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osobom uczestniczagcym w kursie, ktdre zdaty egzamin
wewnetrzny uzyskanie stosownych uprawnien do obstugi wézka jezdniowego
podnosnikowego z mechanicznym napedem podnoszenia w terminie 14 dni od wydania w/w
dokumentéw przez wtasciwy organ. Dokumentem potwierdzajacym kwalifikacje do obstugi
wozka jezdniowego podnosnikowego jest zaswiadczenie kwalifikacyjne wydane przez organ
wtasciwej jednostki dozoru technicznego na podstawie rozporzadzenia Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii

z dnia 21 maja 2019 r. w sprawie sposobu i trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy
obstudze i konserwacji urzadzen technicznych oraz sposobu i trybu przedtuzania okresu waznosci
zaswiadczen kwalifikacyjnych (Dz. U z 2019 r. poz. 1008). Wykonawca zapewni realizacje kursu
w sposdb rzetelny, tak aby jak najwieksza liczba uczestnikéw zdata egzamin z pozytywnym
rezultatem.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.
Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu

i zaswiadczen wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg
sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) - wzér listy obecnosci stanowi zatacznik do projektu
umowy,

b) dziennik zajeé— wzér dziennika zajec¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczagcych w kursie — frekwencji na
zajeciach).
Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikdow kursu ankiety
ewaluacyjnej na zakonczenie zajec oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzor
ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
zawierajgcego jej wyniki.
Wykonawca w terminie do 14 dni po zakonczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest
zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu

oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zajec - oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,
f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,
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47.

48.

49.

50.

Fundusze

il Rzeczpospolita M Unia Europejska
Europejskie - Polska MALO POLSI(A Europejski FunduszSF:)o{eczny

Program Regionalny

g) potwierdzenie odbioru zaswiadczen kwalifikacyjnych potwierdzajgcych posiadanie
uprawnien do obstugi wdzka jezdniowego podnosnikowego z mechanicznym napedem
podnoszenia - oryginat,

h) kopie certyfikatéw poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem,

i)  kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

i) kopie zaswiadczen kwalifikacyjnych potwierdzajacych posiadanie uprawnien obstugi wézka
jezdniowego podnosnikowego z mechanicznym napedem podnoszenia poswidczone za
zgodnosc z oryginatem,

k) protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego— oryginat,

I) dokumentacje fotograficzng z realizacji kursu dla danej grupy, obejmujgcg min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

m) ankiety ewaluacyjne — oryginat,

n) raport z wynikdw badania ankietowego,

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej

poprawki .

Wskazane przez Zamawiajgcego miejsca do realizacji zajec teoretycznych sg dostosowane do

potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami. Jezeli w kursie wezmg udziat osoby

z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany dostosowaé sposdb organizacji zaje¢ do

ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci uczestnikdw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe

(trenera), posiadajaca (-ego) przygotowanie pedagogiczne. Zamawiajacy wymaga aby

Wykonawca podat w ofercie doswiadczenie trenera w przeprowadzeniu kursu/ kurséw/

szkolenia/szkolen operatora wdzka jezdniowego podnosnikowego z mechanicznym napedem

podnoszenia. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych przygotowanie pedagogiczne

i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce) zostang

dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.
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