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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

 
(dalej: SWZ) 

  

ZNAK SPRAWY: IZ.272.15.2023.PS 

ZAMAWIAJĄCY: 
 
POWIAT CZARNKOWSKO-TRZCIANECKI 
ul. Rybaki 3 
64-700 Czarnków 
tel. 067 253 01 60 
fax 67 253 01 61  
NIP 763 20 92 218 
https://bip.czarnkowsko-trzcianecki.pl 
 
w imieniu którego zamówienie publiczne prowadzi: 
 
Starostwo Powiatowe w Czarnkowie 
ul. Rybaki 3 
64-700 Czarnków 
tel. 067 253 01 60 
fax 67 253 01 61  
NIP 763 20 92 218 
Adres poczty elektronicznej:  sekretariat@pct.powiat.pl 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  
https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki 
Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
 
Nazwa zamówienia: 

Świadczenie powszechnych usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Czarnkowie 
i Delegatury Wydziałów w Trzciance w roku 2024  
 
Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3  ustawy z 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.). 

mailto:%20sekretariat@pct.powiat.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki
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I. Informacje ogólne 

1. Tryb udzielenia zamówienia 
 
Tryb podstawowy bez negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) – dalej: ustawa Pzp 
 
2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające wykonawcy swój potencjał 

 
a) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu 
budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, 
złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

b) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy 
chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, których głównym celem lub głównym 
celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały 
zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 

c) Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który: 
– spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale II podrozdziale 7 SWZ, – nie 
podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,  
– złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 
 

d) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
W takim przypadku: 

• Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. 

• Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem. 
 
e) Potencjał podmiotu trzeciego  

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca może polegać 
na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118–123 ustawy Pzp. Podmiot 
trzeci, na potencjał którego wykonawca powołuje się w celu wykazania spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu, nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1. 

 
f) Podwykonawstwo 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku/zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez 
wykonawcę kluczowych zadań. 

 
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Wykonawca jest 
zobowiązany wskazać w oświadczeniu:  
– Informacje dotyczące wykonawcy – załącznik nr 1 do SWZ, części zamówienia których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców, o ile są już znane. 
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3. Komunikacja w postępowaniu 
 
Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki zwanej dalej Platformą. Szczegółowe 
informacje dotyczące przyjętego w postępowaniu sposobu komunikacji, znajdują się w rozdziale III 
podrozdziale 1 niniejszej SWZ. 
Uwaga! Przed przystąpieniem do składania oferty, wykonawca jest zobowiązany zapoznać się z 
Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej. Instrukcja została zamieszona bezpośrednio na ww. 
Platformie. 
 
4. Wizja lokalna 

 
Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej w miejscu realizacji 
zamówienia. 
 
5. Podział zamówienia na części 
 
Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym Zamawiający nie dopuszcza 
składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. 
 
Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 
Bieżące postępowanie obejmuje przesyłki nadawane w oparciu o art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 
2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) tj. przesyłki rejestrowane, których 
potwierdzenie nadania musi mieć moc dokumentu urzędowego i tym samym musi być wydane przez 
placówkę pocztową operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe. Dalszy podział 
zamówienia na części jest bezcelowy i groziłoby nadmiernymi trudnościami technicznymi 
i w konsekwencji nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia a także docelowo, potrzebą 
skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia, co 
mogłoby zagrozić właściwemu zrealizowaniu zamówienia i zostać objęte ryzykiem niewykonania 
części zamówienia.  
Brak dalszego podziału zamówienia na części nie naruszy konkurencji poprzez ograniczenie 
możliwości ubiegania się o zamówienie mniejszym podmiotom – do świadczenia usług tego typu 
niezbędne jest posiadanie odpowiednich uprawnień, o których mowa jest w ustawie Prawo 
pocztowe, a zamówieniami tego typu zajmują się wyspecjalizowane w tym kierunku firmy 
posiadające systemy logistyczne oraz zaplecze techniczne umożliwiające optymalne świadczenie 
jednocześnie pełnego zakres usług objętych przedmiotem zamówienia. Zamawiający nie podzielił 
zamówienia na dalsze części, kierując się zasadą optymalizacji kosztów i gospodarnością 
w wydatkowaniu środków publicznych jednak z zachowaniem zasady konkurencyjności i równego 
traktowania wykonawców. 
 
6. Oferty wariantowe 
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości i nie wymaga złożenia oferty wariantowej, o której mowa w 
art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony 
w niniejszej SWZ. 

 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki
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7. Katalogi elektroniczne (tylko w przypadku gdy komunikacja w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej) 

 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości i nie wymaga dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
 
8. Umowa ramowa 
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o  której mowa w art. 311–315 ustawy Pzp. 
 
9. Aukcja elektroniczna 
 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o  której mowa w art. 308 ust. 1 
ustawy Pzp.  
 
10. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy 
Pzp/zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, zamówienia 
na dodatkowe dostawy. 
 
11. Rozliczenia w walutach obcych 
 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych 
 
12. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 
 
Zamawiający przewiduje zwrot kosztów udziału w postępowaniu.  
W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie 
Zamawiającego wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie 
o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w tym postępowaniu, w szczególności kosztów 
przygotowania oferty. 
 
13. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
 
14. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
 
Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, 
przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–
590). 
 
15.  Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiającego w toku postępowania 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych) (Dz. U. UE. L. 04.05.2016) informujemy, że: 
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Czarnkowsko-
Trzcianeckiego z siedzibą Starostwa Powiatowego w Czarnkowie przy ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnków,: 
67 253 01 60; fax: 67 253 01 61; email: powiat@pct.powiat.pl; www.czarnkowsko-trzcianecki.pl; 
adres elektronicznej skrzynki podawczej: /PCT/SkrytkaES, w zakresie rejestracji oraz przetwarzania 
danych i przechowywanej dokumentacji pisemnej. 
2. Z administratorem – Starostą Powiatu można się skontaktować pisemnie na adres jego 
siedziby lub z wyznaczonym przez niego inspektorem ochrony danych pod adresem: 
iod@pct.powiat.pl albo pod numerem tel. +48 660 747 209, we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych. 
3. Pani/Pana dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c w związku z art. 13 ust. 1 i 
2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z późn. zm.) (dalej: RODO) w celu realizacji zadań 
określonych w art. 4, art. 4a i art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym ( U. 
1998 Nr 91 poz. 578 z późn. zm.). 
4. Odbiorcami danych są podmioty przetwarzające te dane. Pani/Pana dane osobowe mogą być 
udostępnione przez Starostę Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego podmiotom uprawnionym w 
trybie indywidualnych zapytań: 
a. służbom; organom administracji publicznej; sądom i prokuraturze; komornikom sądowym; 
państwowym i samorządowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom – w zakresie 
niezbędnym do realizacji zadań publicznych, osobom i jednostkom organizacyjnym, jeżeli wykażą w 
tym interes prawny; 
b. osobom i jednostkom organizacyjnym, jeżeli wykażą w tym interes faktyczny w otrzymaniu 
danych, pod warunkiem uzyskania zgody Pani /Pana zgody; 
c. JO w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jeżeli po wykorzystaniu 
dane te zostaną poddane takiej modyfikacji, która nie pozwoli ustalić tożsamości osób, których dane 
dotyczą. 
5. Pani/Pana dane mogą być udostępnione stronom postępowań administracyjnych 
prowadzonych na podstawie Kodeksu postępowania administracyjnego, których jest Pan/Pani stroną 
lub uczestnikiem w trybie udostępnienia akt tych postępowań. 
6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu (art. 15 RODO), prawo żądania do sprostowania (art. 
16 RODO), prawo do usunięcia (art. 17 RODO) Pani/Pana danych, oraz prawo wniesienia sprzeciwu 
wobec przetwarzanych danych na podstawie art. 21 RODO z zastrzeżeniem, że nie dotyczy to 
przypadków, w których Starostwo Powiatowe w Czarnkowie posiada uprawnienia do ich 
przetwarzania na podstawie przepisów prawa. 
7. W przypadkach, w których przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa się na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. a) RODO, tj. Pani/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu 
prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 
8. Dane zgromadzone w formie pisemnej są przetwarzane zgodnie z klasyfikacją wynikająca z 
jednolitego rzeczowego wykazu akt organów powiatu i związków międzygminnych oraz urzędów 
obsługujących te organy i związki na podst. rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 
2011 r. (U. Nr 14, poz. 67) 
9. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w ramach dokumentacji prowadzonej przez 
Starostwo Powiatowe w Czarnkowie w formie papierowej i elektronicznej na podstawie przepisów 
prawa dotyczących archiwizacji, przez okres niezbędny do realizacji celów ich przetwarzania, lecz nie 
krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji. Oznacza to, że dane osobowe mogą zostać 
zniszczone po upływie od 5 do 50 lat lub być przetwarzane bezterminowo, zależnie od kategorii 
archiwalnej danej sprawy i przepisów. 
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10. Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych, Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych Adres: 
Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, 
11. Obowiązek podania danych osobowych wynika z przepisów prawa, w szczególności 
dyrektywy RODO oraz ustawy o samorządzie powiatowym ( U. 1998 Nr 91 poz. 578; t.j. Dz. U. z 2019 
r. poz. 511, 1571). 
Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy  z 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.). 
 
II. Wymagania stawiane wykonawcy  

1. Przedmiot zamówienia 
 

1. Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek listowych, zwrotu przesyłek niedoręczonych, świadczenia 
usługi poczta firmowa polegającej na:  przewozie przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi z 
miejsc wskazanego przez Zamawiającego (dwa miejsca !) tj. Starostwo Powiatowe w 
Czarnkowie, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnków oraz Delegatury Wydziałów w Trzciance, ul. 27 
Stycznia 42, 64-980 Trzcianka; do wskazanej w umowie placówki Wykonawcy w celu ich nadania 
do adresata.   

2. Zamawiający zastrzega konieczność ujęcia w umowie odbierania poczty wychodzącej z siedziby 
Zamawiającego tj. Starostwa Powiatowego w Czarnkowie, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnków oraz z 
Delegatury Wydziałów w Trzciance, ul. 27 Stycznia 42, 64-980 Trzcianka; w godz. 14.00 – 14.30 
(za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy).  

3. Usługa świadczona przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego będzie realizowana zgodnie z 
przepisami Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku oraz przepisami wykonawczymi do 
ustawy. 

4. Orientacyjne ilości oraz rodzaj przesyłek i usług: 
 
 

Przesyłki krajowe polecone (rejestrowane)  

Format Masa Rodzaj Szacunkowa ilość przesyłek 
(szt.) 

Wys.20mm 
Szer.160mm 
Dł. 230mm 

do 500g POLECONY 747 

Wys. 20mm 
Szer. 230mm 
Dł. 325 mm 

do 1000g POLECONY 235 

Dł. 600mm 
Wys.+ szer. 

+dł.=900mm 
do 2000g POLECONY 7 

Wys.20mm 
Szer.160mm 
Dł. 230mm 

do 500g PRIORYTET 39 

Wys. 20mm 
Szer. 230mm 
Dł. 325 mm 

do 1000g PRIORYTET 32 

Dł. 600mm 
Wys.+ szer. 

+dł.=900mm 
do 2000g PRIORYTET 3 
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Przesyłki krajowe polecone (rejestrowane) za potwierdzeniem odbioru 

Format Masa Rodzaj Szacunkowa ilość przesyłek 
(szt.) 

Wys.20mm 
Szer.160mm 
Dł. 230mm 

do 500g POLECONY 10313 

Wys. 20mm 
Szer. 230mm 
Dł. 325 mm 

do 1000g POLECONY 1273 

Dł. 600mm 
Wys.+ szer. 

+dł.=900mm 
do 2000g POLECONY 52 

Wys.20mm 
Szer.160mm 
Dł. 230mm 

do 500g PRIORYTET 25 

Wys. 20mm 
Szer. 230mm 
Dł. 325 mm 

do 1000g PRIORYTET 34 

Dł. 600mm 
Wys.+ szer. 

+dł.=900mm 
do 2000g PRIORYTET 1 

Przesyłki krajowe zwykłe (nierejestrowane) 
Wys.20mm 

Szer.160mm 
Dł. 230mm 

do 500g ZWYKŁY 1539 

Wys. 20mm 
Szer. 230mm 
Dł. 325 mm 

do 1000g ZWYKŁY 85 

Dł. 600mm 
Wys.+ szer. 

+dł.=900mm 
do 2000g ZWYKŁY 1 

Wys.20mm 
Szer.160mm 
Dł. 230mm 

do 500g PRIORYTET 409 

Wys. 20mm 
Szer. 230mm 
Dł. 325 mm 

do 1000g PRIORYTET 138 

Dł. 600mm 
Wys.+ szer. 

+dł.=900mm 
do 2000g PRIORYTET 2 

Przesyłki zagraniczne polecone (rejestrowane) w ramach strefy A – Europa (łącznie z 
Cyprem, całą Rosją i Izraelem) 

Wys.20mm 
Szer.160mm 
Dł. 230mm 

do 500g PRIORYTET 20 

Zwrotne potwierdzenia odbioru dla przesyłek zagranicznych 
w ramach strefy A – Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i 

Izraelem) 
27 
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Opłata  za odbieranie przesyłek pocztowych z 
siedziby Zamawiającego tj. 

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie ul. Rybaki 3 
oraz z Delegatury Wydziałów w Trzciance  

ul.27 stycznia 42 
…………………….………zł/1m-c x 12 = 

2 usługa 

x x x x 
 

5. Podane  ilości przesyłek pocztowych są wielkościami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie 
usług wykonanych w okresie ostatnich 12 miesięcy oraz przewidywanego zapotrzebowania, 
przyjętymi w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowią ze strony 
Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach. 

6. Zamawiający dokonywać będzie wysyłki przesyłek pocztowych stosownie do potrzeb, a 
Wykonawca nie będzie względem Zamawiającego wnosił roszczeń z tytułu mniejszej lub większej 
ilości wysyłek niż określone w Formularzu cenowym. 

7. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w Formularzu cenowym 
podstawą rozliczeń będą ceny wynikające z cennika Wykonawcy obowiązującego w dniu 
nadania/zwrotu przesyłki. 

8. Przedmiot zamówienia obejmuje także zwrot do siedziby Zamawiającego niedoręczonych 
przesyłek niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania. 

9. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 
„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

10. Zamawiający w druki zwrotnego potwierdzenia odbioru do wszystkich przesyłek nadawanych w 
trybach specjalnych Zamawiający będzie zaopatrywał się samodzielnie i na własny koszt.  

11. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce 
pocztowej adresata druk informujący o próbie doręczenia przesyłki (awizo) na zasadach 
określonych przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa. Obowiązkiem Wykonawcy będzie 
wskazanie na zawiadomieniu o próbie doręczenia przesyłki miejsca i terminu, w którym adresat 
może odebrać awizowaną przesyłkę. Zamawiający wymaga, aby w celu zabezpieczenia tajemnicy 
korespondencji odbiór awizowanych przesyłek odbywał się w punktach odpowiednio 
oznaczonych, posiadających fizycznie wyodrębnione stanowiska służące wyłącznie do obsługi 
usług pocztowych. 

12. W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zgłosi się po odbiór przesyłki 
rejestrowanej w terminie 14 dni, licząc od dnia następnego po pozostawieniu pierwszego 
zawiadomienia, następuje zwrot przesyłki do Zamawiającego wraz z podaniem przyczyny nie 
odebrania przez adresata. Informacje o wszystkich powyższych czynnościach Wykonawca 
umieszcza na kopercie przesyłki, której one dotyczą oraz wypełnia odpowiednie punkty w 
przypadku ZPO (zwrotne poświadczenie odbioru). 

13. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną jeżeli doręczenie 
przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni 
od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza się dni ustawowo wolnych od pracy. 

14. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się 
stosowania opakowań Wykonawcy. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi dostarczania przesyłek do każdego miejsca w 
Polsce i na świecie zgodnie z porozumieniami i uchwałami dokonanymi ze światowym związkiem 
pocztowym, wskazanego przez Zamawiającego jako adres przesyłki. 

16. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania do siedziby Zamawiającego przesyłek 
adresowanych do Zamawiającego każdego dnia roboczego. 
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17. Zamawiający, działając na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób, wykonujących wskazane 
przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji Umowy, jeżeli wykonywanie tych 
czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.)” – szczegółowy opis II.3 
SWZ. 

 
18. Wspólny Słownik Zamówień:  

 
Kod (CPV) : 64110000-0 Usługi pocztowe 
 

2. Rozwiązania równoważne  
 
Nie dotyczy. 
3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie 

stosunku pracy 
 
1. Zamawiający, działając na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób, wykonujących wskazane przez 
Zamawiającego czynności w zakresie realizacji Umowy, jeżeli wykonywanie tych czynności polega na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks 
Pracy (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.)”. 
2. Zamawiający określa rodzaj czynności związanych z realizacją Umowy, których dotyczą 
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób 
wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia w nadawczej placówce Wykonawcy tj.: 
czynności związane z przyjęciem i przygotowaniem do dostarczenia adresatowi przesyłek 
pocztowych  bezpośrednio wykonywane na rzecz zamawiającego. 
3. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w ust. 2 
czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania w/w wymogów i 
dokonywania ich oceny, 
2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów, 
4. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym terminie 
(nie częściej niż raz na pół roku), Wykonawca przedłoży Zamawiającemu, z zachowaniem 
obowiązujących przepisów dot. ochrony danych osobowych, wskazane poniżej dowody w celu 
potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust 2 czynności w trakcie realizacji 
zamówienia: 
1) oświadczenie zatrudnionego pracownika; 
2) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 
o pracę; 
3) poświadczonej za zgodność z oryginałem zanonimizowanej kopii umowy o pracę zatrudnionego 
pracownika; 
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4) dokument regulujący zakres obowiązków,  jeśli został sporządzony 
− zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 
zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę – przy czym jednorazowo dokumenty będą 
dotyczyły nie więcej niż 5 osób  i będą przedkładane w terminie nie krótszym niż 14 dni roboczych 
od wezwania 
5. W przypadku niespełnienia warunku dotyczącego udokumentowania na wezwanie zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę na zasadach i w terminach określonych w ust 3 i 4 Wykonawca 
zapłaci karę w wysokości 50 zł za  każdy przypadek. 
6. Strony w szczególnych okolicznościach mogą ustalić dłuższy termin na przedłożenie 
dowodów zatrudnienia osób na umowę o pracę. 
7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 
Inspekcję Pracy. 
 
4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp 

 
Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę osób,  
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 
 
5. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

 
Zamawiający nie żąda  złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 
 
6. Termin wykonania zamówienia  
 
Zamówienie należy zrealizować w terminie: od dnia zawarcia umowy jednak nie wcześniej niż od 
dnia  od dnia 02.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r., z zastrzeżeniem, iż umowę uznaje się za wykonaną 
również w przypadku wykorzystania kwoty stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie ze 
złożoną ofertą (oferta cenowa). 
7. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
 
Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiający określa warunek/warunki udziału w postępowaniu 
dotyczący/-e: 
 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów: 
2.1) Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania działalności polegającej na świadczeniu 
usług pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 
2023r., poz. 1640 zm.). 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań. 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 
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7.1 Pozostałe informacje 
 
 Poleganie na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w 
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 
prawnych. 
2. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 
polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
3. Wymagania dotyczące polegania na zdolnościach lub sytuacjach innych podmiotów, o
 których mowa w ust.1: 
1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów musi udowodnić 
zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający tą okoliczność; 
2) Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 
wykonawcy. 
3) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 
podmioty te wykonają usługi/roboty, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
4) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 
wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 
zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 
zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 
5) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca nie 
może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów 
udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 
zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
4. W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 
zasadach określonych w ust. 3, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym 
należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi 
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, a także w celu wykazania braku wobec 
tych podmiotów podstaw do wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na ich 
zasoby, warunków udziału w postępowaniu, wykonawca: 
1) składa wraz z ofertą zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów 
wykonawcy (zał. nr 4 do SWZ); 
2) przedkłada w odniesieniu do tych podmiotów oświadczenia o braku podstaw do ich 
wykluczenia oraz potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
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 Informacje dla wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia (SPOŁKI 
CYWILNE / KONSORCJA) 
  
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
2. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania składa 
każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi/ roboty budowlane, do realizacji których te 
zdolności są wymagane. 
4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy wg zał. nr 5 do SWZ 
5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach 
tych z wykonawców, którzy wykonają usługi/roboty budowlane, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego 
wynika, które usługi/roboty budowlane wykonają poszczególni wykonawcy. 
 
 
8. Podstawy wykluczenia 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą podstawy 
wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp., (obligatoryjne przesłanki wykluczenia), 
a mianowicie: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46-48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010r. o sporcie (Dz. U. z 2022r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 
maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 
wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023r. poz. 826),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 
celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
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wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie  orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 
z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 

Ponadto na podstawie art. 7. 1. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 
37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
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został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

Zamawiający może wykluczyć z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą podstawy 
wykluczenia, o których mowa ustawy art. 109. ust. 1 pkt 4)    Pzp., a mianowicie: 

w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

 
9. Wykaz składanych dokumentów oraz podmiotowych środków dowodowych 
1) DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 

1. Oferta (formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do SWZ) składana jest pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Wykonawcy składają oświadczenia lub kopie dokumentów w formie elektronicznej podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej podpisane podpisem 
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców 
zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 
organizacyjnej lub innym dokumencie. 

3. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie (Zał. nr 2 i 3 do SWZ) o niepodleganiu wykluczeniu 
oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale II 
podrozdziałach 7 i 8 SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, 
tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w rozdziale II 
podrozdziale 9 pkt 2 SWZ. 

4. Aktualny dokument potwierdzający dokonanie wpisu do rejestru operatorów pocztowych 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 
dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2023r. 1640 ze zm.) - w celu wykazania 
spełniania warunku  określonego w rozdziale II.7.2); 

5. Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej. 

6. Oświadczenie składają odrębnie: 

- wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W 
takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału  w postępowaniu; 

- podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw 
wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy; 

- podwykonawcy, na których zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw 
wykluczenia podwykonawcy. 

 



   
 
 

16 
 

7. W okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6  lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy 
Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 
następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub 
Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania 
jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, a jeżeli uzna, 
że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę. 

8. Do oferty wykonawca załącza również:  

a) Pełnomocnictwo   
- Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty 
dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do 
złożenia oferty i podpisania umowy.  
- W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wykonawcy 
zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego 
będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
tych wykonawców należy załączyć do oferty.  
Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać w szczególności 
wskazanie: 

- postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 
- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z 

nazwy z określeniem adresu siedziby, 
- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

Wymagana forma: 
Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej.  
Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby 
posiadającej uprawnienia notariusza. 
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b) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
• Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko jeden 

spełnia warunek dotyczący uprawnień, są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z 
którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

• Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych 
z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane/usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z 
którego wynika, które roboty budowlane/usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 

c) Zobowiązanie podmiotu trzeciego 
- Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 
polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

2) DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE  

Wykaz podmiotowych środków dowodowych 
 
Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie 
wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków 
dowodowych potwierdzających spełnienie  warunków udziału w postępowaniu oraz  brak podstaw 
do wykluczenia a mianowicie: 
 
- Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji   i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji. 

 

Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia. 

Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 
za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 
rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 
dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność.  
W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 
przez wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, 
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
innych dokumentów, oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. Z 2020 r. 
poz. 2415) oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.                     
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w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 
 
Wykonawcy zagraniczni. 
 
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w 
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia zamiast:  
 
1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego 
likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu  
z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego 
rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej  w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury. 
2) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w pkt 1), lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 
przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy, zastępuje się je odpowiednio w 
całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze 
wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 
dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 
sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.  
Dokumenty, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 
 
10. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

11. Sposób przygotowania ofert 
Zasady obowiązujące podczas przygotowywania ofert 

a) Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w formie 
elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub  postaci elektronicznej 
oraz podpisana podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem nieważności. Złożenie 
oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania się i zalogowania na Platformie zakupowej 
Zamawiającego dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-
trzcianecki 

b) Zasady rejestracji na Platformie: 

Instrukcja rejestracji oraz Instrukcja przygotowania i złożenia oferty za pośrednictwem Platformy 
dostępna jest pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki 

 
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną 
ofertę, zostaną odrzucone. 

c) Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, wskazanymi w 
rozdziale II podrozdziale 9 SWZ. 

https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki
https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki
https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki
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d) Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać ofertę. Sposób postępowania w 
przypadku oferty w systemie został opisany w Instrukcji korzystania z Platformy. 

 
12. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich, wraz z podatkiem VAT, na formularzu ofertowym. 
2. Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu oferty oraz poszczególne ceny jednostkowe na 

załączniku do formularza oferty – zgodnie z treścią załącznika nr 1 do SWZ. 
3. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku na 

zasadach określonych w umowie. 
4. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami 

ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług. 
5. Cena ofertowa  musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, 

wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a także wszystkie potencjalne ryzyka 
ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, 
których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy.  

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
7. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający 
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 
do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 
kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie. 

8. Informację w powyższym zakresie wykonawca składa w załączniku nr 1 do SWZ. Brak złożenia ww. 
informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego. 
 
 

III. Informacje o przebiegu postępowania 

1. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami 
1) W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z wykonawcami odbywa się za pomocą 

środków komunikacji elektronicznej. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami, w tym 
wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są za 
pośrednictwem Platformy zakupowej Zamawiającego dostępnej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki 

2) Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania                   
i odbierania korespondencji elektronicznej: 
Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej, określone                                  
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce „Regulamin" 
oraz uznaje go za wiążący. 

https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki
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Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty lub wniosku 
do ilości 10 plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej wielkości 150 MB. W przypadku 
większych plików zalecamy skorzystać z instrukcji pakowania plików dzieląc je na mniejsze paczki 
po np. 150 MB każda. Składając ofertę zaleca się zaplanowanie złożenia jej z wyprzedzeniem 
minimum 24 godzin, aby zdążyć w terminie przewidzianym na jej złożenie w przypadku siły 
wyższej, jak np. awaria platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy techniczne związane z 
brakiem np. aktualnej przeglądarki, itp. Za datę przekazania oferty lub wniosków przyjmuje się 
datę ich przekazania w systemie poprzez kliknięcie przycisku Złóż ofertę w drugim kroku i 
wyświetlaniu komunikatu, że oferta została złożona. 
Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
Platformie Zakupowej, tj.: 

• stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
kb/s, 
• komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 
• zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0., 
• włączona obsługa JavaScript, 
• zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 
.pdf. 

Zalecane formaty przesyłanych danych, tj. plików o wielkości do 75 MB - zalecany format: .pdf. Za 
datę przekazania składanych dokumentów, oświadczeń, wniosków (innych niż wnioski o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu), zawiadomień, zapytań oraz przekazywanie informacji 
uznaje się kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość”, po których pojawi się komunikat, że 
wiadomość została wysłana do zamawiającego. Komunikacja poprzez „Wyślij wiadomość” 
umożliwia dodanie do treści wysyłanej wiadomości plików lub spakowanego katalogu 
(załączników). Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów do ilości 10 plików lub 
spakowanych folderów przy maksymalnej sumarycznej wielkości 500 MB. 

        Korzystanie z Platformy jest bezpłatne.  

3) Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy przekazywać za 
pośrednictwem Platformy. Korespondencję uważa się za przekazaną w terminie, jeżeli dotrze 
do Zamawiającego przed upływem wymaganego terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej 
niezwłocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomości elektronicznej. 

4) Osoby wskazane do porozumiewania się z wykonawcami: 

 - w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia 

Sławomir Twarowski, tel. kom. 608 310 192, od poniedziałku do piątku w godz. 730 – 1530, 

- w zakresie zagadnień proceduralnych: 
Paweł Siemiński, tel. kom. 604 265 232 od poniedziałku do piątku w godz. 730 – 1530. 
 
 

2. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert 
 
1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 20.12.2023r. do godz. 1000 
2) Sposób składania ofert: za pośrednictwem Platformy zakupowej Zamawiającego dostępnej pod 

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowsko-trzcianecki 
3) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.12.2023r. o godz. 1005 poprzez odszyfrowanie wczytanych na 

Platformie ofert. Zamawiający nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert. 

https://platformazakupowa.pl/pn/
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4) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia. 

5) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach zawartych w ofertach. 

 
3. Termin związania ofertą 
 
Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 18.01.2024r . 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
4. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami 
i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał spełnienie kryteriów: 

 
1. Cena (P)  60%. Pod tym pojęciem zamawiający rozumie cenę brutto za wykonanie całości 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w SWZ  
 
 Składniki ceny (P) wyliczone będą na podstawie poniższego wzoru. 
 
                     Pmin oferty             
     Px,y =      --------------------------  * 100 pkt * Waga 60% 
                    Poferty x,y 
 
 Składniki oceny wyliczone będą na podstawie powyższego wzoru, gdzie: 
     - P x,y - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena (P)” ocenianej oferty; 
 - Pmin – stanowi cenę oferty najtańszej 
 - Poferty x,y – stanowi cenę kolejnej oferty (oferty badanej) 
 - przez 100 pkt zamawiający rozumie ilość punktów jaką może uzyskać oferta  
 - waga 60% oznacza procentowy przelicznik dla kryterium. 
 
 Oferta z najniższą ceną  otrzyma maksymalną ilość punktów natomiast pozostałym ofertom, 
 przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilość punktów.  
 

2. Termin płatności za wystawiony rachunek/fakturę VAT (T) – 40% 
 
Dla tego kryterium Zamawiający ustalił następującą punktację: 
             7 dni – 20 pkt  
     14 dni i więcej – 40 pkt  
  W zakresie w/w kryteriów oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 
 

• Uzyskana punktacja w przedmiotowych kryteriach stanowić będzie łącznie sumę punktacji, 
liczonej wg. wzoru: 
O (ocena) = P+T 

• Oferta, która przedstawi najkorzystniejszy bilans wg przyjętych kryteriów, a tym samym 
otrzyma największą liczbę punktów w oparciu o określone kryteria, zostanie uznana za 
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najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych 
punktów. 

• W sytuacji, gdy nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród 
tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
zamawiającego ofert dodatkowych. 
 

                                   
5.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
Zamawiający zawrze umowę na obowiązującym  druku umowy Wykonawcy świadczącego 
powszechne usługi pocztowe wybranego w prowadzonym postępowaniu.  
 
1. Zamawiający zastrzega konieczność ujęcia w umowie odbierania poczty wychodzącej 
z siedziby Zamawiającego tj. Starostwa Powiatowego w Czarnkowie, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnków  
oraz Delegatury Wydziałów w Trzciance ul.27 stycznia 42;  
w godz. 14.00 – 14.30 (za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy).  
2. Usługi będące przedmiotem umowy świadczone będą zgodnie z przepisami powszechnie 
obowiązującego prawa, w szczególności zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 
listopada 2012 r. Dz.U.2023.1640 t.j.  oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
3. Szczegółowe wymagania Zamawiającego dotyczące sposobu świadczenia usług będących 
przedmiotem umowy, w tym rodzaj przesyłek objętych przedmiotem umowy zostały zawarte w 
Opisie Przedmiotu Zamówienia, który stanowi integralną część umowy. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nadawania przesyłek nieujętych w Formularzu 
cenowym (np. innych typów lub uwzględniających usługi dodatkowe). W przypadku nadawania przez 
Zamawiającego przesyłek nieujętych w Formularzu cenowym, podstawą rozliczenia będą ceny z 
cennika usług Wykonawcy, obowiązujące w dniu nadania/zwrotu przesyłki, a usługi te będą 
świadczone na podstawie aktualnie obowiązującego regulaminu świadczenia usług Wykonawcy. 
5. Zamawiający będzie uiszczał opłaty zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi przez 
Wykonawcę w Formularzu cenowym. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawcę w 
formularzu cenowym ulegną zmianie pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez ustawę Prawo pocztowe. 
6. Faktury będą wystawiane na: Powiat Czarnkowsko-Trzcianecki, ul. Rybaki 3, 64-700 
Czarnków, NIP 763 209 22 18. 
7. Za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiający będzie uiszczał opłatę w formie opłaty z 
dołu. 
8. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Wykonawcę, 
bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż nadanie przesyłki. 
9. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 
10. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na 
podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w pkt 
11. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakończenia okresu 
rozliczeniowego. 
11. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie ….. dni (wynikać będzie z 
oferty Wykonawcy) od daty jej wystawienia. Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem, 
na rachunek bankowy wskazany na fakturze. Za dzień zapłaty strony przyjmują  dzień wpływu 
środków na rachunek bankowy Wykonawcy.  
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12. Wykonawca może przesłać fakturę w postaci elektronicznej na adres: 
s.twarowski@pct.powiat.pl lub w postaci ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za 
pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania: https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/  
13. Za opóźnienie zapłaty faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Wykonawcy 
odsetek w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki. 
14. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i 
usług, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej lub pomniejszonej o 
podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki. 
15. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację umowy wynosi …... złotych. 
16. Niniejsza umowa, zostaje zawarta na czas określony 12 miesięcy, i obowiązuje od dnia 02 
stycznia 2024 roku do dnia 31 grudnia 2024 roku, z zastrzeżeniem że umowa ulegnie wcześniejszemu 
rozwiązaniu w przypadku wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w pkt 
16. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy kwota, o której mowa w pkt 16 ulegnie wyczerpaniu, 
Zamawiający będzie uprawniony do jej zwiększenia w taki sposób, aby pokryte zostało 
wynagrodzenie Wykonawcy za ostatni pełny miesiąc świadczenia usługi. 
17. W przypadku rozwiązania umowy, Strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 
miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, 
oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z 
takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT. 
18. Zamawiający zobowiązuje się do wykorzystania 50% kwoty wskazanej jako maksymalne 
wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji umowy. 
19. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za prawidłowość wykonania umowy, w tym 
za osoby realizujące niniejszą umowę w jego imieniu i za działania lub zaniechania tych osób ponosi 
odpowiedzialność jak za działania lub zaniechania własne. 
20. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, w 
których posiadanie wszedł w związku z wykonywaniem umowy, niezależnie od formy tych danych lub 
sposobu wejścia w ich posiadanie. 
21. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania danych, o których mowa w pkt 21, w 
jakimkolwiek innym celu niż prawidłowe wykonanie umowy. Powyższe zobowiązanie Wykonawcy 
wiąże go bezterminowo. Po rozwiązaniu lub wykonaniu umowy, Wykonawca niezwłocznie usunie 
wszelkie posiadane dane. 
22. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub 
uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i 
wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe. 
23. Odszkodowania wypłacane będą na podstawie rozstrzygniętych postępowań reklamacyjnych, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami w zakresie reklamacji usługi pocztowe. 
24. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy przez 
którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 2% 
niewykorzystanego wynagrodzenia, o którym mowa pkt 16. 
25. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia Zamawiającego lub 
Wykonawcy od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego – w wysokości 2% 
niewykorzystanego wynagrodzenia, o którym mowa pkt 16. Wykonawca nie ma prawa dokonać 
obciążenia Zamawiającego ww. karą w przypadku jeżeli odstąpienie od umowy przez Zamawiającego 
nastąpi z przyczyn, o których mowa w pkt 30. 
26. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania umowy przez jedną ze Stron, 
drugiej Stronie przysługuje prawo jej rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia. 
27. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1 miesięcznego okresu 
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 
28. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia jeżeli: 
a) Wykonawca przerwał realizację wykonywania usług i przerwa trwa dłużej niż 3 dni robocze; 
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b) Wykonawca utracił prawo wykonywania działalności gospodarczej w zakresie wykonywania 
działalności pocztowej i został skreślony z rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z ustawą Prawo 
pocztowe. 
29. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia wymaga 
formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
30. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
31. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego, przepisy dotyczące świadczenia usług pocztowych. 
32. Umowę wraz z załącznikami, sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 
jednym dla każdej ze Stron. Załączniki do umowy: 1) Formularz cenowy,  2) Opis przedmiotu 
zamówienia. 
 
Wymogi w zakresie art. 95 ustawy Pzp: 
 
1. Zamawiający, działając na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób, wykonujących wskazane przez 
Zamawiającego czynności w zakresie realizacji Umowy, jeżeli wykonywanie tych czynności polega na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks 
Pracy (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.)”. 
2. Zamawiający określa rodzaj czynności związanych z realizacją Umowy, których dotyczą 
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób 
wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia w nadawczej placówce Wykonawcy tj.: 
czynności związane z przyjęciem i przygotowaniem do dostarczenia adresatowi przesyłek 
pocztowych  bezpośrednio wykonywane na rzecz zamawiającego. 
3. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w ust. 2 
czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania w/w wymogów i 
dokonywania ich oceny, 
2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów, 
4. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym terminie 
(nie częściej niż raz na pół roku), Wykonawca przedłoży Zamawiającemu, z zachowaniem 
obowiązujących przepisów dot. ochrony danych osobowych, wskazane poniżej dowody w celu 
potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust 2 czynności w trakcie realizacji 
zamówienia: 
1) oświadczenie zatrudnionego pracownika; 
2) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 
o pracę; 
3) poświadczonej za zgodność z oryginałem zanonimizowanej kopii umowy o pracę zatrudnionego 
pracownika; 
4) dokument regulujący zakres obowiązków,  jeśli został sporządzony 
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− zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 
zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę – przy czym jednorazowo dokumenty będą 
dotyczyły nie więcej niż 5 osób  i będą przedkładane w terminie nie krótszym niż 14 dni roboczych 
od wezwania 
5. W przypadku niespełnienia warunku dotyczącego udokumentowania na wezwanie zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę na zasadach i w terminach określonych w ust 3 i 4 Wykonawca 
zapłaci karę w wysokości 50 zł. za  każdy przypadek. 
 
6. Strony w szczególnych okolicznościach mogą ustalić dłuższy termin na przedłożenie 
dowodów zatrudnienia osób na umowę o pracę. 
7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 
Inspekcję Pracy. 
 
Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych postanowień 
umowy. 
 
1. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
2. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta wyłącznie z Wykonawcą, 
którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po upływie terminów określonych w art. 308 
ust. 2 i ust. 3ustawy. 
 
2. W przypadku wniesienia odwołania, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie, 
Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą (zwanej 
dalej KIO lub Izbą) wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze. 
 
3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, Wykonawca zobowiązany będzie do: 
 
1) złożenia dokumentu pełnomocnictwa dla osoby zawierającej umowę w imieniu Wykonawcy, o 
ile upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestrowych 
Wykonawcy, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, lub dokument pełnomocnictwa nie został wcześniej złożony w trakcie postępowania o 
udzielenie zamówienia, 
2) w przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, złożenia umowy regulującej współpracę tych 
podmiotów (np. umowa konsorcjum, umowa spółki cywilnej). 
   
Czarnków, 12.12.2023r.       Zatwierdził: 
        /-/ Feliks Łaszcz 
        Starosta Czarnkowsko-Trzcianecki 
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Załączniki do SWZ: 
1. Załącznik nr 1: Formularz oferty cenowej. 
2. Załącznik nr 2: Druk oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 
3. Załącznik nr 3: Druk oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu. 
4. Załącznik nr 4: Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 
5. Załącznik nr 5: Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie  
zamówienia.  
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