
 

 

Czempiń, dn. 25.10.2023 r. 

FZ.271.2.104.2023        

Zapytanie ofertowe 

1.Informacje ogólne. 

Gmina Czempiń zaprasza do złożenia oferty na wykonanie zadania pn. „Wykonanie raportu 

audytora przez biegłego rewidenta w ramach projektu pn. „Rozwój zielono-niebieskiej 

infrastruktury na terenie Gminy Czempiń sposobem na wzmocnienie odporności na 

negatywne skutki zmian klimatu” dofinansowanego ze środków Mechanizmu 

Finansowego EOG 2014-2021 w ramach Programu „Środowisko, Energia i Zmiany 

klimatu”. 

2. Opis przedmiotu zamówienia. 

Wykonanie raportów audytora wraz z tłumaczeniem do faktur wystawionych w języku 

angielskim przez partnera projektu z Norwegii.  

Raport musi zawierać następujące informacje: 

- oświadczenie audytora/funkcjonariusza publicznego, że deklarowane koszty poniesiono 

zgodnie z Regulacjami w sprawie wdrażania Mechanizmu Finansowego Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021, prawem krajowym oraz odpowiednimi 

krajowymi praktykami w zakresie rachunkowości; 

- kwotę deklarowanych wydatków kwalifikowalnych bezpośrednich (bez kosztów 

pośrednich) wraz z metodologią ich wyliczenia w walucie, w której wydatki zostały 

poniesione; 

- informację, iż wszystkie wydatki wskazane w raporcie zostały opłacone wraz z datami 

zapłaty; 

- wskazanie kwoty płatności oczekiwanej od Beneficjenta. 

 

Poniżej link do strony zawierającej informacje nt. sposobów rozliczania kosztów 

poniesionych przez partnerów projektów MFEOG, mających siedzibę poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej: 

 

https://www.gov.pl/web/nfosigw/dodatkowe-informacje-nt-sposobow-rozliczania-kosztow-

poniesionych-przez-partnerow-projektow-mfeog-majacych-siedzibe-poza-granicami-

rzeczypospolitej-polskiej--additional-information-on-how-to-account-in-payment-

applications-for-costs-incurred-by-eea-fm-project-partners-based-outside-the-republic-of-

poland 

 

Zamawiający przewiduje wykonanie maksymalnie 5 raportów audytora wraz z tłumaczeniem 

do 5 faktur wystawianych w różnych odstępach czasowych (w okresie od listopada 2023 r. do 

marca 2024 r.) 



 

 

Wykonawca zobowiązany będzie do wskazania kwoty za wykonanie 1 raportu wraz  

z tłumaczeniem oraz kwoty ogółem za przewidywane wykonanie 5 raportów wraz  

z tłumaczeniem.  

Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia z tytułu wykonania mniejszej ilości 

raportów niż założona maksymalna liczba określona w przedmiocie zamówienia tj. 5 

raportów. 

Wykonawca wykona raport wraz tłumaczeniem w terminie do 10 dni od dnia dostarczenia 

przez Zamawiającego. 

3. Termin i warunki realizacji zamówienia. 

Termin realizacji/wykonania zamówienia: umowa obowiązywać będzie od dnia jej 

zawarcia do dnia 12.04.2024 r. 

Faktury do wykonania raportu wraz z tłumaczeniem będą przekazywane Wykonawcy 

sukcesywnie w odstępach czasowych. 

Wykonawca wykona raport wraz z tłumaczeniem faktury w terminie do 10 dni od dnia 

jej przekazania przez Zamawiającego. 

 

4. Wymagania stawiane Wykonawcom: 

W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy:  

- posiadają uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamówienia, jeżeli przepisy ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

- posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznymi 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

- nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – tj. 

Wykonawcy: 

- którzy nie wypowiedzieli umowy z Gminą Czempiń, 

- z którymi nie została rozwiązana umowa przez Gminę Czempiń z przyczyn zależnych 

od Wykonawcy, 

- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na zrealizowanie 

przedmiotu zamówienia. 

 

5. Kryteria oceny ofert – cena – 100%. 

6. Opis sposobu obliczania ceny. 

Cena oferty zostanie obliczona na podstawie następującego wzoru: 

Cena najtańszej oferty brutto  

Cena =                                                              x 100 % 

Cena badanej oferty brutto  

 



 

 

1. Przez cenę oferty należy rozumieć kwotę brutto zawierającą wszystkie koszty niezbędne 

do wykonania zamówienia. 

2. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów, jaką po uwzględnieniu 

kryterium może osiągnąć oferta, wynosi 100 pkt. 

3. Oferta z najwyższą ilością punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą.  

4. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska 

najwyższą ilość punktów. 

 

7. Warunki płatności. 

7.1. Podstawą do wystawienia faktur będą protokoły odbioru podpisane przez Wykonawcę  

i Zamawiającego. 

7.2. Faktura będzie płatna w ciągu 30 dni od dnia wpływu faktury do siedziby 

Zamawiającego, z zastrzeżeniem punktu 7.1. 

 

 

 

8. Opis sposobu przygotowania oferty. 

8.1 Ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus Spółka z o. o. 

w terminie do 02 listopada 2023 r., do godz. 10:00. 

8.2 Ofertę należy złożyć na formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego.  

8.3 Wypełniony Formularz oferty można złożyć w następujący sposób:  

a) jako skan odręcznie podpisanego dokumentu;  

b) jako skan odręcznie podpisanego dokumentu dodatkowo opatrzonego podpisem 

elektronicznym;  

c) jako skan dokumentu w formacie word opatrzonego podpisem elektronicznym  

d) jako dokument word opatrzony podpisem elektronicznym 

8.4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Za termin złożenia oferty przyjmuje 

się datę i godzinę wpływu oferty. 

8.5. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

8.6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

9. Składanie ofert. 



 

 

9.1. Termin składania ofert upływa dnia 02 listopada 2023 r. godzina 10:00. 

9.2. Ofertę należy złożyć na formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego. Oferty złożone w inny sposób będą odrzucane. 

 

10. Informacje dotyczące umowy 

Umowa zostanie zawarta niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty  

z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści zapytania ofertowego oraz danych 

zawartych w ofercie. 

11. Kontakt w sprawie zamówienia: 

Komunikacja z Zamawiającym odbywa się poprzez wiadomości przesyłane za pośrednictwem 

platformy zakupowej bądź poprzez wiadomość mailową przesłaną na adres 

j.marciniak@ug.czempin.pl  

12. Inne postanowienia. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

 odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie 

bez podania przyczyny, 

 zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty. 

 

13. Informacje dodatkowe. 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy w Czempiniu, ul. ks. 

Jerzego Popiełuszki 25, 64-020 Czempiń, 

 kontakt do osoby pełniącej funkcję Inspektora Ochrony Danych - email: 

aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr 

FZ.271.2.104.2023 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, 

mailto:j.marciniak@ug.czempin.pl


 

 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania prowadzonego w trybie zapytania 

ofertowego; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

 podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne do 

realizacji celów wynikających z przepisów prawa lub realizacji umowy. W przypadku nie 

podania danych, wypełnienie powyższego celu nie będzie możliwe.; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa                

w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

 


