Z upowainienia Dyrektora Suwatki, dn. 02.06.2023 .

Aresztu Sledczego w Suwatkach
CADYREKTORA
AR A A MIBRE S o Suwalkach ~
myjr Piotr Giedrojé

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

[ I. Zamawiajacy: _ ! |
Areszt Sledczy, ul. Wojska Polskiego 29, 16-400 Suwatki

[ . Postepowanie pn.: |
Ustuga audytu wewnetrznego w Areszcie Sledczym w Suwatkach

[ . Znak sprawy: |
DKW.2233.39.2023.KM

| Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej: |

Nazwa: Areszt Sledczy w Suwatkach

Adres: ul. Wojska Polskiego 29, 16-400 Suwatki

Godziny urzedowania: dni robocze w godz. 7:30-15:30

NIP: 8441070206 .
REGON: 000319598 SLUZBA
Numer telefonu: 87 565 12 07 WIEZIENNA
Adres poczty elektronicznej:  as_suwaiki@sw.gov.pl

Adres strony internetowe;: www.sw.gov.pl

[ IV. Tryb udzielania zaméwienia: ' |
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1710, ze zm.) oraz zgodnie z
wymogami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu.

| V. Opis przedmiotu zaméwienia: |
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie ustugi audytu wewnetrznego w Areszcie Sledczym
w Suwatkach w okresie od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 2025 r., stosownie do wymogow
okreslonych w art. 274 ust. 2 pkt 1, art. 275 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicz-
nych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pozn. zm.), oraz przepisdéw wydanych na jej podstawie, w sposdb
zgodny z wymogami prawnymi.

Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegodlnosci:

1) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2023r.,2024r. i 2025r.;

2) badanie i ocene funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;

3) oszacowanie ryzyka i wyodrebnienie obszaréw ich wystepowania;

4) przeprowadzenie zaplanowanych min. 2 zadan audytowych w 2023r. oraz min. 4 zadan audyto-
wych w 2024r. zgodnie z przepisami ustawy i wedtug standardéw okreslonych przez Ministra Fi-
nansow;

5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2023 w terminie do 31.01.2024r., sprawoz-
dania z wykonania audytu za rok 2024 w terminie do 31.01.2025 roku oraz sprawozdania czescio-
wego na zakoriczenie trwania umowy (1.01.2025r. - 31.01.2025r.);

6) prowadzenie biezgcych i statych akt audytu wewnetrznego w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci, w tym dokumentowanie wydanych zalecer audytowych (monitoro-
wanie realizacji wydanych zalecen);

7) opracowanie propozycji zalecen poaudytowych oraz monitorowanie ich realizacji;

8) prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie ze standardami audytu, w tym poddanie sie ocenie
zewnetrznej i przeprowadzenie rocznej samooceny funkcjonowania audytu wewnetrznego
{(Standard 1211) i sporzadzenie raportu z tej samooceny;

9) uczestniczenie w szkoleniach dla audytoréw organizowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.
Koszt udziatu przez Zleceniobiorce w szkoleniach, ponosi Zleceniodawca.

10) poinformowanie Komérki Audytu w Ministerstwie Sprawiedliwosci o rozpoczeciu prowadzenia au-
dytu (niezwtocznie po zawarciu niniejszej umowy), przekazanie do komorki audytu w Ministerstwie
Sprawiedliwosci kopii tej umowy oraz danych kontaktowych audytora na adres korespondencyjny:
audyt.ms@ms.gov.pl);

11) udzielanie informacji i udostepnianie danych komérce audytu wewnetrznego w Ministerstwie Spra-
wiedliwosci na potrzeby Komitetu Audytu dla dziatu administracji rzgdowej - sprawiedliwosé, w tym
sktadanie do komdrki audytu w Ministerstwie Sprawiedliwosci planéw, sprawozdan rocznych i wy-
nikdw ocen wewnetrznych i zewnetrznych — zgodnie z wymogami prawnymi;



12) stosowanie wzorow formularzy planéw i sprawozdan rocznych zaakceptowanych przez Komitet
Audytu oraz innych informacji w formie ustalonej przez Komitet;
13) przestrzeganie obowigzujgcych w jednostce polityk i procedur bezpieczenstwa informacii.

Informacje dotyczace zasad realizacji zaméwienia:

a) w celu zagwarantowania faktycznego przeprowadzenia audytu w jednostce i odpowiedniej jakosci
ustugi, liczba godzin $wiadczenia pracy przez audytora wewnetrznego powinna odpowiada¢ wy-
miarowi co najmniej 0,5 etatu, z obowigzkiem obecnosci audytora w siedzibie Zamawiajgcego co
najmniej 1 dzienn w tygodniu w wymiarze nie mniejszym niz 8 godzin tygodniowo (liczba wymaga-
nych dni i godzin zostanie wpisana w umowie).

b) wykonawca zobowigzany jest wykonywa¢ audyt wewnetrzny osobiscie.

¢) cena podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym bedzie stata, podana za caly okres reali-
zacji umowy.

Uslugodawca moze by¢ posiadajgca udokumentowane minimum 3 - letnie doswiadczenie w prowadze-

niu audytu wewnetrznego w jednostce sektora finanséw publicznych:

¢ osoba fizyczna, spelniajgca warunki ckreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych;

e osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spetniajgca warunki okreslone w art. 286
ustawy o finansach publicznych;

e spotka cywilna, spdtka jawna, spétka partnerska, spétka komandytowa, spotka komandytowo -
akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce
osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych.

| VI. Opis czeéci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych: |
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert cze$ciowych.

| VII. Miejsce i termin wykonania zaméwienia: R i) =
1 Miejsce realizacji zamodwienia:
Areszt Sledczy w Suwatkach ul. Wojska Polskiego 29, 16-400 Suwatki.

2 Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 2025 r.

VIil. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami oraz prze-
kazywania oswiadczen lub dokumentow:

1. Osobami uprawnionymi do kontaktow sa:

Kierownik DKW- mi. chor. Kamil Makarewicz
Gtoéwna Ksiegowa - mjr Anna Zwolinska
Kierownik Dziatu Organizacyjno — Prawnego i Kadr — chor. sztab. Krzysztof Ulewicz

2. Godziny urzedowania: dni robocze w godzinach 7.30-15.30.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja migdzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz infor-
macje, przekazywane byly za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus.

5. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania z wykonawcami w inny sposob niz przy uzy-
ciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w Zaproszeniu.

IX. Opis sposobu przygotowywania oferty oraz dokumentéw wymaganych przez zamawia-
jgcego w Zaproszeniu.

1. Zamawiajgcy rozpatruje wytacznie oferty zlozone w formie elektronicznej za posrednictwem plat-
formy zakupowej Open Nexus.

[ X. Dokumenty stanowiace oferte, ktore nalezy zlozyé: : |

1. Wypelniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zaproszenia,

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymogdw okreslonych w art. 279 i art. 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3. Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytu
wewnetrznego w jednostce sektora finanséw publicznych;

4. Pelnomocnictwo upowazniajace do ziozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik. Stosowne
upowaznienie lub pelnomocnictwo musi okresla¢ zakres czynnosci, do ktérych petnomocnik jest
umocowany; W przypadku dokonywania czynnosci zwigzanych ze zlozeniem wymaganych
dokumentéw przez osobe(y) nie wymieniong(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
wykonawcy, do oferty nalezy dolgczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii




poswiadczonej notarialnie za zgodnos$é z oryginatem.

Petnomocnictwo dla peinomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, spétka cywilna); Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy.

W przypadku Wykonawcow wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia — o$wiadczenie,
z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdini wykonawcy podpisane przez wszystkich
Wykonawcow.

XI. Sposéb obliczenia ceny: |

Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia
oraz warunkami zawartymi w Zaproszeniu i uwzglednia¢ caly zakres przedmiotu zamdwienia
(w tym podatki i narzuty). Cena oferty powinna uwzgledniaé wszystkie zobowigzania, musi by¢
podana w ziotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT -
jezeli wystepuije.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania zlozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamowienia.

Xil. Sposéb oraz termin skladania ofert: |

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ziozy¢ do dnia 12.06.2023 r. do godz. 10:00 za
posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus.

Do oferty nalezy dofgczy¢ wszystkie wymagane w Zaproszeniu dokumenty.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej ztozenia za pos$rednictwem platformy zakupowej Open
Nexus

Wykonawca po uptywie terminu skfadania ofert nie moze wycofa¢ ziozonej oferty.

“Xill. Analiza ofert: ]

. Analiza ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania w ztozonych ofertach oczywistych omytek pi-
sarskich, oczywistych omylek rachunkowych, innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty
z dokumentami zamodwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

2) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng ofertg lub oferta zawiera propozycje wariantowe;

3) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaganych doku-
mentéw wchodzgcych w skiad oferty;

4) jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami zamdéwienia; .

5) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektro-
nicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;
wykonawca zakwestionowat poprawienie omytek w ofercie;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uplywie terminu zwigzania ofertg;
iej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczerstwa paristwa,
a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposéb.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjacji w momencie uzy-
skania niesatysfakcjonujgcej ceny za przedmiot zamoéwienia.

. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te
kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byle wczeséniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepod-
legajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. .
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[ XIV. Termin zwigzania oferta: |
Wykonawca jest zwigzany zlozong ofertg do czasu zawarcia umowy jednak nie dtuzej niz 30 dni od
uptywu terminu sktadania ofert tj. 11.07.2023 r.
| XV. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert. |
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastgpujgcych kryte-
riéw, ktoérym przyporzadkowano nastepujgce wagi:

1) Cena (C) - waga kryterium 100 %.
Punkty za kryterium cena oferty brutto =zostang obliczone wg nastgpujgcego wzoru:
C =(Cn/Co) x 100
gdzie:
C - 0znacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku),
Cn - oznacza cene brutto najtafszej z ofert,
Co - oznacza ceng brutto ocenianej oferty.
Podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym cena ofertowa brutto brana bedzie
pod uwage w trakcie oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Podana przez Wykonawce Cena ofertowa brutto jest stala, tzn. nie ulegnie zmianie przez caly okres
realizacji (wykonywania) przedmiotu zaméwienia.

Cena ofertowa brutto musi obejmowaé wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie
Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidlowego wykonania
przedmiotu zaméwienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty, a w
szczegoblnosci podatek VAT, a w przypadku osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospo-
darczej wszystkie ewentualne zaliczki na podatek dochodowy i/lub skiadki na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne zgodnie z obowiazujacymi przepisami. W cenie ofertowej brutto Wyko-
nawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zaméwienia.

XVL Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce WIZJI lokalnej lub sprawdzema
przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia, jezeli zamawiajacy
przewiduje mozliwosé albo wymaga ztoZenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub spraw-
dzeniu tych dokumentéw:

Zamawiajacy nie wymaga odbycia przez wykonawce wizji lokalne;j.

XVII. Zalgczniki:

1.  Formularz ofertowy
2.  Projekt umowy.
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