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Toszek, dnia 25 stycznia 2024 r.

ORG.2600.6.2024

Zapytanie ofertowe

Zapraszam do zlozenia oferty na: $wiadczenie uslug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku
w 2024 r.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2024 r.
z podziatem na dwa zadania:

1)
2)

zadanie I - przesytki listowe,
zadanie II - przesylki kurierskie.

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

w zakresie zadania I:

Przedmiot zamoéwienia w zakresie zadania I obejmuje przyjmowanie,
przemieszczanie i doreczanie przesylek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, doreczanie Zamawiajacemu zwrotnych potwierdzert odbioru

Po

skutecznym doreczeniu, a takze zwrot do Zamawiajacego przesylek

pocztowych niedoreczonych odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
ich doreczenia lub wydania, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
regulujacymi procedury doreczen pism urzedowych, a w szczegélnosci z:

1)

ustawaq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t,j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1640, dalej: ,,P.p.”) oraz obowiazujacych aktéw wykonawczych,

ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 .
poz. 2383 z pézn. zm., dalej: ,O.p.”),

ustawq z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 775 z pézn. zm., dalej: ,k.p.a”),

ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 1550 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1634 z p6Zn. zm.),
Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz
z zalacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa
Konwencja Pocztowa wraz z Protokolem koricowym, Porozumienie
dotyczace pocztowych uslug platniczych, sporzadzone w Dausze dnia
11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1522),

miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie §$wiadczenia ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym, o ile stanowia inaczej niz to co zostato
uregulowane przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe.
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w zakresie zadania II:

Przedmiot zaméwienia w zakresie zadania II obejmuje przyjmowanie,
przemieszczanie i doreczanie przesylek kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym, doreczanie Zamawiajacemu zwrotnych potwierdzeni odbioru
po skutecznym doreczeniu, a takze zwrot do Zamawiajacego przesylek
kurierskich niedoreczonych odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
ich doreczenia lub wydania, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
regulujacymi procedury doreczen.

1.1. Rodzaj przesytek:

w zakresie zadania I:

1) przesylki w obrocie krajowym:

a) przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne, nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii,

b) przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe, bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

c) przesylki polecone ekonomiczne, przesylki rejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

d)przesylki polecone priorytetowe, rejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

e) przesylki polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
z dodatkowa wustuga polegajaca na doreczeniu nadawcy formularza
z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata,

f) przesylki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane bedace przesylkami najszybszej Kkategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
z dodatkowa ustuga polegajaca na doreczeniu nadawcy formularza
z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata,

g) przesylki listowe z zadeklarowana wartoécia, rejestrowane, za ktérych
utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi
odpowiedzialnos$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce;

2)  przesylki w obrocie zagranicznym:

a) przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

b) przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe, bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

c) przesytki polecone ekonomiczne, rejestrowane nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

d) przesytki polecone priorytetowe, rejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

e) przesytki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
z dodatkowa usluga polegajaca na doreczeniu nadawcy formularza
z pokwitowaniem odbioru przez adresata,
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1.2.

2.1.

2.2.

f) przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane bedace przesylkami najszybszej Kkategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania idoreczone za pokwitowaniem odbioru,
z dodatkowa usluga polegajaca na doreczeniu nadawcy formularza
z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata;

w zakresie zadania II:

Przesylki kurierskie, przez ktére rozumie sie przesytki listowe rejestrowane
(koperta) lub paczki przyjmowane bezposrednio od Zamawiajacego
i doreczane bezposrednio do adresata lub osoby uprawnionej do odbioru,
w gwarantowanym terminie, za pokwitowaniem odbioru, z mozliwoscia
Sledzenia przesytki od momentu nadania do doreczenia:

a) przesylki kurierskie rejestrowane (koperta) w obrocie krajowym
i zagranicznym, w tym nadchodzacych do nadawcy z optatg przerzucona
na adresata, a takze ich zwrot do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

b) paczki kurierskie.

Wymiary przesylek listowych (dotyczy zadania I):
1) format S to przesyltka o wymiarach:
a) minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm,
b) maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci
20 mm, dtugosci 230 mm, szerokosci 160 mmy;
2) format M to przesylka o wymiarach:
a) minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm,
b) maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci
20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mmy;
3) format L to przesylka o wymiarach:
a) minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm,
b) maksimum: suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢
wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.”.

Warunki realizacji zaméwienia

w zakresie zadania I

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego doreczane beda przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i zagranica (z uwzglednieniem
miedzynarodowych przepiséw pocztowych), na podany adres badz
wskazany adres skrytki pocztowej.

Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego zwrotne potwierdzenia
odbioru od adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
Doreczone zwrotne potwierdzenie odbioru winno zawieraé czytelng date
i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajacej.
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2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

Wykonawca winien dorecza¢ przesylki krajowe z zachowaniem standardow

i wskaznikéw terminowosci doreczen w obrocie krajowym wskazanym

w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013

r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).

Niedoreczone przesylki polecone, po wyczerpaniu trybu okreslonego

do doreczenn podlegaja zwrotowi do Zamawiajacego, po spelnieniu

obowiazujacych procedur prawnych dla doreczenia fikcyjnego, w tym

w  szczegdlnosci prawidlowego wypelnienia zwrotnego potwierdzenia

odbioru.

Po uplywie terminu odbioru przesyltka niezwlocznie zwracana bedzie

Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez adresata.

Zwrocenie przesylki do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci

doreczenia powinno nastapi¢ niezwlocznie, nie p6zniej niz do 1 (jednego)

miesigca od dnia nadania przez Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.

W ramach $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobowiazany bedzie

do wykonywania nastepujacych czynnosci:

kazdorazowego potwierdzania (pieczecig, podpisem i datg) na zestawieniu

ilodciowo-wartosciowym, wedlug poszczegélnych rodzajow i kategorii

wagowych, przesylek pocztowych przyjetych do nadania,

przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich przyjecia

od Zamawiajacego. W przypadku zastrzezenn dotyczacych odebranych

przesytek, Wykonawca wyjasni je z Zamawiajacym telefonicznie.

Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich usuniecia

w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesylek nastgpi

w  nastepnym dniu roboczym, Wykonawca musi poinformowac

Zamawiajacego o zaistniatej sytuacji,

kazdorazowego potwierdzania przez Wykonawce przyjetych przesytek

pocztowych rejestrowanych (pieczecia, podpisem i datg) w pocztowej ksiazce

nadawczej lub na wydrukach komputerowych zawierajacych wszystkie dane
zawarte w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych),

w  przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek

ja zabezpieczy¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami pocztowymi,

wykonywanie innych czynnoéci zwigzanych z prawidlowa realizacja
przedmiotu zamoéwienia,

odpowiedzialnos¢ za przesylki przechodzi na Wykonawce z chwilg

ich przekazania upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

Obowiazek doreczania przesytek listowych, zwrotéw  przesytek

i potwierdzerr odbioru do siedziby Zamawiajacego z uwagi na organizacje

pracy Urzedu winno odbywaé sie od poniedziatku do s$rody i w piatki

w godz. od 9.30 do 10.30, w czwartki w godzinach od 9.30 do 11.30.

Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia bedzie miato

miejsce:

1) poprzez odbiér przesylek listowych przeznaczonych do wysylki przez
Wykonawce z siedziby Zamawiajacego, tj. Urzedu Miejskiego w Toszku,
od poniedziatku do czwartku w godzinach od 14.30 do 15.00, w piatek
od godziny 12.30 do 13.00 (w przypadku zaoferowania przedmiotowej
ustugi w ofercie), albo
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2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2) (w przypadku, gdy Wykonawca nie zaoferuje bezplatnego odbioru
przesylek z siedziby Zamawiajqcy zgodnie z ppkt 1) przesylki dostarczane
beda do placowki Wykonawcy wskazanej w pkt 2.9. poprzez
uprawnionych pracownikéw Zamawiajacego w godzinach wskazanych
w ppkt 1. W takim przypadku Wykonawca zobligowany jest zapewnic¢
obstuge Zamawiajacego poza kolejnoscia.

Przekazywanie przesylek listowych Wykonawcy do wysylki, gwarantuje
ich wysytke w tym samym dniu (tj. w dniu odbioru przez Wykonawce albo
dostarczenia do placowki przez Zamawiajacego /w zaleznosci od zakresu
zaoferowanego w ofercie/.
(W przypadku, gdy Wykonawca nie zaoferuje bezplatnego odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajgcego) powinien posiadaé/utworzy¢ placowke
nadawcza w odleglosci nie wiekszej niz 10 km od siedziby Zamawiajacego,
Swiadczaca peten zakres ustug, tj. w szczegdlnosci powinien by¢ czynny
we wszystkie dni robocze, od poniedziatku do piatku, przez co najmniej
7,5 godzin dziennie, pod warunkiem, ze punkt odbioru bedzie czynny
co najmniej do godziny 15:00 od poniedziatku do piatku. Jezeli w tygodniu
przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio
nizsza.
Wykonawca winien zapewni¢, aby punkt odbioru nie doreczonych pod adres
przesylek (awizowanych) znajdowal si¢ na terenie miasta Toszek, w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Punkt winien by¢ czynny
we wszystkie dni robocze, od poniedziatku do piatku, przez co najmniej
7,5 godzin dziennie, pod warunkiem, ze punkt odbioru bedzie czynny
co najmniej do godziny 15:00 od poniedziatku do piatku. Jezeli w tygodniu
przypada dzieri ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio
nizsza.
Wykonawca zapewni mozliwos¢ nieodplatnego $ledzenia przesytek
rejestrowanych przez caly okres realizacji zamoéwienia (jezeli zaoferuje
przedmiotowgq ustuge w ofercie).
Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek,
nie dopuszcza sie stosowania opakowart Wykonawcy. Potwierdzenie nadania
musi jednoznacznie okres$la¢ date przyjecia przesylki oraz identyfikowac
placéwke pocztowa Wykonawcy, ktéra nadata przesytke.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytetowa, czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (lub pieczatki) zawierajacego
pelna nazwe i adres Zamawiajacego oraz znak oplaty pocztowej, zgodnie
ze wzorem prawidlowego adresowania przesylek ustalonym z Wykonawca
na etapie podpisywania umowy.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do wlasciwego przygotowania przesylek oraz

sporzadzania zestawien dla przesytek. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

stosowania ksigzek nadawczych wlasnego wzoru (np. w postaci wydruku
komputerowego).

Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréw drukéw potwierdzenia

odbioru odpowiadajacych przepisom k.p.a. i O.p. oraz drukéw potwierdzenia

odbioru o tresci uzgodnionej z Wykonawca.
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216. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

zamOwienia Zamawiajagcemu przystuguja procedury reklamacyjne okreslone
w rozdziale 8 P.p. oraz w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

w zakresie zadania II:

Odbieranie przesylek kurierskich nastepowaé¢ bedzie w siedzibie
Zamawiajgcego lub w innym wskazanym przez niego miejscu w dni robocze
od poniedziatku do §rody w godz. od 7:00 do 15:00, w czwartek w godzinach
od 7:00 do 17:00 i w piatek w godz. od 7:00 do 13:00, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, zwanego Kurierem.

Wykonawca zobowiazany jest kazdorazowo do zgloszenia sie¢ w siedzibie
Zamawiajacego w  przedziale czasowym do 3 (trzech) godzin
od telefonicznego zgloszenia dokonanego przez pracownika Urzedu celem
odbioru przesylki kurierskiej. Zamawiajacy dopuszcza takze mozliwoscé
zlecenia przesylki przez strone internetowg Wykonawcy.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego doreczane beda przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i zagranica (z uwzglednieniem
miedzynarodowych przepisow pocztowych), na podany adres badz
wskazany adres skrytki pocztowe;.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu mozliwosc¢ éledzenia statusu przesytki
online i na stronach operatorow zagranicznych przez caly proces
jej dostarczania.

Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego zwrotne potwierdzenia
odbioru od adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
Doreczone zwrotne potwierdzenie odbioru winno zawieraé¢ czytelng date
i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajacej.
Obowigzek doreczania przesylek kurierskich i zwrotow przesytek
do siedziby Zamawiajacego z uwagi na organizacje pracy Urzedu winno
odbywac sie w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do srody
w godz. od 7:00 do 15:00, w czwartek w godzinach od 7:00 do 17:00 i w piatek
w godz. od 7:00 do 13:00.

W razie niemoznosci doreczenia przesylki przedstawiciel Wykonawcy
zobowigzany bedzie pozostawi¢ zawiadomienie o probie doreczenia
przesylki (awizo) oraz o terminie ponownej proby doreczenia. Jezeli adresat
ponownie nie odbierze przesytki, Wykonawca bedzie niezwtocznie zwracat
przesytke Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania
jej przez  adresata. Zwrdcenie przesytki do = Zamawiajacego
po wyczerpaniu mozliwoéci doreczenia powinno nastgpi¢ niezwlocznie,
jednak nie poéZniej niz do 7 (siedmiu) dni od dnia nadania przez
Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek
kurierskich. Jesli przesytki/paczki wymagaé¢ beda specjalnego, odrebnego
oznakowania lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy
- Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne
w tym celu.
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29.

2.10.

2.11.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. W przypadku korzystania
z opakowania Wykonawcy Zamawiajacy zobligowany jest do spakowania
przesyltki w obecnosci kuriera.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
zamoéwienia Zamawiajagcemu przystuguja procedury reklamacyjne okreslone
w rozdziale 8 i 9 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 8 z p6ézn. zm.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Transportu i Budownictwa z dnia 24 lutego 2006 r. w sprawie ustalania stanu
przesylek oraz postepowania reklamacyjnego (tj. Dz. U. z 2006 r., nr 38,
poz. 266 z pdézn. zm.).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, aby czeé¢ przesylek zostata nadana
przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego
na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowal inny podmiot
niz Zamawiajacy, za$ oznaczenia nadawcy na kopercie beda wskazywaty
na to, ze Zamawiajacy nie jest nadawca przesyiki.

dotyczy obydwu zadanh:

Zamawiajacy zastrzega, iz ilos¢ poszczegdlnych przesylek w stosunku
do okreslonych we formularzu interaktywnym jest orientacyjna i moze ulec
zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesylek nie przekroczy wartosci
nominalnej zobowigzania umownego.

Ostateczne ustalenie wynagrodzenia nieprzekraczajacego maksymalnej
wartoéci nominalnej zobowigzania umownego, nastapi na podstawie
faktycznej ilosci  zrealizowanych  przesylek. = W  przypadku,
gdy wynagrodzenie nie osiggnie tej kwoty Wykonawca nie ma prawa
do zadania odszkodowania lub wyplaty wynagrodzenia stanowiacego
réznice pomiedzy wynagrodzeniem umownym a wynagrodzeniem
za faktycznie wykonany przedmiot umowy, z zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje zrealizowane 50% (w zakresie zadania I),
a 5% (w zakresie zadania II) maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania
umownego.

Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia za ewentualne zmniejszenie
ilodci przesytek.

3. Termin realizacji zamdéwienia: od 1 lutego 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
(dotyczy obydwu zadan).

Wymagane warunki udzialu w postepowaniu (dotyczy zadania I)

. Wykonawca  zobowigzany jest posiada¢ aktualne  uprawnienia

do wykonywania dzialalnosci regulowanej, jaka jest dziatalno$¢ pocztowa
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).
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W celu potwierdzenia spelnienia powyzszego warunku Wykonawca winien
przediozy¢ aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
a w przypadku podwykonawcéw wykonujacych dziatalnosé pocztowa
w imieniu operatora pocztowego - stosowng umowe zawarta
w formie pisemnej z operatorem pocztowym.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

5.1.
5.2.
5.3.
54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na jedno lub obydwa zadania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2023 r.

poz. 168). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci Wykonawcy niezbedne

do wykonania zaméwienia i jest obowiazujaca przez okres waznosci umowy.

Cene oferty nalezy podac¢ w zlotych polskich z doktadnosciag do dwoch miejsc

po przecinku, cyframi i stownie.

Zamawiajacy  dopuszcza mozliwoé¢  skladania ofert czesciowych,

nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Oferta skladana w formie elektronicznej winna by¢ podpisana przez osoby

uprawnione do skladania o$wiadczent woli w imieniu Wykonawcy;, tj.:

1) osoby uprawnione odpowiednio zgodnie z aktualnym odpisem
z wlasciwego rejestru lub wpisem do centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej,

2) osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktérego cyfrowe odwzorowanie
(skan) nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiegaja sie o udzielenie zamoéwienia

ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym

zlozenia oferty w imieniu i na rzecz konsorcjum.

Zawartosc oferty:

1) aktualny dokument potwierdzajacy dokonanie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, a w przypadku podwykonawcéw wykonujacych dziatalnosé
pocztowa w imieniu operatora pocztowego - stosowng umowe zawartg
w formie pisemnej z operatorem pocztowym (dotyczy zadania I).

2) oswiadczenie w zakresie kryteriéw oceny ofert (dotyczy obydwu zadan).

5.10. Jezeli oferta zawiera informacje, ktére wedlug Wykonawcy stanowia

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 1.
poz. 1233) i jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie skiadania ofert
zastrzegl, ze mnie moga one by¢ wudostepnione oraz wykazal,
ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, woéwczas
informacje takie nie beda ujawniane. Informacje te musza by¢ wyodrebnione
w formie osobnego zaszyfrowanego pliku celem zachowania przez
Zamawiajgcego tajemnicy. Plik ten moze by¢ wyraZnie oznaczony ,, Tajemnica
przedsiebiorstwa”. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niezgodnie
przygotowanie w/w pliku przez Wykonawce.
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6.2.

6.3.

6.4.

7.2.

Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje Wykonawca uznaje
za tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac bedzie, ze podlegaja one ujawnieniu
bez zastrzezen. Wykonawca nie moze =zastrzec jako tajemnicy
przedsiebiorstwa: nazwy, adresu, ceny ofertowej, terminu wykonania
zamoéwienia, okresu gwarancji, warunkéw platnosci. Zgodnie z art. 11 ust. 2
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosc
gospodarcza, ktore jako calos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze
ich elementéw nie sa powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym
rodzajem informacji albo nie s tatwo dostepne dla takich o0s6b,
o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w celu utrzymania
ich w poufnosci.

Miejsce i termin zlozenia oraz otwarcia ofert:

. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS

na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 stycznia 2024 r. do godz. 10:00.

Po wypelnieniu formularza skladania oferty i dolaczeniu wszystkich
wymaganych  zalacznikow  nalezy  klikngé  przycisk  , Przejdz
do podsumowania”.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie OPEN
NEXUS w drugim kroku skladania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z
oferte” i wyswietleniu komunikatu, Ze oferta zostala ztozona.

Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu ich skladania,
nie po6zniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynal termin
skladania ofert.

ZamawiajaCy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert
w spos6b jawny z udzialem Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

Sposob skladania ofert:

. Oferte oraz pliki dolaczone do formularza ofertowego nalezy zlozy¢

za poérednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl
w formie dokumentowej (o$wiadczenia lub cyfrowe odwzorowania
dokumentéw w postaci papierowej - elektroniczne kopie dokumentéw
stworzonych w postaci papierowej - skany), przy czym stosownie
do dyspozydji art. 772k.c. do zachowania dokumentowej formy zlozonej oferty
wymagane jest zlozenie o§wiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposéb
umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej oferte.

Zamawiajacy dopuszcza takze opatrzenie oferty przesylanej za posrednictwem
platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub

2) podpisem zaufanym, lub

3) elektronicznym podpisem osobistym,
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https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

przy czym w przypadku elektronicznego skladania oferty Wykonawca
powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformy zakupowej. Zaleca si¢ stosowanie podpisu
na kazdym zataczonym pliku osobno.

Sposéb komunikacji z Wykonawcami:

. Osoba wyznaczong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Ewa Lisowska

Podinspektor - Referat Organizacyjny

tel.: (32) 237 80 33, fax: (32) 233 41 41, e-mail: org@toszek.pl

lub w zastepstwie

Beata Sojka

Inspektor - Referat Organizacyjny

tel.: (32) 237 80 27, fax: (32) 233 41 41, e-mail: org@toszek.pl

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS pod adresem
internetowym:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w ,,Regulaminie” oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznal i stosuje sie do instrukcji korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczacej w  szczegdlnosci  logowania, skladania  wnioskéw
0 wyjasnienie treéci zapytania, skladania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy
zakupowej, ktora znajduje sie, w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw".

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie,

aby komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie

o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty

za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomosé

do zamawiajgcego”, z zastrzezeniem pkt 7 (sposobu ztozenia oferty).

Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw zawiadomien oraz

informacji przyjmuje sie, date ich przestania za posrednictwem platformy

zakupowej OPEN NEXUS poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomosé

do zamawiajgcego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomosé zostata

wyslana do Zamawiajacego. Dopuszcza sie alternatywnie komunikacje

za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacego, z zastrzezeniem

pkt 7 (sposobu ztozenia oferty).

Opis kryteriow oceny ofert i sposob oceny ofert

. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza w kazdej z czesci zapytania

na podstawie kryteriéw oceny ofert. Kryteria oceny ofert w niniejszym
postepowaniu stanowig:

w zakresie zadania I:
1) Cena (C) - 60 %

2) Mozliwosé nieodplatnego monitorowania przesylek rejestrowanych (M) -
20%
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3) Bezplatny odbiér korespondencji do wyslania z siedziby Zamawiajacego
(O) - 20%

W  trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom
przyznawane beda punkty za ponizsze kryteria wedlug nastepujacych zasad
i wedlug wzoru:

C - iloé¢ punktéw, jaka moze osiggna¢ oferta wg kryterium ,Cena”
- maks. 60 pkt liczona wg wzoru:

Cn
= -———-—- x 100 punktéw x 60 %
Cos

gdzie:
Cx - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcéw
Cos - cena oferty badanej

M - punktacja bedzie przyznana, jezeli Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu
nieodplatne $ledzenie przesytek rejestrowanych za pomoca strony internetowej
lub aplikacji przez caty okres realizacji zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany
jest wpisa¢ w ,OSswiadczeniu w zakresie kryteriow oceny ofert” ,TAK”
lub ,NIE”. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,TAK” ofercie zostanie
przyznane 20 punktéw, w przypadku odpowiedzi ,NIE” - 0 pkt.

O - punktacja bedzie przyznana w przypadku gdy Wykonawca zaoferuje
bezptatny odbior z siedziby Zamawiajacego (w dni robocze w godzinach
poniedziatek - sroda 14:30-15:00, czwartek 16:00-17:00, piatek 12:30-13:00)
korespondencji do wyslania przez caly okres realizacji zaméwienia.
Wykonawca zobowiazany jest wpisa¢ w ,,Oswiadczeniu w zakresie kryteriow
oceny ofert” , TAK” lub ,NIE”. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,TAK”
ofercie zostanie przyznane 20 punktéw, w przypadku odpowiedzi ,NIE”
- 0 pkt.

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza wartosé
punktowa obliczong wg wzoru:

K =C+M+O

K - ilos¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z kryteriéw moze
osiggnac oferta,

C - iloé¢ punktéw, jaka moze uzyskac oferta w kryterium , cena”,

M - iloé¢ punktéw przyznanych za umozliwienie nieodptatnego Sledzenia
przesylek rejestrowanych za pomoca strony internetowej lub aplikacji

O - iloé¢ punktéw przyznanych za bezplatny odbiér przesylek z siedziby
Zamawiajgcego

w zakresie zadania II:

1) Cena (C) - 60%

2) Czas reakcji odbioru zgloszonej do wysylki przesylki od momentu
zgloszenia telefonicznego lub wypelnienia interaktywnego formularza
na stronie internetowej Wykonawcy (R) - 40%
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9.2.

9.3.

W  trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom
przyznawane beda punkty za ponizsze kryteria wedlug nastepujacych zasad
i wedlug wzoru:

C - iloé¢ punktéw, jaka moze osiggnaé oferta wg kryterium ,Cena”
- maks. 60 pkt liczona wg wzoru:

Cx

C = -——----x 100 punktéw x 60 %

Cos
gdzie:
Cx - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcéw
Cos - cena oferty badanej

R - iloé¢ punktéw, jaka moze osiagnaé oferta w kryterium ,Czas reakcji”
- maksymalnie 40 pkt.

Przez czas reakcji nalezy rozumie¢ czas, jaki uptynie od momentu zgloszenia
przesyltki do nadania poprzez zgtoszenie telefoniczne lub poprzez wypetnienie
interaktywnego formularza na stronie internetowej operatora przez
Zamawiajacego. Minimalny czas reakcji wynosi 1 godzine (poprzez oznaczenie
1 h nalezy rozumie¢ 60 minut zegarowych).

Wykonawca zobowigzany jest wpisa¢ w ,Oswiadczeniu w zakresie kryteriow
oceny ofert” , TAK” lub ,NIE” oraz zaznaczy¢ odpowiednia liczbe godzin.

R - iloé¢ punktéw, jaka moze osiggnac oferta wg kryterium ,Czas reakcji”
- maks. 40 pkt liczona wg wzoru:

Rw~
R = -——----x 100 punktow x 40 %

Ros
gdzie:
R~ - najkroétszy czas reakcji oferowany przez Wykonawce (podac liczbe godzin,
nie wieksza niz 3 (trzy) godziny, w zaokragleniu do 0,5 godziny, tj.: 1;1,5; 2; 2,5
lub max. 3 godziny)
Ros - czas reakcji w ofercie badanej

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza wartos¢
punktowa obliczong wg wzoru:

K=C+R

K - ilos¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z kryteriéw moze
osiagnac oferta,

Za najkorzystniejszg w kazdej czesci zamoOwienia uznana zostanie oferta, ktora
uzyska najwiekszg wartoé¢ punktows, obliczona wg wzoréw z pkt 9.1.
Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z dokladnoscia do dwoéch miejsc
po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.
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10. Termin zwiazania oferta (dotyczy obydwu zadan): termin zwigzania
z oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uplywa
termin skladania ofert.

11. Istotne postanowienia umowy - wzér umowy stanowi zalacznik

nr 2 do zapytania ofertowego.

12. Pozostale informacje:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.
12.6.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo

zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdézn. zm.),

do przedmiotowego postepowania nie maja zastosowania przepisy

w/w ustawy, maja natomiast zastosowanie wewnetrzne regulacje jednostki,

tj. Zarzadzenie nr 120.14.2021 Burmistrza Toszka z dnia 17 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwiei publicznych

o wartosci ponizej kwoty 130.000,00 ztotych.

Zamawiajacy poprawi w tredci oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki

rachunkowe w obliczeniu ceny oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci

oferty z istotnymi warunkami zapytania ofertowego, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,

odstapi od zawarcia umowy lub bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,

ZamawiajaCy moze zawrze¢ umowe, z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta

w postepowaniu byta wazna i uzyskata kolejno najwyzsza, liczbe, punktow,

a w braku takiej oferty - uniewazni¢ postepowanie.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Zamawiajacego

do udzielenia zaméwienia. ZamawiajaCy zastrzega sobie prawo rezygnacji

z zamdéwienia, uniewaznienia postepowania na dowolnym etapie oraz

odmowy zawarcia umowy - bez podania przyczyn w kazdym wypadku.

Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych

kosztow, w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty

lub z ewentualnym posrednictwem zmierzajacym do zawarcia umowy.

ZamawiajaCy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci w powyzszym zakresie.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.

Warunki, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy:

1) przed podpisaniem umowy wspdlnicy prowadzacy dzialalnosé
gospodarcza w formie spétki cywilnej przedkladaja Zamawiajacemu
umowe spoiki,

2) Wykonawcy ubiegajacy sie wspodlnie o wudzielenie zamoéwienia
przedkiadaja Zamawiajacemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo
do jej zawarcia oraz umowe regulujaca wspoélprace tych Wykonawcow
zawierajg
co najmniej: lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcoéw, czesé
zamoéwienia, ktére beda realizowane przez poszczegélnych Wykonawcéw,
solidarng odpowiedzialnos¢ Wykonawcéw za nalezyte wykonanie
zamowienia,
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3) Wykonawca, ktéry bedzie zawieral umowe przez pelnomocnika
zobowigzany jest wraz z zawarciem umowy przedlozy¢ wazne
pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poS§wiadczonej notarialnie
lub odpis albo wyciag z dokumentu sporzadzonego przez notariusza,

4) jesli Wykonawca bedzie wykonywal zamoéwienie przy pomocy
podwykonawcéw, przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajagcemu
liste podwykonawcéw na pismie.

Z up. Burmistrza

Podpisany elektronicznie przez
Dominika Elzbieta Gmifiska
25.01.2024
15:32:22 +01'00"

Sekretarz Gminy

Zataczniki:
1. Oswiadczenie w zakresie kryteriéw oceny ofert.
2. Wzér umowy.
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