Zalacznik nr 9.3

Zakres czynnosci — prac oraz stosowanych $rodkow czystosci w pomieszczeniach biurowych
Oddzialu Terenowego w Glubczycach - budynek administracyjny Glubczyce .

Do zadan pracownikow Wykonawcy nalezy utrzymanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach
biurowych, socjalnych i sanitarnych oraz ciggéw komunikacyjnych zgodnie z ponizszym wykazem.
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obowiazki wykonywane codziennie
obowigzki wykonywane raz w tygodniu
prace wykonywane okresowo

inne obowiazki

srodki czystosci

srodki higieny

Ad.1. Do obowigzkow wykonywanych codziennie nalezy
w pomieszczeniach biurowych, korytarzach, toaletach :
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15.

wycieranie biurek , stolow, szaf, potek, lampek na biurkach stosujac odpowiednie $rodki
czystosci, ,dezynfekujace

mycie powierzchni przeszklonych stosujac odpowiednie §rodki czystosci,

mycie podtog stosujac odpowiednie $rodki czystosci,

mycie klatki schodowej oraz porgczy stosujac odpowiednie srodki czystosci, dezynfekujace
oproznianie | W razie potrzeby mycie koszy na $mieci — wymiana workow,

oproznianie pojemnikow — koszy niszczarek — wymiana workoéw

oproznianie 1 mycie popielniczek,

sprawdzanie szczelnosci zamkniecia okien,

czyszczenie wycieraczki,

. doktadne mycie umywalek 1 urzadzen sanitarnych, pojemnikéw, potek, luster stosujac

odpowiednie $rodki czystosci dezynfekcji ,

. oproznianie 1 mycie $Srodkami czystosci pojemnikdéw na odpady ptynne,

. doktadne mycie kafelek podtogowych stosujac odpowiednie srodki czystosci,

. mycie dozownikow na r¢czniki papierowe, papier toaletowy i mydto w ptynie

. utrzymywanie na biezaco kafelek §ciennych w nalezytej czystosci — zmywanie wszelkich

zabrudzen i zazblcen stosujac odpowiednie $rodki czystosci,
mycie podgrzewacza do wody,

Ad.2. Do obowiazkow wykonywanych raz w tygodniu oprocz wyzej wymienionych codziennych
czynnosci nalezy:
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wycieranie telefonéw , fax-ow, radioodbiornikoéw, niszczarki, bindownic, kserokopiarki,
stosujac odpowiednie §rodki czystosci,

wycieranie cz¢sci plastikowych krzeset , foteli stosujac odpowiednie §rodki czystosci,
gruntowne mycie wszystkich trudno dostgpnych miejsc takich jak: parapety, kaloryfery,
wytarcie na korytarzach stojgcego tam wyposazenia jak: krzesta, , balustrady i1 porgcze
schodowe, tablice ogloszeniowe, obrazy,

. W pomieszczeniach WC gruntowne mycie kafelek oraz wywabianie wszelkich zazéicen i

zanieczyszczen stosujac odpowiednie srodki czystosci

. odkurzanie map,

. mycie drzwi oraz framug

. Do prac wykonywanych okresowo nalezy:

. a- mycie okien, ram okiennych i parapetoéw zewnetrznych w pomieszczeniach sprzatanych

codziennie w okreslonych przez Zamawiajacego terminach

15.03. - 31.08.
15.07. - 31.07.
15.11. - 30.11.



Okna te maja wysokos¢ od ok. 140 cm i 240 cm ,dwuskrzydlowe . Okna
znajduja si¢ na parterze budynku , pietrze 1 klatce schodowej do poddasza.

1. b-mycie okien , ram okiennych i parapetow zewnetrznych w pomieszczeniach — pustostanach ,
ktore nie sg sprzatane, w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego -15.04.-31.04.- budynek
administracyjny Glubczycach.

Okna te znajdujg si¢ na parterze budynku 1 maja wysokos¢ od 240 do 264 cm, dwuskrzydiowe
oraz pigcioskrzydtowe- pionowo tylko uchylne , mycie od wewnatrz i na zewnatrz , drzwi
przeszklone balkonowe wys. 316 cm.

2. Na prosbe Wykonawcy dopuszcza si¢ zmiany terminow realizacji zadan wykonywanych
okresowo po wczesniejszym (€0 najmniej 7 dniowym) uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Ad.4. Inne obowiazki:
1. wylaczanie $wiatel, zamykanie okien i drzwi,
2. przestrzeganie przepisow i instrukcji stuzbowych o ochronie BHP i ppoz.,
3. wykonywanie czynno$ci porzadkowych po przeprowadzonych remontach,
4. zglaszanie wszelkich usterek technicznych

Ad.5. Srodki czystosci, ktore zapewni Wykonaweca:
1. do czyszczenia i konserwacji mebli

2. do mycia podiog

3. do konserwacji podtog (srodki nabtyszczajace oraz rozpuszczalniki do usuwania $rodkow
nabtyszczajacych)

4. do utrzymania czystosci w pomieszczeniach sanitarnych

5. kostki toaletowe dezynfekujace do sptuczki — zapach lesny, sosna lub morski

6. do mycia okien, ram okiennych i szyb w meblach

7. worki na odpady stale

8. worki na papier (niszczarki dokumentow)

Ad.6. Srodki higieny, ktére zapewni Zamawiajacy:
papier toaletowy

reczniki papierowe

mydlo w ptynie

odswiezacze powietrza w aerozolu
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Uwaga:
* W przypadku, gdy terminy ustalone w zakresie czynno$ci wykonywania okreslonych ustug
przypadng na dzien wolny od pracy, to termin ich przesuwa si¢ na najblizszy dzien roboczy
nastepujacy po dniu wolnym od pracy.

* W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek usterek lub awarii Wykonawca (jego pracownicy) maja
bezwzgledne zglaszanie ich do Sekcji Finansowo-Administracyjnej lub Kierownika Oddziatu
Terenowego w Glubczycach .
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