Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia
RW-OW-1.ZP.D.272.17.2020.MK
Wojewoédztwa Mazowieckiego

http://www.mazovia.pl,
e-mail: marta.kowalczyk@mazovia.pl

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

na Wykonanie i dostawe materiatéw promocyjnych z logo

Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej
w dalszej czesci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia w skrocie ,p.z.p." oraz aktdéw wykonawczych

do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamowienia
stosuje sige przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z pézn. zm.),
jezeli przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych nie stanowig inaczej.

N
paragrrafu Spis tresci (zawartos¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia)
paragraf 1 Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
paragraf 2 Tryb udzielenia zamoéwienia
paragraf 3 Opis przedmiotu zamowienia
paragraf 4 Termin wykonania zamowienia
paragraf 5 Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
paragraf 6 . )
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
paragraf 7 oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami
paragraf 8 Wymagania dotyczace wadium
paragraf 9 Informacja dotyczaca zaliczek na poczet wykonania zamowienia
paragraf 10 Termin zwigzania ofertg

paragraf 11

Opis sposobu przygotowywania ofert

paragraf 12

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

paragraf 13

Opis sposobu obliczenia ceny

paragraf 14

Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteridw i sposobu oceny ofert

paragraf 15

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

paragraf 16

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

paragraf 17

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogoélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach

paragraf 18

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia

paragraf 19

Opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 7 p.z.p., jezeli

paragraf 20 e 1 . . . Y
Zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zamowien
Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac
paragraf 21 oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie
paragraf 22 Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego
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paragraf 23 Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 RODO

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

paragraf 24 Zamawiajgcym a Wykonawcg

paragraf 25 Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng

Informacja o wysokosci zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajgcy przewiduje ich

paragraf 26 Zwrot

Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a p.z.p. dotyczace wymogu zatrudnienia oséb na
paragraf 27 umowe o prace, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania wymagan oraz sankcje
z tytutu niespetnienia tych wymagan

Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 — 5 p.z.p. zwigzane z realizacjg zamdwienia
paragraf 28 obejmujgce aspekty gospodarcze srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig lub
zatrudnieniem

paragraf 29 Standardy jakosciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a p.z.p.

paragraf 30 Liczba czesci, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte

Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktérej wykonanie zamierza

paragraf 31 powierzy¢ podwykonawcom i nazwy podwykonawcow

paragraf 32 Okreslenie czes$ci zamdwienia, ktora nie moze byé powierzona podwykonawcom

Nr .
zatacznika Nazwa zalacznika

1 Formularz oferty

> Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia na wykonanie i dostawe materiatéw promujgcych
wojewodztwo mazowieckie dla czesci li ll
Wzdr ogdlnych warunkéw umowy na wykonanie i dostawe materiatéw promocyjnych wojewddztwa

3 mazowieckiego z przeznaczeniem na przeprowadzanie akcji informacyjno-edukacyjno-promocyjnej
zwigzanej z ochrong powietrza i ochrong srodowiska przed hatasem — dla czesci | i [l zamdwienia

4 Formularz o$wiadczenia Wykonawcy dotyczgcy przestanek wykluczenia z postepowania

Paragraf 1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Wojewddztwo Mazowieckie,

ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa,

http://www.mazovia.pl, e-mail: marta.kowalczyk@mazovia.pl.

Profil Nabywcy Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/mazovia (Platforma Zakupowa).

Paragraf 2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci

mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p.

Paragraf 3. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostawa materiatdw promujgcych wojewddztwo mazowieckie z logo
Marki Mazowsze, Sieci Dziedzictwa Kulinarnego Mazowsze i Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Sotectw
MAZOWSZE.

2. Symbole CPV: 30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe; 22462000-6 Materiaty reklamowe;
30192000-1 Materiaty biurowe; 37523000-0 Puzzle; 18937100-7 Torby do pakowania towaréw;
39500000-7 Wyroby wtdkiennicze; 39200000-4 Wyposazenie domowe; 33141623-3 Zestawy
pierwszej pomocy; 31158000-8 tadowarki; 03100000-2 Produkty rolnictwa i ogrodnictwa; 39221130-
7 Pojemniki na zywnos¢; 31500000-1 Urzadzenia o$wietleniowe i lampy elektryczne

3. Szczegdtowe opisy przedmiotu zaméwienia (SOPZ) stanowi zatgcznik nr 2 (dla czesci | i Il zaméwienia) do
specyfikaciji.

Paragraf 4. Termin wykonania zaméwienia

1. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego w terminach okreslonych
w paragrafie 15 ust. 3 i 4 specyfikaciji.

2. Termin wykonania zamdéwienia:

1) czesé I: od dnia podpisania umowy do 30 dni;
2) czesé lI: od dnia podpisania umowy do dnia 10 sierpnia 2020 r.

Paragraf 5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, kitdrzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamowienia zgodnie z art. 22 ust. 1 p.z.p.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcow, wobec ktérych zachodzg
przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz ust. 5 p.z.p.
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Zamawiajgcy nie okreslit warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych kompetenciji lub uprawnien

do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz zdolnosci
technicznej lub zawodowe.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegacé sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub do reprezentowania

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia i podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Okolicznosci uzasadniajgce wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 pkt 12 -23 oraz
ust. 5 p.z.p. zachodzgce choéby wzgledem pojedynczego wykonawcy dyskwalifikujg catg grupe Wykonawcow
ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia.

Paragraf 6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1.

10.

11.

Wykonawca za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego, o ktdrej mowa w paragrafie 1 specyfikacji,
wylgcznie w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, przesyta oferte
wraz z aktualnym na dzien skfadania ofert oswiadczeniem, sporzadzonym zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 4 do specyfikacji. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowi¢ bedg wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania.
W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia do ztozenia oswiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 1 zobowigzany jest kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie. O$wiadczenie
ma potwierdzi¢ brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje brak podstaw
wykluczenia.
Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcom, zamieszcza
w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do specyfikacji, informacje w jakiej czesci zamierza powierzy¢
wykonanie zamowienia i podaje firmy, nazwy proponowanych podwykonawcow, ktére sg mu znane.
Zamawiajacy przed udzieleniem zamdéwienia moze wezwa¢ Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1. Zgodnie
z paragrafem 7 ust. 1 specyfikacji komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedzie
elektronicznie za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajacego i formularza Wyslij wiadomos¢
dostepnego na stronie Platformy dotyczacej danego postepowania.
W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postgepowania o udzielenie zamodwienia Wykonawcy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 oraz ust. 5 p.z.p., Wykonawca skfada:
1) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;
2) wterminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5 p.z.p. (informacja zamieszczana po otwarciu ofert), oSwiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 p.z.p.
Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia do ztozenia dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 5 zobowigzany jest kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie (zaleznie od statusu
podmiotu).
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1, sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 7, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentaciji, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 8
stosuje sie.
Oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 (zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4
do specyfikacji), sktadane jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego.
Dokumenty lub oswiadczenia (inne niz oSwiadczenie wymienione w ust. 10), o ktérych mowa w niniejszej
specyfikaciji, sktadane sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu
lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje
odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego, w zakresie
dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
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Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia, o ktérej mowa

w ust. 11, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnos$ci oswiadczenh lub dokumentéw sktadanych

na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane
przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, sktadanych na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia, ktére znajduja sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci oswiadczen lub
dokumentow przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 p.z.p., korzysta z posiadanych oswiadczen
lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie
do wtasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
tego dokumentu.

Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w specyfikacji, sporzadzone w jezyku obcym s3 skladane

wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Paragraf 7. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentoéw oraz wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami,

w szczegolnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajacego i formularza Wyslij wiadomos¢
dostepnego na stronie Platformy dotyczacej danego postepowania z zastrzezeniem ust. 2.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ komunikacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej wylgcznie w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej
Zamawiajacego.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wytgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego i formularza Wyslij
wiadomos¢ dostepnego na stronie Platformy, z zastrzezeniem ust. 2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptyngt do Zamawiajgcego

nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia wptynat po uptywie terminu
skfadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

Paragraf 8. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postgpowaniu.
Paragraf 9. Informacja dotyczaca zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Paragraf 10. Termin zwigzania oferta

1.
2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Paragraf 11. Opis sposobu przygotowywania ofert

1.
2.

w

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub wiecej czesci zamdwienia, opisanych w paragrafie 19 specyfikacji.
Cena musi by¢ podana w ztotych polskich, catkowita cena brutto z VAT musi byé podana z doktadnoscig

do dwdch miejsc po przecinku.

Wszelkie upusty udzielone przez Wykonawce muszg zosta¢ wliczone w cene.

Oferte wraz z zatgcznikami, przygotowang w jezyku polskim, sktada sie pod rygorem niewaznosci wylgcznie

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej, a do danych zawierajgcych
dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub multimedialne Zamawiajgcy dopuszcza w szczegolnosci
nastepujgce formaty danych: .pdf; .doc; .docx.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oferta
musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia.
Wraz z oferta Wykonawca za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajacego przesyta aktualne na
dzien skladania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa w paragrafie 6 ust. 1 specyfikacji.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oswiadczenie, o ktérym mowa w paragrafie 6
ust. 1 specyfikacji, ztozone przez kazdego z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie, powinny
mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
kazdego z Wykonawcéw w zakresie, w jakim potwierdzajg brak podstaw do wykluczenia z postepowania.
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Dla skutecznego ztozenia o$wiadczenia dokument ten muszg podpisac¢ osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy albo upowaznione na podstawie odrebnie udzielonego petnomocnictwa.

Oferte z zatgcznikami, w tym oswiadczenie, o ktdorym mowa w paragrafie 6 ust. 1 specyfikacji, Wykonawca
podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi
zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczgcym ustugi certyfikacyjne — podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162 z p6zn. zm.).

Obowigzek ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w paragrafie 6 ust. 1 specyfikacji, w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w sposéb okreslony powyzej dotyczy réwniez
o$wiadczenia sktadanego na wezwanie Zamawiajgcego w trybie art. 26 ust. 3 p.z.p.; w takim przypadku
Zamawiajgcy nie wymaga szyfrowania tego dokumentu.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo,

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, okreslajace zakres
petnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi byé podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych do oferty dokumentow.

Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
uzasadniajgc jednoczesnie fakt zastosowania klauzuli tajemnicy przedsigbiorstwa. Do skutecznego objecia
okreslonych informaciji tajemnicg przedsiebiorstwa wymagane jest, aby Wykonawca uzasadnit, ze zastrzegane
informacje stanowig tajemnice, przedstawiajgc przestanki wskazujgce zasadnos¢ poczynionego zastrzezenia.
W tym celu Wykonawca powinien zastrzezong czesc¢ oferty (informacje objete klauzulg tajemnicy
przedsiebiorstwa) oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice
przedsiebiorstwa i umiesci¢ w osobnym pliku podpisanym kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz
dofgczy¢ pisemne uzasadnienie objecia informaciji klauzulg tajemnicy przedsiebiorstwa. W przypadku,

gdy Wykonawca nie dotaczy do oferty uzasadnienia objecia informacji tajemnicg przedsiebiorstwa

lub nie wykaze zasadnosci uznania danej informacji za tajemnice przedsigbiorstwa (nie wykaze,

ze informacje objete tajemnica przedsigbiorstwa nie sg i nie byty ujawnione do wiadomosci publicznej oraz

nie wykaze jakie podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci), Zamawiajacy uzna,

iz zastrzezenie informaciji byto nieskuteczne i odtajni zastrzezong czes¢ oferty. Uzasadnienie zastrzezenia
informac;ji, stanowigcych tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawca dotgcza do jawnej czesci oferty.

Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie Wykonawce.

Paragraf 12. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

w

6.

Wykonawca skftada oferte zgodnie z Instrukcja, dostepng na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego, na stronie
dotyczgcej przedmiotowego postepowania.

Termin sktadania ofert w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz
probek, stanowigcych zatgcznik do oferty, uptywa w dniu 23 marca 2020 r. godzina 10:00.

Terminem otwarcia ofert jest dzien 23 marca 2020 r. godzina 10:10.

Otwarcie ofert nastapi za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego, Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie, Wydziat Zamowien Publicznych, pokdj 324A, ul. Okrzei 35,
Warszawa.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg, za posrednictwem
Platformy Zakupowej Zamawiajgcego — Formularza skfadania oferty.

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposéb przewidziany w Instrukcji, o ktérej mowa
w ust. 1.

Paragraf 13. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca oblicza warto$¢ zamoéwienia w oparciu o informacje zawarte w Szczegoétowych opisach przedmiotu
zamowienia, stanowigcych zatgcznik nr 2 do specyfikacji, oraz wypetniajgc zatgcznik nr 1 do specyfikacji -
Formularz oferty dla czeéci | - Il zaméwienia (Wykonawca wypetnia formularz dla czesci zaméwienia, na ktéra/e
sktada oferte).

Catkowita cena brutto z VAT za wykonanie przedmiotu zamoéwienia musi by¢ podana z doktadno$cig do dwéch

miejsc po przecinku.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwosci

Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,

w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych
warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy,
kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy
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z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 z pdzn.
zm.),

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

3) wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych
w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie,

4) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska,

5) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1i 2 p.z.p. lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3, chyba Ze rozbiezno$¢ wynika
z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowane;j
z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapity po wszczeciu postgpowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany
cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sig o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz

ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu

zamowienia

Wykonawca ma obowigzek poinformowania Zamawiajgcego pisemnie w ofercie, czy wybor jego oferty bedzie

prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

Paragraf 14. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1.

4.
5.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryteria przypisujgc im odpowiednio
wagi procentowe dla czesci I - Il zamowienia:

1) cena- 100 pkt;

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow bedgca suma punktéw
przyznanych w kryteriach okreslonych w ust. 1 dla poszczegoélnych czesci zaméwienia.

W kryterium cena Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie odpowiednig liczbe punktéw w nastepujgcy
sposoéb: Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene odpowiednio dla czesci | — Il zamoéwienia otrzyma 100
punktow, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wedtug wzoru:

C = (Cmin : Cx) x 100

gdzie:

C = liczba punktow za kryterium ,cena”,

Chmin = najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert,
Cx = cena oferty badanej

Komisja dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Przez pojecia ,oferta badana” oraz ,zlozonych ofert” Zamawiajacy rozumie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Paragraf 15. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1.

Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i
adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) Woykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty;

lub

4) uniewaznieniu postepowania
- podajgc uzasadnienie prawne i faktyczne.

Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 na Platformy Zakupowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni

od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu srodkéw komunikaciji

elektronicznej, nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferts.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem termindw, o ktérych

mowa w ust. 3, jezeli w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu

uzgodnienia wszelkich szczegétowych kwestii zawieranej umowy.
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Paragraf 16. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie bedzie zgdat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Paragraf 17. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajagcy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach

Wzér ogdlnych warunkéw umowy dla czesci | i Il stanowi zatgcznik nr 3.

Paragraf 18. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej w okolicznosciach i na zasadach okreslonych w dziale VI p.z.p.
Paragraf 19. Opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych

1. Zamawiajacy podzielit zamowienie na 2 czesci:

czesé | Wykonanie i dostawa materiatdw promujgcych wojewddztwo mazowieckie z logo Marki Mazowsze, Sieci
Dziedzictwa Kulinarnego Mazowsze i Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Sotectw MAZOWSZE: 1. dtugopis -
1000 szt.; 2 dtugopis zelowy -1000 szt.; 3. Karteczki samoprzylepne jabtko -1000 szt.; 4. zakreslacz -1000 szt.; 5.
fartuch SDK -1000 szt.; 6. torby bawetniane -1000 szt.; 7. apteczki - 800 szt.; 8. czajnik z filizankg -100 szt.;

9. filizanki kpl.-100 szt.; 10. teczki -300 szt.; 11. Torby papierowe poziome -1200 szt.; 12. Torby papierowe pionowe -
700 szt.; 13. tadowarka bezprzewodowa -150 szt.; 14. maseczki do resuscytacji -800 szt.; 15. powerbank -100 szt.;
16. mini lampka -400 szt.; 17. smycz -800 szt.; 18. Sciereczka do czyszczenia ekrandw - 800 szt.; 19. kubek -850
szt.; 20. gra drewniana kobra -300 szt.; 21. recznik -200 szt.; 22. komplet do butéw -300 szt.; 23. koszulki -800 szt.;
24. brelok jabtko -800 szt.; 25. deska do krojenia -800 szt.; 26. zestaw uprawowy -300 szt.; 27. kredki -500 szt.; 28.
karteczki z magnesem -1000 szt.; 29. zestaw do soli i pieprzu -100 szt.; 30. torba filcowa -100 szt.; 31. kostka do
pradu powercube -100 szt.; 32. oswietlenie awaryjne do samochodu -200 szt.; 33. kreda w pudetku -600 szt.; 34.
zestaw rekawic -1000 szt.; 35. dtugopis typu Rystor -800 szt.; 36. pojemnik na zywnos$¢ -300 szt.; 37. forma
silikonowa do muffinek -400 szt.; 38. parasol -200 szt..

czescé Il Wykonanie i dostawa materiatéw promujgcych wojewddztwo mazowieckie z logo Dozynek Wojewddztwa

Mazowieckiego: 1. torby pionowe -200 szt.

2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub wiecej czesci zamowienia.

Paragraf 20. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6i 7 p.z.p.,

jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 p.z.p.

Paragraf 21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajacy wymaga lub
dopuszcza ich skiadanie

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Paragraf 22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng

1. Adres e-mail: marta.kowalczyk@mazovia.pl.

2. Platforma Zakupowa Zamawiajgcego https://platformazakupowa.pl/pn/mazovia.

Paragraf 23. Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Mazowieckie, dane kontaktowe: Urzagd Marszatkowski
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, tel. (22) 5979-100, email:
urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /Jumwm/esp.

2. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: e-mail: iod@mazovia.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 p.z.p.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 p.z.p., przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach p.z.p., zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z p.z.p.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:
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1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych, z zastrzezeniem,
ze w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Pani/Pana dodatkowych informacji majgcych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

2) podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, z zastrzezeniem, ze
wystgpienie z roszczeniem na podstawie art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych przez Zamawiajgcego do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Paragraf 24. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

Paragraf 25. Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 91a ust. 1 p.z.p.

Paragraf 26. Informacja o wysokosci zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje

ich zwrot

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu; wszelkie koszty przygotowania oferty i udziatu

w postgpowaniu obcigzajg Wykonawce.

Paragraf 27. Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a p.z.p. dotyczagce wymogu zatrudnienia os6b

na umowe o prace, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania wymagan oraz sankcje

z tytutu niespetnienia tych wymagan

Nie dotyczy.

Paragraf 28. Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 — 5 p.z.p. zwigzane z realizacjg zamoéwienia

obejmujace aspekty gospodarcze srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem

Zamawiajgcy nie okreslit wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia obejmujgcych aspekty gospodarcze

Srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem.

Paragraf 29. Standardy jakosciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a p.z.p.

Zamawiajgcy okreslit w Szczegotowych opisach przedmiotu zamowienia, stanowigcych zatgcznik nr 2

do specyfikacji, standardy jako$ciowe odnoszgce sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu zaméwienia.

Paragraf 30. Liczba czesci, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte

Zamawiajgcy podzielit zamoéwienia na 2 czesci - Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng lub wiecej czesci.

Paragraf 31. Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktorej wykonanie zamierza

powierzy¢é podwykonawcom i nazwy podwykonawcow

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (formularz oferty, stanowigcy zatacznik nr 1
do specyfikacji) czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

2. Wykonawca bedzie odpowiadat za dziatania podwykonawcy jak za wtasne.

3. W przypadku braku informacji o podwykonawcach Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca nie zamierza
powierzy¢ zadnej czesci zamowienia podwykonawcom.

4. Wykonawca przed przystgpieniem do podpisania Umowy przekaze Zamawiajgcemu, o ile sg mu znani, nazwy
albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe firm podwykonawcow i ich przedstawicieli prawnych,
zaangazowanych w wykonanie czesci przedmiotu Umowy.

Paragraf 32. Okreslenie czesci zamowienia, ktéra nie moze by¢ powierzona podwykonawcom

Zamawiajgcy nie okreslit, ktéra czes¢ zamodwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Warszawa, dnia 13 marca 2020 r.
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