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 Załącznik nr 5 do SWZ  
        

Umowa nr …………… 
 

zawarta w dniu ……...................... 2024 roku, zwaną dalej „Umową”,  w Gdańsku pomiędzy : 

Skarbem Państwa - Komendantem Wojewódzkim Policji w Gdańsku, z siedzibą:  
80-819 Gdańsk, ul. Okopowa 15, NIP: 583 001 00 88, REGON: 19126094,   
 
- ………………………………………………………………………………………………… 
Zastępcę Komendanta Wojewódzkiego Policji w Gdańsku,  zwanym dalej 
„Zamawiającym”,  
a:  
 
……………………………………………  z siedzibą w ……………………………………. 
………………………………………..……………………………………………………… 
o numerach: NIP ……………...…….., REGON ……………………….  
 
reprezentowanym przez:  
 
1) …………………………………………………..  
2) …………………………………………………..,  
 
Zgodnie z  odpisem z KRS/CEIDG, którego aktualny odpis stanowi Załącznik nr 1 do 
Umowy, zwanym dalej  „Wykonawcą”, 
 
zwanych dalej Stronami, w wyniku rozstrzygnięcia przez Zamawiającego procedury  
zakupowej w oparciu o udzielenie zamówienia publicznego, przeprowadzonego  
w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 132  ustawy z dnia 11.09.2019 r. 
 Prawo zamówień publicznych, zwanej w dalszej części „PZP” (tj. Dz.U. z 2023 poz. 1605 
t.j.), została zawarta umowa o następującej treści : 
 
 
 

§ 1 
 PRZEDMIOT  UMOWY 

 
1. Przedmiotem Umowy jest zakup i sukcesywne dostawy papieru ksero zgodnie  

z formularzem asortymentowo-cenowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy oraz 
Specyfikacją Warunków Zamówienia zwanych dalej „dostawą” lub „przedmiotem 
Umowy”. 

2. Umowa obwiązuje od dnia podpisania przez okres 3 miesięcy lub do wyczerpania 
środków finansowych przewidzianych na wykonanie przedmiotu Umowy,  o których 
mowa w § 4 ust. 1 Umowy. W przypadku niewykorzystania w tym okresie całości kwoty, 
o której mowa w § 4 ust. 1 Umowy Wykonawca nie będzie zgłaszał żadnych  roszczeń  
do Zamawiającego z tego tytułu z zastrzeżeniem §  2 ust. 1 zdanie drugie i trzecie. 

3. Strony zgodnie ustalają, że w przypadku nie wyczerpania wartości Umowy do dnia 
obowiązywania Umowy, Umowa podlega przedłużeniu do dnia wyczerpania wartości 
Umowy nie dłużej niż 6  miesięcy ponad okres jej obowiązywania. 

4. Skrócenie lub przedłużenie okresu obowiązywania Umowy, o którym mowa w ust. 2 i 3 
nie wymaga aneksu do Umowy, a jedynie pisemnego oświadczenia Zamawiającego  
o wyczerpaniu wartości Umowy. 
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5. Za datę wykonania przedmiotu  Umowy przyjmuje się datę podpisania ostatniego 
protokołu odbioru jakościowo – ilościowego dostawy, na warunkach wskazanych w § 2 
Umowy.  

 
 

§  2 
 TERMINY I PROCEDURY DOSTAW 

 
1. Przedmiot Umowy będzie dostarczany przez Wykonawcę sukcesywnie wg potrzeb 

Zamawiającego, z zachowaniem wartości i ilości  wynikających z zamówienia, 
składanego według wzoru  stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy.  Zamawiajacy 
zobowiązuję się do realizacji zamówienia na poziomie nie mniejszym niż 60 % wartości 
umowy. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie ponad wartość minimalną 
wskazaną w zdaniu poprzedzającym. 

2. Sukcesywne dostawy będą zlecane przez Zamawiającego z wykorzystaniem środków 
komunikacji elektronicznej. W ten sam sposób każde zamówienie zostanie potwierdzone 
przez Wykonawcę. 

3. Przedmiot  Umowy  będzie  dostarczany  w ciągu 21 dni kalendarzowych od dnia 
zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego do Wykonawcy. 

4. Dostawy wykonywane będą na koszt Wykonawcy w dni robocze (od poniedziałku do 
piątku) w godzinach 8:00 – 15:00 bezpośrednio transportem własnym lub przy 
wykorzystaniu firmy transportowej na adres: ul. Biskupia 23, 80 – 875 Gdańsk. 

5. W przypadku dostarczenia dostawy za pośrednictwem firmy transportowej, o której mowa 
w ust. 4, Zamawiający potwierdza jedynie fakt dostarczenia przesyłki. 

6. O terminie każdorazowej dostawy przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązany jest 
poinformować Zamawiającego telefonicznie: 47 74-14-747 lub na adres: 
agata.wasilkowska@gd.policja.gov.pl. 

7. Każda dostawa będzie podlegała odbiorowi jakościowo – ilościowemu, dalej zwanego  
„Odbiorem”,  który polegał będzie na sprawdzeniu dostarczonego przedmiotu Umowy  
z formularzem asortymentowo-cenowym zgodnie z  Załącznikiem  nr 2 do Umowy, 
potwierdzona  protokołem, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do Umowy. 

8. Protokoły odbioru jakościowo – ilościowego dostawy sporządza się w 2 (dwóch) 
jednobrzmiących egzemplarzach, z czego 1  (jeden) dla Wykonawcy i 1  (jeden) dla 
Zamawiającego. 

9. Wykonawca zapewnia, że wydany przedmiot Umowy jest nowy, dobrej jakości i posiada 
właściwości normalnie przyjęte w obrocie i wynikające z jego przeznaczenia. 

10. Jeżeli w trakcie odbioru Zamawiający  stwierdzi, że przedmiot Umowy jest uszkodzony,  
niekompletny lub niezgodny z wymaganiami Zamawiającego określonymi w Umowie, 
Zamawiający ma prawo do odmowy przyjęcia całości dostawy bądź  jej części, którą uzna 
za niezgodną z wymaganiami Zamawiającego. Nieprzyjętą część dostawy Wykonawca 
zobowiązany jest dostarczyć w ciągu 7 dni roboczych licząc od momentu powiadomienia 
przez Zamawiającego. 

11.   O nieprzyjęciu dostawy Zamawiający informuje Wykonawcę  mailowo na adres 
________________________  w  dniu odbioru, ze wskazaniem przyczyny  odmowy 
przyjęcia całości dostawy bądź  jej części.  

12. Zwrot nieprzyjętej dostawy wykonany będzie na koszt i odpowiedzialność Wykonawcy . 
Przedmiot Umowy Wykonawca zobowiązany jest odebrać z siedziby Zamawiającego  
w terminie 7 dni od daty uzyskania informacji, o której mowa w ust.11. Po upływie tego 
terminu, Zamawiający zwróci przedmiot Umowy  Wykonawcy, obciążając go kosztami 
przesyłki. Koszty te zostaną potrącone z bieżących płatności. 
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13. W przypadku braku dostawy  w terminie określonym w  ust. 3, Zamawiający ma prawo 
zastosować zapisy § 6 ust. 1. Umowy.  

§ 3 
GWARANCJA 

 
1. Wykonawca gwarantuje, że dostarczony Zamawiającemu przedmiot Umowy jest  

w pełni zgodny z Umową i formularzem asortymentowo-cenowym stanowiącym 
załącznik nr 2 do Umowy oraz Specyfikacją Warunków Zamówienia. 

2. Przedmiot Umowy objęty jest gwarancją wynikającą z poszczególnych pozycji 
Załącznika nr 2 do Umowy, licząc od dnia Odbioru.   

3. Termin gwarancji przedmiotu Umowy nie może być  krótszy,  niż okres ważności 
wskazany przez producenta. 

4. W razie stwierdzenia wad przedmiotu Umowy Zamawiający złoży stosowną reklamację 
Wykonawcy, ze wskazaniem terminu na ponowne dostarczenie reklamowanego 
przedmiotu Umowy, który rozpatrzy ją i udzieli odpowiedzi w ciągu 7 dni roboczych  
od jej otrzymania (za pomocą środków komunikacji elektronicznej).  
Po bezskutecznym upływie terminu reklamacja uważana będzie za uznaną w całości 
zgodnie z żądaniem Zamawiającego. 

5. W przypadku wad przedmiotu umowy ujawnionych w okresie gwarancji, Zamawiający 
zgłosi za pomocą środków komunikacji elektronicznej na adres Wykonawcy:  
....…........................................................................................... 

6. Reklamację, zawierającą następujące dane: 
1) nazwę reklamowanego asortymentu;  
2) ilość reklamowanego przedmiotu umowy; 
3) opis wad; 
4) termin dostarczenia reklamowanego przedmiotu umowy; 
5) nr zamówienia Zamawiającego. 

7. Reklamowany przedmiot Umowy Wykonawca zobowiązany jest odebrać z siedziby 
Zamawiającego na koszt własny w terminie 7 dni od daty uznania reklamacji.  
Po upływie tego terminu Zamawiający zwróci przedmiot Umowy  Wykonawcy,  
obciążając go kosztami przesyłki . Koszty te zostaną potrącone z bieżących płatności.  

 
§ 4  

     WARTOŚĆ UMOWY   
   
 

1. Strony ustalają wynagrodzenie w kwocie netto _____ ( słownie: _____) , podatek VAT. 
23% , tj.  brutto w wysokości ceny ofertowej, tj. ………………………………………….. 
(słownie..................................................................................................................................
............…………………………………………………………………………………..…
……………………….....). Kwota wynagrodzenia brutto, zwana dalej „wynagrodzeniem 
umownym” stanowi maksymalne wynagrodzenie, jakie Wykonawca może otrzymać za 
realizację zamówienia. 

2. Wartość wynagrodzenia umownego obejmuje wszelkie koszty i wydatki  
z uwzględnieniem podatku od towarów i usług, innych opłat i podatków, opłat celnych, 
kosztów opakowania oraz kosztów dostawy (transportu) do miejsca wskazanego przez 
Zamawiającego. 
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§ 5 
 WARUNKI PŁATNOŚCI  

 
1. Wykonawca wystawi fakturę VAT, wskazując jako płatnika Zamawiającego. 
2. Płatności dokonywane będą częściowo - każdorazowo po zrealizowaniu zamówionej 

dostawy na podstawie wystawionej Faktury VAT oraz podpisanych  bez zastrzeżeń 
protokołów odbioru jakościowo – ilościowego, w procedurze Odbioru. 

3. Płatność za zrealizowane dostawy przedmiotu Umowy, będzie dokonywana na rzecz 
Wykonawcy przelewem w ciągu 30 dni od daty otrzymania faktury VAT przez 
Zamawiającego,  na rachunek bankowy podany na fakturze VAT .  

4. Forma przekazania faktur VAT ; 
1)    faktury VAT przesyłane pocztą, 
2)   faktura VAT przekazania poprzez Platformę Elektronicznego Fakturowania (PEF), 

na adres Komenda Wojewódzka Policji w Gdańsku ul. Okopowa 15 z dodatkiem 
identyfikatora PM3K00 w referencji kupującego. 

5. Zamawiający nie wyraża zgody na cesję wierzytelności ( Przelew). 
6. W przypadku nieterminowej zapłaty faktury  VAT za prawidłowo zrealizowane 

zamówienie, Wykonawcy przysługują ustawowe odsetki,  obciążające Zamawiającego. 
 
 
 

§ 6  
KARY UMOWNE  

 
1. W razie wystąpienia zwłoki w dostarczeniu przedmiotu Umowy Wykonawca 

zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu  kary umownej w wysokości 0,5 % 
wynagrodzenia umownego  za każdy dzień zwłoki, licząc od terminu określonego  
w § 2 ust. 3. Umowy. 

2. W razie wystąpienia zwłoki w dostarczeniu reklamowanego przedmiotu Umowy 
Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kary umownej  
w wysokości 1 % wynagrodzenia umownego  całości reklamowanej dostawy za każdy 
dzień zwłoki, licząc od terminu dostawy określonego w § 3 ust. 4. Umowy.  

3. Zamawiający może potrącić należności i kary, przy opłacaniu faktur VAT  za wykonanie  
przedmiotu umowy zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.  

4. Kary umowne w trakcie wykonania  Umowy będą naliczane przez Zamawiającego.  
5. W przypadku odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  

zobowiązany jest on do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wysokości 10% 
wynagrodzenia  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego                
na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy  wysokość kar 
umownych. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% 
wynagrodzenia umownego.      
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       § 7  
ZMIANY DO UMOWY 

 
1. Zamawiający ma prawo do natychmiastowego odstąpienia od Umowy poza przypadkami 

wskazanymi w art. 456 PZP, w przypadku:  
1) gdy Wykonawca w sposób istotny narusza postanowienia  Umowy,  
2) zwłoka w realizacji dostawy przekroczy 7 dni roboczych, 
3) gdy suma kar naliczonych Wykonawcy na podstawie Umowy przekroczy 30% 

wartości wynagrodzenia umownego; 
4) dostawy asortymentu niezgodnego z zamówieniem, umową lub ofertą.  

- Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno być złożone przez Zamawiającego 
w terminie 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia w którym Zamawiający 
dowiedział się o okoliczności stanowiącej podstawę odstąpienia od umowy. 

2. Strony uzgadniają, że w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 
wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć  
w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy 
 w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 
Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części 
Umowy. 

3. Odstąpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
4. Zamawiający  nie dopuszcza wzrostu cen jednostkowych zawartych w Załączniku  

nr 2 do Umowy w okresie obowiązywania Umowy z wyjątkiem sytuacji określonych  
w §8. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4, Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia 
szczegółowych wyliczeń oraz dokumentacji potwierdzającej wpływ czynnika na koszt 
wykonania przedmiotu Umowy . 

6. Zamawiający  przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej 
Umowy w stosunku do treści oferty w przypadku:  

1) zmiany nazwy, określenia, oznaczenia przedmiotu Umowy przy zachowaniu 
tożsamości przedmiotu zamówienia i jego jakości wskazanych w ofercie, 

2) zmiany przedmiotu Umowy dostarczanego w przypadku, gdy przestanie być 
produkowany. 

7.  W przypadku wystąpienia tzw. „siły wyższej”, uniemożliwiającej okresowe wykonanie 
zgodnie z Umową dostaw będących jej przedmiotem -  pod pojęciem której Strony 
uznają jakiekolwiek zdarzenie o charakterze nadzwyczajnym, któremu Strony nie mogły 
zapobiec i którego nie mogły przewidzieć, w szczególności: zamieszki, pożary, konflikty 
zbrojne, stan wojenny, klęski żywiołowe   oraz inne okoliczności niezawinione przez 
żadną ze stron Umowy – czas określony w Umowie na realizację dostaw zostanie 
odpowiednio wydłużony o czas ustalony przez Strony Umowy. 

8.  Projekt aneksu o dokonanie zmian w treści Umowy, po uprzednim wyrażeniu zgody                           
na zmiany przez obie strony,  przygotowuje strona wnosząca o dokonanie tych zmian . 

 
 
 
 
 
 
 



6 
 

§ 8 
 

KLAUZULA WALORYZACYJNA 
 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia określonego w § 4 
ust 1 Umowy –w następujących przypadkach: 
1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r.  
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,  
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych (Dz. U. poz. 2215 oraz z 2019 r. poz. 1074 i 1572)  

5) zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją umowy tj. wzrost 
kosztów jak i ich obniżenie względem cen jednostkowych wskazanych przez 
Wykonawcę w ofercie, 
-  jeśli zmiany wskazane  w pkt 1-5 będą miały wpływ na koszty wykonania Umowy 
przez Wykonawcę. 

2. Waloryzacja wynagrodzenia możliwa jest wyłącznie, jeśli zaistnienie zmian, o których  
     mowa w ust. 1 pkt. 1-4 będzie miała wpływ na koszt wykonania Umowy przez  
     Wykonawcę. Przez zmianę wynagrodzenia w drodze waloryzacji strony rozumieją  
     zwiększenie lub zmniejszenie wynagrodzenia Wykonawcy. 

Zmiany o których mowa w ust. 1 pkt. 5 dokonywane będą w oparciu o wskaźnik wzrostu 
cen towarów i usług ogłoszony przez Prezesa GUS. 

2. Zmiany o których mowa w ust. 1  pkt. 5 mogą zostać wprowadzone nie wcześniej niż po 
upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, po udokumentowaniu źródła zmiany cen  
i za zgodą obu Stron umowy, przy czym zmiana jest dopuszczalna, o ile ceny składników 
cenotwórczych z dnia zawarcia umowy (załącznik nr 2  do umowy) wzrosną lub spadną  
o min. 5 %. 

3. Wprowadzenie zmian wynagrodzenia jest możliwe pod warunkiem wykazania przez 
Wykonawcę, że zmiany te mają wpływ na koszty wykonania zamówienia wraz z pełnym 
uzasadnieniem. 

4. Wykazanie okoliczności zmiany oraz przedłożenie dowodów potwierdzających zmianę 
spoczywa na Wykonawcy i jest warunkiem koniecznym do uruchomienia procedury 
zmiany umowy. Jednocześnie Zamawiającemu będzie przysługiwać prawo żądania 
dalszych wyjaśnień wraz z przedstawieniem dalszych dokumentów celem stwierdzenia 
dopuszczalności zmiany. Zamawiający, w przypadku, gdy kalkulacje nie będą  
w wystarczający sposób uzasadniać proponowanej zmiany cen jednostkowych, może 
odmówić zmiany wynagrodzenia do czasu uzupełnienia dodatkowych 
wyjaśnień/dowodów. Waloryzacja powinna dotyczyć wyłącznie kosztów realizacji 
zamówienia powstających w okresie po wejściu w życie odpowiednich zmian przepisów. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość wystąpienia przez Wykonawcę z wnioskiem,  
o którym mowa powyżej, nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia 
Umowy oraz w odstępach pomiędzy wnioskami nie krótszych niż 6 miesięcy. 
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6. Waloryzacja danego składnika wynagrodzenia, będzie obliczana według Wskaźnika  
o którym mowa w ust. 2 , za rok poprzedzający złożenie wniosku o waloryzację. 
Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy będzie następować o różnicę pomiędzy 
ustalanym Wskaźnikiem, o którym mowa w ust. 2, a procentowym wzrostem lub 
spadkiem cen składników cenotwórczych o którym mowa w ust. 3. 

7. W wyniku dokonania wszystkich waloryzacji, wynagrodzenie może ulec zwiększeniu lub 
zmniejszeniu o 3% maksymalnej kwoty umowy określonej w § 4 ust.1. 

 
 

§  9 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia Umowy nie spełnia kryteriów umieszczenia 

na liście prowadzonej przez Ministra ds. Wewnętrznych i Administracji /dalej: lista 
sankcyjna /na podstawie art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

2. W przypadku, gdy w okresie obowiązywania Umowy Wykonawca zostanie umieszczony 
na liście sankcyjnej, Zamawiający jest z mocy prawa zobowiązany do zastosowania 
środków ograniczających ujętych w liście sankcyjnej wobec Wykonawcy, a Umowa 
wygasa bez konieczności składania odrębnego oświadczenia. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 
 23 kwietnia 1964 r.  Kodeks cywilny  i Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych. 

4. Spory wynikłe z Umowy podlegają rozstrzygnięciu przez właściwe miejscowo sądy 
powszechne dla siedziby Zamawiającego. 

5. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 
6. Adresy dla doręczeń pisemnych oświadczeń woli  Stron związanych z Umową 

 ( nie dotyczy dostaw przedmiotu zamówienia ) stanowią:  
1) Dla Zamawiającego – wskazany na wstępie Umowy;  
2) Dla Wykonawcy - ____________________________ 

7. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z klauzulą informacyjną zgodnie z art. 13 ust.1                 
i ust.2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 
95/46/WE (zwanego dalej RODO). 

8. Integralną część Umowy stanowią  jej załączniki o numerach  1 – 5:  
- załącznik nr 1 - Aktualny odpis z CEIDG/ KRS Wykonawcy,  
- załącznik nr 2  - Formularz asortymentowo-cenowy, 
- załącznik nr 3 -  Wzór zamówienia,  
- załącznik nr 4 –  Wzór protokołu odbioru jakościowo-ilościowego, 
- załącznik nr 5  – Klauzula RODO. 

9. Umowę sporządzono w 4 (czterech) jednobrzmiących egzemplarzach, z których 3 (trzy)  
egzemplarze otrzymuje Zamawiający, a 1 ( jeden)  egzemplarz otrzymuje Wykonawca. 

 
 
  ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA: 
 
 


