
Wniosek: …/OA/2025
Umowa: …/OUr/2025
Pozycja w planie zamówień publicznych nr: 767/2024 

UMOWA nr  OUr-II.2601.6.2024
zawarta w Poznaniu w dniu …………………..2025 roku pomiędzy:
Miastem Poznań z siedzibą w Poznaniu Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznań, 
NIP 2090001440, reprezentowanym przez:

Pana Łukasza Prymasa – Dyrektora Wydziału Obsługi Urzędu,
Zwanym w dalszej części umowy Ogłoszeniodawcą

a

…………………………… z siedzibą w ………………………………………………………….., NIP ……………, reprezentowanym przez:
…………………………………………………………………………………………
zwanym w dalszej części umowy Wydawcą.
Na podstawie dokonanego przez Ogłoszeniodawcę wyboru oferty Wydawcy w zapytaniu ofertowym (Protokół z dnia …………. roku), o wartości mniejszej niż 130 000,00 PLN, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych, zawarto umowę następującej treści:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest publikacja ogłoszeń urzędowych monochromatycznych oraz kolorowych w zakresie objętym działalnością Ogłoszeniodawcy, a także nekrologów i kondolencji na łamach ………………………. o zasięgu lokalnym (w tym również zasięgu lokalnym innego miasta), wydawanym przez Wydawcę.
2. Wydawca zobowiązuje się do publikowania ogłoszeń urzędowych na stronach ogłoszeniowych (w tym na stronach ogłoszeniowych dodatków branżowych) 
lub w przypadku wskazanych przez Ogłoszeniodawcę nekrologów i kondolencji 
na stronach nekrologowych lub redakcyjnych dziennika w dniach roboczych, tj. poniedziałek - piątek oraz wydaniu weekendowym.

3.  Wydawca zobowiązany jest do przygotowania zleconych ogłoszeń urzędowych 
do publikacji na łamach dziennika wymienionego w ust.1 na makietach opracowanych dla Urzędu Miasta Poznania z zachowaniem przewidzianej tam szaty graficznej.
4. Wydawca nie może powierzyć wykonania umowy w całości lub w części innemu podmiotowi lub osobom trzecim.
§ 2. Obowiązki
1. Wydawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowiązującymi standardami jakościowymi i wymaganiami, określonymi przez Ogłoszeniodawcę.

2. Ogłoszeniodawca dla każdej publikacji przekazywać będzie odrębne zamówienie, zawierające w swojej treści następujące elementy:

a) treść,
b) wielkość,

c) termin publikacji,
d) cenę ogłoszenia obliczoną na podstawie oferty, 
e) wskazanie miejsca publikacji (strona nekrologowa lub redakcyjna) - w przypadku nekrologów i kondolencji.
3. Ogłoszeniodawca zobowiązuje się do zachowania terminów niezbędnych do publikacji, wskazanych w załączniku nr 2 do umowy, a w wyjątkowych przypadkach nie później niż jeden dzień roboczy przed ukazaniem się ogłoszenia, o ile pozwalają na to możliwości techniczne Wydawcy.

4. Ostateczna wersja ogłoszenia oraz termin emisji każdorazowo będą akceptowane przez pracownika Urzędu Miasta Poznania, wymienionego w § 6 ust. 1 umowy.

5. W przypadku opublikowania ogłoszenia, w którego treści wystąpił błąd z winy Wydawcy, zobowiązany jest on do ponownego, poprawnego jego opublikowania.

6. Ogłoszeniodawca nie ponosi dodatkowych kosztów w przypadku wystąpienia sytuacji opisanej w § 2 ust. 5.
7. Wydawca zobowiązany jest do udostępnienia w formie cyfrowej wycinków z gazet lub stron, na których zamieszczone zostały zamówione ogłoszenia lub kondolencje.

8. Materiały, o których mowa w §2 ust. 7 Wydawca przesyłać będzie na adresy mailowe wskazane w §6 ust. 1.
§ 3. Okres obowiązywaniu umowy

Umowa obowiązuje w okresie od dnia …….. stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r., przy czym Wydawca jest zobowiązany do publikacji ogłoszeń do ostatniego dnia trwania umowy.
§ 4. Wynagrodzenie
1. Wartość umowy wynosi maksymalnie: ……… zł brutto (słownie: ……. złotych /100), w tym podatek VAT 23% w kwocie……. zł (słownie: …….złotych, /100).

2. Cena 1 cm² zakupionej powierzchni ogłoszeniowej niezależnie od dnia publikacji danego ogłoszenia lub nekrologu/kondolencji, wynosi: 
a) ……… zł brutto (słownie:……………………) w tym podatek VAT 23% w kwocie ……….. zł (słownie: ………………….) na stronach ogłoszeniowych,

b) ………. zł brutto (słownie:……………………) w tym podatek VAT 23% w kwocie …….. zł (słownie:……………………….) na stronach nekrologowych (dotyczy nekrologów i kondolencji),

c) ……….. zł brutto (słownie: …………………) w tym podatek VAT 23% w kwocie ………… zł (słownie: ………………………..) na stronach redakcyjnych (dotyczy nekrologów i kondolencji).

3. Do faktur dokumentujących wynagrodzenie za zrealizowaną publikację będą załączone wycinki z gazet z opublikowanymi ogłoszeniami lub te strony gazety, na których zamieszczone zostały zamówione ogłoszenia lub kondolencje.

4. Wydawca wystawiać będzie faktury na rzecz Miasta Poznania Wydział Obsługi Urzędu 61-841 Poznań, pl. Kolegiacki 17 NIP: 2090001440 lub inną wskazaną przez Ogłoszeniodawcę w zamówieniu jednostkę organizacyjną.

5. W przypadku wystawienia faktury elektronicznej Ogłoszeniodawca przyjmie od Wydawcy ustrukturyzowane faktury elektroniczne przesłane za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U z 2020 poz. 1666 z późn. zm.). Ogłoszeniodawca upoważnia do odbioru faktury elektronicznej wystawionej zgodnie z niniejszą umową, następującą jednostkę organizacyjną Wydział Obsługi Urzędu Miasta Poznania. Faktura elektroniczna powinna zawierać następujące dane: 

NABYWCA:

Miasto Poznań, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznań, NIP: 2090001440

ODBIORCA:

Wydział Obsługi Urzędu Miasta Poznania, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznań

GLN 5907459620061

Numer GLN identyfikuje jednostkę organizacyjną Ogłoszeniodawcy upoważnioną do odbioru faktury.

9. Ogłoszeniodawca nie wyraża zgody na otrzymywanie faktur elektronicznych na innych zasadach niż określone w ustawie z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U z 2020 poz. 1666 z późn. zm).

10. Należności wynikające z faktur będą płatne z dołu, w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Ogłoszeniodawcę faktury. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego jednostki, dokonującej płatność.

11. Ogłoszeniodawca dokona zapłaty za usługi objęte umową z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności na rachunek rozliczeniowy wskazany dla Wydawcy o nr ……………………………………. Wydawca oświadcza, że wskazany w umowie oraz na fakturze rachunek rozliczeniowy jest umieszczony na białej liście podatnika VAT i umożliwia dokonanie płatności z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. Jeżeli wskazany przez Wydawcę na fakturze rachunek bankowy nie będzie rachunkiem rozliczeniowym na białej liście podatników VAT Ogłoszeniodawca dokona płatności na inny podany na białej liście rachunek rozliczeniowy Wydawcy, a w przypadku braku rachunku rozliczeniowego na białej liście, na rachunek podany na fakturach VAT z zastosowaniem art. 117 ba § 3 Ustawy Ordynacja podatkowa.

12. W przypadku, gdy Wydawca jest podatnikiem, o którym mowa w art. 108 a ust. 1b Ustawy o VAT, Ogłoszeniodawca wstrzyma płatność, do czasu podania przez Wydawcę rachunku umożliwiającego płatność z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności.

13. Ogłoszeniodawca nie ponosi odpowiedzialności za płatność po terminie określonym w ust. 7 spowodowaną brakiem możliwości dokonania płatności z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, w szczególności brakiem rachunku rozliczeniowego Wydawcy w wykazie podmiotów prowadzonym zgodnie z art. 96 b ustawy o VAT.

14. Wydawca oświadcza, że właściwy dla niego Urząd Skarbowy to …………………………………………………………………
15. Ogłoszeniodawca upoważnia Wydawcę do wystawienia faktury VAT bez jego podpisu.
16. Wydawca nie może przenosić na inne podmioty wierzytelności wynikających z niniejszej umowy bez zgody Ogłoszeniodawcy.
§ 5. Kary umowne

1. W przypadku niewywiązania się Wydawcy z wykonania poszczególnych zamówień we wskazanym terminie, Ogłoszeniodawca ma prawo naliczyć karę umowną w wysokości 100 % brutto wartości nieopublikowanego w terminie ogłoszenia (w tym nekrologu lub kondolencji), za każdy dzień zwłoki. Łączna wysokość kar umownych z tego tytułu nie może przekroczyć wysokości 10% wartości umowy brutto, 
o której mowa w §4 ust. 1 umowy. 

2. Wydawca zapłaci Ogłoszeniodawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron, z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wydawca w wysokości 15% wartości umowy brutto, o której mowa w §4 ust. 1 umowy. 

3. Ogłoszeniodawca ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary umowne na zasadach ogólnych.

§ 6. Osoby do kontaktu

1. Osobami odpowiedzialnymi za kontakt i dodatkowe ustalenia ze strony Ogłoszeniodawcy są: 

Agnieszka Sakowicz (tel. 61 878 5583), agnieszka_sakowicz@um.poznan.pl
Marta Bartkowiak (tel. 61 878 5082), marta_bartkowiak@um.poznan.pl
2. Osobą odpowiedzialną za kontakty, dodatkowe ustalenia ze strony Wydawcy jest:

…………………………………………………………………………………..


§ 7. Przetwarzanie danych osobowych

1. Dane osobowe reprezentantów Stron będą przetwarzane w celu wykonania Umowy. 

2. Każda ze Stron oświadcza, że jest administratorem danych osobowych osób przeznaczonych do wykonania Umowy i zobowiązuje się udostępnić je Stronom Umowy, wyłącznie w celu i zakresie niezbędnym do jej realizacji, w tym dla zapewniania sprawnej komunikacji pomiędzy Stronami.

3. Dane, o których mowa w punkcie poprzedzającym, w zależności od rodzaju współpracy, mogą obejmować: imię i nazwisko pracownika, zakład pracy, stanowisko służbowe, służbowe dane kontaktowe (e-mail, numer telefonu) oraz dane zawarte w dokumentach potwierdzających uprawnienia lub doświadczenie zawodowe.

4. Każda ze Stron zobowiązuje się wypełnić tzw. obowiązek informacyjny administratora wobec ww. osób, których dane udostępnione zostały Stronom w celu wykonania Umowy, poprzez zapoznanie ich z informacjami, o których mowa w art. 14 RODO tzw. ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
5. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych Ogłoszeniodawcę znajdują się pod adresem:

https://www.poznan.pl/klauzuladlakontrahenta/
Informacje na temat przetwarzania danych osobowych przez Wydawcę stanowi załącznik nr 3 do umowy.
§ 8. Odstąpienie od Umowy

1. Ogłoszeniodawca zastrzega sobie prawo do odstąpienia od Umowy w przypadku co najmniej trzykrotnej zwłoki w realizacji przedmiotu Umowy (realizacji zamówień). Na tej podstawie Ogłoszeniodawca może złożyć oświadczenie o odstąpieniu od Umowy w ciągu 14 dni od ostatniego stwierdzonego przypadku zwłoki (trzeciego lub każdego kolejnego). Odstąpienie może dotyczyć całości Umowy lub części Umowy jeszcze niewykonanej. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Ogłoszeniodawca może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. Odstąpienie może dotyczyć całości Umowy lub części Umowy jeszcze niewykonanej.

3. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Ogłoszeniodawcę Wydawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu części Umowy rzeczywiście i prawidłowo wykonanej do czasu złożenia oświadczenia o odstąpieniu przez Ogłoszeniodawcę.
§ 9. Postanowienia końcowe

1. Zmiany umowy oraz wszelkie uzupełnienia jej treści wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zmiana osób, o których mowa w § 6 ust. 1 i 2, nie powoduje konieczności zmiany umowy, pod warunkiem dokonania zawiadomienia o zmianie, skierowanego w formie pisemnej lub elektronicznej przez każdą ze stron, której te zmiany dotyczą.
3. Zmiana rachunku bankowego, o którym mowa w § 4 ust. 8, nie powoduje konieczności zmiany umowy, pod warunkiem dokonania zawiadomienia o zmianie, skierowanego w formie pisemnej lub elektronicznej przez każdą ze stron, której te zmiany dotyczą.
4. W sprawach nie uregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

5. Wszelkie spory  pomiędzy stronami umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Ogłoszeniodawcy. .

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
7. Wydawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn.zm.).
8. Umowa zawiera …. parafowanych stron.

Załączniki:

Załącznik nr 1 – Terminy publikacji zgłoszonych ogłoszeń urzędowych
Załącznik nr 2 – Klauzula RODO
Załącznik nr 3 – Wzory publikowanych ogłoszeń urzędowych
.....................................





....................................

Wydawca







Ogłoszeniodawca

Załącznik nr 1 do umowy nr ……………………

	Dzień emisji
	Dzień zgłoszenia do emisji ogłoszenia urzędowego

	Poniedziałek
	Czwartek poprzedniego tygodnia do godziny 

	Wtorek
	Piątek poprzedniego tygodnia do godziny 

	Środa
	Poniedziałek

	Czwartek
	Wtorek

	Piątek
	Wtorek (rezerwacja powierzchni)


Nekrologi i kondolencje będą zgłaszane przez Ogłoszeniodawcę do publikacji najpóźniej 
w dniu poprzedzającym emisję, do godziny 10:30.
Załącznik nr 2 do umowy nr ………………………….

Ogłoszeniodawca zobowiązuje się do przekazania treści informacji zamieszczonej poniżej wszystkim osobom, których dane osobowe będą udostępnione Wydawcy na potrzeby realizacji przedmiotu umowy.

Realizując obowiązek informacyjny w związku z wymaganiami art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej RODO Wydawca informuje, że:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem Pani/a danych przez Administratora można kontaktować się z wykorzystaniem powyższych danych lub ..........................................................................................................
3. Jeżeli Pani/a nie przekazywał swoich danych bezpośrednio Administratorowi, zostały one mu udostępnione w zakresie danych identyfikacyjnych, kontaktowych oraz pełnionej funkcji przez podmiot w imieniu, którego Pan/i działa.

4. Pani/a dane są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, a także w celu dochodzenia lub zabezpieczenia ewentualnych wynikających z Umowy roszczeń (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia).

5. Odbiorcami Pani/a danych osobowych mogą być wyłącznie podmioty, które uprawnione są do ich otrzymania na mocy przepisów prawa. Ponadto Pani/a dane mogą zostać udostępnione: dostawcom usług IT, operatorom pocztowym, kurierom. Dane mogą być również przekazywane podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie obowiązującego prawa. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich poza Europejskim Obszarem Gospodarczym

6. Pani/a dane osobowe przechowywane do czasu wyrażenia sprzeciwu lub ustania celu przetwarzania, jakim jest realizacja zobowiązań biznesowych i obowiązków prawnych ciążących na administratorze w związku z rozliczeniem umowy.

7. Posiada Pan/i prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania (poprawiania). Przysługuje Pani/u także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania.

8. Przysługuje Pani/u prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie Pani/a danych do Prezesa UODO:

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Projekt umowy zaakceptowany przez radcę prawnego dnia 6.12.2024 r.
7

