Zalacznik nr 1 do SWZ

Projektowane postanowienia umowy

zawartaw dniu ................... 2023 r. w Koscierzynie (dalej ,Umowa”) pomiedzy:

Powiatem Koscierskim z siedzibg w Starostwie Powiatowym w Koscierzynie przy ul. 3 Maja
9¢, 83-400 Koscierzyna: NIP 591-15-69-055 REGON: 191675110 reprezentowanym przez:
Alicje Zurawskg— Staroste KoScierskiego

Piotra Laske — Wicestaroste Koscierskiego

przy kontrasygnacie

Marleny Sikorskiej — Skarbnika Powiatu

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”

a

NIP.......ooae Regon ........c.ccoeiiiis

zwang dalej ,Wykonawca”,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy w trybie podstawowym na
podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieh
publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp

§1

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Koscierzynie w roku 2024 i 2025 w rozumieniu ustawy
Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

2. Szczegolowy zakres umowy zostat okreslony w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu
Zamodwienia, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi w
zatgczniku nr 1 do umowy oraz ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,

2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia29 kwietnia 2013 .
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego,

3) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 .
w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej,

4) Przepisami prawa miedzynarodowego dotyczgcymi ustug pocztowych,

5) przepisami dotyczgacymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego -
regulujgcej tryb  doreczania pism nadawanych w  postepowaniu
administracyjnym,

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa — regulujgcej tryb
doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

¢) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach,

6) Regulaminem Wykonawcy odnosnie $wiadczenia ustug pocztowych.

§ 2

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01 stycznia 2024 roku do dnia
31 grudnia 2025 roku.
§3

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego dostarczenia dowoddéw doreczenia (ZPO)
oraz zwrotu przesytek do siedziby Zamawiajgcego w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku

w godz. od 820 do godz. 1590,

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin, o ktérych mowa w ust. 1 — za
pisemnym powiadomieniem dokonanym z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

3. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia bedzie nastepowa¢ w dniu ich
przekazania w placowce nadawczej przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen
dotyczacych juz odebranych przesytek, Wykonawca wyjasni je z Zamawiajgcym. Przy braku
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mozliwosci wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania,
nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen

4. Przesyiki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

5.  Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania m.in. nastepujgcych czynnosci:
1) kazdorazowego dokumentowania odbioru przesytek.
2) nadawania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego w siedzibie Wykonawcy, z
zastrzezeniem ust. 3.

§4
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

§5
Zamawiajgcy zobowigzany jest do:
1. sporzadzania zestawien dla nadawanych przesytek w formie, o ktérej mowa w ust. 5 pkt. 1)
i 2),
2. stosowanie odpowiednich opakowan, {;.:
1) w odniesieniu do przesytek listowych — stosowanie kopert Zamawiajgcego
odpowiednio zabezpieczonych (zaklejonych lub zalakowanych),
2) w odniesieniu do paczek — stosowanie opakowan stanowigcych zabezpieczenie
uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie
przemieszczania.

3. nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w ustawie prawo pocztowe, rozporzadzeniu w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych oraz innych aktach prawnych wydanych na
ich podstawie,

4. do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta,
polecona, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQO) oraz umieszczania na stronie
adresowe] kazdej nadawanej przesyiki nadruku/pieczatki okreslajgcej peing nazwe i adres
Zamawiajgcego,

5. nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do ksigzki nadawczej w
dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcg), sporzadzone dla
celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesyitek.

3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej nazwe i adres Zamawiajgcego,

4) dopuszcza sie nadawanie przesytek elektronicznie.

§6

1. taczna wartos¢ przedmiotu umowy na dzien jej zawarcia wg ilosci planowanych wynosi brutto:
.................... zZtotyCh (Sfownie: ........c.oieei )

a) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Koscierzynie w
2024r. w wysokosci brutto: ... ztotych, (stownie:

b) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami w 2024r. w wysokosci brutto: ...................... ztotych, (sfownie:

c) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Koécierzynie w
2025r. w wysokosci brutto: ... ztotych, (stownie:

d) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami w 2025r. w wysokosci brutto: ..................... ztotych, (sfownie:
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Przewidywana ilos¢ ustug danego rodzaju objetych niniejszg umowg zostata wskazana w
SWZ. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynika¢ z aktualnych
potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiegac od ilosci podanych w SWZ.

Z uwagi na mozliwo$¢ wystgpienia podczas realizacji niniejszego zaméwienia okolicznoci
wskazanych w ust. 2, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci ustug danego
rodzaju, swiadczonych w ramach realizacji niniejszej umowy, przy zachowaniu cen
jednostkowych  okreslonych przez Wykonawce w ofercie.

W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych swiadczonych do ustug objetych

zamowieniem, a nie wyszczegolnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane optaty

zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu realizacji ustugi

Kosztorysowe rozliczenie finansowe przeprowadza sie raz w miesigcu na podstawie ilosci

faktycznie zrealizowanych w rozliczanym miesigcu ustug danego rodzaju, ich cen

jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania optat:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuije sie jeden miesigc kalendarzowy,

2) podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za Swiadczone ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym
mowa w pkt. 1,

3) Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego,

4) naleznosci wynikajgce z faktur, Zamawiajgcy bedzie regulowa¢ przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia. Na
przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty ,FV nr ......... , Umowa ID nr

5) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

6) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za
opoOznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania swiadczenia
ustug do czasu uregulowania naleznoséci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach
faktury ptacone bedg przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowe;,

7) w przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z ptatnosciami przez okres diuzszy niz 21 dni
od wskazanego w pkt 4 terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania realizacji
ustug optacanych w formie optaty ,z dotu” oraz prawo do wstrzymania realizacji ustug na
warunkach cenowych okres$lonych w niniejszej umowie. W takiej sytuacji ustugi bedag
realizowane na ogolnie obowigzujgcych warunkach swiadczenia ustug pocztowych, tj. po
uiszczeniu opfaty z gory za jej Swiadczenie. Przez optate ,z gory” na ogdlnie obowigzujgcych
warunkach nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego przed
nadaniem przesytki, zgodnie z cennikami jak dla Klienta indywidualnego dostepnymi na
stronie www poczta-polska.pl Ponowne zastosowanie formy opfaty ,z dotu” i powrét do
warunkéw cenowych okreslonych w niniejszej umowie nastgpi¢ moze poczagwszy od
nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz z odsetkami.

8) w przypadku opdznienia Zamawiajgcego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo do
zaliczenia jakichkolwiek otrzymanych pfatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym
odsetek, bez wzgledu na tytut podanej ptatnosci lub potrgcania jakichkolwiek nalezno$ci
przystugujacych Zamawiajgcego wobec Wykonawcy,

9) Strony ustalaja, ze faktury bedg wystawiane na adres Zamawiajgcego wskazany w
komparycji Umowy i przesytane w formie okreslonej w pkt 12-20,

10) Zamawiajgcy oswiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesytania informaciji
dotyczacych rozliczen wynikajgcych z Umowy jest xxx@xxXx,

11) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur, okreslonych w pkt 9 oraz zmiana adresu e-
mail Zamawiajgcego, wskazanego w pkt 10 nie wymaga aneksowania Umowy, pod
warunkiem niezwtocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy.
Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, ze wszelkie informacje przekazane na adres
wskazany w pkt 10 uznaje sie za skutecznie dostarczone,

12) Zamawiajgcy os$wiadcza, ze =zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur
wystawianych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF,

13) Wykonawca zobowigzuje sie przesytac¢ faktury (oraz faktury korygujgce i duplikaty faktur)
droga elektroniczng w formacie PDF,

14) Wykonawca oswiadcza, ze faktury beda przesytane z nastepujgcego adresu e-mail:
XXX@XXXXXXXX

15) Zamawiajgcy oswiadcza, ze adresem e-mail wtasciwym do przesytania faktur jest: xxx@xxx

Strona3



16) Strony zobowigzujg sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt 14-
15 poinformowac o tym drugg Strone drogg elektroniczng. Zmian nie wymaga sporzadzenia
aneksu do Umowy,

17) Zamawiajacy zobowigzuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w
postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania
wiadomos$ci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres
Wykonawcy wskazany w pkt 14, informacji zwrotnej potwierdzajgcej odbior faktury.
Informacja zwrotna potwierdzajgca odbior faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury
przez Zamawiajgcego, przez ktérg rozumiec nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki
pocztowej Zamawiajgcego wskazanej w pkt 15,

18) Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzujg sie przechowywa¢ egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych,

19) Zamawiajacy jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur
droga elektroniczng. W przypadku cofnigcia zgody, kolejne faktury bedg wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczgwszy od 1 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu zgody na otrzymywanie
faktur drogg elektroniczng. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesyfania faktur w
formie papierowej w przypadku, gdy koniecznos¢ taka wynikaé bedzie z braku mozliwosci
przestania faktury drogg elektroniczna,

20) cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt 12 moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub drogg
elektroniczng.”

§7

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji czynnosci przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek przez osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy w placéwce
pocztowej Wykonawcy zlokalizowanej w Koscierzynie, jezeli wykonywanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks Pracy”.

2. kaczna maksymalna wysokosé kar umownych jakie mogg by¢ natozone na Wykonawce
wynosi 15% fgcznej wartosci przedmiotu umowy okreslonej w § 6 ust. 1 umowy.

3. taczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych jakie mogg by¢ natozone na Wykonawce
wynosi 5% kwoty niewykorzystanej z umowy okreslonej w § 6 ust. 1 umowy.

4. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu
przystuguje odszkodowanie zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami ustawy
Prawo pocztowe.

§8

Waloryzacja wynagrodzenia

1. Zgodnie z art. 439 ust. 1 i 2 Ustawy Pzp, wynagrodzenie wykonawcy moze ulec zmianie
(podwyzszeniu lub obnizeniu) w przypadku zmiany kosztow zwigzanych z realizacjg
zamowienia, wskazane zmiany postanowien Umowy wymagajg dla swej waznosci formy
pisemnej bez konieczno$ci sporzgdzania aneksu do Umowy, zgodnie z ponizszymi zasadami:
a) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegélnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w Zzakresie cen jednostkowych
poszczegdlnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za

swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT.
3. Kontrola wydatkowania $rodkéw lezy po stronie Zamawiajgcego, a ewentualne przekroczenie
kwoty maksymalnego wynagrodzenia nie pozbawia Wykonawcy prawa do wynagrodzenia za

wszystkie faktycznie zrealizowane ustugi.

§9
1. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é zmiany

Umowy w nastepujgcym zakresie i w nastepujacych przypadkach:

1) zmiany wysokosci wynagrodzenia, z zastrzezeniem § 8 umowy, w przypadku:
a) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego;
b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnegj
stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;
¢) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne;
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d) zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych,

- pod warunkiem, ze zmiany, o ktéorych mowa w pkt b) - d) powyzej bedg miaty wptyw na
koszty wykonania zamodwienia przez Wykonawce oraz Wykonawca udowodni
Zamawiajgcemu, ze majg one wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce,
tj. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu szczego6towg kalkulacje wpltywu opisanych w
pkt. a) — d) zmian na koszty realizacji zamoéwienia przez Wykonawce.

2) zmiany terminu wykonania Umowy w sytuacji wystgpienia przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, stanu epidemii, stanu nadzwyczajnego lub na skutek wystgpienia okolicznosci
niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego (ktérych nie mozna przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy);

3) zmiany terminu realizacji lub sposobu wykonania w zakresie spowodowanym dziataniem
sity wyzszej, przez ktérg na potrzeby Umowy rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne o
charakterze niezaleznym od Stron, ktérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem
Umowy, oraz ktérego Strony nie mogty unikng¢, ani ktéremu nie mogty zapobiec przy
zachowaniu nalezytej starannosci. Za site wyzszg uwazaC sie bedzie w szczegolnosci:
powddz, pozar i inne kleski zywiolowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania
wojenne, nagte zatamania warunkoéw atmosferycznych, nagte przerwy w dostawie energii
elektrycznej, promieniowanie lub skazenia, kataklizmy wywotane sitami przyrody,
zarzgdzenia wiadz (zmiana nie moze powodowaé zmiany przedmiotu umowy jak i
zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy).

4) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku wyczerpania kwoty tgcznej wartosci
przedmiotu umowy okreslonej w § 6 ust. 1 przy czym wysokos¢ wynagrodzenia zostanie
ustalona w oparciu o ceny jednostkowe ustug wskazane w ofercie Wykonawcy i szacowang
przez Zamawiajgcego ilos¢ ustug pocztowych danego rodzaju przewidywang do wykonania
w okresie do konca trwania umowy okreslonego w § 2.

2. Zmiana terminu wykonania umowy, o ktérej mowa w ust. 1 umowy, moze ulec zmianie o czas,
o jaki wyzej wskazane okolicznosci wptynety na termin wykonania Umowy przez Wykonawce,
to jest uniemozliwity Wykonawcy terminowg realizacje przedmiotu umowy.

3. Kazda ze Stron Umowy moze zawnioskowac o jej zmiane. W celu dokonania zmiany Umowy
Strona o to wnioskujgca zobowigzana jest do ziozenia drugiej Stronie propozycji zmiany w
terminie 7 dni od dnia zaistnienia okolicznosci bedgcych podstawg zmiany.

4. Whniosek o zmiane Umowy powinien zawieraC¢ w szczegolnosci:

a) zakres proponowanej zmiany,

b) opis okolicznosci faktycznych uprawniajgcych do dokonania zmiany,

c) podstawe dokonania zmiany, to jest podstawe prawng wynikajgcg z przepisow ustawy Pzp
lub postanowienn Umowy,

d) informacje i dowody potwierdzajgce, ze zostaly spetnione okolicznosci uzasadniajgce
dokonanie zmiany Umowy.

5. Strona wnioskujgca o zmiane terminu wykonania Umowy zobowigzana jest do wykazania,
ze ze wzgledu na zaistniate okolicznosci — uprawniajgce do dokonania zmiany — dochowanie
pierwotnego terminu jest niemozliwe.

6. W przypadku ztozenia wniosku o zmiane druga Strona jest zobowigzana w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wniosku do ustosunkowania sie do niego. Przede wszystkim druga Strona
moze:

a) zaakceptowac wniosek o zmiane,

b) wezwa¢ Strone wnioskujagcg o zmiane do uzupetnienia wniosku lub przedstawienia

dodatkowych wyjasnieh wraz ze stosownym uzasadnieniem takiego wezwania,

c) zaproponowac podjecie negocjacji tresci umowy w zakresie wnioskowanej zmiany,

d) odrzuci¢ wniosek o zmiane. Odrzucenie wniosku o zmiane powinno zawiera¢ uzasadnienie

8. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9. Z negocjacji Strony sporzgdzajg notatke przedstawiajgca przebieg spotkania i jego ustalenia.

§10

1. Wykonawca oraz Podwykonawca jest zobowigzany w czasie realizacji umowy zatrudniaé w
placéwce, w ktérej Zamawiajgcy oddaje przesytki pocztowe, na podstawie umowy o prace osoby
przyjmujgce od Zamawiajgcego przesyiki pocztowe, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy.
2. W trakcie realizacji Umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie

umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 1. W wyznaczonym przez
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Zamawiajgcego terminie, nie krétszym niz 14 dni Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
na kazde wezwanie Zamawiajgcego, nie czesciej niz raz na kwartat w szczegdlnosci
oswiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy, ze zatrudnia osoby wykonujgce w trakcie
realizacji Umowy czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie, na umowe o prace. Wyzej
wymienione dokumenty powinny zawiera¢ informacje niezbedne do weryfikacji zatrudnienia
na podstawie umowy o prace.

3. W przypadku nieziozenia wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw we wskazanym

terminie, ich niekompletnosci lub dokumentéw niewykazujgcych zatrudnienia na podstawie umowy

0 prace, Zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy 14-dniowy termin na usuniecie uchybien.

§11
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
ptatnosci za czynnosci bedagce w toku wynikajgce z wykonania umowy, w terminie
natychmiastowym, w przypadku naruszenia przez ktorgkolwiek ze stron istotnych warunkow
umowy, po uprzednim wezwaniu drugiej Strony do nalezytego $wiadczenia ustug, zgodnie z
umowag oraz obowigzujgcymi przepisami i po bezskutecznym uptywie wyznaczonego w tym celu
terminu.

§12
Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych wymienionych w umowie, majgcych wptyw na jej waznos¢. W przypadku poniesienia strat
z powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogodlnych.

§13
W sprawach nieregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa
pocztowego i ustawy Prawo zamowien publicznych i innych powszechnie obowigzujgcych
przepisow.

§14
Wszelkie spory wynikajgce z realizacji umowy strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ polubownie lub
w razie nie dojscia do porozumienia rozstrzygac¢ bedzie Sad powszechny wiasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatgczniki do umowy:

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

Oferta Wykonawcy,

Zasady korzystania z ustug pocztowych

Informacja RODO przeznaczona dla oséb uprawnionych do zawarcia umowy
Klauzula Antykorupcyjna Wykonawcy

aRwON =

Zatagcznik nr 4
Informacja RODO przeznaczona dla os6b uprawnionych do zawarcia umowy
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1. Administratorem danych osobowych os6b uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska
Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul.
Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu oceny ryzyka zwigzanego z zawarciem
umowy, w celach archiwalnych oraz mogag by¢ przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1
lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Zrédtem danych jest podmiot, z ktérym zawierana jest Umowa oraz mogg by¢ rejestry
ogodlnodostepne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmujg aktualne dane
zawarte w wyciggu z tych rejestrow.

5. Dane osobowe mogg by¢ przekazane do panstwa trzeciego (Standéw Zjednoczonych Ameryki
Poinocnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzajgcej odpowiedni
stopien ochrony, zapewniony przez ,Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy
Framework), w zwigzku z Kkorzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych
dostarczanych przez firme Microsoft. Wykaz podmiotow, ktore przystgpity do programu ,Ram
ochrony danych  UE-USA” dostepny jest pod adresem: Participant Search
(dataprivacyframework.gov).

6. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, chyba ze administrator wykaze istnienie waznych prawnie
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby,
ktoérej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione odbiorcom danych, w szczegolnosci podmiotom
swiadczacym na zlecenie Poczty Polskiej S.A. ustugi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe,
a takze podmiotom i organom, ktérym Poczta Polska S.A. jest zobowigzana udostepni¢ dane
osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

8. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez
okres archiwizacji, liczony od daty jej wygasniecia.

9. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

10. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.

Zatacznik nr 5
Klauzula Antykorupcyjna Wykonawcy
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1. Strony Umowy zapewniajg, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezytg
staranno$¢ i stosowac sie bedg do wszystkich obowigzujgcych Strony przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym
zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze
Stron.

2. Strony Umowy zgodnie o$wiadczajg, ze zadna cze$¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy
nie bedzie przeznaczona na pokrycie kosztow udzielania niezgodnych z prawem korzysci
majagtkowych lub/i osobistych przez zadng ze Stron.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do ujawnienia wszelkich informacji dotyczgcych mozliwosci
wystgpienia konfliktu intereséw, majgcych wptyw na transparentno$c relacji biznesowej i ryzyko
wystagpienia dziatan o charakterze korupcyjnym.

4. Kazda ze stron Umowy zobowigzuje sie poinformowac¢ o kazdym przypadku naduzyc
rozumianych jako kazde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy dziatanie, ktorego
celem jest uzyskanie nienaleznych korzySci majgtkowych, osobistych Ilub biznesowych, w
szczegolnosci:

1) polegajgce na obiecywaniu, proponowaniu lub wreczaniu przez jakgkolwiek osobe,
bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek nienaleznych korzysci w zwigzku z istniejgcg Ilub
nawigzywang wspotpracg z Wykonawca, dla jakiejkolwiek osoby,

2) polegajgce na zgdaniu lub przyjmowaniu przez jakgkolwiek osobe jakichkolwiek nienaleznych
korzysci, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, lub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy
takich korzysci, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania w zwigzku z istniejgcg lub
nawigzywang wspotpracg z Wykonawcg

3) nastepujgce w toku dziatalnosci gospodarczej, polegajgce na obiecywaniu, proponowaniu lub
wreczaniu, bezposrednio lub poSrednio, osobie zatrudnionej lub wspotpracujgcej z Wykonawcg w
Jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek nienaleznych korzysSci, dla niej samej lub na rzecz
Jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktore narusza jej
obowigzki i stanowi spofecznie szkodliwe odwzajemnienie,

4) nastepujgce w toku dziatalno$ci gospodarczej, polegajgce na Zzgdaniu Ilub przyjmowaniu
bezposSrednio lub posrednio przez osobe zatrudniong lub wspotpracujgcg z Wykonawcg w
Jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek nienaleznych korzysci, lub przyjmowaniu propozycji lub
obietnicy takich korzysci dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub
zaniechanie dziatania, ktore narusza jej obowigzki i stanowi spotecznie szkodliwe odwzajemnienie.
5. Zamawiajgcy akceptuje, ze naruszenie postanowienn zawartych w niniejszej Klauzuli
Antykorupcyjnej Wykonawcy moze spowodowacC natychmiastowe rozwigzanie Umowy, zas
Zamawiajgcy nie bedg przystugiwac Zzadne roszczenia z tego tytutu.

6. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktbrym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia,
iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze dokonanie
anonimowego zgtaszania nieprawidtowoSci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-
mail: etyka@............ccc.ce......

7. Zamawiajgcy oS$wiadcza, Ze zapoznat sie z ,Politykg antykorupcyjng Wykonawcy’,
zamieszczong na oficjalnej stronie internetowej Wykonawcy, w zaktadce ,,O firmie”.
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