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ZAPYTANIE OFERTOWE

Informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia

Zamawiajgcy: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej zaprasza do ztozenia oferty

na (przedmiot zamdwienia):

Przeprowadzenie 30 dniowej kampanii marketingowej w social mediach dotyczacej konkursu
»Mazowiecka Lady D. im. Krystyny Bochenek” oraz ,,Mazowiecki Gentelman D.”.

Zamawiajgcy informuje, ze na realizacje przedmiotu zaméwienia moze przeznaczy¢ kwote
nie wyzszg niz 20 000,00 zt brutto (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych 00/100).

Termin realizacji zamdwienia:
Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie do 30 kwietnia
2024 r.

Kody CPV :
79342200-5 ustugi w zakresie promocji;

Dodatkowe informacje i dokumenty okreslajgce szczegétowe wymogi dotyczgce przedmiotu
zaméwienia (zatgczniki):

Zatgcznik nr 1- opis przedmiotu zamdwienia;
Zatacznik nr 2 - wzér umowy;
Zatacznik nr 3 - formularz ofertowy;

Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert — opis kryteridow i zasad przyznawania punktow:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow:

Kryterium 1 - ,Cena” —waga 60 % (C);

Zamawiajgcy w kryterium nr 1 ,Cena” obliczy i przyzna punkty w nastepujacy sposoéb:
Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg tgczng cene brutto otrzyma 60 punktédw, natomiast
pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéow obliczonych wedtug wzoru:

Cena minimalna brutto / Cena brutto oferty badanej x 60 = C

gdzie:

C = liczba punktéow w kryterium ,,cena”;

Cena minimalna brutto = najnizsza fgczna cena wynikajaca ze ztozonych ofert,

Cena brutto oferty badanej = fgczna cena oferty podlegajgcej badaniu — ocenie.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
Poréwnywang ceng bedzie taczna cena brutto za realizacje zaméwienia.

Kryterium nr 2 —,,Portfolio” — waga 40% (P);
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Sposdb oceny: analiza przez merytorycznych cztonkéw zespotu oceniajgcego portfolio
przedstawionego w prezentacji ppt. lub innej formie (np. pdf.).

Pod uwage bedg brane dotychczasowe realizacje kampanii marketingowych w social mediach
o charakterze spotecznym.

Pod pojeciem ,charakter spoteczny kampanii” Zamawiajacy rozumie kampanie marketingowa
majaca na celu wywotanie odpowiednich postaw w spoteczeristwie. Czesto porusza tematy
trudne, o ktdrych nie moéwi sie na co dzien, np. wypadki, uzaleznienia, choroby,
niepetnosprawnos¢. Kampania o charakterze spotecznym ma na celu promocje idei oraz
przekonanie odbiorcy do zmiany postaw na spofecznie pozgdang. Kampania o charakterze
spotecznym informuje, edukuje, a takze czesto ostrzega przed czyms.

Zamawiajgcy w kryterium nr 2 ,Portfolio” przyzna punkty za pomoca nastepujgcych
podkryteriow:

— 20 pkt — spoteczny charakter kampanii (definicja ujeta wyzej);

— 10 pkt — dobrze zbudowany przekaz (tresciwy, czytelny, wyczerpujacy) zawarty
w tekstach, hastach, stowach kluczowych pojawiajgcych sie w postach/materiatach,
spojna komunikacja;

— 10 pkt — estetyczna i oryginalna forma prezentacji logotypdw i/lub napisow i/lub
banerdw i/lub grafik;

Spoteczny charakter kampanii:

Zgodny z definicjg powyzej; musi zawierac opis gtéwnych zatozen kampanii; opis, w jaki sposéb
kampania byta dopasowana do grupy docelowej; opis dziatan, ktére zostaty zrealizowane

w mediach spotecznosciowych;

— 0 pkt—brak opisu gtéwnych zatozen, koncepcja nie jest dopasowana do grupy
docelowej, brak opisu dziatan w mediach spotecznosciowych, jakie Wykonawca
wykorzystywat na potrzeby realizacji kampanii;

— 10 pkt — opis gtéwnych zatozen kampanii czesciowo spetnia wymogi okreslone przez
Zamawiajgcego, koncepcja jest cze$ciowo dopasowana do grupy docelowej, opis dziatan
w mediach spotecznosciowych, jakie Wykonawca wykorzystywat na potrzeby realizacji
kampanii, czeSciowo realizuje zatozenia kampanii;

— 20 pkt —kampania w petnym zakresie spetnia gtdwne zatozenia — m.in. jest w petni
dopasowana do grupy docelowej, zawiera peten opis dziatan, ktéry Wykonawca
zrealizowat w mediach spotecznosciowych, oddaje spoteczny charakter kampanii;

Dobrze zbudowany przekaz:

— 0 pkt — grafiki zle dobrane tematycznie do przekazu, tresci czesciowo dopasowane
jezykowo do przekazu i grupy docelowej, zZle dobrane stowa kluczowe lub ich brak,
catos¢ niespdjna komunikacyjnie;

— 5 pkt — grafiki czesciowo dobrane tematycznie do przekazu, tresci czesciowo
dopasowane jezykowo z przekazem i grupg docelowg, cze$ciowo dobrze dobrane stowa
kluczowe;
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— 10 pkt — grafiki dobrane tematycznie do przekazu, tresci dopasowane jezykowo
z przekazem i grupa docelowa, dobrze dobrane stowa kluczowe, catos¢ spdjna
komunikacyjnie;

Estetyka i oryginalna forma prezentacji logotypdéw, napiséw, banerow, grafik:

— 0 pkt—zaprezentowane elementy kampanii nie s3 dopasowane estetycznie
do tematu kampanii, w przypadku filméw brak napiséw, logotypy umieszczone
w sposdb niewidoczny lub zbyt dostowny;

— 5 pkt — zaprezentowane elementy kampanii czesciowo sg dopasowane estetycznie do
tematu kampanii, zte tempo napiséw, logotypy umieszczone czesciowo
w sposéb niewidoczny lub zbyt dostowny;

— 10 pkt — zaprezentowane elementy kampanii s dopasowane estetycznie do tematu
kampanii, filmy maja napisy i/lub ttumacza polskiego jezyka migowego, logotypy
umieszczone sg w sposob widoczny, estetyczny, gdy tego wymaga estetyka
- w sposdb nienachalny.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert w ramach kryterium nr 2 ,,Portfolio” poprzez analize przez
cztonkéw zespotu oceniajgcego posiadajgcych merytoryczng wiedze nt. przedmiotu zamdwienia,
tresci portfolio odnoszacej sie do kazdego z wyzej wymienionych podkryteriéw, ztozonej przez
Wykonawce wraz z ofertg (w formacie ppt. lub innym, np. pdf.). Oferta bedzie oceniana
indywidualnie przez kazdego cztonka zespotu oceniajgcego (jw.). Punkty przyznane przez
wszystkich oceniajgcych merytorycznych cztonkéw zespotu oceniajgcego zostang zsumowane,

a nastepnie podzielone przez liczbe oceniajacych merytorycznych cztonkdéw zespotu
oceniajacego.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium nr 2 ,,Portfolio” wynosi 40 pkt.

Uwaga:
— Nieztozenie portfolio bedzie skutkowato odrzuceniem oferty;
— W przypadku ztozenia przez Wykonawce kilku portfolio, Zamawiajacy oceni wszystkie
na zasadach okreslonych powyzej, a nastepnie wyciggnie sSrednig arytmetyczng punktow
ztozonych portfolio.

Zamawiajgcy uzna jako najkorzystniejszg oferte Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzszg sume
punktow ze wszystkich kryteriéw. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 100
punktéw.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.), zwanej dalej UPWAU,
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie PZP
wyklucza sie:
— Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie

ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00
www.mcps.com.pl, e-mail: mcps@mcps.com.pl



decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 UPWAU;

— Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedgaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 UPWAU;

— Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120
ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 UPWAU;

— Woykluczenie, o ktdrym mowa powyzej nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci;

— W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 UPWAU, Zamawiajacy
odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

Wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy w zakresie uprawnien, doswiadczenia
i kwalifikacji osob:

Zamawiajacy nie wymaga spetnienia szczegélnych warunkow w/w zakresie.

Zadane dokumenty i o$wiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wykonawcy na potwierdzenie spetnienia
wymagan:

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia dodatkowych dokumentéw.

Sposdéb przygotowania i miejsce ztozenia oferty

Sposdb przygotowania oferty:

Oferte z podaniem ceny w zt (z VAT) nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ do 07.03.2024 r., do godziny 10:00 za pomoca platformy
zakupowej Zamawiajgcego znajdujgcej sie na stronie www: www.platformazakupowa.pl/pn/mcps.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert ztozonych niezgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert w formie papierowej i na inne adresy mailowe Zamawiajacego, oraz za
posrednictwem innych dostepnych Zzrédet komunikacji

z Urzedem np. e-PUAP, oraz za posrednictwem baz danych, na ktérych - w przypadku istnienia
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takiego wymogu ustawowego — zamieszczane sg dodatkowo ogtoszenia o wszczeciu
postepowania np. Baza Konkurencyjnosci.

Minimalnym wymogiem dla poprawnego ztozenia oferty jest ztozenie wszystkich wymienionych
skanéw dokumentéw w wersji PDF opatrzonych wczesniej podpisem oséb uprawnionych

do ztozenia oferty. Weryfikacja Wykonawcy nastepuje na Platformie zakupowe] poprzez adres
mailowy podany do identyfikacji odbiorcy wiadomosci.

Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez podania
przyczyny. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli cena oferty najwyzej ocenionej
przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy mégt lub moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia
lub nastgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego. O miejscu i terminie zawarcia umowy
Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego po zakoriczeniu postepowania.
Niestawienie sie w wyznaczonym miejscu i terminie upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy moze zostac¢ potraktowane jako odstgpienie Wykonawcy od zawarcia umowy.
W tym przypadku Zamawiajgcy moze wybrac kolejnego Wykonawece z rankingu punktowego
bez koniecznosci przeprowadzenia nowego postepowania.

Sposéb porozumiewania sie z Wykonawca

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byty za posrednictwem Platformy zakupowej Zamawiajgcego
www.platformazakupowa.pl/pn/mcps. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana do konkretnego Wykonawcy.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (Unii Europejskiej —
UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) —
dalej: ,,RODO” —informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, dane
kontaktowe: ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00,
e-mail: mcps@mcps.com.pl.

Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych to e-mail: iod@mcps.com.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci b RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia dla Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie
przepiséw prawa.
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Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okresy wynikajgce z przepiséw prawa oraz
archiwizowane zgodnie z przepisami prawa.
W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.
Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
Nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwe zawarcie umowy.

Warszawa, 01 marca 2024 r.

z up. Dyrektora
Mazowieckiego Centrum
Polityki Spotecznej
/-/

Andrzej Rzewinski
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