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ZATWIERDZAM
Ewelina Dadasiewicz
p.o. Dyrektor Dziatu Komunikacji i Marketingu Strategicznego

/podpisano elektronicznie/

Warszawa, dnia 10 stycznia 2023 r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

Zakup ustugi organizacji konferencji dot. zakresu dziatania NCBR -
Konferencja tematyczna w programie norweskim

Nr postepowania 52/22/TPZNK

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

tryb podstawowy z mozliwymi negocjaciji

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie doktadnie z trescig niniejszej
SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentow, oraz przedtozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym

przez Zamawiajacego.
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1.

1.

INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM
Zamawiajgcym jest:

NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU
ul. Chmielna 69

00-801 Warszawa.

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.gov.pl/web/ncbr/

Adres poczty elektronicznej: przetargi@ncbr.gov.pl.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony internetowej, na
ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

Osoba prowadzgca postepowanie: Katarzyna Szymarnska

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1.

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego prowadzone jest
w trybie podstawowym z mozliwymi negocjacjami, na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych t.j. (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710
ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp” lub ,ustawg” oraz przepiséw wykonawczych w
szczegolnosci rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub
o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz.
2415) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) —

w trybie podstawowym.

. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych
o ktérych mowa w art. 3 ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 275 pkt 2 ustawy Pzp oraz SWZ Zamawiajgcy moze prowadzic¢
negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach kryteriéw
oceny ofert, o ile przewidziat takg mozliwo$¢, a po zakohczeniu negocjacji zamawiajgcy
zaprasza wykonawcow do sktadania ofert dodatkowych.

SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE STRON

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy
Zakupowej, zwanej dalej ,Platformg” pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

. Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
tj bezptatnie rejestrujac sie lub logujac w przypadku posiadania konta na Platformie,
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akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

3. Zamawiajgcy okres$la niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce
prace na Platformie, tj.:

3.1. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
KB/s;

3.2. komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB RAM,
procesor o wydajnosci odpowiadajgcej Intel IV 2 GHz lub jego nowsza wersja, jeden
z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze
wersje;

3.3. zainstalowana dowolna inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer;

3.4. wigczona obstuga JavaScript;

3.5. zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujgcy pliki w formacie .pdf.

3.6. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

3.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

4. Dokumenty zwigzane z postepowaniem Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie pod
zamieszczonym postepowaniem.

5. Do ztozenia oferty oraz dokumentéw lub o$wiadczen skfadanych razem z ofertg stuzy
Wykonawcom formularz ZLOZ OFERTE".

6. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu musi wypetni¢ formularz
skfadania oferty i zatadowa¢ wszystkie wymagane zatgczniki, klikngé przycisk ,Przejdz
do podsumowania” a nastepnie klikngé przycisk ,Zté6z oferte”.

7. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. W celu
skomunikowania sie z Zamawiajgcym (z wytgczeniem ztozenia oferty oraz

dokumentéw lub o$wiadczen skladanych razem z ofertg), Wykonawca korzysta
z polecenia ,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego” znajdujgce sie pod zamieszczonym
postepowaniem.

8. Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, w terminach i na
zasadach okreslonych w art. 284 ustawy Pzp.

9. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ.

10. Tres¢ pytan bez ujawniania zrodta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy
udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania. W przypadku
rozbieznosci pomiedzy trescig SWZ a trescig udzielonych wyjasnien i zmian, jako
obowigzujgca nalezy przyjaé tres¢ informacji zawierajgcej pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.
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11. Za date wptywu wszelkiej korespondencji do Zamawiajgcego, w tym ztozenia oferty oraz

dokumentéw lub oswiadczen skfadanych razem z ofertg, uwaza sie date wczytania
korespondencji na Platformie.

12. Zamawiajgcy zaleca sporzadzenie korespondenciji w nastepujgcych formatach: .doc,

13.

.docx,.rtf, .pdf, .xls.

Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych

z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawcg
rozwigzania teleinformatycznego Platforma Zakupowa Centrum Wsparcia Klienta: adres
e-mail: cwk@opennexus.com lub numer telefonu 22 101 02 02.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest: Zakup ustugi organizacji konferencji dot. zakresu
dziatania NCBR - Konferencja tematyczna w programie norweskim.

Kod zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): 79952000-2.

3. Szczegdtowy opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do

© ® N o g &

SWZ i stanowi jej integralng czesé.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy w ramach realizacji zamowienia przewiduje zastosowanie prawa opcji, 0
ktorym mowa w art. 441 ust. 1 Pzp.

Prawo opcji oznacza, ze Zamawiajgcy na pewno zrealizuje $wiadczenia w ramach
zamowienia podstawowego. Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego
roszczenie o realizacje $wiadczen w ramach zamdéwienia opcjonalnego. Zamawiajgcy o
zamiarze skorzystania z prawa opciji poinformuje Wykonawce w terminie minimum 7 dni
przed Wydarzeniem.

10.Zamowienie nie zostato podzielone na czesci ze wzgledu na aspekty techniczne,

celowosciowe i ekonomiczne. Brak podziatu zamowienia na czesci wynika

z koniecznosci zapewnienia spojnosci realizacji zamowienia, jak rowniez koniecznosci
zapewnienia jednoznacznej odpowiedzialnosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego za
realizacje okreslonych cato$ciowych proceséw (co wynika z uzasadnionych

i obiektywnych potrzeb Zamawiajgcego.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Organizaciji i realizacji dwudniowej konferencji w dniach 18-19 kwietnia 2023 r. dotyczgcej
realizacji projektéw badawczych w ramach Funduszy Norweskich i EOG oraz Misji UE w
programie Horyzont Europa.
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Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, tj. od dnia zawarcia do dnia wykonania
wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, jednakze nie dtuzej niz 4 (cztery) miesigce
od dnia podpisania Umowy przez ostatnig ze Stron.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:

2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

2.4.1. Zamawiajgcy uzna warunek w zakresie zdolnosci technicznej za spetniony
jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie wykonat lub wykonuje nalezycie 2 (dwie) ustugi polegajace na
organizacji wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére obejmowaty
zapewnienie scenografii i aranzacji sceny oraz streaming online dla minimum
100 uczestnikdow kazda o wartosci co najmniej 350 000,00 zt brutto (stownie:
trzysta pieédziesiat tysiecy ztotych) kazda.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamowienia, wyzej wymieniony warunek dotyczgcy zdolnosci
technicznej musi spetnia¢, w catosci 1 Wykonawca. Zamawiajgcy nie dopuszcza

mozliwosci facznego wykazywania spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

2.4.2. Zamawiajgcy uzna warunek w zakresie zdolnosci zawodowej za spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat podczas
realizacji zamowienia przynajmniej 1 (jedng) osobg spetniajgcg ponizsze
wymagania:
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2.4.21. osobg majgcg doswiadczenie w petnieniu roli koordynatora-rezysera,
ktora w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
koordynowata/rezyserowata minimum 3 (trzy) wydarzenia typu
konferencja, kongres, gala, ktére obejmowaty zapewnienie scenografii i
aranzacji sceny oraz streaming online dla minimum 100 uczestnikéw
kazda.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia, wyzej wymieniony warunek dotyczacy zdolnosci zawodowej

moze spetniaé¢ 1 Wykonawca lub Wykonawcy moga spetniaé tacznie.

3. Poleganie na zasobach innych podmiotow

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zaméwienia lub
jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacii
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych;

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
odpowiednio wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego
zamowienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
Powyzszy dokument skladany jest w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu, podpisany przez
podmiot udostepniajacy zasoby;

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp,

a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére
zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy;

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi,
do realizaciji ktérych te zdolnosci sg wymagane;

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, odpowiada solidarnie

z Wykonawca, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw,
chyba Ze za nieudostepnienie zasobow podmiot ten nie ponosi winy;

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
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warunkoéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

3.7. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
4.1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (zgodnie z art. 58
ustawy Pzp), pod warunkiem spetnienia nastepujgcych wymagan:

4.1.1. Wykonawcy wystepujagcy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu, albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zaméwienia publicznego.

4.1.2. Petnomocnictwo albo inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego nalezy
ztozyc¢ razem z ofertg w formie okreslonej w rozdziale VIII pkt 4 SWZ.

4.1.3. Kazdy z Wykonawcdow wystepujacych wspolnie obowigzany jest do ztozenia
oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdziale IX pkt 3 SWZ, celem potwierdzenia,
ze na dzieh sktadania ofert kazdy z Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie
0 zaméwienie nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego w rozdziale VIl pkt 1i2 SWZ.

4.1.4. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

5. Wszystkie postanowienia SWZ dotyczg zaréwno Wykonawcow krajowych, jak
i Wykonawcéw, ktérzy majg siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

1. Zamawiajgcy na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy z postepowania
Wykonawce:

1.1. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1.1.1. udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

1.1.2. handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.1.3. o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz
z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
o refundaciji lekow, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292,
1559 i 2054),

1.1.4. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

1.1.5. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

1.1.6. powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Poz. 769),

1.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270
- 277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

1.1.8. o ktorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdinika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt. 1.1.;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;
jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
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1.6.

2.

4.

ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszio do zaktécenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentow, chyba ze
spowodowane tym zakitdcenie konkurenciji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajgcy na podstawie art. 109 ust.1 pkt. 4, 7 i 8 ustawy Pzp wykluczy z
postepowania Wykonawce:

2.1. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuaciji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

2.2. ktéry z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
umowy koncesiji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

2.3. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec¢ istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych srodkéw dowodowych.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce w stosunku do ktérego zachodzg
okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r.,
pod poz. 835) (przestanka obligatoryjna).

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp oraz z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r., pod poz. 835).

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.
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VIIl.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, FORMA SKLADANIA OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW

Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzgdzona zgodnie
Z niniejszg SWZ i trescig okreslong w dokumentach wskazanych w rozdziale IX pkt 1i 2
SWZ.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. ZtoZzenie wiekszej liczby spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

llekro¢ w SWZ jest mowa o:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

dokumencie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ kazdg tre$¢ przechowywang
w postaci elektronicznej;

elektronicznej kopii — nalezy przez to rozumie¢ dokument elektroniczny opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu;

kwalifikowanym podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ podpis
elektroniczny wystawiony przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcym
podmiotem swiadczacym ustugi certyfikacyjne, spetniajgcym wymogi bezpieczenstwa
okreslone w ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1797);

podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis elektroniczny, ktérego
autentycznosc i integralnos¢ sg zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej
ministra wtasciwego do spraw informatyzacji, spetniajgcy wymogi okreslone

w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 670 ze zm.);

podpisie osobistym — nalezy przez to rozumieé¢ zaawansowany podpis elektroniczny
w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu
osobistego, spetniajgcy wymogi okreslone w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r.

o dowodach osobistych (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 816 ze zm.).

4. Oferte, petnomocnictwa oraz dokumenty lub oswiadczenia skladane w postepowaniu
sporzadza sie i przekazuje w postaci elektronicznej oraz opatruje kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przy czym:
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41.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

oferta oraz oswiadczenia o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz
ustawy sankcyjnej muszg by¢ sporzgdzone w postaci elektronicznej i ztozone —
pod rygorem niewaznos$ci — w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej i
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
osobistym.

jezeli petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej

i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie poswiadczong za zgodnos¢
z oryginatem kopie takiego dokumentu, tj. elektroniczng kopie opatrzong
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym — mocodawcy;

jezeli inny dokument (np. dowodd sktadany w toku wyjasnien razgco niskiej ceny)
lub dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania (inny niz
petnomocnictwo) odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia publicznego, zostat wystawiony przez upowazniony
podmiot inny niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten
dokument,jezeli dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 4.3. SWZ,
zostaty wystawione jako dokumenty w postaci papierowej, przekazuje sie
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie takiego dokumentu, {j.
elektroniczng kopie opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym:

4.3.1. w przypadku dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania

— odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza,

4.3.2. w przypadku innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawcy albo

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia, w zakresie
dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza;

po$wiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw lub o$wiadczen
sporzgdzonych w postaci papierowej, o ktérych mowa w pkt 4.2 i 4.4 niniejszego
rozdziatu SWZ, moze dokona¢ réwniez notariusz;

informacje, dokumenty lub oswiadczenia inne niz wskazane w niniejszym
rozdziale SWZ, {j. pkt 4.1-4.3, np. wyjasnienia razgco niskiej ceny, wyjasnienia
tresci oferty, sporzgdza sie i przekazuje w postaci elektronicznej lub jako tekst
wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej Zamawiajgcemu za
posrednictwem Platformy w sposéb umozliwiajgcy ustalenie tozsamosci osoby
przekazujgcej informacije, dokumenty lub sktadajgcej oswiadczenie woli, np.
opatrujgc podpisem Wykonawcy (nie musi to by¢ ani kwalifikowany podpis
elektroniczny, ani podpis zaufany, ani podpis osobisty);
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4.6. Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, z ktérych wynika
uprawnienie do reprezentowania danego podmiotu (innych niz petnomocnictwo),
jezeli Zamawiajgcy moze uzyskaé te dokumenty za pomocg bezpfatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz.
2070), o ile podmiot, ktérego dokumenty te dotyczg wskazat dane umozliwiajgce
dostep do tych dokumentow.

5. Dokumenty lub oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z

IX.

ttumaczeniem na jezyk polski. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, w pkt 4.7 SWZ, pod okreslonymi
adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy moze
zgdac od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie przekazania informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ma prawo zastrzec, ze
nie mogg one by¢ udostepniane. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym
wymaga wykazania, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
tj. wykazania spetnienia przestanek, o ktéorych mowa art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa
w zdaniu poprzedzajgcym. W przypadku zastrzegania informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, Wykonawca jest zobowigzany wytaczy¢ te informacje do odrebnego
pliku o nazwie np. ,Zalgcznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcéw dokumentéw lub odwiadczen,
w ktorych jakiekolwiek kwoty podane zostaty w walutach obcych, Zamawiajacy przeliczy
te kwoty na PLN wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego
w dniu publikacji ogtoszenia o zamodwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

OFERTA, PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE, PRZEDMIOTOWE SRODKI
DOWODOWE ORAZ POZOSTALE DOKUMENTY LUB OSWIADCZENIA
WYMAGANE W POSTEPOWANIU

Oferte stanowi Formularz oferty zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

Do elektronicznej oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia,
kazde odpowiednio podpisane zgodnie z dziatem VIII pkt 4 SWZ:

2.1. wypelniony formularz ofertowy (sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
SWZ). Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wtasnych formularzach, ktérych tres¢ musi
by¢ zgodna z formularzami zatgczonymi do SWZ;
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

prezentacje w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgcej koncepcije
(wizualizacje) aranzacji dwoch przestrzeni znajdujacych sie w obiekcie, w ktérym
odbedzie sie konferencja, {j.

2.2.1. aranzacji sali konferencyjnej wraz ze sceng (uwzgledniajgc wytyczne z OPZ,
w tym m.in. fotele, stoliki, méwnice, umiejscowienie ekranu) i scenografig
zawierajgcg wymagane logotypy. Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej dwie
wizualizacje 3D sali oraz rzut z géry sali;

2.2.2. aranzacji recepcji (uwzgledniajgcej wytyczne z OPZ). Prezentacja zawieraé
musi co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer z umiejscowieniem recepcji w
przestrzeni hotelowej oraz rzut z gory.

aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie potwierdzajace brak podstaw
do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu na podstawie ustawy
Pzp oraz potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu na podstawie ustawy sankcyjnej, (zgodne w tresci

z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ), celem potwierdzenia, ze na dzieh sktadania ofert
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego w rozdziale VII pkt 1 i 2SWZ.

W przypadku wspdélnego ubiegania sie 0 zaméwienie, oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu na podstawie ustawy Pzp oraz ustawy sankcyjnej sktada kazdy

z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie, celem potwierdzenia,

ze na dzien skfadania ofert kazdy z Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie

0 zamoéwienie nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego w rozdziale VII pkt 1 i2 SWZ.

aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie o spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu (zgodne w tresci z Zatgcznikiem nr 3a do SWZ);.

oswiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp Wykonawcy wspolnie ubiegajagcego
sie o udzielenie zamoéwienia — (zatgcznik nr 6 do SWZ) (dotyczy Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie);

dokument potwierdzajacy uprawnienie do podpisania oferty oraz do
podpisania lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem skiadanych
dokumentow lub oswiadczen. Jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
albo ewidenciji, dokumentem wiasciwym jest odpis albo informacja z Krajowego
Rejestru Sgdowego albo z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej albo z innego wtasciwego rejestru albo dokument na podstawie
ktérego dokonuje sie wpisu do wtasciwego rejestru albo ewidencji, np. uchwata
wiasciwego organu Wykonawcy;

pelnomocnictwo albo inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, w przypadku, gdy oferte lub zatgczone do nigj
dokumenty lub oswiadczenia podpisuje lub poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem
osoba, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika
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z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2.6 SWZ. Wraz z petnomocnictwem nalezy
ztozy¢ dokument, o ktérym mowa w pkt 2.6 SWZ,;

2.8. zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamoéwienia (o ile dotyczy);

2.9. uzasadnienie, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(o ile dotyczy);

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2, stanowi/g dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia, spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji,
odpowiednio na dzienh sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe srodki
dowodowe.

4. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy, skladane na wezwanie
Zamawiajacego, obejmuja:

4.1. Wykaz ustug, o ktérych mowa w pkt 2.4.1 SWZ, wykonanych, a w przypadku
Swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddéw
okreslajgcych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

4.2. Wykaz oséb, o ktérych mowa w pkt 2.4.2.1 SWZ, skierowanych przez Wykonawce
do realizacji zamowienia publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug oraz kontrole jakoéci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikaciji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacijg o podstawie do dysponowania tymi osobami..

5. Przedmiotowe srodki dowodowe.

Zamawijgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

X. WADIUM

Zamawijgcy nie wymaga ztozenia Wadium.
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XI.

XIL.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert

do dnia 16 lutego 2023 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg wskazanego w pkt 1 powyzej, Zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przediuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte oraz dokumenty lub oswiadczenia sktadane razem z ofertg nalezy ztozy¢ za
posrednictwem Platformy, do 18 stycznia 2023 r. do godziny 10:00

Celem ztozenia oferty, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw lub
o$wiadczen sktadanych razem z ofertg, Wykonawca wybiera polecenie "Zt0Z OFERTE"
dostepne pod zamieszczonym przez Zamawiajgcego Postepowaniem. Zamawiajgcy
zaleca aby poszczegdlne pliki byty opatrywane nazwag umozliwiajgcg ich identyfikacje,
np. ,oferta”, ,petnomocnictwo” itd.

Pliki stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg spetnia¢ wymogi rozdziatu VIII pkt 6
SWZ.

Instrukcja ztozenia oferty, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentow lub
oswiadczeh sktadanych razem z ofertg - dostepna jest na stronie Platformy Zakupowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert. Sposob zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukciji
uzytkownika dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

W przypadku zmiany oferty (bez jej wycofania) zaleca sie aby dodany plik byt opatrzony
nazwg ,zmiana oferty”. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze
skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

Otwarcie ofert, za posrednictwem Platformy, nastapi w dniu 18 stycznia 2023 r. o
godz. 11:00, zgodnie z art. 222 ustawy Pzp.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania ktéregokolwiek

z wymogow okreslonych powyzej, w szczegdlnosci okreslonego w rozdziale VIII pkt 6
SWZ.
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Xlll. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
1. Ocenie bedg podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryterium:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1 Cena oferty brutto (C) 40
2 Aranzacja pomieszczen (A) 60

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujgc
zasade, ze 1% = 1 punkt.

2.1 Kryterium I: Cena (C ) - 40% wagi oceny

Maksymalna ilos¢ punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 40.

Oferta o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto uzyska 40 pkt. Pozostate ceny obliczone
dla badanych ofert zostang poréwnane z ofertg o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto,
stosujgc ponizszy wzor:

Gdzie:
C, C - oznacza wynik oceny badanej oferty w
C =— x 40 pkt . .
C, zakresie kryterium ceny,
C, — oznacza cene brutto najkorzystniejszej oferty
(najnizszy),
C, — oznacza cene brutto badanej oferty.

Punkty w kryterium ,Cena oferty brutto” zostang zaokrgglone do dwéch miejsc po
przecinku.

2.2 Kryterium I: Aranzacja pomieszczen (A) - 60% wagi oceny

Maksymalna ilos¢ punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 60.

Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium ,Aranzacja pomieszczen” na podstawie zatgczone;j
do oferty prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgcej koncepcje
(wizualizacje) aranzacji dwéch przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktérym odbedzie
sie konferencja, tj.:

- aranzacji sali konferencyjnej wraz ze sceng (uwzgledniajgc wytyczne z OPZ, w tym m.in.
fotele, stoliki, méwnice, umiejscowienie ekranu) i scenografig zawierajacg wymagane
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logotypy. Oferta zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D Sali oraz rzut z géry
Sali;

- aranzacji recepcji (uwzgledniajgcej wytyczne z OPZ). Oferta zawiera¢é musi co najmniej
dwie wizualizacje 3D foyer z umiejscowieniem recepcji w przestrzeni hotelowej oraz
rzut z gory.

Dokumenty ztozone do oceny oferty w tym kryterium nie powinny stanowié tajemnicy

przedsiebiorstwa.

W tym kryterium zostang przyznane punkty za spetnienie ponizszych elementow
(podkryteriow):

Podkryterium 1 - elementy zawarte w aranzacji tworzg spojng cato$¢, nawigzujg do
charakteru Konferencji oraz zawierajg wymagane logotypy. Ocenie podlagajg w tym punkcie
obie przestrzenie (sala konferencyjna i recepcja) — max. 18 pkt;

Podkryterium 2 - aranzacja zapewnia funkcjonalne rozplanowanie przestrzeni i umozliwia
swobodny dostep do poszczegdinych przestrzeni. Ocenie podlagajg w tym punkcie obie
przestrzenie (sala konferencyjna i recepcja) — max. 18 pkt;

Podkryterium 3 - aranzacja jest nowoczesna, niestandardowa, wyrdznia sie od innych, jest
innowacyjna, atrakcyjna i estetyczna. Ocenie podlagajg w tym punkcie obie przestrzenie
(sala konferencyjna i recepcja) — max. 18 pki;

Podkryterium 4 — przedstawione aranzacje posiadajg wysoki poziom szczegotowosci oraz
odzwierciedlajg rzeczywiste warunki lokalizacyjne obiektu. Ocenie podlagajg w tym punkcie
obie przestrzenie (sala konferencyjna i recepcja) — max. 6 pkt.

Kazdy z cztonkéw komisji merytorycznie odpowiedzialnych za przedmiot zamowienia,
biorgcych udziat w ocenie moze przyznac od 0-60 punktéw. Punkty przyznane przez
poszczegodlnych czionkéw komisji zostang dodane oraz podzielone przez liczbe cztonkow
komisji dokonujgcych oceny.

Nastepnie ocena kryterium ,Aranzacja pomieszczeh” bedzie dokonywana poprzez
poréwnanie ,Aranzacja pomieszczen” z najwyzszg liczbg punktéw wsrdd ztozonych ofert (A
n), do liczby punktéw za ,Aranzacje pomieszczeh” w ocenianej, kolejnej badanej ofercie (A
m).

Punkty za kryterium ,Aranzacja pomieszczen” bedg obliczone wg wzoru:

Gdzie:
A, A — oznacza wynik oceny badanej oferty
- A_n x 60 pkt w zakresie kryterium aranzacja pomieszczen,
A, — punkty za ,Aranzacja pomieszczen” kolejnej
badanej oferty,
A, — ,Aranzacja pomieszczen” z najwyzszg liczbg

punktow badanej oferty.
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Uwaga!

Wykonawca zobowigzany jest do przestania tylko jednej koncepcji aranzacji
pomieszczen.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dwdch lub wiecej koncepcji aranzacji, Zamawiajgcy
podda ocenie projekt, ktory zostat przedstawiony przez Wykonawce, jako pierwszy w
kolejnosci, tj. oznaczony numerem 1 lub zatgczony do oferty, jako pierwszy. W sytuacji, gdy
nie bedzie mozliwe ustalenie, ktdéra z koncepcji aranzacji jest pierwsza, Zamawiajgcy przyjmie
do oceny losowo wybrang koncepcje.

Aranzacja pomieszczen zatgczona przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, zostanie wykorzystana podczas realizacji zaméwienia, uwzgledniajgc uwagi
Zamawiajgcego.

Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy, gdy:
a) Wykonawca nie zatgczy prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgcej

koncepcje (wizualizacje) aranzacje dwoch przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktérym
odbedzie sie konferencja;

b) zatgczona prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, bedzie niekompletna {j. nie
bedzie zawierata wymaganej aranzacji przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktérym
odbedzie sie konferencja.

2.3. Ocena taczna:

Dla kazdej oferty wyniki oceny z tytutu kryterium zostang obliczone wedtug ponizszego
wZzoru:

O =C+A

Gdzie: O — oznacza ocene taczna oferty
C — oznacza wynik kolejnej badanej oferty w kryterium: Cena

A — oznacza wynik kolejnej badanej oferty w kryterium: Aranzacja pomieszczen.

Oferta o najwyzszej liczbie punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy zastrzega brak mozliwosci objecia tajemnicg przedsiebiorstwa informacji i/lub
dokumentéw sktadanych w ramach kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w sytuacjach, o ktérych mowa w art. 226 ust. 1 Pzp.

XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. W Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2, nalezy podac warto$¢ netto za
realizacje catego zaméwienia, do ktérej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwote
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XV.

podatku VAT obliczong wg wtasciwej stawki, ktérych suma stanowi¢ bedzie cene brutto
(z podatkiem VAT) za realizacje catego zamowienia.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. o0 denominac;ji ztotego
(Dz.U. 21994 r. nr 84, poz. 386 ze zm.) i ustalona zgodnie z ustawg z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (tekst jedn.: Dz.U. z 2019 r. poz. 178).

Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug VAT wynika z przepiséw ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r. poz. 685 ze
zm.).

Cena ofertowa winna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania
catosci przedmiotu zamdwienia w zakresie objetym Projektowanymi postanowieniami
umowy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie zmieniana w toku realizacji zamowienia i nie
bedzie podlegata waloryzaciji.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w innej walucie niz
Ztoty polski.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowg podang cyfrowo a stownie, jako
warto$¢ wtasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w przedmiotowym postepowaniu.

XVI.

1.

XVIL.

FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy oferta Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Zamawiajacy moze dokonac¢
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewaznié¢ postepowanie.

UMOWA

Umowa zostanie zawarta wedtug Projektowanych postanowienh umowy stanowigcych
Zatgcznik nr 4 do SWZ.

Wykonawca akceptuje tres¢ Projektowanych postanowien umowy oswiadczeniem
zawartym w tresci Formularza oferty. Postanowienia umowy nie podlegajg zmianie przez
Wykonawce. Przyjecie przez Wykonawce postanowieh umowy stanowi jeden

Z wymogow waznosci oferty.
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3. Na podstawie art. 454 ustawy oraz 455 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadkach okreslonych
w zatgczniku nr 4 do SWZ.

XVIIl. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale IX ustawy Pzp.

2. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej s3:
2.1. odwotanie,
2.2. skarga do sadu.
Kwestie dotyczgce odwotania uregulowane sg w art. 513-578 ustawy Pzp.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Kwestie dotyczgce skargi do sadu
regulowane sg w art. 579-590 ustawy Pzp.

XIX. INFORMAJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

XX. ZALACZNIKI DO SWz
Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujgce zatgczniki:
Zatagcznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia;
Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty;
Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o
udzielenie zamowienia/ Podmiotu udostepniajacego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu;

Zatgcznik nr 3a — Oswiadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia/ Podmiotu udostepniajgcego zasoby o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych;
Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4.

Zatgcznik nr 7 — Wykaz ustug;

Zatgcznik nr 8 — Wykaz osob.
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Zatacznik nr 1 do SWZ

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

l. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i realizacja dwudniowej konferencji dla
Narodowego Centrum Badah i Rozwoju (dalej, jako ,Konferencja” lub ,Wydarzenie”),
dotyczgca realizacji projektow badawczych w ramach Funduszy Norweskich i EOG oraz Misji

UE w programie Horyzont Europa.
Szczegoétowy opis przemiotu zaméwienia:
Termin wydarzenia: 18-19 kwietnia 2023 r.

Miejsce: Hotel Marriott, al. Jerozolimskie 65/79, 00-697 Warszawa. Na potrzeby organizacji
konferencji Zamawiajgcy dokonat na podstawie odrebnej umowy rezerwaciji sal w hotelu wraz
z zapewnieniem przerw kawowych oraz lunchu podczas obu dni konferencji. Rezerwacja
uwzglednia zapewnienie sali plenarnej na 200 osob z mozliwoscig podziatu na sale warsztowe
oraz jednej dodatkowej sali warsztatowej na 50 oséb. Przerwy kawowe, lunch oraz kolacja
serwowane bede we foyer przed salg plenarng. Koszt zapewnienia sal, przerw kawowych oraz

lunch pokrywa Zamawiajgcy.

Liczba uczestnikow: minimalnie 100, a maksymalnie 200. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do podania ostatecznej liczby uczestnikbw najpdzniej na 3 dni robocze przed

rozpoczeciem konferenciji.

Ramowy program: Konferencja trwac bedzie dwa dni. Pierwszego dnia ok. 9 godzin (11:00
— 20.00 z uwzglednieniem statej przerwy kawowej, lunchu i kolacji), drugiego natomiast ok. 6
godzin (9:00 — 15:00 z uwzglednieniem statej przerwy kawowej oraz lunchu). Ostateczne
godziny zostang ustalone i przekazane Wykonawcy najpézniej na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem konferencji. Podczas obu dni wykorzystywane bedg rézne przestrzenie tj. sala

plenarna oraz sale warsztatowe. Cato$¢ konferencji prowadzona bedzie w jezyku angielskim.

Wykonawca opracuje Key Visual wydarzenia i bedzie odpowiadat za spdojng catos¢ jego
zastosowania we wszystkich elementach graficznych wydarzenia, o ktérych mowa ponizej
(m.in. scenografia, strona www, identyfikatory, oznakowanie, zaproszenia itp.).

Podstawowe informacje nt. dziatalno$ci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie
na stronie internetowe;:

https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju oraz Fundusze Norweskie i EOG — belki:

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy?2
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia rowniez innych logotypow.

W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej bedzie obowigzywat stan epidemii
lub stan zagrozenia epidemicznego zwigzany z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci odstgpienia od realizacji lub zmiany
sposobu realizacji Konferencji lub zmiany jej terminu, z powodu stanu epidemii lub stanu
zagrozenia epidemicznego sity wyzszej.

Do zadan Wykonawcy nalezy:

Aranzacja sali plenarnej;

Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia;

Zapewnienie pomieszczenia dla gosci VIP i prelegentow;

Zapewnienie noclegow dla prelegentow;

Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online;

Budowa strony www dedykowanej wydarzeniu;

Przygotowanie scenariusza konferencij;

© N O R 0Dd

Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych;

©

Przygotowanie zaproszen;

10. Zapewnienie moderatora;

11. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow;

12. Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatow promocyjnych dla uczestnikow;
13. Zapewnienie kolacji;

14. Zapewnienie miejsc parkingowych;

15. Zapewnienie obstugi fotograficzne;j;

16. Zapewnienie wystawy plakatowej SWIADCZENIE OPCJONALNE

17. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. napisy na zywo, petla
indukcyjna; SWIADCZENIE OPCJONALNE

18. Zapewnienie koordynatora-rezysera.

1. Aranzacja sali plenarnej

Aranzacja dotyczy sali plenarnej Baftyk w hotelu Marriott. Sala zostata zarezerwowana od
godz. 8:00 w dniu 18.04.2023 r. do godz. 20:00 w dniu 19.04.2023 r. Wykonawca skontaktuje
sie z hotelem w celu ustalenia szczegotéw dotyczacych sali np. parametréw technicznych,
mozliwoéci montazu/demontazu, wizji lokalnej. Zamawiajgcy pokrywa koszt wynajmu sal w
ww. terminie, zapewnienia przerw kawowych oraz lunchu. Wszelkie dodatkowe koszty
techniczne wynikajgce z organizacji konferencji niz te wymienione wyzej np. pokrycie kosztow
wynajmu przestrzeni za dzien montazowy, zapewnienie dedykowanego tgcza do transmis;ji
online pokrywa Wykonawca.
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Centralnym miejscem konferencji musi byé scena wraz ze scenografig oraz ekranem
diodowym (min. P3 o szerokosci min. 4,5m), proporcjonalnym rozmiarami do sceny i
scenografii, umiejscowiona w sali plenarne;.

Scena musi mie¢ powierzchnie min. 24m2 oraz wysokosc¢ 40 lub 60cm i by¢ pokryta hipsem.
Szerokos$¢ sceny musi wynosi¢ max. 10m aby umozliwi¢ podziat sali plenarnej na sale
warsztatowe w trakcie wydarzenia, co przewiduje program konferenciji.

Scenografia powinna by¢ nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposob
estetyczny, z wysokiej jakosci materiatow. Musi uwzgledniaé logo NCBR oraz Funduszy
Norweskich i EOG oraz nawigzywa¢ do charakteru Konferencji. Moze zawiera¢ elementy
przestrzenne, jak np. logotypy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju lub inne wskazane
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w scenografii zapewnienie méwnicy multimedialnej oraz max 6
foteli i 5 stolikdbw kawowych uzywanych w trakcie debaty, a takze dekoracje kwiatowe
umiejscowione wzdtuz sceny. Doktadne rozmieszczenie kompozycji kwiatowych zostanie
ustalone z Zamawiajacym w drodze kontaktow roboczych. Wykonawca zobowigzany bedzie
przesta¢ zdjecia proponowanych mebli i dekoracji kwiatowych do akceptacji Zamawiajgcego
w trakcie realizacji umowy. Meble nie mogg nosi¢ widocznych $Sladow uzytkowania, tj. by¢
zabrudzone lub uszkodzone. Muszg by¢ spéjne z zaproponowang scenografig. Nie wszystkie
fotele i stoliki kawowe zostang umieszczone na scenie w tym samym czasie. Wykonawca
odpowiedzialny bedzie za umeblowanie sceny zgodnie ze scenariuszem. Dekoracje kwiatowe
wykonane bedag ze swiezych kwiatéw w eleganckich, designerskich wazonach/donicach (co
najmniej 4 sztuki) w kolorystyce uzgodnionej z pozostatymi elementami scenografii.

Do zadah Wykonawcy nalezeé¢ bedzie rowniez odpowiednie oznaczenie przestrzeni, np.
poprzez potykacze/kierunkowskazy, oznaczenia sal oraz pozostatych miejsc (rozmiar
oznaczen co najmniej A3 z dedykowang grafikg zgodng z Key Visual).

Wykonawca zapewni réwniez pozostate elementy umozliwiajgce zorganizowanie Konferencji,
tj. oswietlenie sceniczne oraz dekoracyjne, odpowiednie nagtosnienie, kamery, sprzet do
realizacji, sprzet do streamingu, tacze internetowe gwarantujgce ciggtos¢ i wysokg jakos¢
transmisji, a takze potrzebne okablowanie, ktére zostanie zamontowane w sposob estetyczny
i nieutrudniajgcy realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach
kablowych.

Oswietlenie i nagto$nienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen oraz wymagan transmisiji,
celem zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwieku. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sytuacji, w ktorej styszalne beda zakiécenia dzwieku, szumy, przester. Wykonawca musi
zapewni¢ odpowiednig (nie mniej niz 5 sztuk) liczbe mikrofonéw bezprzewodowych i/lub
krawatowych oraz mikrofony nagtowne plus tzw. uszy dla moderatora (1 sztuka). Wszyscy
uczestnicy Konferencji muszg by¢ réwniez odpowiednio doswietleni, przy jednoczesnym
uniknieciu efektu razenia ich swiattem. Oswietlenie powinno obejmowac zaréwno osoby
obecne na scenie, jak i scene oraz tzw. oswietlenie klimatyczne. Wykonawca powinien réwniez
zapewni¢ ekran podgladowy oraz timer dla prelegentow.
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Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng, w tym m.in. montazystéw, technikow,
realizatora wizji, realizatora dzwigku, operatoréw kamer i operatora streamingu, oraz sprawny
przebieg transmisji. Obstuga techniczna powinna sktada¢ sie z os6b majgcych doswiadczenie
przy podobnych realizacjach oraz w sposéb profesjonalny reagowaé na pojawiajgce sie
potrzeby.

Koszty wynagrodzenia ww. os6b ponosi Wykonawca.

2. Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia

Wykonawca przygotuje oraz zapewni 4 stanowiskowg strefe rejestracji uczestnikow. W strefie
tej znalez¢ muszg sie oznakowane lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem.

Lady bedg oznakowane logotypami wskazanymi przez Zamawiajgcego oraz powinny by¢
dostosowane do potrzeb o0séb z niepelnosprawnoscig zgodnie z wytycznymi:
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-
niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-
obslugi-klienta/

Obstuga musi liczy¢ min. 4 osoby, ktérych ubiér bedzie jednakowy i adekwatny do charakteru
wydarzenia i wczesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Z uwagi na
obecnos¢ gosci z zagranicy obstuga musi wykazac sie znajomoscig jezyka angielskiego na
poziomie min. B2.

Zamawiajgcy we wspotpracy z Wykonawcg ustali prace osdb na recepcji, m.in. w sytuacji, gdy
zakonczy sie rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe oséb do innych zadan
zwigzanych ze sprawnym przeprowadzeniem Konferencji, np. zaprowadzenie panelistéw pod
scene, sprawdzanie zajetosci pomieszczenia dla gosci VIP.

Wykonawca musi zapewni¢ sposob rejestracji uczestnikow poprzez przygotowanie
odpowiednio oznakowanych list obecnosci. Wzér listy obecnosci z odpowiednimi logotypami
zostanie przestany do akceptacji Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

3. Zapewnienie pomieszczenia dla gosci VIP i prelegentéow
Wykonawca zapewni dodatkowe pomieszczenie dla zaproszonych gosci VIP oraz

prelegentow, zlokalizowane mozliwie blisko sali plenarnej. Pomieszczenie musi byc¢
umeblowane, aby zapewnié¢ gosciom komfort przygotowania sie do wystgpienia oraz umozliwic¢
swobodng rozmowe. W pomieszczeniu musi znalez¢ sie min. 1 kanapa lub 2 fotele, stét lub
stolik kawowy, lustro, wieszak.

Dodatkowo w pomieszczeniu musi znajdowacé sie wyspa kawowa uwzgledniajgca: kawe z
ekspresu, wybér herbat, wode w szklanych butelkach gazowang i niegazowang, soki owocowe
(2 rdz.), ciasto pieczone (2 rdz.), tartinki lub inne wytrawne przekagski (2 rdz.). Wyspa kawowa
musi zosta¢ przygotowana dla 10 os6b i byé na biezgco uzupetniana kazdego dnia.

4. Zapewnienie noclegow dla prelegentow
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Wykonawca zapewni w miejscu organizacji konferencji minimalnie 5 a maksymalnie 20 pokoi
jednoosobowych ze sniadaniem dla prelegentéw na maksymalnie dwie doby tj. 17-19 kwietnia
2023 r. Ostateczng liczbe wykorzystanych pokoi Zamawiajgcy zgtosi na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem konferenciji.

5. Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce ptynng transmisje o
wysokiej jakosci na kanaly wskazane przez Zamawiajgcego, np. media spotecznosciowe,
strona www dot. Konferencji. Wydarzenie zostanie nagrane oraz udostepnione
Zamawiajgcemu do ewentualnego pdzniejszego wykorzystania, z przekazaniem petnych praw
do nagrania.

Wykonawca zapewni:
o Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:
o Cco najmniej trzy kamery obstugiwane przez co najmniej dwéch operatorow;
o odpowiednie o$wietlenie oraz nagto$nienie;

o zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dzwieku, system graficzny, nagranie
programu;

o komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatéw
multimedialnych.

e Prawidtowg synchronizacje obrazu i dzwieku;

e Bezpieczne fgcze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:
o Rozdzielczosé¢ 1920x1080p;
o Format obrazu 16:9;
o Dzwiek stereo;

o Mozliwos¢ jednoczesnego, niezakibconego oglgdania transmisji przez
maksymalnie 1000 osob.

e Przygotowanie belek z podpisami osob wystepujgcych;

e Przygotowanie wizualizacji ekranu transmitowanego z uwzglednieniem kolorystyki tta,
rozmieszczenia okien, wygladu belek. Wykonawca przes$le wizualizacje do akceptacji
Zamawiajgcego;

e Przygotowanie wizualizacji plansz informacyjnych w tym m.in.: planszy powitalnej,
przerwy kawowej, przerwy lunchowej, zgodnie z Key Visual wydarzenia. Wykonawca
przes$le wizualizacje do akceptacji Zamawiajgcego;

e Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe fgcze transmisji i dodatkowy
sprzet zapewniajgcy realizacje transmisji;
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e Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesnej transmisji w roznych kanatach, np. w social
mediach Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca przygotuje i zrealizuje
jednoczesny streaming we wskazanych przez Zamawiajgcego mediach
spotecznosciowych zgodnie z wytycznymi tych mediow;

e Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Konferencji, a
nieuwzglednione powyzej.

Zamawiajgcy zastrzega, iz moze zaistnie¢ koniecznos¢ zdalnego potgczenia sie z niektorymi
panelistami. Wykonawca powinien by¢ przygotowany na takg ewentualno$¢, wigcznie z
przeprowadzeniem fgczenia probnego co najmniej dzien wczesniej.

6. Budowa strony www dedykowanej wydarzeniu

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie strony www wydarzenia wraz z
systemem rejestracyjnym oraz obstuga systemu elektronicznej rejestracji uczestnikow.

Wykonawca przygotuje strone www oraz zapewni domene pod ustalonym z Zamawiajgcym
adresem. Strona musi uwzgledniaé:

- 0godlne informacje o wydarzeniu

- formularz rejestracyjny

- informacje o prelegentach

- program konferenciji

- umozliwienie streamingu wydarzenia

- informacje logistyczne — uwzgledniajace mapy z lokalizacjg konferenciji, szczegoty dojazdu,
adresy, dane kontaktowe.

Wykonawca musi zapewni¢ prowadzenie strony w catosci w jezyku angielskim. Wykonawca
odpowiada za tlumaczenie wszelkich tresci publikowanych na stronie (réwniez tych

otrzymanych od Zamawiajgcego) z jezyka polskiego na jezyk angielski. Wykonawca zapewni
ttumaczenie na jezyk angielski wszelkich tekstéw przekazywanych na strone przez
Zamawiajgcego w terminie maksymalnie 2 (dwdéch) dni roboczych od dnia ich przekazania.

Na stronie musi znajdowac sie formularz umozliwiajacy rejestracje uczestnikéw Konferencji.
Uczestnik dokonujgc rejestracji bedzie zobowigzany podaé min. imie, nazwisko,
instytucje/firme, telefon oraz adres mailowy.

Zamawiajacy przewiduje takze wystanie z systemu wiadomosci w formie newslettera, ktérego
tre$¢ bedzie ustalona z Zamawiajgcym w drodze kontaktéw roboczych.

Regulamin oraz tresci oswiadczen do umieszczenia w formularzu zostang ustalone z
Zamawiajgcym i dostarczone przez Wykonawce w jezyku angielskim.

System do rejestraciji musi posiada¢ mozliwos¢ wygenerowania zgtoszeh w programie Excel
lub kompatybilnym. Po zakonczeniu rejestracji Wykonawca wys$le do uczestnikow
potwierdzenie uczestnictwa. Tre$s¢ i grafika potwierdzenia zostang uzgodnione z
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Zamawiajgcym. Wykonawca bedzie takze w biezgcym kontakcie ze wszystkimi potencjalnymi
uczestnikami odpowiadajgc na pytania w kwestiach technicznych, logistycznych,
potwierdzenia obecnoséci lub przyjmowania rezygnaciji.

Po uruchomieniu rejestracji Wykonawca bedzie na biezgco informowat Zamawiajgcego o
aktualnej liczbie zgtoszen oraz przesytat wygenerowane aktualne listy zgtoszonych osob.

Pierwszg koncepcje strony Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie 10 dni
roboczych od dnia podpisania umowy. Ostateczny ksztatt i uruchomienie strony musi nastgpic
najp6zniej w terminie 20 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

7. Przygotowanie scenariusza Konferencji

We wspdipracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegdtowy scenariusz
Konferencji, uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie otwierajgce,
prezentacje itp. W scenariuszu przedstawione zostang rowniez pozycje zwigzane z
udzwiekowieniem oraz materiatami prezentowanymi na ekranie. Scenariusz przygotowany
zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza
w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych kalendarzowych przed Konferencja.

8. Przygotowanie materialéw audiowizualnych oraz graficznych

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materialy audiowizualne.
Zamawiajgcy rozumie przez nie: jingiel bedacy intro Konferencji, ktérego dopasowany
fragment musi by¢ wykorzystany rowniez jako materiat na wejscie prelegentéw, a takze ok. 10
jingli rozpoczynajgcych kazdy z paneli. Intro Konferencji musi by¢ atrakcyjne wizualnie,
dynamiczne, nowoczesne oraz musi by¢ spdjne z charakterem i tematem konferenciji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku zmian w
projekcie, ktére Wykonawca bedzie musiat uwzglednic.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatow
audiowizualnych w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych przed Konferencja.
9. Przygotowanie zaproszen

Wykonawca przygotuje co najmniej trzy projekty graficzne zaproszenia do wysytki mailowej,
do wyboru Zamawiajgcego. Zamawiajgcy wybierze jedng propozycje, ktéra zostanie
dopracowana przez Wykonawce z uwzglednieniem ewentualnych uwag. Za wysytke
zaproszen odpowiada Zamawiajgcy.

Projekty graficzne zaproszen Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 10 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

10. Zapewnienie moderatora
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Wykonawca zapewni moderatora — osobe prowadzgcg wydarzenie oraz moderujgcg panel
dyskusyjny podczas debaty.

Musi to byé osoba posiadajgca co najmniej piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu
wydarzeh o charakterze i randze zblizonymi do Konferencji (wydarzenia naukowe lub/i
biznesowe lub/i  start-upowe). Prowadzacy moze byé osobg znang -
dziennikarzem/dziennikarkg lub aktorem/aktorkg — oraz musi posiada¢ duzg charyzme,
nienaganng prezencje i dobry kontakt z goscémi, a takze w sposob bieglty postugiwaé sie
jezykiem angielskim i posiadaé doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen w jezyku angielskim.

Wykonawca na etapie realizacji umowy przedstawi propozycje co najmniej trzech
prowadzgcych, spetniajacych powyzsze kryteria, z ktérych Zamawiajgcy dokona wyboru
jednego.

Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych
z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzgcych oraz
obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego (na kilka dni
przed konferencjg) i préby przed Konferencjg z moderatorem. Podczas spotkania roboczego
przedstawiciele Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz prowadzgcy omowig scenariusz oraz inne
szczegoty organizacyjne.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

11. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow
Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy identyfikator ze smycza:

e 200 sztuk identyfikatorow (dwustronnych; imiennych) oraz 30 sztuk jako pula ,pustych”
— do recznego wpisania danych; identyfikatory z podziatem na trzy grupy, {j. uczestnik,
organizator, panelista — zgodnie z kolorami ustalonymi z Zamawiajgcym),

e przygotowanie projektu graficznego identyfikatora dwustronnego (np. z programem lub
kodem QR do programu, danymi uczestnikow, logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi
logotypami). Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje
graficzne projektu identyfikatora do wyboru.

e wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na
smyczy, w peinym kolorze, na karcie plastykowej PCV, w rozmiarze ok. 10x15 cm [+/-
3cm].

e produkcja 230 szt. smyczy (smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym
jednym karabinczykiem, w kolorze uzgodnionym z Zamawiajgcym. Szeroko$¢ smyczy
w przedziale: 15-20 mm; dlugos¢ (przed ztozeniem na pdét) w przedziale 800 mm —
1000 mm) z nadrukiem petno kolorowym (dwustronnym) logotypem Zamawiajgcego
lub/i innymi logotypami (na podstawie projektu wykonanego przez Wykonawce i
zaakceptowanego przez Zamawiajgcego). Zamawiajgcy wskaze ostateczng liczbe
logotypdw, ktére majg znalez¢ sie na smyczy.
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¢ dystrybucja identyfikatoréw wsrdd uczestnikdw w punkcie rejestracji.

12. Przygotowanie, produkcja i dostawa materialéw promocyjnych dla uczestnikéw
Wykonawca wykona i dostarczy na konferencje 200 szt. zestawow z materiatami
promocyjnymi. Materiaty bedg wydawane na recepcji konferencji podczas rejestracji, za co
odpowiadat bedzie Wykonawca. W ramach ustugi Wykonawca zapewni:

Plecak miejski na laptopa z RPET 200 szt.

o Mieszczacy laptopa co najmniej 15”

e posiada certyfikat GRS (Global Recycled
Standard)

e przegroda gtéwna i kieszen przednia
zamykana na zamek btyskawiczny,

o w $rodku co najmniej 3 przegrody w tym
jedna dedykowana dla laptopa z
zabezpieczonym dedykowanym
zapieciem

e pasek do zamocowania na torbie
podréznej

e miekki tyt i requlowane paski na ramie

Material: RPET

Wymiary: 46 x 12 x 30 cm [+/- 4cm]

Kolor: jednolity, szary lub granatowy
Znakowanie: nadruk logotypéw na produkcie,
1 kolor

Lunch box typu eko 200 szt.
e skiadajgcy sie z dwédch lub trzech
oddzielnych pojemnikéw (z ktérych kazdy
posiada wtasng pokrywke) oraz zestawu
sztuécow: néz, widelec i tyzka
sktadajgcych sie w jeden element
o wszystkie pojemniki muszg by¢ ze sobg
kompatybilne z mozliwoscig wtozenia
jeden w drugi
e zamkniecie pojemnikéw na klips
e mozliwos¢ mycia w zmywarce
Materiat: tworzywo z dodatkiem celulozy,
ktére w 100% podlega recyklingowi
Kolor: do wyboru Zamawiajgcego na etapie
realizacji umowy
Znakowanie: nadruk logotypéw na produkcie,
1 kolor

Diugopis metalowy typu slim 200 szt.
Materiat: aluminium e Ty
Wymiary: dtugo$¢ 138mm x szerokos$¢ 80mm
[+/-5mm]

Cechy: odblokowanie wktadu — przez obrot
korpusu, z gumowg koncéwkg do obstugi
ekranow dotykowych w smartfonach i
tabletach

Kolor: Wykonawca przedstawi co najmniej 10
réznych koloréw do wybory Zamawiajgcego
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Znakowanie: grawer, 3 logotypy

Notes zeszytowy A5 200 szt.
Notatnik A5 w twardej oprawie, z recyclingu z
kolorowa wstazka i elastyczng gumka, 80-100
kartek

Kolor notatnika: brgzowy, ekologiczny
Kolor dodatkéw: (gumka i wstgzka):
Wykonawca przedstawi co najmniej 6 réznych
koloréw do wyboru Zamawiajgcego ,
Wymiary: 210x140x11mm [+/- 10mm]
Znakowanie: Tampodruk lub ttoczenie, 1 kolor

Elegancka torba papierowa 200 szt.
Materiat: papier kredowy matowy min.
200g/m2 pokryty wybiérczo lakierem UV lub
folig btyszczacg/matows.

Uchwyty: sznurek w kolorze uzgodnionym z
Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy
Wymiary: dostosowane wielkoscig, aby
swobodnie zmiesci¢ wszystkie
wyprodukowane na wydarzenie gadzety z pkt
1-4.

Format: poziomy lub pionowy — do
uzgodnienia z Wykonawcg na etapie realizacji
umowy

Nadruk: dwustronny

Grafika: Na podstawie projektu wykonanego
przez Wykonawce do akceptacji
Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi min.
3 wizualizacje graficzne projektu torby do
wyboru Zamawiajgcego.

Wykonawca w terminie 5 dni roboczych po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacii
Zamawiajgcemu projekty graficzne powyzszych materiatéw z naniesionymi logotypami oraz
dokona uzgodnien w zakresie wszelkich zastosowan, o ktérych mowa w tabeli.

Do zadan Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatdw na miejsce konferenciji, przygotowanie
zestawow poprzez zapakowanie materiatdow w torby, a takze wydawanie materiatéw w punkcie
rejestracyjnym podczas wydarzenia.

13. Zapewnienie kolacji
Wykonawca zapewni po konferencji w dniu 18 kwietnia 2023 r. kolacje typu Finger food let-up
& networking dla uczestnikdw konferencji (dla maksymalnie 200 osob jednoczesnie). Kolacja
bedzie odbywata sie w miejscu organizacji konferencji, we foyer przed salg konferencyjng, na
stojgco, przy stolikach koktajlowych. Przewidywany czas trwania kolacji: do 3h.

W ramach menu nalezy uwzglednié:

» przekaski na ciepto typu finger food, w liczbie min. 4 sztuki na osobe w co najmniej 4
rodzajach (w tym jedna wegetarianska)

» przystawki na zimno typu finger food, w liczbie min. 4 sztuki na osobe (do wyboru min.
4 rodzaje, w tym wegetarianska),
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zupy (do wyboru min. 2 rodzaje),

desery: tj. ciasta krojone - co najmniej 2 rodzaje nie mniej niz 150 g na osobe oraz

deser podawany w pucharku (1 pucharek na osobe), nie mniej niz 150 g na osobe

W trakcie catej uroczystosci zapewni uczestnikom pakiet OPEN BAR obejmujacy napoje,

tj.:

soki (co najmniej 3 rodzaje)
woda gazowania oraz niegazowana
napoje gazowane (co najmniej 3 rodzaje)

swiezo parzona kawy z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat
w torebkach) oraz mleko lub $mietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik,
cytryna itp.

Dodatkowo, na zgdanie Zamawiajgcego wino biate/czerwone w ilosci 300ml/osobe co najmniej

Sredniej jakosci.

Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, tj. jej opis wraz z informacjg o daniu

wegetarianskim i bezglutenowym - napisy w jezyku angielskim.

Wymogi ogdélne dotyczace kolaciji:

Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje, np. $wieze kwiaty na kazdym ze stotow
koktajlowych oraz na stotach cateringowych, nawigzujgce kolorystycznie do
pozostatych elementéow Konferencji.

Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji kolacji: podgrzewacze, naczynia,
sztu¢ce oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegolnych
przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mégt w kazdej chwili dany
przedmiot zastgpi¢ innym, bez szkody dla jakosci swiadczonej ustugi; wszystkie
naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztuéce
metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i
sztuécoéw jednorazowych;

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn,
dbatos¢ o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposéb podawania positkéw, a takze
biezgce usuwanie i utylizacje odpadkdéw i Smieci w trakcie wydarzenia;

obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

o0 obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj o charakterze oficjalnym,
dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stréj dla kelneréw/kelnerek zgodny ze

standardami ustug cateringowych,

o liczba osd6b obstugi kelnerskiej musi by¢ adekwatna do liczby uczestnikow wydarzenia.

Wykonawca, najpdzniej do 10 dni roboczych przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacii

Zamawiajgcego propozycje menu na kolacje do wyboru Zamawiajgcego. W przypadku uwag
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lub zastrzezen zgtoszonych przez Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania
menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przedfozy Zamawiajgcemu
poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego;

W razie potrzeb Wykonawca powinien réwniez zapewni¢ miejsca dostosowane do osob
poruszajgcych sie na wézkach inwalidzkich.

Dodatkowo Wykonawca zapewni podczas kolacji we foyer odpowiednie nagtosnienie oraz
muzyke w tle typu smooth jazz, cool jazz.

Koszty wynagrodzenia ww. os6b ponosi Wykonawca.

14. Zapewnienie miejsc parkingowych

Wykonawca zapewni w miejscu wydarzenia po 10 miejsc parkingowych kazdego dnia od 17-
19 kwietnia 2023 r.

15. Zapewnienie obstugi fotograficznej
Do zadan Wykonawcy nalezeC bedzie rowniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz
dostarczenie Zamawiajgcemu relacji fotograficznej dokumentujgcej kazdy dzieh Konferencji
(minimum 100 zdje¢ po obrébce; 3072 x 2304; 300 dpi), w tym zdje¢ przedstawiajgcych
wszystkie osoby prezentujgce sie na scenie. Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukciji
cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu,
przygotowanie zdje¢ do druku).

Zdjecia zostang przekazane Zamawiajagcemu poprzez udostepniony link do chmury lub na
pamieci USB, w terminie:

- po 5-10 wybranych zdjeé bezposrednio po kazdym panelu w dniu, w ktérym sie on odbywa
- pozostate zdjecia w terminie do 3 dni roboczych od zakonczenia Konferenciji.

Wykonawca przekaze autorskie prawa majgtkowe do utworéw w postaci zdjec.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby/oséb ponosi Wykonawca.

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich os6b pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz
nagraniach lezy po stronie Zamawiajgcego.

16. Zapewnienie wystawy plakatowej — SWIADCZENIE OPCJONALNE
Wykonawca zorganizuje w przestrzeni hotelowej wystawe maks. 30 plakatéw w trakcie
wydarzenia, w tym:

e Przygotuje graficzne plakaty z uwzglednieniem Key Visual wydarzenia, logotypéw
oraz podpiséw na podstawie zdjec, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
najpozniej na 21 dni przed wydarzeniem

o Woydrukuje plakaty w formacie A1, mat, na odpowiednim materiale umozliwiajgcym
ich ekspozycje
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e Zapewnieni stojaki / sztalugi do ekspozycji plakatéw. Forma eskpozyciji plakatow musi
by¢ uzgodniona z Zamawiajgcym, a takze musi uwzglednia¢ warunki przestrzeni
hotelowej. Wykonawca przedstawi koncepcje ekspozycji plakatow do akceptacii
Zamawiajgcego. Nie dopuszcza sie wydrukowania plakatéw i powieszenia ich na
Scianach hotelu.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o zamiarze skorzystania z prawa opcji najpozniej na
30 dni kalendarzowych przed wydarzeniem.

17. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. ttumacz
migowy, napisy na zywo, petla indukcyjna — SWIADCZENIE OPCJONALNE
a. Napisy na zywo w ftransmisji w jezyku angielskim', jako ustuga dodatkowa
(SWIADCZENIE OPCJONALNE):

e zamkniete w jednym z formatéow, a w przypadku nie zastosowania napisow
zamknietych oddzielny stream z napisami z mozliwoscig przetaczenia przez
uzytkownika,

e umieszczone w dolnej czesci ekranu,
e muszg by¢ zsynchronizowane ze sciezkg audio,
o 40 znakdéw w jednej linii,

e maksymalnie 2 linie, a jezeli gtldwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze zawierac
3 linie,
e pojedynczy napis wyswietlany jest nie krocej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund,

e mozliwos¢ dostosowania napiséw w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina) i koloru
tta, lub zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na
kontrastowym tle,

e napisy rozszerzone na zywo.
b. Petla indukcyjna jako ustuga dodatkowa (SWIADCZENIE OPCJONALNE):

Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Konferencji w celu skorzystania z niej
przez osoby gtuche i stabostyszgce. Po stronie Wykonawcy jest rowniez dbato$¢ o poprawne
funkcjonowanie ww. petli podczas trwania Konferencji. Petla powinna by¢ zlokalizowana w
specjalnej strefie dostepnosciowe;.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o zamiarze skorzystania z prawa opcji najpozniej na 7
dni kalendarzowych przed wydarzeniem.

1 Wykonawca zapewni do stworzenia napisow na zywo zespét ztozony z minimum 2 oséb z doswiadczeniem w
ttumaczeniach symultanicznych i realizacji napiséw dla niestyszacych z doswiadczeniem w realizacji napiséw na zywo z
moderacjg do transmisji on-line lub telewizji. Wykonawca w ramach przygotowania napisdw zastosuje system do tworzenia
napisdw na zywo z wykorzystaniem metody respeakingu i wyswietlanie napisow na ekranach. Metoda wykorzystuje
program przektadajgcy mowe na tekst za posrednictwem lektora (moderacja tekstu przed jego wyswietleniem).
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18. Zapewnienie koordynatora-rezysera

Wykonawca zapewni koordynatora-rezysera, ktory bedzie odpowiedzialny za koordynowanie
catosci prac zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg Konferenciji.

Koordynatorem-rezyserem musi by¢ osoba z doswiadczeniem w koordynowaniu-
rezyserowaniu duzych konferencji/wydarzen/forum/kongreséw w formule hybrydowej, z

uwzglednieniem realizacji materiatéw wideo.

Koordynator musi by¢ dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na miejscu podczas

realizacji konferencji a takze czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

Podstawowe zasady wspoipracy:

1.

Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w miejsce przez niego wskazane,
w ciggu 5 dni roboczych od dnia zakonczenia Konferencji wszystkie niewykorzystane
materiaty.

Wykonawca zapewnieni petne ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej imprez
(OC) o sumie ubezpieczenia minimum 400 000 PLN, waznego w trakcie wykonywania
ustugi oraz ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW).
Wykonawca przedtozy kopie polisy NNW w terminie 2 (dwdch) dni roboczych od dnia
przekazania przez Zamawiajgcego informacji o ostatecznej liczbie osdb biorgcych
udziat w wydarzeniu.

W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat
z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi
pracownikami Zamawiajgcego.

Przy realizacji zaméwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie
z Wykonawcg drogg mailowa, telefoniczng lub osobiscie.

Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane (powstang)
w trakcie realizacji zamdwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacii
Zamawiajgcego przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany
Zamawiajgcy bedzie zgtaszat w formie elektronicznej w ciggu 3 dni roboczych (przez
dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku
do pigtku z wytgczeniem $wigt). Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzenia
poprawek réwniez w ciggu 3 dni roboczych.

Materiaty przygotowane specjalnie na Konferencie (np. elementy aranzaciji,
z wytgczeniem ekranu) przechodzg na wytgczng wtasnos¢ Zamawiajgcego i bedag
przez niego wykorzystywane w nieograniczonym miejscu i czasie. Zamawiajgcy moze
nie skorzystac z tej mozliwoéci informujgc o tym wybranego Wykonawce.

. Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania Przedmiotu zamowienia zgodnie

z ,\Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014- 2020” w szczegodlnosci
okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych - ,Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 2014-2020 w szczegolnosci w zakresie materiatdw multimedialnych oraz
transmisji on-line”.
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Zalacznik nr 2 do SWZ

FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
Ja/my* nizej podpisani:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia)

A S e

(na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta¢ korespondencje)

Prosze okresli¢ rodzaj Wykonawcy.

[0 mikroprzedsiebiorstwo

[l mate przedsiebiorstwo

[] $rednie przedsiebiorstwo

[1jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

[Josoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarcze;j

[linny rodzaj
Ubiegajac sie o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,,Zakup ustugi organizacji
konferencji dot. zakresu dzialania NCBR - Konferencja tematyczna w programie
norweskim”, nr postepowania 52/22TPZNK, sktadamy oferte na realizacje przedmiotu

zamowienia w zakresie okreslonym w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia i jej zatgcznikach
na nastepujgcych warunkach:

1. Oferowana taczna cena za realizacje przedmiotu zaméwienia tj. ....................

WYNOSI «.cvevnrnrnnnnn. ztotych netto (stownie: ...... ), powiekszona o nalezny podatek
od towaréw i ustug, tj. kwota .............. ztotych brutto (stownie: ...... )
w tym:
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|. Tabela $wiadczenia w ramach zamoéwienia podstawowego

Cena . Wartos¢ Wartos¢
. .. . Wartosc¢ netto
Lp. Nazwa ustugi llos¢ jednostkowa (C*D) VAT (%) podatku VAT brutto
netto (E*F) (E+G)
A B C D E F G H
1 | Aranzacja sali plenarnej 1
Aranzacja strefy
2 | rejestracji wraz z obstugg 1
podczas wydarzenia
Zapewnienie
3 | pomieszczenia dla gosci 1
VIP i prelegentéw
4 Zapewnienie noclegow 40
dla prelegentéw (tj. 20 pokoi x 2 doby)
Przygotowanie, realizacja
5 | irejestracja transmisji 1
online
5 Budowa strony www ’
dedykowanej wydarzeniu
7 Przygotowanie 1
scenariusza konferencji
Przygotowanie
3 materiatow 1
audiowizualnych oraz
graficznych
9 | Przygotowanie zaproszen 1
10 | Zapewnienie moderatora 1
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11

Przygotowanie, produkcja
i dostawa identyfikatorow

12

Przygotowanie, produkcja
i dostawa materiatow
promocyjnych dla
uczestnikéw

13

Zapewnienie kolacji

200

14

Zapewnienie miejsc
parkingowych

10

15

Zapewnienie obstugi
fotograficzne;j

16

Zapewnienie
koordynatora-rezysera

RAZEM (suma poszczegoélnych kolumn E, G i H)

XX

Wartos¢ stownie zamowienia podstawowego netto RAZEM: ..................

Wartos¢ stownie zamowienia podstawowego brutto RAZEM: .................
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Il. Tabela $wiadczenia w ramach zaméwienia opcjonalnego

Cena . Wartos¢ Wartos¢
. .. . Wartosc¢ netto
Lp. Nazwa ustugi llos¢ jednostkowa (C*D) VAT (%) podatku VAT brutto
netto (E*F) (E+G)
A B C D E F G H
1 Zapewnienie wystawy 1
plakatowej
Realizacja napiséw na
2 | zywo w trakcie transmisiji 1
Wydarzenia
Zapewnienie petli
3 | indukcyjnej w miejscu 1
realizacji Wydarzenia;
RAZEM (suma poszczegoélnych kolumn E, G i H) XX

Wartos¢ stownie zamdwienia opcjonalnego netto RAZEM: ..................

Wartos¢ stownie zamdwienia opcjonalnego brutto RAZEM: .................
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10.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace kryterium ,,Aranzacja pomieszczen”:

Zatgczam prezentacje w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgca
koncepcje (wizualizacje) aranzacji przestrzeni wymaganych w kryterium oceny ofert
»Aranzacja pomieszczen”.

Uwagal!

Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5
ustawy, gdy:

a) Wykonawca nie zatgczy prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf,
zawierajgcej koncepcje (wizualizacje) aranzacje dwoch przestrzeni znajdujgcych sie
w obiekcie, w ktéorym odbedzie sie konferencja;

b) zatgczona prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, bedzie
niekompletna tj. nie bedzie zawierata wymaganej aranzacji przestrzeni znajdujgcych
sie w obiekcie, w ktérym odbedzie sie konferencja.

OSWIADCZAMY, ze zamoéwienie wykonamy w terminie wskazanym w Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamdwienia
i akceptujemy oraz spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

OSWIADCZAMY, ze uzyskalis$my wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

OSWIADCZAMY, ze jestesmy zwigzani niniejszg ofertg w terminie wskazanym

w SWZ i Ogtoszeniu o zamowieniu.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$émy sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy,
okreslonymi w Zatgczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

i ZOBOWIAZUJEMY SIE, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach w nich okreslonych.

AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki ptatnosci
oraz termin realizacji przedmiotu zaméwienia podany przez Zamawiajgcego.
Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.*

Oswiadczamy, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie
zawarte sg w nastepujgcych dokumentach® :
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11. OSWIADCZAM, Ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO1 wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.***

12. Oswiadczam, ze zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastepujgcg czesc
przedmiotu zaméwienia:

Lp. Podwykonawca Zakres podwykonawstwa
1

13. Wraz z ofertg SKLADAMY nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1. Oswiadczenia wstepne z art. 125 ust. 1 Pzp

Imie i nazwisko

/podpisano elektronicznie/

Informacija dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym i przekazany Zamawiajgcemu wraz z dokumentem/dokumentami

potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.

*kk

w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada
os$wiadczenia (usunigcie tresci oswiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).

' rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zalacznik nr 3 do SWZ
Wykonawca/*Podmiot udostepniajacy zasoby:*
(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
OSWIADCZENIE

Wykonawcy / Wykonawcy ubiegajgcego sie o zaméwienie wspdlnie z innymi wykonawcami /
podmiotu udostepniajgcego zasoby *

*odpowiednio wypetnia kazdy z uczestnikow postepowania

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PODSTAW DO WYKLUCZENIA z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Zakup ustugi
organizacji konferencji dot. zakresu dziatania NCBR - Konferencja tematyczna w

programie norweskim”, prowadzonego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
(NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-801), przy ul. Chmielnej 69 (NIP: 701-007-37-77,
REGON: 141032404), oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY*/ WYKONAWCY UBIEGAJACEGO SIE
0 ZAMOWIENIE WSPOLNIE z INNYMI WYKONAWCAMI*/ PODMIOTU
UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY:*

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1
oraz z art. 109 ust. 1 pkt 4, 7 i 8 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r., pod poz. 835).

3. Os$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjgtem nastepujgce srodki
naprawcze:
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne prawdg oraz zostaty przedstawione z pethg $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

Podpis(y) osoby(oséb) upowaznionej(ych) do podpisania w imieniu
Wykonawcy(6w)*/podmiotu(éw) udostepniajgcego(ych) zasoby*

Miejscowos¢ / Data
Dokument w postaci elektronicznej powinien by¢ podpisany kwalifilkowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

* wiasciwe zaznaczy¢ i wypetni¢
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Zatgcznik nr 3a do SWZ

Wykonawca/*Podmiot udostepniajacy zasoby:*
(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE
Wykonawcy / Wykonawcy ubiegajgcego sie o zamowienie wspdlnie z innymi wykonawcami /
podmiotu udostepniajgcego zasoby *

*odpowiednio wypeinia kazdy z uczestnikow postepowania

skltadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU w POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego pn. Zakup ustugi
organizacji konferencji dot. zakresu dziatania NCBR - Konferencja tematyczna w
programie norweskim (nr postepowania 52/22/TPZNK), prowadzonego przez Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-801), przy ul. Chmielnej 69
(NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY*/ WYKONAWCY WSPOLNIE
UBIEGAJACEGO SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA*:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia — Rozdziat VI, w nastepujgcym zakresie:

(nalezy wskaza¢ szczegotowo zakres wynikajacy z warunkéw udziatu postawionych
w SW2)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY*:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia - Rozdziat VI,

polegam na zdolnos$ciach lub sytuacji nastepujgcego/ych podmiotu/éw udostepniajgcego/ych
zasoby:

(wskazac¢ nazwe/y podmiotu/éw)
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w nastepujgcym zakresie:

(okredli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobow dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenciji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

Podpis(y) osoby(osob) upowaznionej(ych) do podpisania w imieniu
Wykonawcy(éw)*

Miejscowos¢ / Data Dokument w postaci elektronicznej powinien byé podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym

* wtasciwe zaznaczy¢ i wypetnié
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Zalacznik nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
/osobny plik/
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Zalacznik nr 5 do SWZ

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz 14 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan
i Rozwoju, ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa (dalej NCBR),

w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej ul. Chmielna 69, 00-
801 Warszawa, bgdz pocztg elektroniczng na adres e-mail: iod@ncbr.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu prowadzenia zamowienia publicznego na ,Zakup ustugi organizacji konferencji
dot. zakresu dziatania NCBR - Konferencja tematyczna w programie norweskim” nr
postepowania 52/22/TPZNK, udzielonego w trybie podstawowym z mozliwymi
negocjacjami na podstawie art. 275 ust. 2 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od podmiotu, ktéry odpowiedziat na
ogtoszenie o postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego wskazanym powyzej;

NCBR bedzie przetwarzat Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informaciji
o zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot
sktadajacy oferte w odpowiedzi na ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,

a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy, a nastepnie w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg
kancelaryjng NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

przystugujg Pani/Panu prawa w stosunku do NCBR do: zgdania dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

W sprawie realizacji praw mozna kontaktowa¢ sie z inspektorem ochrony danych pod
danymi kontaktowymi wskazanymi powyzej;
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skorzystanie przez Panig/Pana z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktérym mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679, nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowienn umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa;

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia tego postepowania;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych lub do innego organu nadzorczego, w szczegdlnosci w panstwie
cztonkowskim swojego zwyktego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca
popetnienia domniemanego naruszenia;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego;

. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku

informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane

przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba
ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.
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Zalacznik nr 6 do SWZ

Wykonawcy wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

(petna nazwalfirma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
skltadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. ustawy Pzp

DOTYCZACE REALIZACJI ZAKRESU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PRZEZ
POSZCZEGOLYCH WYKONAWCOW

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.: ,,Zakup ustugi
organizacji konferencji dot. zakresu dziatania NCBR - Konferencja tematyczna w
programie norweskim” prowadzonego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

w Warszawie, oswiadczam, iz nastepujgce roboty budowlane/ustugi/dostawy* wykonajg
poszczegdlni Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia:

Wykonawca (nazwa): wykona:

Wykonawca (nazwa): wykona:

Podpis(y) osoby(osdb) upowaznionej(ych) do podpisania
w imieniu Wykonawcy(éw).

Miejscowos¢ / Data Dokument w postaci elektronicznej powinien byé
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

* zgodnie z zakresem wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu przez
poszczegodlnych Wykonawcdow
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Zatacznik nr 7 do SWZ

Nazwa Wykonawcy

WYKAZ USLUG WYKONANYCH

Dotyczy: zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest ,Zakup ustugi organizaciji
konferencji dot. zakresu dzialania NCBR - Konferencja tematyczna w
programie norweskim”, nr postepowania 52/22/TPZNK.

(UWAGA: ZALACZNIK NALEZY ztOZYC NA WEZWANIE, O KTORYM MOWA
W ROZDZIALE IX PKT. 4 PPK 4.1 SW2)

w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy i doswiadczenia,
o ktorym mowa w rozdziale VI pkt 2 ppk 2.4 SWZ, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed
uplywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatlalnosci jest krotszy,
w tym okresie.

Wymaganie Zamawiajacego:

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia posiada wiedze i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie 2
(dwie) ustugi polegajgce na organizacji wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére obejmowaty zapewnienie scenografii
i aranzacji sceny oraz streaming online dla minimum 100 uczestnikéw kazdao wartosci co najmniej 350 000,00 zt brutto (stownie:
trzysta pie¢dziesiat tysiecy zlotych) kazda.

Dowodami sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonane lub w
przypadku dostaw powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a w przypadku gdy Wykonawca z przyczyn niezaleznych
od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$swiadczenie Wykonawcy. W przypadku dostaw nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich
3 miesiecy.

Wykonawca moze wykaza¢ zgodnie ze swoim wyborem ustuge wykonang lub/i wykonywang przy czym:

- pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumie¢ ustuge zrealizowang (zakonczong),

- pod pojeciem ustugi wykonywanej nalezy rozumie¢ ustuge powtarzajgca sie lub ciagta), przy czym jesli Wykonawca powota
sie na ustuge wykonywang, to musi wykazac, ze jej juz zrealizowana cze$¢ spetnia ww. wymagania.

Pod pojeciem ustugi Zamawiajgcy rozumie jedng umowe zawartg z jednym podmiotem.

Lp. Wykonana dostawa

Nazwa i zaKres s

Data wykonania

(nalezy podac date rozpoczecia od......... Lo,
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i zakonczenia wskazanej ustugi)

do......... y A

( miesigc / rok)

Wartos¢

Odbiorca (podmiot, ktory zlecat wykonanie
dostawe)

Liczba os6b

Nazwa i zakres

Data wykonania

(nalezy podac date rozpoczecia i zakoriczenia
wskazanej ustugi)

od........ y A
do......... Lo,

(miesigc / rok)

Wartosé

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecal wykonanie
dostawy)

Liczba oséb:

Do powyzszego wykazu zatgczam dowody, o ktérych mowa w rozdziale IX pkt 4 ppk 4.1 SWZ,
potwierdzajgce, ze wskazane w nim dostawy zostaty wykonane nalezycie.

Imie i nazwisko
/podpisano elektronicznie/
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Zatacznik nr 8

Nazwa Wykonawcy

WYKAZ 0SOB

Dotyczy: zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest ,Zakup ustugi organizacji
konferencji dot. zakresu dzialania NCBR - Konferencja tematyczna w
programie norweskim”, nr postepowania 52/22/TPZNK.

(UWAGA: ZALACZNIK NALEZY ZtOZYC NA WEZWANIE, O KTORYM MOWA W
ROZDZIALE IX PKT. 4 PPK 4.2 SWZ)

W zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia,
o ktérym mowa w rozdziale VI pkt 2 ppk 2.4 SWZ, skieruje do realizacji zamoéwienia
nastepujace osoby:

Wymaganie Zamawiajacego:

W zakresie warunku - zdolnos¢ techniczna lub zawodowa, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
podczas realizacji zamoéwienia przynajmniej 1 (jedng) osobg majgcg doswiadczenie w petnieniu roli
koordynatora-rezysera, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skifadania ofert
koordynowata/rezyserowata minimum 3 (trzy) wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére
obejmowaty zapewnienie scenografii i aranzacji sceny oraz streaming online dla minimum 100
uczestnikow kazda.

1. Imie i Nazwisko

Doswiadczenie zawodowe

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenia w wykonywaniu powyzszych czynnosci.
TAK/NIE

*nalezy skresli¢ niewtasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg:

Imie i nazwisko
/podpisano elektronicznie/
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