Zalacznik nr 3 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi pocztowe, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.), $wiadczone na rzecz

Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o masie do 2000 g
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczek o masie do 20.000 g;

b) dorgczania zwrotow przesylek listowych (rejestrowanych), po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz dorgczania
zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym dorg¢czeniu;

¢) odbioru z kancelarii Zamawiajgcego przesytek listowych przeznaczonych do nadania.

2. Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia, ktorych szczegdtowe ilosci wyspecyfikowano

w ,,Formularzu asortymentowo-cenowym (Zatacznik nr 3a do SWZ) beda swiadczone

zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa oraz mig¢dzynarodowymi
przepisami pocztowymi obowigzujagcymi w dniu $wiadczenia przedmiotu zamoéwienia,
W szczegblnosci z ustawag z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 1 aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

3. Zamawiajacy moze korzysta¢ z ustug pocztowych nieujetych w Formularzu cenowym.
W takim przypadku Zamawiajacy uisci oplate wedtug obowigzujacego cennika.

4. Poprzez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:

1)  Przesylki listowe! 0 wadze do 2 000 g:

a) zwykte — przesytka pocztowa ekonomiczna niebedgca przesytka najszybszej
kategorii,

b) priorytetowe — przesytka pocztowa bedaca przesytka najszybszej kategorii,

C) rejestrowane — w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
przesytka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia 1 dorgczana
za pokwitowaniem odbioru.

d) nierejestrowane — przesytka pocztowa przyjeta bez pokwitowania przyjecia
1 doreczana bez pokwitowania odbioru.

e) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki pocztowe rejestrowane
zwykte ipriorytetowe przyjete za pokwitowaniem przyjecia i dorgczane
za pokwitowaniem odbioru.

FORMAT S — to przesytka o wymiarach:

Przesylka listowa — w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, przesytka pocztowa

z korespondencja lub druk, z wytaczeniem przesytek reklamowych.



e minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,
dhugosci 230 mm, szerokos$ci 160 mm,
e waga do 500 g.
FORMAT M — to przesytka o wymiarach:

e minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

e maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢é wysokosci 20 mm,
dhugos$ci 325 mm, szerokos$ci 230 mm,

e waga do 1000 g.

FORMAT L — to przesytka o wymiarach:

e minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

e maksimum — suma dhlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwickszy z tych wymiardow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

e waga do 2000 g.

Dla ww. wymiaréw przyjmuje si¢ tolerancje +/- 2 mm.
2) Paczki pocztowe? o wadze do 10000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle — paczki pocztowe rejestrowane ekonomiczne niebedace paczkami
najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki pocztowe rejestrowane bedace paczkami najszybszej
kategorii,

c) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki pocztowe rejestrowane
zwykle 1 priorytetowe przyjete za pokwitowaniem przyjecia 1 dorgczane
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A —to paczka o wymiarach:

e minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

e maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé wysokosci — 300 mm,
dhugosci — 600 mm 1 szerokosci 500 mm,

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:
e minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm, szerokosé

500 mm, wysokos$¢ 300 mm,

%Paczka pocztowa — W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, przesylka rejestrowana niebedaca
przesyika listowa, o masie do 20 000 g i wymiarach: a) z ktorych zaden nie moze przekroczy¢ 2000 mm albo; b) ktore nie
moga przekroczy¢ 3000 mm dla sumy dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugos¢.
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e maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Przesytki wymienione w formularzu asortymentowo-cenowym:

e do 500 g nalezy traktowac jako przesylki w formacie S (maksymalny wymiar
koperty C5 [162 x 229 x 20 mm])

e ponad 500 g do 1000 g nalezy traktowa¢ jako przesytki w formacie M
(maksymalny wymiar koperty C4 [229 x 324 x 20 mm])

e ponad 1000 g do 2000 g nalezy traktowac¢ jako przesytki w formacie L (suma
wymiaréw nie moze przekracza¢ 900 mm, przy czym dlugo$¢ nie moze byc
wigksza niz 600 mm, waga do 2000 g)

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek §wiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza jej granicami, do kraju objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

Zamawiajacy bedzie wysyta¢ korespondencje tylko i wylacznie we wlasnym imieniu.
Znaczek oplaty pocztowej moze zostaC zastgpiony pieczecia wykonang wedlug wzoru
dostarczonego przez Wykonawcg lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia Swiadczone bedg przez Wykonawce
w oryginalnych kopertach przekazanych przez Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru
przesytki, potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia
przesytki. Przesytka bedzie zwracana Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesylek,
nie dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwo$ci dolaczenia przez Wykonawce, do opakowanych przesylek przekazanych
przez Zamawiajacego, jakichkolwiek przedmiotow wptywajacych na wage przesyitki oraz
cene ushugi.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki
nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sporzadzania zestawien dla przesytek zwyktych

i rejestrowanych dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat



bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

14. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢: dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki
do pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek; dla przesylek
nierejestrowanych - brak dodatkowych wymagan, ewidencja ilo$ciowa.

15. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

16. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu
ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajagcego. Wykonawca bedzie odbierat przesyiki
pocztowe przeznaczone do nadania jeden raz dziennie z siedziby Zamawiajacego — Dziat
Obstugi Korespondencji i Obiegu Dokumentow UMP, ul. Fredry 10 w godzinach mi¢dzy
13%° — 14% i z Punktu Obstugi Korespondencji Nr 3, ul. Bukowska 70 w godz. miedzy
14% - 15% oraz z Zaktadu Medycyny Sadowej, ul. Rokietnicka 10 w godz. 13% - 149,
Przesyltki beda odbierane wylacznie w dni robocze Zamawiajacego.

17. Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przychodzace przesytki pocztowe kazdego dnia
roboczego do siedziby Zamawiajacego, tj.:

1) Dziatl Obstugi Korespondencji i Obiegu Dokumentow, ul. Fredry 10, tel. kontaktowy:
61 854 62 57,

2) Zaktad Medycyny Sadowej, ul. Rokietnicka 10, tel. kontaktowy: 61 854 64 10

3) Punkt Obstugi Korespondenciji, ul. Swiecickiego 6 i 4, tel. kontaktowy: 61 854 62 57

4) Dziat Rekrutacji, ul. Bukowska 70, tel. kontaktowy: 61 854 74 75

5) Punkt Obstugi Korespondencji, ul. Bukowska 70, tel. kontaktowy: 61 854 73 61.



