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ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY NA ZADANIE PN:

~Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na potrzeby
Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesyltek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
w obrocie krajowym i zagranicznym w 2023 r.”

1. Opis przedmiotu zaproszenia:

Przedmiotem niniejszego zaproszenie jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na potrzeby Urzedu
Miasta w Kro$nie Odrzanskim w okresie od 2 stycznia 2023 r. do 29 grudnia 2023 r., wg zatgcznika
do niniejszego zaproszenia.

Przedmiot zaproszenia stanowi:

1) Usluga polega na przejeciu od Zamawiajgcego do przemieszczenia i doreczenia adresatowi
wszystkich przesytek, ktore bedg podzielone na przesytki rejestrowane i nierejestrowane. Zamawiajacy
wymaga kazdorazowo potwierdzenia nadania przesytek rejestrowanych na kopii rejestru tych
przesytek - Pocztowa ksigzeczka nadawcza. Ustuga doreczenia powinna by¢ wykonana w jak
najkrotszym terminie, jednak nie dtuzej niz 5 dni i 3 dni przy przesylce priorytetowej w kraju
i za granice kraju zgodnie z konwencjami $wiatowymi Swiatowego Zwiazku Pocztowcow.

2) Ustuga polega na przyjeciu od Zamawiajacego odpowiednio przygotowanych, tzn. opakowanych
przesytek pocztowych tak, aby zawarto$¢ nie ulegta uszkodzeniu, oraz ich dalszym przemieszczeniu
i doreczeniu adresatowi.

3) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecno$ci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia
przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana" dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

4) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek, ktére beda stosowane
przy oznakowaniu przesytek listowych i paczek. Znaczek opfaty pocztowej zastapi piecze¢ lub nadruk
wykonany wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce.

5) Zamawiajacy nie gwarantuje, ze podane iloSci zostang osiggniete w okresie trwania umowy,
w zwigzku z tym Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko i wytacznie za ustugi faktycznie wykonane.

6) W przypadku przekroczenia iloSci oraz zwrotéw do Zamawiajacego przesytek nie doreczonych
z przyczyn nie zaleznych od Wykonawcy, przesytki te beda wyceniane zgodnie z obowigzujacym
cennikiem u wytonionego Wykonawcy na podstawie zaméwienia uzupetniajacego.
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7) W przypadku realizacji zamdwienia nie ujetego w formularzu cenowym, ustugi te beda wyceniane
na podstawie negocjacji cen u wybranego Wykonawcy na podstawie zamdwienia uzupetniajacego.

8) Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidtowg realizacje umowy, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zamoéwienia w okresie wykonywania umowy. Wymagana jest nalezyta
staranno$¢ przy realizacji zamowienia. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonania zamoéwienia
uzgadniane beda wytacznie przez ustanowionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

9) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wyekspediowania
z siedziby Zamawiajacego zlokalizowanej w Kro$nie Odrzanskim, przy ul. Parkowej 1, od poniedziatku
do czwartku w godzinach od 13.30 do 14.30, w pigtki w godzinach od 13.00 do 14.00. Odbioru
przesytek bedzie dokonywa¢ upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

10) Uiszczanie przez Zamawiajacego optat za ustugi pocztowe, stwierdzone zostanie na podstawie
dokumentéw nadawczych, gdzie za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy
a podstawa rozliczen finansowych jest cena ustalona na podstawie ztozonej oferty.

11) Zamawiajagcy w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia przewiduje nadawanie przesytek
wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub
innych analogicznych przepisébw dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania
terminu/wniesienia pisma do sadu, np. art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego w brzmieniu
ustawy z 23 listopada 2012 r. (Dz. U. 2022 r., poz. 896 tj.) Prawo pocztowe i nie przewiduje wytaczenia
takich przesytek z zakresu przedmiotu zaméwienia.

12) Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamdwienia doreczanie przesytek rowniez trybie
Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania karnego lub Prawa o postepowaniu przed
sqdami administracyjnymi. Szacunkowa liczba przesytek nadawanych w trybie z procedury Kodeks
postepowania administracyjnego (KPA) i Ordynacji podatkowej, ktére majgq by¢ nadane u operatora
wyznaczonego wWynosi:

— nie mniej niz 75 % przesytek krajowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
— nie mniej niz 45 % przesytek krajowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
najszybszej kategorii.

13) Zamawiajacy sporzadzi odrebny wykaz przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego
lub ich oznakowania w okreslony sposob - w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora
wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.

2. Wymagany termin realizacji:
— od 2 stycznia 2023 r. do 29 grudnia 2023 r.

3. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
— Cena - 100 %

Cena powinna zawiera¢:
a) wartos¢ ustugi okreslonej w oparciu 0 przedmiot zamdwienia;
b) obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT;
c) Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge, jest obowigzujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.
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4. Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
— Formularz oferty wedtug zataczonego wzoru (Zat.1),
—  Wypetniony formularz planowanych wysytek (Zat. 2),
— Kopie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6.1. Ustawy Prawo pocztowe (tj. Dz U. z 2022 r. poz.896
zezm.).

5. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza oraz spetniajaca warunki:

— Posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych;
— Posiada mozliwos¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym.

6. OsSwiadczenia lub dokumenty wymagane od Wykonawcéw na potwierdzenie warunku udziatu
w postepowaniu:

— Kopia aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektroniczne;.

— Oswiadczenie o mozliwosci $Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych
w obrocie krajowym

7. Termin i sposo6b sktadania ofert:

a) Oferty wg zatgczonego wzoru nalezy sktada¢ w terminie do dnia: 18-11-2022 r., godzina 10:00
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej
na stronie https://bip.wrota.lubuskie.pl/ugkrosnoodrzanskie/zamowienia_publiczne lub na stronie
www.platformazakupowa.pl/krosnoodrzanskie;

b) Oferta oraz zataczniki sktadane za posrednictwem Platformy Zakupowej muszg zosta¢ podpisane
elektronicznym kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. Osoba do kontaktu w sprawie przedmiotu zaméwienia:

— Anna Staniszewska, tel: 68/410 97 00, e-mail: a.staniszewska@krosnoodrzanskie.pl .

9. Czas zwigzania z oferta: 14 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
10. Inne informacje: nie dotyczy

11. Klauzula RODO:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Krosna Odrzanskiego z siedzibg
w Urzedzie Miasta przy ul. Parkowej 1, 66 — 600 Krosno Odrzanskie. Z administratorem mozna kontaktowac
sie poprzez adres email sekretariat@krosnoodrzanskie.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaC poprzez
email jod@krosnoodrzanskie.pl ~we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych przez
administratora oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Panstwa dane osobowe
przetwarzane beda w celu wyboru wykonawcy na realizacje zadania pn.:
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a nastepnie w celu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw wynikajacych z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich
danych oraz otrzymania ich kopii, prawo do sprostowania danych, prawo do ograniczenia przetwarzania
danych (przy czym odrebne przepisy mogg wytaczy¢ mozliwo$¢ skorzystania z tego prawa), prawo
do usuniecia danych (nie dotyczy sytuacji, gdy przetwarzanie danych jest niezbedne do wywigzania sie
z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa). Szczegdtowa klauzula informacyjna stanowi zatacznik Nr 3
do zaproszenia.

12. Zataczniki:
— Zah 1 Formularz oferty;
—  Zah 2 Wykaz planowanych wysytek;
—  Zak 3 Klauzula RODO;
—  Zat. 4 Projekt umowy.

z up. BURMISTRZA

Signed by /
Podpisano przez:

Roman Jerzy

Sieminski
Date / Data:
a Ba#aistda10:27
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