Kostrzyn nad Odrą 10.01.2023r.
                                                      ZAPYTANIE OFERTOWE
1.Zamawiający  Miasto Kostrzyn nad Odrą, ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odrą 
2.Nazwa zadania: „Gazeta samorządowa „Samorządny Kostrzyn” - skład graficzny, opracowanie i publikacja wersji elektronicznej na platformie on-line oraz druk”.
3. Przedmiotem zamówienia jest:
Realizacja 6 numerów gazety samorządowej Miasta Kostrzyn nad Odrą, obejmująca:
a) skład graficzny otrzymanych tekstów, w tym obróbkę graficzną przekazanych zdjęć i grafik.

b) opracowanie i publikacja wersji elektronicznej gazety na platformie on-line, obejmującej:
- menu w języku polskim,
- brak reklam,
- brak odnośników innych niż do strony Miasta Kostrzyn nad Odrą oraz innych jednostek miasta,
c) druk gazety - liczba stron – 16, format zbliżony do A3, druk na papierze gazetowym. Nakład 7.500 egzemplarzy każdego numeru dwumiesięcznika. 
d) dostarczenie wydrukowanej gazety do siedziby Zamawiającego,
e) wysyłka 2 obowiązkowych egzemplarzy do zbiorów Biblioteki Narodowej 
4. Termin realizacji zamówienia – do 31.12.2023 r. Szczegółowym harmonogram prac, zostanie ustalony z Zamawiającym na etapie uszczegółowienia zapisów umowy. 

5. Termin płatności  21 dni od daty odebrania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z dokumentami rozliczeniowymi.
6. Kryteria oceny ofert:

a) cena – 70% na którą składają się: 

Skład, opracowanie i publikacja wersji elektronicznej na platformie on-line oraz druk i dostarczenie wydrukowanej gazety do siedziby Zamawiającego.
Sposób wartości punktowej:

Najniższa cena

Cena ( C ) = ----------------------------------------- x 70 %
    Cena oferty badanej
b) estetyka publikacji – 30 %  (30 pkt)
Zamawiający dokona oceny czytelności zastosowanych rozwiązań graficznych, jakości obróbki graficznej zdjęć na podstawie dołączonych do oferty maksymalnie 5 plików elektronicznych  gazet/publikacji wydanych w ostatnich 3 latach. 
Każdy z Członków Komisji przyzna każdej złożonej ofercie punkty w zakresie od 0 do 30. 

Finalna liczba punktów dla każdej złożonej oferty  zostanie obliczona na podstawie średniej arytmetycznej  punktów przyznanych przez wszystkich członków komisji.

Wybór najkorzystniejszej oferty, będzie dokonany na podstawie uzyskanej liczby punktów w oparciu o powyższe kryteria oceny ofert. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów –„S”, w oparciu o kryteria oceny ofert wyliczone wg wzoru:

S = C+E

gdzie:

S = suma liczby punktów uzyskanych poszczególnych kryteriach,

C = liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”,

E = liczba punktów uzyskanych w kryterium „Estetyka”.
7. Warunki udziału w postępowaniu wymagane od Wykonawców:

a) wymagane jest wykazanie przez wykonawcę realizacji  w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, działalności wydawniczej o zasięgu nie mniejszym niż trzy gminy/powiaty, polegającej na składzie i druku w formie wydrukowanej gazety przez minimum jeden rok w  okresie ciągłym oraz załączenie dowodów określających, czy taka działalność była wykonywana.
b) wymagane jest wykazanie przez wykonawcę realizacji w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, działalności wydawniczej o zasięgu nie mniejszym niż trzy gminy/powiaty, polegającej na opracowaniu i publikacji gazety w wersji elektronicznej na platformie on-line , obejmującej  menu w języku polskim, nie zawierających reklam oraz odnośników innych niż do strony samorządów przez minimum jeden rok w  okresie ciągłym oraz załączenie dowodów określających, czy taka działalność była wykonywana. 
8. Sposób przygotowania oferty.

Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną przy pomocy platformy zakupowej.

Do złożonej oferty należy załączyć:

1. wypełniony, podpisany i zeskanowany druk formularza ofertowego (druk załączony do zapytania ofertowego),

2. wypełniony, podpisany i zeskanowany wykazy wykonanych usług w okresie ostatnich 3 lat (druki załączone do zapytania ofertowego),

3. dowody potwierdzające wykonanie usługi składu i druku gazet oraz opracowanie i publikację gazety w wersji elektronicznej na platformie on-line, wskazane w wykazie usług,  zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane , 
4.  pliki graficzne z przykładami realizowanych usług oraz linki do publikacji gazety w wersji elektronicznej na platformie on-line
5.  odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.

9. Zamawiający wymaga, żeby podać w załączonej ofercie kwotę całościową oraz w częściach z uwzględnieniem odpowiednich stawek VAT dotyczących odpowiednio:
a) Składu graficznego oraz opracowania i publikacji wersji elektronicznej na platformie on-line
b) Druku i dostarczenia gazety do siedziby zamawiającego 

Ofertę sporządzić należy w języku polskim, na komputerze, oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. 

10. Miejsce i termin złożenia oferty.

Platforma zakupowa

Ofertę złożyć należy do dnia: do dnia 20.01.2023 r. do godz. 12:00
11. Do zapytania ofertowego dołączone są:

Zał. Nr 1 wzór oferty,
Zał. Nr 2 i nr 3 wykaz wykonywanych usług,
Zał. Nr 4 wzór umowy 
                                                                    ....................................................................
                                                                             

Burmistrz Miasta Kostrzyn nad Odrą
                                                                      dr Andrzej Kunt
                                                                                12.01.2023
