
 

Załącznik nr 1 do zaproszenia  

Przedmiotem zamówienia są usługi reżyserskie, producenckie oraz emisyjne, które będą świadczone 

przez Wykonawcę dla Zamawiającego, w ramach projektu „Sprawna telekomunikacja mobilna jako 

klucz do rozwoju i bezpieczeństwa”. 

Sprawa nr DZ.22.19.2023.PP 

OPIS PRZEDMIOTU  

I. Zamawiający:  

Instytut Łączności – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie, przy ul. Szachowej 1. 

Opis przedmiotu oraz cel zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia są usługi reżyserskie, producenckie, emisyjne oraz realizatorskie podcastu 

„NieTylkoTelko!”, na które składa się: 

1. produkcja audio i video minimum 20 zajawek (krótkich form wideo zapowiadających podcast), 

których czas trwania to ok. 30 sekund, 

2. produkcja audio i video minimum 20 filmów promujących podcast, które następnie będą 

publikowana w mediach społecznościowych: 

• film promocyjny ma trwać od dwóch minut do dwóch minut i dwudziestu sekund,  

• początek filmu promocyjnego powinien rozpoczynać się 30 sekundową zajawką, o której 

wspominamy w pkt. 1, 

3. produkcja audio głównej rozmowy prowadzącego podcast „NieTylkoTelko!” z zaproszonym 

gościem, rozmowa odbywać się będzie w studiu, w Warszawie oraz przeglądu fake newsów 

robionych przez prowadzącego, 

4. produkcja audio i video bloku podcastu „NieTylkoTelko!”, w którym przeprowadzane będą mini 

reportaże w terenie (miejsce realizacji – Warszawa), 

5. produkcja audio bloku podcastu „NieTylkoTelko!”, w której prowadzący rozmawia z 

dziennikarzem (rozmowa telefoniczna, studio Warszawa), 

6. produkcja audio całej oprawy podcastu „NieTylkoTelko!” (jingle na wejście/wyjście i między 

blokami, tło muzyczne podczas głównej rozmowy, zapowiedzi poszczególnych bloków), 

7. montaż audio i video zajawek, filmów promocyjnych oraz poszczególnych bloków w jeden 

odcinek podcastu, 

8. budowa scenografii według potrzeb (zgodnie z założeniami scenariusza), 

9. stylizacja, fryzura i make up powadzącego, 

10. 20 dni zdjęciowych, 

11. emisja każdego odcinka podcastu na platformach do tego przeznaczonych (minimum 2). 



 

Przedmiot zamówienia sfinansowany zostanie ze środków przewidzianych w budżecie Programu 

Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, w ramach projektu nr POPC.03.04.00-00-0001/20-00 

„Sprawna telekomunikacja mobilna jako klucz do rozwoju i bezpieczeństwa”.  

Kod CPV: 79000000-4 

II. Zadania Wykonawcy: 

W ramach przedmiotu zamówienia, Wykonawca będzie współtworzył, produkował, montował, 

reżyserował i realizował krótkie materiały audio i video, które następnie będą publikowane 

w kanałach social media Instytutu Łączności, KPRM oraz partnerskich zgodnie ze standardem 

Instytutu Łączności – PIB, który chronić będzie dobre imię Instytutu. 

Zamawiający przewiduje świadczenie przez Wykonawcę następujących usług:  

1. Tworzenie, we współpracy z członkami zespołu projektowego, zapowiedzi reklamowych 

podcastu, reżyserowania rozmowy głównej oraz bloku z mini reportażami, a także 

wyprodukowania oprawy dźwiękowej podcastu „NieTylkoTelko!”, polegającej na dobraniu 

jingli na wejście i zakończenie podcastu oraz montaż i udźwiękowienie wszystkich bloków 

podcastu w jeden odcinek, który następnie Wykonawca zamieści na platformach 

podcastowych. 

2. Każde opracowanie Zamawiający będzie odbierał na podstawie protokołu zdawczo-

odbiorczego. Za termin odebrania opracowania przez Zamawiającego przyjmuje się dzień 

podpisania przez obie strony protokołu zdawczo-odbiorczego bez uwag.  

3. Współpraca z zespołem projektowym nad scenariuszem przygotowywanego materiału 

podcastowego, która rozpocznie się po podpisaniu umowy. Dopiero po ustaleniu szczegółów 

scenariusza do każdego odcinka Wykonawca rozpocznie prace nad odcinkiem, zgodnie 

z zaproponowanym i zaakceptowanym przez obie strony scenariuszem.  

4. Współpraca z zespołem projektowym w ramach promocji podcastu „NieTylkoTelko” 

w serwisach podcastowych wykorzystując do tego posiadaną wiedzę oraz doświadczenie. 

5. Wynikiem usług określonych w pkt. 1 będą publikacje każdego odcinka podcastu w social 

mediach Zamawiającego oraz na platformach podcastowych w terminie ustalonym 

z Zamawiającym. 

6. Materiały przygotowane przez Wykonawcę muszą być sporządzane i dostarczane do 

Zamawiającego w formie audio oraz wideo zgodnie z ustalonym scenariuszem.  

7. W ramach usługi Zamawiający może mieć pytania i wątpliwości, które na żądanie 

Zamawiającego muszą być omówione lub opisane w ramach świadczonej usługi.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nanoszenia ewentualnych zmian w dostarczanych 

przez Wykonawcę materiałach audio i video. Wykonawca będzie miał dzień do odniesienia 

się do proponowanych zmian oraz 3 dni robocze na wprowadzenie ewentualnych poprawek 

i dostarczenie gotowego materiału audio i video Zamawiającemu.  

9. Podpisany bez uwag protokół, o którym mowa wyżej będzie stanowił podstawę do 

wystawienia faktury. 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-biznesowe-prawnicze-marketingowe-konsultingowe-rekrutacji-drukowania-i-zabezpieczania-8716

