Umowa nr A - OA/ 12023
ZAdnia .coiiieeiie 2023 r.

zawarta pomiedzy: Miastem Kostrzyn nad Odra, ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad
Odra, w imieniu ktérego dziata:

1. Burmistrz — dr Andrzej Kunt

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta — Mirelli Lawonskiej

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, a

zsiedzibgw ...............l s Przyul. .o , dziatajgcg w oparciu o wpis do
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS .....ccciviiiieienninnncnnnnes , | Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, posiadajgcg

(] ] ,REGON .......coiniiiiiiiinnnnnn

reprezentowang przez:

L P

zwang dalej ,Wykonawca

§1
1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do sprzedazy oraz dostawy materiatow
biurowych i papieru wymienionych w zatgczniku Nr 1 do umowy.
2. Miejscem dostawy materiatéw biurowych i papieru bedzie siedziba Zamawiajgcego,
tj. Urzad Miasta Kostrzyn nad Odra, ul. Graniczna 2 66-470 Kostrzyn nad Odra.
3. Dostawa towaru, o ktérym mowa w ust. 1, nastepowaé bedzie transportem Wykonawcy,
sukcesywnie w terminie do 3 dni od dnia telefonicznego zgtoszenia zapotrzebowania, do
wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca w siedzibie, o ktérej mowa w ust. 2.
4. Zamowienia bedg przyjmowane w dniu robocze od godz. 8.00 do 16.00 pod numerem
telefonu ...

§2

1.Podstawg przyjecia i odbioru materiatéw biurowych z kazdego zamowienia bedzie protokét
ilosciowy i jakosciowy.
2.Zamawiajgcy i Wykonawca wyznaczajg osoby uprawnione do podpisania protokotow
odbioru:
- ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do podpisywania protokotow jest:

Wioletta Przygocka
- ze strony Wykonawcy osobg uprawniong do podpisywania protokotow jest:

1. Umowa zostata zawarta na okres od dnia ........ 2023 r.dodnia ............ 2024 r.

2. Podana ilos¢ materiatéw biurowych wymienionych w zatgczniku nr 1 jest wielkoscig
szacunkowg, jakg Zamawiajgcy zamierza zrealizowaé w okresie obowigzywania umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesuniec¢ ilosciowo-asortymentowych w ramach
zawartej umowy.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewyczerpania catego zakresu
ilosciowego przedmiotu zaméwienia, dostosowujgc je do poziomu wynikajgcego
z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. W takiej sytuacji, Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego.
5. W przypadku konieczno$ci zwiekszenia dostaw planowanych ilosci materiatéw biurowych
i papieru, Wykonawca zobowigzuje sie do ich dostawy po cenach okreslonych w ztozonej
ofercie.



§4
1. Wykonawca os$wiadcza, iz materiaty biurowe sg fabrycznie nowe i pochodzg z biezgcej
produkgiji.
2.Termin przydatnosci do uzycia dostarczonych materiatébw nie moze by¢ krétszy niz 12
miesiecy, liczac od daty dostawy.
3. Wykonawca gwarantuje najwyzszg jakos¢ przedmiotu umowy zwtaszcza w zakresie:
1) zgodnosci z niniejszg umowa i ofertg;
2) zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami technicznymi,
3) kompletnosci z punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzy¢.

§5
1.Wykonawca udziela niniejszym gwarancji Zamawiajagcemu na dostarczony przedmiot
zamowienia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 na okres 24 miesiecy.
2.Gwarancja rozpoczyna bieg od daty podpisania protokotu, o ktbrym mowa w § 2 ust.1
3.Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu gwarancji za wady zmniejszajgce wartosc
techniczng i uzytkowg materiatow ujawnione w okresie gwarancyjnym, a takze za ich
usuniecie. Usuniecie wady polega kazdorazowo na wymianie artykutu, w terminie 3 dni od
daty zgtoszenia przez Zamawiajgcego takiego zadania, na artykut o nie gorszych
parametrach, wolny od wad.
4.Uprawnienia wynikajgce z udzielonej gwarancji nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia
przez Zamawiajgcego prawa z rekojmi za wady.
5.Niniejsza umowa stanowi dokument gwarancyjny.

§6
1. Laczna wartos¢ przedmiotu umowy, zgodnie ze zlozong ofertg nie moze przekroczy¢
w okresie obowigzywania Umowy KWOLY .....c.ccevericvirinrnnnnnnn. zt. netto
(SHIOWNIE: ... ztotych 0 /100), co stanowi kwote
brutto ................... zt, w tym podatek vat w wysokosci 23 %, ). «.cveveiiiiiiiiananen. zl
2. Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce sg protokoty, o ktérych mowa w § 2 ust.
1, z ktérych bedzie wynikato, ze dostarczony towar odpowiada iloéci zamowionej i jest dobrej
jakosci, w opakowaniach producenta oraz nie nosi $Sladow otwarcia, uszkodzenia lub
uzywania.
3. Ptatno$¢ za dostarczony towar bedzie nastgpowata w formie przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
VAT.
4. Za dzien zaptaty uznaje sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
5. Koszt przewozu i ubezpieczenia towaru ponosi Wykonawca.
6. Patnikiem jest Miasto Kostrzyn nad Odrg, ul. Graniczna 2, NIP 599-27-71-328.

§7
1.Ceny jednostkowe za dostarczone materiaty biurowe i papier podane przez Wykonawce
w ofercie bedg state przez caty okres obowigzywania niniejszej umowy i obejmujg catkowite
koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, w tym m.in.
koszty transportu, koszty opakowan, ubezpieczen, optat celnych.
2.0Oferta Wykonawcy stanowi zatgcznik Nr 2 do umowy i jest jej integralna czescia.

§8
1. Strony umowy ustalajg, ze Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

a) za nieterminowe wykonanie dostawy, w wysokosci 1% wartosci brutto danej dostawy
za kazdy dzieh opdznienia ,nie mniej niz 200 zt

b) za opdznienie w dostarczeniu materiatéw, ktére podlegajg wymianie w okresie
obowigzywania umowy oraz w okresie objetym gwarancja, w wysokosci 1% wartosci
brutto danej dostawy, nie mniej jednak niz 200 zt w ktorej znajdowat sie wadliwy
towar, za kazdy dzien opdznienia i,

¢) 10% wartosci przedmiotu umowy okreslonego w § 6 ust.1, gdy Wykonawca odstgpi
od umowy lub jg wypowie z powodu okolicznosci, za ktore Wykonawca ponosi
odpowiedzialnosg,



d)10% wartosci przedmiotu umowy okreslonego w § 6 ust.1, gdy Zamawiajgcy wypowie
umowe lub odstgpi od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcania kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy na co Wykonawca wyraza zgode .

3. Wykonawca ma prawo Zzgda¢ od Zamawiajgcego ustawowych odsetek w razie
opOznienia w pfatnosci.

4. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego naliczong kare umowng

w przypadku gdy powstata szkoda przewyzsza warto$¢ zamowienia oraz w innych

przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

§9
1.Wykonawca nie moze dokonac cesji wierzytelnosci, przystugujgcej mu z tytutu realizaciji
Umowy na osoby trzecie.
2.Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemne;.
3.Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w ciggu 30 dni w nastepujacych
przypadkach:
a)Wykonawca w razgcy sposob narusza postanowienia niniejszej umowy: wykonuje jg
nienalezycie pomimo 2-krotnych pisemnych zastrzezen ze strony Zamawiajgcego lub nie
realizuje jej przez okres 14 dni mimo ztozonego zamowienia, reklamacji w okresie
umownym lub gwarancyjnym,
b) zostat wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy,
c) zostata ogtoszona upadtos¢ lub likwidacja firmy Wykonawcy,
d) w razie stwierdzenia wad jakosciowych materiatéw oraz nieterminowosci dostaw
zamawianego towaru, w tym rowniez towaru podlegajgcego wymianie z tytutu wad.

§ 10

1.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

a) administratorem Panstwa danych osobowych jest: Burmistrz Miasta Kostrzyn nad Odrg,
ul.Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odrg, tel. 95-727-81-00, adres e-mail:
urzad@kostrzyn.um.gov.pl;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Miescie Kostrzyn nad Odrg jest Pan Zbigniew
Miszczak kontakt: adres e-mail: inspektor@cbi24.pl;

c) Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy.

d) odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty uczestniczace w realizacji
Zlecenia, organy kontrolne i nadzorcze uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa,

e) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wykonania
umowy, a po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu — przez obowigzkowy okres przechowywania
dokumentacji, ustalony z odrebnymi przepisami,

f) w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g)posiadajg Panstwo na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Panstwa dotyczacych; na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych
osobowych; na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO *; prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panstwa, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa
dotyczgcych narusza przepisy RODO;



h)nie przystuguje Panstwu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w
art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6
ust. 1lit. b RODO. *Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

2.Ponadto Zamawiajacy informuje, iz administratorem danych osobowych obowigzanym do
spetnienia obowigzku informacyjnego okreslonego w art.13 RODO jest takze: Wykonawca —
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat, w szczegdlnosci:
a)osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia,

b)podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczna,

c)podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczna, prowadzacg jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarcza,

d)petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng,

e)cztonka organu zarzgdzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg
fizyczng. Podwykonawca/podmiot trzeci — wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio pozyskat. Wobec powyzszego Wykonawca, Podwykonawca,
Podmiot trzeci musi podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby niniejszego
postepowania o udzielenie zamdéwienia wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z
art.13 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg, i od ktérych dane
te bezposrednio pozyskat.

3.Strony zobowigzujg sie do ochrony przetwarzanych danych osobowych, do ktérych majg
dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy na podstawie dokumentacji
przekazanej przez Zamawiajgcego zgodnie z RODO.

4.Strony zobowigzg swoj personel do zabezpieczenia danych o ktérych mowa w ust.3 w
poufnosci, takze po ustaniu zatrudnienia.

5.Strony zobowigzujg sie zapewni¢ wiasciwa ochrone danych osobowych przed
udostepnieniem ich osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

6.W przypadku naruszenia przepisow dotyczgcych danych osobowych przez ktéragkolwiek ze
Stron lub ich pracownikéw, bgdZ osoby im podlegte, Strony ponoszg wzgledem siebie petng
odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg z tego tytutu.

7.Wykonawca oswiadcza, iz zobowigzuje sie do wykonania w imieniu Zamawiajgcego
obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 14 ust.1 i 2 RODO wobec reprezentantow
oraz pracownikéw Wykonawcy, ktérych dane zostaty udostepnione Zamawiajgcemu w celu
zapewnienia prawidtowej realizacji Umowy.

§ 11
1.W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2.Wszelkie spory mogace powstaé na tle wykonywania niniejszej umowy strony deklarujg
rozstrzygaé polubownie, a w przypadku braku porozumienia poddadzg pod rozstrzygniecie
sgdowi wtasciwemu miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
3.Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowi zatgcznik Nr 1 2.
4.Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatgcznik nr 1 do umowy nr A — OA/.../2023

zdnia ........ooeeene. 2023 r.

Wykaz materialéw biurowych oraz papieru

1.
LP Nazwa materialu Opis Przewidywana
ilo§¢
L. Bloki z makulatury papier w kratke ,100 kartek w bloku, 50 szt.
format A-4, klejone gora
2. koperty $rednie gramatura min.80 g/mo, biate 3 500 szt.
samoklejace B-5,
3 koperty $rednie gramatura min.80 g/mo, szare 3 500 szt.
samoklejgce B-5
4, koperty duze gramatura min.100 g/mz, biate 3 000 szt.
samoklejace B-4
5. koperty duze gramatura min.100 g/mz, szare 4 000 szt.
samoklejgce B-4
6. koperty zwykle gramatura min. 80 g/mo, biale, 15 000 szt.
samoklejace C-6
7. koperty zwykle biate, 1000 sz.
samoklejgce DL dfugie
8. Notatniki akademickie 96 kartek, twarda oprawa 20 szt.
format A-4, kratka
9. skoroszyt plastikowy z tylna oktadka kolorowa, przednia 700 szt.
wasem oktadka przezroczysta, z oczkami na
grzbiecie
10. | skoroszyt plastikowy z tylna oktadka kolorowa, przednia 100 szt.
wasem oktadka przezroczysta, bez oczek na
grzbiecie
11. | skoroszyt zwykly biaty, Z zawieszka, cala przednia 200 szt.
papierowy Storna
12. | skoroszyt zwykty biaty, Oczkowy , %> przednia 200 szt.
papierowy Storna
13. | teczki wigzane A-4 Papierowe, usztywniona oktadka 150 szt.
14 | teczki wigzane A-4 Papierowe, 400 szt.
15 | segregator z dzwignig A-4, | 70 mm, okuty otwor na palec 500 szt.
16 segregator z dzwignig A-4 50 mm 50 szt.
17. | dtugopis zelowy wklad wymienny, grubos¢ linii 0,5 mm, | 100 szt.
gumowy uchwyt gwarantujacy wysoki
komfort uzytkowania, skuwka z
klipsem w kolorze tuszu, kolory
wkladow: niebieski, czarny
18. | dlugopis na podstawce podstawka przylepiana do biurka 20 szt.
19. | dziurkacz maty 25 kartek, metalowy korpus z listwa 5 szt.
prowadzgcg ograniczajgcg format
20. | dziurkacz duzy korpus zeliwny, 75 kartek 5 szt.
21. | gumki do wymazywania Z syntetycznego kauczuku, usuwajgca 10 szt.
mickka atrament i grafit, nie $cierajgca papieru,
minimalne wymiary 32x15x12
22. | korektor w tasmie taSma: szeroko$¢ 5 mm, dtugos¢ 8 m 50 szt.




23. | klej biurowy twardy, biaty, niebrudzacy, 150 szt.
w sztyfcie bezzapachowy, do papieru i tektury,
dozownik z pokretlem, pojemnos$¢ min.
1,23 0z/35 g
24. | obwoluta foliowa koszula przezroczysta, z zaktadka do 150 opakowan
A-4, segregatora, 100 szt./op
25. | linijka 30 cm plastikowa, sztywna, przezroczysta 10 szt.
26. | Otowek sredniotwardy, bez gumki, 100 szt.
biurowo-szkolny gwarancja odpornosci grafitu podczas
upadku na podtoze
27. | spinacze biurowe mate okraglte 26 mm, 200 matych
metalowe pudetek
28. | spinacze biurowe duze nie krzyzaki, 50 szt./pudetko 50 matych pudetek
metalowe,
29. | tusz do pieczatek czerwony, | pojemnos¢ min. 28 ml 20 szt.
czarny, S szt
30. | Rolka papierowa do 200 szt.
maszyn liczacych offset, 57 mm/30 m
31. | papier faksowy papier 216 mm/30 m 5 szt.
termiczny
32. | Tasma klejaca 24 mm/30 m 100 szt.
przezroczysta
33. | Temperowka metalowa, Jednootworowa 10 szt.
34. | zszywki do zszywaczy 24/6, 1000 400 pud
recznych szt./pudetko
35. | zszywacze na zszywki 24/6 | zszywajacy 25 kartek 50 szt
36. | Zakreslasz obudowa plastikowa ptaska w 40 szt.
Fluorescencyjny kolorze tuszu, koncowka $cigta o
szerokosci linii 2 — 5 mm, mix kolor
37. | zeszyt w kratke A-4 96 kartek 20 szt.
38. | zeszyt w kratke A-5 32 kartki 20 szt.
39. | Koperty ochronne rozmiar wewnetrzny 170x225 mm 300 szt.
z pecherzykami powietrza
40. | Koperty trojwymiarowe Format 255x390x40 mm (strong) 400 szt.
Samoklejace
41. | Wkiady do dtugopisow Grubo$¢ linii 0,5 mm,
zelowych
- kolor czarny - 150 szt
- kolor niebieski - 150 szt.
- kolor czerwony - 30 szt.
- kolor zielony - 30 szt.
42. | Notes samoprzylepny 76 mmx76 mm - 100 matych
bloczkow
43. | Nozyce biurowe 21 cm 10 szt.
44. | Zszywacz 25 kartek 10 szt.
45. | Wasy do skoroszytu wpinane, 38 mm x 150 mm, pakowane | 15 opakowan po
po 25 szt. 250 szt.
46. | Poduszka do pieczatek Ok. 130mm x 100mm 3 szt.
47. | Tasma dwustronna 38mm x 10m 20 szt.
48. | Klipsy biurowe 41 mm 5 szt.
51mm 5 szt.
32mm 5 szt.
25mm 5 szt.
49. | Karteczki-znaczki kolorowe | 4x50 20 szt.

20x50 mm




50.

Teczka z gumka A4
lakier

Rézne kolory

20 szt.

51.

Tekturki do archiwizacji
dokumentow

Format A4, z tektury, przedziurkowana,
pakowane po 10 kpl.

100 opakowan,
t.1000 kpl.

52.

Tasma bawelniana biala

100 m

20 szt.

53.

Teczka do podpisu format
A4

Twarda oprawa, przegrodki

10 szt.

54.

papier format A-4

uniwersalny, przeznaczony do drukarek
laserowych i kserokopiarek,
umozliwiajacy jedno

i dwustronne kopiowanie,

-1 ryza =500 ark.,

- bezdrzewny o podwyzszonym
poziomie bieli,

- wyprodukowany metodg bezchlorowa
ECF,

- wyprodukowany zgodnie z normg ISO
9706,

— gramatura 80 + 2,0 g/m,

— biato$é¢ z obu stron 161 + 3 CIE,
—wilgotnos¢ 3,0 — 5,0%,

- wytrzymato$¢ powierzchni 16
Dennison,

- nieprzezroczysto$¢ min. 91%,
—jasnos¢ D65 (z UV) 100 + 2%

1000 ryz

55.

papier format A-3

uniwersalny, przeznaczony do drukarek
laserowych i kserokopiarek,
umozliwiajacy jedno

1 dwustronne kopiowanie,

-1 ryza =500 ark.,

- bezdrzewny o podwyzszonym
poziomie bieli,

- wyprodukowany metodg bezchlorowa
ECF,

- wyprodukowany zgodnie z normg ISO
9706,

— gramatura 80 £+ 2,0 g/m,

— biato$é¢ z obu stron 161 + 3 CIE,
—wilgotnos¢ 3,0 — 5,0%,

- wytrzymato$¢ powierzchni 16
Dennison,

—nieprzezroczystos¢ min. 91%,
—jasnos¢ D65 (z UV) 100 + 2%,

50 ryz

56.

papier kolorowy

przeznaczony do drukarek laserowych i
atramentowych,

A-4, gramatura 160 g/mz, 1 ryza =250
ark.

10 ryz

57.

Marker czarny

Wodoodporny

10 szt.

8.

zszywki do zszywaczy
recznych

23/8

20 MALYCH
OPAKOWAN

59.

zszywki do zszywaczy
recznych

23/10

20 MALYCH
OPAKOWAN

60.

skoroszyt zwykly biaty,
papierowy

Bez zawieszki, cala przednia
Storna

200 szt.




61. | Etykiety samoprzylepne Biate A4 ( 100 arkuszy w pudetku) 15 pudetek
62. | Skorowidz Format A4 twarda oprawa. 96 kartek 20 szt.
63. | teczki z gumka A-4 Papierowe, usztywniona oktadka 50 szt.




