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ZATWIERDZAM
Agnieszka Ratajczak 

Dyrektor 
Biura Współpracy Międzynarodowej

/podpisano elektronicznie/

Warszawa, 17 listopada 2022 r.

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SWZ)

Zakup usługi cateringu dla spotkań promocyjnych w Brukseli.

Nr postępowania
44/22/TPBN

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjacji

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej 
SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji 
i dokumentów, oraz przedłożenia oferty nie odpowiadającej wymaganiom określonym 

przez Zamawiającego.

Zamawiający informuje, iż pierwszeństwo mają postanowienia dokumentów 
sporządzonych w języku polskim.
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ WSKAZANIE OSÓB 
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiający: NARODOWE CENTRUM BADAŃ I ROZWOJU W WARSZAWIE 
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa.

Numer tel.: 22 39 07 334

Adres poczty elektronicznej: przetargi@ncbr.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

2. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami:

Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami:

Imię Nazwisko: Bartosz Tulibacki

e-mail: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY 
I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 
BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie 
internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zwaną dalej: Pzp. 
Przedmiotem zamówienia są usługi społeczne, wymienione w załączniku XIV 
do dyrektywy 2014/24/UE o wartości określonej w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych 
o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, 
zastosowanie mają przepisy Pzp.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.

mailto:przetargi@ncbr.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia są usługi cateringowe, realizowane dla NCBR w budynku 
zlokalizowanym przy Rue Belliard 40 w Brukseli, 1040 lub innej lokalizacji w Belgii.

Przedmiot zamówienia obejmuje następujące rodzaje świadczeń:

I. - zapewnienie usługi cateringowej podczas organizacji dużych spotkań, np. konferencji 
przez Biuro NCBR w Brukseli, do 200 osób.

II - zapewnienie usługi cateringowej podczas organizacji średnich spotkań przez Biuro NCBR 
w Brukseli, do 60 osób.

III - zapewnienie usługi cateringowej podczas organizacji małych spotkań przez Biuro NCBR 
w Brukseli, do 25 osób.

IV - zapewnienie usługi cateringowej podczas całodniowych wizyt studyjnych, lub innych 
całodniowych/kilkudniowych spotkań lub wydarzeń organizowanych przez Biuro NCBR 
w Brukseli, do 60 osób.

2. .Szczegółowy opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) znajduje się w Załączniku nr 1 do 
Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) i stanowi jej integralną część. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamówienie nie zostało 
podzielone na części ze względu na aspekty techniczne, celowościowe i ekonomiczne. 
Zamawiający, po przeanalizowaniu zakresu oraz wielkości zamówienia uznał, 
że przedmiot zamówienia stanowi kompletne rozwiązanie i wskazane jest, aby wykonywał 
go jeden Wykonawca z uwagi na ściśle ze sobą powiązane zadania. W związku z tym 
podział na części byłby nieuzasadniony.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz w postaci 
katalogów elektronicznych.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 
i 8, w związku z art. 305 pkt 1 Pzp. Zamawiający w ramach realizacji zamówienia 
przewiduje zastosowanie prawa opcji, o którym mowa w art. 441 ust. 1 Pzp.

6. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowej części niniejszego zamówienia.

7. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
55520000-1 Usługi dostarczania posiłków

55300000-3 usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

55511000-5 Usługi bufetowe oraz usługi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientów

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
24 miesiące od dnia podpisania umowy lub do czasu wykorzystania środków, które 
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia z możliwością 
przedłużenia umowy o kolejne 18 miesięcy.
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Zamawiającemu w ramach realizacji Umowy przysługuje prawo do skorzystania z Prawa 
Opcji, w zakresie wydłużeniu terminu realizacji Umowy o maksymalnie 18 miesięcy do 
łącznie 42 miesięcy od dnia zawarcia Umowy.

Zamawiający informuje: 
Jeżeli w kolejnych latach budżetowych, następujących po roku, w którym zawarto Umowę 
Zamawiający nie będzie dysponował, z przyczyn od niego niezależnych, a wynikających z decyzji 
organów władzy publicznej, środkami przeznaczonymi na sfinansowanie realizacji Przedmiotu 
umowy, Umowa ulega automatycznemu rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym bez 
konieczności składania przez Strony dodatkowych oświadczeń woli w tym przedmiocie. W takim 
wypadku Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie tę część wynagrodzenia jaka odpowiada 
zakresowi wykonania przedmiotu Umowy do dnia rozwiązania Umowy.

VII. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE
Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu, na zasadach określonych w Rozdziale XVI Specyfikacji, oraz spełniają 
określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące:

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże w zakresie zdolności technicznej, że: 
w ciągu ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, w sposób należyty 
wykonał, co najmniej 2 (dwie) usługi, każda o wartości co najmniej 12 000,00 euro 
brutto (słownie: dwanaście tysięcy euro), obejmująca usługi cateringu.
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UWAGA! – Jeżeli wartość usługi jest wyrażona w walucie innej niż euro, w celu 
oceny spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu, Zamawiający przeliczy 
podaną wartość na euro według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego 
obowiązującego w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie 
Zamówień Publicznych, a jeżeli w tym dniu nie publikowano kursu tej waluty –
według ostatniego średniego kursu Narodowego Banku Polskiego przed dniem 
publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.

W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, wyżej wymieniony warunek musi spełniać, co najmniej 1 
Wykonawca.

3. Poleganie na zasobach innych podmiotów
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia 
lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych;

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo odpowiednio wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie składane 
jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub 
w elektronicznej kopii dokumentu, podpisany przez podmiot 
udostępniający zasoby;

3) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty 
udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja 
finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 
pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy;

4) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 
podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, 
do realizacji których te zdolności są wymagane;
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5) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie 
z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za 
szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia 
tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi 
winy;

6) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub 
finansowa podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania 
przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca 
w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 
podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 
udziału w postępowaniu;

8) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o do puszczenie 
do udziału w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym 
zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia:
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

2) W przypadku, o którym mowa w pkt. 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty;

3) Zamawiający nie może wymagać od Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia posiadania określonej formy prawnej w celu złożenia 
oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu;

4) W odniesieniu do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający może określić wymagania związane z realizacją 
zamówienia w inny sposób niż w odniesieniu do pojedynczych Wykonawców, 
jeżeli jest to uzasadnione charakterem zamówienia i proporcjonalne do jego 
przedmiotu;

5) Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;

6) Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców.
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5. Oświadczenia i dokumenty jakie zobowiązani są dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 
braku podstaw wykluczenia. 

1) Do Oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć:
1.1. aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania w zakresie wskazanym odpowiednio 
w Załączniku nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą 
stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 
wykluczeniu;

1.2 aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełniania warunków 
udziału w postępowaniu stanowiące Załącznik nr 3a do SWZ.

2) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniami, o których 
mowa w ust. 1, także oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby.

3) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenia, o których mowa w ust. 1 składa każdy z Wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

4) Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, stanowi dowód potwierdzający brak 
podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub 
kryteriów selekcji, odpowiednio na dzień składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo ofert, tymczasowo zastępujący wymagane 
przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.

5) Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp, wzywa Wykonawcę, którego 
oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, 
jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 
zamówienia, aktualnych na dzień złożenia.

6) Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują:

a) -odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub 
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 
3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają 
wpisu do rejestru lub ewidencji;
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b) Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających 
się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 (trzech) 
lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 
wraz z podaniem miejsca, okresu i wartości świadczenia usługi oraz 
załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane 
lub są wykonywane należycie (dowodami są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały 
wykonane, lub w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
są wykonywane, w przypadku gdy wykonawca z przyczyn niezależnych 
nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; 
w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 
należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
(trzech) miesięcy przed upływem terminu składania, że zostały 
wykonane należycie). Do ewentualnego wykorzystania przy 
sporządzaniu tego dokumentu służy Załącznik nr 7 do SWZ (podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub 
podpisem osobistym).

7) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych 
składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do 
przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

8) Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od 
Wykonawców według formuły "spełnia" - "nie spełnia" na podstawie 
oświadczeń i informacji złożonych w formularzu oferty.

9) Niespełnienie warunku wymienionego w pkt 2.4 SWZ skutkować będzie 
odrzuceniem oferty Wykonawcy z postępowania.

IX PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI  UMOWY 
ZAWIERANEJ W WYNIKU UDZIELENIA ZAMÓWIENIA WYBRANEMU WYKONAWCY.
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści umowy zawieranej w wyniku udzielenia zamówienia wybranemu 
wykonawcy, zostały określone w Załączniku nr 4 do SWZ.

Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest wypełnić i przekazać 
Zamawiającemu Arkusz Weryfikacji Podmiotu Przetwarzającego Dane Osobowe – 
stanowiący Załącznik nr 9 do SWZ.
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X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ
1. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy 

zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku działania platformy zakupowej 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr Zamawiający może również komunikować się 
z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej. 

3. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych 
z zasadami korzystania z platformy zakupowej, Wykonawca winien skontaktować się 
z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego Platforma Zakupowa Centrum Wsparcia 
Klienta: adres e-mail: cwk@opennexus.com lub numer telefonu 22 101 02 02.

4. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 
oświadczeń, o których mowa w  SWZ, składane są przez Wykonawcę wyłącznie za 
pośrednictwem platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr. 

5. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy zakupowej poprzez 
kliknięcie przycisku „wyślij wiadomość” i pojawieniu się komunikatu, że wiadomość 
została wysłana do Zamawiającego.

6. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu nieotrzymania przez Wykonawcę 
informacji od Zamawiającego związanych z prowadzonym postępowaniem w przypadku 
wskazania przez Wykonawcę w ofercie np. nieprawidłowego adresu poczty 
elektronicznej.

8. Wykonawca może drogą elektroniczną/za pomocą środków komunikacji elektronicznej 
zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający 
niezwłocznie udzieli wyjaśnień jednak nie później niż 2 dni przed terminem składania 
ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego 
nie później niż na 4 dni przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert.

9. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania  wniosków. 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa 
powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania.

10. Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ oraz wszelkie informacje dotyczące przedmiotowego 
postępowania zamieszczane będą wyłącznie za pośrednictwem platformy zakupowej: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr. Zamawiający zaleca śledzenie platformy 
zakupowej w celu uzyskania aktualnych informacji dotyczących przedmiotowego 

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
mailto:cwk@opennexus.com
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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postępowania. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź 
informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiający przekaże Wykonawcom za 
pośrednictwem platformy zakupowej.

11. Zamawiający zastrzega, że w  uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 137 ust. 1 
Pzp, może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną 
zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na platformie zakupowej.

12. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana SWZ stanie się częścią SWZ. 
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień 
i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego.

13. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SWZ 
niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

14. Wykonawca przystępując do  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej, określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 
za wiążący.

XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez 30 

(trzydzieści) dni kalendarzowych tj. do 24.12.2022 r. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 1 wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego1 oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi być sporządzona w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, 

.docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

1 t.j. wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić.

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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2. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i załadowaniu wszystkich wymaganych 
załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

4. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 
wraz z wgraniem paczki w formacie XML w drugim kroku składania oferty poprzez 
kliknięcie przycisku “ Złóż ofertę” i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została złożona.

5. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.

6. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ.

7. Oferta winna być złożona przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli 
i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.

8. W przypadku złożenia oferty i składających się na nią dokumentów i oświadczeń przez 
osobę/osoby niewymienioną/niewymienione w dokumencie rejestracyjnym 
(ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
w tym koszty poniesione z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych 
kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
Zamawiający od Wykonawcy.

11. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 
1913 ze zm.), które Wykonawca zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny 
zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 
„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa" a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 
Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać 
spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 
Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane przez Zamawiającego, jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie 

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 
objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp. 

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie 
później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 
oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca 
się, aby uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie inny uczestnikom postępowania.

Uwaga:

Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że 
zastrzeżona informacja ma charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia 
poniższe warunki, określone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą, oraz

jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze elementów nie są powszechnie 
znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, 

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy 
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą 
tajemnicy można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym 
osobom lub określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje 
powszechnie znane lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie 
dowiedzieć.

12. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były 
przez Wykonawcę złożone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica 
przedsiębiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia 
i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez 
zastrzeżeń.

13. W sytuacji, gdy w toku prowadzonego postępowania Wykonawca otrzyma od 
Zamawiającego wezwanie do złożenia wyjaśnień, lub uzupełnienia oświadczeń, lub 
dokumentów, a złożone przez niego wyjaśnienia, oświadczenia lub dokumenty 
stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, 
jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za 
skuteczne wyłącznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, 
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jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

14. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 

a) przekazywanych po otwarciu ofert, o których mowa w art. 222 ust. 5 Pzp,

b) które są jawne na mocy odrębnych przepisów,

c) cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty.

15. Wszelkie negatywne konsekwencje wynikające z niezachowania powyższych 
wymagań będą obciążały Wykonawcę.

16. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta 
z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić 
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Oferty.

17. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcy, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu Oferty, 
części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, 
i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców o ile są znane.

18. Do elektronicznej oferty należy załączyć następujące dokumenty i oświadczenia, 
każde odpowiednio podpisane zgodnie z pkt. 7 powyżej:
a) wypełniony formularz ofertowy (sporządzony zgodnie z załącznikiem nr 2 do 

SWZ). Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść 
musi być zgodna z formularzami załączonymi do SWZ;

b) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 3 do SWZ) – 
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez 
Wykonawców ww. oświadczenie składa każdy z konsorcjantów;

c) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3a 
do SWZ) podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym;

d) wykaz usług w ramach kryterium oceny ofert „Doświadczenie” stanowiący 
Załącznik Nr 8 do SIWZ 

e) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty - o ile ofertę składa 
pełnomocnik upoważniony do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia (podpisane zgodnie z informacją zawartą 
w pkt 9 jeżeli uprawnienie do podpisu nie wynika bezpośrednio z załączonych 
dokumentów;

f) zobowiązanie podmiotu trzeciego – jeżeli dotyczy (podpisane zgodnie 
z informacją zawartą w pkt 9 (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby reprezentujące 
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dany podmiot).oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp - w przypadku 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
lub przez upoważnionego lidera konsorcjum.  Do wykorzystania wzór stanowiący 
Załącznik nr 6 do SWZ. 

g) uzasadnienie, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(o ile dotyczy); odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru - 
składaną w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy (lub 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia lub podmiotu 
udostępniającego zasoby) jest umocowana do jego reprezentowania, przy czym 
Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli Zamawiający 
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych ogólnodostępnych baz danych, o ile 
Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. Jeżeli 
w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 
nie wynika z ww. dokumentów, Wykonawca obowiązany jest złożyć pełnomocnictwo 
lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy lub 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub podmiotu 
udostępniającego zasoby;

19. Ofertę, oświadczenia zaleca się sporządzić na drukach stanowiących załączniki do 
SWZ.

20. Oświadczenia i dokumenty określone w pkt 19 a) - g) muszą być złożone w oryginale.

21. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty należy złożyć w oryginale w takiej 
samej formie, jak składana oferta lub w postaci elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 
elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiający dopuszcza również 
elektroniczną kopię (skan) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa 
nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

22. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, 
konsorcja), zgodnie z art. 58 ust. 2 Pzp, zobowiązani są ustanowić pełnomocnika. 
Z treści pełnomocnictwa winno jednoznacznie wynikać prawo pełnomocnika do 
reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien być podpisany przez 
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osobę/osoby uprawnioną(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z formą reprezentacji 
każdego z Wykonawców (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspólników spółki cywilnej 
dopuszczalne jest przedłożenie umowy spółki cywilnej, z której wynika zakres i sposób 
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedłożenie umowy konsorcjum.

23. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 
przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich 
złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.

24. Postanowień pkt 23 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 
potwierdzaniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów 
oceny ofert lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega 
odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

25. Oferta, której treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, z zastrzeżeniem art. 223 
ust. 2 pkt. 3 zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5 Pzp. Wszelkie 
niejasności i obiekcje dotyczące treści zapisów SWZ warunków zamówienia należy 
zatem wyjaśnić z zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie 
przewidzianym w Rozdziale X  SWZ.

XIV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr do 25.11.2022 r. do godz. 10:00.
2. Instrukcja złożenia oferty dostępna jest na stronie platformy zakupowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski.

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę. Sposób 
wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.

XV. TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.11.2022r., o godz. 11:00.
2. Otwarcie ofert jest niejawne. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji 

otwarcia ofert z udziałem Wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za 
pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo online.

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacją o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.

7. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących ich treści.

8. Oferty, które nie zostaną odrzucone, zostaną poddane procedurze oceny zgodnie 
z kryterium oceny ofert określonym w rozdziale XIX  SWZ.

9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w Pzp oraz w SWZ, a ponadto uzyska największą liczbę 
punktów zgodnie z przyjętym kryterium oceny ofert.

XVI. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Zamawiający na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy 

z postępowania Wykonawcę:
1)  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz 
z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. 
o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 
i 2054),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
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stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f)powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270 -
 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza 
w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt. 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumie-
nie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne;

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 
że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali 
te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 
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Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego 
zachodzą okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r., pod poz. 835)tj.: 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 
2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego; 

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp., z zastrzeżeniem, że 
w przypadku okoliczności określonych w ust. 2 wykluczenie Wykonawcy następuje na 
okres trwania okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
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3. Wykluczenie podwykonawcy oraz podmiotów udostępniających zasoby Wykonawcy 
następuje zgodnie z art. 119 Pzp.

4. W przypadkach, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunków, polega na 
zasobach innych podmiotów, w stosunku do żadnego z tych podmiotów nie mogą 
występować uwarunkowania art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 6.

XVII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY
1. Przez cenę ofertową należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 

ustawy z dnia 9 maja 2014 r o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2014 poz. 
915).

2. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Oferty sporządzonym według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ, tj. cenę netto, cenę brutto (z uwzględnieniem 
kwoty podatku od towarów i usług (VAT) z wyszczególnieniem stawki podatku od 
towarów i usług (VAT).

3. Cena musi być wyrażona w euro (€), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po 
przecinku.

4. Wykonawca poda w Formularzu Oferty stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 
właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 
składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki 
podatku od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny 
i spowoduje odrzucenie oferty.

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w euro (€).

6. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 
właściwa zostanie przyjęta cena podana słownie.

7. Jeżeli wartość usługi jest wyrażona w walucie innej niż euro, w celu oceny spełniania  
ww.  warunku  udziału w  postępowaniu,  Zamawiający  przeliczy  podaną wartość na 
euro według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu 
publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, a jeżeli w  tym  
dniu  nie  publikowano  kursu  tej  waluty –według ostatniego średniego kursu 
Narodowego  Banku  Polskiego  przed  dniem  publikacji  ogłoszenia  o  zamówieniu w 
Biuletynie Zamówień Publicznych

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą ilością punktów, która nie 

podlega odrzuceniu.

2. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 
ze względu na to, że zostały złożone oferty dwie lub więcej ofert przedstawiających taki 
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sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający zastosuje procedurę 
opisaną w art. 248 Pzp.

3. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 
wybierze ofertę z najniższą ceną.

4. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższa oceną, do 
wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór 
jego oferty.

5. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 6, oferta podlega odrzuceniu, 
a Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 
postępowania.

6. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie będą podlegały odrzuceniu. 

Przy ocenie ofert zostanie uwzględnione następujące kryterium:

Lp. Nazwa kryterium Waga

1 Cena oferty brutto 60%

2 Doświadczenie 40%

7. Zamawiający oceni oferty przyznając punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmując 
zasadę, że 1% = 1 punkt. Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej oferty do 
dwóch miejsc po przecinku i wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów ogółem, 
spośród ofert nie podlegających odrzuceniu.

8. Kryterium oceny ofert złożonych:
1)  Kryterium „Cena oferty brutto” „C” – 60% (60%=60 pkt)

Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (60 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który 
zaproponuje najniższą całkowitą cenę oferty brutto podaną przez Wykonawcę w Formularzu 
oferty (Załącznik nr 2 do SWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio 
mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

cena brutto oferty najtańszej

C (liczba przyznanych punktów) = ----------------------------------------------- x 60

cena brutto oferty badanej

Punkty w kryterium „Cena oferty brutto” zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po 
przecinku.

Wykonawca za kryterium „Cena oferty brutto” może uzyskać maksymalnie 60 pkt.
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2) Kryterium „Doświadczenie” „D” – waga kryterium 40% (40%=40 pkt
Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (40 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który 

zrealizował usługi zgodnie z poniższym. Wykonawca w tym kryterium otrzyma punkty za każdą 

kolejną usługę (powyżej 2 stanowiących warunek udziału w postępowaniu) o wartości min. 12 

tys. € obejmującą catering, zrealizowaną w przeciągu ostatnich 3 lat w Belgii – 20 punktów 

i/lub w kraju UE innym niż Belgia – 10 punktów. 

Punkty przyznawane będą w następujący sposób: 

1. Za 1 usługę o wartości min. 12 tys. € obejmującą catering, zrealizowaną w przeciągu 

ostatnich 3 lat w kraju UE innym niż Belgia – 10 punktów. 

2. Za 1 usługę o wartości min. 12 tys. € obejmującą catering, zrealizowaną w przeciągu 

ostatnich 3 lat w Belgii – 20 punktów. 

3. Za 2 usługi o wartości min. 12 tys. € obejmujące catering, zrealizowane w przeciągu 

ostatnich 3 lat w kraju UE innym niż Belgia – 20 punktów. 

4. Za 1 usługę o wartości min. 12 tys. € obejmującą catering, zrealizowaną w przeciągu 

ostatnich 3 lat w Belgii i za 1 usługę o wartości min. 12 tys. € obejmującą catering, 

zrealizowaną w przeciągu ostatnich 3 lat w kraju UE innym niż Belgia – 30 punktów. 

5. Za 3 usługi o wartości min. 12 tys. € obejmujące catering, zrealizowane w przeciągu 

ostatnich 3 lat w kraju UE innym niż Belgia – 30 punktów. 

6. Za 2 usługi o wartości min. 12 tys. € obejmujące catering, zrealizowane w przeciągu 

ostatnich 3 lat w Belgii – 40 punktów. 

7. Za 4 usługi o wartości min. 12 tys. € obejmujące catering, zrealizowane w przeciągu 

ostatnich 3 lat w kraju UE innym niż Belgia – 40 punktów. 

8. Za 1 usługę o wartości min. 12 tys. € obejmującą catering, zrealizowaną w przeciągu 

ostatnich 3 lat w Belgii i za 2 usługi o wartości min. 12 tys. € obejmujące catering, zrealizowane 

w przeciągu ostatnich 3 lat w kraju UE innym niż Belgia – 40 punktów.

Usługi wskazane w wykazie usług w celu uzyskania punktów w ramach kryterium oceny 

ofert (załącznik nr 8) powinny być inne niż usługi wymienione w wykazie usług na 

spełnienie warunku udziału w postępowaniu (załącznik nr 7).

W przypadku, gdy do oferty nie zostanie dołączony bądź zostanie dołączony 

niewypełniony „wykaz usług w ramach kryterium” stanowiący Załącznik nr 8 do SWZ 

oferta otrzyma 0 pkt w tym kryterium. Niniejszy załącznik nie podlega uzupełnieniu.
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Jeżeli wartość usługi jest wyrażona w walucie innej niż euro, w celu oceny spełniania  

ww.  warunku  udziału w  postępowaniu,  Zamawiający  przeliczy  podaną wartość na 

euro według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu 

publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, a jeżeli w  tym  

dniu  nie  publikowano  kursu  tej  waluty –według ostatniego średniego kursu 

Narodowego  Banku  Polskiego  przed  dniem  publikacji  ogłoszenia  o  zamówieniu w 

Biuletynie Zamówień Publicznych.

9. Po ocenie ofert, o której mowa powyżej, poszczególne oferty otrzymują ilość punktów 
wyliczoną według poniższej formuły:

S = C + D

Gdzie:

S – oznacza sumę punktów przyznanych ocenianej ofercie;

C – oznacza ilość punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium „Cena 
brutto oferty”;

D – oznacza ilość punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium 
„Doświadczenie”;

10. Oferta o najwyższej liczbie punktów zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

XIX. POPRAWIENIE OMYŁEK W OFERCIE
1. Zamawiający poprawi w ofercie, w szczególności:

1.1. oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące 
wyrazów, np. widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, 
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części, ewidentny błąd rzeczowy np.: 
31 kwietnia 2022 r., rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie; 

1.2. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek – omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, np. 
błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, 
mnożenia i dzielenia;

1.3. inne omyłki - polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

- o poprawieniu omyłek w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1.3 powyżej, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 
za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.
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XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO
1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiający zawiadomi 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wynikach postępowania zgodnie z art. 253 Pzp oraz 
udostępni tę informację na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 
577 Pzp w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

3. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 
tylko jedną ofertę.

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o terminie podpisania umowy.

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza ma obowiązek 
zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych 
postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie 
uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu 
umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców albo unieważnić postępowanie.

XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp.

2. Odwołanie przysługuje na:

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjęta w postępowaniu o 
 dzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.
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3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargą wnosi się do Sądu 
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej" Pzp.

XXII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXIII. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ
Integralną częścią SWZ stanowią  załączniki:

Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

Załącznik nr 2 - Formularz oferty;

Załącznik nr 3 -  Oświadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia/ Podmiotu udostepniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu;

Załącznik nr 3a – Oświadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia/ Podmiotu udostepniającego zasoby o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu

Załącznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy

Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych;

Załącznik nr 6 – Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp Wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia

Załącznik nr 7 – Wykaz usług na spełnienie warunku udziału

Załącznik nr 8 –  Wykaz usług w ramach kryterium oceny ofert

Załącznik nr 9 – Arkusz Weryfikacji Podmiotu Przetwarzającego Dane Osobowe
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44/22/TPBN

Załącznik nr 1 do SWZ

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

/osobny plik/
44/22/TPBN

Załącznik nr 2 do SWZ
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FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badań i Rozwoju

Ja/my* niżej podpisani:

…………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

działając w imieniu i na rzecz:

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

(pełna nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia)

Adres: ……………………………………………………………………………………………………

Kraj …………………………………..

REGON ………………………………

NIP: …………………………………..

TEL. ………………………………….

adres e-mail:……………………………………

(na który Zamawiający ma przesyłać korespondencję)

Proszę określić rodzaj Wykonawcy.

  mikroprzedsiębiorstwo

  małe przedsiębiorstwo

  średnie przedsiębiorstwo

  jednoosobowa działalność gospodarcza

  osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej

  inny rodzaj

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą zakup usługi cateringu dla 
spotkań promocyjnych w Brukseli, składamy ofertę na realizację przedmiotu  zamówienia w 
zakresie określonym w Specyfikacji Warunków Zamówienia i jej załącznikach na 
następujących warunkach:
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1. Oferowana łączna cena za realizację przedmiotu zamówienia wynosi …………. 
euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: ……………… 
(Łączna wartość zamówienia winna być obliczona poprzez pomnożenie kwoty 
maksymalnej dla danego rodzaju świadczeń (podanej każdorazowo w lit. c) przez 
największą przewidywaną liczbę imprez w danym świadczeniu (świadczenie 1: 6 
wydarzeń; świadczenie 2: 8 wydarzeń; świadczenie 3: 18 wydarzeń; świadczenie 4: 
12 wydarzeń). Następnie tak obliczone kwoty  (podane każdorazowo w lit. d)  dla 
świadczenia 1-4 winny byćą zsumowane, a uzyskana wartość całkowita brutto 
zamówienia stanowić będzie podstawę kryterium.)

w tym za:

Dla dużych spotkań (świadczenie 1):
a) Za 60 osób

wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

b) Za każdą kolejną osobę
wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

c) Za 200 osób
wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

d) Kwota maksymalnego świadczenia powinna stanowić iloczyn kwoty za 200 
osób (lit. c) i maksymalnej ilość wydarzeń tj. 6

wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

Kwota za 200 osób (lit. c) powinna stanowić sumę kwot za 60 osób (lit. a) i kwoty za 
wszystkie 140 kolejne osoby (lit. b x 140).

Dla średnich spotkań (świadczenie 2):
a) Za 25 osób

wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

b) Za każdą kolejną osobę
wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………
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c) Za 60 osób
wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

d) Kwota maksymalnego świadczenia powinna stanowić iloczyn kwoty za 60 osób 
(lit. c) i maksymalnej ilość wydarzeń tj. 8

wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

Kwota za 60 osób (lit. c) powinna stanowić sumę kwot za 25 osób (lit. a) i kwoty za wszystkie 
35 kolejne osoby (lit. b x 35).

Dla małych spotkań (świadczenie 3):
a) Za 10 osób

wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

b) Za każdą kolejną osobę
wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

c) Za 25 osób
wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

d) Kwota maksymalnego świadczenia powinna stanowić iloczyn kwoty za 25 osób 
(lit. c) i maksymalnej ilość wydarzeń tj. 18

wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

Kwota za 25 osób (lit. c) powinna stanowić sumę kwot za 10 osób (lit. a) i kwoty za wszystkie 
15 kolejne osoby (lit. b x 15).

Dla dwudniowych wizyt studyjnych (świadczenie 4):
a) Za 10 osób

wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

b) Za każdą kolejną osobę
wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

c) Za 60 osób
wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………
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d) Kwota maksymalnego świadczenia powinna stanowić iloczyn kwoty za 60 osób 
(lit. c) i maksymalnej ilość wydarzeń tj. 12

wynosi …………. euro netto, powiększona o należny podatek VAT cena brutto: 
………………

Kwota za 60 osób (lit. c) powinna stanowić sumę kwot za 10 osób (lit. a) i kwoty za 
wszystkie 50 kolejne osoby (lit. b x 50).

2. OŚWIADCZAMY, że zamówienie wykonamy w terminie wskazanym w 
Specyfikacji Warunków Zamówienia.

3. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków 
Zamówienia i akceptujemy oraz spełniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

4. OŚWIADCZAMY, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do 
prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

5. OŚWIADCZAMY, że jesteśmy związani niniejszą ofertą w terminie 
wskazanym w SWZ i Ogłoszeniu o zamówieniu.

6. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Projektowanymi Postanowieniami 
Umowy, określonymi w Załączniku nr 4 do Specyfikacji Warunków 
Zamówienia i ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ, w przypadku wyboru naszej oferty, do 
zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach w nich 
określonych.

7. AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki 
płatności oraz termin realizacji przedmiotu zamówienia podany przez 
Zamawiającego.

8. Oświadczamy, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji.*

9. Oświadczamy, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach*: 
..……………………………………………………..

10. OŚWIADCZAM, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 
lub art. 14 RODO2 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.***

*** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie składa 
oświadczenia (usunięcie treści oświadczenia następuje np. przez jego wykreślenie).
2 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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11. Oświadczam, że zamierzamy powierzyć podwykonawcom następującą część 
przedmiotu zamówienia:

Lp. Podwykonawca Zakres podwykonawstwa

1

….

12. Oświadczenie o dokumentach załączonych do oferty:

Wraz z ofertą SKŁADAMY następujące oświadczenia i dokumenty:

- Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru można uzyskać pod 
adresem: ………….

- Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zał. nr 3 do SWZ)

- Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (zał. nr 3a do SWZ)

- ………………….

Miejscowość / Data

................................................................

Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do 
podpisania w imieniu Wykonawcy(ów)*.

*Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 
firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym i przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentem/dokumentami 
potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę.
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Załącznik nr 3 do SWZ

Wykonawca/*Podmiot udostępniający zasoby:*
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………….................

 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE
Wykonawcy / Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie wspólnie z innymi wykonawcami / 

podmiotu udostępniającego zasoby *

*odpowiednio wypełnia każdy z uczestników postępowania
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZĄCE PODSTAW DO WYKLUCZENIA z POSTĘPOWANIA

UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY 
O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA 
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE 
BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „zakup usługi cateringu 
dla spotkań promocyjnych w Brukseli” prowadzonego przez Narodowe Centrum Badań 
i Rozwoju (NCBR), z siedzibą w Warszawie (00-801), przy ul. Chmiela 69 (NIP: 701-007-
37-77, REGON: 141032404), oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 
podstawie art. …………. Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5, 6 Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku 
z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 Pzp podjąłem następujące środki 
naprawcze:
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……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)1. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………………..…… ………………………….………………………..

Miejscowość / Data

Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania w imieniu 
podmiotu(ów) udostępniającego(ych) zasoby

Dokument w postaci elektronicznej powinien być podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym

1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Załącznik nr 3a do SWZ

Wykonawca*/ Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia/Podmiot 
udostępniający zasoby*:
…………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………….................

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIA
Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia*

*odpowiednio wypełnia każdy z uczestników postępowania
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „zakup usługi 
cateringu dla spotkań promocyjnych w Brukseli” prowadzonego przez Narodowe Centrum 
Badań i Rozwoju (NCBR), z siedzibą w Warszawie (00-801), przy ul. Chmielna 69 (NIP: 701-
007-37-77, REGON: 141032404)  oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY*/ WYKONAWCY WSPÓLNIE 
UBIEGAJĄCEGO SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA*:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 
w Specyfikacji Warunków Zamówienia – Rozdział VII, w  następującym zakresie: 

 
…………..…………………………………………………..…………………………………………....
.........................

(należy wskazać szczegółowo zakres wynikający z warunków udziału postawionych 
w SWZ)
INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI 
PODMIOTÓW UDOSTĘPNIAJĄCYCH ZASOBY*:
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
określonych przez Zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia - Rozdzial VII, 
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polegam na zdolnościach lub sytuacji następującego/ych podmiotu/ów udostępniającego/ych 
zasoby:

…………………………………………..………………………………………………………………
………….………………………………………….

(wskazać nazwę/y podmiotu/ów)

w następującym zakresie: 
……………………………………………………………………………………………………………
……..…….

(określić odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego podmiotu).

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………………..…… ………………………….………………………..

Miejscowość / Data

Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania w imieniu 
Wykonawcy(ów)*

Dokument w postaci elektronicznej powinien być podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym

* właściwe zaznaczyć i wypełnić
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Załącznik nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

/osobny plik/
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Załącznik nr 5 do SWZ

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badań 
i Rozwoju, ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa (dalej NCBR);

 w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej do dnia 9 września 
2022 r. na adres ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa, bądź pocztą elektroniczną na 
adres e-mail: iod@ncbr.gov.pl;

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu prowadzenia zamówienia publicznego na usługi cateringu dla spotkań 
promocyjnych w Brukseli, udzielonego w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275 
ust. 1 Pzp)

 Pani/Pana dane osobowe zostały pozyskane od podmiotu, który odpowiedział na 
ogłoszenie o postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego wskazanym powyżej;

 NCBR będzie przetwarzał Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informacji 
o zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot 
składający ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie o udzieleniu zamówienia publicznego;

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp;

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy 
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy, a następnie w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcją 
kancelaryjną NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

 przysługują Pani/Panu prawa w stosunku do NCBR do: żądania dostępu do swoich 
danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania. 
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W sprawie realizacji praw można kontaktować się z inspektorem ochrony danych pod 
danymi kontaktowymi wskazanymi powyżej;

 skorzystanie przez Panią/Pana z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, 
o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy 
w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą;

 w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania;

 przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych lub do innego organu nadzorczego, w szczególności w państwie 
członkowskim swojego zwykłego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca 
popełnienia domniemanego naruszenia;

 Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego;

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 
informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 
przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które 
Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba 
że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 
RODO.
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Załącznik nr 6 do SWZ

Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy z dnia 11 września 2019 r.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

Działając na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp oświadczam, iż Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia zrealizują przedmiotowe zamówienie w zakresie określonym 
w tabeli:

l.p. Nazwa Wykonawcy Zakres zamówienia realizowany przez 
Wykonawcę

1.

2.

…………….……., dnia …………. r.

……………………………….

Imię i nazwisko

/podpisano elektronicznie/



Strona 40 z 46
K1-Informacja Opublikowana (Public)

44/22/TPBN

Załącznik nr 7 do SWZ

Pełna nazwa Wykonawcy/Wykonawców
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USŁUG NA SPEŁNIENIE WARUNKU UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Dotyczy: zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest: Zakup usługi cateringu dla 
spotkań promocyjnych w Brukseli 44/22/TPBN

W zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia, o którym 
mowa w rozdziale VIII pkt 2 ppkt 4) SWZ.

Wymaganie Zamawiającego:
Wykonawca w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej  2 (dwie) usługi, 
każda o wartości co najmniej 12 000,00 euro brutto (słownie: dwanaście tysięcy euro), 
obejmująca usługi cateringu.

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

1.

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..………….
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Do powyższego wykazu załączam dowody potwierdzające, że wskazane w nim usługi, o 
których mowa w rozdziale VIII pkt 2 ppkt 4) SWZ, zostały wykonane należycie. 2 

…………….……., dnia …………………. r.

……………………………….

Imię i nazwisko

podpisano elektronicznie

2 W przypadku większej liczby usług należy powielić tabelę

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

2.

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..…………
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Załącznik nr 8 do SWZ

Pełna nazwa Wykonawcy/Wykonawców
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USŁUG W RAMACH KRYTERIUM OCENY OFERT
Dotyczy: zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest: Zakup usługi cateringu dla 
spotkań promocyjnych w Brukseli 44/22/TPBN

W zakresie kryterium oceny ofert „Doświadczenie”, o którym mowa w rozdziale XVIII pkt 8 ppkt 
2) SWZ.

Wymaganie Zamawiającego:
Wykonawca w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał  w kraju UE  usługi, każda 
o wartości co najmniej 12 000,00 euro brutto (słownie: dwanaście tysięcy euro), obejmujące 
usługi cateringu.

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

3.

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..………….
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Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

4.

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..…………

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

5.

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..…………

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

6.

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............
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Do powyższego wykazu załączam dowody potwierdzające, że wskazane w nim usługi, o 
których mowa w rozdziale XVIII pkt 8 ppkt 2) SWZ, zostały wykonane należycie.  

Usługi wskazane w wykazie usług w celu uzyskania punktów w ramach kryterium 
oceny ofert (załącznik nr 8) powinny być inne niż usługi wymienione w wykazie usług 
na spełnienie warunku udziału w postępowaniu (załącznik nr 7).

…………….……., dnia …………………. r.

……………………………….

Imię i nazwisko

podpisano elektronicznie

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..…………
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Załącznik nr 9 do SWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO DANE OSOBOWE

Lp. Pytanie Odpowiedź Uwagi

1 Czy podmiot 
przetwarzający dane 
osobowe planuje 
wyznaczyć/wyznaczył 
Inspektora Ochrony 
Danych Osobowych 
(IOD)?

*

- tak zaplanowano 
wyznaczenie

- tak wyznaczono

- nie zaplanowano 
wyznaczenia (uzasadnienie: 
np. nie jest wymagane 
przepisami prawa)

- zaplanowano wyznaczenie 
(kiedy: podać przewidywaną 
datę)

2 Jeżeli nie został 
wyznaczony IOD to 
proszę o wskazanie innej 
osoby do kontaktu 
w kwestiach związanych 
z ochroną danych 
osobowych.

Osoba do kontaktu….., 
stanowisko/funkcja…., numer 
tel.

3 Czy podmiot 
przetwarzający dane 
osobowe wprowadził 
środki techniczne 
i organizacyjne, które 
będą spełniały wymogi 
RODO oraz innych aktów 
regulujących legalne 
przetwarzanie danych 
osobowych?

*

TAK/NIE/INNE

4 Czy podmiot 
przetwarzający dane 
osobowe korzysta 
z dalszych 
przetwarzających dane 
osobowe w procesie 
przetwarzania danych 

*

TAK/NIE 
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osobowych na zlecenie 
administratora danych 
osobowych?

5 Czy dane osobowe będą 
przekazywane poza 
Europejski Obszar 
Gospodarczy?

*

TAK/NIE

*Właściwe podkreślić/uzupełnić 

Oświadczenie:
W imieniu podmiotu przetwarzającego dane osobowe /nazwa podmiotu/, oświadczam, że 
powyżej przekazane informacje są zgodne z prawdą. W przypadku zmiany któregokolwiek 
z ww. elementów, zobowiązuje się niezwłocznie (nie później niż w terminie 7 dni od 
wystąpienia zdarzenia) powiadomić o tym Narodowe Centrum Badań i Rozwoju.

………………………….. …………………………

          data          Imię i nazwisko

podpisano elektronicznie

Ocena Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Centrum Badań i Rozwoju
Wypełnia IOD NCBR:

Rekomenduję/nie rekomenduję zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych 
osobowych.

Uzasadnienie: 
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………..            …………………………………

data podpis
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