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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH nr ………………………….. 

(zwana dalej „Umową”) 

 

 

zawarta w dniu ………………................... roku w Katowicach, pomiędzy: Biblioteką Śląską w Katowicach 

z  siedzibą w Katowicach przy Placu Rady Europy 1, NIP: 9541914963 reprezentowaną przez: 

……….................................................. – dyrektora, zwaną dalej „administratorem danych osobowych” 

lub „administratorem”, 

a firmą 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

reprezentowaną przez:  

……………………………………………………………………………………, zwaną dalej „podmiotem przetwarzającym”. 

 

§ 1 

Definicje 

1. Dla potrzeb niniejszej Umowy przyjmuje się następujące znaczenie dla poniżej wymienionych 

sformułowań: 

a) Rozporządzenie – Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o  ochronie danych), Dz. U. UE L. 119 z 4 maja 2016 r. wraz ze sprostowaniem z dnia 19.04.2018 r., 

dalej rozporządzenie RODO; 

b) Dane osobowe – dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1) rozporządzenia RODO; 

c) Zbiór danych – własny zbiór danych osobowych Administratora; 

d) Zapis osobowy – dane osobowe dotyczące pojedynczej osoby, której dane znajdują się w zbiorze 

danych; 

e) Przetwarzanie danych osobowych – oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych przez 

Podmiot przetwarzający na powierzonych danych osobowych; 

f) Umowa – niniejsza Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, która zastępuje Umowę nr 

............................; 

g) Umowa Główna – Umowa o świadczenie usług polegających na całodobowej fizycznej ochronie osób 

i  mienia Biblioteki Śląskiej w Katowicach nr ……………………………………............... zawarta pomiędzy tymi 

samymi stronami w dniu ……………………………………. 

§ 2 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Zleceniodawca oświadcza, że jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisów 

rozporządzenia RODO w stosunku do danych powierzonych Zleceniobiorcy, który jest Podmiotem 

przetwarzającym, o którym mowa w art. 28 rozporządzenia RODO. 

https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjV3oCm4IzmAhXupIsKHXi3CVoQFjAAegQIARAC&url=https%3A%2F%2Fpond-security.eu%2F&usg=AOvVaw16imjBlWLzu1gBvpXMPbN7
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2. Zleceniobiorca oświadcza, że może przetwarzać dane osobowe wyłącznie na udokumentowane 

polecenie Zleceniodawcy, co dotyczy również przekazywania danych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej. 

3. Ust. 2 nie stosuje się, jeśli obowiązek przetwarzania danych osobowych nakładają na Zleceniobiorcę 

przepisy prawa. W takiej sytuacji informuje on Zleceniodawcę przed rozpoczęciem przetwarzania 

o  tym obowiązku, chyba, że przepisy te zabraniają udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes 

publiczny. 

4. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, na podstawie art. 28 ust. 3 

rozporządzenia RODO dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej 

Umowie. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 

z Umową, rozporządzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 

które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

6. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 

rozporządzenia RODO.  

§ 3 

Przedmiot Umowy 

1. Administrator zleca Podmiotowi przetwarzającemu, a Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, 

w sposób nienaruszający przepisów prawa, do przetwarzania danych osobowych umieszczonych 

w systemie monitoringu wizyjnego, wykazie pojazdów samochodowych parkujących na terenie 

Administratora oraz danych zawartych w książkach ewidencji osób pobierających klucze do 

pomieszczeń w budynkach Administratora. Po zakończonym czasie obowiązywania Umowy, o którym 

mowa w § 10, wykaz pojazdów zwracany jest Administratorowi. Kompletnie wypełnione książki 

ewidencji osób pobierających klucze do pomieszczeń będą trwale zniszczone przez Podmiot 

przetwarzający po okresie 3 miesięcy od dokonania ostatniego wpisu. W przypadku zlecenia tej 

czynności podmiotowi, który świadczy usługi w postaci niszczenia dokumentacji Podmiot 

przetwarzający zobowiązany jest zawrzeć stosowną umowę, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 

§ 4 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie Umowy dane zwykłe 

pracowników Administratora i innych osób znajdujących się na terenie ochranianych obiektów. 

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający 

wyłącznie w celu realizacji Umowy Głównej. 

§ 5 

Oświadczenie o poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust. 3 

lit. b rozporządzenia RODO) wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych 

osobowych otrzymanych od Administratora i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych 

w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej 

(„dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy 

danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 
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Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba, że konieczność ujawnienia posiadanych 

informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych 

wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy. 

4. Podmiot przetwarzający zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych 

zobowiązały się do zachowania tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu 

obowiązkowi zachowania tajemnicy. Tajemnica ta obejmuje również wszelkie informacje dotyczące 

sposobów zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych i obowiązuje także po 

zakończeniu obowiązywania niniejszej Umowy. 

§ 6 

Obowiązki Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone przez Administratora dane osobowe 

wyłącznie w zakresie określonym w § 4. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych 

środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 

odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 

rozporządzenia RODO. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

4. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie 

wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą.  

5. Podmiot przetwarzający uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, 

pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–36. 

6. W sytuacjach nadzwyczajnych nieprzewidzianych w Umowie Podmiot przetwarzający zobowiązuje się 

do przetwarzania danych osobowych mając na uwadze ochronę danych osobowych oraz interes 

Administratora. 

7. Wszelkie decyzje dotyczące przetwarzania danych, odbiegające od ustaleń zawartych w niniejszej 

Umowie, powinny być przekazywane w formie pisemnej pod rygorem ich nieważności. 

8. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zwraca 

Administratorowi wszelkie dane osobowe (za wyjątkiem książek ewidencji, o których mowa w § 3) oraz 

usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 

przechowywanie danych osobowych. 

§ 7 

Obowiązki i prawa Administratora 

1.  Administrator ma prawo do kontroli sposobu wykonywania Umowy przez Podmiot przetwarzający 

poprzez przeprowadzenie zapowiedzianych, doraźnych kontroli sposobu przetwarzania danych 

osobowych oraz prawo żądania złożenia pisemnych wyjaśnień przez Podmiot przetwarzający. 

2. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO oraz umożliwia Administratorowi lub audytorowi 

upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji i przyczynia się do 

nich. 

3.  Na zakończenie kontroli, o której mowa w pkt. 1 przedstawiciel Administratora sporządza protokół, 

który podpisują i otrzymują przedstawiciele obu stron. Przedstawiciel Podmiotu przetwarzającego 

może wnieść jednostronnie zastrzeżenia do protokołu. 
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4.  Po kontroli, o której mowa w pkt. 1 Administrator może sformułować i żądać wykonania zaleceń 

pokontrolnych, o ile są one zgodne z Umową, oraz określić termin ich realizacji. 

 

§ 8 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej 

zgody Administratora danych.  

2. Podwykonawca winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot 

przetwarzający w niniejszej Umowie.  

3. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie wywiązanie się 

ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

§ 9 

Naruszenie ochrony danych osobowych 

1. W przypadku naruszenia obowiązujących przepisów Rozporządzenia RODO, z przyczyn leżących po 

stronie podmiotu przetwarzającego podmiot ten ponosi pełną odpowiedzialność cywilną 

i administracyjną zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

2. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki 

zgłasza je Administratorowi w ciągu 24 godzin. 

§ 10 

Czas obowiązywania Umowy 

1. Niniejsza Umowa zastępuje Umowę nr ..................... i zostaje zawarta na czas określony, równy czasowi 

trwania Umowy Głównej. 

§ 11 

Warunki rozwiązania Umowy 

1. Umowa może zostać wypowiedziana w stosunku do danej strony ze skutkiem natychmiastowym bez 

okresu wypowiedzenia w przypadku: 

a) rażącego naruszenia przez tę stronę postanowień niniejszej Umowy, 

b) wyrządzenia przez stronę przy realizacji Umowy szkody stronie wypowiadającej Umowę, 

c) uporczywego wstrzymywania się z realizacją zaleceń pokontrolnych, o których mowa w § 7, 

d) wszczęcia postępowania sądowego przeciw tej stronie w związku z naruszeniem ochrony danych 

osobowych. 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron. 

2.  W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy Podmiot przetwarzający jest bezwzględnie 

zobowiązany do przekazania Administratorowi danych osobowych oraz usunięcia tych danych oraz ich 

kopii, w celu wyeliminowania możliwości dalszego przetwarzania danych powierzonych na podstawie 

Umowy. 

3. Wszelkie zmiany do Umowy powinny być sporządzone w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu Cywilnego 

i  rozporządzenia RODO. 
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5. Strony będą dążyć do polubownego rozstrzygnięcia sporów wynikających z Umowy. W przypadku 

braku takiego rozstrzygnięcia w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia od drugiej strony, 

spór podlega rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla siedziby Administratora. 

 

 

 

 

 

PODPISY: 

 

Administrator danych osobowych     Podmiot przetwarzający 

 

……………………………………………………                                                                  ……………………………………… 


