Eungug?sek. Unia Europejska | »*"*-
Uropej _Ie ) Europejski Fundusz Spoteczny LI

Wiedza Edukacja Rozwoj ¥
PF.261.2.2021.KP Rzeszéw, dnia 13.10.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie

Adres: ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow,

tel.: 17 74 70 600, faks: 17 74 70 601,

e-mail: sekretariat@rops.rzeszow.pl;

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7°° - 15%,

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty cenowej dotyczacej postepowania pn. ,,Ustuga

trenerska obejmujaca szkolenia jedno i dwudniowe w ramach realizacji projektu pn.:

,Kompetencje plus”. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

Zamowienie wytgczone jest spod rygoru stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. z 2021, poz. 1129 ze zm.)

Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest ustuga trenerska obejmujaca szkolenia jedno i dwudniowe
dla uczestnikéw projektu z terenu wojewodztwa podkarpackiego i lubelskiego (woj.
lubelskie. powiaty: opolski, $widnicki, chetmski, m. Chetm, krasnostawski, krasnicki,
hrubieszowski, zamojski, m. Zamo$é, janowski, tomaszowski, bitgorajski) na potrzeby
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Rzeszowie w ramach realizacji projektu pn.:
JKompetencje plus” wspoffinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach PO WER 2014-2020.

2) Opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatgcznik nr 1 a i 1 b do Zapytania ofertowego.
Uwagal: Zgodnie z zapisami projektu partnerskiego pn. ,Kompetencje plus’, cena
jednostkowa brutto za 1 godzine dydaktyczng spotkania nie moze przekroczy¢ kwoty
150,00 zi.

3) Ustuga bedzie $wiadczona w formie szkolen zdalnych za pomoca platformy zapewnione;
przez Wykonawce.

Zamowienie podzielone jest na 2 czesci fj.

1) Czeéé nr 1 — ustuga trenerska obejmujaca szkolenia jednodniowe dla uczestnikéw projektu
z terenu wojewoddztwa podkarpackiego i lubelskiego (woj. lubelskie powiaty: opolski,
swidnicki, chetmski, m. Chetm, krasnostawski, krasnicki, hrubieszowski, zamojski,
m. Zamo$é, janowski, tomaszowski, bitgorajski) na potrzeby Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Rzeszowie w ramach realizacji projektu pn.. ,Kompetencje plus”;

2) Czesc¢ nr 2 - ustuga trenerska obejmujaca szkolenia dwudniowe dla uczestnikéw projektu
z terenu wojewodztwa podkarpackiego i lubelskiego (woj. lubelskie powiaty: opolski,
swidnicki, chetmski, m. Chetm, krasnostawski, krasnicki, hrubieszowski, zamojski, m.
Zamosé, janowski, tomaszowski, bitgorajski) na potrzeby Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Rzeszowie w ramach realizacji projektu pn.: ,Kompetencje plus”.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 roku.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy na dzien sktadania ofert

spetniaja warunek dotyczacy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia tj..

1) Wykonawca musi wykazaé, ze do realizacji przedmiotu zamoéwienia w czesci 1 bedzie
dysponowat minimum 2 trenerami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia
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z wyszczegoblnieniem 3 tematdéw szkolen zgodnie z Zatgcznikiem 1a, z ktérych kazdy

posiada co najmnie;j:

a) wyksztatcenie wyzsze;

b) doswiadczenie w realizacji min. 2 szkolen z zakresu pomocy spotecznej lub integracji
spofecznej w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Wykonawca musi wykaza¢, ze do realizacji przedmiotu zaméwienia w czeéci 2 bedzie
dysponowat minimum 2 trenerami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia
z wyszczegolnieniem 2 tematow szkolen zgodnie z Zatgcznikiem 1b, z ktdrych kazdy
posiada co najmniej:

a) wyksztatcenie wyzsze,
b) do$wiadczenie w realizacji min. 2 szkolen z zakresu pomocy spotecznej lub integracii
spotecznej w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Zamawiajgcy wymaga aby w zatgczniku 3a - wykazie oséb dotyczacym czesci 1 zapytania
ofertowego wskazac wyksztaicenie i doSwiadczenie kazdego trenera zgodnie z warunkami
wskazanymi powyzej w pkt. 1.

4) Zamawiajgcy wymaga aby w zataczniku 3b - wykazie oséb, dotyczgcym czeéci 2 zapytania
ofertowego wskaza¢ wyksztatcenie i doswiadczenie kazdego trenera zgodnie z warunkami
wskazanymi powyzej w pkt. 2.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny zmienié

warunki Zapytania ofertowego, w szczegélnosci: wydtuzy¢ termin sktadania ofert lub dokonaé

zmiany lub uchylenia poszczegdlnych postanowien Zapytania ofertowego.

Przed terminem sktadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny sprostowaé btedy

pisarskie, rachunkowe lub inne oczywiste omytki w tresci Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyn oraz do zamkniecia postepowania bez wybrania oferty.

O odwotaniu lub zmianie postepowania, jak i o sprostowaniu tresci Zapytania ofertowego,

Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty lub

otrzymali pierwotng wersje Zapytania ofertowego, a ponadto informacje o powyzszych

okolicznosciach upubliczni w takiej samej formie w jakiej upublicznione zostato Zapytanie
ofertowe.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ udzielenia wylonionemu w ramach niniejszego zapytania

ofertowego Wykonawcy zamoéwienn uzupetniajgcych w wysokosci nieprzekraczajacej 50%

warto$ci danego zamowienia okreslonego w umowie zawartej z Wykonawcg, ktérego oferta

zostata wybrana w ramach zapytania ofertowego, o ile te zamdwienia uzupetniajace sa zgodne

z przedmiotem zamowienia podstawowego. W takim przypadku nie bedzie realizowane odrebne

postepowanie w ramach zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia w przypadku gdy nie zrekrutuje

odpowiedniej liczby oséb z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

Dokumenty jakie Wykonawca powinien zatgczyé do oferty:

1) Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo — ofertowy — wg zatgczonego
wzoru formularza cenowo — ofertowego stanowigcy zatgcznik nr 2;

2) W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt. 6
niniejszego Zapytania ofertowego nalezy ztozy¢ wypetniony i podpisany wykaz oséb,
skierowanych przez Wykonawce do realizacji zapytania ofertowego, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 3a, 3b do Zapytania ofertowego (nalezy uzupetnié
w zaleznoéci od czesci, na ktdra sktadana jest oferta, tj. cze$¢ 1 - zat. 3a, cze$é 2 -zat. 3b).
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3) Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego (jesli dotyczy) potwierdzajacy spetnienie
kryterium doswiadczenia Wykonawcy w przeprowadzeniu szkolen.

4) petnomocnictwo (w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez mocodawce lub notariusza)
dla osoby wystepujgcej w imieniu Wykonawcy, uwzgledniajace zakres i okres
obowigzywania potwierdzajace, ze osoba posiada uprawnienia do podpisywania
zobowiazan w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone. Przyjmuje sig, ze udzielone
petnomocnictwo upowaznia do po$wiadczenia kopii innych dokumentéw sktadanych wraz
z oferta.

Osobg uprawniong do kontaktowania sig z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych

postepowania jest Pani Aleksandra Bochenek-Rzucidto, tel. 17850 79 24, e-mail:
a.rzucidlo@rops.rzeszow.pl.

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ do dnia 19.10.2021 r. do godz. 12.00 wytacznie za posrednictwem
platformy Zakupowej Open Nexus.

Na zataczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene netto
i brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz podac¢ wysokos¢ stawki podatku VAT.
Warto$é cenowa nalezy podaé w ziotych polskich z doktadnoscig do dwdch migjsc po przecinku
cyfrowo oraz stownie.

W przypadku btedéw rachunkowych w obliczeniach, oczywistych omytek pisarskich i innych
omytek niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty Zamawiajgcy poprawi je w ofercie,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

21. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert ztozonych zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego przy zastosowaniu kryterium:
22. Opis sposobu dokonywania oceny kryterium:
Kryterium Waga Maksymalna liczba
pkt.
Cena brutto oferty (C) 60% 60

Doswiadczenie
Wykonawcy w
przeprowadzeniu
szkolen (D)

40% 40

Maksymalna ilo¢ punktéw w ramach kryterium oceny jest rowna okreslonej wadze kryterium
w %. Punkty bedg przyznawane poszczegolnym ofertom wg nastepujacych zasad:

1) kryterium ,cena brutto oferty’(C) liczone wg wzoru (1%=1 punkt):
Najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

C = x 60
Cena brutto badanej oferty

2) kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy, w przeprowadzeniu szkolen” (D)
Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane za liczbe réznych (odrebnych) projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej, w ramach ktérych Wykonawca
realizowat ustugi szkoleniowe, obejmujace swoim zakresem zapewnienie treneréw oraz
obstuge administracyjna szkolenia m. in. prowadzenie list obecnosci, ankiet ewaluacyjnych,
sporzadzanie raportow i protokotow ze szkolen.
Za kazdy odrebny projekt Wykonawca otrzyma:
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1 projekt — 5 punktéw,

2 projekty — 10 punktéw,

3 projekty — 15 punktow,

4 projekty — 20 punktow,

5 projektéw — 25 punktow,

6 projektow — 30 punktow,

7 projektdéw — 35 punktéw,

8 projektow i wiecej — 40 punktdw.,

Maksymalna liczba punktéw jakg Wykonawca moze uzyskaé w niniejszym kryterium wynosi 40.
Informacje do oceny w niniejszym kryterium nalezy umiesci¢ w Zataczniku nr 4 do Zapytania
ofertowego. Niniejszy dokument nie podlega uzupetnieniu w zwiazku z czym Wykonawca
otrzyma 0 punktéw w przypadku niedotaczenia go do oferty.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé sie bedg
w ztotych polskich.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy, dokonujac wyboru ofert, moze pominaé oferty, co do ktérych uznaje,
ze zawierajg razaco niskg cene. W przypadku, gdy Zamawiajacy ma podejrzenie,
ze zaproponowana cena jest razaco niska, moze wystgpié do oferenta z wnioskiem
o ztozenie wyjasnien odnosnie zaproponowanej ceny.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wzywaé Wykonawcéw do wyjasnien tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy moze ograniczyé wezwania do wybranego Wykonawcy
/Wykonawcow.

Zamawiajgcy ma prawo zgdaé od Wykonawcéw ztozenia, w wyznaczonym terminie,
oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt
wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw, lub ztozyli oswiadczenia,
dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy nie bedzie podlega¢ rozpatrzeniu albo zaistnieja przestanki nieudzielenia
zamowienia.

W okolicznosciach  okreslonych w ust. 30 Zamawiajacy zazada zlozenia wymaganych
dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona sposréd  ofert
podlegajgcych rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 31 nie ziozy na wezwanie Zamawiajgcego
W wyznaczonym terminie wymaganych dokumentéw lub uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé kolejnego Wykonawce, ktérego
ofercie przyznano najwieksza licze punktéw. Ust. 30 stosuje sie odpowiednio.

Strona4



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi o tym wszystkich

Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy

wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza spoérod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na =zasadach opartych na wewnetrznych

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii majg

zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli $rodki

pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi Srodki z pomocy

udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

(EFTA), ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci

zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawca, ktorego oferta

uzyskata najwyzszg liczbe punktow w kryteriach oceny ofert, w przypadku gdy zaoferowana

przez Wykonawce cena przekracza kwotg przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie na
realizacje tego zadania, a nie jest mozliwe zwigkszenie kwoty. Jezeli w wyniku negocjacji nie
uda sie uzyskaé ceny mieszczacej sie w budzecie Zamawiajacego, Zamawiajacy dokona
wyboru Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzsza liczbe punktow. W przypadku,
gdy cena zaoferowana przez kolejnego Wykonawce przekracza kwote przewidziang przez

Zamawiajgcego W budzecie, procedura, o ktérej mowa w niniejszym punkcie, zostanie

powtérzona. Jezeli w wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawca nie uda sie

uzyskaé ceny mieszczace] sie w budzecie, Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowania.

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

(zwanego dalej RODO) ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdinej 2/4, 00-926 Warszawa.
Dane osobowe zostaty powierzone w trybie art. 28 RODO Regionalnemu Osrodkowi
Polityki Spotecznej w Rzeszowie, ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow,
sekretariat@rops.rzeszow.pl, nrtel.: (17) 850 79 20, (17) 747 06 00.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Rzeszowie jest mozliwy poprzez adres e-mail: iod@rops.rzeszow.p! Z IOD nalezy
kontaktowaé sie wytgcznie w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
w tym realizacji praw zwigzanych z ochrong danych osobowych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

4) Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w scisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyzej. W szczegolnych
sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom
upowaznionym na podstawie odrebnych przepiséw do wgladu w dokumentacje lub kontroli
dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan publicznych o charakterze wojewddzkim,
niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw administracji rzadowej.
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5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw
ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Kategoria
archiwalna w Regionalnym Os$rodku Polityki Spotecznej w Rzeszowie — B5. Dalsze
przetwarzanie danych osobowych moze wynika¢ z koniecznosci zapewnienia zgodnosci
z okresem archiwizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
2020.

6) Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do danych i ich sprostowania;

b) usunigcia danych, jesli zachodzg umozliwiajgce to okolicznosci;

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych), gdy
uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem prawnym, wynikajacym
z przepisow. Dalsze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie bedzie odbywato sie na podstawie przepiséw, o
ktérych mowa w punkcie 5).

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 a,b - Opis przedmiotu zamdwienia (dotyczy odpowiednio czeéci 1, 2 zapytania

ofertowego),

Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowo — ofertowy,

Zatgeznik nr 3 a, b - Wykaz oséb (dotyczy odpowiednio czeéci 1, 2 zapytania ofertowego),
Zatgcznik nr 4 - Wykaz do oceny w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy w przeprowadzeniu
szkoler”,

Zatacznik nr 5 a, b - Wzér umowy (dotyczy odpowiednio czesci 1, 2 zapytania ofertowego).
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