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ZAMAWIAJACY

Politechnika Warszawska Wydzial Zarzadzania
02-524 Warszawa, ul. Narbutta 85,
NIP 525 000 58 34, REGON 000001554

TERMIN, MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferty zawierajace opis i wyceng przedmiotu zamowienia nalezy skltadaé w terminie do dnia 05.06.2023 r do

N

godz. 10.00.
Okres zwigzania ztozong oferta do dnia 31.07.2023 r.

Oferte wraz z zalagcznikami nalezy zlozy¢ tylko za posrednictwem platformy zakupowej Politechniki
Warszawskiej, w wersji podpisanej elektronicznie podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym.

Postgpowanie prowadzone jest tylko za posrednictwem Platformy zakupowej Politechniki Warszawskiej,
dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu/proceedings

WYMAGANIA DOTYCZACE RELIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 25 — 27 wrze$nia 2023 r.
Zamawiajacy dopuszcza wptate 30% zadatku w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajacy dopuszcza wptlate 30% zaliczki w terminie do 30.06.2023 r.
Platnosc¢ koncowa za realizacje ustugi w terminie do 21 dni od wystawienia faktury rozliczajace;.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania catkowitego rozliczenia pobytu uczestnikdw konferencji w
terminie do dnia 04.10.2023 r.

W przypadku uwag Zmawiajacego do dostarczanego catkowitego rozliczenia pobytu uczestnikow Zamawiajacy
1 Wykonawca podejma ustalenia w celu okreslenia koncowej kwoty wynagrodzenia za wykonang ustuge.

W przypadku braku uwag Zamawiajacego do catkowitego rozliczenia pobytu uczestnikow dostarczonego przez
Wykonawce, Wykonawca wystawia Zamawiajacemu fakturg koncowa VAT z terminem ptatnosci 21 dni od daty
wystawienia faktury.

CENA SKLADANE] OFERTY

1. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszelkie koszty wykonania ustugi hotelarskiej, gastronomicznej,

wynajecia sal konferencyjnych, upusty i rabaty zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia, w tym wszelkie
nalezne podatki, optaty itp.

Wykonawca okresli cene wykonania przedmiotu zamowienia na formularzu cenowym zamieszczonym w ofercie.

Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata zmianom (waloryzacji), jednakze koncowa
ptatnos¢ za wykonanie ustugi zostanie wyliczona na podstawie ostatecznej liczny uczestnikow konferencji.

Jezeli Wykonawca nie bedzie zobowiagzany zgodnie z przepisami prawa polskiego do naliczenia VAT od wartosci
$wiadczonej ustugi, a obowigzek zaptaty tego podatku bedzie obcigzal Zamawiajacego, wowczas do podanej
przez takiego Wykonawce ceny oferty Zamawiajacy doliczy — dla potrzeb poréwnania i oceny ofert — VAT w
obowigzujacej Zamawiajacego wysokosci i tak uzyskang ceng porowna z cenami brutto pozostatych ofert.

. W przypadku, gdy w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty obowigzek zaptaty VAT bedzie cigzyl na

Zamawiajacym, wynagrodzeniem Wykonawcy bedzie kwota bez VAT.

ZASADY ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Oferta musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny w jezyku polskim.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

M wbh e

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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5. Zamawiajgcy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnos$ci za jakiekolwiek koszty lub wydatki poniesione

w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

6. Oferty, ktore wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.

7. Zamawiajacy wybierze oferte zgodnie ze wskazanym kryterium oceny ofert oraz uwzgledniajac lokalizacje

miejsca konferencji.

8. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Zaproszenie nie jest postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu przepisow Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.
INFORMAC]JE DOTYCZACE WYBORU OFERTY I KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy bedzie
stosowal kryterium oceny w postaci Warto$¢ brutto przedmiotu zamowienia - 100%.

Zamawiajacy wymaga, by konferencja byla orgaznizowana poza terenem Warszawy, w promieniu 60 km od
siedziby Wydziatu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej, Warszawa, ul. Narbutta 85.

Oferty nie spelniajace warunku wskazanego w pkt. 2 zostang odrzucone.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamoéwienia, w przypadku gdy cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamowienia badz uniewaznienia zapytania bez
wskazywania przyczyn.

O wyniku rozstrzygnictego zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi drogg elektroniczna
wszystkie podmioty, ktore przestaly oferty w ustalonym terminie.

Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Oferent,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit lub uchylat si¢ od zawarcia umowy lub gdyby
zawarcie umowy z Oferentem stalo si¢ niemozliwe z innych przyczyn.

Z wybranym Wykonawcg zawarta bedzie umowa, bazujaca na niniejszej dokumentacji i ofercie ztozonej przez
tego Wykonawce.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV: 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie organizacji spotkan i konferencji

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustugi zagwarantowania sali konferencyjnej, noclegu oraz wyzywienia
dla uczestnikow konferencji wydziatowej pt.,,100-lecie Nauk Zarzadzania w Politechnice Warszawskiej” dla
Wydziatu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej dla grupy maksymalnie 70 — osobowej, minimalnie 60 — osobowej
w zwigzku z organizowaniem konferencji wydziatowej, w terminie: od 25.09.2023 r. do 27.09.2023 r.,

Hotel powinien znajdowa¢ si¢ poza Warszawa w odleglosci do 60 km od Wydzialu Zarzadzania Politechniki
Warszawskiej, znajdujacego si¢ pod adresem ul. Narbutta 85 w Warszawie 1 posiada¢ min 3 gwiazdki. Weryfikacja
odlegtosci na podstawie gogle map po drogach.

Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1. wynajem sali konferencyjnej wraz z rzutnikiem, ekranem, nagltosnieniem — 2 dni, (duza naglosniona sala

do panelu dyskusyjnego: centralne miejsca dla 5 panelistow (w tym 1 moderator) oraz kilkadziesigt miejsc
dla stuchaczy; 3-4 ruchome mikrofony; projektor multimedialny; biata tablica i flamastry)

2. zakwaterowanie w pokojach: 1 os. — maksymalnie 20, minimalnie 10 pokoi; 2-0s - maksymalnie 25,

minimalnie 15 - pokoi z oddzielnymi 16zkami, kazdy z tazienka; (nie kazdy uczestnik bgdzie nocowat, ilos¢
pokoi moze by¢ inna w réznych dniach)

3. catodzienne wyzywienie dla maksymalnie 70 os6b, minimalnie dla 60 0sob:

w dniu 25-09-2023 obiad, uroczysta kolacja,
w dniu 26-09-2023 $niadanie, obiad, kolacja przy ognisku,
w dniu 27-09-2023 $niadanie.
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4. bufet kawowy catodzienny — 2 dni. Serwis kawowy podczas przerw wyktadowych 25-09-2023 oraz 26-09-

2023

5. miejsce parkingowe (maksymalnie 35 miejsc).

Dokladne godziny $wiadczenia ustug oraz ostateczng liczbe uczestnikéw Przedstawiciel Zamawianego przekaze
Przedstawicielowi Wykonawcy na 7 dni przed kazdym terminem rozpoczecia wydarzenia. W przypadku podpisania
umowy w terminie uniemozliwiajagcym dochowania ww. terminu przed pierwszym wydarzeniem, informacje zostang
podane niezwtocznie — w nastepnym dniu roboczym po podpisaniu umowy przez ostatnia ze Stron.

Organizator zapewnia uczestnikom konferencji korzystajacym z uslug noclegowvch:

Hotel powinien zapewni¢ (zatozy¢ rezerwacje) na 45 pokoi tacznie (w tym 20 pokoi 1-0sobowych
i 25 pokoi do pojedynczego wykorzystania).

Zakwaterowanie w hotelu o standardzie trzech gwiazdek.

Bufet $niadaniowy w godzinach 6.30 — 10.30.

Doba hotelowa winna trwa¢ od godz. 16.00 do godz. 10:00 dnia nast¢pnego.

Pokoje winny by¢ wyposazone w szczeg6lnosci w: pelny wezet sanitarny, TV sat, biurko, woda

i szklanki.

Organizator zapewnia uczestnikom konferencji:

Forma obiadow: bufety sktadajace si¢ z 2 rodzajow zup, dania migsnego, dania rybnego, dania
wegetarianskiego, dodatkow weglowodanowych, surowek obiadowych, ciast, owocoéw oraz napojow (kawy,
herbaty, wody, sokow).

Kolacja uroczysta w dniu 25.09.2023 r. — ma mie¢ uroczysty charakter i menu sktadajace si¢ w szczegdlnosci
z czesci serwowanej, tj. przystawki, dania gtownego, deseru oraz czesci bufetowej cieptej i zimnej oraz
bufetu stodkiego; napojow bez ograniczen typu: kawa, herbata, woda, soki; 2 lampki 150 ml wina na osobg.
Stoty 8 osobowe okragte pokryte biatymi obrusami.

Kolacjaw dniu 26.09.2023 w formie grilla: co najmniej pie¢ dan cieptych; napoje bez ograniczen typu: kawa,
herbata, woda, soki, 0,5 | piwa na osobg.

Przerwy kawowe w dniach: 25.09.2023 r. (calodniowa), 26.09.2023 r. (catodniowa). Forma przerwy
kawowej: stot szwedzki, kawa i herbata, kruche ciasteczka (mogg by¢ wlasnego wypieku), owoce. Miejsce
przerw w poblizu sali konferencyjne;j.

Organizator zapewnia uczestnikom konferencji:

sale konferencyjng wraz z rzutnikiem, ekranem, nagto$nieniem — przez 2 dni,

wyposazenie sali:

—  duza nagloéniona sala do panelu dyskusyjnego: centralne miejsca dla 5 panelistow (w tym 1 moderator)
oraz kilkadziesiat miejsc dla stuchaczy; 3-4 ruchome mikrofony; projektor multimedialny; biata tablica
i flamastry)

— dla osoby obslugujacej prezentacje: stolik na postawienie laptopa (Zamawiajacego)
i1 krzesto,

—  krzesta ustawione rzedami (tzw. uktad teatralny),

—  projektor multimedialny przygotowany do prowadzenia prezentacji z wykorzystaniem laptopa
Zamawiajacego,

— naglosnienie, tablica papierowa, pisaki, ekran, sztuczne oS$wietlenie, zaciemnienie oraz bezptatny
bezprzewodowy Internet o szybkosci przekazu danych, co najmniej 10 Mbps.

W salach konferencyjnych winny by¢ dostepne: woda mineralna.

Wyposazenie sal konferencyjnych powinno zapewni¢ hybrydowy sposob prowadzenia obrad (tj. stacjonarny

w sali 1 zdalny przez sie¢ Internet).

Oprawa muzyczna obejmuje m.in. muzyka w tle z odtwarzacza.

Miejsca parkingowe.

Ponadto w trakcie trwania calej konferencji Organizator powinien zapewnié:

Bezplatny bezprzewodowy dostep do Internetu dla uczestnikow konferencji na terenie hotelu.
strona4z5

WZ.ZP.06.2023



e Dostep do kawiarni/restauracji.

e W calym okresie pobytu koszty napoi (poza obiadami, kolacja, kolacja grillowa, kolacjg uroczysta, ktore to
zapewniajg organizatorzy konferencji) w kawiarni/restauracji uczestnicy pokrywaja prywatnie.

e Wykonawca ponadto winien zapewni¢ przedstawicielowi Zamawiajacego mozliwo$¢ dokonania wizji
lokalnej obiektu przed podjeciem decyzji o wyborze oferenta. Terminy tych wizyt zostang ustalone z
potencjalnymi Wykonawcami opisanych ustug.

8. Wymagania Zamawiajacego wzgledem Wykonawcy:

Lo

Wykonawca powinien wykona¢ $wiadczenie ustug w terminie od 25 do 27 wrze$nia 2023 r.
Termin realizacji ushug nie podlega zmianom.
3. Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia u Wykonawcy wizji lokalnej przed koncowym wyborem oferty.

no

Zalacznik nr 1: Projekt Umowy

Zalacznik nr 2: Oferta
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