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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

I. NAZWA I ADRES  ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Politechnika Warszawska 

pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa 

NIP: 525-000-58-34, REGON: 000001554 

2. Postępowanie prowadzone dla:  

Wydział Mechatroniki 

02-525 Warszawa, ul. św. Andrzeja Boboli 8 
 

strona internetowa prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl  
strona internetowa Zamawiającego: https://www.pw.edu.pl  
 
Osoba upoważniona do kontaktów z Wykonawcami: Aleksandra Remiszewska 

e-mail: aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl tel.: 22 234 86 36 

godziny pracy: od godz. 8:30 do 15:30 

II. INFORMACJE OGÓLNE, TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest na podstawie 
ustawy z  dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. 
poz. 1605) zwanej dalej „ustawą”, aktów wykonawczych do ustawy. 

2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie  
art. 275 pkt 1) w związku z art. 359 pkt 2) ustawy Pzp. 

3. Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi  
na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy,  
następnie zamawiający wybiera na podstawie kryteriów oceny ofertę najkorzystniejszą 
ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

4. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji w celu wyboru najkorzystniejszej 
oferty, a także aukcji elektronicznej1. 

5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

6. Wykonawca powinien zapoznać się z niniejszą specyfikacją warunków zamówienia, 

zwaną dalej „SWZ”. 

7. W niniejszym postępowaniu, komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa  
się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zgodnie z postanowieniami 
Rozdziału XVII SWZ, przy użyciu platformaazkupowa.pl firmy OPEN NEXUS Sp. z o.o.  
ul. Bolesława Krzywoustego 3, 61-144 Poznań, zwanej dalej „Platformą”, dostępną  
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu  

8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące  
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 
ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” na stronie 
internetowej  pod adresem : https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

1 art. 308 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/698367
https://www.pw.edu.pl/
mailto:aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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9. Wykonawca może złożyć jedną ofertę sporządzoną wg wzoru stanowiącego Załącznik  
nr 1 do SWZ – Formularz ofertowy, opatrzony (poza Platformą) kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wyżej 
wymienione dokumenty składa się w formie załączników na Platformie. Dokumenty  
te nie podlegają uzupełnieniu i niedopuszczalnym jest ich złożenie w innej formie  
niż przewidziana powyżej z zastrzeżeniem ust. 10. 

10. W przypadku, gdy Wykonawca dokona modyfikacji ww. wzorów formularzy, treść 
sporządzonej oferty, pod rygorem jej odrzucenia, musi zawierać wszystkie informacje 
wymagane w formularzach, o których mowa w ust. 9. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej podczas 
seminarium organizowanego przez Instytut Metrologii i Inżynierii Biomedycznej na 
Wydziale Mechatroniki Politechniki Warszawskiej, zwanej dalej „usługą”, polegającą na 
przygotowaniu poczęstunku podczas wydarzenia organizowanego przez 
Zamawiającego, mającego charakter jednorazowego spotkania w dniu 15 grudnia 2023 
roku w godzinach 14:00-19:00 do kwoty brutto ustalonej na podstawie oferty 
Wykonawcy, sporządzonej wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ Formularz 
ofertowy, na warunkach określonych w Projekcie umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 
do SWZ.  

2. Usługa będzie świadczona na terenie Wydziału Mechatroniki Politechniki Warszawskiej 
na terenie Wydziału z zachowaniem terminu, godzin świadczenia usługi, liczby 
uczestników, menu i innych wymagań, określonych szczegółowo w Opisie przedmiotu 
zamówienia, który stanowi Załączniki nr 2 do SWZ. 

3. Zamawiający, z uwagi na charakter uroczystości, zastrzega sobie prawo  
do zmniejszenia lub zwiększenia zakresu określonych usług stosownie do ostatecznej 
liczby uczestników spotkania, o czym Zamawiający powiadomi Wykonawcę w formie 
pisemnej, z zachowaniem terminu określonego w § 1 Projektu umowy (Załącznik  
nr 5 do SWZ). 

4. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie: 

1) przygotowanie, dostarczenie i ustawienie posiłków w formie szwedzkiego stołu  
z zachowaniem wymogów sanitarno-epidemiologicznych w zakresie personelu, 
warunków produkcji, transportu oraz poniesienia pełnej odpowiedzialności  
za ich przestrzeganie;  

2) dostarczenie stolików bankietowych – 4 sztuki z elastycznymi pokrowcami w kolorze 
białym;  

3) przygotowania świątecznych dekoracji na stoły; 

4) dostarczenia pojemników jednorazowych do zapakowania żywności na wynos  
o pojemności równej bądź większej niż 400 ml – min 30 sztuk; 

5) zapewnienia bezwzględnie świeżych posiłków przyrządzonych w dniu świadczenia 
usługi. Posiłki muszą charakteryzować się wysoką jakością w odniesieniu  
do użytych składników oraz estetyki podania. Produkty przetworzone będą posiadały 
odpowiednią datę przydatności do spożycia;  

6) zapewnienia czystej i nieuszkodzonej zastawy stołowej odpowiedniej do 
serwowanego posiłku, w tym: tace, patery, dzbanki, szklanki, talerze, filiżanki do 
kawy i herbaty, spodeczki, sztućce; 

7) wykonania usługi zgodnie z najlepszą wiedzą i praktyką zawodową oraz 
obowiązującymi przepisami prawa, w zakresie: higieny, bezpieczeństwa i jakości 
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zdrowotnej żywności; 

8) wyznaczenie koordynatora odpowiedzialnego za organizację i pracę osób 
obsługujących spotkanie. Ubiór osób obsługujących powinien być identyczny dla 
całego zespołu, stosowny do rangi spotkania; 

9) terminowego przygotowania posiłków zgodnie z ustalonym harmonogramem dnia, 
na bieżąco zbieranie naczyń oraz resztek pokonsumpcyjnych podczas poczęstunku; 

10) zapewnienia usługi sprzątania, przez które Zamawiający rozumie doprowadzenie 
miejsca, z którego Wykonawca będzie korzystał w celu realizacji przedmiotu 
zamówienia, do stanu pierwotnego; 

11)  dostarczenia przygotowanego zamówienia we wskazane przez Zamawiającego 
miejsce na określoną godzinę, transportem przystosowanym do przewożenia 
żywności. 

5. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej  
lub sprawdzenia dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o którym mowa  
w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku 
pracy w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiający  
nie określa wymagań w tym zakresie, pomimo, że przedmiot zamówienia jest rodzajowo 
zakwalifikowany jako usługa. Przedmiotowa usługa jest krótkoterminowa. 

7. Pozycja we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV: 

55520000-1 - usługi dostarczania posiłków  

55321000-6 - usługi przygotowywania posiłków 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający wymaga, aby usługa została zrealizowana w dniu 15 grudnia 2023 r.  
w godzinach określonych w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 2 do 
SWZ. 

V. OKRES GWARANCJI 

Wykonanie przez Wykonawcę wszystkich obowiązków wynikających z niniejszej SWZ oraz 
Projektu umowy, nastąpi ze starannością określoną przy uwzględnianiu zawodowego 
charakteru prowadzonej przez Wykonawcę działalności. 

VI. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE 

1. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający 
nie dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.  

Powody niedokonania podziału:  
Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części ze względu na jego 
specyfikę. Przedmiotem zamówienia jest usługa, która może być wykonane przez 
zapewniającą konkurencje liczbę wykonawców. Potrzeba skoordynowania działań 
różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia mogłaby zagrozić 
właściwemu wykonaniu całości zamówienia. Podział groziłby nadmiernymi trudnościami 
oraz kosztami wykonania zamówienia.  

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa  
w art. 281 ust. 2 pkt 6 ustawy. 
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VII. ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na dodatkowe usługi, o których mowa  
w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.  

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawców, wobec 

których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 

ust. 1 pkt  4. 

2. Zamawiający jednocześnie wyjaśnia, że Wykonawca nie będzie podlegał wykluczeniu  

w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy, jeżeli udowodni 

Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 
szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami,  
w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 
za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę  szczególne okoliczności czyny 
Wykonawcy. Jeśli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

3. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi2:  

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a - g i pkt 2 ustawy, na 
okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej 
z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres 
wykluczenia; 

2) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 ustawy, gdy 
osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo 
wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h ustawy - na okres 3 lat od dnia 
uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie podstawy wykluczenia, 

 

2 art. 111 
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wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą 
wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia; 

3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy - na okres, na jaki został 
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5, art. 109 ust 1 pkt 4 ustawy - 
na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 

5) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy – w postanowieniu  
o udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą 
wykluczenia. 

4. Z postepowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawcę, wobec 
których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. 2022 poz. 129 ze zm.). 

5. Wykluczenie, o których mowa w ust. 4  następuje na okres trwania okoliczności 
określonych w  wymienionych ustępach. 

6. Przesłanki wykluczenia z postępowania określone niniejszym Rozdziale stosuje się 
odpowiednio do podmiotów udostępniających zasoby oraz ewentualnych 
podwykonawców. 

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Zamawiający w oparciu o art. 112 określa nw. warunki udziału w postępowaniu  
w sposób proporcjonalny do przedmiotu zamówienia oraz umożliwiający ocenę 
zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w szczególności 
wyrażając je jako minimalne poziomy zdolności, o których mowa w ust. 2. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki  
w zakresie: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;  

Zamawiający nie określa szczegółowych warunków w tym zakresie  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  
o ile wynika to z odrębnych przepisów;  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi aktualną 
decyzję właściwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej stwierdzającą spełnienie 
wymagań higieniczno-zdrowotnych do produkcji posiłków oraz możliwości 
prowadzeniu cateringu, zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r.  

o bezpieczeństwie żywności i żywienia.  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;  

Zamawiający nie określa szczegółowych warunków w tym zakresie  

4) zdolności technicznej lub zawodowej.  

Zamawiający nie określa szczegółowych warunków w tym zakresie 

3. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
lub zawodowej, o którym mowa w ust. 2 pkt 2), Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli 
co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej  
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lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane3. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 
podmioty te usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 i 4, Wykonawcy wspólnie ubiegający  
się o udzielenie zamówienia zobowiązani są do załączenia do oferty oświadczenia,  
z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. 

6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 
finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie  
od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych4. 

7. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 
podmioty te usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

8. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji niniejszego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów.  

Uwaga! Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania 
ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby. 

9. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa powyżej potwierdza, 
że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 
usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

10. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie  
z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 
poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 
chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

X. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

1. W postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia Zamawiający wymaga złożenia 
nw. podmiotowych środków dowodowych, na potwierdzenie:  

1.  braku podstaw wykluczenia, o których mowa w Rozdziale VIII SWZ;  

2.  spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w Rozdziale IX SWZ. 

 
3 art. 117 
4 art. 118 
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2. Środkiem dowodowym na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, o których mowa  
w Rozdziale VIII SWZ, jest oświadczenie sporządzone, wg wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 3 do SWZ, którego treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy. Oświadczenie należy złożyć wraz z ofertą. 

3. Postanowienia Rozdziału VIII mają także zastosowanie do Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, oraz do podmiotów udostępniających 
zasoby, o których mowa w Rozdziale IX SWZ i ww. podmioty są zobowiązane do 
złożenia oświadczenia, o którym mowa w ust. 2. 

4. Oświadczenie sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SWZ, 
potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  
w Rozdziale IX, którego treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa  
w art. 125 ust. 1 ustawy, tymczasowo zastępuje wymagane przez Zamawiającego 
podmiotowe środki dowodowe. Oświadczenie należy złożyć wraz z ofertą. 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenia, o których mowa w ust. 2 i 4 składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia 
te potwierdzają brak podstaw wykluczenia w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy  
z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

6. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy zostanie najwyżej oceniona, Zamawiający wezwie 
Wykonawcę, w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania do 
złożenia nw. podmiotowych środków dowodowych potwierdzających spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale IX, aktualnych na 
dzień ich złożenia, chyba że Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  
i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w ww. oświadczeniu, dane umożliwiające 
dostęp do tych środków. 

Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postepowaniu, o których mowa  
w Rozdziale IX ust. 2 Wykonawca zobowiązany jest złożyć:  

1. na potwierdzenie spełnienia warunku w zakresie uprawnień do prowadzenia 
określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 
przepisów: 

dokument potwierdzający posiadanie aktualnej decyzji właściwego terenowo Organu 
Inspekcji Sanitarnej stwierdzającą spełnienie wymagań higieniczno-zdrowotnych do 
produkcji posiłków oraz możliwości prowadzeniu cateringu. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa  
w art. 125 ust. 1 ustawy, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

8. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, podmiotowych o których mowa  
w ust. 2, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub będą one 
niekompletne lub będą zawierać błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio 
do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:  

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na jej złożenie, uzupełnienie lub 
poprawienie lub  

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

9. Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia 
lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub 
oświadczeń składanych w postępowaniu.  
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XI. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

XII. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT 

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie 

Cena - 60%  

Jakość i estetyka – 30% 

Aspekty społeczne – 10% 

1.1. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta o najkorzystniejszym 
bilansie punktów uzyskanych w ww. kryteriach, obliczonym wg wzoru: 

KO=KC + KAS + KJE 

gdzie: 

KO – liczba punktów oferty ocenianej  

KC – liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej w kryterium „Cena”  

KAS – liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej w kryterium „Aspekty 
społeczne” 

KJE – liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej w kryterium „Jakość i estetyka” 

 

1.2. Kryterium cena (KC) – 60% 

  Cmin  

 KC = ------------------- x 60% x 100  

  CO 

gdzie: 

 KC  - liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium „Cena” 

Cmin - najniższa zaoferowana cena (brutto) 

CO  - cena oferty ocenianej  

100  - współczynnik stały  

 

1.3.  Jakość i estetyka (KJE) – 30% 

Ocena jakości i estetyki dokonywana będzie przez degustację i odbiór walorów 
estetycznych prezentowanych potraw. 

Wykonawca może uzyskać od 2 do 8 punktów od każdego członka komisji, w tym: 

– smak potrawy – od 1 do 4 pkt., 

– wygląd zewnętrzny potrawy – od 1 do 4 pkt. 

Ocena punktowa degustowanego posiłku dokonywana będzie na podstawie ankiet 
wypełnianych przez członków komisji, przygotowanych na podstawie poniższych 
tabel: 
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Ocena smaku 

Oceny Zamawiającego w zakresie jakości świadczonych 
usług uwzględniające smak potrawy 

Liczba punktów 

 

Niesmacznie 1 

Średnio smacznie 2 

Smacznie 3 

Bardzo smacznie 4 

Wygląd zewnętrzny potrawy 

Oceny Zamawiającego w zakresie jakości świadczonych 
usług uwzględniające wygląd zewnętrzny potrawy 

Liczba punktów 

 

Niesmacznie 1 

Średnio smacznie 2 

Smacznie 3 

Bardzo smacznie 4 

Liczba punktów, jaką otrzyma badana oferta w przedmiotowym kryterium, będzie 
sumą punktów uzyskanych od wszystkich członków komisji. 

Ocena punktowa zostanie obliczona wg wzoru: 
 

                              PO  
 KJE = ------------------- x 30% x 100  
      Pmax 

KJE – liczba punktów w kryterium „jakość i estetyka” 

PO  – liczba punktów ocenianej oferty 

Pmax  – największa liczba punktów spośród ofert podlegających ocenie  

100 – współczynnik stały 

Opis sposobu prezentacji próbek stanowi Załącznik nr 2.1. do SWZ. 

 

1.4. Aspekty społeczne (KAS) – 10% 

Pod pojęciem niniejszego kryterium Zamawiający rozumie: Zatrudnienie co najmniej 
do procesu przygotowania usługi cateringowej przed jej świadczeniem, osób 
wymienionych w art. 96 ust. 2 pkt 2 lit. c) ustawy Pzp, tj. osób usamodzielnianych, 
o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu 
rodziny i systemie pieczy zastępczej.  

Zadeklarowana osoba musi być zatrudniona na cały etat w przypadku umowy  
o pracę, a w przypadku umowy cywilnoprawnej wynagrodzenie osoby nie może być 
mniejsze niż minimalna stawka godzinowa określona zgodnie z ustawą z dnia 10 
października 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. Liczba godzin pracy 
pracownika zatrudnionego na podstawie umowy cywilnoprawnej musi być zgodna z 
liczbą godzin przepracowanych przez pracownika zatrudnionego na umowę o pracę 
(cały etat).  

Jako spełnienie wymogu zatrudnienia do realizacji zamówienia osób 
usamodzielnianych Zamawiający dopuszcza również oddelegowanie do realizacji 
umowy osoby zatrudnionej już u Wykonawcy.  
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Zamawiający przyzna punkty w tym kryterium jeżeli Wykonawca zadeklaruje, 
Formularzu Oferty w pkt. 4, że odpowiednio zatrudni/a ww. osoby.  

Wykonawca, który zadeklaruje, że zatrudni/a co najmniej do udziału w procesie 
przygotowania usługi cateringowej przed jej świadczeniem:  

▪ 1 osobę usamodzielnioną – otrzyma 5 pkt.; 

▪ 2 osoby usamodzielnione lub więcej – otrzyma 10 pkt. 

Maksymalna ilość punktów w tym kryterium wynosi 10 pkt. 

Wykonawca, który zadeklaruje, iż nie zatrudni lub nie wypełni żadnego 
checkpointa/pola w pkt. 3 Formularza oferty otrzyma w tym kryterium 0 pkt. 

2. Punkty zostaną przyznane poprzez zaokrąglenie liczby do części setnych. 

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną /najniższym kosztem, a jeżeli 
zostały złożone oferty o takiej samej cenie/koszcie, Zamawiający wezwie Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym ofert dodatkowych.  

4. Zamawiający jednocześnie wyjaśnia, że z uwagi na specyfikę przedmiotu zamówienia – 
świadczenie usług cateringowych, Zamawiający odstąpił od wymogu zastosowania 
kryterium ceny o wadze nie większej niż 60%, bowiem Zamawiający opisał 
szczegółowo przedmiot świadczonych usług, w sposób wyczerpujący i przewidział 
kryterium: aspekty społeczne o wadze 10% oraz jakość i estetyka o wadze 30%. 

XIII. 
 
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 

1. Dla potrzeb niniejszego postępowania Wykonawca, na druku Formularza ofertowego 
stanowiącego Załączniki nr 1 do SWZ, zobowiązany jest podać łączną cenę ofertową 
netto, kwotę podatku VAT oraz cenę z VAT ustaloną na podstawie kalkulacji 
szczegółowej. 

2. W cenie ofertowej Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywane koszty 
związane z realizacją zamówienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie  
z obowiązującymi przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikające z zapisów  
SWZ i Projektu umowy, w tym inne koszty, bez których realizacja zamówienia  
nie byłaby możliwa. 

3. Ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Do porównania ofert będzie brana cena brutto (tj. z podatkiem VAT). 

5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 
podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć5. 

6. W przypadku o której mowa  w ust. 5, Wykonawca ma obowiązek w treści oferty:  

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku;  

 

5 art. 225  
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4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

7. Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie 
będą podlegały zmianom, o ile Zamawiający w Projekcie umowy, nie przewidział 
waloryzacji wynagrodzenia.  

8. W przypadku stwierdzania w ofercie oczywistej omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny 
Zamawiający poprawi ją zgodnie z art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

9. Jeżeli zaoferowana cena lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 
w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi  
w dokumentach niniejszego zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
Zamawiający zwróci  się do Wykonawcy, w określonym terminie, o udzielenie 
wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub ich istotnych części 
składowych, zgodnie z postanowieniami art. 224 ustawy. 

XIV. OPIS SPOSOBU ZŁOŻENIA OFERTY ORAZ DOKUMENTÓW  

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w postaci elektronicznej i podpisana 
podpisem elektronicznym  przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do 
reprezentowania Wykonawcy.  

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, na którą składa się Załącznik nr 1 do SWZ 
Formularz ofertowy sporządzony w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub 
elektronicznym podpisem osobistym 

3. Oferta powinna być złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za 
pośrednictwem https://platformazakupowa.pl  

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB 

1) za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie Platformy 
poprzez kliknięcie przycisku Złóż ofertę w drugim kroku i wyświetlaniu komunikatu, 
że oferta została złożona. 

Do oferty należy załączyć: 

1) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, 
sporządzone wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego 
ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, a także w przypadku podmiotu 
udostępniającego zasoby ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców lub 
podmiot udostępniający zasoby. 

2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu sporządzone, wg 
wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się 
o zamówienie przez Wykonawców, a także w przypadku podmiotu udostępniającego 
zasoby ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców lub podmiot udostępniający 
zasoby. 

3) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. 
Pełnomocnictwo jest także wymagane w przypadku reprezentowania Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

4) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji  
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, 
potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawca nie jest 
zobowiązany do złożenia dokumentu,  jeżeli Zamawiający może go uzyskać za 

https://platformazakupowa.pl/
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pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał 
dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

5. Pozostałe dokumenty, tj. podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale 
X, składane są na wezwanie Zamawiającego. 

6. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 
elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub 
elektronicznym  podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.  
W procesie składania oferty, w tym przedmiotowych środków dowodowych na 
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany lub 
elektronicznym podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który 
następnie przesyła za pośrednictwem platformy. 

7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca,  
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy 
rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez 
osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 
następuje w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione 

8. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady  
w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 
roku”. 

9. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 
wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz 
plików XAdES. 

10. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 
wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając 
stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do 
dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

11. Wykonawca, za pośrednictwem Platformy zakupowej może przed upływem terminu do 
składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania 
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

12. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne  
z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio 
przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 
przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez 
podwykonawcę. 

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 
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14. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być zgodne  
z Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

15. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

16. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego  
z rozszerzeń: 

a) .zip  

b) .7Z 

17. Wśród rozszerzeń powszechnych, a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną 
uznane za złożone nieskutecznie.  

18. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi maksymalnie 5MB. 

19. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

1) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym w formacie PAdES.  

2) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES  
o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem 
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

3) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu ze kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

20. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 
osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

21. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

22. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się  
o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. 

23. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się 
wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

24. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 
ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

25. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub 
inne dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby, podwykonawcę, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca  wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
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podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

26. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub 
inne dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym, poświadczając za 
zgodność odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. 

27. Poświadczenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa powyżej, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca  wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego  
z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

28. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa powyżej  może dokonać również notariusz. 

29. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale IX 
ust. 5 oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 
dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty oraz pełnomocnictwo 
przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym. 

31. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa  
w Rozdziale IX, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 
środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, 
zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym. 

32. Poświadczenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa powyżej, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego 
z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale IX 
lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 

33. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, może dokonać również notariusz. 

34. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 
treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 
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35. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 
1233), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 
zapisane w osobnym pliku oznaczonym jako „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 
Zamawiający jednocześnie wyjaśnia, że Wykonawca zobowiązany jest wraz  
z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych  
w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

 Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa 
stanowiło również odrębny plik, umożliwiający jego udostępnienie. 

36. Zamawiający jednocześnie wyjaśnia, że zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 
przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane jako bezskuteczne ze względu 
na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania 
poufności objętych klauzulą informacji, zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy. 

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca związany jest ofertą do dnia 30.12.2023 r.6 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XVII. 
INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKACJI ZAMAWIAJĄCEGO  
Z WYKONAWCAMI ZA POŚREDNICTWEM PLATFORMY 

Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia  
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 
z 2020 r. poz. 2452), określa nw. wymagania dla skutecznego złożenia oferty za 
pośrednictwem platformy oraz zasady porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą 
w prowadzonym postępowaniu: 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym,  
a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną: 

1) za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 
kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, po których pojawi się 
komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

2) poczty elektronicznej: aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl   (opcjonalnie). 

 

6 Art. 307 ust. 1 

mailto:aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl
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2. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem Platformy 
zakupowej. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany 
terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie  
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 
adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 
Platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy. 

3. Specyfikacja połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania 
czasu odbioru danych: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej  
niż 512 kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa; Uwaga! od dnia 17 sierpnia 2021, 
ze względu na zakończenie wspierania przeglądarki Internet Explorer przez firmę 
Microsoft, stosowanie przeglądarki Internet Explorer nie będzie dopuszczalne, 

4) włączona obsługa JavaScript, 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 
.pdf, 

6) platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 
kodowanie UTF8, 

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

4. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego zapoznał się i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków oraz 
akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje  
go za wiążący. 

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl.  

6. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż 
Oferta Wykonawcy i załączniki do oferty) tj. - przesyłania Zamawiającemu pytań do 
treści SWZ; przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia 
podmiotowych środków dowodowych; przesyłania odpowiedzi na wezwanie 
Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa  
w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów  
lub oświadczeń składanych w postępowaniu; przesyłania odpowiedzi na wezwanie 
Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; przesyłania odpowiedzi na 
wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści przedmiotowych środków 
dowodowych; przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające  
z ustawy - Prawo zamówień publicznych; przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń 
Wykonawcy odbywa się za pośrednictwem Platformy zakupowej i formularza „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”.  

7. Zamawiający dopuszcza, komunikację  za pośrednictwem poczty elektronicznej e-mail: 
aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl  

mailto:aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl
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XVIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę z wymaganymi załącznikami należy złożyć na Platformie dostępnej pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl  nie później niż do dnia  01.12.2023 r. do godz. 
12:00  

2. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert ma prawo wycofać ofertę  
za pośrednictwem Formularza składania oferty lub wniosku. 

3. Sposób wycofania/ponownego złożenia oferty został opisany w zakładce „Instrukcje dla 
Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

XIX. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 01.12.2023 r, o godzinie 12:15 

2. Otwarcie ofert jest niepubliczne. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie prowadzonego 
postępowania (Platformie) informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć́  
na sfinansowanie zamówienia. 

4. Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania (Platformie) informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

6. W przypadku wystąpienia awarii, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert  
w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie  
po usunięciu awarii. 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania (Platformie). 

XX. WYJAŚNIENIE TREŚCI SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
SWZ7. 

2. Wniosek o wyjaśnienie treści SWZ, Wykonawca przekazuje za pośrednictwem 
https://platformazakupowa.pl  i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego” lub 
za pomocą poczty elektronicznej email: aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl  

3. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 
ofert. 

4. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa  
w ust. 3, przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania  
się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi  
do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

 

7 art. 284 i następne 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/
mailto:aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl
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5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 
mowa w ust. 3, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 4, nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, bez ujawniania  
źródła zapytania na Platformie zakupowej a w przypadkach, o których mowa  
w art. 280 ust. 2 i 3 ustawy, przekaże Wykonawcom, którym udostępnił odpowiednio 
SWZ. 

8. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści 
SWZ. W takim przypadku informację o terminie zebrania Zamawiający udostępnia na 
platformazakupowa.pl, a po zebraniu sporządzi informację zawierającą zgłoszone na 
zebraniu pytania o wyjaśnienie treści SWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania 
źródeł zapytań, udostępni na platformazakupowa.pl 

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SWZ. 

10. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga 
od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ  
i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny 
na ich przygotowanie. 

11. Zamawiający poinformuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 
zamieszczenie informacji na Platformie na której została udostępniony SWZ. 

12. Informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieści  
w ogłoszeniu o zmianie ogłoszenia, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6. 

13. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na Platformie. 

14. Jeżeli zmiana dotyczy części SWZ, które nie zostały udostępnione  
na platformazakupowa.pl, zgodnie z art. 280 ust. 2 i 3, dokonaną zmianę treści  
SWZ przekaże w inny sposób wskazany w ogłoszeniu o zamówieniu. 

15. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia  
o zamówieniu, Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie  
o zmianie ogłoszenia, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6. 

XXI. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI 

Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Aleksandra Remiszewska  

e-mail: aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl  

XXII. TRYB BADANIA I OCENY OFERT, POPRAWIANIE STWIERDZONYCH 
OMYŁEK, WYJAŚNIENIE TREŚCI OFERT, ŚRODKÓW DOWODOWYCHI 
INNYCH DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ  

1. W trakcie oceny wstępnej ofert złożonych w postępowaniu Zamawiający określi  
czy każda z ofert: 

1) zawiera wszystkie wymagane dokumenty stanowiące treść oferty, oświadczenia,  
o których mowa w Rozdziale VIII - X, przedmiotowe środki dowodowe, o ile były 
wymagane oraz  pełnomocnictwa; 

2) została prawidłowo opatrzona podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem 
osobistym; 

3) spełnia warunki określone w SWZ. 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
mailto:aleksandra.remiszewska@pw.edu.pl
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2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów  
lub oświadczeń. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym  
a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z uwzględnieniem  
ust. 3 i art. 187 ustawy, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści8. 

3. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek,  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  

‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 3, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje 
się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

5. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 
niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co 
do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający 
żąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny 
lub kosztu, lub ich istotnych części składowych. 

6. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 
30% od:  

1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej 
przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 
złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 
ustawy, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 5, 
chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają 
wyjaśnienia; 

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 
zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 
postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może 
zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 5. 

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa 
na Wykonawcy. 

8. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, 
który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia 
wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej ceny lub kosztu tej oferty. 

XXIII. ODRZUCENIE OFERTY  

1. Zamawiający odrzuci ofertę, w przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa  
w art. 226 ust. 1 ustawy. 

2. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. a) ustawy 
wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy 

 

8 art.223 i następne 
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z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. z 2023 poz. 1497) oraz na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. c) ustawy ofertę 
Wykonawcy, który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia potwierdzającego 
brak podstaw wykluczenia, o którym mowa w Rozdziale X ust.2 w związku z art. 7 ust.  
1 w/w ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 

XXIV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku zaistnienia przesłanek, o których 
mowa w art. 255 pkt 1 - 7 ustawy.  

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia przed upływem 
terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze 
prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione. 

3. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadomi 
równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty – podając uzasadnienie faktyczne  
i prawne. 

4. Zamawiający udostępni niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 3, na 
Platformie. 

XXV. WYBÓR OFERTY 

1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert, 
określonych w niniejszej SWZ.  

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje 
równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 
zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy 
złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert  
i łączną punktację;  

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone;  

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

3. Zamawiający udostępni niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 2 pkt 1, na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania (Platformie). 

XXVI. 
 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 
SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający po upływie terminu przewidzianego na wniesienie środków ochrony 
prawnej wezwie Wykonawcę celem podpisania umowy i wyznaczy termin na jej 
zawarcie. 

2. W przypadku, gdy z dokumentów załączonych do oferty nie wynika uprawnienie do 
podpisania umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia takiego 
dokumentu przed podpisaniem umowy. 
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3. W przypadku, gdy do realizacji zamówienia zostanie wybrana oferta złożona przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający, może 
żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej 
współpracę tych Wykonawców. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia najpóźniej przed zawarciem umowy: 

1) ważnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (dalej polisa OC) za szkody 
wyrządzone działaniem lub zaniechaniem ubezpieczonego w okresie ubezpieczenia, 
w związku prowadzoną działalnością, obejmującą przygotowywanie i dostarczenie 
żywności dla odbiorców zewnętrznych (catering), na sumę gwarancyjną 
ubezpieczenia OC nie mniejszą niż 30.000,00 PLN (słownie: trzydzieści tysięcy 
złotych), w szczególności zawierającą klauzule dotyczące zdarzenia: 

a) zatruć pokarmowych, zakażeń bakteryjnych, zakażeń chorobami zakaźnymi, 
których źródło stwierdzono w zakładzie Wykonawcy; 

b) utraty lub uszczerbku na zdrowiu wskutek nieuwagi pracowników Wykonawcy 
podczas wydarzenia/uroczystości (np. poparzenia, zniszczenie ubrań 
uczestników) w sytuacji roszczeń klientów i szkód poniesionych podczas 
wydarzenia. 

2) aktualnego zezwolenia na prowadzenie działalności zgodnej z PKD obejmującej 
przygotowywanie i dostarczenie żywności dla odbiorców zewnętrznych (catering), 
wydane przez właściwy organ inspekcji sanitarnej, na podstawie ustawy z dnia 25 
sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia w sytuacji gdy złożona 
poprzednio na wezwanie decyzja została cofnięta, zawieszona lub zmieniona. 

XXVIII. PROJEKT UMOWY 

1. Zamawiający wymaga zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 
warunkach określonych w Projekcie umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 

2. Przyjmuje się, że zapisy do Projektu umowy nie zakwestionowane przed złożeniem 
oferty zostaną przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili jej podpisania. 
Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące Projektu umowy, będą rozpatrywane jak dla 
całej SWZ. 

XXIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy, przysługują wykonawcy, 
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.   

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie 
zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na 
projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 
ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców 
lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego 
obowiązany. 
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3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo  
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w terminie 5 dni od dnia przekazania 
informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli 
informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 
dni, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony powyżej. 

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się  
w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 
Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

5. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 3 i 4 wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 
odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 

7. Jeżeli Zamawiający, mimo takiego obowiązku, nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia 
o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia 
o udzieleniu zamówienia; 

2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 
Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

8. Szczegółowy opis środków ochrony prawnej przysługujących Wykonawcom zawiera 
Dział IX ustawy. 

XXX. 2. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

Informacja skierowana jest do osób fizycznych, w tym prowadzących jednoosobową 
działalność gospodarczą, ujawnionych w sposób bezpośredni w związku 
prowadzonym postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego. 

Zamawiający informuje, że w przypadku:  

- osób fizycznych,  

- osób fizycznych, prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą,  

- pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną,  

- członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną,  

- osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego,  

będzie przetwarzał dane osobowe, które uzyskał bezpośrednio w toku prowadzonego 
postępowania. 

W związku z powyższym zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), 
zwanym dalej „RODO” Zamawiający informuje Panią/Pana, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska  
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z siedzibą przy Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, nadzorującego 
prawidłowość przetwarzania danych osobowych, z którym można się kontaktować na 
adres e-mail: iod@pw.edu.pl.  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy z  dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. 
poz. 1605), dalej „ustawa Pzp”.  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy lub zasady oraz wytyczne dot. przechowywania i archiwizacji 
dokumentacji projektowej przekraczają 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy lub okres wskazany w dokumentach programów operacyjnych 
krajowych, regionalnych, jak i w zawieranych umowach o dofinansowanie. 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8. Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych9; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO10;  

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, 
której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. Wystąpienie z żądaniem,  
o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu. 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO. 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 

 
9 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
10 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

10. Zamawiający jednocześnie informuje, że Wykonawca ubiegając się o udzielenie 
niniejszego zamówienia jest zobowiązany do wypełnienia obowiązku informacyjnego 
przewidzianego w art. 13 lub 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 
osobowe Wykonawca bezpośrednio lub pośrednio pozyskał i których dane przekaże 
Zamawiającemu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których 
mowa w art. 14 ust. 5 RODO lub zgodnie z art. 13 ust. 4 RODO, osoba fizyczna, której 
dane dotyczą, dysponuje informacjami, o których mowa na wstępie.  

11. W świetle powyższego Wykonawca, na druku Formularza ofertowego, stanowiącego 
Załączniki nr 1 do SWZ, zobowiązany jest złożyć oświadczenie dot. wypełnienia 
obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu11. 

XXXI. 3. POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszą SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy  
z  dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 
ze zm.), ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610), 
ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 
r., poz. 1550). 

2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

3. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji oraz aukcji elektronicznej. 

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy; 

Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia; 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania; 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie spełnienia warunków w postępowaniu; 

Załącznik nr 5 – Projekt umowy. 

 

 
11 Wyjaśnienie: Obowiązek złożenia oświadczenia nie ma zastosowania w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje 
danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. 


