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Zn. spr.: K.270.2.156.2020 Ruszow, dnéd. . v

Zaproszenie do sktadania ofert
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

1. Zamawiajacy — Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe
Nadle$nictwo Ruszéw z siedzibg w Ruszowie przy ul. Lesnej 2 zaprasza do ztozenia
oferty na wykonanie zamoéwienia pn.:

»~Wykonywanie pomocniczych dziatah zakupowych zwigzanych z udzielaniem
zaméwien publicznych w 2021 roku ”

2. Przedmiot zamoéwienia:

Prowadzenie w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, catosci postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do
sktadania ofert.

3. Termin realizacji zaméwienia :
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r.

W przypadku gdy prowadzone postepowania nie zostang rozstrzygniete do dnia
31.12.2021 r, strony dopuszczajg przediuzenie obowigzywania umowy, do
faktycznego zakonczenia ostatniego zleconego postepowania tj. do dnia podpisania
umowy z wykonawca.

Wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert.
4. Kryteria oceny i wyboru ofert :

Cena - o wadze 70%;
(cena oferty najnizszej)/(cena oferty badanej )x100x 70%=X punktéw

llos¢ przeprowadzonych postepowan w okresie ostatnich 3 lat - o wadze 30%;
wg ponizszego schematu:

Mniej niz 10 postepowan — oferta zostanie odrzucona ( brak spetnienia warunku)
10 przeprowadzone postepowania = 0 pkt.

11 - 20 - przeprowadzone postepowania = 10 pkt

21 - 30 przeprowadzone postepowania = 20 pkt.

31 i wiecej przeprowadzonych postepowan = 30 pkt

taczna ocena punktowa (L) bedzie stanowita sume punktéw uzyskanych w kryterium
,cena" (C) i kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy" (D), zgodnie z ponizszym
wzorem: £ = C+D

Nadle$nictwo Ruszéw, ul. Lesna 2, 59-950 Ruszow
tel.: +48 75 771 43 38, fax: +48 75 771 44 68, e-mail: ruszow@wroclaw.lasy.gov.pl WWW-|aSY-9°V-p|



f Nadlesnictwo Ruszow

Punktacja bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Za oferte
najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw.

5. Warunki jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego:

1) Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej na kwote nie nizszg niz 100 000 zt

2) Doswiadczenie w prowadzeniu postepowan dotyczacych zamoéwien publicznych
podlegajgcych ustawie Prawo Zaméwien Publicznych. Wzér wykazu
przeprowadzonych postepowan stanowi Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia do
sktadania ofert.

6. Sposbéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej zgodnie
z Zatgcznikiem nr 4 do Zaproszenia do skiadania ofert. Oferta powinna zostaé
umieszczona w nieprzezroczystej kopercie zawierajgca nazwe i adres Wykonawcy i
Zamawiajgcego oraz adnotacje:

~Vykonywanie pomocniczych dziatan zakupowych zwigzanych z udzielaniem
zamowienh publicznych w 2021 roku”

7. Miejsce i termin ztozenia ofert:
Oferte nalezy ziozyé do dnia 12.01.2021 roku, do godziny 09:00 w dziale
administracji (pokéj Nr 19) w siedzibie Zamawiajacego w Ruszowie przy ul. Lesnej 2
osobiscie, pocztg tradycyjng lub przesylkg kurierska. Oferty ztozone po terminie
zostang zwrécone na adres Wykonawcy bez ich otwierania.

8. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert jest publiczne i odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego (sala narad) w
dniu 12.01.2021 roku o godzinie 09:30.

8. Wpykonawca wybrany do realizacji zamoéwienia nie bedzie zobowigzany do
wniesienia, w terminie podpisania umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania
przedmiotu umowy .

10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na zadanie.

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

12. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia do sktadania
ofert, niepowodujagce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia, a w szczegélnosci:

1) jest nizsza o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére
nie wymagaja wyjasnienia,

2) jest nizsza o co najmniej 30% od kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia,

to Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw
dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie wyjatkowo sprzyjajacych
warunkow wykonywania zamdwienia dostepnych Wykonawcy.

3) Obowiagzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

14. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty, jezeli:

1) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte;

2) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 4, lub w ztozonych
wyjasnieniach nie wykazat, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku
do przedmiotu zaméwienia;

3) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory nie spetnia warunkéw udziatu w
postepowaniu;

4) zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w
sprawie zamdwienia publicznego, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania;

5) Wykonawca, w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa, przedstawit w ofercie
informacje wprowadzajace w btad Zamawiajgcego, moggce mie¢ wptyw na
decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia wyrazit sprzeciw
wobec poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescia
Zaproszenia do sktadania ofert, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty.

15. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadag.

16. Do kontaktéw w przedmiotowej sprawie wyznacza si¢ pracownika merytorycznego
w osobie: Szymon Mikotajczyk telefon - 757714338
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17. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwofania postepowania.

_________________ g v 8

AT N Ok 14K
(podpis Zam%wfajqcego)

W zatgczeniu:

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia - Zatgcznik Nr 1

2. Wzér umowy — Zatgcznik Nr 2

3. Wzér wykazu przeprowadzonych postepowar - Zatgcznik Nr 3
4. Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 4
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