Opole, 16.04.2019r.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów  biurowych dla Prowod Sp. z o. o.
2. Zamawiający wymaga złożenia oferty na cały zakres zamówienia. Nie dopuszcza się składania ofert na wybrane elementy zamówienia.
3. Zakres przedmiotu zamówienia:
	L.p.
	Nazwa artykułu
	j.m.
	Ilość

	1
	Skoroszyty plastikowe A4 pełne (niebieskie)
	szt.
	40

	2
	Skoroszyty plastikowe A4 pełne zawieszkowe (niebieskie)
	szt.
	40

	3
	Segregatory A4 LEITZ 75 mm, szare lub niebieskie
	szt.
	20

	4
	Zakreślacz pomarańczowy 
	szt.
	2

	5
	Karteczki żółte samoprzylepne 75x75 mm, bloczek 100 kartek
	bloczków 
	40

	6
	Koperty A4 pełne
	szt.
	2000

	7
	Zszywki LEITZ P3 24/6, cynkowane (1 karton zawiera 10 opakowań po 1000 szt.)
	karton
	6

	8
	Segregatory A4 LEITZ 35 mm, szare lub niebieskie
	szt.
	5

	9
	Taśma klejąca przezroczysta o szer. 4 cm
	szt.
	2

	10
	Korektor w pasku Tipp-Ex 10 m 
	szt.
	15

	11
	Pudełko archiwizacyjne szer. 100 mm
	szt.
	30

	12
	Teczka z gumką, plastikowa, A4
	szt.
	20

	13
	Koszulki A4 przezroczyste (opakowanie 10 szt.)
	opak.
	10

	14
	Papier ksero POLLUX 80g/m2 (karton zawiera 5 ryz)
	karton
	34

	15
	Długopis BIC ATLANTIS (wkład czarny)
	szt.
	7

	16
	Koperty z okienkiem 110x220
	szt.
	2000

	17
	Długopis BIC ATLANTIS (wkład niebieski)
	szt.
	40

	18
	Flamaster do tablicy ścieralnej ( kolor czarny)
	szt.
	3

	19
	Spinacze biurowe (małe) 28 mm (1 karton zawiera 10 opakowań x 100 szt.)
	karton
	2

	20
	Spinacze biurowe (duże) 50 mm (1 karton zawiera 1000 szt.)
	karton
	1

	21
	Koperty B5 białe pełne
	szt.
	2000

	22
	Wkłady PENTEL LR7 (kolor niebieski)
	szt.
	10

	23
	Ofertówki PCV z klapką zabezpieczającą przez wypadaniem dokumentów, przezroczyste, z otworami do wpięcia do segregatora 
	szt.
	20

	24
	Klipsy biurowe BINDER CLIPS 25 mm (opakowanie 12 szt.)
	opak.
	10

	25
	Przekładki do segregatora, kolorowe, kartonowa 1/3 (opakowanie 100 szt.)
	opak.
	2

	26
	Taśma przezroczysta szer. 1,5 cm
	szt.
	3

	27
	Gumka ołówkowa PENTEL (średnia 65 mm)
	szt.
	4

	28
	Ołówek automatyczny BIC Atlantis, (na wkłady 0,5 mm) 
	szt.
	2

	29
	Długopis PILOT frixon 0,7, (wkład niebieski)
	szt.
	5

	30
	Kołonotatnik Leitz Executive Get Organised, A4, w kratkę, z okładką z PP
	szt.
	2


4. Przedmiot zamówienia obejmuje również wszelkie czynności pozostające w związku z realizowaną dostawą, w szczególności z przygotowaniem i dostarczeniem zamówienia do Biura Zarządu Zamawiającego (Prowod Sp. z o. o., ul. Janiny Kłopockiej 3, 45-920 Opole-Czarnowąsy).
5. Miejsce realizacji zamówienia: Prowod Sp. z o. o., ul. Janiny Kłopockiej 3, 45-920 Opole-Czarnowąsy.
6. Termin dostawy: do 4 dni od złożenia zamówienia.
7. Kryterium oceny ofert jest Cena ofertowa brutto (waga 100%).
8. Ocena oferty w zakresie kryterium oceny zostanie dokonana w taki sposób, iż oferta najtańsza spośród ofert otrzyma 100 punktów, pozostałe proporcjonalnie mniej wg wzoru:
LP = Wn/Wb x 100% x 100

LP 	- liczba otrzymanych punktów 
Wn 	- wartość najtańszej oferty
Wb 	- wartość oferty badanej 
100% 	- waga kryterium
100	- stały wskaźnik.
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która łącznie uzyska największą liczbę punktów.
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