OINACZENIE SPRAWY: KIM.1.2024 ZALACINIK NR 2 DO SWZ

Wzér Umowy

zawartaw dniu ............... 2024 r. w Warszawie, zwana dalej ,Umowq”, pomiedzy:

Krajowym Instytutem Mediéw z siedzibg w Warszawie, 02-587 Warszawa, ul. Wiktorska 63,
dziatajgcym na podstawie wpisu do Rejestru Przedsiebiorcoéw prowadzonym przez Sqd
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sqgdowego pod numerem KRS 0000875978, NIP: 5213916470, REGON: 387857893,
reprezentowanym przez:

zwana dalej ,Wykonawcqg”,
tgcznie zwanymi dalej ,,Stronami”,

W wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej, ztozonej
w postepowaniu przetargowym nr KIM.1.2024, ktdérego przedmiotem jest: ,$wiadczenie ustug
administracji w zakresie sieciowo-serwerowym dla Krajowego Instytutu Medidéw”, zostata
zawarta Umowa na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdézn. zm.) (dalej ,ustawa Pzp”)
o nastepujgce;j tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest realizacja szeroko rozumianych ustug Administracji IT opisanych
szczegdtowo w ofercie Wykonawcy, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy i w
zatgczniku nr 2 do Umowy, ktérym jest Opis Przedmiotu Zamdwienia oraz w zaleznosci od
potrzeb i w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego (dalej ,,Ustugi”).

2. Wykonawca przystgpi do realizacji ustugi maksymalnie w ferminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia podpisania Umowy nie wczesniej jednak niz od dnia
.................. 2024 roku i bedzie realizowat Ustugi przez okres 12 miesiecy.

3. Na poftrzebe Zamawiagjgcego w celu zapewnienia awaryjnego dostepu do zasobdw
sieciowych administrowanych przez Wykonawce, zobowigzany jest on przekazac
Zamawiagjgcemu nie pozniej niz w terminie 7 dni od rozpoczecia $wiadczenia ustug,
dostep do systemu do awaryjnego pozyskania haset dostepu do wszystkich
administrowanych zasobdw. Zamawiajgcy skorzysta z przekazanych haset wytgcznie w
wyjgtkowej sytuacji powigzane] z przerwg w S$wiadczeniu stugi i niemoznosciq
skontaktowania sie Zamawiajgcego z przedstawicielami Wykonawcy.

§2
Wartosé Umowy
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidtowego i terminowego
wykonania Ustug w okresie obowigzywania Umowy wynosi ............. zt nefto (stownie:
................... ztotych i ..............groszy), powiekszone o podatek od towardw i ustug w
WYSOKOSCI ...ovvenivninenae. zt (stownie: ...l ztotych i .............. groszy), co stanowi
kwote bruftto ................ zt (stownie: ...l ztotych i .............. groszy). Ryczattowe

wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacane przez Zamawiajgcego w okresach
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10.

miesiecznych w  wysokosci  ............. 7t netto (stownie: ...l totych i
.............. groszy), powiekszone o podatek od towardw i ustug w wysokosci ..................zt
(stownie: ztotych
[ ETOTTTT groszy), co stanowi kwote brutto ................ 7t (stownie: ... totych i
.............. groszy).

Cena brutto, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu
Umowy, w tym wszelkie podatki, optaty i inne elementy cenotworcze.

. Cena brutto, o ktérej mowa w ust. 1, nie obejmuje kosztdw urzqdzen sieciowych,

peryferyjinych, oprogramowania oraz elementéw infrastruktury Zamawiagjgcego. W
przypadku koniecznosci zakupu, dzierzawy, wymiany lub naprawy infrastruktury lub jej
elementéw, dla poprawnego dziatania systeméw Zamawiajgcego, koszty te ponosi w
catosci Zamawiagjgcy.

§3
Ptatnosci

Ptatno$¢ bedzie dokonana w ztotych polskich przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakfurze w ferminie 14 dni od daty ofrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Ustugi bedq rozliczane ryczattowo w okresach miesiecznych, 1j. za kazdy miesigc z dotu
na podstawie poprawnie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

Podstawg do wystawienia faktur VAT bedq zaakceptowane przez Zamawiajgcego
raporty Wykonawcy, potwierdzajgce zakres wykonanych prac za dany miesigc i
wskazujgce czas poswiecony na ich realizacje. Wzdr protokotu odbioru stanowi zatgcznik
nr 4 do Umowy.

Za dzieh dokonania ptatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie ponosi uiemnych konsekwencji zwrotu Wykonawcy nieprawidtowo
wystawionej faktury.

Zamawiajgcy odbierze od Wykonawcy ustrukturyzowanqg fakture elektroniczng zwigzang
z readlizacjg Umowy, za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w
ustawie z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach
publicznych koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 1666 z pdzn. zm.).

Wykonawca nie jest obowigzany do wysytania ustrukturyzowanej faktury elekironicznej
do Zamawiajgcego za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w
ust. 6 powyzej.

Jezeli zgodnie z przepisami prawa wynagrodzenie jest ptatne w mechanizmie podzielonej
ptatnosci, Zamawiajgcy dokona ptatnosci w ramach tego mechanizmu.

Wykonawca, jezeli jest to wymagane przepisami prawa oswiadcza, ze wskazany przez
niego rachunek jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie z przepisami prawa bank prowadzi
rachunek VAT oraz, ze wskazany przez niego rachunek widnieje w wykazie podmiotow
zarejestrowanych jako podatnicy VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej. Bez uszczerbku dla innych postanowienh umownych i przepisdw prawa,
Zamawiajgcy dokona ptatnosci jedynie na rachunek spetniajgcy wymogi wskazane w
zdaniu poprzedzajgcym.

Wykonawca nie moze dokonac¢ cesji swoich naleznosci wynikajgcych z Umowy bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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11.

12.

§4
Wykonanie Umowy

Wykonawca zobowigzuije sie zrealizowad Umowe z najwyzszg starannosciq, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegdinodci odpowiada za jakos¢ i
terminowos$¢ wykonania Ustugi.

Zamawiajgcy kazdorazowo bedzie zlecat Wykonawcy realizacje Ustug w zakresie
przedmiotu zamodwienia, przekazujgc drogq elektroniczng na wskazany do kontaktu
adres e-mail lub za posrednictwem systemu Redmine, zakres danego zadania.
Wykonawca potwierdzi otrzymanie zadania maksymalnie w nastepnym dniu
roboczym z zachowaniem termindw wskazanych w OPZ. Kazdorazowo w trybie
roboczym Strony ustalg termin wykonania zleconych Ustug.

Termin wykonania zleconych prac moze zosta¢ zmieniony w toku ich realizacji, w
sytuacii, gdy zakres danego zadania wymaga wiekszego naktadu pracy, niz mozliwe
byto to do oszacowania podczas przyjecia zlecenia do realizacji. Nowy termin
kazdorazowo zostanie ustalony wspdlnie przez Strony i wprowadzony do systemu
Redmine.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatanie sprzetu i urzgdzeh sieciowych
bedgcych w posiadaniu Zamawiajgcego, nie jest rowniez zobowigzany do jego
wymiany lub naprawy.

W przypadku konieczno$ci zakupienia przez Zamawiajgcego urzgdzen peryferyjnych,
sieciowych lub oprogramowania, niezbednych do uruchomienia i prawidtowego
funkcjonowania systemow lub ze wzgledu na uszkodzenia sprzetu posiadanego przez
Zamawiajgcego, wykryte podczas redlizacji prac, Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci za opdznienie w wykonaniu Ustugi lub przerwy w jej dostawie. Nie
majqg zastosowania w tej sytuacji postanowienia §8.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy dane dostepowe zapewniajgce petny dostep
administracyjny do wszystkich systemow, urzqgdzen, infrastruktury, niezbedny do
prawidtowe] realizacji Ustugi. W przypadku, w ktérym Zamawigjgcy nie bedzie
posiadat danych dostepowych niezbednych do realizacji powierzonych zadan, nie
majg zastosowania zapisy §8, a o koniecznosci wydtuzenia czasu realizacji prac/ustug
Wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego bez zbednej zwtoki.

Podczas realizacji przedmiotu Umowy, Zamawiajgcy bedzie dokonywat czgstkowych
odbioréw przedmiotu Umowy na koniec kazdego miesigca realizacji Umowy. Umowe
uwaza sie za wykonang czgstkowo z chwilg zaakceptowania bez zastrzezen i uwag
przez Zamawiajgcego raportu  wykonanych prac przedstawionego przez
Wykonawce. Czgstkowy protokdt odbioru bedzie zawierat podsumowanie
wykonanych w danym miesigcu zadah i wskazywat czas poswiecony na ich
realizacje. Wzér protokotu odbioru stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.

W przypadku braku zgtoszenia uwag w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania
raportu z wykonanych prac, raport uznaje sie za zaakceptowany i przejety bez uwag.

Zamawiajgcy w kazdym czasie realizacji Umowy moze zgtosi¢ zastrzezenia co do
sposobu, jakosci wykonywanych Ustug przez eksperta. Zastrzezenie takie zostanie
przekazane Wykonawcy drogqg elektroniczng na adres email wskazany do kontaktu z
Wykonawca.

Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcdw oraz oséb, za
pomocg ktérych wykonuje Ustugi, jak za wtasne dziatania i zaniechania.

Wszelkie materiaty przekazane Wykonawcy przez Zamawiagjgcego w zwigzku z
wykonywaniem Umowy, a takze powstate w wyniku jej wykonania - pisemne,
graficzne, zapisane w formie elekironicznej lub w innej formie — sg poufne i nie mogg
by¢ bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiagjgcego udostepnione jakiejkolwiek
osobie trzeciej, ani ujawnione w inny sposéb.

Wykonawca odpowiada za zachowanie poufnosci przez wszystkie osoby i podmioty,
ktérymi postuguije sie przy wykonywaniu Ustugi.
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13. Wykonawca zobowigzuje sie zwrdci¢ Zamawiajgcemu wszelkie materiaty otrzymane
od Zamawigjgcego w zwigzku z wykonywaniem Ustugi na pisemne zgdanie
Zamawiajgcego, niezwtocznie po ofrzymaniu takiego zgdania.

14. Wykonawca jest zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy i poufnosci, jezeli
informacje, co do ktérych taki obowigzek istniat:

1)w dniu ich ujawnienia byty powszechnie znane bez zawinionego przyczynienia sie
Wykonawcy do ich ujawnienia;

2)muszg by¢ ujawnione zgodnie z przepisami prawa lub postanowieniami sqddw lub
upowaznionych organdw panstwowych;

3)muszg by¢ ujawnione w celu wykonania Umowy, a Wykonawca uzyskat zgode
Zamawiajgcego na ich ujawnienie.

15. Przeniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek praw zwigzanych z wykonaniem Umowy
bez pisemnej uprzedniej zgody Zamawiajgcego na osobe trzeciq jest niewazne.

16. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego niezwtocznie o
wszystkich zdarzeniach majgcych lub mogagcych mie¢ wptyw na wykonanie Ustugi, w
tym o wszczeciu wobec niego postepowania egzekucyjnego, naprawczego,
likwidacyjnego lub innych istotnych zdarzeniach, w szczegdlnosci o ogtoszeniu jego
upadtosci — nastepnego dnia od jej ogtoszenia.

17. llekro¢ w Umowie mowa jest o dniach roboczych nalezy przez to rozumie¢ dni od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z
dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. z Dz. U. z 2020 r. poz. 1920) oraz
dni uznanych za wolne u Zamawiajgcego.

§5
Eksperci
Wykonawca zobowigzuije sie realizowac Ustugi przez dwodch ekspertow.

Wykonawca moze dokonaé wymiany eksperta, skierowanego do readlizacji przedmiotu
Umowy, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) Wykonawca informuje Zamawiagjgcego o planowanej wymianie ekspertq,
przekazujgc imie i nazwisko osoby zastepowanej oraz imie i nazwisko osoby
zastepujgcej wraz z nowq wersjg wykazu oséb, w ktérym Wykonawca wykazuje, ze
osoba zastepujgca spetnia wymagania w zakresie wymaganym w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia;

2) Wykonawca przesyta e-mailem informacje o planowanej wymianie osoby o ktorej
mowa w ust 1 powyzej, opatrzong kwalifkowanym podpisem elekironicznym
ztozonym przez osobe umocowang do reprezentacji Wykonawcy;

3) Wymiana nastepuje po uzyskaniu e-mailowej /pisemnej zgody Zamawiajgcego na
dokonanie zmiany, po dokonaniu analizy i stwierdzeniu, ze dany ekspert spetnia
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w warunkach udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia oraz w kryteriach, za ktére wykonawcy zostaty przyznane
punkty — tj. zdaniu testu kompetencji z wynikiem nie gorszym niz poprzednik;

4) Wymiana eksperta zgodnie z pkt. 1-3) nie wymaga aneksu do Umowy.

Wymiana eksperta moze nastgpi¢ réwniez na wniosek Zamawiajgcego, ktéry ma prawo
zwréci¢ sie do Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej o dokonanie wymiany
eksperta w przypadku, gdy Zamawiajgcy zgtosit dwukrotnie zastrzezenia do eksperta w
formie elekironicznej. Zastrzezenia mogq dotyczy< sposobu wykonywania przez eksperta
zadan zwigzanych z redlizacjg przedmiotu Umowy. W nastepstwie ww. wniosku
Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze odmowic wymiany eksperta. Wykonawca w
terminie 14 dni od ztozenia wniosku dokonuje wymiany eksperta w sposdb okreslony w ust.
2.

W  przypadku gdy w ftrakcie readlizacji Umowy Wykonawca zmieni, bez zgody
Zamawiajgcego eksperta, o ktérym mowa w ust. 1 albo z przyczyn lezgcych po stronie
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Wykonawcy ekspert nie bedzie $wiadczyt Ustug na rzecz Zamawiajgcego Iub
Wykonawca nie zapewni eksperta o wymaganych kompetencjach, doswiadczeniu do
realizacji przedmiotu Umowy przez okres dtuzszy niz 3 dni, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo odstgpienia od Umowy bez dodatkowego wezwania Wykonawcy do nalezytego
wykonania Umowy w terminie 14 dni od uzyskania informacji o podstawie do odstgpienia
od Umowy.

Ekspert skierowany do realizacji Umowy przed przystgpieniem do realizacji Ustugi musi
otrzymac pisemne, imienne upowazinienie do przetwarzania danych osobowych od
Wykonawcy, w zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu Umowy z zastrzezeniem, ze
ww. upowaznienie nie jest konieczne w przypadku ekspertdw, ktdrzy nie majg dostepu do
danych osobowych.

Ekspert skierowany do realizacji Umowy przed przystgpieniem do realizacji Ustugi musi
podpisa¢ o$wiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami ochrony informacji poufnych i
zobowigzanie do ich przestrzegania. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu kopie lub
odwzorowania podpisanych o$wiadczeh w terminie 14 dni od podpisania Umowy, oraz
kazdorazowo przy wymianie eksperta.

Eksperci skierowani do readlizacji Umowy uprawnieni sq do $wiadczenia Ustug z
dowolnego miejsca zapewniajgcego staty kontakt z Zamawiajgcym poprzez Internet |
telefon. Przynajmniej raz w tygodniu jeden z ekspertéw powinien $wiadczyé Ustuge w
siedzibie Zamawiajgcego. W uzasadnionych sytuacjach Zamawiajgcy uprawniony jest do
wezwania eksperta do siedziby Zamawiajgcego celem $wiadczenia Ustugi w pozostate
dni tygodnia. Swiadczenie Ustug w siedzibie Zamawiajgcego nie bedzie czestsze niz 10
dni w miesigcu.

§6
Dane osobowe

1. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania przez Zamawiajgcego danych
osobowych, zawartych w Umowie stanowi Zatgcznik nr 6 do Umowy.

2. Zamawiajgcy powierza Zleceniobiorcy Wykonawcy  przetwarzanie  danych
osobowych
w celu realizacji przedmiotu Umowy i w zakresie minimalnym ale niezbednym do
wykonania Umowy. Szczegdtowe warunki powierzenia danych osobowych okresla
umowa stanowigca Zatgcznik nr 3 do Umowy, ktére Strony zobowigzujq sie zawrzec
najpdzniej w chwili zawarcia Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych uzyskanych
w zwigzku z redlizacjg Umowy zgodnie z przepisami rozporzqgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), dalej ,,RODO".

§7
Prawa autorskie

Wykonawca os$wiadcza, iz bedq przystugiwaty mu petne majgtkowe prawa autorskie do
utwordw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) (dalej: ,,Utwdr”) powstatych w zwigzku
z realizacjg przedmiotu Umowy w zakresie umozliwiajgcym korzystanie z nich na polach
eksploatacji wymienionych w Umowie oraz, ze zawarcie Umowy nie bedzie naruszac
praw osob trzecich, w szczegdlnosci praw wtasnosci intelektualnej oséb trzecich.

Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia odpowiednich umdw o przeniesienie
autorskich praw majgtkowych oraz praw do dokonywania opracowan utwordw (praw
zaleznych) ze wszystkimi osobami, z ktorymi bedzie wspdtpracowac przy realizacji
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zamowienia, oraz ktére wnoszg wktad twdrczy do utwordw powstatych przy realizacii
przedmiotu Umowy.

W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w §2 ust. 1, z momentem faktycznego
przekazania Utworéw bedgcych przedmiotem Umowy (np. drogg elektroniczng lub na
materialnym nosniku) Zamawiajgcemu (lub podmiotowi dziatajgcemu w jego imieniu)
Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego cato$¢ autorskich praw majgtkowych do
wszystkich utwordw powstatych w zwigzku z wykonaniem Umowy bez ograniczen co do
terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie ponizszych pdl eksploatacii:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie catosci lub czesci utwordw - wytwarzanie dowolng
technikg egzemplarzy utwordw, w szczegdlnosci technikg drukarskq, reprograficzng,
zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowq;

2) wprowadzenie do pamieci komputerdw i serwerdw sieci komputerowych;

3) publikacja i rozpowszechnianie utwordw oraz ich egzemplarzy w dowolny sposéb, a
takze publiczne udostepnienie w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miegjscu i czasie przez siebie wybranym, w tym rozpowszechniania w sieci
teleinformatycznej;

4) obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwédr utrwalono, przez
wprowadzanie do obrotu bez ograniczenia liczby egzemplarzy, bez ograniczeh
terytorialnych, uzyczenia lub najmu oryginatu albo egzemplarzy;

5) rozpowszechniania utworu w drodze adaptacji na nosnikach dzwieku lub obrazu
i dzwieku, w tym na widowisko telewizyjne;

6) przedruku czesci utworu w prasie, broszurach, wykorzystania utworu w audycjach
radiowych i tfelewizyjnych;

7) wprowadzanie utworu do pamieci komputera;

8) umieszczanie utworu na dokumentach, fakfurach, papierach, drukach i innych
materiatach reklamowych oraz innych formach dokumentoéw zwigzanych z
wprowadzaniem towardw lub ustug do obrotu;

9) uzywanie utworu we wszystkich formach reklamy, w tym takze za posrednictwem
wszelkich srodkdw masowego przekazywania, wtgczajgc przekaz satelitarny;

10) zbywanie nabytych praw na rzecz innych oséb;

11) frwatego lub czasowego zwielokrotnienia programu komputerowego w catosci lub w
czesci jokimikolwiek $Srodkami i w jakiejkolwiek formie; w zakresie, w ktérym dla
wprowadzania, wyswietlania, stosowania, przekazywania i przechowywania
programu komputerowego niezbedne jest jego zwielokrotnienie, czynnosci te
wymagajg zgody uprawnionego;

12) ttumaczenia, przystosowywania, zmiany uktadu lub jakichkolwiek innych zmian w
programie komputerowym, z zachowaniem praw osoby, ktéra tych zmian dokonata;

13) rozpowszechniania, w tym uzyczenia lub najmu, programu komputerowego lub jego
kopii.

W ramach wynagrodzenia o ktérym mowa w §2 ust. 1, z momentem faktycznego
przekazania Utworéw bedgcych przedmiotem Umowy (np. drogqg elektroniczng lub na
materialnym noéniku) Zamawiagjgcemu (lub podmiotowi dziatajgcemu w jego imieniu),
Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do dokonywania opracowan wszystkich
Utwordw powstatych w zwigzku z wykonaniem przedmiotu Umowy, w szczegdinosci w
zakresie ich tgczenia z innymi Utworami, opracowania poprzez dodanie lub usuniecie
réznych elementdw, korekte jezykowq i opracowanie redakcyjne, uaktualnienie, a takze
do korzystania z tych opracowan i rozporzgdzania nimi na polach eksploatacji
okreSlonych w ust. 3 (prawa zalezne). Zamawiajgcy prawa te moze wykonywac
samodzielnie lub upowaznia¢ do ich wykonywania.

Réwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majgtkowych do utwordw Zamawiajgcy
nabywa wtasno$¢ wszystkich egzemplarzy i nosnikdw, na ktérych utwory zostaty
utrwalone.
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Wykonawca zobowiqgzuje sie, ze wykonujgc u=Umowe nie naruszy praw majgtkowych
o0séb trzecich i przekaze Zamawiajgcemu wszelkie materiaty stanowigce przedmiot
umowy w stanie wolnym od obcigzeh prawami osdb trzecich, a w przypadku ich
naruszenia ponosit bedzie wytgczng odpowiedzialno$¢ wzgledem tych oséb.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne
przedmiotu Umowy, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich
wynikajgce z naruszenia praw witasnosci intelektualne], w tym za nieprzestrzeganie
przepisdw ustawy, o ktérej mowa w ust. 1. W przypadku skierowania z tego tytutu roszczen
przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia
roszczeh oséb trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku $wiadczenia z
tego tytutu, a takze zwrotu Zamawiajgcemu poniesionych z tego tytutu kosztéw i
utraconych korzysci.

Wykonawca bezptatnie udziela bezwarunkowej zgody do dokonywania przez
Zamawiajgcego, bez ograniczen, zmian w Utworach bedgcych przedmiotem Umowy,
ktére wynika¢ bedqg kazdorazowo z zaistniate] po stronie Zamawiajgcego potrzeby ich
dokonania. Uprawnienie, to obejmuje przeniesienie na Zamawiajgcego prawa do
udzielania dalszej zgody na dokonywanie modyfikacji wobec podmiotéw trzecich w
zakresie, w jakim jest do tego uprawniony Zamawiajgcy.

W przypadku watpliwosci wszelkie postanowienia Umowy dotyczgce praw autorskich
majg zastosowania rowniez po odstgpieniu od Umowy w zakresie odebranej czesci
przedmiotu Umowy.

§8
Kary umowne
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia nastepujgcych kar umownych:

1) za odstgpienie Zamawiagjgcego od Umowy lub wypowiedzenie Umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 5% tgcznej
wartosci Umowy brutto, okreslonej w §2 ust. 1 Umowy,;

2) za naruszenie obowigzku zachowania poufnosci, w ktdérym mowa w §4 w wysokosci
2% tgcznej wartosci okreslonej w §2 ust. 1 Umowy brutto;

3) za niezapewnienie eksperta o odpowiednich kompetencjach (opisanych w OPZ oraz
SWZ) wskazanego w wykazie oséb w wysokosci 100 zt brutto za kazdy dzien
niedostepnosci;

4) za nieterminowy czas reakcji na zgtoszenia typu Normal i Major, niedochowanie
terminéw zawartych w Opisie przedmiotu zamdwienia w wysokosci 1000 zt brutto za
kazdy rozpoczety dzieh zwtoki.

5) nieterminowy czas reakcji na zgtoszenia typu Critical, niedochowanie termindw
zawartych w Opisie przedmiotu zamdwienia w wysokosci 500 zt brutto za kazdg
rozpoczetq godzine zwtoki,

6) za wypowiedzenie Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 5% tqcznej wartosci Umowy brutto okreslonej w §2 ust. 1
Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej na rachunek bankowy
Zamawiajgcego w terminie 14 dni od wezwania przez Zamawiajgcego do zaptaty kary
umownej.

Kary umowne niezaptacone w terminie, o ktérym mowa w ust. 2 zostang potrgcone z
wynagrodzenia Wykonawcy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za nieterminowq realizacje
cigzgcych na nim ptatnosci.

tgczna wysoko$¢ kar umownych naliczonych z wszelkich tytutdw wskazanych w Umowie
nie moze przekroczy¢ 20% wartosci Umowy brutto, okreslonej w §2 ust. 1T Umowy.
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7.

10.

1.

3.

Odpowiedzialno$¢ Stron z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy
wytgczajg jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktdrych nie mozna byto przewidzieé i ktérym nie
mozna byto zapobiec, nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci.

Termin ,sita wyzsza” oznacza akty terroru, wojny wypowiedziane i niewypowiedziane,
blokady, powstania, zamieszki, epidemie, osuniecia gruntu, frzesienia ziemi, powodzie,
wybuchy i inne podobne nieprzewidywalne zdarzenia poza kontrolg ktérejkolwiek ze
Stron i ktérym zadna ze Stron nie mogta zapobiec.

Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania Ustug. Nie
dotyczy przypadku odstgpienia od Umowy.

Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego
wysoko$¢ natozonych kar umownych w przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej szkody
przekracza wysokos$¢ natozonej kary umowne;j.

§9
Odstgpienie od Umowy

Niezaleznie od podstaw odstgpienia od Umowy wynikajgcych z przepisdw prawa lub z
innych postanowienh Umowy, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy w przypadku
wystgpienia ktérejkolwiek z ponizszych okolicznosci:

1) Wykonawca przerwat realizacje Ustugi na co najmniej 5 dni roboczych;

2) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczgt wykonywania Ustugi
lub nie kontynuuje jej, pomimo dodatkowego wezwania Zamawiajgcego
ztozonego na pismie;

3) Wykonawca wykonuje Ustugi niezgodnie z Umowaq;

4) Wykonawca, w inny sposdéb niz wymienione w pkt 1-3, razgco naruszy
postanowienia Umowy.

Os$wiadczenie o odstgpieniu powinno zostaé poprzedzone wezwaniem drugiej Strony do
zaprzestania naruszeh postanowien Umowy i wyznaczeniem terminu nie krétszego niz 3
dni. Po bezskutecznym uptywie tego terminu Zamawiajgcy bedzie uprawniony odstgpic
od Umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
okolicznosciach, ktérych mowa w niniejszym paragrafie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 60
dni od zakohczenia Umowy.

Wykonawca ma mozliwos¢ odstgpienia od Umowy, przy jednoczesnym przerwaniu

Swiadczonych Ustug, w ponizszych przypadkach:

1) Zamawiajgcy nie wywigzuje sie z zapisdw §3 lub zalega z optatami powyzej 14 dni
kalendarzowych,

2) Zamawiajgcy dopuscit sie ztamania przepisdw wynikajgcych z niniejszej Umowy lub
obowigzujgcych przepiséw Prawa.

Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 3-miesiecznego okresu

wypowiedzenia. Rozwigzanie Umowy moze nastgpi¢ wytgcznie na mocy pisemnego

o$wiadczenia.

§10
Imiana Umowy
Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Strony dopuszczajg mozliwose

wprowadzenia do Umowy zmiany w przypadku zmian powszechnie obowigzujgcych
przepisdbw prawa w zakresie majgcym wptyw na readlizacje przedmiotu Umowy lub
Swiadczenia jednej lub obu Stron.

Zgodnie z ftresScig art. 439 ust. 1 i 2 ustawy Pzp okrella sie nastepujgce zasady

wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku
zmiany kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia:
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1) Strona uprawniona jest do zgdania zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych (dalej: inflacja) na poziomie
wiekszym niz 20 % w stosunku rocznym, przy czym bedzie brana pod uwage inflacja
za okres 12 miesiecy liczonych wstecz nie wczesniej niz w 7 miesigcu $wiadczenia
Ustug (przyktadowo: w 7 miesigcu $wiadczenia Ustug badana jest inflacja za okres
jednego roku fj. za miesigce od széstego przed dniem rozpoczecia Swiadczenia
Ustug do széstego miesigca, w ktérym Swiadczona jest Ustuga);

2) poczgtkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia - nie wczesniej niz od
pierwszego dnia 7 miesigca $wiadczenia Ustug;

3) ustalanie zmiany wynagrodzenia odbywac si¢ bedzie w odniesieniu do inflacji, o
ktérej mowa w pkt 1 podanej w komunikacie ogtaszanym przez Prezesa Gtownego
Urzedu Statystycznego;

4) sposoéb okreslenia wptywu zmiany kosztow na koszt wykonania Ustug odbywac sie
bedzie zgodnie z ust. 3;

5) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpi¢ jeden raz w catym okresie
obowigzywania Umowy, jedynie w odniesieniu do przedmiotu Umowy
realizowanego po uptywie é miesiecy od dnia zawarcia Umowy;

6) maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jokg dopuszcza sie w efekcie
zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian  wysokosci
wynagrodzenia, o ktérych mowa w niniejszym ustepie - nie wiecej niz
réwnowarto$¢ procenta inflacji ponad procent inflacji, okredlony w pkt 1, jednakze
nie wiecej, niz 10 % wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w §2 ust. 1 Umowy.

3. Strony ustalajg nastepujgce zasady zmiany, o ktérej mowa w ust. 2:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Strona inicjujgca wprowadzenie zmiany zobowigzana jest poinformowac na pismie
drugg Strone o wystgpieniu okolicznosci stanowigcych podstawe zmiany, w terminie
21 dni od dnia jej wystgpienia, jednoczesnie przedstawiajgc szczegdtowq kalkulacje
zmiany kosztéw wykonania zamdwienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
wystgpienie ww. okolicznosci;

informacja, o ktérej mowa w pkt 1 moze by¢ skutecznie skierowana do drugiej Strony
nie wczesniej, niz w 7 miesigcu Swiadczenia Ustug i odnosi¢ sie do inflacji okre$lonej na
zasadach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1;

Strona, do ktdérej zostata skierowana informacja, o ktérej mowa w pkt 1 w terminie 14
dni od dnia jej otrzymania, poinformuje na pismie drugqg Strone o uwzglednieniu
wniosku albo jego odrzuceniu ze wzgledu na nieudowodnienie wptywu zmian na
koszt wykonania zamdwienia;

Zamawiagjgcy moze zqgda¢ od Wykonawcy dodatkowych — dokumentéw
potwierdzajgcych wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2. Wykonawca
obowiqgzany jest przedtozy¢ zgdane dokumenty w terminie 14 dni od dnia otrzymania
zqdania. W przypadku przedtozenia przez Wykonawce dodatkowych dokumentow
termin, o ktérym mowa w pkt 3 liczony jest od dnia ich ofrzymania;

w przypadku uwzglednienia wniosku, Strony przystgpig do negocjacji warunkdw
Umowy w zakresie wynagrodzenia;

zmiana wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 2, obowigzywac bedzie od
dnia wskazanego w pismie, o ktérym mowa w pkt 1, lecz nie wczesniej niz w terminie
wskazanym w ust. 2 pkt 2, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 5. Zmiana wynagrodzenia bedzie
obowigzywata nie wczesniej niz w pierwszym dniu 7 miesigca $wiadczenia Ustug.

4. Zasady okreSlone w ust. 2 - 3 majg odpowiednie zastosowanie w przypadku zaistnienia
deflacji do obnizenia wynagrodzenia Wykonawcy.

5. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem przypadkdw okreslonych w Umowie, jako niewymagajgcych
pisemnego aneksu.
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§11
Rozstrzyganie sporéw

. Wtasciwym dla rozpoznania spordw wyniktych na tle realizacji niniejszej Umowy jest sqd
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

. Jezykiem wtasciwym dla rozstrzygania spordw jest jezyk polski.

§12
Osoba odpowiedzialna za realizacje Umowy
. Osobqg odpowiedzialng za realizacje Umowy:

1) ze strony Zamawigjgcego jest .ooovveviiiiinannnns, e-MAail: coviiiiiii
2) ze strony Wykonawcy ekspertami skierowanym do realizacji Umowy sq:

o) IR e-Mailic..coiiiiiii

B) e e-MAiliciiiiiiiii,

. Imiana danych oséb wskazanych powyzej w ust. 1 nie stanowi zmiany Umowy i wymaga
jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony.

§13
Porozumiewanie sie Stron

. Wszelkie zawiadomienia, zapytania lub informacje odnoszgce sie lub wynikajgce z
wykonywania Umowy, wymagajg formy pisemne.

. Dopuszcza sie porozumiewanie sie Stron za pomocq poczty elekironicznej. Za date
otrzymania korespondenciji Strony uznajg dzieh jej doreczenia elektronicznie, jezeli jego
tre$¢ na zgdanie drugiej Strony zostanie niezwtocznie potwierdzona na pismie.

. Korespondencje nalezy kierowa¢ na wskazane adresy:

Dla Zamawigjgcego:

Adres: ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa,
Dla Wykonawcy:
Adres: (O] P

§14

Prawo Umowy
W sprawach nie uregulowanych niniejszg Umowq zastosowanie majg odpowiednie

przepisy prawa polskiego, w szczegdlnosci ustawy Pzp i Kodeksu Cywilnego.

§15
Postanowienia koncowe
. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez ostatniqg ze Stron.

. Umowe zawarto w formie pisemnej. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagajg
dla swojej waznosci zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

. Latgczniki stanowiq integralng cze$¢ Umowy:

Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamdwienia;

Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy;

Zatgcznik nr 3 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;
Zatgcznik nr 4 — Wzdr protokotu odbioru;
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Zatgcznik nr 5 — O$wiadczenie o poufnosci;
Zatgcznik nr 6 — Klauzula informacyjna;

Wykonawca Zamawiajgcy
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1)

2)

Zatgcznik nr 1 do Umowy nrU/..../...../2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowiqzany bedzie do realizacji zadan wedtug potrzeb Zamawiajgcego,

powierzanych w kazdym przypadku przez Zamawiajgcego lub osobe upowazniong, w

szczegolnosci:

a) Tworzenie, nadzorowanie backupdw (laptopy, komputery, serwery, maszyny
wirtualne, urzgdzenia sieciowe);

b) Zarzadzanie serwerami DNS (wewnetfrzne Active Directory i zewnetrzne, BIND,
PowerDNS, Cloudflare);

c) Zarzgdzanie Active Directory (uzytkownicy, komputery, GPO, polityki dostepu)
d) Administracja sieciami IT;

e) Zapewnienie bezpieczenstwa przeptywu informacji w poczcie elektronicznej;
f)  Obstuga ustug chmurowych GCP i AWS;

g) Przygotowanie nowych i dostosowanie istniejgcych polityk GPO, instalatorow GPO
oraz innych autoinstalatoréw pod wdrazane systemy operacyjne na urzgdzeniach
pracowniczych zgodnie z zapotrzebowaniem zamawiajgcego;

h) nadzdér nad systemem monitoringu infrastruktury oraz reakcja na wystgpienia zdarzen
w godzinach minimum:

> 7-22 w dni pracujgce bez wezwania zamawigjgcego oraz gotowos$é do przyjecia
telefonicznego zgtoszenia ,,Critical” takze poza tymi godzinami;

> 10:00 — 22:00 w weekendy i dni wolne od pracy oraz gotowos¢ do przyjecia
telefonicznego zgtoszenia ,,Critical” poza tymi godzinami;

i) Zarzgdzanie aktualizacjami systemow informatycznych oraz sprzetu sieciowego i
serwerowego;

i) Czynny udziat merytoryczny przy opracowywaniu modernizacji oraz wdrazaniu
nowych rozwigzan hardware oraz software;

k) Wdrazanie nowych rozwigzan hardware oraz software wymagajgcych prac z zakresu
administraciji IT oraz ingerujgcych w infrastrukture IT;

[) Czynny udziat merytoryczny przy planowaniu przysztych wydatkdw w  zakresie
modernizacji oraz nowych rozwigzan hardware oraz software (planowanie do
budzetowania);

m) Czynne wsparcie wiedzqg techniczng i znajomosciq sprzetu przy obstudze zamdwienh
publicznych (opracowywanie OPZ, oraz przy odbiorze prac wykonanych przez
zewnetrznych wykonawcow);

n) Czynne wsparcie dziatu Helpdesk przy tematach przekraczajgcych jego kompetencije

o) Aktualizowanie na biezgco opisu i planu infrastruktury IT ktory powinien by¢ stale
dostepny dla zamawiajgcego;

p) Aktualizowanie statusu i opis wykonywanych prac przy zgtoszeniach serwisowych;

Od wykonawcy realizujgcego ustugi we wskazanym zakresie zamawiajgcy wymaga:
a) Znajomosci systemdw centralnego zbierania logdéw (Graylog);
b) Znajomosci rozproszonych systemow storage, (Ceph, glusterFS, MS DFS);

c) Inajomosci serwerdw pocztowych i systemdow wysytki (Exchange, Postfix) (SES,
MailTrain, Sendy);

d) Znajomosci systemdw monitoringu sieci (Icinga2, The Dude, Cactilub NMS);
e) Znajomosci centralnego zarzgdzania konfiguracjqg sieci/serwerdw (Ansible, Salt);
f) Znajomosci serwerdw baz danych (MySQL, PerconaXtraDB, Postgres, MSSQL, REDIS);
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g) Znajomosci technologii wysokiej dostepnosci (VRRP, KeepaliveD, Haproxy);
h) Znajomosci serwerdw http (Apache, Nginx, Caddy);

i) Znajomosci technologii konteneryzacji i klastrowania (Docker, Kubernetes);
i) Znajomosci systemow bezpieczenstwa sieci i ruchu aplikacji (firewalle, WAF);
k) Znajomosci systemow ticketowania (Jira, Redmine);

l) Znajomosci dostawcdw chmurowych GCP i AWS;

m) Znajomosci systemdw wspomagania zarzadzania chmurg i deploy (Terraform,
Jenkins);

n) Znajomosci dystrybucji linuxowych Debian i Ubuntu;

0) Znajomosci rozwigzania ESET, zarzgdzanie konsolg, politykmi;

p) Znajomosci rozwigzan VPN (L2TP Ipsec, Radius, Wireguard);

ag) Znajomoscisieci (CISCO, Mikrotik, Ubiquity, IPSEC, BGP, OSPF, NAT);

r) Znajomosci systemow wirtualizaciji (vmWare, Proxmox);

s) Znajomosci systemow klonowania dyskdéw i wdrozen Windows (WDS, CloneZilla);

) Umiejetnosci diagnozowania problemow w sieciach i serwerach;

u) Znajomosci konfiguracii i zarzgdzania systemami zdalnego zarzgdzania (iDRAC, IPMI);

v) Umiejetnosci przeprowadzania procesdéw zakupowych (dobdr, dokumentacja,
wdrozenie);

3) Wykonawca zobowiqzany jest do realizacji ustug w sposdb terminowy z zastrzezeniem
ponizej zdefiniowanych awarii dla ktérych niezbedne jest dochowanie okreslonego
czasu reakcji:

» Minor - zgtoszenie mato wazne, termin rozpoczecie prac do siedmiu dni lub dtuzej
po uzgodnieniu stron - deklaracja waznosci ,Minor” wytgcznie w decyzji
zamawiajgcego;

> Normal - standardowe zgtoszenie w tym zaplanowane modernizacje -
rozpoczecie wykonywania prac niezwtocznie jednak nie pdzniej niz 24 godziny od
zgtoszenia lub
w innym terminie po uzgodnieniu z zamawiajgcym. Jezeli modernizacje wynikajqg
ze zgtoszenia typu ,major” lub Critical” stosuje sie czasy odpowiednie dla danej
waznosci zgtoszenia;

> Major — zgtoszenie wazne dla funkcjonowania Instytutu lub prowadzonych badan,
uniemozliwiagjgce wykonywanie statutowych dziatan Instytutu lub majgce wptyw
na nie wiecej niz 20% pracownikéw KIM;

> Critical — Zgtoszenie wystgpien krytycznych ze wzgledu na bezpieczehstwo
infrastruktury  (nagte zagrozenie bezpieczenstwa  przechowywanych lub
przetwarzanych danych) ciggtosci pracy lub dziatan statutowych Instytutu,
majgce wptyw na wiecej niz 20% pracownikdw KIM. Badanie AudioTrack
prowadzone codziennie takze w weekendy w godzinach 9:00-21:00 z wytgczeniem
dni $wigtecznych wolnych od pracy.

4) Standardowe czasy reakcji dla waznosci zgloszen:

» Minor - fermin do ustalenia stron;

> Normal — niezwtocznie jednak nie pdzniej niz w 24 godziny od zgtoszenia, gotowosé
rozpoczecia prac w dni robocze w godzinach 9:00 — 17:00;

> Major — niezwtocznie jednak nie pdzniej niz 4 godziny od zgtoszenia, przyjmowanie
i realizacja zgtoszeh w dni robocze w godzinach minimum 7:00-22:00

» Critical — niezwtocznie jednak nie pdzniej niz 2 godziny od zgtoszenia, ustuga
wykonywana nieustannie do czasu usuniecia usterki lub wdrozenia dziatan
minimalizujgcych krytycznos$¢ wystgpienia;
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Zatgcznik nr 3 do Umowy zdn. ......T.

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
(dalej ,,Umowa powierzenia”)

zawarta ......... 2024r. w Warszawie

pomiedzy:

Krajowym Instytutem Medidw z siedzibg w Warszawie, ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa,
wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS: 0000875978, posiadajgcg NIP: 5213916470 , REGON: 387857893,
reprezentowanym przez:

................... Dyrektora Krajowego Instytutu Mediéw

uprawnionego do reprezentacji Krajowego Instytutu Medidw zgodnie informacjg
odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS stanowigcg Zatgcznik nr
1 do Umowy powierzenia

zwang dalej ,,Administratorem”

...................................................................................................... reprezentowana

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajgcym”
zwane w dalszej czes$ci Umowy indywidulanie ,,Stronq” lub tgcznie ,,Stronami”

Iwazywszy, ze:
1. Strony zawarty umowe, ktérej przedmiotem jest Swiadczenie kompleksowej obstugi

zewnetrznej infolinii niezbednej do organizacji zadan statutowych Instytutu (dalej ,Umowa
Gtéwna").

2. W celu redlizacji przedmiotu Umowy Gtownej niezbedne jest powierzenie przez
Administratora Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzania danych osobowych.

Majgc powyisze na uwadze, Strony zawarly Umowe nastepujqcej tresci:

§1
Oswiadczenia Stron

1. Strony o$wiadczajg, ze Umowa powierzenia zostata zawarta w celu wykonania
obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L nr 119, str. 1) (dalej: ,,RODO") w zwigzku
z zawarciem Umowy Gtowne;j.

2. Administrator oSwiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
art. 4 pkt 7 RODO.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w
rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO.

4, Podmiot przetwarzajgcy oéwiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje

wdrozenia odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie
spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczq.
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1)

2)

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, Ze posiada zasoby infrastrukturalne,
doswiadczenie, wiedze oraz wykwalifikowany personel w zakresie umozliwiajgcym
nalezyte wykonanie Umowy, w zgodzie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa.

§2
Przedmiot i czas trwania przetwarzania

Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu
dane osobowe wskazane w § 3 ust. 6 i 7 Umowy powierzenia, a Podmiot przetwarzajgcy
zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci przepisami
RODO i ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1781) (dalej: ,,Ustawa o ochronie danych osobowych”) i Umowq powierzenia.

Umowa powierzenia zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtdwnej oraz
wykonania wszystkich zobowigzan, wynikajgcych z Umowy powierzenia.

Umowa powierzenia wygasa z chwilg wygasniecia Umowy Gtdwnej niezaleznie od
przyczyny.

Z chwilg rozwigzania lub wygasdniecia Umowy powierzenia Podmiot przetwarzajgcy jest
obowigzany w zaleznosci od decyzji Administratora:

zwrécic Administratorowi w terminie 3 dni od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy
powierzenia wszelkie dane osobowe. Zwrot danych odbywa sie w frybie uzgodnionym
przez Strony. Po zwrdceniu danych Podmiot przetwarzajgcy zobligowany jest do
niezwtocznego usuniecia powierzonych danych osobowych z systemdw informatycznych
oraz wszelkich nosnikdw, w sposdb uniemozliwiajgcy ich odczytanie oraz w terminie 3 dni
roboczych od dnia zwrotu danych osobowych ztozy¢é Administratorowi pisemne
o$wiadczenie, potwierdzajgce trwate usuniecie wszystkich powierzonych mu danych
osobowych. Na zgdanie Administratora, Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek
przedstawi¢ w terminie 14 dni roboczych pisemny protokdt potwierdzajgcy usuniecie
danych osobowych. W ferminie zwrofu danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy
obowiqgzany jest przekazac¢ Administratorowi wszystkie kopie zapasowe powierzonych
danych osobowych,

trwale usung¢ dane osobowe bedgce przedmiotem Umowy powierzenia oraz w terminie
7 dni roboczych od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy powierzenia ztozyé
Administratorowi pisemne o$wiadczenie, potwierdzajgce trwate usuniecie wszystkich
powierzonych mu danych osobowych. Na zgdanie Administratora, Podmiot
przetwarzajgcy ma obowigzek przedstawi¢ w terminie 14 dni roboczych pisemny protokét
potwierdzajgcy usuniecie danych osobowych. Jezeli usuniecie danych osobowych z
przyczyn technicznych nie jest mozliwe z chwilg rozwigzania lub wygasniecia Umowy
powierzenia Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest przedstawi¢ Administratorowi
uzasadnienie przyczyn uniemozliwigjgcych usuniecie danych osobowych i przedstawic
planowany termin trwatego usuniecia danych osobowych oraz dostarczy¢ pisemny
protokdt, potwierdzajgcy usuniecie danych osobowych w terminie 7 dni roboczych od
dnia usuniecia danych.

§3
Cel, zakres i charakter przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i w celu
przewidzianym w Umowie powierzenia oraz zgodnie z udokumentowanymi innymi
poleceniami Administratora, przy czym za udokumentowane polecenie Administratora,
uwaza sie polecenia przekazywane przez Administratora drogqg elekfroniczng na adres e-
mail Podmiotu przetwarzajgcego: .....ccoevvvviviiiiiiiiiinnne. lub w formie pisemnej na adres
korespondencyjny siedziby Podmiotu przetwarzajgcego, chyba Zze obowigzek taki
naktada na niego prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania, Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku
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prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone przez Administratora dane
osobowe wytgcznie w celu redlizacji Umowy Gtownej i w zakresie niezbednym do jej
wykonania oraz jedynie w czasie jej obowigzywania.

Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 6 i 7
ponizej jest realizacja Umowy Gtowne;.

Charakter powierzonego przetwarzania danych osobowych stanowig nastepujgce
operacje lub zestawy operacji wykonywane na danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajgcy:

1) pobieranie, zbieranie, utrwalenie, przeglagdanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, przesytanie, usuwanie.

Przetwarzanie bedzie odbywato sie w formie papierowej oraz w formie elekironicznej przy
wykorzystaniu systemow informatycznych.

Zakres przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych na podstawie
Umowy powierzenia obejmuje nastepujgce rodzaje danych:

1) dane zwykte

Zakres przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych na podstawie
Umowy powierzenia obejmuje nastepujgce kategorie oséb, ktérych dane dotyczq:

1) dane zwigzane z realizacjg umowy gtownej

§4
Obowiqzki i prawa Administratora

Administrator zobowigzuje sie do wspdtdziatania z Podmiotem przetwarzajgcym w celu
wykonywania Umowy powierzenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych,
w szczegodlnosci przepisami RODO.

Administrator uprawniony jest do weryfikaciji przestrzegania przez Podmiot Przetwarzajgcy
zasad przetwarzania danych osobowych, wynikajgcych z przepiséw RODO oraz Umowy
powierzenia poprzez prawo zqgdania udzielenia wszelkich informaciji dotyczgcych
powierzonych danych osobowych.

Administrator jest uprawniony do przeprowadzenia konftroli przestrzegania przez Podmiot
przetwarzajgcy przepisdw o ochronie danych osobowych, w tym przepiséw RODO oraz
postanowien Umowy powierzenia.

Administrator moze przeprowadza¢ kontrole osobiscie lub za posrednictwem
upowaznionych audytordw.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do wspdtdziatania z Administratorem w celu
przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci udostepnic Administratorowi wszelkie
informacje  dotyczgce powierzonych  danych  osobowych oraz  umozliwic
Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzenie
audytéw, w tym inspekcji.

Termin przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej, zostanie ustalony z
Podmiotem przetwarzajgcym, jednakze kontrola nie moze odby¢ sie pdziniej niz w
ferminie 5 dni roboczych od dnia przekazania Podmiotowi przetwarzajgcemu pisemnej
informaciji o zamiarze przeprowadzenia przez Administratora kontroli.

Podmiot przetwarzajgcy na kazdy pisemny wniosek Administratora zobowigzany jest do
udzielenia pisemnej informacji dotyczgcej przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku od Administratora.

Podczas kontroli Administrator moze zgdac¢ udzielenia pisemnej lub ustnej informacii
przez reprezentantdw Podmiotu przetwarzajgcego lub osoby przez niego zatrudnione,
jak réwniez dostepu do pomieszczeh i urzqdzen przeznaczonych do przetwarzania
danych osobowych.
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9.

10.

Po przeprowadzonej kontroli  Administrator lub  upowazniony przedstawiciel
Administratora sporzqgdza protokdt pokontrolny, ktéry podpisujg przedstawiciele obu
Stron.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie w terminie uzgodnionym z Administratorem:

1) dostosowac¢ do zalecen pokontrolnych co do sposobu przetwarzania powierzonych
danych osobowych zawartych w protokole,

2) usungc uchybienia stwierdzone podczas kontroli przez Administratora.

§5
Obowiqgzki i prawa Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie:

1) do przestrzegania przepisdéw RODO oraz innych powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz do ich wdrozenia
przed rozpoczeciem przetwarzania powierzonych danych osobowych, a nastepnie
stosowania ich przez caty okres obowigzywania Umowy powierzenia,

2) przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa o ochronie danych osobowych, w szczegdlinosci przepisami RODO
oraz zgodnie z Umowq powierzenia,

3) do zachowania w tajemnicy danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujgecych z nim oséb, oraz danych osobowych, uzyskanych w zwigzku
zrealizacjg Umowy Gtéwnej w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy,
w formie ustnej, pisemnej lub elekironiczne;j,

4) zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podmiotu
przetwarzajgcego, ktéra ma dostep do danych osobowych przetwarzanych w
zwigzku z readlizacjg Umowy Gtownej przetwarzata je wytgcznie na polecenie
Administratora w celach i w zakresie przewidzianym w Umowie powierzenia,

5) dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych wytqgcznie osoby posiadajgce
upowaznienie nadane przez Podmiot przetwarzajgcy oraz zapewnié, aby osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do zachowania
nieograniczonej w czasie tajemnicy, a takze prowadzic ewidencje o0sOb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Zobowigzanie do zachowania
w tajemnicy, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym obejmuje wszelkie informacije
i dokumenty, ujawnione osobie upowaznionej przez Podmiot przetwarzajgcey,
Administratora bqdz uzyskane w inny sposéb w zwigzku z readlizacjg Umowy
powierzenia lub Umowy Gtdwnej. Obowigzek zachowania w tajemnicy obowiqzuje
rowniez po zakohczeniu redlizacji Umowy powierzenia oraz ustaniu zatrudnienia
u Podmiotu przetwarzajgcego. W tym celu Podmiot przetwarzajgcy dopusci do
przetwarzania wytgcznie osoby, ktére podpisaty zobowigzanie do zachowania
w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia,

6) stosowac odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne wymagane na podstawie
art. 32 RODO, aby zapewni¢ stopieh bezpieczehstwa odpowiadajgcy ryzyku
naruszenia praw lub wolnosci osdb, ktérych dane dotyczq,

7) przestrzegac warunkdw korzystania z ustug innego Podmiotu przetwarzajgcego,
o ktérych mowa w art. 28 ust. 2i 4 RODO z zastrzezeniem § 7 ponizej,

8) pomagac¢ Administratorowi poprzez stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych
i organizacyjnych wywiqzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej
dane dotyczqg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Ill biorgc pod
uwage charakter przetwarzania,

9) pomagac Administratorowi wywigzacé sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36
RODO, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,

udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacije niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw wynikajgcych z RODO oraz umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi

10

—
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1)

12)

13)

14)

upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji i
przyczyniac sie do nich,

informowac¢ Administratora niezwtocznie, nie pozniej niz w ferminie 3 dni od dnia
powziecia wiadomosci o) wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci
administracyjnego lub sgdowego, dotyczgcego przetwarzania powierzonych danych
osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania powierzonych danych  osobowych
skierowanym do Podmiotu Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich kontrolach i
inspekcjach dotyczgcych przetwarzania powierzonych danych osobowych przez
Podmiot Przetwarzajgcy, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.
W przypadku kontroli organu nadzorczego Administrator ma prawo do:

a) uczestniczenia w kontroli organu nadzorczego w zakresie dopuszczalnym przez
powszechnie obowigzujgce przepisy prawa,

b) wnoszenia uwag do tresci sprawozdania pokontrolnego przed jego
zaakceptowaniem przez Podmiot przetwarzajgcy,

c) wnoszenia uwag do tresci odpowiedzi na pismo organu nadzorczego
dotyczgcego chociazby posrednio przetwarzania powierzonych przez
Administratora danych osobowych,

w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych:

a) przekaza¢ Administratorowi na adres mailowy: iod@kim.gov.pl niezwtocznie, nie
pdzniej niz w ciggu 24 godzin od powziecia wiadomosci o naruszeniu, informacje
dotyczgce naruszenia ochrony danych, w tym informacje, o ktérych mowa w
art. 33 ust. 3 RODO,

b) przeprowadzi¢ wstepng analize ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb, ktérych
dane dotyczqg i przekaza¢ wyniki tej analizy Administratorowi na adres mailowy:
iod@kim.gov.pl niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 36 godzin od wykrycia
zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych,

c) przekaza¢ Administratorowi — na jego zgdanie wszystkie informacje niezbedne
do zawiadomienia osoby, ktdrej dane dotyczg zgodnie z art. 34 ust. 2 RODO
w Cciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony
danych osobowych,

d) podejmowaé bez zbednej zwtoki wszelkie dziatania majgce na celu
ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkédw naruszenia ochrony danych
osobowych do czasu otfrzymania od Administratora instrukcji postepowania w
zwigzku z naruszeniem ochrony danych osobowych,

e) dokumentowac wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych
mu przez Administratora, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych, jego
skutki oraz podjete dziatania zaradcze i udostepniaé¢ te dokumentacje na
zgdanie Administratora,

w przypadku otrzymania zgdania na podstawie art. 15-22 RODO od osoby, ktérej
dane dotyczqg, przekaza¢ je Administratorowi na adres mailowy: iod@kim.gov.pl
niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 72 godzin od otrzymania zgdania wraz ze
wszystkimi innymi informacjami, ktére mogqg pomdc Administratorowi w ocenie
mozliwosci spetnienia zgdania, a takze weryfikacji tozsamosci osoby sktadajgcej
zgdanie,

prowadzi¢ rejestr kategorii czynnosci przetwarzania, dokonywanych w imieniu
Administratora zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO oraz udostepniaé na zgdanie
Administratora prowadzony rejestr kategorii czynnosci przetwarzania danych w formie
elektronicznej, z wytqczeniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Podmiotu przetwarzajgcego,

15) wyznaczy¢ inspektora ochrony danych w przypadkach, o ktérych mowa w art. 37

ust. 1T RODO (o ile wymagane). W przypadku wyznaczenia inspektora ochrony
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danych Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie powiadomic o tym fakcie
Administratora, wskazujgc dane kontaktowe inspektora,

16) wspotpracowac z Administratorem i organem nadzorczym w zakresie wykonywanych
na podstawie Umowy powierzenia zadan,

17) nie przekazywac¢ danych osobowych do panstw trzecich (fj. poza terytorium EOG),
chyba, ze uzyska w tym zakresie odrebng uprzedniq zgode Administratora, wyrazong
w formie pisemnej pod rygorem bezskutecznosci, a taki transfer danych bedzie
odbywac sie w zgodzie z wtasciwymi przepisami RODO.

18) Uzupetni¢ arkusz weryfikacyjny stanowigcy zatgcznik nr 2 do Umowy Powierzenia i
odestania go drogg elekfroniczng na adres mailowy: iod@kim.gov.pl po podpisaniu
Umowy Powierzenia.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do niezwtocznego informowania
Administratora jedli zdaniem Podmiotu przetwarzajgcego wydane mu polecenie stanowi
naruszenie przepisdw o ochronie danych osobowych, w tym przepisow RODO.

W  przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, ktére dotyczy danych
przetwarzanych przez Administratora Podmiot przetwarzajgcy wspomaga Administratora
w sposdb okreSlony w ust. 1 pkt 12) powyzej, jezeli Podmiot przetwarzajgcy jest w
posiadaniu informacji niezbednych do redlizacji przez Administratora wymogdéw
okreslonych w art. 33 ust. 113 RODO i 34 ust. 113 RODO.

§6
Wspétpraca Stron

1. Strony zgodnie ustalajg, ze podczas realizacji Umowy powierzenia bedq ze sobqg Scisle
wspotpracowad, informujgc sie wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majgcych lub
mogaqgcych mie¢ wptyw na wykonanie Umowy powierzenia.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowad
poprzez adres e-mail: iod@kim.gov.pl

3. Kontakt z Podmiotem Przetwarzajgcym w sprawach ochrony danych osobowych jest
mozliwy poprzez adres e-mail: .....................

4. Wszelkie o$wiadczenia lub zawiadomienia majgce zwigzek z Umowq powierzenia
mogq byc¢ sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej, chyba ze Umowa
powierzenia lub bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa wymagajg formy
pisemnej pod rygorem bezskutecznosci lub niewaznosci.

§7
Podpowierzenie danych osobowych

Administrator nie wyraza zgody na korzystanie przez Podmiot przetwarzajgcy z ustug
dalszych podmiotéw przetwarzajgcych (dalej ,subprocesordw”) w zakresie niezbednym
do przetwarzania danych osobowych powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu.
Wykaz subprocesoréw jest zgodny z wykazem podwykonawcodw zawartych w Umowie
Gtéwne.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do informowania Administratora o wszelkich
zamierzonych zmianach dotyczgcych dodania lub zastgpienia innych podmiotdw
przetwarzajgcych. Podmiot przetwarzajgcy ma prawo dokonac zmiany dotyczgcej
dodania lub zastgpienia innego podmiotu przetwarzajacego jesli Administrator nie wyrazi
sprzeciwu wobec zmiany w terminie 2 tygodni od dnia ofrzymania informacji o
zamierzonej zmianie, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z ust. 1
powyzej, Podmiot przetwarzajgcy zobligowany bedzie do umownego zobowigzania w
formie pisemnej kazdego z subprocesordw do:

a) wykonywania tych samych obowigzkdw, ktére na mocy Umowy powierzenia natozone
sg na Podmiot Przetwarzajqgcy,
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b) przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci przepisdw
RODO.

W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z ust. 1

powyzej:

a) uprawnienia do przetwarzania danych osobowych subprocesora nie mogq
wychodzi¢ poza zakres uprawnien Podmiotu przetwarzajgcego na podstawie Umowy
powierzenia,

b) przetwarzanie danych osobowych przez subprocesora bedzie odbywato sie
wytgcznie w celu i w zakresie okreslonym w Umowie powierzenia,

c) Administratorowi bedqg przystugiwaty uprawnienia wynikajgce z Umowy powierzenia
bezposrednio wobec subprocesora. W przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania
umowy podpowierzenia z subprocesorem Podmiot przetwarzajgcy poinformuje o tym
fakcie Administratora  w terminie 3 dni od dnia wypowiedzenia lub rozwigzania
umowy.

Jesdli subprocesor nie wywiqgze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkédw ochrony
danych osobowych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypetnienie
obowiqzkéw przez subprocesora spoczywa na Podmiocie przetwarzajgcym. Podmiot
przetwarzajgcy powiadamia Administratora o kazdym przypadku niewywigzania sie przez
subprocesora z jego zobowigzah umownych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora, chyba, ze obowigzek taki naktadajg na Podmiot
przetwarzajgcy powszechnie obowigzujqce przepisy prawa Unii Europejskiej lub przepisy
prawa krajowego. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym.

Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajgcy przekazuje kopie umowy
podpowierzenia, jakq zawart z subprocesorem, a w razie wprowadzenia zmian przekazuje
Administratorowi jej zaktualizowang wersje. W zakresie niezbednym do ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa lub innych informacji poufnych, w tym danych osobowych, Podmiot
przetwarzajgcy moze utajni¢ tekst umowy przed jej udostepnieniem Administratorowi.

§8
Rozwigzanie Umowy powierzenia

W przypadku gdy Podmiot przetwarzajgcy narusza swoje obowigzki wynikajgce z Umowy,
Administrator moze poleci¢ mu, by zaprzestat przetwarzania danych osobowych do
czasu, gdy Podmiot przetwarzajgcy zapewni zgodnos¢ przetwarzania powierzonych
danych osobowych z przepisami RODO lub z Umowa.

Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie zawiadamia Administratora, jezeli z jakiegokolwiek
powodu nie jest w stanie zastosowac sie do postanowieh Umowy.

Administrator uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy powierzenia ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku naruszenia przez Podmiot przetwarzajgcy Iub
subprocesora przepisdbw o ochronie danych osobowych, w tym RODO, innych
obowiqgzujgcych przepiséw prawa lub Umowy powierzenia, a w szczegdinosci gdy:

1) Podmiot przetwarzajgcy wykorzystuje dane osobowe w celu i w zakresie
niezgodnym z Umowq powierzenia,

2) Podmiot przetwarzajgcy podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych
podmiotowi trzeciemu bez zgody lub pomimo sprzeciwu Administratora, a takze nie
poinformowat Administratora danych o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczgcych dodania lub zastgpienia dalszych podmiotéw przetwarzajgcych w
terminie przewidzianym w §7 ust. 2Umowy powierzenia,

3) zostanie wszczete postepowanie sgdowe lub  administracyjne  przeciw
Administratorowi bqgdz Podmiotowi przetwarzajgcemu w zwigzku z naruszeniem
ochrony danych osobowych, ktérych przetwarzanie powierzono na podstawie
Umowy powierzenia,
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4) organ nadzoru stwierdzi, ze Podmiot przetwarzajgcy lub subprocesor nie przestrzega
zasad przetwarzania danych osobowych,

5) Administrator w  wyniku przeprowadzenia audytu stwierdzi, ze Podmiof
przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z Umowy powierzenia lub powszechnie obowigzujgcych przepiséw a
Podmiot przetwarzajgcy nie zastosuje sie do zalecenh pokontrolnych Administratora.

W przypadku rozwigzania Umowy powierzenia Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest
zrealizowac obowigzek, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 Umowy powierzenia.

Wypowiedzenie Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem bezskutecznosci.
Wypowiedzenie Umowy powierzenia stanowi podstawe wypowiedzenia Umowy gtéwne;.

§9
Odpowiedzialnosé

Administrator odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem danych osobowych
naruszajgcym przepisy RODO.

Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem
powierzonych mu przez Administratora danych osobowych w sposéb naruszajgcy
przepisy RODO, jedli nie dopetnit obowigzkdw natozonych na niego przez przepisy RODO
lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
instrukcjom.

Administrator lub Podmiot przetwarzajgcy zostajg zwolnieni z odpowiedzialnosci
wynikajgce z ust. 11 2 powyzej, jezeli udowodniq, ze w zaden sposdb nie ponoszg winy za
zdarzenie, ktére doprowadzito do powstania szkody.

Jezeli w tym samym przetwarzaniu danych osobowych uczestniczg obie Strony i zgodnie z
art. 82 ust. 2 i 3 RODO odpowiadajg za szkode spowodowang przetwarzaniem danych
osobowych, ponoszg oni odpowiedzialno$¢ solidarng za catq szkode.

Strona, ktéra zaptacita odszkodowanie za catq wyrzgdzong szkode, ma prawo zgdania
od drugiej Strony, ktéra uczestniczyta w tym samym przetwarzaniu, zwrotu czesci
odszkodowania odpowiadajgcej czesci szkody, za ktérg ponosi odpowiedzialnose,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 1 ust. 2 powyze;.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania swoich
pracownikédw i innych oséb przy pomocy ktérych przetwarza powierzone mu przez
Administratora dane osobowe jak za wtasne dziatania i zaniechania. W przypadku
powstania szkody po stronie Administratora z przyczyn lezgcych po stronie dalszego
podmiotu przetwarzajgcego, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie
Danych osobowych, Procesor nie bedzie moégt powotaé sie na wytgczenia
odpowiedzialnosci, o ktérych mowa w art. 429 Kodeksu cywilnego, w zwigzku
Z powierzeniem wykonywania umowy takiemu podmiotowi.

Z tytutu naruszenia Umowy powierzenia Administrator moze zqgdaé¢ od Podmiotu
przetwarzajgcego zaptaty kar umownych, jesli zostaty one okreSlone w Umowie gtdéwne;.
Zaptata kar umownych nie wytgcza odpowiedzialno$ci Podmiotu przetwarzajgcego
w petnym zakresie, jedli wyrzgdzona szkoda przekracza warto$¢ kar umownych.
W pozostatym zakresie Procesor ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach ogdinych,
z zastrzezeniem ust. 6 powyzej.

§10
Postanowienia koncowe

W razie sprzecznosci miedzy postanowieniami Umowy powierzenia a Umowy Gtéwnej w
zakresie ochrony danych osobowych pierwszenstwo majg postanowienia Umowy
powierzenia.
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W sprawach nieuregulowanych Umowq powierzenia zastosowanie majg odpowiednio
przepisy prawa polskiego powszechnie ocbowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy RODO,
polskiego Kodeksu cywilnego i Ustawy o ochronie danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy nie moze przenie$¢ praw i obowigzkdw wynikajgcych z Umowy
powierzenia bez pisemnej zgody Administratora.

Zmiany Umowy powierzenia wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wszelkie spory zwigzane z wykonywaniem Umowy powierzenia rozstrzygane bedq przez
sgd wtasciwy dla miejsca siedziby Administratora.

Umowe powierzenia sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki:
Informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS
Administratora;

Arkusz weryfikacyjny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe w imieniu KIM.

Administrator Podmiot przetwarzajgcy
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Zatgcznik nr 1 - Arkusz weryfikacyjny podmiotu przetwarzajgcego
ARKUSZ WERYFIKACYJNY PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE W IMIENIU
KRAJOWEGO INSTYTUTU MEDIOW

POZIOM
ZGODNOSCI*

Obszar | L.P. PYTANIE ODPOWIED?

Wymagania ogodlne

Czy podmiot przetwarzajgcy []TAK
1. powotat  Inspektora  ochrony
danych?
[ ] NIE
Prosze wskazac dane

kontaktowe Inspektora Ochrony
Danych, albo innej osoby do
2. kontaktu, w sprawie ochrony
danych osobowych, jesli
Inspektor Ochrony Danych nie
zostat wyznaczony.

Czy podmiot przetwarzajgcy ] TAK
prowadzi rejestr kategorii
3. czynnosci przetwarzania
o o . [ ] NI
zawierajgcy wszystkie informacije

wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

Uwaga

& []TAK Administrator
o) Czy Podmiot przetwarzajgcy a: jako
o) ;
o korzysta z dalszych procesordw, [] NIE dalszych
.g ktdrym podpowierza dane procesoréw
o 4 osobowe  powierzone  przez uwaza sie
o) ’ Administratora  danych w celu takze
€ wykonania okre$lonych czynnosci korzystanie z
; przetwarzania w imieniu ustug
e administratora danych? przetwarzania
= w  chmurze
% obliczeniowej
3
8 (Jezeli Podmiot
< przetwarzajqcy korzysta z
> dalszych procesoréw) []TAK
1 Czy podmiot przetwarzajgcy
o 5. korzysta z ustug tylko takich [ NIE
o podmiotdw
S zewnetrznych/podwykonawcdw,
() ktérzy zostali wczeéniej przez Informacje dotyczqce

niego sprawdzeni pod kgtem | sposobu sprawdzenia
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zapewnienia odpowiedniego
poziomu ochrony danych
osobowych? Jeili tak, to w jaki
sposdb?e

podmiotdw zewnetrznych/
podwykonawcow:

Jezeli Podmiot przetwarzajgcy
korzysta z dalszych procesoréw,
to czy sg oni zlokalizowani w
ramach EOG?

(Jezeli Podmiot przetwarzajqcy
korzysta z dalszych procesordow)

7. Jezeli fransfer danych odbywa
sie poza EOG, to na jakigj
podstawie prawnej?

Czy Podmiot przetwarzajgcy
przeprowadzit analize ryzyka w
celu okresdlenia srodkdéw
8. zapewniagjgcych  odpowiednig
ochrone i bezpieczenstwo
powierzonych do przetwarzania
danych osobowych?

[[]TAK
[ ] NIE

Minimalne srodki techniczne i organizacyjne, zapewniajgce odpowiednig ochrone i bezpieczenstwo

danych osobowych

Kontrola dostepu

Czy kazdy
pracownik/wspotpracownik

1. podmiotu przetwarzajgcego
ofrzymuje imienny identyfikator
do systemow informatycznych?

[[]TAK
[ ] NIE

Czy Podmiot przetwarzajgcy
stfosuje  zasade  minimalnych
uprawnien, tj. czy uprawnienia
2. do systeméw i danych sg
ograniczone do minimum
niezbednego do wykonywania
zadan.

[[]TAK
[ ] NI

Czy pracownicy Podmiotfu
przetwarzajgcego posiadajq
uprawnienia lokalnego
administratora na komputerach,
na ktérych  wykonujg swojqg
prace?

[[]TAK
[ ] NIE
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Czy pracownicy Podmiotu
przetwarzajgcego majq
uprawnienia do samodzielnego
instalowania oprogramowania?

[ ] TAK

[ ] NIE

Czy pracownicy IT Podmiotu
przetwarzajgcego  wykorzystujg
konta o} podwyzszonych
uprawnieniach  wytgcznie do
prac administracyjnych?

[[]TAK

[ ] NI

Czy Podmiot przetwarzajgcy
przeprowadza okresowy przeglgd
uprawnien  uzytkownikébw  do
danych i systemow pod kgtem
spetnienia zasad minimalnych
uprawnien?

[[]TAK

[ ] NIE

Czy systemy informatyczne
wykorzystywane przez podmiot
przetwarzajgcy zapewniajq
wymuszanie na uzytkownikach
okresowej zmiany haset oraz
zmian w razie zaistniatej
potrzeby?

[[]TAK

[ ] NIE

Czy
pracownicy/wspotpracownicy
podmiotu przetwarzajgcego
zostali zobowigzani do
zabezpieczania nieuzywanych w
danym momencie systemow,
poprzez blokade ekranu lub w
inny rbwnowazny sposéb?

[ ] TAK

[ ] NI

Czy podmiot przetwarzajgcy
zapewnia rozliczalno$¢ dziatah
podejmowanych przez
uzytkownikow systemow
informatycznych, np. czy istnieje
mozliwo$¢ stwierdzenia, kto i
kiedy modyfikowat dane
konkretnej osoby lub miat do nich
wglgd?e

[[]TAK

[ ] NIE

Och

rona danych

Czy dane osobowe sg
szyfrowane:

- w przypadku transmisji przez
sie¢ publiczng

- W przypadku
przechowywania na dyskach
lokalnych komputera

[[]TAK

[ ] NIE
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Czy podmiot przetwarzajgcy
zabezpiecza dane
przechowywane na
urzgdzeniach mobilnych?e

[ ] TAK

[ ] NI

Czy Podmiot przetwarzajgcy
zapewnia bezpieczne usuwanie
danych w  przypadku gdy
system/sprzet, na ktdrym
przechowywano dane jest
wycofany z uzytku, serwisowany
poza siedzibg?

[[]TAK

[ ] NIE

Ochrona danych osobowych - Minimalne srodki techniczne i organizacyjne

Czy Podmiot przetwarzajgcy
zapewnia bezpieczne usuwanie
danych lub ich zwrot w
przypadku, gdy dane nie sq juz
wykorzystywane lub  tez po
zakohczeniu wspdtpracy z
Administratorem.

[[]TAK

[ ] NI

Labezpieczenia sieciowe

Czy Podmiot przetwarzajgcy
posiada Firewall oddzielajgcy
sie¢ lokalng od sieci publicznej?

[ ] TAK

[ ] NIE

Czy w przypadku zdalhego
dostepu Podmiot przetwarzajgcy
stosuje bezpieczne potgczenie
(np. VPN)2

[ ] TAK

[ ] NIE

Czy w przypadku korzystania
sieci WiFi Podmiot przetwarzajgcy
stfosuje zabezpieczenie dostepu
do sieci i fransmisji w sieci?

[ ] TAK

[ ] NIE

Czy Podmiot przetwarzajgcy
wprowadzit ograniczenia
dostepu do niebezpiecznych
stfron WWW oraz stron moggcych
stuzy¢ do wycieku informacji?

[ ] TAK

[ ] NIE

Och

rona przed ztosliwym oprogramowa

niem

Czy Zapewniono
oprogramowanie  antywirusowe
na wszystkich stacjach

wykorzystywanych przez

[ ] TAK
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pracownikéw/wspdtpracownikd

w podmiotu przetwarzajgcego? [] NIE
Czy oprogramowanie

wykorzystywane przez podmiot [ ] TAK

przetwarzajgcy posiada licencje i

jest na biezgco aktualizowane? ] NIE

Kopie zapasowe

Jaki zakres oraz czestofliwosSC | L.
tworzenia  kopii  zapasowych | ...
danych przyjat pPodmMIot | ...
Przetwarzajacy? | e

Czy kopie Zapasowe
przechowywane sg w sposéb [[]TAK
umozliwiajgcy zapewnienie
ciggtosci dziatania? ] NIE

Zarzgdzanie incydentem

[ ] TAK
Czy podmiot przetwarzajgcy [] NIE
wdrozyt wewnetrzng
dokumentacje (polityki,
procedury) przetwarzania Informacije dotyczqce
danych osobowych zgodng z dokumentaciji:
RODO? Jedli tak, prosze wskazac
Jqu .......................................
Czy podmiot przetwarzajgcy
posiada procedury odtwarzania [ ] TAK
systemu po awarii oraz ich
testowania? ] NIE

Czy procedury o ktérych
mowa powyze]  zapewniajq [] TAK
powiadomienie  Administratora
Danych o zidentyfikowanym
incydencie bezpieczenstwa w [ NiE
przeciqggu 24h od jego
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wystgpienia 2

Czy U podmiotfu
przetwarzajgcego  kiedykolwiek
miato miejsce naruszenie
ochrony danych osobowych?
Jezeli tak, prosze opisac, jakie
zostaty podjete dziatania
zaradcze i jakie skutki miato
przedmiotowe naruszenie.

[ ] TAK
[ ] NIE

Informacje dotyczgce
dziatah  zaradczych oraz
skutkdw naruszeh:

Srod

ki organizacyjne i fizyczne

Czy wszystkie osoby
zaangazowane (pracownicy,
wspotpracownicy, etc.) w
procesy przetwarzania danych
osobowych, prowadzone przez
podmiot przetwarzajgcy, zostaty
przeszkolone z zasad
przetwarzania danych
osobowych wskazanych w
RODO? Kiedy zostato
przeprowadzone ostatnie
szkolenia z tego zakresu?

Informacje dotyczgce
szkolen:

Czy wszystkie osoby
zaangazowane (pracownicy,
wspotpracownicy, etc.) w
procesy przetwarzania danych
osobowych, prowadzone przez
podmiot przetwarzajgcy, zostaty
imiennie  upowaznione  przez
podmiot przetwarzajgcy?

[[]TAK
[ ] NIE

Czy wszystkie osoby
zaangazowane (pracownicy,
wspotpracownicy, etc.) W
procesy przetwarzania danych
osobowych, prowadzone przez
podmiot przetwarzajgcy, zostaty
zobowigzane do zachowania w

tajemnicy danych osobowych

[ ] TAK
[ ] NI
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oraz sposobu ich

zabezpieczenia?

Czy w ciqgu ostatnich dwdch
lat podmiot przetwarzajqcy

poddawat zewnetrznej konftroli
niezaleznych audytoréw L] TAK
funkcjonujgcy w jego organizaciji
system ochrony danych [ NIE
osobowych?
[ ] TAK

Czy podmiot przetwarzajgcy [ NIE
stosuje fizyczne zabezpieczenia
pomieszczen/obszardw
przetwarzania danych Informacje dotyczgce

osobowych przed dostepem
0sdb nieuprawnionyche Jedli tak,
prosze opisac jakie.

zabezpieczenia pomieszczen
oraz obszardw przetwarzania:

Informacje
dotyczqce
Czy podmiot przetwarzajgcy SpPOsobow
wdraza nowe rozwigzania realizacji
zgodnie z zasadg "ochrony zasady
danych w fazie projektowania” [ ] TAK ‘ochrony
(orivacy by design)2 W jaki danych w
sposéb realizowana jest  ww. ] NIE fazie
zasada przez podmiot projektowani
przetwarzajgcy? g” (_pri\}/ocy by
esign
Informacje
Czy podmiot przetwarzajgcy S;ggé%ive
dziata zgodnie z  zasadqg ] TAK realizacii
domyslnej ochrony danych zasady
(orivacy by default)e W jaki (] NIE "domysinej
sposdb  realizowana jest  ww. ochrony
zasada przez podmiot danych”
przetwarzajgcy? (privacy by
design)
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Czy podmiot przetwarzajgcy []TAK
prowadzi ocene skutkéw dla
ochrony danych?

[ ] NI
Czy podmiot przetwarzajgcy
gwarantuje realizacje praw osob,
ktérych dane dotyczg tj. m.in. (] TAK
prawo do przenoszenia danych,
prawo do ograniczenia
przetwarzania, prawo do bycia 1 NE

zapomnianym?

Oswiadczenie Podmiotu przetwarzajgcego

DziatQjOC W IMIENIU .t e, oSwiadczam, iz
powyzsze informacje sq zgodne z prawdq i aktualne w dniu ztozenia przedmiotowego
o$wiadczenia.

W przypadku zmiany ktéregokolwiek z wyzej wymienionych elementdw, zobowiqzuje sie
niezwtocznie, tj. nie pdzniej niz w terminie ...........ccoooeiiiiiiiin, powiadomi¢ o tym Krajowy
Instytut Medidw.

Data: Podpis:
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Zatgcznik nr 4 do Umowy nr ....... zdnia .o,

Wzér Protokotu Odbioru wnioskujgcego o rozliczenie finansowe
Warszawa, dnia ....... [oainnn. [,

Wdniu ....oooeeine r. na podstawie dokonano odbioru realizacji przedmiotu zamdwienia
wraz z raportem, stanowigcym podstawe do wystawienia faktury VAT

Przedmiot zamdwienia zostat odebrany bez zastrzezeh / z zastrzezeniami*.

* niepotrzebne skresli¢

Za Zamawiajgcego Za Wykonawce

(imie i nazwisko, podpis) (imie i nazwisko, podpis)
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(imie i nazwisko pracownika/osoby wspdtoracujgcej)
(miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI

Os$wiadczam, ze zapoznano mnie z obowigzkami zachowania poufnosci wynikajgcymi
z Umowy
Nr [...] (dalej: ,Umowa"), zawartej pomiedzy [...] a Krajowym Instytutem Medidéw i zostatem
zobowigzany do zachowania poufnosci.

W szczegdlnosci zobowigzuje sie do:

zachowania w poufnosci wszelkich nieujawnionych do wiadomosci publicznej
informaciji technicznych, technologicznych, organizacyjnych Zamawiajgcego lub
innych podmiotéw, a takze innych informacji posiadajgcych warto$¢ gospodarczq,
ktére uzyskam w zwigzku z wykonywaniem zobowigzah wynikajgcych z Umowy
Wykonawczej, w tym przekazane przez Zamawiajgcego lub w jego imieniu ustnie, na
piSmie, pocztg elektroniczng, na elektronicznych nosnikach informacji lub w
elektronicznych miejscach przechowywania informacji (dalej: ,Informacje poufne”),

Informacje poufne bedq wykorzystane tylko w celu wykonania Umowy,

Informacje Poufne, aniich zrédta, nie zostang ujawnione, zaréwno w catosci, jak i w
czeSci bez wuzyskania uprzednio wyraznego upowaznienia na pismie od
Zamawiajgcego,

z chwilg zakohczenia mojej wspdtpracy w zwigzku z realizacjg Umowy, a takze w
przypadku jej rozwigzania, wygasniecia, wypowiedzenia lub odstgpienia, zwrdce lub
za zgodq Zamawiajgcego zniszcze wszelkie materiaty, jakie otrzymatem w zwigzku
z wykonywaniem Umowy oraz usune wszelkie informacije w postaci elektronicznej,

nie bede kopiowac¢, powiela¢, ani w jakikolwiek sposdb rozpowszechniac
jakichkolwiek informaciji, danych i materiatéw, z wyjagtkiem przypadkdéw, w jakich jest
fo konieczne w celach redlizacji Umowy i zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa,

w razie, gdy z przepisdw prawa, w tym na podstawie z prawomocnego wyroku sgdu
lub decyzji, wynika obowigzek ujawnienia Informacji Poufnych, niezwtocznie
poinformuje Zamawiajgcego o takim obowigzku, nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 dni
od zaistnienia tego obowigzku,

nieudostepniania osobom frzecim jakichkolwiek informacji dostepowych do
elekfronicznych miejsc przechowywania i przetwarzania informacji, a szczegdinie
haset oraz nazw uzytkownika.

Przyjmuje do wiadomosci, ze postepowanie sprzeczne z zobowigzaniami dotyczgcymi
zachowania poufnosci mogg by<¢ uznane za naruszenie stosownych przepisdw, w
szczegolnosci ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z
2019 poz. 1010).

Podpis oSwiadczajgcego
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Zatgcznik nr 6 do Umowy nr ....... zdnia .o,

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1),
dalej ,,RODQO", informujmy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediéw (dalej ,,KIM") z siedzibg
w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego przez Sgd Rejonowy dla must. Warszawy w  Warszawie pod
nr KRS: 0000875978 (dalej ,Administrator”). Z Administratorem mozna skontaktowad sie
za posrednictwem formularza kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl lub przesytajgc e-
mail na adres: iod@kim.gov.pl a takze za posrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym
powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za ochrone danych osobowych, fj.
Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozZliwy za posrednictwem adresu
mailowego iod@kim.gov.pl lub za posrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym
powyzej adresem siedziby Administratora z dopiskiem ,, Do Inspektora Ochrony Danych”.

3. Cele i podstawy przetwarzania
Administrator przetwarza dane osobowe w celu:

1) zawarcia i wykonania Umowy - podstawq prawng przetwarzania sq czynnosci
niezbedne do wykonania Umowy, ktérej stronqg jest osoba, ktérej dane dotyczq, lub
do podjecia dziatah na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem
Umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

2) ewentfualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi
zzawartg Umowqg - podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednosc
przetwarzania do redlizacji prawnie uzasadnionego interesu  Administratora.
Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym przypadku mozliwo$¢ ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

3) dla celéw podatkowych i rachunkowych - podstawg prawng przetwarzania danych
jest niezbednos$¢ ich przetwarzania w celu wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

4. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktérym Administrator zleca
wykonywanie czynnosci, z ktérymi wigze sie konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych,
w szczegdlnosci w zakresie obstugi poczty elektronicznej, ustug teleinformatycznych, hostingu,
IT, obstugi administracyjnej, obstugi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych mogq by¢ réwniez podmioty lub organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana
danych - tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa.

5. Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedq przechowywane do czasu:
1) wykonania Umowy — do momentu jego rozwigzania lub wygaséniecia;

2) ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniaomi — do momentu przedawnienia
roszczen;
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3) do momentu wygadniecia obowiqgzku przechowywania danych osobowych
wynikajgcego z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa (np. obowigzek
przechowywania dokumentdw ksiegowych).

6. Prawa osob, ktérych dane dotyczq

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, ktérej dane dotyczg przystugujg
nastepujgce prawa do: dostepu do danych, sprostowania danych, usuniecia danych,
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
prawo do przenoszenia danych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przystugujg Panstwu w przypadkach i w zakresie
przewidzianym przez powszechnie obowiqzujqce przepisy prawa.

7. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednakze jest niezbedne do
zawarcia Umowy. Niepodanie danych osobowych w niezbednym zakresie skutkuje
niemoznosciq zawarcia Umowy.

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniv decyzji, w tym profilowaniu

W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.
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