SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:

GMINA GORLICE
ul. 11 listopada 2

38-300 Gorlice

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego

w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamoéwienia nie przekraczajgcej progdw unijnych

o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710 z pdzn. zm.) — dalej p.z.p. na ustugi spoteczne zgodnie z art. 359 pkt. 2.

Przedmiot zamdwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Gminy Gorlice w 2023 r.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/ug_gorlice

Nr postepowania: RG.271.26.2022
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I NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Gorlice

z siedzibg

Urzad Gminy Gorlice

ul. 11 Listopada 2, 38-300 Gorlice

Tel.: 18 35357 62

Adres e-mail: przetargi@gmina.gorlice.pl

Adres strony internetowej, na ktdrej jest prowadzone postepowanie i na ktdrej bedq dostepne
wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura: https://platformazakupowa.pl/pn/ug gorlice

Godziny pracy: 73° - 15% od poniedziatku do pigtku.
. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Ochrona danych osobowych oséb fizycznych i klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679”.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wajt Gminy Gorlice. Kontakt do administratora,
adres: 38-300 Gorlice, ul. 11 listopada 2, tel.: 18 353 57 62, e-mail: urzad@gmina.gorlice.pl.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowac listownie na adres Urzedu Gminy Gorlice oraz
poprzez email:iod@gmina.gorlice.pl.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a. art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia 2016/679 wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze okreslonego w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm.) — zwanej dalej ,,ustawg”,

b. art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679 tj. wykonania zawartej umowy lub do podjecia
dziatan na Panistwa zadanie przed zawarciem umowy.

Celem przetwarzania danych jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
Gorlice w 2023 r.”, wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcie oraz realizacja umowy.

Obiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy, Panstwa dane beda zamieszczane w Biuletynie
Zamowien Publicznych, odbiorcg moze byé réwniez: bank realizujgcy ustugi bankowe — tj. Bank
Spotdzielczy w Gorlicach, dostawca systemu finansowo-ksiegowego — tj. REKORD Krakéw Systemy
Informatyczne Spétka z o.0. w Krakowie, ul. Jasnogdrska 9, z ktérym zawarto umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych, dane mogg zostaé réwniez powierzone dostawcy oprogramowania
informatycznego tj. Open Nexus Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu ul. Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144
Poznan. W zakresie wynikajgcym z odpowiednich przepisdw prawa dane mogg by¢ przedmiotem
udostepnienia w trybie dostepu do informacji publicznej. Szczegdétowe informacje mozna uzyskaé
kontaktujac sie z Administratorem.



6. Panstwa dane nie bedg przekazywane do panistw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (tj.

panstw trzecich).

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celéw okreslonych powyzej, a

po tym czasie przez okres wymagany:

a.

art. 78 ust. 1 ustawy, tj. protokdt wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania chyba Zze umowa zawarta jest na dtuzy okres czasu wtedy
administrator przechowuje protokot do zakoriczenia umowy;

umowy zgodnie z kategorig archiwalng B10 — tj. 10 lat od roku nastepujgcego po zakorczeniu
umowy zawartej w trybie zamdwienia publicznego,

pozostata dokumentacja dotyczgca zamdwien publicznych zgodnie z kategorig B5 — tj. 5 lat od
roku nastepujacego po zakoniczeniu sprawy.

8. W celu ztozenia oferty podanie danych osobowych jest wymogiem niezbednym.

9. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystugujg nastepujgce uprawnienia:

a.

prawo dostepu do danych osobowych (w przypadku korzystania przez osobe, ktdorej dane
osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 15 ust. 1-
3 rozporzadzenia 2016/679, zamawiajagcy moze zada¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem
wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamodwienia);

prawo do zgdania sprostowania danych osobowych (skorzystanie przez osobe, ktérej dane
osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze naruszac integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikéw);

prawo do usuniecia danych osobowych - w przypadku gdy ustata podstawa do ich
przetwarzania, dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem, dane osobowe muszg by¢
usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisdw prawa;

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy: osoba,
ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych, przetwarzanie danych jest
niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu danych, zgdajac w
zamian ich ograniczenia, Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba,
ktorej dane dotyczg, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen;

skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktéorym mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa;

zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakornczenia tego
postepowania;

w przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

10. W przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania Panstwa danych przystuguje prawo wniesienia

skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.

11. Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany oraz nie bedg profilowane.
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w
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Sktadajacy oferte jest obowigzany wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia
2016/679 wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wiaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
rozporzadzenia 2016/679. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne
wynikajgce z rozporzadzenia 2016/679 wykonawca sktada w postepowaniu o$wiadczenie o wypetnieniu
przez niego obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.
Oswiadczenie, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym wykonawca sktada w ofercie.

Jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie dokonywane w imieniu zamawiajgcego, podmiot
sktadajacy oferte daje gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie danych spetniato wymogi rozporzadzenia 2016/679 i chronito prawa osob, ktérych dane
dotycza.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 p.z.p.
oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéow Zaméwienia, zwang dalej "SWZ".

Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia negocjacji

Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa w
art. 3 ustawy p.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wytgcznie przez
wykonawcéw, o ktdrych mowa w art. 94 p.z.p.

Zamawiajacy nie okredla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osdéb, o ktérych mowa w
art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowymi zagranicznym na rzecz
Urzedu Gminy Gorlice polegajagce na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych
nierejestrowanych, przesytek listowych rejestrowanych, zwrotu przesytek niedoreczonych, paczek
pocztowych oraz przesytek kurierskich w obrocie krajowym.

Przez przesytki listowe rozumie sie przesyiki: (format S - maksymalny wymiar koperty C5 do 500 g., format
M — maksymalny wymiar koperty C4 do 1000 g., format L - ponad wymiar koperty C4 - suma dtugosci,
szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze przekroczyc
600 mm — do 2000 g.), paczki pocztowe oraz przesytki kurierskie w obrocie krajowym objete przedmiotem
niniejszego zamowienia.

Zamawiajacy przez przesytki rozumie:

a) przesyiki listowe niezarejestrowane w obrocie krajowym (ekonomiczne),

b) przesytki listowe niezarejestrowane w obrocie krajowym (priorytetowe),

c) przesyiki listowe polecone w obrocie krajowym (ekonomiczne),

d) przesytki listowe polecone w obrocie krajowym (priorytetowe),

e) przesyiki listowe polecone za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (ekonomiczne),

f) przesyiki listowe polecone za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (priorytetowe),

g) przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym (ekonomiczne) — kraje europejskie,
h) przesyiki listowe polecone w obrocie zagranicznym (ekonomiczne) — kraje europejskie,



i) przesyfki listowe polecone za potwierdzeniem odbioru w obrocie zagranicznym (ekonomiczne),

j) zwrot przesyiki listowe polecone w obrocie krajowym (ekonomiczne),

k)zwrot przesytki listowe polecone w obrocie krajowym (priorytetowe),

I) zwrot przesytki listowe polecone za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (ekonomiczne),
m) zwrot przesytki listowe polecone za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (priorytetowe),
n) paczki zwykte — ekonomiczne — gabaryt A,

o) przesytki kurierskie w obrocie krajowym (zgodnie z zatagcznikiem nr 2).

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek listowych w nastepujacych formatach:

a) Format S - maksymalny wymiar koperty C5 (230 x 160 x 20 mm) do 500 g.

b) Format M — maksymalny wymiar koperty C4 (325 x 230 x 20 mm) do 1000 g.

c) Format L - ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900 mm, przy czym
dtugosc¢ nie moze byé¢ wieksza niz 600 mm) — do 2000 g.

Wykonawca musi zapewnié¢ mozliwos¢ nadawania wszystkich przesytek objetych przedmiotem
niniejszego zamdwienia.

Objete przedmiotem niniejszego zamdwienia przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do
kazdego wskazanego na przesylce miejsca w kraju i za granica objetego porozumieniami
miedzynarodowymi w tym zakresie.

Potwierdzenia odbioru przesytek nadanych w sposéb wymieniony w pkt. 2 ppkt. e i f zawierajgce
date odbioru przesytki i czytelny podpis odbiorcy, Wykonawca bedzie niezwtocznie doreczat do
siedziby Zamawiajgcego: Urzad Gminy Gorlice, ul. 11 Listopada 2, 38-300 Gorlice.

Przedstawiciel Wykonawcy w kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesytki pozostawi
adresatowi zawiadomienie o prdbie dostarczenia przesytki.

Zamawiajgcy wymaga, aby koszt zwrotu przesytki niedoreczonej adresatowi z przyczyn o
ktédrych mowa w pkt. 7 nie przekraczat kwoty nadania przesytki wedtug cen dla nadania przesyfki,
ktdra nie jest przesytka najszybszej kategorii.

Przesyitki objete przedmiotem niniejszego zamowienia nadawane bedg w kopertach (opakowaniach)
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg w miejscowosci, w ktérej
znajduje sie jednostka Zamawiajacego lub w przypadku braku placéwki nadawczej w miejscowosci
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie na wtasny koszt odbieraé przesytki od
Zamawiajgcego tj. z Urzedu Gminy Gorlice, ul. 11 Listopada 2, 38-300 Gorlice i dostarcza¢ je do
placowki nadawczej Wykonawcy. Wykonawca bedzie odbierat przesytki w dni robocze, 5 dni w
tygodniu, od poniedziatku do piagtku w godzinach od 14.00 do 15.00, w dni pracy Zamawiajgcego.
Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby datg wigzacq dla przesytek listowych i paczek byta data nadania przesytki
w placdwce nadawcze;.

Za moment odbioru przesytek od Zamawiajgcego uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce
przesytek do przemieszczania i doreczenia. Do przesytki rejestrowanej za moment odbioru przesytek
uwaza sie chwile wydania Zamawiajgcemu potwierdzenia przyjecia przesytki rejestrowanej.

Roczna przewidywana ilos¢ przesytek, w tym poszczegdlnych rodzajéw przesytek, zostata wskazana
w arkuszu cenowym stanowigcym zatacznik Nr 2 do SWZ z zastrzezeniem, ze rzeczywiste ilosci
przesytek jak i ich rodzaje beda wynikac¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego, a wiec mogg odbiegac
od ilosci wskazanych w wyzej wymienionym zatgczniku.

Zamawiajgcy wymaga, aby nadawanie przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich
obejmowato umieszczanie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci
nadruku pieczeci o tresci: ,Optata pobrana..." wg wzoru wskazanego przez Wykonawce.

Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania odbywaé sie bedzie na
podstawie zawartej umowy.

Okresem rozliczeniowym jest okres petnego miesigca kalendarzowego.



17. Wynagrodzenie za wykonane w okresie rozliczeniowym ustugi stanowi suma optat za faktyczng ilos¢
przesytek nadanych oraz zwrdéconych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia wedtug cen
jednostkowych podanych w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do umowy, obliczonych na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddanych w tym okresie przesytek z uwzglednieniem ich
rodzajow, ilosci i wagi oraz zestawienie innych ustug objetych przedmiotem umowy wraz z podaniem
ilosci, potwierdzone przez przedstawiciela Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie do
utrzymania cen ofertowych w okresie obowigzywania umowy.

18. Zaptata za wykonane ustugi bedzie dokonywana przez Zamawiajgcego z dotu za kazidy okres
rozliczeniowy na podstawie wystawionej faktury na wskazane na fakturze konto bankowe
Wykonawcy w terminie ustalonym w zawartej umowie z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze by¢
krétszy niz 14 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury.

19. Zamawiajgcemu przystuguje prawo korzystania z upustéw oferowanych przez Wykonawce w okresie
trwania umowy.

20. Reklamacje dotyczgce niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy bedzie sktadat
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy
od dnia jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé¢ 30 dni dla
przesytek krajowych i 90 dni dla przesytek zagranicznych od dnia otrzymania przez Wykonawce
reklamacji.

21. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadania oraz
sporzgdzania w dniu dokonywania wysytki zestawienia ilosSciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych oraz zestawienia (ksigzki nadawczej) dla przesytek rejestrowanych. Przedmiotowe
zestawienia beda sporzadzane w dwdéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy, a kopia dla Zamawiajgcego. Zamawiajacy umieszczac¢ bedzie na przesytkach, w sposéb
czytelny i trwaty, informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki.

2. Kod CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien Publicznych:

64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Ustugi pocztowe dot. listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dot. paczek
64120000-3 Ustugi kurierskie

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw elektronicznych.
5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8.

V. WIZJA LOKALNA
Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej.
VI. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY

1. Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych nizej wymienione czynnosci w
zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1*
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (z wytaczeniem kadry kierowniczej i administracyjnej).



*Zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. — Kodeks pracy: Przez nawigzanie stosunku pracy
pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego
kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania
pracownika za wynagrodzeniem.

2. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy (umowy o prace) przez Wykonawce
lub podwykonawce osdéb obstugujgcych stanowiska pocztowe, wydzielone do wykonywania czynnosci
pocztowych zwigzanych z realizacjg przedmiotowego zamdwienia.

3. Szczegbétowe wymagania dotyczgce realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy zostaty okreslone we wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

VII. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy (podwykonawcom).
2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamdwienia.

Vill.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia obejmuje okres 12 miesiecy (od dnia 02.01.2023 r. do
31.12.2023r.)

IX. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Rozdziale X SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w
postepowaniu.

2. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw:
za spetnienie warunku Zamawiajgcy uzna posiadanie aktualnych uprawnien do wykonywania
dziatalnosci polegajgcej na swiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu w tym zakresie na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy (zatgcznik nr 3 do SWZ)

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia, w
odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej - dopuszcza tgczne
spetnianie warunku przez Wykonawcoéw.



Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcdéw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 p.z.p;

2) w art. 7 ust.l ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego,

Zamawiajgcy dokona oceny podstaw wykluczenia z postepowania w tym zakresie na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy (zatgcznik nr 3 do SWZ)

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

Xl. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA
BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dofgczyé aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
o ktdorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp - zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ;

Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych

W zakresie nieuregulowanym ustawa p.z.p. lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentéw sktadanych
przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow
dowodowych oraz innych dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy
oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdow elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

Xil. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polegaé¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg swiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci s3 wymagane.



3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada,
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy S$rodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdza, ze stosunek faczgcy wykonawce z
podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w
szczegblnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnos$ciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkdow udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

5. Podmiot, ktoéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z wykonawcg, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow podmiot ten
nie ponosi winy.

6. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére
zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

8. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale XI ust. 1 SWZ, takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje
sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w Rozdziale XI SWZ.

Xlll.  INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Pethomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.
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W _przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, o

ktédrych mowa w Rozdziale X| ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcdw. Oswiadczenia te potwierdzajg

brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dofgczaja do oferty oswiadczenie
okreslone w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane/dostawy/ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z
Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

XIV.  SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami sg:

W sprawach merytorycznych:

— Magdalena Jelen, Kierownik Referatu Administracyjnego i Spraw Obywatelskich Urzedu Gminy
Gorlice tel. (18) 534-62-45

W sprawach procedury zaméwienia:

— Karolina Maniak, Inspektor w Referacie Inwestycji, Rozwoju i Promocji Urzedu Gminy Gorlice, tel.
(18) 534-62-54

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem

platformazakupowa.pl, (dalej ,Platforma”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ug_gorlice

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane byty za posrednictwem Platformy i formularza ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date
ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomosé do
zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty
elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: przetargi@gmina.gorlice.pl
Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania i
otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo -
aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10
4, Linux, lub ich nowsze wersje,
¢) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0,
d) wtaczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikdw .pdf,
f)  Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.
Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowe] pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin oraz uznaje go za wigzacy,
b) zapoznatistosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztoienie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcja
korzystania z Platformy, w szczegdélnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu skfadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”).Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony
w art. 221 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci logowania,
sktadania wnioskdéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w
niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw"
na stronie internetowe]j pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Wykonawca moze zwrécié sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdziniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania odpowiednio
ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 13, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w ust. 13, zamawiajgcy nie ma
obowigzku udzielania wyjasniet SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKEADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:
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1) Arkusz cenowy - zatgcznik nr 2 do SWZ; (brak arkusza cenowego skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty)

2) Oswiadczenie, o ktérych mowa w Rozdziale XI ust. 1 SWZ (osSwiadczenie wykonawcy o
niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu) — zatgcznik nr 3 do
SWz;

/jezeli dotyczy/
3) Zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale XIl ust. 3 SWZ
4) Oswiadczenie zgodnie z art. 117 ust 4 ustawy Pzp, z ktoérego bedzie wynikato, ktére ustugi

wykonajg poszczegdlni wykonawcy
5) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy

5. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami,
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien
by¢ czytelny.

8. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykaza¢, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofac oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikngé przycisk "Wycofaj oferte". Zmiana
oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym ztozeniu.

11. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

12. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem i
ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw
udziatu w postepowaniu.

XVI.  ZALECENIA DOTYCZACE FORMATOW PLIKOW

Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne z “Obwieszczeniem prezesa
rady ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych”.
1. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xlIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf
2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatow:
a. .zip

13



10.
11.

12,
13.

14.
15.

b. .72
Wsrod formatédw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5SMB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.
Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osobg kontaktowg podawang w dokumentacji.
Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamodwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert/wnioskéw.
Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.
Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikdw.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

XVIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca podaje w ofercie (formularz ofertowy — zat. nr 1 do SWZ) cene brutto. Cena musi zostac
podana w zfotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku z zastosowaniem
przyblizenia dziesietnego.

Wykonawca okresla w ofercie (Arkusz cenowy — zat. nr 2 do SWZ) ceny jednostkowe za przedmiot
zamowienia. Nalezy wypetni¢ kazda ze wskazanych w arkuszu pozycji.

taczna cena ofertowa brutto za zrealizowanie catosci zamdwienia podana przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do SWZ, jest jedynie wartoscig stuzgcg do porédwnania ofert i
dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;].

Faktyczne rozliczenie za przedmiot zamodwienia odbywac¢ sie bedzie na podstawie cen
jednostkowych, zawartych w Arkuszu cenowym.

Cena taczna przedstawiona przez Wykonawce obejmuje wszystkie czynnosci okreslone w
przedmiocie zamowienia potrzebne do jego wykonania.

Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadzaé¢ dodatkowych pozycji cenowych do
Formularza ofertowego.
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6. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowa¢ jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujgé¢ w
obliczeniach
ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamodwienia byta ceng catosciowa. Pdzniejsze, np. w
trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie beda przyjmowane przez Zamawiajgcego do
wiadomosci.

7. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie brana pod uwage przez Zamawiajgcego cena
catkowita zawarta w ofercie wykonawcy.

8. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg nastepowaty w ztotych polskich.

9. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tres¢ formularza.

XVIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium
XIX.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 19 stycznia 2023 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta
wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do
wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XX. SPOSOB | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme do dnia 21 grudnia 2022 r. do godziny 9:00.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Otwarcie ofert nastep w dniu 21 grudnia 2022 r. o godzinie 9:05

i wnNR

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania

informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

6. Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania

informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XXI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny
ofert:

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o jedyne kryterium tj:
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1) Cena (C) - waga kryterium 100 pkt;

Zasady oceny ofert:

3.

cena najnizsza brutto*
C= x 100
cena oferty ocenianej brutto

* sposrdd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktdw w kryterium "cena" bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktdw, zgodnie z powyzszym wzorem, zostanie uznana przez
Zamawiajgcego jako

oferta najkorzystniejsza - najwyzej oceniona.

Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XXIl.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania zamawiajagcemu
dokumentu potwierdzajgcego posiadanie aktualnych uprawnien do wykonywania dziatalnosci
polegajacej na swiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe,

W przypadku wybrania oferty wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcdw, w ktérej m.in. zostanie okreslony
petnomocnik uprawniony do kontaktéw z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych
z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin
realizacji zamodwienia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez
zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn lezgcych
po stronie wykonawcy.
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7.

W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach rejestrowych
nalezy ztozy¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo musi by¢
udzielone przez osobe/osoby upowaznione zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru

XXIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIV. INFORMACIE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w
zakresie uregulowanym w art. 455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr
4 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej w
postaci aneksu.

XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu

oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub nagrody w konkursie

oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy

p.z.p.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub

ogtoszenia o konkursie oraz dokumentdw zamdwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na

liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktdrej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu przed

uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed

uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w pkt 1).
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10.

11.

12,

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie lzby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p.,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z
dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie
stanowig inacze;j.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamodwien publicznych, zwanego dalej
"sgdem zamodwien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby
lub postanowienia Prezesa lzby, o ktédrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest réwnoznaczne z jej
whniesieniem.

Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zaméwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXVI. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SWZ

Formularz Ofertowy

Arkusz cenowy

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu

Wzér umowy

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3

Zatgcznik nr 4

Woéjt Gminy Gorlice
/-/ Jan Przybylski

Kierownik Zamawiajacego
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