
 
Załącznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia  

Przedmiotem zapytania jest usługa polegająca na moderacji 15 warsztatów online w łącznej 

maksymalnej liczbie 104h realizowanych w ramach ścieżek warsztatowych 

  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

1. Przygotowanie oraz dostosowanie do identyfikacji wizualnej Narodowego Centrum Kultury 

i identyfikacji wizualnej projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, 

wirtualnego pokoju warsztatu na specjalnej platformie internetowej.  

2. Dostosowanie prezentacji multimedialnej przygotowanej przez prowadzącego warsztatu 

w sposób i w terminie ustalonym z Zamawiającym.  

3. Przeprowadzenie próby technicznej z prowadzącym warsztatu w sposób i w terminie ustalonym 

z Zamawiającym, ale nie później niż 3 dni robocze przed warsztatu.  

4. Moderacja oraz opieka techniczna podczas warsztatów online z wykorzystaniem własnego 

sprzętu. 

 

Informacja o terminie warsztatów zostanie przekazana nie później niż na 7 dni roboczych 

każdorazowo przed warsztatem. Harmonogram działań będzie ustalany na bieżąco, przy czym w 

każdym miesiącu musi odbyć się min. 1 warsztat online. Ostateczny termin realizacji zadania to 

30.06.2022. Warsztaty odbywają się w dni robocze. 

Wynagrodzenie zostanie wypłacone wykonawcy za faktycznie zrealizowaną liczbę warsztatów, 
a wynagrodzenie stanowić będzie każdorazowo iloczyn stawki godzinowej i godzin przeprowadzonych 
warsztatów. Wykonawca wystawi dokument księgowy raz w miesiącu, przez cały okres trwania 
umowy. 
 
Zamawiający zapewni:  

 
1. Platformę do realizacji webinariów.  

2. Materiały graficzne do przygotowania wirtualnego pokoju. 

 

Informacje dodatkowe:  

a. W toku analizy ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert.  

b. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca; Narodowe 

Centrum Kultury nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

c. W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy posiadane przez Zamawiającego 

środki Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny. 

  



 
Postanowienia końcowe:  

1. Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania na każdym 

etapie.  

 

 


