
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Lp. 
Nazwa  

artykułu 
Szczegółowy Opis Artykułu Ilość 

1. Cienkopis Do pisania, rysowania i szkicowania,  z końcówką oprawioną  w 

metal, grubość linii pisania 0,4 mm, czarny, zielony, czerwony, 

niebieski 

30 szt. 

2.  długopis  Długopis Bic Round Stick niebieski, czarny, czerwony, zielony 120 szt. 

3. Długopis żelowy Długopis żelowy Bic Gelocity Stic 0,5mm czarnym, niebieskim 20 szt. 

4. ołówek Bezdrzewny ołówek grafitowy, bez gumki, 12 szt. w opakowaniu, 

twardość HB, B, 2B 

36 szt. 

5. Marker niezmywalny, szybkoschnący, do opisywania płyt CD, do folii, 

czarny, biały 

5 szt. 

6. Flamastry do 

papieru 

Tusz na bazie wodnej, do pisania na każdym rodzaju papieru, 

końcówka ścięta, szer. 3,5 mm, kolor czarny 

5 szt. 

7. Marker olejowy Markery olejowe grube (pojedyncze kolory, w tym srebrny i zloty), 

końcówka ścięta 3 mm 

12 szt. 

8. Marker olejowy do pisania po: metalu, szkle, plastiku, gumie, grubym papierze, 

drewnie, końcówka okrągła 1,5 mm czarne 

2 szt. 

9. Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 5 mm,  różne kolory 10 szt. 

10. Korektor W piórze, biały szybkoschnący, z metalową końcówką firmy Pentel 15 szt. 

11. Etui Etui na płyty CD i DVD szer. Grzbietu ok. 5 mm 10 szt. 

12. Koperta do płyt 

CD i DVD 

Biała z okienkiem 65 szt. 

13. Koperta format 

C6 

Biała, format C6, samoklejąca 150 szt. 

14. Koperta format 

C4 

Aktowa biała, format C4, samoklejąca 

 

500 szt. 

15. Koperta format 

C5 

Półaktowa biała, format C5, samoklejąca  1500 szt. 

16. Koperta szara, 

format B4 

poszerzana 

Koperta szara, samoklejąca, format B4 poszerzana 50 szt. 

17. Koperta 

bąbelkowa 

Koperta ochronna, z warstwą folii bąbelkowej wewnątrz, 

samoklejąca z paskiem, biała, o wewnętrznym wymiarze 280x350 

mm 

50 szt. 

18. Klej w sztyfcie Klej w sztyfcie, waga 22g, do klejenia papieru 150 szt. 

19. Klej szkolny w 

tubie 

Klej szkolny biały, do klejenia papieru, pojemność 45-50 ml. 50 szt. 

20. Nożyczki Długość ostrza ok. 10-11 cm, rękojeść wykonana z niełamliwego 

plastiku 

10 szt. 

21. zszywki Typ zszywki: 24/6, Ilość zszywanych kartek: 30 

Ilość w opakowaniu: 1000 szt. 

30 op. 

22. dziurkacz z niełamliwego plastiku lub metalu,  z ogranicznikiem formatu  i 

wskaźnikiem środka strony 

2 szt. 

23. zszywacz z niełamliwego plastiku lub metalu, ładowany od góry, na zszywki 

24/6 

2 szt. 

24. rozszywacz do zszywek 24/6 3 szt. 

25. linijka Transparentna linijka szkolno- biurowa z precyzyjnie naniesioną, 

trwałą miarką w cm i mm, długość 30 cm. 

5 szt. 

 

26. pinezki srebrne Srebrne, metalowe, 50 szt. w opakowaniu 10 op. 

27. pinezki beczułki Pinezki beczułki, kolorowe, ze stalowym trzpieniem, 50 szt. w 

opakowaniu 

2 op. 



28. spinacze biurowe 

długość 28 mm 

Metalowe, okrągłe, długość – 28 mm, opakowanie 100 szt. 10 op. 

29. spinacze biurowe 

długość 50 mm 

Metalowe, okrągłe, długość – 50 mm, opakowanie 50 szt. 3 op. 

30. gumka do 

ścierania 

Długość produktu min. 43.0 mm; kolor: biały; gumka ołówkowa 

idealna do stosowania na papierze; wykonana z PVC  

Nie zawiera szkodliwych substancji w tym metali ciężkich 

20 szt. 

31. gumka do 

ścierania 

Gumka chlebowa do ołówka, węgla i pasteli suchych. Służąca do 

czyszczenia powierzchni papierowych oraz korekcji i rozjaśniania 

rysunków ołówkiem, węglem, kredkami i suchą pastelą. 

Wyprodukowana z plastycznego i absorbującego grafit tworzywa. 

Rozmiar: min. 4 x 3 x 0,9 cm  Kolor: szara 

5 szt. 

32. temperówka Metalowa, pojedyncza do ołówków 5 szt. 

33. atrament Atrament do piór wiecznych, kolor: ciemny granatowy, pojemność 

50 ml. 

30 szt. 

34. tusz tusz wodny do pieczątek z gumką laserową, jak i fotopolimerową, z 

końcówką ułatwiającą aplikację tuszu; 

pojemność 25ml 

kolor niebieski, czerwony 

6 szt. 

35. tuszki Do pieczątek TRODAT 4911, 4912,4913; po 2 szt. z każdego 

rozmiaru 

6 szt. 

36. obwoluty 

foliowe 

Format A4, otwierane z góry, przezroczyste, krystaliczne, z 

możliwością wpięcia do segregatora, 100 szt. w opakowaniu 

50 op. 

37. papier 

samoprzylepny 

format A4 

Papier samoprzylepny złoty i srebrny, format A4, 20 szt. w 

opakowaniu 

2 op. 

38. zeszyt papierów 

kolorowych 

Zeszyt papierów kolorowych A4. Zeszyt zawiera 8 kartek w różnych 

kolorach 

50 szt. 

39. zeszyt papirów 

kolorowych 

samoprzylepnych 

Zeszyt papierów kolorowych samoprzylepnych, format A4, zawiera 

8 kartek w różnych kolorach 

20 szt. 

40. bibuła 

karbowana 

Bibuła karbowana,12 różnych kolorów 

 

1200 szt. 

41. bibuła gładka Bibuła gładka kolorowa w rozmiarze B2 (50x70cm), gramatura 

22/23 g/m2, jednostronnie woskowana. W zestawie 24 szt. arkuszy 

w 12 kolorach. 

40 op. 

42. blok rysunkowy Blok rysunkowy kolorowy, format A-4; ilość kartek: 20 20 szt. 

 

43. blok techniczny Blok techniczny z białymi kartkami, format A-3; ilość kartek: 10 20 szt. 

44. blok techniczny Blok techniczny z kolorowymi kartkami, format A4, ilość kartek: 10 50 szt. 

45. blok techniczny Blok techniczny biały 10 kartek, format A4 

 

50 szt. 

46. papier 

pergaminowy 

biały 

Format papieru: 70 x 100 cm; gramatura: 40 g/m²; ciężar arkusza: 28 

g; pH: 7,00; certyfikat PAT, bezdrzewny, połysk satynowy. 

15 kg 

47. papier pakowy Papier pakowy szary ekologiczny w arkuszach rozm. 130x110, skład 

surowcowy: 100% makulatura mocna workowa. Gramatura: 50 g/m2 

Przeznaczenie: papier do pakowania 

50 ark. 

48. pudełka 

kartonowe 

Pudełka wykonane z tektury szarej, falistej, 3-warstwowej, składane 

o wymiarach 250x150x40 mm 

500 szt. 

49. pudełka 

kartonowe 

Pudełka wykonane z tektury szarej, falistej, 3-warstwowej, składane 

o wymiarach 92x92x50 mm 

500 szt. 

50. teczka z klipem Teczka z klipem wykonana z folii PCV, środek usztywniony tekturą. 

Podkład z okładką wyposażony w sprężysty mechanizm zaciskowy 

3 szt. 



służący do przytrzymywania kartek papieru, dodatkowo uchwyt na 

długopis i kieszeń na wewnętrznej stronie okładki. Format A4. 

51. teczka z klipem Teczka z klipem wykonana z folii PCV, środek usztywniony tekturą. 

Podkład z okładką wyposażony w sprężysty mechanizm zaciskowy 

służący do przytrzymywania kartek papieru, dodatkowo uchwyt na 

długopis i kieszeń na wewnętrznej stronie okładki. Format A5. 

2 szt. 

52. zakładki 

indeksujące 

Zakładki indeksujące w 5 kolorach, z możliwością pisania na nich, 

opcja wielokrotnego przyklejania i odklejania, rozmiar zakładki 

12x45 mm. Liczba zakładek 5x25 szt.   

5 szt. 

53. karteczki 

samoprzylepne 

żółte, wymiary 51 x 76mm, bloczek 100 kartek 60 szt. 

54. taśma pakowa Brązowa, wymiary 50 mm x 66 m 20 szt. 

55. taśma klejąca Biurowa, przezroczysta, wymiary 22 mm x 33 m 

 

25 szt. 

56. taśma klejąca Biurowa, przezroczysta, klej akrylowy, szerokość 48 mm, długość 

132 mb  

5 szt. 

57. taśma 

dwustronnie 

klejąca 

taśma pokryta jest obustronnie emulsyjnym klejem akrylowym i 

dodatkowo zabezpieczona warstwą papieru.  Szerokość 50mm dł. 

25m. 

10 szt. 

58. segregator Format A4, z mechanizmem, oklejony kolorową folią PP, z 

wymienną etykietą opisową na grzbiecie, z metalowymi okuciami na 

dolnych krawędziach, szerokość grzbietu 70 mm, sztywny, kolor 

czarny, czerwony, zielony, granatowy 

50 szt. 

59. segregator Format A4, z mechanizmem, oklejony kolorową folią PP, z 

wymienną etykietą opisową na grzbiecie, z metalowymi okuciami na 

dolnych krawędziach, szerokość grzbietu 50 mm, sztywny, kolor 

czarny, czerwony, zielony, granatowy 

50 szt. 

60. teczki kartonowe Teczki kartonowe wiązane, białe, wykonane z bezkwasowego 

kartonu klasy GD o gramaturze 250-280 g/m2, na dokumenty 

formatu A4 

50 szt. 

61. brulion format 

A5 

Format A5, twarda okładka, w kratkę, 96 kartek, laminowany 10 szt. 

62. brulion format 

A4 

Format A4, twarda okładka, w kratkę, 96 kartek, laminowany 

 

10 szt. 

63. zeszyt Format A5, z miękką okładką, z marginesami,  w kratkę, 32 

kartkowy 

40 szt. 

64. skoroszyt nie 

wpinany 

sztywny, nie wpinany, PCV, przednia okładka przezroczysta, format 

A4 

80 szt. 

65. skoroszyt 

wpinany 

sztywny, wpinany, PCV, przednia okładka przezroczysta, format A4 80 szt. 

66. teczka 

skrzydłowa 

Wykonana z twardej tektury o grubości 2 mm, pokryta folią 

polipropylenową, do formatu A4, zamykana gumką, szer. Grzbietu 

do 40 mm 

5 szt. 

67. teczka z gumką Zamykana na gumkę w kolorze teczki,  z różnokolorowego mocnego 

kartonu, laminowana z zewnątrz,  z trzema zakładkami chroniącymi 

dokumenty formatu A4 

40 szt. 

68. teczka akt 

osobowych 

teczka przeznaczona na akta osobowe, okładka wykonana z tektury 

litej, oklejana z zewnątrz zafoliowanym papierem kredowym a 

wewnątrz białym papierem offsetowym. Teczka jest bindowana 

wewnętrznie, wyposażona w etykietę do opisu znajdującą się na 

grzbiecie. Format teczki: A4,  składa się z 4 części A, B, C, D; 

grzbiet o szerokości 2 cm; na trzech kartonowych przekładkach 

20 szt. 



umieszczone są metalowe wąsy skoroszytowe do wpięcia 

dokumentów pracownika 

69. etykiety 

samoprzylepne 

Format A4, rogi ostre, białe, klej trwały, wymiary 210x297 mm  3 op. 

70. folia do 

laminowania 

Folia do laminowania format A4; 2x100 micron, 100 szt. w 

opakowaniu 

1 op. 

71. folia do 

laminowania 

Folia do laminowania format A3; 2x80 micron, 100 szt. w 

opakowaniu 

1 op. 

72. folia do 

laminowania 

Folia do laminowania format A5; 80 MIC, 100 szt. w opakowaniu 1 op. 

73. zawieszka na 

klucze 

różnokolorowe, zabezpieczone przezroczystą folią okienko do 

wpisywania numeru pomieszczenia, op. 20 szt. 

10 op. 

74. dziennik 

korespondencji 

Dziennik korespondencji; format A-4, sztywne oprawy, 288-

kartkowy 

2 szt. 

75. polecenie 

wyjazdu 

służbowego 

Druk polecenia wyjazdu służbowego; format A5 4 szt. 

76. karta drogowa Karta drogowa, samochód ciężarowy SM/102; Format A4 6 szt. 

77. karta drogowa Karta drogowa, samochód osobowy SM/101, Format A5 5 szt. 

78. miesięczna karta 

eksploatacyjna 

dla samochodu 

ciężarowego 

Druk miesięcznej karty eksploatacyjnej dla samochodu ciężarowego, 

SM/114; Format A4 

1 szt. 

79. rolka do fax Z papieru termoczułego, wymiary 210mm x 30 mb 6 szt. 

80. farby do 

malowania na 

szkle 

Farby do malowania na szkle; poj. 80 ml, mix 25 kolorów 140 szt. 

81. serwetki Białe, jednorazowe, ząbkowane brzegi, wymiary ok. 11x11 cm 

 

15 op. 

82. kalkulator Kalkulator biurowy z 12 pozycyjnym wyświetlaczem, klawisz 

cofania, klawisz zmiany znaku, podwójne zasilanie, obliczanie 

procentu, pamięć obliczeń, klawisz podwójnego zera, plastikowe 

klawisze 

2 szt. 

83. brystol Brystol barwiony w masie o gramaturze 270 g/m2. Barwa 

intensywna. Wymiar arkusza 700x1000 mm. Kolory: ecru, żółty 

kanarkowy, pomarańczowy, czerwony, brąz jasny, biały 

40 szt. 

84. naboje do piór Naboje do piór Parker QUINK niebieskie, Wyposażone w zasobnik i 

zapasowy zbiorniczek, który informuje o kończącym się atramencie  

5 sztuk w opakowaniu 

5 op. 

85. folia 

samoprzylepna 

Folia samoprzylepna sitodrukowa 100x70 cm (mix kolorów) 15 szt. 

86. faktura VAT RR Druk faktury VAT RR, format A5, rodzaj papieru: samokopiujący, 

bloczek 80 kartek; 

Druk: jednostronny (oryginał + kopia) 

2 szt. 

87. dowód wpłaty Druk KP - dowód wpłaty, format A-6, wielokopia 3 szt. 

88. druk rachunków format: A5 (pion) 

rodzaj papieru: samokopiujący 

oprawa: bloczek 80 kartek 

druk: jednostronny (oryginał + kopia) 

1 szt. 

89. książka 

zameldowań 

Typ: 830-1; Format A4; Rodzaj papieru: offsetowy; Oprawa: album 

20 kartek; Druk: dwustronny. 

1 szt. 

90. kalendarz 

książkowy 

dzienny format 

A4 

Markowane registry, perforowane narożniki. Tasiemka do 

oznaczania stron. Funkcjonalny planer przed początkiem każdego 

miesiąca. 

1 szt. 



91. kalendarz 

książkowy 

format A5 

Markowane registry, perforowane narożniki. Tasiemka do 

oznaczania stron. Funkcjonalny planer przed początkiem każdego 

miesiąca. 

14 szt. 

92. kalendarz 

biurkowy na rok 

2022 

Kalendarz stojący, okładka kolorowa drukowana na kredzie, 

kalendarium dwukolorowe drukowane na papierze offsetowym 

70g/m2, stojak z białej tekturki. Format: 14x20,5 cm 

20 szt. 

93. plastelina Cechy produktu: wysokiej jakości masa plastyczna, barwy żywe, 

nasycone, nie brudzi rąk, nie wysycha na powietrzu, nie przywiera 

do podłoża, elastyczna, łatwo się modeluje, kolory łączą się, nie 

mieszając się samoistnie, pozwala na tworzenie prac metodą 

millefiori; 6 kolorów w opakowaniu 

2 op. 

 

 

 

 

94. cyrkiel Metalowy cyrkiel z grafitową końcówką i zapasowym wkładem 

grafitowym. 

2 szt. 

95. torba papierowa Torba papierowa gładka brąz – wymiary 15 x 12 x 7 cm, uchwyt 

skręcany   

250 szt.  

96. torba papierowa Torba papierowa gładka brąz – wymiary 30 x 17 x 34 cm, uchwyt 

skręcany  

100 szt. 

97. tacka papierowa Tacka papierowa europejska, wykonana z wysokiej jakości 

atestowanej tektury o wymiarach 14x21 cm, do stosowania w 

gastronomii.  

500 szt. 

98. pojemnik 

papierowy 

Pojemnik papierowy poj. 470 ml z przykrywką wykonany z 

materiału roślinnego PLA, papieru z recyklingu, celulozowego, 

spełniający wymagania wyrobów przeznaczonych do kontaktu z 

żywnością EN 13432 oraz ASTM 6400 

100 szt. 

99. filtr papierowy Filtr papierowy do zaparzania ziół rozmiar S 500 szt. 

100 woreczek 

celofanowy 

Woreczek celofanowy PP 10x15 cm, grubość 30 my, opakowanie 

100 szt. 

10 op. 

101 płyty CD-R Płyta CD-R, 700 Mb/80 min, prędkość 52x 25 szt. 

102 płyty CD-RW Płyty CD-RW, 700Mb/80 min, prędkość 52x 25 szt. 

103. płyty JVC DVD-

R 

Płyty JVC DVD-R 4,7/9,4 GB 25 szt. 

104. rolki termiczne Rolki kasowe wykorzystywane w urządzeniach fiskalnych do zapisu 

operacji sprzedaży, wykonane z papieru termoczułego, szer. taśmy 

57 mm, długość 25 m; 10 szt. w opakowaniu 

3 op. 

105. rolki termiczne Rolki kasowe wykorzystywane w urządzeniach fiskalnych do zapisu 

operacji sprzedaży, wykonane z papieru termoczułego, szer. taśmy 

57 mm, długość 100 m; 6 szt. w opakowaniu 

3 op. 

106. rolki termiczne Rolki kasowe wykorzystywane w urządzeniach fiskalnych do zapisu 

operacji sprzedaży, wykonane z papieru termoczułego, szer. taśmy 

27 mm, długość 20 m; 10 szt. w opakowaniu 

2 op. 

107. rolki termiczne Rolki kasowe wykorzystywane w urządzeniach fiskalnych do zapisu 

operacji sprzedaży, wykonane z papieru termoczułego, szer. taśmy 

28 mm, długość 25 m; 10 szt. w opakowaniu 

2 op. 

 

 


