
 
 

Załącznik nr 1 
 
 

REGULAMIN DOZOROWANIA MIENIA 
 

Do podstawowych obowiązków osób wykonujących czynności w zakresie 
dozorowania mienia i odpowiedzialności materialnej należy w szczególności: 

 
1. Nie dopuścić do wejścia na teren strzeżonego obiektu osób nieuprawnionych. 
2. Zwracać szczególną uwagę na osoby obce przebywające na terenie strzeżonego 

obiektu. 
3. Zatrzymać osoby zabierające lub usiłujące zabrać przedmioty lub rzeczy bez 

pisemnego zezwolenia Zamawiającego. 
4. Zatrzymać osoby usiłujące drogą nielegalną (np. przez ogrodzenie) przekroczyć granicę 

obiektu, a w przypadku kradzieży lub podejrzenia zaistnienia kradzieży natychmiast 
powiadomić organy ścigania, zwierzchnika i Zamawiającego. 

5. W razie wtargnięcia na teren obiektu osób obcych podjąć skuteczne działania 
uniemożliwiające powstanie szkody i powiadomić organa ścigania. 

6. Przestrzegać zamykania bram i wszelkich innych pomieszczeń.  
7. Zwracać uwagę na oświetlenie i skuteczność ogrodzenia obiektu, a o wszelkich 

usterkach informować kierownictwo i Zamawiającego. 
8. Prowadzić książkę przekazywania służby oraz inną obowiązującą dokumentację wg 

zaleceń kierownictwa. 
9. Przyjmować i przekazywać obiekt w sposób dokładny, informując zmienników 

i przełożonego o wszelkich spostrzeżeniach. Szczególną uwagę zwracać na stan 
zamknięć i plomb, a istotne uwagi wpisać w książkę służby. 

10. Dokonywać obchodu strzeżonego obiektu wspólnie z zmiennikiem przy objęciu służby 
oraz jej przekazaniu. 

11. Nie opuszczać strzeżonego obiektu podczas pełnienia służby, a w przypadku nie 
przybycia zmiennika w odpowiednim czasie, natychmiast zawiadomić o tym fakcie 
kierownictwo firmy. 

12. Posterunek wolno opuścić po przekazaniu służby zmiennikowi, a jeżeli po upływie 
wyznaczonych godzin pracy nie jest przewidziane dalsze dozorowanie, po przekazaniu 
obiektów przedstawicielowi Zamawiającego. 

13. Kontrolę obiektów i obchodu terenu należy dokonać nie rzadziej niż co jedną godzinę. 
14. Utrzymywać czystość w pomieszczeniach użytkowanych przez osoby dozorujące oraz 

w otoczeniu dozorowanych obiektów. 
15. Odbyć przeszkolenie BHP i ppoż., poznać lokalizację punktów przeciwpożarowych, 

głównego zaworu zaopatrzenia wodnego, głównego wyłącznika energii elektrycznej 
i gazu oraz środków alarmowych, a także znać sposoby wzywania straży pożarnej i 
policji. 

16. Kontrolować miejsca niebezpieczne z punktu widzenia zagrożenia pożarowego oraz 
sprawdzać stan wyposażenia ppoż.  

17. W przypadku powstania pożaru natychmiast powiadomić straż pożarną, zarząd firmy  
i właściciela obiektu oraz osobiście przystąpić do gaszenia pożaru dostępnymi 
środkami gaśniczymi. W miarę możliwości wezwać pomoc i świadków zdarzenia. 

18. W trakcie akcji ratowniczej zwracać uwagę, aby nie doszło do ewentualnej kradzieży. 


