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( znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY:

Powiat Swidnicki :
ul. M. Sktodowskiej-Curie 7, 58-100 Swidnica

Dziatajagc w oparciu o zapisy Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych dotyczacych
udzielania zam6wien o wartosci do 130.000 zlotych netto zwracamy si¢ z zapytaniem
ofertowym, o ceng dostaw i o ztozenie oferty na:

»Zakup mebli biurowych dla Starostwa Powiatowego w Swidnicy”

II. OPIS I ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zaméwienia jest dostawa mebli biurowych okreslonych w zataczniku do
projektu umowy, ktére powinny by¢ wykonane w nastepujacy sposob:

a) meble biurowe wykonane z ptyty laminowane;j,

b) blaty biurek, lacznikéw, konteneréw, stoldw oraz blaty wieniczace szaf i szafek
z obrzezem PCV o grub. 25 mm,

¢) kontenery z zamkiem centralnym z szufladami wyposazonymi w prowadnice
rolkowa,

d) uchwyty satynowe nalezy zamontowa¢ w szafach i kontenerach,

e) biurka nalezy wykona¢ na stelazu ptytowym,

f) szafy zamykane na zamek baskwilowy,

g) szafki i kontenery zamykane na zamek patentowy,

h) meble ze stopkami @ 50 mm zakres regulowania 0-20 mm.

Wigkszos¢ mebli stanowi doposazenie pokoi w zwiazku z powyzszym wszelkie szczegoty
techniczne np. kolor mebli do uzgodnienia z Zamawiajacym.

2) Wymagania Zamawiajgcego:
a) wykonawca dostarczy meble biurowe w stanie zmontowanym,
b) wykonawca jest zobowigzany do wniesienia mebli do pomieszczen biurowych,
wskazanych przez pracownika Wydzialu Administracyjnego Starostwa Powiatowego,
a nastepnie do ich ustawienia i wypoziomowania.

3) Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamo6wienia do 4 tygodni od daty podpisania umowy, ktorej tre$¢ stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.



IV. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO ORAZ DOKUMENTY JAKIE POWINIEN
ZALACZYC WYKONAWCA NA POTWIERDZENIE SPELNIENIA WYMAGAN

1. Oferta cenowa zawierajaca warto$¢ netto i brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia
oraz wysokos¢ stawki podatku VAT obowiazujacej dla dostaw ( zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego)

2. Zaparafowany projekt umowy ( zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego)

3. Wypetniony formularz rzeczowo-cenowy (zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego)

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przesylaja elektronicznie za posrednictwem Platformy Zakupowej.

V. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest: Anna Tabaka -Inspektor w Wydziale Administracyjnym.

2. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajacego, za posrednictwem Platformy
Zakupowej o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego pod warunkiem, ze wniosek wplynie
do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami za posrednictwem Platformy
Zakupowej bez ujawniania zrodla zapytania.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. VI. 2, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

VII. TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERTY CENOWEJ

Oferte cenowa przygotowang zgodnie z pkt IV niniejszego zapytania ofertowego nalezy ztozy¢
droga elektroniczng za posrednictwem Platformy Zakupowej w nastgpujacy sposéb: nalezy
wypetnié i wydrukowaé formularz oferty, a nastepnie podpisa¢ go, zeskanowaé oraz zatgczyc¢
we wlasciwym miejscu.

Termin skladania ofert ustala si¢ do dnia 10.10.2023 do godz. 14:00

VIIL. KRYTERIA OCENY I SPOSOB OCENY OFERT
1) Cena— waga 100 %

Najkorzystniejsza oferta cenowa, to oferta okreslajgca najnizsza cen¢ za wykonanie calego
przedmiotu zamowienia

IX. INFORMACJE DODATKOWE



Oferte cenowa nalezy ztozy¢ droga elektroniczng za posrednictwem Platformy Zakupowej
na zalagczonym wzorze wg zalacznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego — oferta
cenowa.

2. Na zalgczonym formularzu oferty cenowej nalezy przedstawi¢ cene netto i brutto za
wykonanie przedmiotu zamowienia oraz poda¢ wysokos¢ stawki podatku VAT.

3. Warto$¢ cenowag nalezy podaé¢ w ztotych polskich cyfrg oraz stownie z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

4. Cena musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia w
tym: transport, wniesienie, montaz itp .

5. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.

6. Niespelnienie wymagan oraz brak zalaczonych dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty ze wzgledu na braki formalne.

7. Wykonawca zwigzany jest oferta cenowg przez okres 30 dni.

8. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania oferty
cenowe;j.

9. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

10. Najkorzystniejsza oferta, to oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktéw wg. kryteriow
wskazanych w punkcie VIII niniejszego zapytania.

11. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sig
o0 udzielenie zamdéwienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowe;.

12. Zamawiajacy zawrze umoweg z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwiazania oferta.

13. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte¢ najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

14. Zamawiajacy zastrzega, Ze moze pozostawi¢ niniejsze zapytanie ofertowe bez
rozstrzygniecia, jezeli kazda ze zlozonych ofert przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy
przeznaczyl na realizacje¢ dostawy objetej zapytaniem.

Zalaczniki:

Oferta cenowa- zatgcznik nr 1

Projekt umowy- zatacznik nr 2
Formularz rzeczowo-cenowy ( zalagcznik do projektu umowy) — zalacznik nr 3
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych — zalgcznik nr 4 \)
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