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Załącznik nr 3 do SWZ
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA  UMOWY
U/17/2024
Zamawiający: Uniwersytet Opolski, 45-040 Opole, Plac Kopernika 11A, NIP 754-000-71-79, REGON 000001382, zwanym dalej Zamawiającym lub Nadawcą, którego reprezentuje: Kanclerz Uniwersytetu Opolskiego – Zbigniew Budziszewski, przy kontrasygnacie finansowej Głównego Księgowego Uniwersytetu 
Opolskiego – Roberta Wojtyry, a
__________________ zwanym dalej Wykonawcą, którego reprezentuje: _______________ 
Zamówienie publiczne udzielane jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji z art. 275 pkt 1 z uwzględnieniem przepisów stosowanych przy udzielaniu zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi zgodnie z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605, z późn. zm.).
§ 1
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Uniwersytetu Opolskiego, w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek z korespondencją, paczek pocztowych, zwrotu przesyłek niedoręczonych, potwierdzeń odbioru i dokumentów nadawczych z siedziby Nadawcy zgodnie z powszechnie obowiązującymi  przepisami prawa, a w szczególności z Ustawą z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z późn. zm..), dalej Prawo Pocztowe, oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy, oraz zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia (OPZ).
2. Przedmiotem umowy jest, w szczególności, świadczenie niżej wymienionych usług pocztowych:
1) powszechnych usług pocztowych, w zakresie:
a) przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,
b) przesyłek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,
c) przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i zagranicznym,
d) paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
e) paczek pocztowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i zagranicznym
2)  odpłatną usługę przewozu przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi, z miejsc wskazanych przez Nadawcę do siedziby Wykonawcy, oraz usług komplementarnych /dodatkowych/ niestandardowych do przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a także zwrot do Nadawcy przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.
3. Nadawca za w/w usługi będzie uiszczał opłatę z dołu. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę wniesioną przez Nadawcę, bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż:
1) nadanie przesyłek, 
2) odbiór przesyłek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/ wydania odbiorcy,
- z uwzględnieniem zasad rozliczania i regulowania należności, o których mowa w §3.
4. Miejscem odbioru przesyłek wyznacza się siedziby:
a) Collegium Minus, pl. Kopernika 11A pok. nr 3, 45-040 Opole, odbiór przesyłek z siedziby Collegium Minus ma się odbywać 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni świątecznych i ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 8:00 do 12:30.
b) Wydawnictwo UO, ul. Dmowskiego 7-9, 45-365 Opole, odbiór przesyłek ma się odbywać 3 dni w tygodniu – w poniedziałki, środy i piątki – z wyłączeniem dni świątecznych i ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 12:00 do 14:00.
c) Biblioteka UO, ul. Strzelców Bytomskich 2, 45-084 Opole, odbiór przesyłek ma się odbywać 2 dni w tygodniu – w poniedziałki i czwartki – z wyłączeniem dni świątecznych i ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 12:00 do 14:00.”
5. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą do każdego miejsca w kraju oraz za granicą do wszystkich krajów Unii Europejskiej oraz do krajów spoza Unii Europejskiej, z których operatorami Wykonawca ma podpisane umowy międzynarodowe.
6. Wykonawca zobowiązany będzie do przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.
7. Przesyłki pocztowe będą nadawane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru z siedziby Nadawcy pod warunkiem spełnienia warunków formalnych.
8. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przygotowanych do nadania z miejsc oraz o porach określonych w ust. 4 lit. a, b, c umowy. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do nadania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę podpisem na zestawieniu ilościowym dla przesyłek rejestrowanych oraz dla przesyłek nierejestrowanych.
9. Odpowiedzialność za przesyłki przechodzi na Wykonawcę z chwilą ich przekazania upoważnianemu przez niego przedstawicielowi.
10. Nadawca zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem – podany jednoczenie w książce nadawczej w przypadku przesyłek rejestrowanych – określając rodzaj przesyłki oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełna nazwę i adres Nadawcy.
11. Wykonawca będzie dostarczał do siedziby Nadawcy pokwitowane przez adresata potwierdzenia odbioru przesyłki, niezwłocznie po doręczeniu korespondencji. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat może odebrać przesyłkę z uwzględnieniem warunków i terminów do odbioru przesyłki określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa w tym zakresie. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w wyznaczonym terminie Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie. Po upływie terminu odbioru lub wyczerpaniu możliwości doręczenia przesyłki, przesyłka niezwłocznie zwracana jest Nadawcy wraz z podaniem przyczyny nie doręczenia jej adresatowi.
12. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zapewni / nie zapewni* (*zgodnie z deklaracją Wykonawcy w formularzu ofertowym) możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowanych krajowych. 

§ 2
Warunkiem zastosowania formy opłaty z dołu jest wykonanie przez Nadawcę czynności polegających na:
1) Nadawaniu przesyłek wskazanych w Opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do umowy),
2) Odbieraniu przesyłek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania odbiorcy,
3) Adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością),
4) Wypełnieniu przeznaczonych dla Nadawcy części w formularzach adresowych, 
5) Umieszczeniu oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:
OPŁATA  POBRANA 
TAXE PERÇUE - POLOGNE
umowa nr  ...........................   z ……………………………. 
a) w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej, na stronie adresowej przesyłek listowych, 
b) w górnym prawym rogu na stronie adresowej paczek pocztowych i przesyłek pocztowych – w przypadku korzystania przez Nadawcę z nalepek adresowych nakładu Wykonawcy. 
Dodatkowo na nalepce adresowej w polu „Opłata” Nadawca umieszcza napis „Opłata pobrana - Umowa ”,
c) we wskazanym przez Wykonawcę miejscu na nalepce adresowej dla paczek pocztowych – jeżeli Nadawca uzyska zgodę na stosowanie nalepek adresowych własnego nakładu,
6) Umieszczeniu na nalepce adresowej do przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym informacji o wniesieniu opłaty za przesyłkę w polu „Opłata” napisu „UMOWA Nr ………. z dnia ………….”.
7) Nadawaniu przesyłek, których zawartość stanowią wyłącznie materiały własne oraz nie załączaniu do przesyłek żadnych materiałów pochodzących od osób trzecich, a w szczególności reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych.
8) Sporządzaniu w dwóch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Nadawcy, formie opłaty, numerze i dacie zawartej umowy, z których oryginał przeznaczony jest dla placówki nadawczej:
a) Wydruk komputerowy w formie książki nadawczej - dla przesyłek rejestrowanych, wpisując każdą przesyłkę kolejno w oddzielną pozycję czytelnie, zgodnie z określeniem kolumn, zaznaczając w kolumnie „uwagi”:
· Usługi komplementarne (np. „P.O.” - dla przesyłek z potwierdzeniem odbioru), 
· kategorię przesyłki w przypadku przesyłek najszybszej kategorii (priorytetowych) – używając skrótu 
„PRIORYTET” 
· gabaryt w przypadku przesyłek w gabarycie S, M, L - używając skrótu „S, M, L”. 
W przypadku dokonania błędnego wpisu i jego poprawienia bądź wykreślenia, Nadawca poświadcza ten fakt składając obok swój podpis.
9) nadawaniu przesyłek w stanie uporządkowanym tj. przekazaniu przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku:
a) rejestrowanych – według kolejności wpisów w wydruku komputerowym w formie książki nadawczej, dokonywanych z uwzględnieniem podziału na: poszczególne rodzaje usług, przesyłki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i najszybszej kategorii (priorytetowe),
b) nierejestrowanych.
§ 3
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, na podstawie złożonej oferty wynosi: _______________________ [ ____,___ ] złotych brutto (w tym podatek od towarów i usług i inne należności publicznoprawne zgodnie z obowiązującymi przepisami).
2. Umowa wygasa mimo niewykorzystania kwoty określonej w § 3 ust. 1 umowy po upływie terminu obowiązywania umowy określonego w § 12 ust. 1 umowy albo w momencie wykorzystania kwoty określonej w § 3 ust. 1 umowy mimo nieupłynięcia terminu obowiązywania umowy określonego w § 12 ust. 1 umowy, w zależności które ze zdarzeń nastąpi jako pierwsze.
3. Nadawca wskazuje, iż minimalna wartość świadczenia stron wyniesie co najmniej siedemdziesiąt [ 70 ] procent [%] kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1 umowy. Postanowienia umownego, o którym mowa w zdaniu poprzednim, nie stosuje się w przypadku, (i) gdy którakolwiek ze Stron odstąpi od umowy bez względu na przyczyny odstąpienia od umowy, (ii) gdy umowa zostanie rozwiązana z winy Wykonawcy lub (iii) gdy umowa wygaśnie na podstawie innych przesłanek niż określonych w niniejszej umowie.
4. Jeżeli ceny na fakturach będą odmienne niż przedstawione w załączniku nr 1.1 do umowy, Nadawca zwróci się pisemnie do Wykonawcy w celu wystawienia faktury korygującej.
5. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania należności:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy,
2) podstawą rozliczeń finansowych jest ustalona na podstawie załącznika nr 1.1 do umowy, suma opłat za:
a) nadane przesyłki wymienione w § 1 ust. 2 umowy stwierdzone na podstawie dokumentów nadawczych,
b) przesyłki rejestrowane zwracane do Nadawcy, stwierdzone na podstawie dokumentów oddawczych,
c) odpłatną usługę przewozu przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi, z miejsc wskazanych przez Nadawcę do siedziby Wykonawcy, oraz usług komplementarnych /dodatkowych/ niestandardowych do przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a także zwrot do Nadawcy przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy,
3) Faktury VAT z tytułu należności wynikającej z realizacji niniejszej umowy wystawiane będą w rozbiciu wartościowym, ilościowym, cenowym dla każdej jednostki organizacyjnej Nadawcy, o których mowa § 1 ust. 4 lit. a, b, c umowy.
4) Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.
5) należności wynikające z faktur VAT Nadawca regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Nadawca zobowiązany jest określić tytuł wpłaty "wpłata za fakturę VAT nr ……..., umowa nr ............”. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień wpływu środków na rachunek bankowy Wykonawcy.
6) Strony ustalają, że faktury będą wystawiane na adres Nadawcy wskazany w komparycji Umowy i przesyłane w formie określonej w pkt. 9-16,
7) Nadawca oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania informacji dotyczących rozliczeń wynikających z umowy jest sekretariat@uni.opole.pl 
8) zmiana adresu e-mail Nadawcy, wskazanego w pkt 7 nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy. Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, że wszelkie informacje przekazane na adres wskazany w pkt 7 uznaje się za skutecznie dostarczone,
9) Nadawca oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF,
10) Wykonawca zobowiązuje się przesyłać faktury (oraz faktury korygujące i duplikaty faktur) drogą elektroniczną w formacie PDF,
11) Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: ____________
12) Nadawca oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania faktur jest:
sekretariat@uni.opole.pl
13) Strony zobowiązują się, co najmniej na trzy dni przed zmianą danych określonych w pkt 11-12 poinformować o tym drugą Stronę drogą elektroniczną. Zmiana ta nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy,
14) Nadawca zobowiązuje się do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera i każdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomości z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania każdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w pkt. 11, informacji zwrotnej potwierdzającej odbiór faktury. Informacja zwrotna potwierdzająca odbiór faktury, będzie zawierała datę otrzymania faktury przez Nadawcę, przez którą rozumieć należy datę wpływu faktury na adres skrzynki pocztowej Nadawcy wskazanej w pkt. 12,
15) Nadawca i Wykonawca zobowiązują się przechowywać egzemplarze faktur w formie papierowej lub elektronicznej do upływu terminu przedawnienia zobowiązań podatkowych,
16) Nadawca jest uprawniony do cofnięcia zgody na przesyłanie przez Wykonawcę faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofnięcia zgody, kolejne faktury będą wystawiane przez Wykonawcę w formie papierowej, począwszy od 1 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym Wykonawca otrzyma oświadczenie o cofnięciu zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesyłania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy konieczność taka wynikać będzie z braku możliwości przesłania faktury w formie elektronicznej,
17) Cofnięcie zezwolenia, o którym mowa w pkt 9 może nastąpić w formie pisemnej lub elektronicznej.
18) Suma wartości faktur za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy wartości wynagrodzenia określonego w ust. 1.
19) Jeżeli wartości na fakturach będą przedstawione w sposób odmienny niż wynika to z rozliczenia wskazanego w niniejszej umowie lub faktury będą zawierały błędy formalne lub merytoryczne, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o wystawienie faktury korygującej. Termin zapłaty wartości bezspornej będzie zgodny z § 3 ust 5 pkt 5) umowy, natomiast termin zapłaty za wartości sporne liczony będzie od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury korygującej.
6. W przypadku, gdy Wykonawca realizuje przedmiot umowy przy udziale Podwykonawcy/ów, zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy nastąpi po udokumentowaniu zaspokojenia roszczeń Podwykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy.
7. Wykonawca oświadcza, że na dzień zlecenia przelewu rachunek bankowy określony na fakturze, jest rachunkiem wirtualnym utworzonym do rachunku rozliczeniowego który figuruje w wykazie podmiotów o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361).
8. W przypadku zalegania przez Nadawcę z płatnościami przez okres dłuższy niż 21 dni od wskazanego w ust. 5 pkt 5 terminu zapłaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania realizacji usług opłacanych w formie opłaty „z dołu” oraz prawo do wstrzymania realizacji usług na warunkach cenowych określonych w niniejszej umowie. W takiej sytuacji usługi będą realizowane na ogólnie obowiązujących warunkach świadczenia usług pocztowych, tj. po uiszczeniu opłaty z góry za jej świadczenie. Przez opłatę „z góry” na ogólnie obowiązujących warunkach należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Nadawcę przed nadaniem przesyłki, zgodnie z cennikami jak dla Klienta indywidualnego. Ponowne zastosowanie formy opłaty „z dołu” i powrót do warunków cenowych określonych w niniejszej umowie nastąpić może począwszy od następnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaległych należności wraz z odsetkami.
9. W przypadku opóźnienia Nadawcy w zapłacie za faktury, Wykonawca ma prawo do zaliczenia otrzymanych płatności na poczet zaległych należności, w tym odsetek, bez względu na tytuł podanej płatności.
10. Limit kar umownych, jakich mogą żądać strony ze wszystkich tytułów przewidzianych w niniejszej umowie, wynosi 20 % łącznego wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 3 ust. 1. Strony mają prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym, w przypadku, jeśli szkoda wynikła z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przewyższa wartość zastrzeżonej kary umownej bądź wynika z innych tytułów niż zastrzeżone kary umowne lub gdy wartość szkody przewyższa maksymalną wartość kar umownych, o której mowa w zdaniu poprzednim.
§ 4
1. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zakazu cesji tj. zakazu przenoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek praw i obowiązków wynikających z umowy na osoby trzecie, bez wcześniejszej pisemnej zgody Nadawcy.
2. Nadawca nie dopuszcza nadania przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Nadawcy, w wyniku czego na dowodzie nadania będzie figurował inny podmiot niż Nadawca.
3. Odpowiedzialnością Wykonawcy objęte są szkody poniesione przez Nadawcę spowodowane niewykonaniem albo nienależytym, w tym nieterminowym wykonaniem zobowiązań wynikających z umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji Nadawcy w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi, w szczególności w przypadku zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesyłki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona adresatowi lub w przypadku braku dostarczenia Nadawcy zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyłki. Wykonawca zapłaci Nadawcy należne odszkodowanie i inne roszczenie, zgodne z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe.
5. Reklamacje z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Nadawca może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż do 12 miesięcy od dnia nadania, w przypadku przesyłek międzynarodowych nie później niż do 6 miesięcy od dnia nadania. 
6. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację dotyczącą przesyłki nadanej w obrocie krajowym nie może przekroczyć 30 dni od dnia wniesienia reklamacji. 
7. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację dotyczącą przesyłki zagranicznej nie może przekroczyć 3 miesięcy licząc od dnia wniesienia reklamacji.
8. Po wyczerpaniu drogi postępowania reklamacyjnego Nadawcy przysługuje prawo dochodzenia roszczeń w postępowaniu sądowym.
§ 5
1. W przypadku wykonania lub nienależytego wykonania usługi pocztowej, Nadawca w pierwszej kolejności przeprowadzi tryb reklamacyjny, o którym mowa w przepisach Rozdziału 8 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Prawo dochodzenia roszczeń w postępowaniu sądowym przysługuje Nadawcy po wyczerpaniu drogi postępowania reklamacyjnego.
2. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wartość odszkodowania przewidzianego w Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896) do wartości rzeczywiście poniesionej szkody.
§ 6
1. Zamawiający przewiduje zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją umowy. Przez zmianę ceny materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.
2. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 Zamawiający przewiduje:
1) poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, który uprawnia Strony Umowy do żądania zmiany wynagrodzenia wynoszący 10% w stosunku do wartości wynagrodzenia określonego w ofercie Wykonawcy,
2) początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia – nie wcześniej niż po upływie siedmiu (7) miesięcy od dnia zawarcia umowy.
3. Sposób ustalania zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 nastąpi na podstawie wykazu rodzajów materiałów lub kosztów związanych z realizacją umowy, sporządzonego przez stronę, przy czym wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość połowy wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy wynikającego ze zwiększenia na dzień złożenia wniosku w odniesieniu do ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia wykonawcy zawartego w ofercie.
4. Wniosek o dokonanie zmiany składa się wraz z uzasadnieniem wskazującym wpływ zmiany na koszty wykonania umowy oraz przedstawiającym wyliczenia tejże zmiany wraz z aktualną kalkulacją cenową, w formie pisemnej pod rygorem bezskuteczności. Wykonawca winien udostępnić do wglądu drugiej stronie, w formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę dokumenty źródłowe w zakresie niezbędnym do oceny zasadności zmiany umowy. Badanie wyżej wymienionych dokumentów źródłowych nie może trwać dłużej niż dwadzieścia jeden (21) dni liczonych od dnia otrzymania dokumentów źródłowych przez Stronę. W przypadku braku złożenia przez Stronę dokumentów źródłowych lub niekompletnego złożenia dokumentów, żądanie Wykonawcy odnośnie podwyższenia wynagrodzenia uważa się za bezskuteczne, zaś brak złożenia dokumentów, lub ich niekompletne złożenie w terminie czternastu (14) dni od zażądania przez Zmawiającego ich udostępnienia przez Wykonawcę uważa się za zasadne w odniesieniu do żądania obniżenia wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie ze złożonym przez Zamawiającego wnioskiem.
5. Łączna, maksymalna wartość wzrostu wynagrodzenia, nie może przekroczyć 5% wysokości pierwotnego wynagrodzenia umownego.
6. Postanowień umownych, określonych w niniejszym paragrafie, w zakresie waloryzacji nie stosuje się od chwili osiągnięcia limitu, o którym mowa w ust. 5.
7. Brak będzie podstaw do zmiany wynagrodzenia wyłącznie z uwagi na zmianę cen materiałów lub kosztów, jeśli Wykonawca nie wykaże, że zmiana cen materiałów lub kosztów wpływa na koszt wykonania przedmiotu umowy lub gdy Zamawiający wykaże, że wyliczenie wraz z aktualną kalkulacją cenową o których mowa w ust. 4 jest nieadekwatne do aktualnych cen rynkowych. Zmiana wynagrodzenia obejmuje wyłącznie część umowy niezrealizowaną na dzień złożenia wniosku.
8. Kolejne waloryzacje dokonywane będą nie częściej niż co siedem (7) miesięcy, na zasadach określonych w ustępach poprzedzających, z tym, że porównanie zmiany cen i kosztów dokonywane jest za okres między dniem złożenia wniosku o poprzednią waloryzację, do dnia złożenia kolejnego wniosku o zmianę wynagrodzenia. W przypadku kolejnej zmiany, Zamawiający przewiduje poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, który uprawnia Strony Umowy do żądania kolejnej zmiany wynagrodzenia wynoszący 10% na dzień złożenia kolejnego wniosku w stosunku do wartości wynagrodzenia Wykonawcy określonego na podstawie poprzednio dokonanej waloryzacji, z zastrzeżeniem ust. 5.
9. Zmiana wynagrodzenia, pod rygorem nieważności, przyjmuje formę pisemnego aneksu z mocą obowiązywania od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu zawarcia aneksu, w którym Strony określą co najmniej:
1) okres, za który dokonują waloryzacji;
2) wartość wynagrodzenia podlegającego waloryzacji;
3) wartość wynagrodzenia uwzględniającego waloryzację.
10. Wykonawca, którego wynagrodzenie umowne zostało zmienione zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom wynikającym z waloryzacji, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki:
1) przedmiotem umowy są roboty budowlane, dostawy lub usługi;
2) okres obowiązywania umowy przekracza sześć (6) miesięcy.
11. Jeżeli Umowa została zawarta po upływie 180 dni od dnia upływu terminu składania ofert, początkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia jest dzień otwarcia ofert.
12. Wzrost wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją umowy, dotyczy zarówno cen jednostkowych przedmiot umowy, jak i całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 3 ust. 1 umowy.
13. Obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych 
z realizacją umowy, nie powoduje zmiany całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy określonego 
w § 3 ust. 1 umowy. Obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy dotyczy wyłącznie cen jednostkowych przedmiotu umowy.
14. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku:
1) braku zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcy z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, w związku z ust. 10 powyżej – w wysokości jednego procenta (1) wartości waloryzacji wynagrodzenia należnego podwykonawcy;
2) nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcy z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, w związku z ust. 10 powyżej – w wysokości odsetek ustawowych za opóźnienie liczonych od wartości waloryzacji wynagrodzenia należnego Podwykonawcy za każdy dzień nieterminowej zapłaty wynagrodzenia licząc od dnia upływu terminu zapłaty do dnia zapłaty.
§ 7
1. Strony umowy, mogą dokonać (w formie pisemnego aneksu) zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy na mocy umowy (dalej jako: waloryzacja prawna umowy), w przypadku wystąpienia zmiany:
1) stawki podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego,
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, z zastrzeżeniem, że Wykonawca wykaże, iż zatrudnia pracowników, do realizacji przedmiotu umowy na umowę o pracę, gdzie wysokość wynagrodzenia nie przekracza minimalnego wynagrodzenia o pracę albo minimalnej stawki godzinowej,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,
4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych (PPK), o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 46 z późn. zm.).
2. Uprawnienie, do wezwania o zawarcie aneksu w celu waloryzacji prawnej umowy, przysługuje Stronie umowy jedynie w przypadku, gdy zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy, wejścia w życie zmiany normatywnej na poziomie ustawowym lub przepisów wykonawczych, wpływającej na wymiar obciążających Stronę zobowiązań fiskalnych lub kosztów pracy, o których mowa w ust. 1, a także pod warunkiem pozostawania w dyspozycji Zamawiającego środków finansowych na ten cel w jego planie finansowym.
3. Wykonawca może wystąpić do Zamawiającego o waloryzację prawną umowy w formie wezwania do zawarcia aneksu w celu waloryzacji prawnej umowy z tytułu zmiany przepisów, dotyczących zagadnień o których mowa w ust. 1, od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian, lecz nie później niż w terminie czternastu (14) dni od dnia wejścia w życie zmienionych przepisów. Waloryzacja prawna umowy obejmować będzie wynagrodzenie należne Wykonawcy od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu zawarcia aneksu.
4. Wezwanie, o którym mowa w ust. 3, zawiera:
1) wskazanie podstawy prawnej przepisów w oparciu, o które nastąpi waloryzacja prawna umowy wraz ze wskazaniem daty, od kiedy nastąpi zmiana wysokości kosztów realizacji przedmiotu zamówienia;
2) szczegółowe wyliczenia całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie umowne powinno ulec zmianie;
3) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) osób (w tym pracowników) biorących udział w realizacji przedmiotu umowy wraz z porównaniem finansowanych przez Wykonawcę obciążeń publicznoprawnych oraz z tytułu uczestnictwa osób w PPK, a także określeniem zakresu, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu niniejszej umowy oraz części wynagrodzenia pracowników odpowiadającej temu zakresowi – w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2 – pkt 4).
5. Przed podjęciem decyzji o zmianie wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany wynagrodzenia w ramach środków posiadanych w planie finansowym Zamawiającego, zatwierdzonym na dany rok kalendarzowy.
6. W terminie do dwudziestu jeden (21) dni roboczych od dnia otrzymania wezwania, o którym mowa w ust. 3, Zamawiający przekaże Wykonawcy informację o zakresie, w jakim zatwierdza wezwanie oraz wskaże kwotę, o którą należne Wykonawcy wynagrodzenie, powinno ulec zmianie albo informację o niezatwierdzeniu wezwania wraz z uzasadnieniem. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, przed podjęciem decyzji o której mowa powyżej, Zamawiający wezwie Wykonawcę do udzielenia dodatkowych wyjaśnień lub dodatkowych dokumentów, kalkulacji.
7. W wyniku zawarcia aneksu do umowy w sprawie waloryzacji prawnej umowy, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmienione, w odniesieniu do zatwierdzonego przez Zamawiającego na podstawie ust. 5 i ust. 6 zakresu, w następujący sposób:
1) w wypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1) – wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy (tj. bez podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego) nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona z uwzględnieniem stawki podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego, wynikającej ze zmienionych przepisów,
2) w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2) – wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmienione o połowę wartości, o jaką wzrosną/zmaleją całkowite koszty wykonania umowy ponoszone przez Wykonawcę wynikające z podwyższenia/zmniejszenia wynagrodzeń poszczególnych pracowników, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy, w momencie wejścia w życie zmiany umowy,
3) w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) – wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmienione o połowę wartości, o jaką wzrosną/zmaleją całkowite koszty wykonania umowy ponoszone przez Wykonawcę wynikające ze zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne osób biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania części umowy, w momencie wejścia w życie zmiany umowy,
4) w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 4) – wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmienione o połowę wartości, o jaką wzrosną/zmaleją całkowite koszty wykonania umowy ponoszone przez Wykonawcę wynikające ze zmiany kosztów realizacji zamówienia publicznego wynikających z zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych (PPK), ponoszonych przez Wykonawcę z tytułu zatrudnienia osób biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania części umowy, w momencie wejścia w życie zmiany umowy.
8. Wynagrodzenie w zmienionej wysokości należne będzie od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu zawarcia aneksu i rzeczywistego wpływu zmian prawnych, dotyczących zagadnień o których mowa w ust. 1, na koszty realizacji zamówienia.
9. Niezłożenie przez Wykonawcę wezwania, o którym mowa w ust. 3 w określonym terminie lub złożenie wezwania, które nie spełnia wymogów określonych w ust. 4 oznacza, iż Wykonawcy, w związku ze zmianą przepisów, nie będą służyć jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiającego.
10. Brak zawarcia aneksu w sprawie waloryzacji prawnej umowy, nie uprawnia Wykonawcy do zmiany wynagrodzenia należnego na mocy umowy.
11. Jeżeli waloryzacja wynagrodzenia spowoduje wzrost całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy, którego Zamawiający nie będzie w stanie sfinansować, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca, w takim wypadku żadnej ze Stron umowy nie przysługują żadne roszczenia, w szczególności o zapłatę kary umownej. W czasie okresu wypowiedzenia obowiązuje wynagrodzenie Wykonawcy, określone w niniejszej umowie.

§ 8
1. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności, z wyjątkiem przypadków określonych w niniejszej umowie.
2. Strony przewidują możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy wyrażonej w formie aneksu w zakresie zmiany cen w poszczególnych pozycjach w Załączniku nr 1.1, w sytuacji, gdy do zmiany cen tych pozycji dojdzie na podstawie przepisów Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, właściwych dla ustalenia lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe.
3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw, adresów, bez konieczności sporządzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencję doręczoną na adresy do korespondencji wskazane w ust. 4, każda ze Stron uzna za prawidłowo doręczoną w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Każda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.
4. Strony ustalają, że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące:
Wykonawca: ………………………………………………………
Nadawca: Uniwersytet Opolski, Pl. Kopernika 11a, 45-040 Opole.

§ 9
1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron w formie pisemnej, z obowiązkiem dokonania płatności za czynności będące w toku wynikające z wykonania umowy:
a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów podatkowych i przepisów prawnych regulujących działalność pocztową, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy,
b) z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego, bez podania powodów. 
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Nadawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części przedmiotu umowy. Postanowienia o karach umownych nie mają w tym przypadku zastosowania i Wykonawca nie może żądać odszkodowania.
3. Nadawca ma prawo do rozwiązania umowy, które powinno być poprzedzone postępowaniem wyjaśniającym i dodatkowym terminem dającym stronom możliwość ustalenia, iż do zarzuconego uchybienia faktycznie doszło i faktycznie nie zostało ono wyeliminowane:
a) w przypadku niedotrzymania istotnych warunków niniejszej umowy ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego;
b) w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy, przepisów prawnych dotyczących działalności pocztowej, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwią realizację umowy.
4. Nadawca będzie mógł rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym po przeprowadzeniu powyższego postępowania w przypadku nie wyeliminowania rażących naruszeń.

§ 10
1. Zamawiający oraz Wykonawca podejmą wszelkie wysiłki w celu polubownego rozwiązania sporów, które mogą powstać pomiędzy nimi. W przypadku nieosiągnięcia polubownego rozwiązania, wszelkie spory wynikające z umowy podlegają rozstrzygnięciu przez sąd powszechny w Opolu.
2. Prawem właściwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie, a językiem autentycznym jest język polski.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym przedmiocie zamówienia mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązującego prawa w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych wraz z aktami wykonawczymi oraz ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe wraz z aktami wykonawczymi.
Klauzula antykorupcyjna
4. Strony Umowy zapewniają, że w związku z wykonywaniem Umowy zachowają należytą staranność i stosować się będą do wszystkich obowiązujących Strony przepisów prawa powszechnie obowiązującego w zakresie zapobiegania działaniom o charakterze korupcyjnym zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze Stron. 
5. Strony Umowy zgodnie oświadczają, że żadna część wynagrodzenia z tytułu realizacji Umowy nie będzie przeznaczona na pokrycie kosztów udzielania niezgodnych z prawem korzyści majątkowych lub/i osobistych przez żadną ze Stron.
6.  Kontrahent  zobowiązuje się do ujawnienia wszelkich informacji dotyczących możliwości wystąpienia konfliktu interesów, mających wpływ na transparentność relacji biznesowej i ryzyko wystąpienia działań o charakterze korupcyjnym.
7. Każda ze stron Umowy zobowiązuje się poinformować o każdym przypadku nadużyć rozumianych jako każde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy działanie, którego celem jest uzyskanie nienależnych korzyści majątkowych, osobistych lub biznesowych, w  szczególności:
1) polegające na obiecywaniu, proponowaniu lub wręczaniu przez jakąkolwiek osobę, bezpośrednio lub pośrednio, jakichkolwiek nienależnych korzyści w związku z istniejącą lub nawiązywaną współpracą z ……………………….., dla jakiejkolwiek osoby, 
2) polegające na żądaniu lub przyjmowaniu przez jakąkolwiek osobę jakichkolwiek nienależnych korzyści, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, lub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzyści, w zamian za działanie lub zaniechanie działania w związku z istniejącą lub nawiązywaną współpracą z ……………………….., 
3) następujące w toku działalności gospodarczej, polegające na obiecywaniu, proponowaniu lub wręczaniu, bezpośrednio lub pośrednio, osobie zatrudnionej lub współpracującej z ……………………….. w jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek nienależnych korzyści, dla niej samej lub na rzecz jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za działanie lub zaniechanie działania, które narusza jej obowiązki i stanowi społecznie szkodliwe odwzajemnienie, 
4) następujące w toku działalności gospodarczej, polegające na żądaniu lub przyjmowaniu bezpośrednio lub pośrednio przez osobę zatrudnioną lub współpracującą z ……………………….. w jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek nienależnych korzyści, lub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzyści dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za działanie lub zaniechanie działania, które narusza jej obowiązki i stanowi społecznie szkodliwe odwzajemnienie.
8. Kontrahent akceptuje, że naruszenie postanowień zawartych w niniejszej Klauzuli Antykorupcyjnej ………………………. może spowodować natychmiastowe rozwiązanie Umowy, zaś Kontrahentowi nie będą przysługiwać żadne roszczenia z tego tytułu.
9. W celu należytego wykonania zobowiązania, o którym mowa powyżej, każda ze Stron zapewnia, iż w okresie realizacji Umowy umożliwi każdej osobie działającej w dobrej wierze dokonanie anonimowego zgłaszania nieprawidłowości za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ……………………….@………………………..pl.
10. Kontrahent oświadcza, że zapoznał się z „Polityką antykorupcyjną ……………………….”, zamieszczoną na oficjalnej stronie internetowej ……………………….., w zakładce „O firmie”.

§ 11
1. Wykonawca do realizacji następujących czynności:
1) odbieranie przesyłek pocztowych (przesyłki listowe, paczki) od Nadawcy oraz doręczanie przesyłek pocztowych do Nadawcy;
2) doręczanie Nadawcy zwrotów potwierdzeń odbioru oraz niedoręczonych przesyłek (przesyłki listowe i paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania adresatowi/ odbiorcy
- zatrudni osoby wykonujące te czynności na podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, o ile nie są (będą) wykonywane przez daną osobę w ramach prowadzonej przez nią jednoosobowej działalności gospodarczej.
2. Wykonawca przekaże Nadawcy w terminie dziesięciu [10] dni roboczych od zawarcia niniejszej Umowy oświadczenie, że osoby, realizujące przedmiot Umowy w zakresie określonym w ust. 1, są zatrudnione na podstawie umowy o pracę. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że czynności, o których mowa w ust. 1, wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób oraz podpisem osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy. 
3. W przypadku wątpliwości co do prawdziwości złożonego oświadczenia, Nadawca ma prawo w szczególności do żądania: 
a) poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami Rozporządzenia RODO (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę oraz imię i nazwisko powinny być możliwe do zidentyfikowania,
b) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy, 
c) poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopii dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych i RODO.
4. Jeżeli dokumenty, o których mowa w § 11 ust. 3 umowy nie będą zawierały informacji, które pozwolą Nadawcy na weryfikację zatrudnienia osób wykonujących czynności, o których mowa w § 11 ust. 1 umowy na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę – Nadawca zwróci się do Wykonawcy o wskazanie brakujących informacji, nie więcej niż 5 dokumentów, wyznaczając termin na ich uzupełnienie nie dłuższy niż siedem [ 7 ] dni kalendarzowych nie krótszy niż czternaście [ 14 ] dni kalendarzowych.
5. Zwłoka w przedłożeniu przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w § 11 ust. 3 umowy, powyżej siedmiu [ 7 ] dni kalendarzowych lub nieuzupełnienie informacji, o czym mowa w § 11 ust. 4 umowy, będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia osób wykonujących czynności, o których mowa w § 11 ust. 1 umowy na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę, co tym samym skutkuje możliwością naliczenia kary umownej, o której mowa w § 11 ust. 6 umowy.
6. Za każdy stwierdzony przez Nadawcę przypadek nie zatrudnienia osób wykonujących czynności, o których mowa w § 11 ust. 1 umowy, na podstawie stosunku pracy (zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu), Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości trzystu[ 300,00 ] złotych.
7. Dwukrotne stwierdzenie przez Nadawcę przypadku nie zatrudnienia osób wykonujących czynności, o których mowa w § 11 ust. 1 umowy, na podstawie stosunku pracy (zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu), skutkuje możliwością natychmiastowego rozwiązania umowy.
8. Postanowienia umowne dotyczące obowiązków Wykonawcy, związane z obowiązkiem zatrudniania osób na podstawie stosunku pracy, stosuje się odpowiednio do Podwykonawców lub dalszych Podwykonawców.
9. Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązany jest do uzyskania od osób wykonujących czynności, o których mowa w § 11 ust. 1 umowy, właściwej zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych, umożliwiającej Nadawcy weryfikację zatrudnienie tych osób na podstawie stosunku pracy.

§ 12
1. Przedmiot umowy będzie realizowany sukcesywnie przez okres 12 miesięcy od dnia 15.08.2024 r. do dnia 15.08.2025 r.
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać swoje obowiązki wynikające z umowy zgodnie z jej postanowieniami oraz z najwyższą starannością z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru świadczonych przez siebie usług (podwyższona staranność) oraz obowiązującymi przepisami prawa i normami.
3. Do realizacji niniejszej umowy, a także do kontaktów zostaje wyznaczony:
1) Ze strony Nadawcy:       _________, tel.: ___________, e-mail:__________.
2) Ze strony Wykonawcy:  _________, tel.: ___________, e-mail:__________.
4. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, Strony zobowiązują się do dokonania, w terminie dwóch miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT.

§ 13
1. W przypadku wystąpienia nadzwyczajnych zdarzeń zewnętrznych, niemożliwych do przewidzenia i niezależnych od Stron, których skutkom normalnie istniejącymi środkami nie da się zapobiec (siła wyższa), o ile wpływają one na wykonanie przedmiotu umowy, Strony mogą dokonać zmian zapisów umowy w sposób przewidziany w niniejszym paragrafie. Przez siłę wyższą Strony rozumieją w szczególności zdarzenia takie jak: kataklizmy lub analogiczne zdarzenia wywołane przez siły naturalne, wojnę, strajki, ataki terrorystyczne, zdarzenia medyczne i epidemiologiczne, inne zdarzenia losowe, akty władzy publicznej, akty organów unijnych, jak również działania producentów urządzeń i ich części zamiennych, które uniemożliwiają należyte wykonanie umowy.
2. Strona zgłasza zaistnienie okoliczności, o których mowa w ust. 1 powyżej w terminie 14 dni od dnia powzięcia informacji o ich wystąpieniu i zakresie oddziaływania na realizację umowy, pod rygorem utraty uprawnienia do powoływania się na te okoliczności.
3. W terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji dotyczącej okoliczności, o których mowa w ust. 1 powyżej, Strona otrzymująca przekazuje drugiej Stronie swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem. 
4. Zmiana umowy może nastąpić poprzez:
a) zmianę terminu wykonywania umowy lub jej części, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy lub jej części, lub/i
b) zmianę sposobu wykonywania umowy, lub/i
c) zmianę zakresu świadczenia wykonawcy i odpowiadającej jej zmianę wynagrodzenia wykonawcy
- o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekroczy 50% wartości pierwotnej umowy.
5. W oparciu o zapisy niniejszego paragrafu Strony mogą wprowadzać zmiany w umowie wielokrotnie.
6. Nadawca decyduje o wpływie okoliczności, o których mowa w ust. 1, na należytą realizację umowy, tym samym fakt, że Strona zgłasza zaistnienie okoliczności, o których mowa w ust. 1, nie obliguje żadnej ze Stron do wyrażenia zgody na zmianę zapisów umowy i nie będzie traktowane jako automatyczna zmiana zapisów umowy.
7. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Nadawca może wyrazić zgodę, mają charakter fakultatywny, tym samym nie stanowią zobowiązania do wyrażenia takiej zgody i stosownej zmiany postanowień umowy.
8. Strony, w uprzednim uzgodnieniu, dokonają zmian, o których mowa w niniejszym paragrafie, w formie pisemnego aneksu, pod rygorem nieważności.
§ 14
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy Podwykonawcy, zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy i przepisów powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych.
2. Nadawca żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców zaangażowanych w realizację przedmiotu umowy, który będzie wykonywany w miejscu podlegającym bezpośredniemu nadzorowi Nadawcy, jeżeli Podwykonawcy na tym etapie są już znani.
3. Wykonawca zawiadomi Nadawcę o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w § 14 ust. 2 umowy, w trakcie realizacji przedmiotu umowy, a także przekaże wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców, zgłoszonych Nadawcy.
4. W przypadku powierzenia wykonania części przedmiotu umowy Podwykonawcom, Wykonawca będzie pełnił funkcję koordynatora Podwykonawców podczas wykonywania przedmiotu umowy i usuwania ewentualnych wad. Wykonawca odpowiada za działania, uchybienia lub zaniechania każdego Podwykonawcy, dalszego Podwykonawcy, ich pracowników i przedstawicieli, dostawcy, osób trzecich którymi będzie się posługiwał przy realizacji przedmiotu umowy jak za działania i zaniechania własne.
5. Powierzenie wykonania części przedmiotu umowy Podwykonawcy, wymaga każdorazowo zawiadomienia Nadawcy, w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, o zawarciu umowy o podwykonawstwo.
6. Informacja o zamiarze powierzenia prac Podwykonawcy zostanie przekazana Nadawcy nie później niż na siedem [ 7 ] dni przed planowanym powierzeniem realizacji prac podwykonawcy. W terminie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, Nadawca może zgłosić sprzeciw w zakresie przystąpienia Podwykonawcy do realizacji części przedmiotu umowy. Jeżeli Nadawca nie zgłosi sprzeciwu w terminie określonym w zdaniu pierwszym, zgłoszony Podwykonawca może przystąpić do realizacji powierzonej mu części przedmiotu umowy.
7. W przypadku niezgłoszenia Nadawcy powierzenia prac Podwykonawcy – Nadawca uprawniony jest do odmowy współdziałania z takim podmiotem, a zwłoka w wykonaniu umowy, powstała wskutek braku współdziałania z takim Podwykonawcą (podmiotem), stanowi zwłokę Wykonawcy.
8. Zmiana Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy w zakresie wykonania części przedmiotu umowy nie stanowi zmiany umowy, ale jest wymagana zgoda Nadawcy na zmianę Podwykonawcy, wyrażona poprzez akceptację umowy o podwykonawstwo.
9. Nadawca może żądać od Wykonawcy zmiany lub odsunięcia Podwykonawcy od wykonywania świadczeń w zakresie realizacji przedmiotu umowy, jeżeli sprzęt techniczny lub osoby, którymi dysponuje Podwykonawca, nie spełniają warunków lub wymagań dotyczących podwykonawstwa, określonych umową, nie dają rękojmi należytego wykonania powierzonych Podwykonawcy usług. Wykonawca, niezwłocznie usunie na żądanie Nadawcy Podwykonawcę, jeżeli działania Podwykonawcy naruszają postanowienia niniejszej umowy.
10. W przypadku realizacji przedmiotu umowy przy pomocy Podwykonawców, warunkiem wypłaty wynagrodzenia Wykonawcy określonego w niniejszej umowie jest wykazanie Nadawcy, że Wykonawca uiścił na rzecz Podwykonawcy należne mu wymagalne wynagrodzenie za wykonany przez niego zakres przedmiotu umowy o podwykonawstwo.
11. Wykonawca nie może przekazać praw i obowiązków, wynikających z niniejszej umowy, w całości Podwykonawcom.
12. Wykonawca zawrze z Podwykonawcą umowę o podwykonawstwo, której zapisy nie będą naruszały postanowień niniejszej umowy, w szczególności umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane na podstawie niniejszej umowy.
13. Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy, przewidziany w umowie o podwykonawstwo, nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia wykonawcy faktury lub rachunku.
14. (dotyczy – jeżeli Podwykonawca jest znany na dzień zawarcia umowy) Wykonawca Podwykonawcom powierzy wykonanie przedmiotu umowy w zakresie: _________________.

§ 15
1. W przypadku powstania konieczności powierzenia lub przetwarzania danych osobowych, zgodnie z przepisami Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) zasady powierzenia lub przetwarzania tych danych zostaną uregulowane odrębną, nieodpłatną umową.
2. W przypadku uchylenia się przez Wykonawcę od podpisania umowy, o której mowa w § 15 ust. 1 umowy, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za następstwa tego uchylenia, w tym z tytułu powstałej szkody Nadawcy jako administratora danych lub osoby trzeciej, a także w razie i z tytułu nienależytej realizacji przedmiotu umowy. Strony zgodnie oświadczają, że w procesach przetwarzania danych osobowych realizowanych przez Wykonawcę, które służą doręczaniu przesyłek według postanowień niniejszej umowy oraz  przepisów Prawa pocztowego, począwszy od operacji przyjmowania przesyłek lub przyjmowania danych dotyczących nadawanych przesyłek do systemu informatycznego Wykonawcy, administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO jest Wykonawca.
3. Dane i informacje uzyskane przez Wykonawcę od Nadawcy w związku z wykonaniem przedmiotu umowy, nie będące danymi z zakresu informacji publicznej, w rozumieniu Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176), są poufne i nie mogą być przez Wykonawcę upublicznione lub udostępnione osobom trzecim bez zgody Nadawcy.
„Klauzula informacyjna
Informacja przeznaczona dla osób wyznaczonych do kontaktu lub nadzoru nad realizacją umowy, których dane osobowe zostały udostępnione …………………….. w związku z realizowaną umową ………... 
Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej „Rozporządzeniem”, …………… informuje, że: 
4. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ……………….. z siedzibą …………., przy ul. ………………………….. 
5. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych …………………….., adres e-mail: .................@.......................pl. 
6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach kontaktu w związku z realizowaną Umową, w celach archiwalnych oraz mogą być przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. f Rozporządzenia. 
7. Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują: imię i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail. 
8. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych Ameryki Północnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzającej odpowiedni stopień ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w związku z korzystaniem przez administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę Microsoft. Wykaz podmiotów, które przystąpiły do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dostępny jest pod adresem: Participant Search (dataprivacyframework.gov). 
9. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, chyba że administrator wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
10. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione odbiorcom danych, w szczególności podmiotom świadczącym na zlecenie ………………………. usługi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a także podmiotom i organom, którym ………………………. jest zobowiązana udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 
11. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a także przez okres archiwizacji, liczony od daty jej wygaśnięcia. 
12. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
13. Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane ………………………. przez: …………”.
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§ 16
1. W przypadku gdyby którekolwiek z postanowień niniejszej umowy zostało uznane za nieważne, umowa w pozostałej części pozostaje ważna. W przypadku wskazanym w zdaniu poprzednim strony zobowiązują się do zastąpienia nieważnych postanowień umowy nowymi postanowieniami zbliżonymi celem do postanowień uznanych za nieważne.
2. Umowę sporządzono w dwóch [ 2 ] jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym [ 1 ] dla każdej ze stron. Jeżeli Strony zawrą umowę w formie elektronicznej, zgodnie z art. 781 § 1 Kodeksu cywilnego (poprzez opatrzenie umowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym), wówczas forma pisemna umowy nie zostanie sporządzona, a formą zawarcia umowy będzie forma elektroniczna.
3. Integralną część Umowy stanowią jej Załączniki:
1) Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A)
2) Formularz ofertowy Wykonawcy (załącznik nr 1)
3) Specyfikacja cenowa (załącznik nr 1.1)
	..............................
 WYKONAWCA
	..............................
  NADAWCA



Strona 1 z 10
Strona 1 z 10
Strona 12 z 12
image1.png
UG UNIWERSYTET
OPOLSKI




