Muzeum Narodowe

w Poznaniu

Poznan, dnia 22.01.2024r.

AZ.281.3.1.2024
ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci do

130 000,00 zt netto w Muzeum Narodowym w Poznaniu)

1. Nazwa postepowania:

Przygotowanie i prowadzenie zaje¢ dydaktyczno — edukacyjnych dla dzieci, mtodziezy oraz oséb
dorostych, w tym osdb z niepetnosprawnosciami w Muzeum Narodowym w Poznaniu i dwdch jego
oddziatach, tj. w Muzeum Sztuk Uzytkowych w Zamku Krélewskim w Poznaniu oraz w Ratuszu — Muzeum

Poznania.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) W ramach realizacji zamodwienia Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia na rzecz
Zamawiajacego, ustugi polegajacej na przygotowaniu i prowadzeniu zaje¢ dydaktyczno -
edukacyjnych dla dzieci, mtodziezy oraz oséb dorostych, w tym oséb z niepetnosprawnosciami.

2) Poprzez zajecia dydaktyczno - edukacyjne rozumie sie:

a) lekcje muzealng z warsztatem oraz lekcje muzealng bez warsztatu, tj. interaktywne zajecia dla
zorganizowanych grup dzieci i mfodziezy wszystkich poziomdédw nauczania przedszkolnego
i szkolnego prowadzone w oparciu o rézne metody aktywizacyjne m. in. rozmowe, ¢wiczenia
z wykorzystaniem kart pracy, rekwizytdw, proste zadania plastyczne; zajecia trwajg
odpowiednio: 60’ — lekcja muzealna bez warsztatu, 75’ — lekcja muzealna z warsztatem;

b) oprowadzanie, tj. zajecia dla grup rodzinnych, mtodziezy lub dorostych realizowane przede
wszystkim w formie podawczej w oparciu o oryginalne dzieta sztuki i artefakty; zajecia moga

by¢ wzbogacone o proste aktywnoscii wspdlne rozwigzywanie zadan; oprowadzania trwajg 60’.

3. Istotne warunki realizacji umowy:
1) Ustugi dydaktyczno — edukacyjne odbywac sie bedg w:
- Muzeum Narodowym w Poznaniu, Gmachu Gtéwnym — Galerii Malarstwa i Rzezby,
Al. Marcinkowskiego 9, 61 — 745 Poznan,
- Muzeum Sztuk Uzytkowych w Zamku Krélewskim w Poznaniu, oddziale Muzeum Narodowego
w Poznaniu, Géra Przemysta 1, 61 — 768 Poznan,
- Ratuszu — Muzeum Poznania, oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu, Stary Rynek 1, 61 —
772 Poznan

w godzinach otwarcia Muzeum i jego oddziatéw.
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2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca zobowigzany jest do udziatu w zorganizowanym przez Zamawiajgcego szkoleniu
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy. Brak odbycia szkolenia wstepnego bedzie skutkowat
niemoznoscig rozpoczecia Swiadczenia ustugi z winy Wykonawcy.

Zamawiajacy jeden raz w roku bedzie prowadzit ewaluacje wybranych zaje¢. Ewaluacje odbywac sie
beda w ustalonym z Wykonawcg terminie w oparciu o przekazane wczesniej Wykonawcy kryteria.
Whioski z ewaluacji zostang przedstawione Wykonawcy.

Szczegdtowe warunki realizacji umowy zawiera Wzér umowy — stanowigcy zafgcznik nr 2 do

zapytania.

Termin realizacji zaméwienia:

Muzeum Narodowe w Poznaniu, Gmach Gtéwny — Galeria Malarstwa i Rzezby: od dnia podpisania
umowy do 31 grudnia 2024 r.,

Muzeum Sztuk Uzytkowych w Zamku Krdlewskim w Poznaniu, Ratusz — Muzeum Poznania, tj.
oddziaty Muzeum Narodowego w Poznaniu: od 1 marca 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

Przewidywany termin zawarcia umowy: styczen 2024 r.

Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

a) sg studentami lub ukonczyli studia wyzsze (na poziomie licencjackim lub magisterskim), na
kierunku historia sztuki, archeologia, historia, pedagogika, animacja kultury, muzeologia,
filologia polska, zarzadzanie dziedzictwem lub innych kierunkach humanistycznych,

b) nie figurujg w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

Na potwierdzenie spetnienia warunku opisanego w ust. 5 pkt. 1) a) Wykonawca w formularzu
ofertowym ztozy oswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wymaganego wyksztatcenia. Jednoczesnie
Wykonawca zobowigzany jest, na kazdorazowe wezwanie Zamawiajgcego, do przedtozenia do
wgladu dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie Wykonawcy.

Weryfikacja warunku opisanego w ust. 5 pkt. 1) b) nastgpi poprzez sprawdzenie przez Zamawiajgcego
Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym, zgodnie z art. 21 Ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (tj. Dz. U. 2023, poz. 1304, 1606).
Oferta Wykonawcy, ktdry nie spetni powyzszych warunkéow udziatu w postepowaniu zostanie
odrzucona.

Wykonawcy spetniajgcy wyzej opisane warunki zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne do
Muzeum Narodowego w Poznaniu przy Al. Marcinkowskiego 9, 61 — 745 Poznan. O doktadnej dacie,
godzinie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang poinformowani za posrednictwem

platformy zakupowej - https://platformazakupowa.pl/pn/mnp . Niestawienie sie na rozmowe jest

jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w postepowaniu. Oferta takiego Wykonawcy zostanie

odrzucona.
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6. Kryteria oceny ofert:

1) Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujgcych kryteriow:

a)
b)

c)

cena (C)-40%
doswiadczenie (D) — 10%

kompetencje (K) — 50%

2) Kryterium ,cena” (C) —40%

a)

b)

d)

e)

W kryterium cena Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 40 punktéw (1% = 1 pkt.).
Do oceny bedzie brana pod uwage catkowita cena brutto z formularza ofertowego Wykonawcy,
bedaca sumga ceng jednostkowych za poszczegdlne rodzaje zaje¢ dydaktyczno — edukacyjnych.
Punkty bedg przyznane zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert

= x40 % x 100

cena ofertowa badanej oferty
Wszystkie dziatania matematyczne bedga zaokraglane do dwdéch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy odrzuci oferte jesli cena za przeprowadzenie jednych zaje¢ dydaktyczno —
edukacyjnych bedzie nizsza od minimalnej stawki okreslonej w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z
dnia 14 wrzesnia 2023 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2024 r. (Dz.U. 2023 poz. 1893).
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli cena za przeprowadzenie jednych zaje¢ dydaktyczno —
edukacyjnych bedzie wyzsza niz maksymalna kwota jaka Zamawiajacy przewiduje przeznaczy¢ na
realizacje zamdwienia, czyli wyzsza niz:
lekcja muzealna bez warsztatu — 70 zt brutto,
lekcja muzealna z warsztatem — 80 zt brutto,

oprowadzanie po wystawach — 80 zt brutto.

3) Kryterium ,doswiadczenie” (D) — 10%

a) W kryterium ,, doswiadczenie” Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 10 punktéw (1% = 1
pkt.).

b) Do oceny ofert bedzie brana pod uwage wskazana w formularzu ofertowym liczba zajeé
dydaktyczno — edukacyjnych dla dzieci i mtodziezy w wieku przedszkolnym i szkolnym lub dla
dorostych przeprowadzonych w muzeach, instytucjach kultury lub palcéwkach oswiatowych
w ciggu ostatnich 24 miesiecy liczagc od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Punkty beda
przyznane wg ponizszego wzoru oraz zasad:

liczba zajec badanej oferty
D= x 10 % x 100
najwieksza liczba zajec
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Zadeklarowana liczba zaje¢ dydaktyczno — llos¢ przyznanych punktéw — D
edukacyjnych
mniej od 5 zajec 0 punktow
5-10 zaje¢ Zgodnie ze wzorem
10 zajec i wiecej 10 punktow

4) Kryterium ,kompetencje” (K) — 50%

5)
6)

7)

a) W kryterium , kompetencje” Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 50 punktéw (1% = 1 pkt.).

b) Kompetencje osoby realizujgcej przedmiot zapytania zostang ocenione podczas rozmowy

c)

kwalifikacyjnej.

Rozmowy kwalifikacyjne odbeda sie stacjonarnie w Muzeum Narodowym w Poznaniu przy Al.
Marcinkowskiego 9. O doktadnej dacie, godzinie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
zostang poinformowani za posrednictwem platformy zakupowej

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp .

d) Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie na podstawie scenariusza Wykonawcy przygotowanego

w oparciu o wybrany z listy - zatacznika nr 4 - temat lekcji muzealnej lub oprowadzania.
W scenariuszu musi by¢ zaznaczona grupa wiekowa odbioréw. Dodatkowo w scenariuszu muszg
znalez¢ sie co najmniej trzy obiekty z ekspozycji statej Muzeum Narodowego w Poznaniu przy Al.
Marcinkowskiego 9 w Poznaniu lub z Ratusza — Muzeum Poznania lub Muzeum Sztuk Uzytkowych

w Zamku Krélewskim w Poznaniu.

e) Niestawienie sie na rozmowe jest jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w postepowaniu. Oferta

takiego Wykonawcy zostanie odrzucona.
Rozmowa kwalifikacyjna bedzie oceniania na podstawie nastepujgcych kryteriow:
umiejetnosci komunikacyjne i umiejetnos$é wystgpien publicznych (0-10 pkt);
znajomos$¢ metod pracy z réznymi grupami odbiorcéw (0-20 pkt);
poprawnos¢ przedstawionej faktografii i terminologii (0-10 pkt);
adekwatnos¢ doboru tresci i metod pracy w zaleznosci od specyfiki odbiorcy (0-10 pkt)
Zamawiajacy szacuje, ze wybierze 5 najkorzystniejszych ofert.
Za najkorzystniejsze oferty zostang uznane te, ktére otrzymajg maksymalng ilos¢ punktow oceny
koncowej (sumy wynikdw ze wszystkich kryteriéw), obliczonej zgodnie z nastepujaca formuta:
S=C+D+K
gdzie:
S —suma punktow przyznanych ocenianej ofercie w poszczegdlnych kryteriach,
C — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 1 (,,cena”),
D — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 2 (,,doswiadczenie”),
K — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 4 (“kompetencje”).

Szacowana ilo$¢ zaje¢ przeprowadzonych w ramach poszczegdlnych zawartych uméw wynosi 300
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8.

9.

10.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

11.

Sztuk (dla jednego Wykonawcy). Ostateczna ilos¢ zaje¢ zostanie ustalona indywidualnie po
wybraniu Wykonawcéw w oparciu o deklarowang dyspozycyjnos¢ oraz liczbe prowadzonych

tematéw.

Sposdb przygotowania ofert. Termin sktadania ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania i ztozy¢ za
posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej Zamawiajgcego

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp (zaktadka postepowania) w terminie do dnia 26.01.2024 r.,

do godz. 10:00.
Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentacji.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. W miare mozliwosci prosimy o sktadanie ofert

w formacie *pdf.

Termin zwigzania oferta: 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

Informacja o postepowaniu i sposobie komunikowania sie z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewa Skrzypczak, Pracownik Sekcji Zamdwien
Publicznych, tel. 61 85 68 048.

Postepowanie prowadzone jest za poSrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp .

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym ztozenie ofert, odbywa sie za

posrednictwem platformy zakupowej - https://platformazakupowa.pl/pn/mnp

Szczegotowe instrukcje korzystania z platformy zakupowej znajdujg sie na stronie internetowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Komunikacja za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem zp@mnp.art.pl jest
dopuszczalna w wyjatkowej sytuacji, np. w przypadku awarii platformy zakupowe;j.

Z uwagi na mozliwos$¢ awarii systemu powiadomien lub trafianie wiadomosci do folderu SPAM,
Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przesytanych przez
Zamawiajacego bezposrednio na platformie zakupowej.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z platformy zakupowej,
Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawca rozwigzania teleinformatycznego OPEN NEXUS
Sp. z 0.0, nr tel. +48 22 101 02 02 (w godzinach 800 - 17.00) lub e-mail:

cwk@platformazakupowa.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie

przedmiotowego zamowienia zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
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12. Informacja o mozliwosci nieudzielenia zamoéwienia objetego niniejszym zapytaniem ofertowym:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenia zamodwienia objetego niniejszym
postepowaniem, a Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie. Informacja
o nieudzieleniu zamoéwienia zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej

Zamawiajgcego.

13. Zataczniki do zapytania ofertowego:
Integralnymi zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy,
Zatacznik nr 2 — wzér umowy,
Zatacznik nr 3 — klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych,

Zatgcznik nr 4 — tematy lekcji muzealnych.

ZATWIERDZAM:

Signed by /
Podpisano przez:
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