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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

na realizacje zamowienia o wartosci mniejszej niz progi unijne

TP/7/24

Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 3 edycji szkolenia zamknietego

wyjazdowego

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig niniejszej SWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentow

oraz przedtozenia oferty nieodpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Katowice, dnia 27 czerwca 2024 r.
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POSTANOWIENIA
SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

Rozdziat I: Informacje wstepne

Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajgcym jest Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach
adres: ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

tel. +48 (32) 757 33 60,

adres poczty elektronicznej: wup@wup-katowice.pl

NIP Wojewddztwa Slaskiego: 954-277-00-64

godziny urzedowania: od 7.30 do 15.30

Uwaga
Adres poczty elektronicznej zostat podany zgodnie z wymogami Ustawy Pzp. Adres poczty
elektronicznej nie stuzy do komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca. Zasady

komunikacji opisane zostaty w Rozdz. VII niniejszej specyfikacji.

Rozdziat Il: Adres strony prowadzonego postepowania oraz numer

postepowania

1. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia (zwana
dalej SWZ) oznaczone jest znakiem TP/7/24. Wykonawcy kontaktujac sie z Zamawiajgcym
kazdorazowo powinni powotywac sie na powyzszy znak.

2. Postepowanie prowadzone bedzie na stronie internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766).
3. Zmiany, wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane na stronie internetowej

prowadzonego postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766).

4. W przypadku problemu z otwarciem linku poprzez CTRL+klikniecie w link nalezy link

skopiowad i wklei¢ do przegladarki (nalezy zastosowa¢ w kazdym przypadku).
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Rozdziat Ill: Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.).

2. Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty bez mozliwosci prowadzenia

negocjacji.

Rozdziat IV: Skrécony opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 3
edycji dwudniowego szkolenia zamknietego wyjazdowego pn. ,,Skuteczna komunikacja w

zespole czyli jak zbudowaé zgrany i dobrze funkcjonujgcy zespét”.

2. Kod CPV:
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu

3. Szczegdbtowy opis zamowienia zostat zawarty w Rozdziale XXIII SWZ.

Rozdziat V: Termin wykonania zamowienia

Zamowienie nalezy zrealizowac w terminie do 3 miesiecy od daty podpisania umowy
w dniach roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem swigt oraz dni ustawowo

wolnych od pracy.

Rozdziat VI: Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego, ktdre zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

1. Istotne dla stron postanowienia umowy zawarte zostaty w ,,Projekcie umowy” — Zatgcznik
nr 4 do SWZ.

2. Do umowy w sprawach zaméwien publicznych, zwanych dalej ,,umowg”, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610
z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych

(t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.).



3. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

Rozdziat VII: Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu
ktorych Zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z Wykonawcami oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania

i odbierania korespondencji elektroniczne;j

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za

posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766).
2. Wymaga sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko poprzez platforme
zakupowag za posrednictwem formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”, nie za

posrednictwem adresu email.

Uwaga
Korespondencja przestana w inny sposéb niz poprzez platforme lub przestana poprzez

platforme na adres inny niz adres strony internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766) nie bedzie brana pod uwage,
zostanie uznana za ztozong nieskutecznie. Zamawiajacy nie bedzie informowat

o btednym ztozeniu korespondenc;ji.

3. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informac;ji

przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem strony internetowej prowadzonego

postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766) poprzez
klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”, po ktdrym pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za

posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766). Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert

Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
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ktérej adresatem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, jest konkretny Wykonawca,

bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem strony internetowej

prowadzonego postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766)

do konkretnego Wykonawcy.
. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw

i wiadomosci przestanych przez Zamawiajgcego bezposrednio na stronie internetowej

prowadzonego postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766),

gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na

platformie zakupowej (platformazakupowa.pl), tj.:

1) Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;

2) Komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

3) Przegladarka internetowa Microsoft Edge, Google Chrome lub Mozilla FireFox
w najnowszej dostepnej wersji, z wigczong obstugg jezyka Javascript, akceptujgca pliki
typu ,cookies”;

4) Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow
.pdf.

5) Informacje dodatkowe:

a) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6) Dodatkowe rekomendacje:
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a) W przypadku wykorzystywania podpisu kwalifikowanego wykorzystywanie
oprogramowania wystawcy podpisu.
b) W przypadku wykorzystywania profilu zaufanego wykorzystywanie strony

umozliwiajacej m.in. podpisanie dokumentu podpisem zaufanym

(https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany).
c) W przypadku wykorzystania podpisu osobistego wykorzystywanie rozwigzan

wskazanych na stronie zawierajgcej informacje i instrukcje, jak uzywac e-dowodu, w

tym jak podpisywac dokumenty przy uzyciu e-dowodu (https://www.gov.pl/web/e-

dowod/#Jak-uzywac-e-dowodu).
7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej (platformazakupowa.pl)

okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod
linkiem (https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin) w zaktadce ,,Regulamin"
oraz uznaje go za wigzacy,
2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny

z Instrukcja korzystania z platformy zakupowej (platformazakupowa.pl),

w szczegodlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,, Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg
i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

9. Zamawiajacy informuje, ze wszelkie instrukcje korzystania ze strony internetowej

prowadzonego postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766)

dotyczace w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ,
sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy

uzyciu strony internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766) znajduja sie w zaktadce


https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/#Jak-uzywac-e-dowodu
https://www.gov.pl/web/e-dowod/#Jak-uzywac-e-dowodu
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://platformazakupowa.pl/
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766

»Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem

(https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje).

Zalecenia:

10. Formaty plikdw wykorzystywanych przez Wykonawcoéw powinny by¢ zgodne

11.

12.

13

14.

15.

16.

z ,OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r.

w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych”.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg)
.png ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf .

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow:

1) .zip

2) .7z

. Wsrod formatow powszechnych, a nie wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:

.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone
nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéra wynosi maks. 10 MB oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji ,,eDo App” stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéra
wynosi maks. 5 MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywad tgcznie

z dokumentem podpisywanym.
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17. Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisdw, np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

18. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty oraz
wykonat weryfikacje poprawnosci ztozonych podpiséw.

19. Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

20. Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
o udzielenie zamdéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert. W celu unikniecia ewentualnych probleméw
technicznych zaleca sie ztozenie oferty co najmniej na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert.

21. Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skréotu SHA-2 zamiast
SHA-1.

22. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

23. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

24. Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikdéw co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

25. Pliki ztozone na platformie zakupowej podlegajg automatycznemu szyfrowaniu.

W zwigzku z czym Zamawiajgcy nie dopuszcza wprowadzania dodatkowych haset na

poszczegdblnych plikach zatgczanych przez Wykonawce.

Rozdziat VIII: Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie

z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:
e Joanna Pierzchata

e Anna Galon
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Komunikacja z ww. osobami odbywad sie bedzie zgodnie ze sposobem komunikacji

okre$lonym w Rozdz. VII SWZ.

Rozdziat IX: Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
2 sierpnia 2024 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonym w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwrdci sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2 wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

4. Jezeli Wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

Rozdziat X: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢:
1) sporzadzona w jezyku polskim,
2) ztozona przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem strony

internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766),
3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe upowazniong/osoby upowaznione.

2. Z zastrzezeniem ust. 18 poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem (w tym poswiadczenie
zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej) dokonuje
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktdrego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego
albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg. Poprzez
oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowazniong/osoby
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upowaznione. Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem (w tym poswiadczenie zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej) nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowazniong/osoby upowaznione.

3. Zgodnie z § 6 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie, wydanego na
podstawie art. 70 ustawy Pzp, w przypadku, gdy:

1) podmiotowe Srodki dowodowe,

2) przedmiotowe $rodki dowodowe,

3) inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub
4) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania (inne niz
petnomocnictwo) zostaty wystawione przez ,,upowaznione podmioty” jako dokument
elektroniczny — przekazuje sie ten dokument.

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcdéw do podpisywania wszelkich
plikdw muszg spetnia¢ wymagania ,,Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.”

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajgcy wymaga
dofaczenia odpowiedniej ilosci plikdw, tj. podpisywanych plikdw z danymi oraz plikéw
podpisu w formacie XAdES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Na platformie zakupowej w formularzu sktadania oferty znajduje sie
miejsce wyznaczone do dofgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

7. Wykonawca, za posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766) moze przed uptywem terminu
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10.

11.

12.

13

sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Szczegétowa instrukcja dotyczgca zmiany
i wycofania oferty przy uzyciu platformy zakupowej znajduje sie na stronie internetowej
pod adresem (https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje).

. Kazdy z Wykonawcdédw moze ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje, iz podlegac bedzie odrzuceniu.

. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowaé zamdwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.
Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczyé
ttumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 pkt. 2 Ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem
zaufanym, podpisem osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu
przez Wykonawce, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do ztozenia, zmiany lub wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy

komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

. Na oferte sktadaja sie:

1) formularz ofertowy, stanowigcy Zatacznik nr 1 do SWZ.

2) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia, ktérych wzor zawiera Zatacznik nr 2 i nr
3 do SWzZ.

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby Wykonawcy, o ktérym mowa w Rozdz.
XV ust. 5. (dot. sytuacji, gdy Wykonawca bedzie polegat na zasobach podmiotu trzeciego
w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu).

4) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, sporzadzone nie
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14.

15.

16.

17.

wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji lub innego wtasciwego rejestru.
5) petnomocnictwo do reprezentowania:

a) wymagane w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje w postepowaniu osoba badz
osoby, ktérych uprawnienie do reprezentowania nie wynika bezposrednio z innych
dokumentow.

b) wymagane w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie
zamoéwienia, zgodnie z Rozdz. Xl ust. 1;

6) Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamdwienia wedtug
zatgczonego wzoru — Zatacznik nr 5 do SWZ (jezeli dotyczy);

7) wykaz oséb uczestniczgcych w realizacji zamoéwienia (wyktadoweca), skierowanych
przez Wykonawece do realizacji zamdwienia publicznego, ktory stanowi Zatacznik nr 6
do SWZ;

8) w przypadku, gdy Wykonawca chce uzyska¢ dodatkowe punkty w kryterium
,Doswiadczenie Wyktadowcy ...” — Wykaz dodatkowych szkolen prowadzonych przez
Wyktadowce wskazanego przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, ktéry stanowi
Zatacznik nr 7 do SWZ.

Zgodnie z § 13 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii

z dnia 23.12.2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych

dokumentéw lub oswiadczen [...] Zamawiajgcy wymaga ztozenia dokumentu,

o ktéorym mowa w ust. 13 pkt 4) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu

Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 13 pkt

4), jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocy bezptatnych i ogélnodostepnych baz

danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

Ust. 13 pkt 4), ust. 15 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.
Do oferty w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 13 pkt 5) nalezy zatgczy¢ dokument

petnomocnictwa przekazany:
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19.

20.

21.

1) w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

2) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym

zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktéorym mowa w ust. 17 dokonuje mocodawca lub notariusz.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktdrych mowa w ust. 13 pkt 4) sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktédrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego
aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego
dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich
ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktédrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 13 pkt 4) zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub
w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentac;ji, lub oswiadczenie
osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiegg lub jezeli w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod
przysiegg, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokumenty powinny byé wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed ich ztozeniem.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci dokumentdw pod okreslonymi
adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy moze
zgdac¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie

przez Zamawiajgcego podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw.
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22. Formaty plikéw, jakie mogg by¢ wykorzystywane przez Wykonawcow zostaty okreslone
w ,Zaleceniach” w Rozdz. VII SWZ.

23. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami niniejszej SWZ.

Rozdziat XI: Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia

(m.in. konsorcja, spétki cywilne)

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Umocowanie musi wynikac z tresci petnomocnictwa ztozonego
wraz z ofertg, przekazanego:

1) w postaci elektronicznej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

2) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

2. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje mocodawca lub notariusz.

3. Zaleca sie, aby petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 1 zawierato w szczegdlnosci
wskazanie:

1) postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy;

2) wszystkich Wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby;

3) ustanowionego Petnomocnika oraz zakresu jego umocowania. Zakres umocowania
musi obejmowac przede wszystkim: reprezentowanie Wykonawcdéw wystepujacych
wspolnie w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, zacigganie w ich
imieniu zobowigzan, ztozenie oferty wspdlnie, prowadzenie korespondencji

i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne.
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. Wykonawcy dziatajgcy w ramach spétki cywilnej zamiast petnomocnictwa, o ktérym
mowa w ust. 1, moga zataczy¢ do oferty odpis aktualnej umowy spétki, jezeli bedzie z niej
wynikac zakres umocowania wspdlnikéw.

. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcdw, o ile nie zostata ona
zataczona do oferty.

. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie poprzez adres e-mail podany

w ofercie.

. Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdz. XVI ust. 1 pkt. 1), ktérych wzor zawiera Zatacznik
nr 2inr 3 do SWZ, sktada odrebnie kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg
brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu tylko

w odniesieniu do danego konsorcjanta lub wspdlnika. Oznacza to, ze kazdy ze
wspotwykonawcdw wykazuje w oswiadczeniu tylko wiasne zdolnosci (zasoby).

. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dofaczajg do oferty
»,O$wiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamoéwienia” zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ, z ktérego wynika, jaki zakres przedmiotu

zamowienia wykonajg poszczegdlini Wykonawcy zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy PZP.

Rozdziat Xll: Sposdb oraz termin sktadania ofert

. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy

zakupowej (platformazakupowa.pl) w mysl ustawy Pzp na stronie internetowej

prowadzonego postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766)

do dnia: 5 lipca 2024 r. do godz. 10:00.

. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczeniu wszystkich wymaganych
zatacznikow nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

. Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania

oferty za posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania
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(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766) Wykonawca powinien ztozy¢

podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformy.

Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym dokumencie osobno. Zgodnie z art.

63 ust.2 Pzp oferte, wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub w konkursie oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 skfada
sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)

w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte”

i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowe] pod adresem

(https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje).

Rozdziat Xlll: Termin otwarcia ofert

. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert,

tj. 5lipca 024 r. o godz. 10:05.

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktdra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okre$lonym przez Zamawiajcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu
awarii.

. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

. Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j

dziatalnosci gospodarcze]j albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty

zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6. Informacja, o ktérej mowa w ust. 5 zostanie opublikowana na stronie internetowej

prowadzonego postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/937766)

w sekcji ,,Komunikaty”.

7. Sesja otwarcia ofert zgodnie z ustawg Pzp nie ma charakteru jawnego z udziatem

Wykonawcdw i nie bedzie transmitowana za posrednictwem elektronicznych narzedzi do

przekazu wideo on-line.

Rozdziat XIV: Podstawy wykluczenia

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadkach, o ktérych mowa

w art. 108 ust.1 pkt 1-6 ustawy (obligatoryjne przestanki wykluczenia).

2. Zamawiajacy wykluczy réwniez z postepowania Wykonawce w przypadkach, o ktérych

mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1-10 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.
4. Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 i art. 109 ustawy Pzp
z zastrzezeniem art. 110 ust 2 Pzp.
5. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce w przypadkach,

o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenistwa narodowego (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r., poz. 507).
Do Wykonawcy podlegajacego wykluczeniu w tym zakresie, stosuje sie art. 7 ust. 3

wspomnianej ustawy.

Rozdziat XV: Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
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2. Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli:

Wykonawca wykaze, iz dysponuje doswiadczonym Wyktadowcg, praktykiem i
specjalistg, ktéry w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania

ofert przeprowadzit 3 szkolenia z zakresu komunikacji w zespole*.

* Pod pojeciem szkolenia z zakresu komunikacji w zespole Zamawiajacy rozumie
zagadnienia dotyczgce m.in. komunikacji interpersonalnej, werbalnej, niewerbalnej,
analizy osobowosci, umiejetnosci stuchania ze zrozumieniem, rozwigzywania
konfliktow.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunku wedtug formuty ,,spetnia/nie
spetnia” na podstawie wykazu zawierajgcego imie i nazwisko osoby, ktdra bedzie

uczestniczy¢ w realizacji zamdéwienia wraz z podaniem informacji odnosnie

zrealizowanych przez nig szkoler/wyktadéw/warsztatéw (nalezy wpisaé temat szkolen,

ich zakres merytoryczny, date wykonania, nazwy podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane oraz podstawy dysponowania osobg w ramach realizacji

zamowienia)

Niewykazanie spetnienia ww. warunku skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty na podstawie

art. 226 ust. 1 pkt 2 ppkt b) ustawy Pzp.

20



Majgc na uwadze zapewnienie odpowiedniego przebiegu postepowania (rzetelng ocene
Wykonawcy w zakresie kryterium ,, Doswiadczenie Wykfadowcy...”, tj. punktowanie
doswiadczenia osoby powyzej wymaganego warunku udziatu w postepowaniu), w celu
wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. XV ust. 2
pkt 4) SWZ, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wraz z ofertg ztozyt wykaz oséb
uczestniczacych w realizacji zamoéwienia — dot. osoby wskazanej w Rozdz. XV ust. 2 pkt 4) SWZ
wraz z informacjg na temat jej doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia
publicznego oraz podstawe do dysponowania tg osobg.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

5. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny
podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

6. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 5 potwierdza, ze
stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkdéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktdrych

wskazane zdolnosci dotycza.
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7. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 2. pkt 4), a takze bada, czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane
wzgledem Wykonawcy.

8. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zagda, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

9. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat

on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Rozdziat XVI: Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych.

1. Wszyscy Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ do oferty
1) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp:
— oS$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie
okreslonym w Rozdz. XIV SWZ (Zatgcznik nr 2 do SWZ),
— oS$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
okreslonym w Rozdz. XV SWZ (Zatacznik nr 3 do SWZ).

2) wykaz oséb (wyktadowcy) skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego, odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z
informacjami na temat kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednego do wykonania zamdéwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami —wg Zatgcznika Nr 6 do SWZ

2. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1) stanowig dowdd potwierdzajgcy brak
podstaw wykluczenia, spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu, odpowiednio na

dzien sktadania ofert.
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3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniami, o ktérych mowa w ust. 1.,
takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

4. Zamawiajacy bedzie wymagat nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

- wykazu oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz

informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami —wg Zatgcznika Nr 6 do SWZ.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wraz z ofertg ztozyt wykaz oséb uczestniczacych
w realizacji zamodwienia dot. osoby wskazanej w Rozdz. XV ust. 2 pkt 4) SWZ w celu
dokonania rzetelnej oceny w zakresie kryterium ,Doswiadczenie Wykfadowcy...”, tj.
punktowanie doswiadczenia osoby powyzej wymaganego warunku udziatu w

postepowaniu.

5. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia potwierdzajgce
brak podstaw do wykluczenia i potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu skfada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie
dokumentowej, w zakresie i w sposdb okreslony w przepisach wydanych na podstawie
art. 70 ustawy Pzp.

6. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkow
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ich ztozenia.

7. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe

$rodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac
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Wykonawce lub Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych

srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia

Rozdziat XVII: Sposob obliczenia ceny

1.

6.
7.
8.

Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ tacznej

ceny zamowienia brutto za realizacje przedmiotu zamédwienia.

. Zamawiajacy informuje, iz szkolenie finansowane jest w catosci ze srodkéw publicznych, w

zwigzku z czym zwolnione jest z podatku VAT (cena netto = cena brutto).

. taczna cena zamdwienia brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja

przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy

okreslonym w niniejszej SWZ.

. t3czna cene zamodwienia brutto nalezy obliczy¢ na podstawie tabeli zawartej w

Formularzu ofertowym:

Cena jednostkowa brutto x liczba uczestnikow szkolenia (62 os.) = faczna cena
zamowienia brutto

Obliczona w ten sposdb cena stanowié bedzie cene, za ktérg Wykonawca wykona

zamowienie.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie

z art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy, stosujgc zasade arytmetyki, to jest przyjmujac za
prawidtowg cene jednostkowa brutto za osobe, ktérg nastepnie pomnozy przez wskazang
liczbe osoéb.

Obliczenia ceny nalezy dokonac zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglania.

Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamowienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zgda
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub

kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.
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9. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od:

1) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalone;j
przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1i 10, Zamawiajacy
zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktédrych mowa w ust. 8, chyba ze rozbieznos¢
wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.

2) wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznos$ci, ktore nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy moze
zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 8.

10. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.
11. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw
i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow
i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.
12. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 11 Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku,
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

Rozdziat XVIII: Opis kryteriow oceny ofert, wraz z uwzglednieniem wag tych

kryteriow i sposobu oceny ofert.
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Ocenie zostang poddane oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
1. Przyznawanie ilosci punktdw poszczegdlnym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujgcej
zasady:
1) Kryterium: cena — waga: 60 pkt
Ocena punktowa wskazanego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ofert

x 60 pkt

Cena brutto badanej oferty

2) Kryterium: Doswiadczenie Wyktadowcy wskazanego przez Wykonawce w Zat. 6 do
realizacji zamdwienia, tj. prowadzenia szkolen z zakresu komunikacji w zespole
(minimalna ilos¢ szkolen z zakresu komunikacji w zespole okreslonych w Rozdz. XV

ust. 2 pkt 4) to 3 szkolenia) waga: 30%

Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty Wykonawcy, ktory:

w Wykazie dodatkowych szkolen prowadzonych przez Wyktadowce wskazanego przez
Wykonawce do realizacji zamdéwienia - Zat. 7 wykaze, iz Wyktadowca wskazany w Zat. 6 do
SWZ posiada dodatkowe (poza wymaganym) doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat w
przeprowadzeniu szkolen z zakresu komunikacji w zespole*.

*Pod pojeciem szkolenia z zakresu komunikacji w zespole Zamawiajacy rozumie zagadnienia
dotyczgce m.in. komunikacji interpersonalnej, werbalnej, niewerbalnej, analizy osobowosci,

umiejetnosci stuchania ze zrozumieniem, rozwigzywania konfliktow.

Doswiadczenie wskazane w Wykazie dodatkowych szkolen (...) - Zat. 7 musi by¢ inne od

doswiadczenia wskazanego w Zat. 6 pod rygorem nieprzyznania dodatkowych punktow.
Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy sposéb:

- 3 szkolenia z zakresu komunikacji w zespole (wymagane) + 1 lub 2 dodatkowe szkolenia z

zakresu komunikacji w zespole — 10 pkt
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- 3 szkolenia z zakresu komunikacji w zespole (wymagane) + 3 lub 4 dodatkowe szkolenia z
zakresu komunikacji w zespole — 20 pkt
- 3 szkolenia z zakresu komunikacji w zespole (wymagane) + 5 i wiecej dodatkowych szkolen z

zakresu komunikacji w zespole — 30 pkt

W przypadku, gdy ilos¢ dodatkowych szkolen wskazanych w formularzu ofertowym bedzie
inna od ilosci wskazanej w wykazie Zamawiajgcy wezmie pod uwage ilo$¢ szkoler wskazang w
Wykazie dodatkowych szkolen (...) - Zat. 7 do SWZ.

Zamawiajacy nie przyzna dodatkowych punktéw w przypadku nieztozenia wraz z oferta
zatacznika nr 7 do SWZ, gdy bedzie on zawierat btedy lub dokument nie zostanie poprawnie

podpisany.

3) Kryterium spoteczne (zatrudnienie do realizacji zamoéwienia osoby
z niepetnosprawnosciami) waga: 10%
a) Zamawiajacy przyzna ofercie 10 punktéw, jezeli Wykonawca zadeklaruje zatrudnienie

do realizacji zamoéwienia minimum 1 osoby z niepetnosprawnosciami.

Ocena ofert zostanie dokonana na podstawie deklaracji w formularzu oferty.
Deklaracja zobowigzuje Wykonawce do zatrudniania* przez caty okres realizacji
umowy, tj. do dnia odbioru catosci przedmiotu umowy potwierdzonego protokotem
zdawczo - odbiorczym, minimum jednej osoby z niepetnosprawnosciami — zgodnie z
definicjg osoby z niepetnosprawnosciami okreslonej w ustawie z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44).
* Ze wzgledu na fakt, Ze w postepowaniu nie istniejg przestanki do obligatoryjnego
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 ust. 1
Kodeksu pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465), jako zatrudnienie Zamawiajacy przyjmuje
zatrudnienie zaréwno w oparciu o umowe cywilnoprawng, jak i umowe o prace. W obu
przypadkach Zamawiajacy uznaje kryterium spoteczne za spetnione. Ponadto
Zamawiajacy uznaje zaréwno zatrudnienie do realizacji zamowienia nowego

pracownika o statusie osoby niepetnosprawnej, jak rowniez zaangazowanie pracownika

27



o statusie osoby niepetnosprawnej, ktory jest juz zatrudniony u potencjalnego

Wykonawcy.

Ocena ofert w kryterium zostanie dokonana zgodnie z zasada:

e jesli Wykonawca zrealizuje ustuge zatrudniajgc do realizacji osobe
z niepetnosprawnosciami (na podstawie deklaracji w pkt. 5 formularza ofertowego) —
otrzyma 10 punktéw,

e jesli Wykonawca zrealizuje ustuge bez zatrudnienia do realizacji osoby
z niepetnosprawnosciami (na podstawie deklaracji w pkt. 5 formularza ofertowego) —
otrzyma 0 punktow.

W przypadku braku jednoznacznej deklaracji w pkt. 5 formularza ofertowego
(niezaznaczeniu zadnego pola badz zaznaczeniu obu pdl) Zamawiajacy nie przyzna
punktéw oraz przyjmie, ze Wykonawca przeprowadzi szkolenie bez zatrudnienia do
realizacji osoby z niepetnosprawnosciami.

b) W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania
przez Wykonawce wymagania dotyczgcego zatrudnienia osoby z
niepetnosprawnosciami. W ramach czynnosci kontrolnych, prowadzonych w trakcie
realizacji zamodwienia, Zamawiajgcy jest uprawniony w szczegdlnosci do:

e 73dania o$wiadczen oraz ewentualnie dodatkowych dokumentéw (w przypadku
zaistnienia takiej koniecznosci) w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu i
dokonywania ich oceny,

e 73dania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

e przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

¢) W trakcie realizacji zamodwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu nastepujgcy dowdd
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia osoby, o ktorej mowa w lit. a):

¢ oswiadczenie Wykonawcy dotyczace wymagan okreslonych przez Zamawiajacego

w lit. a) w zwigzku z trescig art. 242 ust. 2.
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Oswiadczenie powinno zawierac¢: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, informacje o zatrudnieniu do realizacji
zamoéwienia minimum 1 osoby z niepetnosprawnosciami (zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w lit. a) podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy. Powyisze o$wiadczenie Wykonawcy jest
podstawowym dowodem potwierdzajgcym spetnienie wymogu zatrudnienia osoby
z niepetnosprawnosciami (tj. osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb

niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44).

2. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora uzyska najwiekszg ilo$é (sume)
punktow obliczonych wedtug wzoréw podanych w Rozdz. XVIIl ust. 1 pkt. 1), 2) i 3) SWZ.

3. Suma liczby punktéw otrzymanych za kryteria cena, doswiadczenie Wyktadowcy (...) —
Zat. 7 oraz kryterium spoteczne (zatrudnienie do realizacji zamoéwienia osoby z
niepetnosprawnosciami) stanowi¢ bedzie koricowg ocene oferty.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera
sposrad tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.

5. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wybiera oferte z najnizszg cena.

6. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktdrym mowa w ust. 5, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowga cene.

Rozdziat XIX: Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym

w dokumentach zamoéwienia.
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. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do
wyrazenia, W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego
oferty.

. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 2, Zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie

takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba

ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje

rownoczesnie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i tgczng punktacije,

2) Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone — podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne.

. Zamawiajacy udostepni niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 4. pkt 1), na

stronie internetowej prowadzonego postepowania.

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.

577 Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu sSrodkéw

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktérym mowa w ust. 6., jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

ztozono tylko jedng oferte.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek

zawrzeé umowe w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ,,projekcie umowy”,

ktory stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze

ztozonej oferty.
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9.

10.

11.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie

poinformowany przez Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie

od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonad

ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu

Wykonawcéw albo uniewaznic¢ postepowanie.

Ponadto Wykonawca w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego bedzie

zobowigzany do:

1) przekazania informacji o osobach, ktéore w imieniu Wykonawcy bedg zawiera¢ umowe;

2) przekazania petnomocnictwa do podpisania umowy, jesli umocowanie do tej czynnosci
nie wynika z dokumentu rejestrowego lub petnomocnictw ztozonych w trakcie

postepowania.

Rozdziat XX: Informacje ogodlne

1.
2.

7.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamowienie prowadzone jest w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego

postepowania.

. Zamawiajacy nie wymaga oraz nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie okresla wymagan, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp, to jest

Zamawiajgcy nie wprowadza wymogu, by Wykonawca lub Podwykonawca w celu
realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia zatrudniat na podstawie umowy o prace
osoby wykonujgce czynnosci w zakresie realizacji niniejszego zamowienia, albowiem
charakter tych czynnosci i krétki czas ich trwania przemawia za tym, ze nie posiadajg one
cech stosunku pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks

Pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465).

. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa

w art. 96 ust. 2 pkt 2.

. Zamawiajacy nie przewiduje zastrzezenia mozliwosci ubiegania sie o udzielenie

zamowienia wytgcznie przez Wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamodwien, o ktédrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7

i8.

. Zamawiajacy nie wymaga i nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawce wizji

lokalnej oraz sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji
zamowienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie dokonuje zastrzezenia o obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych zadan.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukgcji
elektronicznej.

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogdw
elektronicznych lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XXI: Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych

Wykonawcy

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

Zamawiajgcego przepisow Pzp.

. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej

Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Odwotujacy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektroniczne;j
albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione

w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby
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mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

. Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z tres$cig odwotania przed uptywem

terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom

postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej

Izby Odwotawczej.

. Szczegotowe informacje dotyczace srodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX

ustawy Pzp ,,Srodki ochrony prawnej".

Rozdziat XXII: Klauzula informacyjna dotyczaca obowigzkow Zamawiajgcego

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1.

3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy adres:

ul. KosSciuszki 30, 40-048 Katowice, tel.: 32 757 33 60;

. Inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy

w Katowicach jest Pani Justyna Nowak, kontakt: iod @wup-katowice.pl,

telefon: (32) 757 33 06;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamédwienia publicznego TP/7/24 pt.:

,Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 3 edycji szkolenia zamknietego wyjazdowego”.
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10.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74

ustawy Pzp;

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

umowy;

. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza

przepisy RODO;

. W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,

wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdac¢ od osoby, ktorej
dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu;

Wystgpienie z zagdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego lub konkursu;
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11. Nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
12. Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.
Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co

najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Katowice, dn. 27 czerwca 2024 r.

Z upowaznienia Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach

/-/ Damian tukasik

Wicedyrektor
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez \Sf‘{oji‘f"’dz“"o
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska QsKIe

Rozdziat XXIII: Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 3
edycji dwudniowego szkolenia zamknietego wyjazdowego pn. ,Skuteczna komunikacja w
zespole czyli jak zbudowad zgrany i dobrze funkcjonujgcy zespo6t” (wpisujgce sie w kategorie
15 Planu Szkolen na rok 2024 tj. Rozwéj osobisty pracownika (szkolenia miekkie)) dla
pracownikéw WUP w Katowicach. Finansowane ze srodkéw Funduszu Pracy, Funduszu

Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz Pomocy Technicznej FE SL 2021-2027.

Liczba uczestnikow szkolenia:

Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy tut. Urzedu - maksymalnie 62 osoby, przy czym nie
mniej niz 57 (po ok. 20/21 oséb na edycje). Przewidywana liczba oséb biorgcych udziat w
szkoleniu zostanie podana nie pdzniej niz na trzy dni kalendarzowe przed planowanym

terminem edycji szkolenia.

Termin, czas i miejsce trwania szkolenia:

» Szkolenie ma zostac zrealizowane w terminie do 3 miesiecy od dnia podpisania umowy w
dniach roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem swigt ustawowo wolnych od
pracy na terenie woj. Slaskiego w miejscowosci turystycznej w Beskidzie Slaskim lub w
Beskidzie Zywieckim w hotelu spetniajgcym standardy nie mniejsze niz dla hoteli
zaszeregowanych do kategorii trzygwiazdkowej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektdw hotelarskich i innych
obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2166). Hotel nie
moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych.

» Kazda edycja szkolenia ma trwac 2 dni szkoleniowe (czas trwania edycji szkolenia: 2 x 8
godzin szkoleniowych; 1 godzina szkoleniowa = 45 min.)

» Ramowy harmonogram szkolenia. Ostateczne godziny szkolenia mogg sie nieznacznie

roznic.



DZIEN | DZIEN II
10:00-10:30  Przyjazd na szkolenie / | 07:15—08:00 Sniadanie
zakwaterowanie 08:00-10:00 Zajecia
10:30-11:00  Przerwa kawowa 10:00 —10:15 Przerwa kawowa
11:00-13:00 Zajecia 10:15-12:15 Zajecia
13:00-13:15  Przerwa kawowa 12:15-12:30 Przerwa kawowa
13:15-15:15  Zajecia 12:30-14:30 Zajecia
15:15-16:00  Przerwa - obiad 14:30 - 15:15 Przerwa - obiad
16:00-18:00 Zajecia 15:15-15:30 Wykwaterowanie i
19:00 Kolacja powrot

Ramowy zakres merytoryczny szkolenia

» Szkolenie powinno sktadad sie z czesSci merytorycznej oraz warsztatowej, zgodnie z

zakresem.

» Program szkolenia powinien by¢ dostosowany do potrzeb uczestnikdw szkolenia.

Ostateczny program szkolenia zostanie ustalony po zawarciu umowy z wybranym

Wykonawcg. Minimalny zakres tematyczny szkolenia musi obejmowaé zagadnienia, bedgce

przedmiotem szczegdlnego zainteresowania uczestnikow:

Tworzenie zgranego zespotu czyli od czego tak naprawde zaczgé?

Whtasciwa osoba na wtasciwym miejscu — korzystne i ktopotliwe role w zespole, podziat
zadan do realizacji.

Analiza osobowosci cztonkdéw zespotu — zachowania pozytywne oraz negatywne.

Cel i misja zespotu — okreslenie etapdw pracy zespotowej.

Komunikacja interpersonalna w zespole — proces wytwarzania i przekazywania
informacji, bariery komunikacyjne i sposoby ich przezwyciezania.

Relacje miedzy cztonkami zespotu — komunikacja przy realizacji zadan.

Komunikacja miedzy cztonkami zespotu oraz miedzy cztonkiem zespotu a przetozonym
w trybie pracy stacjonarnej i zdalnej.

Rodzaje komunikacji i ich aspekt — komunikacja werbalna i niewerbalna, asertywna,

jawna, ukryta.
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Spotkania grupowe w ramach zespotu — komunikacja na temat realizowanych zadan,
twdrcze myslenie, umiejetno$¢ stuchania ze zrozumieniem, zadawanie pytan,
prowadzenie dyskusji.

Motywacja do dziatania, wzajemne motywowanie sie do pracy.

Konflikty w zespole - przyczyny konfliktéw, diagnozowanie ich zrédta.

Analiza osobowosci stron konfliktu.

Rozwigzywanie konfliktow w zespole — rola przetozonego w rozwigzywaniu konfliktow,

skuteczna mediacja.

Wykonawca powinien zapewni¢:

» zakwaterowanie kazdego z uczestnikdw szkolenia - 1 nocleg w pokojach jednoosobowych

(dla okoto 13 osdb) i dwuosobowych (ok. 25 pokoi dla okoto 49 0séb) do podziatu na 3

edycje szkolenia, tacznie dla max. 62 osdéb;

Wyposazenie pokoi musi by¢ zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych
sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2166) dla hoteli
zaszeregowanych do kategorii trzygwiazdkowej. Hotel nie moze by¢ w trakcie prac
remontowo-budowlanych.

Uktad pokoi, nie moze spowodowaé wspdlnego zakwaterowania w jednym pokoju

0s0b réznych ptci oraz zakwaterowania z osobami spoza szkolenia.

» transport - Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia transportu uczestnikom kazdej

edycji szkolenia w nastepujgcy sposob:

— pierwszego dnia z miejsca zbidrki, wyznaczonego przez Zamawiajgcego w
promieniu 300 m od siedziby Urzedu tj. ul. Kosciuszki 30, Katowice,
— po zakonczeniu szkolenia tj. ok. godz. 15:30 z hotelu do Katowic, do miejsca
siedziby Zamawiajgcego.
Transport odbedzie sie 0 umdwionej wczesniej godzinie, ktéra pozwoli dotrzeé
wszystkim uczestnikom kazdej edycji szkolenia do hotelu, w ktdrym uczestnicy beda
zakwaterowani i w ktérym bedzie odbywac sie szkolenie.
Wykonawca w ramach ustugi transportowe] zapewni: bezpieczny i komfortowy

pojazd/bus/autokar do przewozu co najmniej 25 pasazerow dla kazdej edycji szkolenia,
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rocznik pojazdu nie starszy niz 2015 r., posiadajgcy aktualne badania techniczne,
dopuszczenie do ruchu drogowego oraz aktualng polise OC i NNW podréznych na czas
podrdzy. Minimalne wyposazenie: klimatyzacja, fotele z wygodng przestrzenig dla
kazdego z pasazerow, podtokietniki. Kierowca powinien by¢ przygotowany na pokrycie
optat drogowych i parkingowych. Pojazd/bus/autokar zostanie podstawiony w stanie
czystym zaréwno wewnatrz, jak i na zewnatrz oraz Wykonawca zobowigzany jest do
dbania o czystos$¢ pojazdu/busa/autokaru w trakcie podrdzy. W przypadku awarii
pojazdu/busa/autokaru w trakcie realizacji zamdéwienia, Wykonawca zobowigzany jest
do podstawienia w ciggu 1 godziny zastepczego $rodka transportu o takich samych lub
lepszych parametrach, ktory pozwoli na planowang kontynuacje programu podrozy;
petne wyzywienie dla kazdego uczestnika szkolenia, przy czym ustuga restauracyjna
rozpocznie sie od przerwy kawowej a zakonczy sie obiadem w ostatnim dniu pobytu
4 przerwy kawowe (po 2 przerwy w kazdym dniu kazdej edycji szkolenia):

v’ pierwsza przerwa sktadajaca sie z:

— kanapek réznorodnych na biatym oraz ciemnym pieczywie z dodatkami do
wyboru — po 4 kanapki na jedng osobe (min. 180 g),

— wyrobdéw cukierniczych réznorodnych: np. kruchych i/lub biszkoptowych
ciasteczek, wafelkow, babeczek, rogalikéw z nadzieniem (co najmniej 4 rodzaje,
nie mniej niz 40g na osobe z kazdego rodzaju),

— napojow; kawa, herbata, soki owocowe (0,33 |/0s.), woda mineralna
gazowana i niegazowana (0,33 I/0s.), Swiezo parzonej kawy z ekspresu (min.
0,25 I/0s.), herbaty dobrej jakosci (min. 3 rodzaje herbat w torebkach — czarna,
zielona, owocowa — min. 0,25 |/os), sokéw owocowych naturalnych 100% — 2
smaki (min. 0,33 |/0s.),

— dodatkéw: cytryny, cukru, mleka do kawy;

v' pozostate 3 przerwy sktadajace sie z:

— wyrobdw cukierniczych réznorodnych: drobnych stodkich i stonych przekgsek
(co najmniej 4 rodzaje, nie mniej niz 40g na osobe z kazdego rodzaju),

— ciast (min. 3 rodzaje po 1 szt/os. z kazdego rodzaju),
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napojoéw: kawa, herbata, soki owocowe (0,33 I/0s.), woda mineralna
gazowana i niegazowana (0,33 I/0s.), Swiezo parzonej kawy z ekspresu (min.
0,25 I/0s.), herbaty dobrej jakosci (min. 3 rodzaje herbat w torebkach — czarna,
zielona, owocowa — min. 0,25 |/os), sokéw owocowych naturalnych 100% — 2
smaki (min. 0,33 1/0s.),

dodatkéw: cytryny, cukru, mleka do kawy.

Bufet kawowy powinien by¢ dostepny dla uczestnikdw szkolenia przez caty czas

trwania wyktadoéw oraz na biezgco uzupetniany. Bufet kawowy powinien znajdowac sie

w sali konferencyjnej lub w pomieszczeniu do niej przylegajgcym.

Sniadanie, obiady i kolacja kazdej edycji szkolenia powinny byé podawane w hotelu, w

ktérym odbywac sie bedzie szkolenie, na zastawie ceramicznej z kompletem sztuécow

metalowych i serwetek w formie umozliwiajgcej spozywanie positku w pozycji

siedzacej w innej sali niz sala wyktadowa, w tym dla kazdego uczestnika szkolenia:

v" $niadanie w formie szwedzkiego bufetu, w tym co najmniej:

pieczywo réznorodne (min. 150 g/os.),

danie na ciepto min.2 rodzaje np. jajecznica, kietbaski na gorgco (min. 150
g/os.),

wedliny réznorodne (min. 50 g/os.),

sery roznorodne (min. 50 g/os.),

dzemy,

mleko: ciepte, zimne,

przetwory jogurtowe,

pfatki sniadaniowe,

Swieze warzywa: np. pomidory, ogérek zielony, papryka,

napoje réznorodne: kawa (min. 0,25 I/0s.), herbata (min. 3 rodzaje — min. 0,25
I/os), soki owocowe (min. 0,33 |/0s.), woda mineralna gazowana i niegazowana
(min. 0,33 1/0s.),

dodatki: cytryna, cukier, mleko, masto.

v' 2 obiady, w tym kazdy skfadajacy sie z:

zupy (min. 250 ml/os.),
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dania gtdwnego (pierwszego dnia szkolenia danie miesne (min. 200 g/os.) z
dodatkiem ziemniakow, frytek, klusek lub ryzu (min. 2 rodzaje — min. 150 g/os.)
i zestawu suréwek (min. 2 rodzaje — min. 50 g/os.), drugiego dnia do wyboru
miesne lub rybne (min. 200 g/os.) z dodatkiem ziemniakow, frytek, klusek lub
ryzu (min. 2 rodzaje — min. 150 g/os.) i zestawu surowek (min. 2 rodzaje — min.
50 g/os.),

deseru,

napojow: sokéw owocowych naturalnych 100% (min. 0,33 I/0s.), wody

mineralnej gazowanej i niegazowanej (min. 0,33 |/0s.),

v" kolacja sktadajaca sie z:

przystawki,

dania gtdwnego - dwa rodzaje - podanego na ciepto (min. 300 g/os.),
pieczywa réznorodnego (min. 150 g/os.),

zimnej ptyty sktadajgcej sie z réznorodnych: wedlin, seréw, warzyw
marynowanych, drobnych przekasek, sledzi, (min. po 50 g/os z kazdego
rodzaju), 3 rodzajoéw satatek (min po 150 g/os.),

napojow: kawy (min. 0,25 |/os.), herbaty (min. 3 rodzaje — min. 0,25 |/os),
sokéw owocowych (min. 0,33 |/os.), wody mineralnej gazowanej

i niegazowanej (min. 0,33 |/o0s.),

dodatkéw: cytryna, cukier, mleko do kawy, masto.

Sala restauracyjna, w ktdrej odbedzie sie kolacja z elementami integracyjnymi,

powinna by¢ do dyspozycji uczestnikdw min. do godziny 24-te;j.

Sktadniki obiadéw podawanych w kazdym dniu szkolenia powinny réznic¢ sie od siebie.

Obiad dla kazdego uczestnika powinien by¢ podany na ciepto.

Sktadniki kolacji powinny by¢ rézne od sktadnikéw obiaddéw podawanych podczas

dwadch dni szkolenia.

Wszystkie positki tj.: zaréwno przerwy kawowe jak i obiadowe, $niadanie oraz kolacja

bedg takie same dla wszystkich uczestnikdw przy zastrzezeniu ewentualnej

koniecznosci podania positkéw bezmiesnych (wegetarianskich, weganskich,
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bezglutenowych), o ktérych wykonawca zostanie poinformowany w przededniu
realizacji edycji szkolenia.

e Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw z petnowartosciowych,
Swiezych produktéw z waznymi terminami przydatnosci do spozycia, z zachowaniem
zasad higieny i obowigzujacych przepiséw sanitarnych a takze do terminowego
przygotowania i podania positkow, zgodnie z ramowym harmonogramem szkolenia.

e W zakresie realizacji ustugi gastronomicznej Wykonawca jest zobowigzany do
zapewnienia petnego serwisu gastronomicznego zwigzanego z wyzywieniem, tzn.
przygotowaniem, obstugg kelnerskg, nakryciem stotéw, zapewnieniem zastawy (nie
dopuszcza sie stosowania plastikowych lub papierowych kubeczkéw, sztuécéw, talerzy
itp.) oraz innych naczyn niezbednych do serwowania zimnych i cieptych positkéw (np.
podgrzewacze, warniki, zaparzacze, termosy);

» sale szkoleniowg posiadajacg liczbe miejsc siedzgcych przy stotach, odpowiadajacg liczbie
0s0b biorgcych udziat w kazdej edycji szkolenia, wyposazong w sprzet niezbedny do
przeprowadzenia szkolenia, w tym: laptop, rzutnik multimedialny, ekran, tablice typu
flipchart oraz nagtos$nienie i klimatyzacje. Sala musi spetnia¢ wymogi BHP i p.poz. Sala
szkoleniowa ma by¢ w tym samym hotelu, w ktédrym bedzie zakwaterowanie uczestnikéw
szkolenia oraz dostepna dla uczestnikdw szkolenia w catym okresie zakwaterowania i
szkolenia;

» osobe prowadzacy szkolenie - doswiadczonego wyktadowce, praktyka i specjaliste, ktory
przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia w okresie ostatnich 3 lat z zakresu komunikacji w
zespole i poprowadzi szkolenie wykorzystujgc przygotowane przez siebie prezentacje, a
takze udzieli odpowiedzi na zadawane przez uczestnikdéw pytania i wyjasni ich watpliwosci.
Osoba prowadzgca szkolenie powinna zostaé wskazana z imienia i nazwiska wraz
z podaniem informacji odnosnie zrealizowanych przez nig szkolern/wyktadéw/warsztatéw
wraz z podaniem tematow, zakreséw merytorycznych, dat wykonania oraz podmiotéw na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane. Zamawiajacy uznaje jako jedno zrealizowane
szkolenie, kazdg edycje szkolenia przeprowadzong dla odrebnej grupy uczestnikéw;

e jesli wskazany przez Wykonawce trener z przyczyn losowych nie bedzie mégt
zrealizowac szkolenia Wykonawca zapewni zastepstwo — trenera o réwnych lub

wyzszych kwalifikacji do akceptacji Zamawiajgcego.
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» zabezpieczenie minimum 5 bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikdéw szkolenia
ktdrzy na miejsce szkolenia przyjada wtasnym srodkiem transportu;

» przygotowanie harmonogramu szkolenia uwzgledniajgcego zakres merytoryczny i
zagadnienia dopasowane do potrzeb uczestnikéw szkolenia;

» przeprowadzenie szkolenia zgodnie z harmonogramem szkolenia;

» czytelne materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia (teczka, notes, dtugopis,
prezentacja szkolenia w wersji papierowej i elektronicznej w formie e-maila ktérego
Zamawiajgcy bedzie mogt przestac na skrzynki pocztowe uczestnikéw szkolenia, bgdz linku
z ktérego mozna pobra¢ materiaty — nie pdzniej niz w dniu realizacji szkolenia) oraz jeden
egzemplarz w wersji papierowej dla celéw archiwizacyjnych;

» listy obecnosci przeszkolonych uczestnikow i przekazac jg Zamawiajgcemu;

» wydanie imiennych certyfikatéw/zaswiadczen potwierdzajgcych udziat w szkoleniu wersji
papierowej, zgodnie z listami obecnosci, a takze przekazanie Zamawiajgcemu ich kserokopii
dla celéw archiwizacyjnych;

» odpowiednie oznakowania na materiatach szkoleniowych (prezentacji w formie
papierowej i elektronicznej) i certyfikatach/zaswiadczeniach zgodnie z Podrecznikiem
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promociji.

o Wszystkie materiaty, tj. harmonogram z programem szkolenia, lista obecnosci,
certyfikaty/zaswiadczenia i materiaty szkoleniowe zwigzane ze szkoleniem powinny
zostac¢ oznaczone kolorowymi logotypami przestanymi przez Zamawiajgcego (w
przypadku materiatéw dopuszcza sie umieszczenie logotypdw tylko na pierwszej
stronie danego dokumentu);

» odpowiednie oznakowanie sal, w ktdrych bedg przeprowadzone zajecia zgodnie z
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji;

> obstuge recepcyjna szkolenia oraz obecnos¢ przedstawiciela Wykonawcy przez caty czas
trwania szkolenia. Zamawiajgcy dopuszcza, aby przedstawicielem Wykonawcy byt Trener
prowadzacy szkolenie.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych:
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Zamawiajgcy i Wykonawca podpiszg dodatkowo umowe powierzenia przetwarzania danych

osobowych w zwigzku z realizacjg ustugi szkoleniowej.

UWAGI:

» Po zawarciu umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu (a Zamawiajacy
zaakceptuje):

e propozycje programu szkolenia uwzgledniajgcego minimalny zakres merytoryczny,
ujety w formie harmonogramu szkolenia, tj. z ustaleniem ram czasowych
poswieconych na realizacje poszczegdlnych zagadnien,

e propozycje materiatéw szkoleniowych,

e wzor certyfikatu / zaswiadczenia.

» Ptatnos¢ za ustuge nastapi po zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia, przy czym koszt
bedzie uzalezniony od rzeczywistej liczby przeszkolonych oséb. Zaptata za wykonang ustuge
nastgpi w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

> Szkolenie finansowane jest w catosci ze srodkéw publicznych, w zwiagzku z czym jest

zwolnione z podatku VAT (cena netto = cena brutto).

Koszt szkolenia powinien zosta¢ podany z uwzglednieniem ceny jednostkowej tj. podaniem
kosztu udziatu 1 osoby w szkoleniu. Koszt za osobe po przemnozeniu przez ilo$é uczestnikow
musi stanowic catkowity koszt szkolenia. Ostateczny koszt szkolenia bedzie uzalezniony od
rzeczywistej liczby przeszkolonych uczestnikdw przy czym maksymalna liczba uczestnikow

szkolenia to 62 0séb a minimalna to 57 osob.

Wykonawca, ktory zlecac bedzie wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcom na
podstawie umowy w formie pisemnej o charakterze odptatnym (art. 7 pkt 27 Pzp)
zobowigzany jest do wykazania tego w pkt 13 Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik

do niniejszej SWZ dotyczacego Podwykonawcy.

Z upowaznienia Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach

/-/ Damian tukasik

Wicedyrektor
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez \é‘{oli‘?"’dz“"o
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska QsKIe

Rozdziat XXIV: Zatgczniki do SWZ

e Zafacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
e Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
w zakresie okreslonym w Rozdz. XIV SWZ;
e Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
w zakresie okreslonym w Rozdz. XV SWZ;
e Zafacznik nr 4 — Projekt umowy;
e Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia o podziale obowigzkoéw;
e Zatacznik nr 6 — Wykaz oséb uczestniczacych w realizacji zamdwienia zgodnie
z wymogami zawartymi w Rozdz. XV ust. 2 pkt. 4 SWZ;
e Zatacznik nr 7 — Wykaz dodatkowego doswiadczenia Wyktadowcy wskazanego przez

Wykonawce do realizacji zamdwienia zgodnie z zapisami Rozdz. XVIIl ust. 1 pkt. 2



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez \Sf‘{oji‘f"’dz“"o
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska QsKIe

Zatacznik nr 1 do SWZ Formularz ofertowy
TP/7/24

FORMULARZ OFERTOWY

POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W TRYBIE PODSTAWOWYM
ZGODNIE Z ART. 275 PKT 1 USTAWY PZP

Wielkos¢ przedsiebiorstwa WyYKONAWCY: ....cceueeiiiiiiieiiiiiiiiiincineccceenneennssccsesesenns senssssssssanens
(nalezy poda¢: mikroprzedsiebiorstwo, mate przedsiebiorstwo, $rednie przedsiebiorstwo,
jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarcza, osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci
gospodarczej, inny rodzaj)

Wykonawca ma siedzibe w paistwach EOG innych niz painstwo Zamawiajacego: TAK/ NIE

(skresli¢ niewtasciwe)
Wykonawca ma siedzibe w panstwie spoza EOG: TAK/ NIE (skresli¢ niewtasciwe)

Ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad

Pracy w Katowicach na ,Ustuge zorganizowania i przeprowadzenia 3 edycji szkolenia

zamknietego wyjazdowego” sktadam/y niniejszg oferte na wykonanie zamédwienia i:

1. Oswiadczam/y, ze zapoznatem sie/zapoznalismy sie z wymogami Zamawiajgcego,
dotyczacymi przedmiotu zamowienia, zamieszczonymi w Specyfikacji Warunkow

Zamowienia wraz z zatgcznikami — i nie wnosze/wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

! Nalezy poda¢ dane dla wszystkich cztonkéw konsorcjum oraz petnomocnika (jezeli dotyczy)



2. Oswiadczam/y, ze zaoferowany przedmiot zamdwienia spetnia wymagania okreslone przez

Zamawiajgcego w Opisie przedmiotu zamdwienia.

3. Oswiadczam/y, ze przedmiot zamdwienia opisany w postepowaniu prowadzonym pod Nr

TP/7/24 oferuje/oferujemy wykonac za cene:

Przedmiot zamowienia

Cena jednostkowa

brutto

Liczba uczestnikow

szkolenia

taczna cena

zamowienia brutto®

1

2

Ustuga zorganizowania
i przeprowadzenia 3
edycji szkolenia
zamknietego

wyjazdowego

62 osoby

*taczng cene zamowienia brutto nalezy obliczy¢ zgodnie z zapisami Rozdz. XVII SWZ.

Szkolenie finansowane w catosci ze srodkdw publicznych, w zwigzku z czym zwolnione jest z

podatku VAT (cena netto = cena brutto).

4. Dodatkowe szkolenia prowadzone przez Wyktadowce wskazanego w zat. Nr 6 do SWZ

przez Wykonawece do realizacji zamdwienia (ilos¢ przeprowadzonych szkolen musi wynikaé

z ,Wykazu dodatkowych szkolent prowadzonych przez Wyktadowce wskazanego przez

Wykonawce do realizacji zamdéwienia” - Zatgcznik nr 7 do SW2Z).

3 szkolenia (wymagane) + ........cccceueune. szkolenie/a dodatkowe.

5. Kryterium spoteczne (zatrudnienie do realizacji zamowienia osoby

z niepetnosprawnosciami):

Zobowigzuje/my sie*

Nie zobowigzuje/my sie*

informacje

* zaznaczy¢ w sposob wyrazny (X) wtasciwg
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10.

11

12.

do zatrudnienia przez caty okres realizacji umowy, tj. do dnia odbioru catosci przedmiotu
umowy potwierdzonego raportem koicowym, minimum jednej osoby

z niepetnosprawnos$ciami — zgodnie z definicjg osoby z niepetnosprawnosciami okreslonej
w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44)

Oswiadczam/y, ze wycenitem/wycenilismy wszystkie elementy niezbedne do
prawidtowego wykonania zamdwienia i zobowigzuje sie/zobowigzujemy sie do wykonania
zadania objetego zamdwieniem w terminach okreslonych w SWZ i zatacznikach.
Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg do dnia wskazanego

w SWZ.

Oswiadczam/y, ze zrealizuje/emy zamodwienie zgodnie ze Specyfikacjag Warunkéw
Zamowienia, Szczegétowym opisem przedmiotu zamdwienia i wzorem umowy.
Oswiadczam/y, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

Oswiadczam/y, ze w razie wybrania mojej/naszej oferty jako najkorzystniejszej
zobowigzuje/emy sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy,

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

. Oswiadczam/y, ze wypetnitem/wypetniliSmy obowiazki informacyjne przewidziane

w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem/pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Zatgcznikami do niniejszej oferty s3: (prosze wymienié wszystkie dokumenty przedktadane
wraz z ofertg):

1) Formularz ofertowy
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13. Oswiadczam/y, ze zamierzam/y powierzy¢ realizacje nastepujacych czesci zamdwienia

podwykonawcom (wypetnié, jezeli dotyczy):

Lp. | Czesci zamowienia, ktorych
wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢

podwykonawcy

Nazwa podwykonawcow,
ktorzy wykonywac bedq
okreslong w kolumnie A czes¢

zamowienia

Nazwy podwykonawcow,

na ktorych zasoby
Wykonawca powotuje sie

na zasadach okreslonych

w art. 118 ustawy Pzp w celu
wykazania spetniania
warunkow, o ktérych mowa

w Rozdz. XV SWZ

C

Wartos¢ lub procentowa czes¢ zamoéwienia, jaka zostanie powierzona podwykonawcy lub

POAWYKONAWCOM: .eeeevveereeernveenaeresanenaens

UWAGA!!!

DOKUMENT/PLIK (OSWIADCZENIE) NALEZY ZtOZYC W FORMIE LUB POSTACI

ELEKTRONICZNE! tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB

PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez goliWOdZtWO
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska QsKIe

Zatacznik nr 2 do SWZ Oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia z postepowania
TP/7/24

Wykonawca/Podmiot udostepniajacy zasoby*

(*niewtasciwe skresli¢)

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy/Podmiotu udostepniajgcego zasoby Wykonawcy*
(*niepotrzebne skresli¢)
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na , Ustuge zorganizowania i

przeprowadzenia 3 edycji szkolenia zamknietego wyjazdowego”
oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACIJA DOTYCZACA NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA:
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1
ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1

ustawy Pzp.



Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 oraz 109 ust 1 ustawy Pzp). Jednocze$nie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp

podjatem nastepujgce Srodki naprawcze:

3. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

UWAGA!!!

DOKUMENT/PLIK (OSWIADCZENIE) NALEZY ZtOZYC W FORMIE LUB POSTACI
ELEKTRONICZNE! tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB
PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez \Sf‘{oji‘f"’dz“"o
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska QsKIe

Zatacznik nr 3 do SWZ Oswiadczenie dot. spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
TP/7/24

Wykonawca/Podmiot udostepniajacy zasoby*

(*niewtasciwe skresli¢)

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy/ Podmiotu udostepniajgcego zasoby Wykonawcy*

(*niepotrzebne skresli¢)
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na , Ustuge zorganizowania i

przeprowadzenia 3 edycji szkolenia zamknietego wyjazdowego” oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego

w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia w Rozdz. XV.



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenciji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

UWAGA!!!

DOKUMENT/PLIK (OSWIADCZENIE) NALEZY ZtOZYC W FORMIE LUB POSTACI
ELEKTRONICZNE! tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB
PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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Wojewdédztwo
Slaskie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 4 do SWZ Projekt umowy
TP/7/24

UMOWA Nr /2024

Zawarta W dniu .ooeeeeeeeeeeciieeeceieeee e 2024 r. w Katowicach, przy ulicy
Kosciuszki 30 pomiedzy:

Wojewddztwem Slgskim,

Wojewddzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedziba przy ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

NIP Wojewddztwa Slaskiego 954-277-00-64

reprezentowanym przez:

Dyrektora lub osobe upowazniong

zwanym dalej ,ZAMAWIAJACYM”

zwanym dalej ,, WYKONAWCA"”
§1

1. Umowa zawarta zostaje po przeprowadzeniu postepowania Nr TP/7/24 o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym zgodnie
z art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1605 z pdin. zm.).

2. Dokumentacja prowadzona jest w Wydziale Administracji i Zamoéwien WUP pod Nr

TP/7/24 i tacznie z niniejszg umowag stanowi catos¢ postepowania.
§2

Przedmiotem zamdwienia jest ,Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 3 edycji szkolenia

zamknietego wyjazdowego”, zgodnie z ofertg ztozong w postepowaniu nr TP/7/24.



§3

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie i na kazdym etapie do kontroli realizacji
zamowienia przez Wykonawce. W przypadku, gdy zamdwienie bedzie realizowane przez
Wykonawce niezgodnie z ust. 1, Zamawiajgcemu przystuguje prawo wnoszenia uwag
oraz zagdania od Wykonawcy realizacji zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia Wyktadowcy, ktéry bedzie prowadzit
SZKOIENIE: .o

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”).

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia do realizacji zamodwienia minimum 1 osoby

z niepetnosprawnosciami (jesli dotyczy).
§4

Zamoéwienie nalezy zrealizowac w terminie do 3 miesiecy od daty podpisania umowy w
dniach roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem swigt oraz dni ustawowo

wolnych od pracy.

§5

1. Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) spetnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajgce go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia, wpisy
do rejestru dziatalnosci regulowanej, itp.);

2) posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i strukture organizacyjng oraz inne
srodki, potrzebne do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu umowy;

3) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego.
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. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) realizacji przedmiotu umowy w sposéb staranny, odpowiadajgcy powszechnie
przyjetym standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej
oferty;

2) informowania Zamawiajgcego o wszelkich czynnikach moggcych negatywnie wptyngc
na realizacje przedmiotu umowy, w szczegdlnosci na terminowg badz prawidtowa
realizacje przedmiotu umowy, niezwtocznie po ich wystgpieniu;

3) udzielenia kazdorazowo, na zgdanie Zamawiajgcego, petnej informacji na temat stanu
realizacji przedmiotu umowy (Zamawiajgcy ma prawo do oceny i kontroli realizacji
przedmiotu umowy na kazdym etapie, a w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego
zastrzezen zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, a Wykonawca ma
obowigzek skorygowania sposobu realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia sie do
whniesionych zastrzezen w terminie 3 dni roboczych od ich zgtoszenia);

4) zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentdow oraz informacji
uzyskanych w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym przepisami szczegdlnymi w zakresie
dziatalnosci gospodarcze;.

. Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, powierzyé

wykonania przedmiotu umowy badz jej czesci osobie trzecie;j.

. Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, przenies¢ na osobe

trzecig wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy w zadnej czesci.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego

odbioru przez Zamawiajgcego.

. Osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wspétpracy nad realizacjg umowy jest .....

(e-mail:....; tel.:....).

. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do wspodtpracy nad realizacjg umowy jest

..... (e-mail:....; tel.:....).

. Kontakty dotyczace realizacji umowy bedg sie odbywaty osobiscie, drogg elektroniczng

za posrednictwem poczty e-mail oraz telefonicznie.
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taczna cena zamdwienia brutto Wynosi ...eeeeeeececeecennn. zt (stownie:

............................................................ ztotych ..../100), w tym: cena jednostkowa brutto za

uczestnika ............... zt.

Wykonawca wystawi fakture na: Wojewddztwo Slaskie Wojewddzki Urzad Pracy

w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice, NIP: 954-277-00-64, ktérg dostarczy

do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach 40 -048 Katowice, ul. Kosciuszki 30.

Wykonawca moze przesyta¢ Zamawiajgcemu ustrukturyzowang fakture elektroniczne za

posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania, przy pomocy ponizszych

danych:

Rodzaj adresu PEF / Typ numeru PEPPOL: NIP,

Numer adresu PEF / Numer PEPPOL: 9542353828

Strony zgodnie przyjmujg, ze za date wptywu wystawionej faktury VAT uznaje sie dzien,

w ktédrym Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z tredcig faktury VAT.

Rozliczenie nastgpi po zrealizowaniu 3 edycji szkolen na podstawie liczby oséb

zgtoszonych przez Zamawiajgcego na wszystkie edycje zgodnie z ceng jednostkowa

brutto za uczestnika okreslong w ust. 1.

Zaptata dokonana bedzie na podstawie faktury oraz protokotu zdawczo - odbiorczego

przelewem na rachunek podany przez Wykonawce w terminie 30 dni od dnia doreczenia

wystawionej faktury VAT. Strony uzgadniajg, ze zaptata wynagrodzenia nastepuje z

dniem obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku ztozenia faktury zawierajgcej btedy termin, o ktérym mowa w ust. 4,

liczony bedzie od dnia ztozenia faktury korygujace;.

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy, ktérego jest

posiadaczem, spetnia nastepujgce warunki:

1) umozliwia przyjecie ptatnosci w MPP (mechanizmie ptatnosci podzielonej),

2) zostat przez niego wskazany w ,,wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT”,
prowadzonym na podstawie art. 96b ustawy o VAT.

Wykonawca w kazdym przypadku, w ktdrym rachunek przestanie spetnia¢ warunki

wskazane powyzej, jest zobowigzany do:
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1) niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie,
2) wskazania innego rachunku bankowego, ktéry bedzie spetniat warunki wskazane
powyzej.

§7

1. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu
kare umownga w wysokosci 1% catkowitej wartosci brutto zamdwienia, o ktérej mowa w
§ 6 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania
umowy.

2. W przypadku niezatrudnienia do realizacji zamdwienia min. 1 osoby z
niepetnosprawnosciami, jesli Wykonawca zadeklarowat zatrudnienie takiej osoby w
ofercie, Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% catkowitej
wartosci brutto zamdwienia, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Ponadto Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,4% catkowitej wartosci
brutto zamdwienia, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwtoki,

2) za zwtoke w usunieciu wad w wysokosci 0,4% catkowitej wartosci brutto zamdwienia,

o ktorej mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwtoki liczony od dnia
nastepnego po ostatnim dniu terminu wyznaczonego na usuniecie wad,

3) za zwtoke w realizacji Swiadczen z zakresu ustug: szkoleniowych, cateringowych,
hotelarskich lub transportowych —w wysokosci 0,1% wartosci brutto zamdwienia za
kazda rozpoczetg godzine zwtoki.

4. W przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznos$ci, za ktére odpowiada
Wykonawca, zaptaci on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% catkowitej
wartosci brutto zamdwienia, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

5. taczna wysokos$¢ wszystkich kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy
nie moze przekroczy¢ 30% catkowitej wartosci brutto zamowienia, o ktérej mowa w § 6
ust. 1 niniejszej umowy.

6. Kary umowne sg wymagalne z chwilg zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych ich
naliczenie i bedg ptatne w terminie 7 dni od daty doreczenia Wykonawcy noty

obcigzeniowe;j.
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6.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogolnych, w przypadku gdy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
ponidst on szkode, ktéra przewyzsza warto$é zastrzezonych kar umownych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potracenia na podstawie art. 498 i dalszych
Kodeksu cywilnego z wynagrodzenia Wykonawcy naleznosci z tytutu kar umownych, po

uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ich zaptaty, na co Wykonawca wyraza zgode.

§8

(jezeli dotyczy)
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci (ktdrg wskazat w ofercie) zamodwienia
podwykonawcy.
Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.
W trakcie realizacji umowy, Wykonawca moze dokonaé zmiany podwykonawcy, badz
z podwykonawcy zrezygnowac (jezeli dotyczy).
Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany
w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia (jezeli dotyczy) oraz wykazag, iz nie
podlega wykluczeniu z postepowania. Wymieniona zmiana wymaga akceptacji
Zamawiajgcego.
Umowa o podwykonawstwo nie moze zawieraé postanowien ksztattujgcych prawa
i obowigzki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczgcych
warunkéw wyptaty wynagrodzenia, w sposéb dla niego mniej korzystny niz prawa
i obowigzki Wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.
W przypadku naruszenia postanowien ust. 4 Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze

skutkiem natychmiastowym.
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§9
(jezeli dotyczy)

1. W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez

Wykonawce wymagania dotyczgcego zatrudnienia osoby z niepetnosprawnosciami.
W ramach czynnosci kontrolnych, prowadzonych w trakcie realizacji zaméwienia,
Zamawiajgcy jest uprawniony w szczegolnosci do:
1) Zzadania oswiadczen oraz ewentualnie dodatkowych dokumentéw (w przypadku
zaistnienia takiej koniecznosci) w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu
i dokonywania ich oceny,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WWw. wymogow,
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

2. W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu nastepujgcy dowod w
celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 1:

e oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego

w ust. 1, w zwigzku z trescig art. 242 ust. 2 ustawy Pzp.

Oswiadczenie powinno zawiera¢: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, informacje o zatrudnieniu do realizacji
zamowienia minimum 1 osoby z niepetnosprawnosciami (zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w ust. 1), podpis osoby uprawnionej do ztozenia
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy. Powyzsze oswiadczenie Wykonawcy jest
podstawowym dowodem potwierdzajgcym spetnienie wymogu zatrudnienia osoby z
niepetnosprawnosciami, tj. osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob

niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44).
§10

1. Zgodnie z art. 454 ustawy Pzp zakazuje sie istotnych zmian zawartej umowy.
2. Zmiany, ktore nalezy uznac za istotne, zostaty okreslone w art. 454 ust. 2 ustawy Pzp.
3. Zgodnie z art. 455 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia

zmiany do niniejszej umowy w zakresie: Wyktadowcy.
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4. Zmiane, o jakiej mowa w ust. 3, dopuszcza sie w sytuacji, gdy okaze sie ona konieczna ze
wzgledu na $mierc lub chorobe badz inng okolicznos¢ dot. Wyktadowcy (uzasadnione
przez Wykonawce) wskazanego w ofercie. Warunkiem dokonania takiej zmiany jest
poinformowanie Zamawiajgcego przez Wykonawce o koniecznos$ci zmiany wraz
z podaniem przyczyn oraz przekazanie Zamawiajgcemu do jego akceptacji danych
osobowych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe osoby proponowanej w zastepstwie. Kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
personelu zostaty okreslone w SWZ w Rozdz. XV ust. 2 pkt 4). Proponowany do zmiany
Wyktadowca musi wykazac sie kwalifikacjami i doswiadczeniem zawodowym réwnym
badz wyzszym w stosunku do wskazanego przez Wykonawce w zatgczniku nr 6 do oferty
oraz w zatgczniku 7 do oferty.

5. W przypadku wystgpienia okolicznosci prowadzacych do zmiany niniejszej umowy,
kazda ze Stron wystepuje z wnioskiem na piSmie w sprawie mozliwosci dokonania takiej
zmiany zgodnie z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie. Wniosek o
dokonanie zmiany powinien zawieraé w szczegélnosci: opis i uzasadnienie zmiany oraz
winien by¢ poparty stosownymi dokumentami potwierdzajgcymi koniecznos¢ dokonania
zmiany — dotyczy to przypadkow, kiedy dla potwierdzenia dokonania zmiany zasadnym
jest przedtozenie odpowiednich dokumentéw.

6. Dokonanie zmiany niniejszej umowy wymaga uprzedniej zgody Zamawiajgcego na jej
dokonanie lub przedtozenia propozycji zmiany przez Zamawiajgcego.

7. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpié¢ jedynie wtedy, gdy nie jest ona
sprzeczna z ustawa.

8. Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg potwierdzenia pisemnego w postaci
aneksu.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie witasciwe przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pézn. zm.)

oraz ustawy z dnia z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 .

poz. 1605 z pdzn. zm.).

§12

Spory mogace wyniknga¢ na tle niniejszej umowy rozstrzygat bedzie sgd wiasciwy miejscowo
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dla siedziby Zamawiajgcego.

§13

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajgcego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatgcznik:

— Rozdziat XXIlIl SWZ - Opis przedmiotu zamdéwienia
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Wojewéd Ztwo
Slgskie

Zatacznik nr 5 do SWZ Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamowienia

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

TP/7/24

Wykonawca/Podmiot udostepniajacy zasoby*

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
OSWIADCZENIE WYKONAWCOW
wspadlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia o podziale obowigzkéw

sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

Zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, Wykonawcy sktadajacy
oferte wspdlng (konsorcjum/ spétka cywilna*) w sktadzie (nalezy podac dane identyfikacyjne

wszystkich Wykonawcow):

Lp. | Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(éw) NIP

* niepotrzebne skresli¢
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oswiadczajg, ze przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego TP/7/24

na zorganizowanie i przeprowadzenia 3 edycji szkolenia zamknietego wyjazdowego, ustuge te

wykona:
1. Wykonawca ......oeveceeceecneeneee. (nazwa i adres Wykonawcy)
UWagi: oo
2. Wykonawea ......ccceveveeeeeierineenne, (nazwa i adres Wykonawcy)
UWaEi: coeeviinrecriiree e

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

UWAGA!!!

DOKUMENT/PLIK (OSWIADCZENIE) NALEZY ZtOZYC W FORMIE LUB POSTACI
ELEKTRONICZNE] tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB
PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTY
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Fundusze Europejskie
dla Slaskiego

Zatacznik nr 6 wykaz oséb uczestniczacych

Rzeczpospolita

- Polska

w realizacji zaméwienia*

zgodnie z wymogami zawartymi w Rozdz. XV ust. 2 pkt. 4) SWZ

TP/7/24

Dofinansowane przez
Unig Europejska

Wojewéd Ztwo
Slgskie

Lp. | Imie i nazwisko

Wyktadowcy

Temat szkolenia

Zakres merytoryczny

szkolenia

Podmiot, na rzecz
ktorego ustuga byta

Swiadczona

Data wykonania
ustugi

(dzien/miesigc/rok)

Podstawa dysponowania
w ramach realizacji

niniejszego zamowienia

(dzien/miesigc/rok)

*W przypadku korzystania z oséb zdolnych do wykonania zamdéwienia, ktore zostang udostepnione przez inne podmioty, Wykonawca zataczy do

oferty pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji oséb na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia

(zgodnie z wymogiem okreslonym w Rozdz. XV ust. 6 SWZ)

UWAGA!!!

DOKUMENTY/PLIK NALEZY ZtOZYC W FORMIE LUB POSTACI ELEKTRONICZNEJ tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB
PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla $laskiego - Polska Unie Europejska

Wojewéd Ztwo
Slgskie

Zatacznik nr 7 Wykaz dodatkowych szkolen prowadzonych przez Wyktadowce wskazanego przez Wykonawce do realizacji zamdwienia

zgodnie z wymogami zawartymi w Rozdz. XV ust. 2 pkt. 4) SWZ

TP/7/24
Imie i nazwisko Temat szkolenia Zakres merytoryczny Podmiot, na rzecz ktérego Data wykonania ustugi
Wyktadowcy szkolenia ustuga byta swiadczona (dzien/miesiac/rok)

(dzien/miesiac/rok)
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(dzien/miesigc/rok)

*W przypadku korzystania z oséb zdolnych do wykonania zamdéwienia, ktore zostang udostepnione przez inne podmioty, Wykonawca zataczy do

oferty pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji oséb na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia

(zgodnie z wymogiem okreslonym w Rozdz. XV ust. 6 SWZ)
UWAGA!!!

DOKUMENTY/PLIK NALEZY ZtOZYC W FORMIE LUB POSTACI ELEKTRONICZNE] tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB

PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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