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PROJEKT UMOWY PO ZMIANIE Z DNIA 25.10.2024 R. 

 
zawarta w dniu …………………. roku, pomiędzy: 
Kliniczny Szpital Psychiatryczny SPZOZ w Rybniku, ul. Gliwicka 33,44-201 Rybnik, NIP 642-
25-99-502, wpisanym do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych 
i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej, 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Gliwicach Wydział X Gospodarczy KRS pod numerem 
KRS 0000057601, BDO 0000057601 
reprezentowanym przez:  
Dyrektora Szpitala - Joachima Foltysa 
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym” 
 
a: 
…………………………………………………………………………………………………… 
z siedzibą: …………………………………… 
 

reprezentowanym/ą przez: 
1. ………………………………………………………………………………………………… 
2. ………………………………………………………………………………………………… 
zwanym/ą w dalszej części umowy „Wykonawcą” 
 

łącznie zwanymi w dalszej części umowy „Stronami” 
 

§ 1 
Przedmiotem umowy, zawartej po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego w trybie zapytania ofertowego, jest świadczenie usług pocztowych w obrocie 
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych, wysyłek paczek, ich zwrot oraz odbiór poczty firmowej z kancelarii Zamawiającego 
w godzinach od 10:00 do 11:00. 

 

§ 2 
1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługi pocztowe w obrocie 

krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych, wysyłek paczek, ich zwrot oraz odbiór poczty firmowej z kancelarii 
Zamawiającego. 

2. Usługa obejmuje cały obszar Rzeczypospolitej Polskiej, Europę i kraje spoza Europy. 
3. Przedmiot zamówienia  został szczegółowo opisany w Formularzu asortymentowo - cenowym 

stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy. Zamawiający określił w opisie przedmiotu zamówienia 
standardy odnoszące się do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamówienia. 

4. Ustalone ilości asortymentu określone w Formularzu asortymentowo - cenowym (Załączniku 

nr 1 do umowy) stanowią ilości szacunkowe, które mogą ulec zmianie stosownie do rzeczywi-

stych potrzeb Zamawiającego.  

5. Zamawiający pozostaje uprawniony do zmiany ilości zamawianego towaru w obrębie asorty-

mentu określonego w umowie w Formularzu asortymentowo - cenowym Wykonawcy (Załącz-

niku nr 1 do umowy) do kwoty określonej w § 5 ust. 1, co nie będzie stanowić zmian postano-

wień umowy. 

 

§ 3 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę oraz kwalifikacje niezbędne do 

należytego wykonywania usług objętych umową. 
2. Wykonawca zapewni wykonanie usług z należytą starannością i zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa oraz zasadami etyki zawodowej. 
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§ 4 
1. Strony umowy wskazują następujące osoby odpowiedzialne za prawidłową realizację umowy: 

1) ze strony Zamawiającego: Barbara Burket, Mirosława Ćwielong-Szopa 
e-mail:  kancelaria@psychiatria.com  

2) ze strony Wykonawcy: ………………………..;   
e-mail: …………………………………… 

 

2. Strony zgodnie oświadczają, że umową udzielają wymienionym powyżej osobom 
umocowania do bieżących kontaktów w sprawie realizacji umowy, w tym do przekazywania 
i odbierania dokumentów. 

 
 

§ 5 
1. Strony ustalają, że z tytułu wykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości netto: .... PLN miesięcznie plus podatek według 
obowiązującej stawki VAT ….. % w, co daje kwotę brutto: …….. PLN (słownie:). 

2. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na podstawie 
dokumentów nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w pkt. 4 zgodnie z 
Formularzem asortymentowo - cenowym (Załącznikiem nr 1 do umowy). 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, za dany okres rozliczeniowy będzie płatne na rzecz 
Wykonawcy przelewem na wskazany w fakturze rachunek bankowy w terminie 21 dni, licząc 
od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej pod względem merytorycznym 
i formalnym faktury Zamawiającemu. Za termin zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku 
Zamawiającego. 

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 15 dni od zakończenia 

okresu rozliczeniowego. 
6. Zamawiający będzie uprawniony do potrącenia z wynagrodzenia kar umownych naliczonych 

na podstawie § 9 ust. 1. 
7. Strony dopuszczają możliwość zmiany ceny brutto za wykonanie przedmiotu umowy 

w przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT oraz na podstawie zmiany cennika 
wykonawcy na podstawie pisemnego aneksu do umowy. 

8. Zmiana wartości umowy wynikająca ze zmiany cennika Wykonawcy nie może przekroczyć 
10% wartości umowy brutto. 

9. Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawionych 
przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF. 

10.  Wykonawca zobowiązuje się przesyłać faktury (oraz faktury korygujące i duplikaty faktur) 
drogą elektroniczną w formacie PDF.  

11. Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: 
……………………….@.......................... 

12. Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania faktur jest: 
……………………….@......................... 

13. Strony zobowiązują się, co najmniej na trzy dni przed zmianą danych określonych w ust. 11 
i 12 poinformować o tym drugą Stronę drogą elektroniczną. Zmiana nie wymaga sporządzenia 
aneksu do umowy. 

 
§ 6 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Wyko-
nawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne w następujących wypadkach 
i wysokościach: 
1) 5% wynagrodzenia ryczałtowego brutto, określonego w § 5 ust. 1, w razie nieterminowej 

realizacji usługi; 
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2) 5% wynagrodzenia ryczałtowego brutto, określonego w § 5 ust. 1, w razie rozwiązania 
umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi on odpowiedzialność. 

2. Kary umowne, o której mowa w ust. 1, może zostać naliczona Wykonawcy po przeprowadze-
niu postępowania potwierdzającego jej zasadność i wysokość. Naliczenie przez Zamawiają-
cego kary umownej następuje poprzez sporządzenie i doręczenie Wykonawcy noty księgowej 
wraz z pisemnym uzasadnieniem oraz terminem zapłaty. 

3. Jeżeli kara umowna z któregokolwiek wymienionego w umowie tytułu nie pokrywa poniesionej 
szkody, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogól-
nych do wysokości szkody. 

 

§ 7 
1.  Umowa została zawarta na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 r. 
2.  Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o poniższych okolicznościach: 
1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy; 
2) w razie nienależytego wykonywania przez Wykonawcę obowiązków wynikających  

z umowy, w tym w szczególności nie rozpoczęcia wykonywania usług, nieuzasadnionego 
przerwania oraz braku podjęcia i kontynuacji usług mimo wezwania ze strony Zamawiają-
cego. 

3.  W przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę zapisów umowy Zamawiającemu przy-
sługuje prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu 
wypowiedzenia. 

4.  W przypadku wypowiedzenia umowy przez którąkolwiek ze Stron lub w razie cofnięcia pełno-
mocnictw procesowych, Zamawiający przeleje na rzecz Wykonawcy prawo  do dochodzenia 
zasądzonych na jego rzecz kosztów zastępstwa procesowego w sprawach, w których Wyko-
nawca był pełnomocnikiem procesowym Zamawiającego, bezpośrednio od dłużników, na 
podstawie podpisanej wraz z wypowiedzeniem umowy, umowy przelewu wierzytelności. 

 

§ 8 
1. Wykonawca nie może przenieść na inny podmiot obowiązków wynikających z umowy. 
2. Przeniesienie wierzytelności wynikających z umowy wymaga zgody podmiotu tworzącego Za-

mawiającego, udzielonej w trybie art. 54 ust.5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności 
leczniczej. 
 

§ 9 
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania osób trzecich, zwią-

zanych z nim stosunkiem pracy lub innym stosunkiem cywilnoprawnym, które spowodowały 
bądź przyczyniły się do spowodowania szkody po stronie Zamawiającego lub naraziły go na 
powstanie takiej szkody, wskutek nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków 
wynikających z umowy. 

2. Wykonawca ponosi również pełną odpowiedzialność odszkodowawczą za ewentualne szkody 
wyrządzone osobom trzecim w trakcie wykonywania usług będących przedmiotem umowy. 

 
 

§ 10 
1. W razie spowodowania szkody w związku z realizacją umowy Wykonawca ponosi odpowie-

dzialność do pełnej wysokości poniesionych przez Zamawiającego strat. 
2. Wykonawca ponosi również pełną odpowiedzialność odszkodowawczą za ewentualne szkody 

wyrządzone osobom trzecim w trakcie wykonywania usług będących przedmiotem umowy. 
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§ 11 
1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w poufności wobec osób trzecich wszelkie informacje 

otrzymane od Zamawiającego podczas wykonywania usług, w tym w szczególności informa-
cje dotyczące informacji objętych tajemnicą na podstawie przepisów prawa. 

2. Do zachowania w poufności informacji stanowiących tajemnice Wykonawcy oraz innych in-
formacji stanowiących tajemnice prawnie chronione, zobowiązuje się również Zamawiający. 

3. Powyższe zastrzeżenie nie dotyczy informacji, do których ujawnienia wobec właściwych pod-
miotów Strona jest zobowiązana na podstawie przepisów prawa. 

4. Strony nie wyjawią informacji poufnych żadnej osobie, z wyjątkiem tych pracowników, dla 
których te informacje okażą się niezbędne do wykonania przedmiotu umowy. 

5. Obowiązek zachowania tajemnicy pozostaje w mocy również po ustaniu umowy. 
6. Obowiązek zachowania tajemnicy rozciąga się na wszystkie osoby, które będą brały udział  

w wykonywaniu obsługi prawnej. 
7. Uchybienie obowiązkom, o których mowa w ust. 1 i 2, może skutkować natychmiastowym 

rozwiązaniem umowy przez Stronę, której dobro zostało naruszone. Każdej ze Stron przysłu-
giwać będzie ponadto roszczenie o naprawienie drugiej Stronie wyrządzonej szkody. 

 
 

§ 12 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia Dyrek-

tywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 

str. 1), zwanego dalej RODO, Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy, zwany dalej Administratorem, jest: Kli-

niczny Szpital Psychiatryczny w Rybniku - ul. Gliwicka 33, 44-201 Rybnik; 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Pana Macieja Frydeckiego, z którym 

Wykonawca ma prawo się kontaktować w sprawach przetwarzania jego danych osobo-

wych za pośrednictwem poczty elektronicznej: iodo@psychiatria.com lub telefonicznie 32 

43-28-171; 

3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO w celu reali-

zacji umowy; 

4) odbiorcami danych osobowych będą podmioty: biuro rachunkowe, kancelaria prawna, sąd 

(w przypadku windykacji), zewnętrzny audytor; 

5) dane osobowe będą przechowywane na okres trwania umowy; a szczególnych przypad-

kach także później - na czas trwania dochodzenia ewentualnych roszczeń, jednak nie kró-

cej niż 4 lata od momentu zakończenia postępowania; 

6) dane osobowe zostały pobrane dobrowolnie; nie podanie danych skutkuje brakiem możli-

wości realizacji umowy; 

7) w odniesieniu do danych osobowych osoby, której dane dotyczą, decyzje nie będą podej-

mowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Administrator danych nie będzie przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego 

lub organizacji międzynarodowej; 

9) Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicz-

nej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym 

zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzysta-

niem czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami; 

10) osoba, której dane dotyczą posiada: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

mailto:iodo@psychiatria.com
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(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowy-

wania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby  fizycznej lub prawnej lub z uwagi na ważne względy interesu publicz-

nego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

11) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usunięcia danych osobo-

wych;  

b) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobo-

wych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 

ust. 1 lit. b) i c) RODO. 

 

§ 13 
1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie Regulaminy usług, Rozporządze-

nie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wyko-
nywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporządzenie Ministra Ad-
ministracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej, 
przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz Kodeksu cywilnego z tym, 
że do umowy nie stosuje się przepisów kodeksu cywilnego o umowie zlecenie. 

2. Wszelkie spory związane z umową będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla 
Zamawiającego. 

3. Wszelkie zmiany dotyczące umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 
 
 

§ 14 
1.  Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jedynym dla każdej ze 

Stron. 
2.  Podpisujący umowę oświadczają, że są uprawnieni do reprezentacji Stron, w imieniu których 

występują, a zawarcie umowy mieści się w zakresie ich uprawnień oraz oświadczają, iż po-
noszą wszelką odpowiedzialność za szkody wynikłe z ewentualnego działania bez umocowa-
nia lub przekroczeniem jego zakresu. 
 
 
 

Zamawiający Wykonawca 
…………………………………………………… …………………………………………………… 

 
 


