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FazaFaza

wniosek o zmianę 
podmiotu

rejestracja przekazanieskanowanie

powiadomienie

przypisanie do 
sprawy

przypisanie do 
sprawy

 obecny najemca 
zadłużony? NIE

były wykonane 
prace remontowe? TAK

wywiązał się z 
prac?

TAK

weryfikacja stanu 
sprawy

zawarto 
porozumienie?

TAK

powiadomienie

NIE

najemca spłaci 
zadłużenie / podpisze 

porozumienie?
NIE sporządzenie pisma 

odmownego

akceptacja

sporządzenie 
umowy z nowym 

najemcą

proces 
"przygotowanie  
umowy najmu"

wzór

wzór

rejestracja 
korespondencji 

wychodzącej

powiadomienie

NIE

TAKNIE

NIE

akceptacja

akceptacja

powiadomienie
podpisanie 
dokumentu

rejestracja przekazanieskanowanie

przypisanie do 
sprawy

powiadomienie

wpłynięcie 
protokołu Z-O

proces
"uruchomienie 
zabezpieczenia"

TAK

rejestracja przekazanieskanowanie

powiadomienie

konieczne pozyskanie 
uchwały/ decyzji Współnoty 

Mieszkaniowej?

TAK

proces "Rozpatrywanie 
wniosku o wywołanie 
uchwały Wspólnoty 

Mieszkaniowej"

sporządzenie aneksu/
porozumienia 

trójstronnego/umowy 
najmu

wzór

sporządzenie 
protokołu Z-O

stawka na postawie 
średnich stawek 

rynkowych?
TAKNIE

negocjacja stawki
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