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Zarządzenie Prezeydenta 
Miasta Poznania  z osobami 

uprawnionymi
skanowanie rejestracja przekazanie

przypisanie do 
sprawy

czy oferta 
przyjęta bez 

oględzin?

TAK

sporządzenie oświadczenia 
przyjęcia oferty wraz z 

deklaracją o dochodzach i 
ośw. majątkowym

NIE
czy pójdzie na 

oględziny?

NIE
sporządzenie 
protokołu z 

odmową

TAK

powiadomienie o 
dacie zadania do 

wykonania

wzór

wzór

czy przysługuje 
kolejna oferta?

TAK

czy oferta 
przyjęta? TAK

sporządzenie oświadczenia 
przyjęcia oferty wraz z 

deklaracją o dochodzach i 
ośw. majątkowym

NIE

czas na decyzję>

skanowanie rejestracja przekazanie

NIE

sporządzenie 
protokołu z 

przyczyną odmowy

TAK

czy decyzja 
pozytywna?

TAK

sporządzenie oświadczenia 
przyjęcia oferty wraz z 

deklaracją o dochodzach i 
ośw. majątkowym

NIE

sporządzenie 
umowy najmu

przypisanie do 
sprawy

NIE
sporządzenie pisma 
o skreśleniu z listy

akceptacja

powiadomienie

rejestracja 
korespondencji 

wychodzącej

akceptacja

akceptacja

powiadomienie

skanowanie rejestracja przekazanie

przypisanie do 
sprawy

powiadomienie
sporządzenie 
protokołu Z-O

skanowanie

powiadomienie

przekazanierejestracja

powiadomienie

powiadomienie

przypisanie do 
sprawy

powiadomienie 
wygenerowanie 
zawiadomienia o 

opłatach

rejestracja 
korespondencji 

wychodzącej

wzór

wzór

wzór

wzór

wzór

wzór

wzór
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