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Zaflgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego — Wzor umowy
UMOW A nr SJO/U/ZP/40/2022

Zawarta w dniu 2022 r. w Warszawie pomiedzy:

Politechnikg Warszawska - Studium Jezykdéw Obcych, mieszczgca sie przy Pl. Politechniki 1, 00-
661 w Warszawie, nr NIP: 525000 58 34, REGON: 000001554, okreslang dalej jako
Zamawiajacy, reprezentowang przez:

mgr Lucyne Skwarko - Dyrektora Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej, na
podstawie petnomocnictwa nr BR-P-670/2020 z dnia 01 wrzesnia 2020 r., udzielonego przez
Rektora Politechniki Warszawskiej prof. dr. hab. Inz. Krzysztofa Zarembe

a
[w przypadku spoétek handlowych]

.............................. z siedzibg W (cevevemeeienens), Ul
.............................. , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod
NfKRS: . CNIP: ,REGON: ... , 0
kapitale zakladowym w wySOKOSCi ............cccceivieiinnnt. zt [w przypadku spotek kapitatowych

oraz spoétki komandytowo-akcyjnej], w catosci wptaconym [w przypadku spotki akcyjnej i
komandytowo-akcyjnej], okreslang dalej jako ,Wykonawca”, reprezentowang przez
.............................. ) rererieeeeieeieieeeeaeaeea..., Uprawnionego do samodzielnej reprezentaci
spotki, zgodnie z wydrukiem stanowigcym informacje odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu
z rejestru przedsiebiorcow KRS stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy

[w przypadku os6b prowadzacych dziatalnosé gospodarcza]

................................... prowadzgcym dziatalnosc¢ gospodarczg pod firmag

.................................... , nha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej, z ktorej wydruk stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, z
adresem gtdbwnego miejsca wykonywania dziatalnoSci w ..................... (cenen e ), ul.
............................................. , NIP: REGON:
okreslanym dalej jako »~Wykonawca”, zastepowanym przez petnomocnika,
.............................. , ha mocy petnomocnictwa/upowaznienianr .............................. zdnia

.............................. r.
[w przypadku spoétek cywilnych]

................................... prowadzgcym dziatalnosc¢ gospodarczag pod firma
.................................... , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, z ktorej wydruk stanowi zatgcznik nr 1.1 do niniejszej umowy, z
adresem gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci w ..................... (...... e ), ul.
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............................................. : NIP: REGON:

................................... prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmag

.................................... , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej, z ktorej wydruk stanowi zatgcznik nr 1.2 do niniejszej umowy, z
adresem gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci w ..................... (...... e, ), ul.
............................................. : NIP: REGON:
dziatajgcymi tacznie jako wspdlnicy spétki cywilnej pod firmg ...l , Z siedzibag
W (...... TP ), Ul , NIP:
............................................. L, REGON: .oy

okreslanym dalej jako ,\Wykonawca”,

tacznie okreslanymi dalej jako ,Strony”, lub kazdy z nich z osobna jako ,Strona”.

W  wyniku przeprowadzenia uproszczonego postepowania pn. ,Ustugi rekrutacyjne
prowadzone w celu pozyskania uczestnikow na intensywny kurs jezyka angielskiego dla
obcokrajowcoéw, prowadzony w Studium Jezykéw Obcych PW”, o wartosci ponizej kwoty
130 000 zl, wytgczenie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych,
okreslonego sygnaturg SJO/ZP/40/2022, zawarto umowe o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy prowadzenie w jego imieniu i na jego rzecz dziatalnosci
polegajagcej na rekrutacji i efektywnym pozyskaniu cudzoziemcéw podejmujgcych nauke
w Polsce na zasadach odptatnosci na intensywny Kkurs jezyka angielskiego dla
obcokrajowcéw, prowadzony przez Os$rodek Jezyka Angielskiego dziatajgcy w Studium
Jezykow Obcych Politechniki Warszawskie;.

2. Wykonawca w ramach umowy efektywnie pozyska maksymalnie 35 uczestnikdw.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przyjecia na kurs mniejszej ilosci uczestnikow,
w zaleznosci od aktualnej liczby juz zrekrutowanych uczestnikow.

3. Pod pojeciem efektywne pozyskanie Uczestnika kursu nalezy rozumie¢ pozyskanie kandydata
na kurs, ktéry spetnia wszystkie wymagania formalne uczestnictwa w kursie, z ktérym zostanie
podpisana umowa uczestnictwa i ktéry uisci optate za uczestnictwo w kursie w petnej
wysokosci.

4. Szczegobtowa procedura zgtaszania kandydatéw na kurs przez Wykonawce, w tym terminarz
obiegu dokumentow, okreslona jest w zatgczniku nr 2 do umowy.

§2
Obowiazki Wykonawcy
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1.

2.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w sposob nalezyty, ze
starannoscig wymagang przy swiadczeniu ustug tego rodzaju.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada kwalifikacje oraz doswiadczenie w zakresie rekrutaciji
kandydatow na kursy, zapewniajgce wykonanie przedmiotu zgodnie z trescig umowy.

. W ramach obowigzkow wynikajgcych z umowy, Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci

do:

1) prowadzenia dziatalnosci informacyjnej o dziatalno$ci Zamawiajgcego, charakterystyce
kursu, na ktéry prowadzi rekrutacje i odptatnosciach z nim zwigzanych, oraz o kosztach
utrzymania w Polsce,

2) podjecia wszelkich niezbednych dziatan w zakresie reklamy i promocji kursu celem
zabezpieczenia rekrutacji kandydatow;

3) przedstawienia dostarczonych przez Zamawiajgcego informacji dotyczacych kryteriéw
przyje¢ na kurs kandydatom;

4) wypetnienia obowigzku informacyjnego w imieniu Zamawiajgcego wobec kandydatéw na
kurs. Wzér klauzuli informacyjnej Zamawiajgcego dla kandydatow na kurs stanowi
zalgcznik nr 7 do niniejszej umowy;

5) dokonywania rzetelnej weryfikacji uwierzytelnionej dokumentacji kandydatow
przedtozonej w jezyku obcym lub polskim,

6) dostarczenia Zamawiajgcemu kompletu niezbednych dokumentow aplikacyjnych
wymaganych przez Zamawiajgcego od kandydatow — najpézniej do 30.09.2022 r.

7) przedstawienie dostarczonych przez Zamawiajgcego informacji kandydatom dotyczgcych
uczestnictwa w kursach, zakwaterowania w Warszawie etc.;

8) posrednictwa w kontakcie pomiedzy jednostkg prowadzgcg kurs a kandydatami we
wszelkich kwestiach zwigzanych z procesem rekrutaciji;

9) biezagcego informowania jednostki prowadzgcej kurs o dokladnym terminie przybycia
zrekrutowanych uczestnikow kursu.

W zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy Wykonawca jest upowazniony do

zamieszczania logo Osrodka Jezyka Angielskiego SJO PW w wydawanych przez siebie

materiatach promocyjnych, jak réwniez do korzystania z informacji znajdujgcych sie na stronie
internetowej Os$rodka Jezyka Angielskiego SJO PW oraz w dokumentach, broszurach

i materiatach multimedialnych wydanych przez Studium i przekazanych Wykonawcy.

Wykonawca nie moze zmienia¢ elementéw, proporcji czy kolorystyki logo, ani w zaden inny

sposéb modyfikowac jego wygladu.

§3
Obowigzki Zamawiajacego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do podjecia nizej wymienionych czynnosci:

1) przyjecia zgtoszen i przeprowadzenia procedury rekrutacyjnej z udziatem zrekrutowanych
przez Wykonawce kandydatow,

2) przyjecia zrekrutowanych przez Wykonawce Uczestnikow na kurs, pod warunkiem
dostepnosci miejsc, po potwierdzeniu spetnienia warunkéw okreslonych w aktualnie
obowigzujgcych przepisach lub aktach wewnetrznych Uczelni;
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3) dostarczenia Wykonawcy wszelkich niezbednych informacji, w tym procedur rekrutaciji,
wysokosci optat za kurs, program kursu, opfat za zakwaterowanie i bedzie niezwtocznie
informowat Wykonawce o wszelkich zmianach i aktualizacjach tym zakresie.

. W ramach niniejszej umowy Zamawiajgcy nie bedzie udziela¢ zrekrutowanym przez

Wykonawce kandydatom na kurs pomocy w ttumaczeniu i legalizowaniu dokumentow.
Wszelkie optaty zwigzane z tymi dziataniami ponosi kandydat.

§4

Wynagrodzenie Wykonawcy

. Za efektywne zrekrutowanie jednego uczestnika kursu Wykonawcy przystuguje

wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci ...... % od wptaconej przez Uczestnika optaty,
wynoszgcej 12 000,00 zt brutto. Maksymalna kwota wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku rekrutacji 35 uczestnikow — ........... zt brutto (stownie: ............. ... /100).

. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za kazdego uczestnika zrekrutowanego i przyjetego na

kurs, z zastrzezeniem ust. 3-4 i § 5 ust. 4.

Nieprzyjecie przez Zamawiajgcego maksymalnej ilosci uczestnikow, okreslonej w §1 ust. 2,
nie stanowi podstawy do roszczeh odszkodowawczych Wykonawcy z tytutu niezrealizowania
umowy.

. W przypadku koniecznos$ci zwrotu optaty na rzecz uczestnika kursu w przypadkach opisanych

w przepisach powszechnie obowigzujgcych lub w aktach wewnetrznych Politechniki
Warszawskiej, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone proporcjonalnie do kwoty
zwrotu optaty na podstawie faktury korygujace;.

Wyzej wymienione wynagrodzenie uwzglednia naliczony podatek VAT zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w dniu wystawienia faktury.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

Z tytutu wykonania czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, nie wymienionych
bezposrednio w umowie, lecz niezbednych do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy,
Wykonawca nie bedzie zgdat dodatkowego wynagrodzenia.

§5
Warunki ptatnosci
Ptatnos¢ nastgpi przelewem na konto podane przez Wykonawce na fakturze VAT w ciggu 21
dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

. Ptatnosci bedg obejmowac faktyczng liczbe pozyskanych uczestnikdw, ktdrzy zostali przyjeci

na kurs.

Podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie wykaz uczestnikow zrekrutowanych przez
Wykonawce, przedstawiony Zamawiajgcemu po uptywie terminu wskazanego w §2 ust. 3 pkt
6.

. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie gdy oczywiste jest, ze umowa z uczestnikiem nie

zostanie wykonana na skutek okolicznosci, za ktére Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci, jezeli zas wynagrodzenie zostato juz Wykonawcy wyptacone, podlega ono
zwrotowi. W szczegodlnosci Wykonawca nie przystuguje wynagrodzenie za uczestnika, ktory
nie uiscit optaty za kurs.
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5. Za dzieh zaptaty uznaje sie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
6. Faktura bedzie wystawiona na nastepujgce dane Zamawiajgcego:
Politechnika Warszawska
Studium Jezykéw Obcych
pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa
NIP: 5250005834
7. W zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Zamawiajgcy oswiadcza, iz posiada status duzego
przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opoznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2021 r., poz. 424).

§6
Przedstawiciele stron
Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynaciji realizacji przedmiotu niniejszej umowy sa:

1) ze strony Studium: ...l , stuzbowy e-mail: .................. , stuzbowy tel.
2) ze strony Wykonawcy: . ........cooeiininnnn. , stuzbowy e-mail: .................. , stuzbowy tel.
§7

Odstapienie od umowy
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez prawa odszkodowania dla Wykonawcy:

1) w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy - w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W takim przypadku Wykonawca moze zgdacC jedynie wynagrodzenia naleznego
mu tytutu faktycznie wykonanych cze$ci umowy;

2) gdy Wykonawca wykonuje ustuge niezgodnie z umowg, bez akceptacji Zamawiajgcego
i nie przystepuje do wlasciwego jej wykonania, pomimo wezwania go do zmiany sposobu
wykonywania umowy i wyznaczenia dodatkowego terminu pod rygorem odstgpienia od
umowy;

3) w przypadku, zaistnienia okolicznosci niezaleznej od Zamawiajgcego, niemozliwej do
przewidzenia w dniu zawarcia umowy, w tym w przypadku m. in. wydania decyzji przez
wiadze uczelni o odwotaniu kursu, wstrzymaniu lub ograniczeniu naboru.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia, w terminie 30 dni od powziecia wiadomos$ci o okolicznosciach z ust.1, oraz
zawiera¢ uzasadnienie.

§8
Zmiany w umowie
1. Studium dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku:
1) zmiany wielkosci optaty za kursy regulowanej wewnetrznymi aktami prawnymi Politechniki
Warszawskiej;
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2) zmiany terminu rekrutacji studentéw, w szczegoélnosci z przyczyn lezgcych po stronie
Studium lub z powodu dziatania sity wyzszej (np. kleski zywiotowej, strajku, itp.) majgcej
bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonywanego zaméwienia.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy dokonywane bedg pisemnie w formie aneksu pod rygorem

niewaznosci.

§9

Ochrona danych osobowych

. Wspdtpraca w zakresie ochrony danych osobowych, w zwigzku z wykonywaniem niniejszej

umowy, podlega powszechnie obowigzujacym przepisom prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, w szczegolnosci Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

. W przypadku udostepnienia danych osobowych, zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy,

Strona, ktérej udostepniono przedmiotowe dane osobowe staje sie ich Administratorem
(danych osobowych) i jest zobowigzana do samodzielnego przestrzegania powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie ochrony danych osobowych oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ za udostepnione dane osobowe (od momentu ich otrzymania).

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjecie
odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych wymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, jak tez ponosi wszelkg
odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzgdzone w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

. Strony niniejszej umowy, w zwigzku z jej realizacjg, zobowigzujg sie do wzajemnego

wypetnienia obowigzku informacyjnego (wzgledem swoich pracownikéw realizujgcych
niniejsza umowe). Brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Zamawiajgcego -
Politechnike Warszawska, okresla zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy, natomiast brzmienie
klauzuli informacyjnej stosowanej przez Wykonawce, okresla zatgcznik nr 6 do niniejszej
umowy.

W celu realizacji niniejszej umowy, Strony zawrg odrebng umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej umowy.

§10
Postanowienia koncowe

. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony i obowigzuje do dnia 30.09.2022 r. lub do

wczesniejszego wyczerpania wysokosci maksymalnego wynagrodzenia opisanego w § 4 ust.
1 niniejszej umowy.

W zakresie nieuregulowanym w umowie znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Zamawiajgcy i Wykonawca podejmg starania w celu polubownego rozstrzygniecia wszelkich
sporéw powstatych miedzy nimi na drodze bezposrednich negocjacji.

Wszelkie spory moggce wynikngc¢ na tle wykonania niniejszej umowy bedzie rozpatrywac sgd
powszechny miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.
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Zatgczniki do umowy:

Odpis z wtasciwego rejestru — zatgcznik nr 1;

Zapytanie ofertowe — zatgcznik nr 2;

Oferta Wykonawcy — zatgcznik nr 3;

Procedura zgtaszania kandydatow na kurs przez Wykonawce — zatgcznik nr 4;
Klauzula informacyjna Zamawiajgcego — zatgcznik nr 5;

Klauzula informacyjna Wykonawcy — zatgcznik nr 6;

Klauzula informacyjna dla kandydatow na kurs — zatgcznik nr 7;

Umowa powierzenia — zatgcznik nr 8.

© N OAWNPRE

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

BOP-1682
Bez zastrzezen formalno-prawnych
Anna Grazyna Swietlicka

Radca prawny
28.04.2022r.
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Zatgcznik nr 4 do umowy nr SJO/U/ZP/40/2022 - Procedura zgtaszania kandydatéw na kurs przez
Wykonawce

1. Przekazanie przez Wykonawce do Osrodka Jezyka Angielskiego za posrednictwem
poczty elektronicznej wypetnionego formularza zgtoszeniowego kandydata.

2. Przygotowanie przez Osrodek Jezyka Angielskiego (w terminie 7 dni od otrzymania
zgtoszenia) umowy uczestnictwa w kursie dla zgtaszanego kandydata i przekazanie jej za
posrednictwem poczty elektronicznej do Wykonawcy wraz z instrukcjami dotyczacymi
szczegOtow ptatnosci za uczestnictwo w kursie.

3. Odestanie przez Wykonawce do Osrodka Jezyka Angielskiego umowy uczestnictwa
w kursie podpisanej przez danego kandydata oraz potwierdzenia dokonania ptatnosci za
uczestnictwo w kursie.

4. Przygotowanie przez Osrodek Jezyka Angielskiego (w terminie 7 dni od otrzymania
podpisanej umowy oraz otrzymania ptatnosci za kurs) potwierdzenia rejestracji na kursie
oraz dokumentéw koniecznych do przedtozenia w ambasadzie lub konsulacie RP
podczas procesu ubiegania sie o polskg wize oraz przekazanie ich za posrednictwem
poczty elektronicznej do Wykonawcy.

5. Przestanie przez Osrodek Jezyka Angielskiego za posrednictwem poczty elektronicznej
informacji organizacyjnych dotyczacych pierwszych dni kursu (terminu i organizacji testow
kwalifikujgcych do grupy o odpowiednim poziomie zaawansowania; instrukcji dotyczgcych
zakwaterowania w akademikach PW itp.) nie pdzniej niz 7 dni przed datg rozpoczecia
kursu.
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Zatgcznik nr 5 do umowy nr SJO/U/ZP/240/2022

KLAUZULA INFORMACYJNA ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,RODQO”, Politechnika
Warszawska informuje, ze:

1.

2.

10.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych jest Rektor Politechniki Warszawskiej z siedzibg przy pl.
Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

Administrator wyznaczyt w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorujgcego
prawidtowosc¢ przetwarzania danych. Mozna skontaktowac sie z nim, pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl.

Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie: imi¢ i nazwisko, adres e-mail
stuzbowy, nr telefonu stuzbowy.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu realizacji umowy
nr SJO/U/ZP/40/2022 dotyczacej wykonania Ustug rekrutacyjnych realizowanych w celu
pozyskania uczestnikéw na intensywny kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcow,
prowadzony w Studium Jezykéw Obcych PW- podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f RODO.

Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych poza Europejski
Obszar Gospodarczy.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, prawo zgdania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Ze wzgledu na fakt, ze przestankag przetwarzania
danych osobowych nie jest zgoda nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom (administratorom), za
wyjatkiem podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych mogg mie¢ podmioty (podmioty przetwarzajgce),
ktérym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci mogacych wigzac sie
Z przetwarzaniem danych osobowych.

Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

Pani/Pana dane zostaty pozyskane od Wykonawcy - .............. w zwigzku z realizacjg ww.
umowy dotyczgcej Ustug rekrutacyjnych realizowanych w celu pozyskania uczestnikéw na
intensywny kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcow, prowadzony w Studium Jezykow
Obcych PW.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakohczenia
postepowania oraz okres niezbedny dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.
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Zatgcznik nr 6 do umowy nr SJO/U/ZP/40/2022

KLAUZULA INFORMACYJNA WYKONAWCY
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Zatgcznik nr 7 do umowy nr SJO/U/ZP/40/2022

KLAUZULA INFORMACYJINA POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ
DLA KANDYDATOW NA KURS

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,RODO”, Politechnika
Warszawska informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Rektor Politechniki Warszawskiej z siedzibg przy pl.
Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorujgcego
prawidtowos$¢ przetwarzania danych. Mozna skontaktowac sie z nim, pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl.

3. Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie: imie i nazwisko, adres
zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail, seria i numer dowodu tozsamosci.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez Administratora w celu wziecia udziatu
w procesie rekrutacyjnym na kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcow, w Studium
Jezykow Obcych PW — podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. f RODO.

5. Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych poza Europejski
Obszar Gospodarczy.

6. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, prawo zgdania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Ze wzgledu na fakt, ze przestankg przetwarzania
danych osobowych nie jest zgoda nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom (administratorom), za
wyjatkiem podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa.

8. Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedzie mie€ ......................o.... (jako podmiot
przetwarzajacy), ktéremu Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci zwigzanych
z realizacjg kursu jezyka angielskiego dla obcokrajowcow, prowadzonym w Studium Jezykow
Obcych PW oraz moze wigzac sie z przetwarzaniem danych osobowych.

9. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

10. Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane bezposrednio od Pani/Pana w celu wziecia
udziatu w procesie rekrutacyjnym na intensywny kurs jezyka angielskiego dla obcokrajowcow
w Studium Jezykéw Obcych PW.

11. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat oraz okres niezbedny dla
zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

12. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.
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Zatgcznik nr 8 do umowy nr SJO/U/ZP/40/2022 - Wzor umowy powierzenia

UMOWA

powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ............. Wi, , pomiedzy:

Politechnikg Warszawskg - Studium Jezykéw Obcych, mieszczgcg sie przy Pl. Politechniki 1,
00-661 w Warszawie, nr NIP: 525 000 58 34, REGON: 000001554, okreslang dalej jako
»2Administrator”, reprezentowang przez:

mgr Lucyne Skwarko - Dyrektora Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej, na
podstawie petnomocnictwa nr BR-P-670/2020 z dnia 01 wrzesnia 2020 r., udzielonego przez
Rektora Politechniki Warszawskiej prof. dr. hab. Inz. Krzysztofa Zarembe

zsiedzibg W ......coooeeviiiiinnnn. VPTZY Ul T
posiadajgcg numer NIP: ...................... oraz numer REGON: ......ciiiiiiiii e e
zwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”, reprezentowang przez:

wspolnie zwanych ,Stronami”, a kazda z nich ,Strong”.

Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta w zwigzku z umowg okreslajgcg zasady realizacji
,Ustug rekrutacyjnych prowadzonych w celu pozyskania uczestnikéw na intensywny kurs
jezyka angielskiego dla obcokrajowcéw, prowadzony w Studium Jezykéw Obcych PW”
zawartg przez Strony w dniu ......... , zwang dalej ,Umowg gtéwng” i w celu jej wykonania.
Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy giéwnej podlega
powszechnie obowigzujgcym przepisom prawa, w szczegodlnosci Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej: ,RODO”.

§1
1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 RODO dane osobowe
do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.
2. Kategorie powierzonych danych, kategorie oséb, rodzaj danych oraz zakres czynnosci
przetwarzania danych okresla zatgcznik do niniejszej umowy.

§2
1. Podmiot przetwarzajgcy nie jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych
powierzonych mu przez Administratora, w innym celu niz okreslony § 1 ust. 1 niniejszej umowy.
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2. Kazda ze Stron ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania, jak takze zapewnienie
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO oraz innymi powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§3
1. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany:

1) przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez
stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny  stopien bezpieczenstwa  odpowiadajgcy  ryzyku = zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

2) dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych;

3) zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust 3 lit b RODO,
przetwarzanych danych przez osoby realizujgce niniejszg umowe;

4) do sprawowania nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych przez osoby
realizujgce niniejszg umowe oraz wymagania od nich przestrzegania nalezytej
starannosci w zakresie zachowania poufnosci danych osobowych oraz ich
zabezpieczenia;

5) do zaznajomienia os6b majgcych dostep do danych osobowych z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych
i odpowiedzialnoscig za ochrone tych danych oraz zobowigzania ich do zachowania tych
danych w poufnosci, takze po zakonczeniu obowigzywania niniejszej umowy;

6) do dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych, w tym korzystania z urzgdzen
i systeméw informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych, wytgcznie
przez osoby posiadajgce stosowne kwalifikacje;

7) do zachowania w poufnosci powierzonych danych osobowych, chyba ze uprawnienie lub
obowigzek ich ujawnienia wynika z niniejszej umowy, z powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa lub z decyzji wiasciwego organu panstwowego, badz tez, gdy zgode na
ujawnienie wyrazi Administrator.

2. Podmiot przetwarzajgcy w przypadku stwierdzenia naruszenia danych osobowych
niezwiocznie, jednak nie pozniej niz w ciggu 24 godzin od momentu ujawnienia naruszenia,
zgtosi ten fakt Administratorowi.

§4
1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit h RODO ma prawo kontroli, m.in. czy S$rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu

powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
2. Podmiot przetwarzajgcy udostepni Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.
3. Osoby przeprowadzajgce, z ramienia Administratora, kontrole majg prawo m.in. do:
1) wstepu, w godzinach pracy, do pomieszczen Podmiotu przetwarzajgcego, w ktorych
sg zlokalizowane dane osobowe powierzone przez Administratora;
2) przeprowadzenia wszelkich czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa;
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3) zadania ztozenia pisemnych Ilub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

4) wglgdu do dokumentdéw oraz innych danych majgcych bezposredni lub posredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

5) przeprowadzenia ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego, stuzacego
do przetwarzania powierzonych danych osobowych.

4. Administrator jest zobowigzany do poinformowania Podmiotu przetwarzajgcego o majgcej
nastgpi¢ kontroli minimum 7 dni przed jej przeprowadzeniem.

5. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno§¢ wobec Administratora
Za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§5

1. Administrator wyraza ogélng zgode na to, by Podmiot przetwarzajgcy korzystat z ustug innego
podmiotu przetwarzajgcego, przy czym:

1) Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest poinformowaé pisemnie Administratora
o wszelkich zamierzonych dziataniach dotyczacych dodania, zmian lub zastgpienia przez
inne podmioty przetwarzajgce, dajgc tym samym Administratorowi mozliwos¢ wyrazenia
sprzeciwu wobec tych dziatan;

2) Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie przekazywat jakichkolwiek danych osobowych,
uzyskanych w ramach Umowy gtéwnej, do innego podmiotu przetwarzajgcego
nienalezgcego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

3) powierzenie przetwarzania danych innemu podmiotowi przetwarzajgcemu jest mozliwe
wytgcznie po pisemnej akceptacji Administratora.

2. Umowa pomiedzy Podmiotem przetwarzajgcym a innym podmiotem przetwarzajgcym musi
zawiera¢ wszystkie zobowigzania okreslone w niniejszej umowie oraz precyzowac: czas,
charakter i cel przetwarzania danych, z uwzglednieniem zakresu (lub kategorii)
przetwarzanych danych.

3. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za dziatania innego podmiotu przetwarzajgcego jak
za wilasne.

4. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig niniejszej umowy oraz powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§6

W przypadku naruszenia powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa lub postanowien
niniejszej umowy z przyczyn lezgcych po stronie Podmiotu przetwarzajgcego, w nastepstwie
czego Administrator jako administrator danych osobowych, zostanie zobowigzany do wyptaty
odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie
pokry¢ Administratorowi poniesione z tego tytutu straty i koszty.
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§7

1. Niniejsza umowa zostata zawarta na czas realizacji Umowy gtéwnej, tj. do dnia 30.09.2022 r.

2. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku razgcego lub powtarzajgcego sie naruszenia RODO lub innych powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa z zakresu ochrony danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajgcy. Wypowiedzenie niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
bezskutecznosci.

3. Po zakonczeniu przetwarzania danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie
zwroci powierzone mu dane badz dokona ich zniszczenia — zaleznie od decyzji Administratora.

§8

Jezeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaze sie z jakichkolwiek przyczyn

niewazne, bezskuteczne lub niewykonalne, nie wptywa to na waznos¢, skutecznosc¢ lub

wykonalnos¢ pozostatych postanowien niniejszej umowy. W takim przypadku Strony zobowigzujg
sie do takiego utozenia swoich praw i wspdlnych intereséw, aby wszystkie cele okreslone

W niniejszej umowie mogty zrealizowa¢ w inny, zgodny z prawem i mozliwy do wykonania

sposob.

§9

1. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie bedg miaty w szczegdlnosci
przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, z p6zn. zm.).

3. W przypadku stwierdzenia, iz niniejsza umowa w czesci lub w catosci jest nieskuteczna
prawnie, Strony zobowigzujg sie do dokonania takich zmian jej tresci, by przedmiotowg
nieskutecznos¢ usungc.

4. Ze strony Administratora osobg upowazniong i odpowiedzialng za nadzér nad realizacjg

niniejszej umMowy jest: ... , e-mail stuzbowy: ................... tel.
stuzbowy...........ccooeiiinnnl. , hatomiast ze strony Podmiotu przetwarzajgcego:
.................................. , e-mail stuzbowy: ................... tel. stuzbowy ......................c.l

5. Ewentualna zmiana oséb wskazanych w ust. 4 dla swojej skutecznosci bedzie wymagata
jedynie jednostronnego pisemnego oswiadczenia skierowanego do drugiej Strony niniejszej
umowy i nie wymaga dla swej waznosci zmiany umowy w formie aneksu.

6. Sgdem wilasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy dla Administratora.

Administrator Podmiot przetwarzajgcy
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Zatacznik do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Kategorie osdb, ktorych dane dotycza Tak Nie
Uczestnik kursu, ktéry bedzie uczestniczy¢ w intensywnym kursie jezyka

angielskiego przygotowanym oraz prowadzonym przez Studium Jezykdw

Obcych Politechniki Warszawskiej X

Rodzaj danych Tak Nie
Dane zwykte X

Zakres czynnosci przetwarzania danych Tak Nie
Zbieranie danych X

Utrwalanie danych X
Organizowanie i porzadkowanie danych X
Modyfikowanie danych X
Pobieranie i przegladanie danych X
Udostepnianie danych X
Usuwanie lub niszczenie danych X
INNE: o X

Kategorie danych osobowych

1. Imieinazwisko

Adres zamieszkania

Numer telefonu

Adres e-mail

A R e B

Seria i numer dowodu tozsamosci
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