Załącznik do Zapytania ofertowego – 

Wzór umowy

Umowa dzierżawy nr……….
zawarta dnia ……………….…w …………………... pomiędzy: Politechniką Warszawską Biblioteką Główną 
z siedzibą w Warszawie przy Pl. Politechniki 1, kod pocztowy 00-661, Regon 000001554, NIP: 525-000-58-34 
reprezentowanym przez ……………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwaną dalej „Zamawiającym”

a

Firmą …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
z siedzibą w ………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………….,

(adres)

wpisaną do rejestru przedsiębiorców pod numerem KRS ………………, NIP: ………………, reprezentowaną przez:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
zwaną dalej „Wykonawcą”
§ 1

Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem umowy jest wydzierżawienie przez Wykonawcę urządzenia drukującego, zwanego dalej „Drukarką”, wraz systemem obsługi płatności za usługę wydruku oraz świadczenie usług serwisu.

2. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca dokona montażu, instalacji i uruchomienia w siedzibie Zamawiającego Drukarki będącej przedmiotem umowy oraz skonfiguruje ją z aplikacją systemu zlecania wydruków i obsługi płatności będącą przedmiotem umowy, w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, w terminie _______ dni od podpisania umowy.
3. Wykonawca zapewni dostawy materiałów eksploatacyjnych i usług serwisowych niezbędnych do funkcjonowania Drukarki.
4. Drukarka stanowi własność Wykonawcy i nie może być przez Zamawiającego sprzedana, lub wykorzystana jako przedmiot rozliczeń z osobami trzecimi.

§ 2
Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca  zobowiązany jest do zapewnienia na własny koszt:
1) prawidłowej pracy Drukarki z zachowaniem przepisów BHP i P – poż;

2) pełnej obsługi serwisowej, dostarczania wszystkich materiałów eksploatacyjnych, naprawy i przeglądów.

2. Wykonawca przeprowadzi bezpłatne szkolenie w zakresie obsługi dla wskazanych przez Zamawiającego operatorów Drukarki (3 osoby) oraz dostarczy instrukcję obsługi w języku polskim w wersji elektronicznej.
3. Zgłoszenia awarii będą dokonywane telefonicznie na numer …………………. lub na adres mail …………………………………………..… .
4. Usługi serwisowe będą realizowane w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 16.00.

5. Podjęcie czynności w celu usunięcia awarii musi nastąpić do ……. godzin  licząc od momentu zgłoszenia awarii przez Zamawiającego (Czas reakcji). 
6. Usunięcie awarii powinno nastąpić w terminie nie dłuższym niż ……… godziny/dni robocze (Czas naprawy) od zgłoszenia awarii z wyłączeniem sobót, niedziel i świąt. W przypadku braku możliwości przywrócenia sprawności Drukarki w ciągu ……… dni  roboczych od chwili zgłoszenia Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć urządzenie zastępcze o parametrach nie gorszych niż urządzenie objęte awarią. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania usługi w ruchu, wymiany tonerów i innych elementów eksploatacyjnych na własny koszt.

8. Wykonawca jest zobowiązany do posiadania ważnego Ubezpieczenia z tytułu odpowiedzialności cywilnej.

§ 3
Obowiązki Zamawiającego
1. Zamawiający zobowiązuje się powiadomić Wykonawcę w przypadku planowanej zmiany miejsca ustawienia drukarki.

2. Instalacja i konfiguracja w środowisku teleinformatycznym będzie wykonana przez administratora sieci Zamawiającego. Zamawiający zapewni dostęp Wykonawcy do energii elektrycznej oraz sieci internetowej i na własny koszt będzie regularnie opłacał rachunki za zużycie energii elektrycznej.

3. Zamawiający zobowiązuje się zapewnić odpowiadające wymaganiom technicznym producenta miejsce instalacji i warunki pracy Drukarki, jak również zapewnić bezpieczeństwo urządzenia oraz używać je zgodnie z przeznaczeniem. Zamawiający ponadto zobowiązuje się do:
1) przestrzegania zasad eksploatacji Drukarki określonych w instrukcji obsługi dostarczonej wraz z Drukarką,

2) nieprzekraczania maksymalnej wydajności Drukarki określonej w specyfikacji technicznej Urządzenia,

3) stosowania zalecanych przez producenta  materiałów eksploatacyjnych i części zamiennych oraz umożliwienie ich wymiany w określonych przez producenta limitach wydruków,

4) nie dokonywać samowolnych napraw i zmian konstrukcyjnych Drukarki, 

5) stosowania papieru, o jakości i parametrach zgodnych z normami producenta.

4. Zamawiający zobowiązany jest do dokładania do podajnika papieru dostarczonego przez Wykonawcę.

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zniszczenie lub uszkodzenie Drukarki wskutek działania siły wyższej.

§ 4
Realizacja
1. Miejsce dostarczenia Drukarki zostanie wskazane Wykonawcy przez Zamawiającego. 

2. Koszt dostarczenia Drukarki do miejsca docelowego ponosi Wykonawca. 

3. Potwierdzeniem zrealizowania przedmiotu Umowy będzie protokół odbioru podpisany przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy,

4. Osobą odpowiedzialną za nadzór nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego jest ……………………………………………………..…… e-mail…………………………… . 

5. Osobą odpowiedzialną za nadzór nad realizacją Umowy ze strony Wykonawcy jest ……………………………………………………………e-mail . 

6. Zmiana osób, o których mowa w ust. 3 i 4 niniejszego paragrafu nie powoduje zmiany Umowy. Zmiana następuje poprzez pisemne oświadczenie złożone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu osoby lub osób odpowiedzialnych za nadzór nad realizacją Umowy. 

§ 5

Wynagrodzenie i koszty eksploatacji
1. Z tytułu dostarczenia i świadczenia usług objętych niniejszą Umową Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie umowne w wysokości ………………… zł brutto (łącznie z podatkiem VAT 23%)

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie w ……… równych ratach, z dołu za każdy miesiąc obowiązywania umowy. 
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie przelewem na wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.
4. Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki ustawowe za opóźnienie w zapłacie.
5. Zamawiający nie będzie obciążany kwotami za wykonane przy pomocy Drukarki wydruki. Jedyne opłaty, jakie poniesie Zamawiający, to opłata z tytułu dostarczenia i świadczenia usług objętych niniejszą Umową. Koszty wydruków wykonanych przy pomocy Drukarki obsługiwanej przez aplikację ponoszą użytkownicy tego urządzenia.
6. W związku z realizacją niniejszej umowy Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. 
o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 424 ).

§ 6

Kary umowne
1. Za zwłokę w montażu, instalacji i uruchomieniu Drukarki oraz w przeprowadzeniu szkolenia, o którym mowa w §2 ust. 2, będących przedmiotem umowy Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 1% wynagrodzenia umownego określonego w §5 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, nie więcej jednak niż 10% wartości umowy.
2. Za przekroczenie Czasu Naprawy, o którym mowa w §2 ust. 6 Wykonawca zapłaci karę umowną, za każdy rozpoczęty dzień roboczy powyżej Czasu Naprawy, w wysokości 5% wartości miesięcznej dzierżawy wraz z obsługą serwisową naprawianego urządzenia (ustalonej na podstawie oferty Wykonawcy), nie więcej jednak niż 10% wartości umowy.
3. Za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę bez winy Zamawiającego, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia umownego określonego w §5 ust. 1.
4. Za odstąpienie od umowy z winy Zamawiającego, z przyczyn od niego zależnych, Zamawiający zapłaci karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia umownego określonego w §5 ust. 1.
5. Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
6. Maksymalna łączna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 20% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy.

§ 7
Ochrona danych osobowych
1. Współpraca w zakresie ochrony danych osobowych, w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, podlega powszechnie obowiązującym przepisom prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. W przypadku udostępnienia danych osobowych, związanych z realizacją niniejszej Umowy, Strona, której udostępniono przedmiotowe dane osobowe staje się ich Administratorem (danych osobowych) i jest zobowiązana do samodzielnego przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w zakresie ochrony danych osobowych oraz ponosi odpowiedzialność za udostępnione dane osobowe (od momentu ich otrzymania).

3. Każda ze Stron zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjęcie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych wymaganych obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, jak też ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody wyrządzone w związku z przetwarzaniem danych osobowych.

4. Strony niniejszej umowy, w związku z jej realizacją, zobowiązują się do wzajemnego wypełnienia obowiązku informacyjnego (względem swoich pracowników realizujących niniejszą umowę). Brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Politechnikę Warszawską, określa załącznik nr 1 do niniejszej Umowy, natomiast brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez firmę ………………………………..określa załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. 
5. W razie konieczności, Strony niniejszej Umowy, zawrą odrębną umowę regulującą szczegółowe kwestie dotyczące przetwarzania danych osobowych.
§ 8
Obowiązywanie Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na okres 36 miesięcy od dnia …………………….., z możliwością przedłużenia o rok.
2. Każda ze Stron ma prawo rozwiązania Umowy z zachowaniem jednomiesięcznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje  wyłącznie wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy.
3. W przypadku, gdy żadna ze Stron nie wniesie w terminie 30 dni przed upływem okresu obowiązywania Umowy sprzeciwu, Umowa zostanie przedłużona w formie Aneksu na okres kolejnych 12 miesięcy z możliwością jej wypowiedzenia,  z zachowaniem terminu określonego w ust. 2 niniejszego paragrafu.
4. W przypadku rozwiązania umowy Wykonawca ma obowiązek usunąć urządzenie na swój koszt w terminie 7 dni od daty ustania stosunku umowy.
§ 9
Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany Umowy  wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich  informacji związanych z zawarciem i wykonaniem niniejszej Umowy. 
3. W razie zaistnienia istotnych okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

5. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.
6. Spory mogące powstać w związku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiązują się rozwiązywać polubownie w trybie zawezwania do próby ugodowej na podstawie przepisów art. 184-186 Kodeksu postępowania cywilnego a gdy to nie będzie możliwe, ich rozstrzygnięcie nastąpi przez Sąd właściwy dla  siedziby Zamawiającego. 

7. Strony zobowiązują się do niezwłocznego informowania się o zmianach dotyczących ich danych rejestrowych. 
8.  Strony oświadczają, że znane im jest i stosują w swojej działalności rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
9. Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
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Załącznik nr 1 
do Umowy nr ……........................... zawartej w dniu ………….. 2022 roku.
Klauzula Informacyjna Politechniki Warszawskiej

Zgodnie z art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej „RODO”,  Politechnika Warszawska informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Politechnika Warszawska z siedzibą przy pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

2. Administrator wyznaczył w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorującego prawidłowość przetwarzania danych. Można skontaktować się z nim, pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl.
3. Administrator będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie: imię i nazwisko, adres e-mail.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez Administratora w celu realizacji umowy dotyczącej dzierżawy urządzenia drukującego wraz systemem obsługi płatności oraz usług serwisowych przygotowania i realizacji Umowy.  Podstawą prawną do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit.f RODO

5. Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

6. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, prawo żądania usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Ze względu na fakt, że przesłanką przetwarzania danych osobowych nie jest zgoda nie przysługuje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych. 

7. Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane innym podmiotom (administratorom), za wyjątkiem podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa. 

8. Dostęp do Pani/Pana danych osobowych mogą mieć podmioty (podmioty przetwarzające), którym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynności mogących wiązać się z przetwarzaniem danych osobowych.

9. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

10. Pani/Pana dane zostały pozyskane od ……… w związku z realizacją Umowy dotyczącej ………………..

11. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres realizacji umowy oraz okres niezbędny dla zabezpieczenia ewentualnych roszczeń.

12. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
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