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Tom I 
 

Rozdział 1 
Instrukcja dla Wykonawców (IDW) 

 
 

 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Politechnika Warszawska, Wydział Inżynierii Chemicznej i Procesowej 
Ul. Waryńskiego 1, 00-645 Warszawa 
NIP: 5250005834 
REGON: 000001554 
Telefon: 22 234 62 92 
adres strony internetowej: www.ichip.pw.edu.pl . 

Godziny urzędowania: od 08:00 do16:00 (czasu urzędowego obowiązującego na terytorium 
Rzeczpospolitej Polskiej) w dni robocze (dni robocze - to dni inne niż: dni ustawowo wolne od 
pracy oraz dni ustanowione przez Zamawiającego jako dni wolne od pracy). 

2.  Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  
https://platformazakupowa.pl/transakcja/847119 

 
3.  OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem (nr referencyjnym): 
WIChiP/261-18/23. 
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się  
na wyżej podane oznaczenie. 
 

4.  TRYB POSTĘPOWANIA 

4.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym 
na podstawie art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych, zwanej dalej ustawą Pzp. 

4.2. Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie 
o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie 
Zamawiający wybiera na podstawie kryteriów oceny ofert najkorzystniejszą ofertę bez 
przeprowadzania negocjacji. 

5.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

5.1. Przedmiotem zamówienia jest: świadczenie usługi cateringowej podczas spotkania wigilijnego 
pracowników i emerytów Wydziału Inżynierii Chemicznej i Procesowej Politechniki 
Warszawskiej. Usługa będzie realizowana dla 100 osób w jednym z pomieszczeń znajdujących 
się na terenie Wydziału. 
Szczegółowo przedmiot zamówienia opisany został w opisie przedmiotu zamówienia 
znajdującym się w Tomie III SWZ. 

CPV (Wspólny Słownik Zamówień):  

KOD NAZWA 
79954000-6 Usługi w zakresie organizacji przyjęć 

http://www.ichip.pw.edu.pl/


 

 

 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 
55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 
55322000-3 Usługi gotowania posiłków 

 

5.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Powody niedokonania podziału 
zamówienia na części: potrzeba skoordynowania działań różnych Wykonawców realizujących 
poszczególne części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu 
zamówienia. Przedmiot zamówienia dotyczy usługi cateringowej wraz z obsługą kelnerską, co 
stanowi jeden przedmiot zamówienia, możliwy do zrealizowania przez jeden podmiot z branży 
usług gastronomicznych. Świadczenie usługi przez więcej niż jeden podmiot skutkowałoby 
znacznym utrudnieniem w koordynacji, np. dostarczenia posiłków przez niezależny podmiot, 
a żądaną w OPZ, oddelegowaną przez inny podmiot do obsługi tego przyjęcia, obsługą 
kelnerską, jak również zwiększonymi kosztami, co w konsekwencji mogłoby zagrozić 
prawidłowej realizacji zamówienia jako całości. 

5.3. Zamawiający dopuszcza / nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5.4. Tam, gdzie w SWZ zostały wskazane znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub 
szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego 
Wykonawcę produktów, ewentualnie normy, oceny techniczne, specyfikacje techniczne lub 
systemy referencji technicznych, Zamawiający dopuszcza oferowanie produktów lub rozwiązań 
równoważnych, tj. zapewniających uzyskanie parametrów technicznych, użytkowych oraz 
eksploatacyjnych nie gorszych od określonych w SWZ a Wykonawca, który zaoferuje 
rozwiązania równoważne wykaże w ofercie, że spełniają one wymagania określone przez 
Zamawiającego. 

5.5. Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy 
w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiający nie określa 
wymagań w tym zakresie, pomimo, że przedmiot zamówienia jest rodzajowo zakwalifikowany 
jako usługa. Przedmiotowa usługa jest krótkoterminowa. Opis wymagań i pełne uregulowania 
w tym zakresie wymagane art. 95 ust. 2 ustawy Pzp są co do zasady ujmowane i określane 
w Opisie przedmiotu zamówienia zawartym w TOMie III SWZ oraz w projektowanych 
postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, o których mowa w TOMie II SWZ. 

5.6.  W przypadku, gdy w SWZ zostało określone wymaganie złożenia przedmiotowego środka 
dowodowego, a Wykonawca nie dołączy do oferty tego środka dowodowego, Zamawiający 
wezwie Wykonawcę do jego uzupełnienia. 

5.7.  Zamawiający nie przewiduje / przewiduje udzielenia/e zamówień, o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 

5.8. Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 
dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy 
Pzp 

5.9.  Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia, o których 
mowa w art. 442 ust. 1 ustawy Pzp. 

5.10. Zamawiający nie przewiduje zastosowania prawa opcji, o którym mowa w art. 441 ustawy Pzp. 

5.11. Zamówienie będzie finansowane ze środków własnych Zamawiającego. 
 

6.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Wydarzenie odbędzie się w jednym z dni pracujących z okresu od 13 do 21 grudnia 2023 r., 
Zamawiający wskaże Wykonawcy konkretny dzień wydarzenia najpóźniej na siedem dni przed 
datą wydarzenia. 



 

 

 

Czas trwania wydarzenia od godz. 15:00 do godz. 20:00, Wykonawca otrzyma dostęp do 
miejsca wydarzenia w godz. od 10:00 do 22:00 (czas przeznaczony na przygotowanie, obsługę 
spotkania, posprzątanie). 

7.  PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW 

7.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego 
zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

7.2. Dodatkowo Zamawiający wykluczy Wykonawcę w stosunku do którego zachodzą okoliczności, 
o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt. 1-3  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). 

7.3.  Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia. 

 
8.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  
[Zamawiający nie precyzuje warunku uczestnictwa w tym zakresie] 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 
przepisów: 
posiada aktualną decyzję właściwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej 

stwierdzającą spełnianie wymagań higieniczno-zdrowotnych do przygotowywania 

posiłków oraz ich serwowania, zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 

bezpieczeństwie żywności i żywienia; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
[Zamawiający nie precyzuje warunku uczestnictwa w tym zakresie] 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
[Zamawiający nie precyzuje warunku uczestnictwa w tym zakresie] 

 
9.  WSPÓLNE POTWIERDZENIE SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

9.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia („konsorcjum”).  

9.2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów udostepniających zasoby na zasadach określonych w Rozdziale 2 
Oddziale 3 ustawy Pzp („podmiot trzeci”).  

9.3. Żaden z członków konsorcjum (w tym także wspólników spółki cywilnej) oraz żaden 
z podmiotów trzecich nie może podlegać wykluczeniu. 

9.4. Spełnianie warunków udziału w postępowaniu członkowie konsorcjum (w tym także wspólnicy 
spółki cywilnej)  oraz Wykonawca wraz podmiotami trzecimi wykazują łącznie, przy czym nie 
dopuszcza się sumowania wiedzy i doświadczenia dwóch podmiotów w sytuacji, gdy dane 
zamówienie jest niepodzielne. 

9.5. W przypadku konsorcjum (w tym także wspólników spółki cywilnej ) oraz podmiotów trzecich 
Zamawiający wymaga wypełnienia Formularza 3.6. tj. oświadczenia, z którego wynika, które 



 

 

 

roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy i/lub podmioty 
trzecie. 

9.6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia oraz podmiot 
udostępniający zasoby, podpisują dokumenty w zakresie, w jakim każdego z nich 
dotyczą. 

 
10.  PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

10.1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć w treści oferty aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz 
spełnia warunki udziału w postępowaniu - według treści Formularza 3.1. oraz, że nie podlega 
wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – według treści Formularza 3.2. 

10.3. Zamawiający w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, a następnie zbadania czy Wykonawca, 
którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu. 

10.4. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona w celu wykazania spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, na wezwanie 
Zamawiającego zobowiązany jest złożyć w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 
krótszym niż 5 dni aktualne na dzień złożenia następujące podmiotowe środki dowodowe: 

1) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału 
w postępowaniu: 

a)  oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym Wykonawcą, który 
złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz 
z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej 
lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy 
należącego do tej samej grupy kapitałowej; zgodnie z Formularzem 3.5.  

2) w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  
w postępowaniu: 

a) dokument potwierdzający posiadanie aktualnej decyzji właściwego terenowo Organu 
Inspekcji Sanitarnej stwierdzającej spełnienie wymagań higieniczno-zdrowotnych do 
przygotowywania posiłków oraz możliwości ich serwowania, tzn: aktualne zezwolenie na 
prowadzenie działalności zgodnej z PKD obejmującej przygotowywanie i dostarczenie 
żywności dla odbiorców zewnętrznych (catering), zgodnie z wymaganiami ujętymi w pkt. 
8.1.2) IDW. 

10.5. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów, jeżeli Zamawiający 
posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za 
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskaże w ofercie 
dostęp do tych dokumentów. 

 
11. PODWYKONAWSTWO  

11.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy              
(podwykonawcom).  



 

 

 

11.2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych    
części zamówienia. 

11.3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 
Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 
podwykonawców. 

11.4. Zamawiający będzie wymagał od podwykonawcy złożenia na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
oświadczenia o treści zawartej Formularz nr 3.2.  
 

12. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH 
OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

12.1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: p. Renata Romankiewicz 
renata.romankiewicz@pw.edu.pl . 

12.2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pomocą środków komunikacji 
elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/847119 . Dokumenty lub oświadczenia 
sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

12.3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami w zakresie: 

− przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków 
dowodowych; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących 
treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków 
dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 
przedmiotowych środków dowodowych; 

− przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo 
zamówień publicznych; 

− przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

− przesyłania odwołania/inne 
odbywa się wyłącznie za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”, a nie za pomocą adresu mailowego. 
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 
się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie 
przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, 
że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

12.4. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl . Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 
zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie 
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 
adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy. 

mailto:renata.romankiewicz@pw.edu.pl
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/847119
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/


 

 

 

12.5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system 
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

12.6. Wymagania Zamawiającego dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych 
oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl :  

12.6.1. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

12.6.2. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

12.6.3. zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa;  
Uwaga! od dnia 17 sierpnia 2021,ze względu na zakończenie wspierania przeglądarki Internet 
Explorer przez firmę Microsoft, stosowanie przeglądarki Internet Explorer nie będzie 
dopuszczalne, 

12.6.4. włączona obsługa JavaScript, 

12.6.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

12.6.6. platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 
kodowanie UTF8, 

12.6.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar. 

12.7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

12.7.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-
regulamin   w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

12.7.2. zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

12.8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie 
oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

12.9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

 
13. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ  

13.1.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zamawiający odpowie niezwłocznie na zadane pytanie, nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż, na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

 

 

13.2.    Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa powyżej, przedłuży termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

13.3.    W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 
w pkt 13.1., Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert.  

13.4.    Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SWZ.  

13.5.  Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania, 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

13.6.  Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ.  

13.7.  W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, 
zmienić treść SWZ (art. 137). Dokonaną zmianę SWZ Zamawiający zamieści na stronie 
prowadzonego postępowania. 

13.8.   Jeżeli zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od Wykonawców 
dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie 
i poinformuje o tym Wykonawców poprzez zamieszczenie informacji na stronie prowadzonego 
postępowania, na której została udostępniona. Informację o przedłużonym terminie składania 
ofert Zamawiający zamieści w sprostowaniu, ogłoszeniu zmian lub dodatkowych informacji.  

13.9.   W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi 
jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego. 

 
14.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

14.1. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie 
muszą zostać podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym 
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie składania oferty, 
w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis 
elektroniczny lub elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty 
Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 

14.2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub 
elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w postaci elektronicznej podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

14.3. Oferta powinna być: 

14.3.1. sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

14.3.2. złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem  
platformazakupowa.pl, 

https://platformazakupowa.pl/


 

 

 

14.3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem 
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. 

14.4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 
muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 
elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku 
wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

14.5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 
XAdES. 

14.6. Informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, nie ujawnia się. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania 
ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone 
do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

14.7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 
składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/847119 

14.8. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 
zawierającej propozycje wariantowe spowoduje, że oferta danego Wykonawcy podlegać będzie 
odrzuceniu w całości. 

14.9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować 
zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

14.10. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba 
że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym 
języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

14.11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału 
dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę 
ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez Podwykonawcę. 

14.12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy   
do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku 
to maksymalnie 500 MB. 

14.13. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być zgodne 
z Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, 
zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

14.14. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf . 

14.15. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 
z rozszerzeń:.zip , .7Z . 

https://www.nccert.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/


 

 

 

14.16. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: 
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 
złożone nieskutecznie. 

14.17. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi 
maksymalnie 5MB. 

14.18. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

• Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 
składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym w formacie PAdES.  

• Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES. 
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES o typie zewnętrznym, 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 
z dokumentem podpisywanym. 

• W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES, zaleca się stosowanie 
podpisu wewnętrznego, który polega na tym, że jest zapisany łącznie 
z podpisywanym dokumentem (tworzą jeden plik), a nie oddzielnie (plik 
podpisywany i plik podpisu).  

• Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

14.19. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

14.20. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 
tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 
kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

14.21. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 
przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem 
składania ofert/wniosków.  

14.22. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

14.23. Zamawiający zaleca aby, nie wprowadzać żadnych zmian w plikach po podpisaniu ich 
podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

15.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

15.2. Ofertę stanowi wypełniony formularz oferty 2.1. oraz następujące dokumenty, które 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 

15.2.1. Pełnomocnictwo (jeśli wymagane) 

• pełnomocnictwo do podpisania oferty względnie do podpisania innych oświadczeń lub 
dokumentów składanych wraz z ofertą (sporządzone w postaci elektronicznej i opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub 



 

 

 

elektronicznym podpisem osobistym), o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów 
składanych wraz z ofertą; 

• pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać 
przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 
Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy. Pełnomocnictwo winno być sporządzone w postaci elektronicznej i opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub 
elektronicznym podpisem osobistym; 

• W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania, odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, chyba, 
że Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

15.3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 
wykluczenia – Formularz 3.1. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez 
Wykonawców, oświadczenie, o którym mowa wyżej składa każdy z Wykonawców (w tym 
wspólnicy s.c.).  

15.4. Oświadczenie zgodne co do treści z Formularzem 3.2. składa każdy tj. Wykonawca, podmiot 
udostępniający zasoby, członkowie konsorcjum (w tym wspólnicy s.c.), podwykonawca - jeżeli 
dotyczy. Jeśli na etapie składania oferty nie jest znana firma podwykonawcy/ów, 
podwykonawca złoży Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 21.1.2. przed podpisaniem umowy. 

15.5. Zobowiązanie podmiotu trzeciego  (jeśli występuje) – zgodnym co do treści z Formularzem 3.3. 

15.6. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 
wykluczenia – składane przez podmiot udostępniający zasoby (jeśli występuje) - zgodnym co 
do treści z Formularzem 3.4.  

15.7. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnym co 
do treści z Formularzem 3.6.  

 
16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

16.1. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym zgodnym, co do treści 
z Formularzem 2.1. do SWZ. 

16.2. Wykonawca powinien podać, w Formularzu oferty, cenę netto i brutto z uwzględnieniem ilości 
i zastosowaniem aktualnej stawki VAT. 

16.3. Cena oferty będzie obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia oraz wszelkie koszty 
towarzyszące wykonaniu zamówienia, oraz wszelkie inne ewentualne obciążenia. 

16.4. Cenę oferty należy podać w złotych polskich [PLN] z dokładnością do grosza. 

 
17. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

17.1. Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 22.12.2023 r. 

17.2. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

18.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

18.1.  Zamawiający nie będzie żądał wniesienia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego     



 

 

 

wykonania umowy. 

 
19. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

19.1. Oferty powinny być złożone za pośrednictwem platformazakupowa.pl w terminie do dnia 
23.11.2023 r. do godziny 11:00. 

19.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23.11.2023 r. o godz. 12:00. 

19.3. Otwarcie ofert nie jest jawne.  
 
20. KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

20.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące 
kryteria oceny ofert: 

Lp. Nazwa kryterium Waga w % Możliwa do uzyskania liczba 

punktów 

1) Cena oferty  100 % 100 pkt. 

 

20.1.1. Kryterium „Cena oferty". Cena brutto oferty wpisana do formularza oferty. W ramach kryterium 

„Cena oferty" punkty zostaną przyznane na podstawie poniższego wzoru: (najniższa cena 

brutto/cena brutto oferty ocenianej) x 100. Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 

100 pkt, a pozostałe oferty proporcjonalnie mniej; Zamawiający w ramach tego kryterium 

przyzna maksymalnie 100 pkt. 

20.2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 

największą liczbę punktów w podanym kryterium oceny ofert (z dokładnością dwóch miejsc po 

przecinku) i będzie spełniała wymagania określone w SWZ. 

20.3. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową 

cenę. 

20.4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 

w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

20.5. Cena brutto oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). Powinna być wyrażona 

liczbowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

20.6. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania 

kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 

podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

20.7. W ofercie, o której mowa powyżej, Wykonawca ma obowiązek poinformowania Zamawiającego, 

że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego, wskazania wartości towaru lub usługi objętego 

obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku oraz wskazania stawki podatku 

od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

20.8. Zamawiający jednocześnie informuje, że zastosował kryterium ceny o wadze przekraczającej 

60%, o której mowa w art. 246 ust. 1 ustawy Pzp, z uwagi na ustalony standard jakościowy 



 

 

 

świadczonych usług, określony przepisami prawa oraz wymaganiami opisanymi szczegółowo 

w dokumentach niniejszego postępowania. 

20.9. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

 

21. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, KTÓRE NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

21.1.  Przed zawarciem umowy, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu:  

21.1.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia (w tym spółki cywilne), Wykonawca przed 

podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego przedłoży kopię umowy regulującej 

współpracę Wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do 

kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami. 

21.1.2. W przypadku powierzenia podwykonawcom wykonania części zamówienia Wykonawca złoży 

Oświadczenie podwykonawcy (podpisane przez podwykonawcę lub jego upoważnionego 

przedstawiciela) czy w stosunku do podwykonawcy zachodzą okoliczności, o których mowa 

w art. 7 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 14 szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). W przypadku braku wskazania firmy 

podwykonawcy/ów w ofercie, Wykonawca złoży Oświadczenie, o którym mowa w zdaniu 

powyżej przed podpisaniem umowy. 

22. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp.  

23. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

23.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO” i ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektórych ustaw w związku z 

zapewnieniem stosowania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuję, że:  

23.1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac 

Politechniki 1, 00-661 Warszawa; 

23.1.2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych nadzorującego prawidłowość 

przetwarzania danych, z którym można skontaktować pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl; 

23.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z powyższym postępowaniem;  

23.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i art. 74 ustawy Pzp – przepisy o 

mailto:iod@pw.edu.pl


 

 

 

dostępie do informacji publicznej. 

23.1.5. Administrator będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie procedury postępowania mającej 

na celu wyłonienie Wykonawcy, a w efekcie zawarcia umowy, mocą której zostanie udzielone 

zamówienie publiczne. Oznacza to, że danymi chronionymi w zakresie procedury udzielania 

zamówienia będą wszelkie dane osobowe znajdujące się w ofertach i wszelkich innych 

dokumentach składanych w toku prowadzonego postępowania przez Wykonawcę. Powyższe 

dotyczy danych osobowych tylko osób fizycznych, takich jak: dane osobowe samych 

Wykonawców składających ofertę, w tym konsorcjantów, podwykonawców, osób trzecich 

udostępniających swój potencjał, ich pełnomocników, pracowników itp.  

23.1.6. Jednocześnie informuje się, że wystarczające będzie wskazanie jedynie tych danych, których 

Zamawiający wyraźnie żąda lub tych, które wprost potwierdzają spełnienie wymagań przez 

Wykonawcę. 

23.1.7. Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych poza Europejski 

Obszar Gospodarczy;  

23.1.8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, jednak nie dłużej 

niż do upływu okresu przedawnienia roszczeń wynikających z niniejszego postępowania 

i zawartej umowy w wyniku tego postępowania. Ponadto dane te będą archiwizowane zgodnie 

z rozporządzeniem prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 

i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67 ze zm.), będącym 

aktem wykonawczym do ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 

archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.). 

23.1.9. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

23.1.10. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany oraz nie będzie wykonywane profilowanie Pani/Pana, stosowanie do art. 22 

RODO.  

23.1.11.Posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących. 

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby której dane 

dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 

w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursu;  

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*. 

Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO nie może naruszać integralności protokołu oraz 

jego załączników; 

- na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 

2 RODO**. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 RODO, nie ogranicza 



 

 

 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu;  

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;  

23.1.12. nie przysługuje Pani/Panu:  

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

    - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

                  _________________  
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
 ** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
24.  POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp oraz 

aktów wykonawczych do niej wydanych, ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (j.t. 

Dz.U. z 2019 r., poz. 1145 z późn. zm.). 
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Formularz 2.1. 

 

OFERTA 

 

Zamawiający: 
Politechnika Warszawska 
Wydział Inżynierii Chemicznej i 
Procesowej 
Ul. Waryńskiego 1 
00-645 Warszawa 
 

Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) na: świadczenie usługi cateringowej 
podczas spotkania wigilijnego pracowników i emerytów Wydziału Inżynierii Chemicznej i 
Procesowej Politechniki Warszawskiej, numer referencyjny: WIChiP/261-18/23, my niżej podpisani:  
 
 
Wykonawca 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

ul. …………………………………………………………………………………………………………………… 

kod ………………………………………………. miasto……………………………………………………….. 

kraj…………………….. 

adres email (do kontaktów z Zamawiającym)………………………………………..@……………………..  

telefon (do kontaktów z Zamawiającym) ……………………………………………………………………… 

KRS …………………………………… NIP ………………………………. REGON ………………………… 

Dane umożliwiające dostęp do dokumentów potwierdzający umocowanie osoby działającej w imieniu   
Wykonawcy znajduje się w bezpłatnych i ogólnodostępnych bazach danych pod adresem: 
https://............................................ 

 
Pełnomocnik* do reprezentowania Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie Zamówienia 

(Lider Konsorcjum)  ……………………………………………………………………………………………… 

ul. ………………………………………………………………………………………………………………….. 

kod ………………………………………………. miasto………………………………………………………. 

kraj………………………  

adres email (do kontaktów z Zamawiającym) ………….…………………………..@……………………..  

telefon (do kontaktów z Zamawiającym) ………..………………………………….....................................  

KRS…..…………………………………..NIP……………………………….REGON ……………………….. 

* wypełniają jedynie Wykonawcy wspólne ubiegający się o udzielenie Zamówienia (spółki cywilne lub konsorcja) 

Dane umożliwiające dostęp do dokumentów potwierdzający umocowanie osoby działającej w imieniu   
Wykonawcy znajduje się w bezpłatnych i ogólnodostępnych bazach danych pod adresem: 
https://............................................ 

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie Przedmiotu Zamówienia zgodnie z SWZ. 



 

 

 

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z treścią SWZ i uznajemy się za związanych określonymi 

w niej postanowieniami.  

3. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Projektowanymi Postanowieniami Umowy zawartymi w 

SWZ i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z 

niniejszą ofertą, na warunkach określonych w SWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

4. OTRZYMALIŚMY konieczne informacje do przygotowania oferty. 

5. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za łączna kwotę:  

Cena netto: ............................................................... złotych 

(słownie: ..........................................................................................................................), 

Podatek od towarów i usług (….% VAT): ................................. złotych 

Podatek od towarów i usług (….% VAT): ................................. złotych 

Cena brutto ............................................................. złotych 

(słownie: ........................................................................................................................). 

Wyżej podana/-e cena/-y zawiera/-ją wszystkie koszty, jakie ponosimy w celu należytego spełnienia 
wszystkich obowiązków wynikających z realizacji niniejszego zamówienia. 

6. OŚWIADCZAMY, że wybór naszej oferty1: 
 

⃞  nie będzie prowadzić u Zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą 

z dnia 11 marca 2014 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z późn. zm.) 

⃞ będzie prowadzić u Zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 

dnia 11 marca 2014 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z późn. zm.). W 

związku z czym wskazujemy nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będzie prowadzić do obowiązku jego powstania oraz ich wartość bez kwoty podatku: 

______________ 

Stosowanie do treści art. 225 ust. 1 ustawy Pzp w przypadku gdy wybór oferty Wykonawcy będzie 

prowadził do powstania obowiązku podatkowego, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania: 

− nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego, 

− wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty 

podatku;   

− stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

7. Rodzaj Wykonawcy składającego ofertę: 

⃞ mikroprzedsiębiorstwo2 

⃞ małe przedsiębiorstwo3 

⃞ średnie przedsiębiorstwo4 

 
1 Właściwe zakreślić krzyżykiem. 
2 Właściwe zakreślić krzyżykiem. W rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców  (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162.) 
3 Właściwe zakreślić krzyżykiem. W rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców  (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162.) 
4 Właściwe zakreślić krzyżykiem. W rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców  (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162.) 



 

 

 

⃞ jednoosobowa działalność gospodarcza5 

⃞ osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej6 

⃞ inny rodzaj7 ____________________________ (proszę podać) 

8. ZAMIERZAMY powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części zamówienia: 

______________________________________________________________________________ 
(Wykonawca wpisuje części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz  

firmy podwykonawców, jeżeli są już znane) 

 
9. OŚWIADCZAMY, że brak wskazania, w ofercie części zamówienia, rozumiane ma być jako 

wykonanie zamówienia bez udziału podwykonawców. 

10. OŚWIADCZAMY, iż informacje i dokumenty zawarte w odrębnym i stosownie nazwanym załączniku  

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, co wykazaliśmy w załączniku nr ______ dołączonym do Oferty i zastrzegamy, że nie 

mogą być one udostępniane. 

11. OŚWIADCZAMY, że jesteśmy związani ofertą przez okres wskazany w SWZ. 

12. OŚWIADCZAMY,  że akceptujemy postanowienia Regulaminu korzystania z platformy zakupowej 

platformazakupowa.pl znajdującym się https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin . 

13. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją warunków zamówienia SWZ wraz 

z załącznikami i z ewentualnymi modyfikacjami i wyjaśnieniami i nie wnosimy do nich 

zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy informacje konieczne do rzetelnego skalkulowania ceny oferty. 

14. OŚWIADCZAMY, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu. 

15. OŚWIADCZAMY, że znając treść art. 297 § 1 Kodeksu karnego: „Kto, w celu uzyskania dla siebie 

lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzącej podobną działalność 

gospodarczą na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujących środkami 

publicznymi – kredytu, pożyczki pieniężnej, poręczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, 

potwierdzenia przez bank zobowiązania wynikającego z poręczenia lub z gwarancji lub podobnego 

świadczenia pieniężnego na określony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu płatniczego 

lub zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo 

nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym 

znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu płatniczego lub 

zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5”, oświadczamy, że złożone 

przez nas informacje oraz dane są zgodne ze stanem faktycznym. 

16. ZAŁĄCZNIKAMI do formularza, stanowiącymi integralną część oferty są: 

 
5 Właściwe zakreślić krzyżykiem. W rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców  (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162.) 
6 Właściwe zakreślić krzyżykiem. W rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców  (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162.) 
7 Właściwe zakreślić krzyżykiem. W rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców  (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162.) 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin


 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

        Formularz podpisany elektronicznie 

(kwalifikowany podpis elektroniczny lub 
elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny 

podpis osobisty Wykonawcy lub upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy, 

należy podpisać pod rygorem nieważności



 

 

Rozdział 3 

Formularze dotyczące spełniania przez Wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu/ wykazania braku podstaw do wykluczenia 

Wykonawcy z postępowania 

  

http://www.ichip.pw.edu.pl/


 

 

 

Formularz 3.1 

 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU 

PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) 

 

Nazwa (firma)/imię i nazwisko Wykonawcy –  

………………………………………………………………………………………………………………………, 

Adres Wykonawcy (ulica, numer domu, numer lokalu, miejscowość i kod pocztowy) – 

………………………………………………………………………………………………………………………, 

w zależności od podmiotu:  

NIP/PESEL: ………………...…………………………....,  

REGON: …………………………………….……………..., 

w zależności od podmiotu:  

KRS/CEiDG): …………………….…………….……………, 

reprezentowany przez: ………………………………………………………………………………………… 

                              (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi cateringowej 
podczas spotkania wigilijnego pracowników i emerytów Wydziału Inżynierii Chemicznej i 
Procesowej Politechniki Warszawskiej, numer referencyjny: WIChiP/261-18/23. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY 

1. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 
w Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ). 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy 
Pzp, zgodnie z którymi z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, Wykonawcę̨:  

2.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 
art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  



 

 

 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  
2.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 2.1.; 

2.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postepowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności;  

2.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się̨ o zamówienia publiczne;  
2.5 jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 
lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

2.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, 
który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane winny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy 
z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. (jeżeli dotyczy) Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia 
z postępowania na podstawie art. ……………………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie 
podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 ustawy Pzp). 
Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy 
Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:  
……………………………………………………………………………………………………… 

4. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA 
KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami: 
…………………………………………………………………………………..................................  
(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL,  nr KRS), 

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

Oświadczam, że w stosunku do podmiotu: 
 ……………………………………………………………………………………………………………. 
(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie: 



 

 

 

art. ……………….ustawy Pzp. 
(podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp). 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp 
zostały podjęte następujące środki naprawcze ………………………………………... 
 

5. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne 
z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH: 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i 
ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 
1) ...................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne 
dokumentacji) 
2) ....................................................................................................................................................... 
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne 
dokumentacji) 
 

 

 

                                                                                                                  Formularz podpisany elektronicznie 

(kwalifikowany podpis elektroniczny lub 
elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny 

podpis osobisty Wykonawcy lub upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy, 

należy podpisać pod rygorem nieważności) 



 

Formularz 3.2. 
 

Oświadczenie  składane na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

 

Wykonawca: 

…………………………………….………………………….…………..……..  
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG Wykonawcy, Podmiotu na 

którego zasoby powołuje się Wykonawca/ każdego z Wykonawców w przypadku składania oferty wspólnej 

- w tym wspólnicy s.c./ Podwykonawcy) 

 
Dokument składany wraz z Ofertą odrębnie przez Wykonawcę, Podmiot, na którego zasoby powołuje się 

Wykonawca / każdego z Wykonawców w przypadku składania oferty wspólnej/Podwykonawcę. 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY* 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ 

WYKONAWCA* 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE KAŻDEGO WYKONAWCY W PRZYPADKU SKŁADANIA 

OFERTY WSPÓLNEJ (w tym wspólnicy s.c.) * 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW* 
* niewłaściwe skreślić 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: świadczenie usługi cateringowej 
podczas spotkania wigilijnego pracowników i emerytów Wydziału Inżynierii Chemicznej i 
Procesowej Politechniki Warszawskiej, numer referencyjny: WIChiP/261-18/23 oświadczam, że nie 
podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego, to jest: 

1) nie jestem wykonawcą lub uczestnikiem konkursu wymienionym w wykazach określonych 
w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo 
wpisanym na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy wymienionej we wprowadzeniu 
do wykluczenia; 

2) nie jestem wykonawcą lub uczestnikiem konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z późn. zm.) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporządzeniu Rady 
(UE) nr 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
wymienionej we wprowadzeniu do wykluczenia; 

3) nie jestem wykonawcą lub uczestnikiem konkursu, którego jednostką dominującą w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  (Dz. U. 
z 2021 r. poz. 217 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo 

http://www.ichip.pw.edu.pl/


 

 

 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy wymienionej we wprowadzeniu 
do wykluczenia.”; 

 
 

*  Niepotrzebne skreślić 

 

 

Formularz podpisany elektronicznie 

(kwalifikowany podpis elektroniczny lub 
elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny 

podpis osobisty Wykonawcy lub upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy, 

należy podpisać pod rygorem nieważności 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Formularz 3.3. 

 

ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY  

składane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(dalej jako: ustawa Pzp) 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: świadczenie usługi cateringowej 
podczas spotkania wigilijnego pracowników i emerytów Wydziału Inżynierii Chemicznej i 
Procesowej Politechniki Warszawskiej, numer referencyjny: WIChiP/261-18/23, oświadczam co 
następuje: 
 
 
 
Podmiot udostępniający zasoby:  
 
……………………………………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma podmiotu udostepniającego zasoby, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, 
KRS/CEiDG) 
reprezentowany przez: 
 
……………………………………………………………………………… 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 
Zobowiązuję się oddać do dyspozycji Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma Wykonawcy, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
 
niezbędne zasoby w zakresie: 

1) finansowej* lub ekonomicznej* 
2) zdolności: technicznej * lub zawodowej *,  

na potrzeby wykonania powyższego zamówienia. 
 

Wyżej wskazane zasoby udostępnimy, jak niżej:  
- zakres dostępnych zasobów ……………………………………………………………………………;  
- sposób i okres udostępnienia i wykorzystania zasobów przez Wykonawcę przy wykonywaniu     
   zamówienia………………………….; 
- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w   
  odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia,    
  kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których  
  wskazane zdolności dotyczą…………………; 
- charakter stosunku łączącego z Wykonawcą (np. umowa współpracy) ………………………. ………   
  z dnia ………………. r., albo inne możliwości i podstawy takiego udostępnienia)……………...…..; 
 
Oświadczamy, że: 
1) nie będziemy brali udziału w realizacji zamówienia*, 
2) będziemy brali udział w realizacji zamówienia w charakterze (np. podwykonawcy, konsultanta, 
    doradcy) ………………………………………………………………………………………….*. 
 
* niepotrzebne skreślić 
Zgodnie z: 



 

 

 

-  art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 
realizacji tego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy  potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
- art. 118 ust. 2  ustawy Pzp, W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane.  
- art. 120 ustawy Pzp, Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, który polega 
na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia 
tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy.  
 

 
Zobowiązanie musi być opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez 
osobę/y uprawnione do reprezentowania podmiotu udostępniającego zasoby 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Formularz 3.4. 

 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ O BRAKU 

PODSTAW DO WYKLUCZENIA SKŁADANE PRZEZ PODMIOT UDOSTĘPNIAJĄCY ZASOBY 

składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) 

 
 
Podmiot udostępniający zasoby: 
 
……………………………………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 
reprezentowany przez: 
……………………………………………………………………………… 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą: świadczenie usługi 
cateringowej podczas spotkania wigilijnego pracowników i emerytów Wydziału Inżynierii 
Chemicznej i Procesowej Politechniki Warszawskiej, numer referencyjny: WIChiP/261-18/23 
oświadczam co następuje: 

 
1. Spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Specyfikacji 

Warunków Zamówienia (SWZ), w zakresie jakim udostępniłem swoje zasoby ww. Wykonawcy. 

2. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

3. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 
art. …….. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych 
w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 ustawy Pzp). 
Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp 
podjąłem następujące środki naprawcze: 
………………………………………………………………………………………..……………………………. 

 
 
 

                                                                                                                  Formularz podpisany elektronicznie 

(kwalifikowany podpis elektroniczny lub 
elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny 

podpis osobisty Wykonawcy lub upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy, 

należy podpisać pod rygorem nieważności 



 

Formularz 3.5. 

 
Oświadczenie Wykonawcy  

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: świadczenie usługi cateringowej 
podczas spotkania wigilijnego pracowników i emerytów Wydziału Inżynierii Chemicznej i 
Procesowej Politechniki Warszawskiej, numer referencyjny: WIChiP/261-18/23 

 

My, niżej podpisani …………………………………………………………………………………………. 

działając w imieniu i na rzecz WYKONAWCY 

nazwa (firma): ………………………………………………………………………………………… 

 

oświadczamy, co następuje*: 

 nie należymy do żadnej grupy kapitałowej** 

 nie należymy do tej samej grupy kapitałowej** z Wykonawcami, którzy złożyli oferty w postępowaniu  

 należymy wraz z Wykonawcą, który złożył ofertę – dane Wykonawcy:  

………………………………………….  do tej samej grupy kapitałowej**. 

Nie podlegamy jednak wykluczeniu w trybie art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy Pzp, ponieważ 

przygotowaliśmy te oferty niezależnie od siebie, na dowód czego załączamy stosowne wyjaśnienia.  

 

 

* zaznaczyć właściwe 

** pojęcie grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634)* 

 

 
                                                                                                                  Formularz podpisany elektronicznie 

(kwalifikowany podpis elektroniczny lub 
elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny 

podpis osobisty Wykonawcy lub upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy, 

należy podpisać pod rygorem nieważności

http://www.ichip.pw.edu.pl/


 

Formularz 3.6.  
 

 
OŚWIADCZENIE 

WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA                             
(W TYM SPÓŁKI CYWILNE), 

 
z którego wynika, które dostawy, usługi  lub roboty budowlane wykonają poszczególni wykonawcy 

w postępowaniu o udzieleniu zamówienia (składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 

września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) 

  My niżej podpisani:  
1.………………………………………………………………………………………………… 
2.………………………………………………………………………………………………… 
działając w imieniu i na rzecz Wykonawców wspólnie ubiegających o zamówienie się w postępowaniu 
o udzieleniu zamówienia:  
1.………………………………………………………………………………………………… 
2.………………………………………………………………………………………………… 

 (nazwa (firma) i dokładny adres wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie w niniejszym postępowaniu) 

 
na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: świadczenie usługi cateringowej 
podczas spotkania wigilijnego pracowników i emerytów Wydziału Inżynierii Chemicznej i 
Procesowej Politechniki Warszawskiej, numer referencyjny: WIChiP/261-18/23, na podstawie art. 
117 ust. 4 ustawy Pzp i w przypadku, o którym mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, oświadczamy, 
że:  
Ad.1.……………………………………………………………………… 
Ad.2.……………………………………………………………………… 
(należy podać które dostawy*  usługi* lub roboty budowlane* wykonają poszczególni Wykonawcy, wspólnicy s.c.) 

 
 
 
 

Formularz podpisany elektronicznie 

(kwalifikowany podpis elektroniczny lub 
elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny 

podpis osobisty Wykonawców lub upoważnionych 
przedstawicieli Wykonawców, 

należy podpisać pod rygorem nieważności 
 
 

* niepotrzebne skreślić 
Zgodnie z art. 117:                                                                       
- ust. 2 ustawy Pzp brzmi: Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2, jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje 
roboty budowlane, dostawy lub usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane.  
-  ust. 3 ustawy Pzp brzmi: W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub do- świadczenia 
wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy 
wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane;                          
-  ust. 4 ustawy Pzp brzmi: W przypadku, o którym mowa w ust. 2 i 3, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
dołączają odpowiednio do wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo do oferty oświadczenie, z którego wynika, 
które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy.

 

http://www.ichip.pw.edu.pl/


 

 

 

Tom II 
 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY ……. 

w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

 

zawarta w dniu …… w Warszawie, pomiędzy:  

Politechniką Warszawską - Wydziałem Inżynierii Chemicznej i Procesowej : 00-645 Warszawa, ul. 

Waryńskiego 1, REGON: 000001554; NIP: 525-000-58-34, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną 

przez………………… na podstawie pełnomocnictwa nr ………… z dnia ………………….  

a  

1) (dla osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą) 

.………………..…zamieszkałą/ym……………....,ul.………………...prowadzącą/ym działalność 

gospodarczą pod nazwą………….………………. wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej; REGON………; NIP:…………, zwaną/ym dalej „Wykonawcą”.  

2)(dla osób prawnych)  

...........................(nazwa) z siedzibą w ........…… przy ulicy ………... wpisana do Rejestru Przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy …………………, pod nr KRS ……, 

REGON …………, NIP:…………, zwana dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez…...……………  

 

W wyniku przeprowadzenia postępowania na zadanie pod nazwą: świadczenie usługi cateringowej 

podczas spotkania wigilijnego pracowników i emerytów WIChiP PW, przeprowadzonego w trybie 

podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych  zwanej dalej „ustawą Pzp”. Strony zawierają umowę następującej treści:  

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi cateringowej podczas spotkania wigilijnego 

pracowników i emerytów WIChiP PW. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik 

nr 1 do umowy.  

2. W ramach świadczonej usługi wykonawca zobowiązany będzie do:  

1) zapewnienie bezpieczeństwa uczestników wydarzenia i mienia znajdującego się na terenie 

obiektu; 

2) terminowego przygotowania posiłków zgodnie z informacją zawartą w Opisie przedmiotu 

zamówienia zawartym w załączniku nr 1 do umowy, na bieżąco zbieranie naczyń oraz 

resztek pokonsumpcyjnych podczas poczęstunku,  

3) dostarczenia przygotowanego zamówienia we wskazanym przez Zamawiającego miejscu 

na określoną godzinę, transportem przystosowanym do przewożenia żywności, na własny 

koszt,  

4) przygotowania, dostarczenia i serwowania posiłków z zachowaniem wymogów sanitarno-

epidemiologicznych w zakresie personelu, warunków produkcji, transportu oraz 

poniesienia pełnej odpowiedzialności za ich przestrzeganie,  

5) wykonania usługi zgodnie z najlepszą wiedzą i praktyką zawodową oraz obowiązującymi 

przepisami prawa, w zakresie: higieny, bezpieczeństwa i jakości zdrowotnej żywności,  



 

 

 

6) zapewnienia bezwzględnie świeżych posiłków przyrządzonych w dniach świadczenia 

usług. Posiłki muszą charakteryzować się wysoką jakością w odniesieniu do użytych 

składników oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (np. kawa, herbata) będą 

posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia. Napoje i ciepłe posiłki będą podane 

w taki sposób, aby przez czas trwania usługi utrzymana była ich stała odpowiednio wysoka 

temperatura (zastosowanie podgrzewaczy),  

7) zapewnienia usługi sprzątania, przez którą Zamawiający rozumie doprowadzenie 

pomieszczeń, z których Wykonawca będzie korzystał w celu realizacji przedmiotu 

zamówienia, do stanu pierwotnego. Wykonawca odpowiada także za usuwanie i utylizację 

odpadów i śmieci.  

3. Postanowienia uzupełniające:  

1) Wykonawca oświadcza, że:  

a) posiada uprawnienia, doświadczenie i personel niezbędny do wykonania 

przedmiotu umowy, opisanego w § 1,  

b) zrealizuje przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie z warunkami 

określonymi w umowie i zgodnie z warunkami wynikającymi z właściwych dla 

przedmiotu umowy przepisów prawa, w szczególności wytycznymi dotyczącymi 

bezpieczeństwa żywności i żywienia, wskazanymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 

2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia,  

c) przygotuje, dostarczy i poda posiłki zachowując wymogi sanitarno-

epidemiologiczne w zakresie personelu, warunków produkcji, transportu oraz 

poniesie pełną odpowiedzialność za ich przestrzeganie,  

d) posiłki będą spełniać wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Żywności i 

Żywienia,  

e) zapewni wykonanie usługi, zgodnie z najlepszą wiedzą i praktyką zawodową 

oraz obowiązującymi przepisami prawa w celu zapewnienia właściwych 

warunków w zakresie: higieny żywności, bezpieczeństwa żywności, jakości 

zdrowotnej żywności  

2) dostarczenie przedmiotu zamówienia nastąpi transportem przystosowanym do 

przewożenia żywności na koszt i ryzyko Wykonawcy,  

3) wszystkie posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, 

przyrządzone w dniu świadczenia usługi, muszą charakteryzować się wysoką jakością 

w odniesieniu do użytych składników oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie 

jak kawa, herbata, i inne) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia i 

temperaturę. Napoje i ciepłe posiłki będą podane w taki sposób, aby przez czas trwania 

usługi utrzymywana była ich stała odpowiednio wysoka temperatura (zastosowanie 

podgrzewaczy),  

4) Wykonawca w ramach realizacji umowy dostarczy niezbędne wyposażenie: naczynia, 

podgrzewacze, sztućce, obrusy/serwety na stoły - wszystko czyste, estetyczne i 

nieuszkodzone.  

5) Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialność za naruszenie przepisów sanitarnych, p.poż., 

BHP oraz przepisów sanitarnych, a także brak stosownych zezwoleń na prowadzenie 



 

 

 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia. W przypadku naruszeń, nałożone 

przez właściwe organy sankcje, obciążają Wykonawcę.  

4. Zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy przedmiot umowy zostanie zrealizowany bez udziału 

podwykonawców/z udziałem podwykonawców:………………………… Wykonawca ponosi pełną 

odpowiedzialność za tę część umowy, którą powierza podwykonawcom.  

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie w jednym z dni pracujących z okresu od 13 do 

21 grudnia 2023, Zamawiający wskaże Wykonawcy konkretny dzień wydarzenia najpóźniej na 

siedem dni przed datą wydarzenia. 

2. Harmonogram organizowanego wydarzenia (wydarzenie odbędzie się w godzinach 15:00 – 20:00):  

1) przygotowania miejsca realizacji zamówienia (Wydział Inżynierii Chemicznej i Procesowej) 

tj.: 

a) o godzinie 14:45 zgłoszenie gotowości kompletnego cateringu. 

2) Zapewnienie o godzinie 15:00 poczęstunku dla 100 osób.  

3. Miejsce wykonania zamówienia: Wydział Inżynierii Chemicznej i Procesowej , ul. Waryńskiego 1, 

00-645 Warszawa.  

§ 3 

1. Osoba upoważniona przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą i podpisania protokołu 

odbioru: ………….…, tel.:………., e-mail:…….   

2. W kontaktach z Zamawiającym oraz do podpisania protokołu odbioru, Wykonawcę będzie 
reprezentować: ………… tel. ……………………, adres email: …………………………. . 

3. Wykonawca zapewnienia podczas realizacji zamówienia personel niezbędny do wykonania 

przedmiotu umowy, który posiada doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu umowy 

(dot. obsługi kelnerskiej w liczbie 2 osób); 

4. Przed dopuszczeniem pracowników do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy Wykonawca 

poinformuje ich o zasadach obowiązujących przy realizacji przedmiotu umowy. 

§ 4 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z zapisami SWZ oraz złożoną ofertą Wykonawcy, 

Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości: cena netto……. 

PLN, (słownie złotych:…..), powiększona o obowiązujący podatek VAT….% i …% w 

kwocie………zł daje cenę brutto……zł (słownie złotych:…..).  

2. Cena brutto przedmiotu umowy jest ceną maksymalną jaką Zamawiający może zapłacić 

Wykonawcy.  

3. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 zawiera wszelkie koszty związane z wykonaniem umowy, 

w tym ryzyka Wykonawcy z tytułu wykonania świadczeń objętych umową. Niedoszacowanie, 

pominięcie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu umowy nie może być podstawą do żądania 

zmiany wynagrodzenia.  

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po zrealizowaniu usługi, przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury.  

5. Podstawą wystawienia faktury VAT będzie pozytywny protokół odbioru podpisany zgodnie przez 

Zamawiającego oraz Wykonawcę.  



 

 

 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kary umownej z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy. Zapłata kary umownej staje się wymagalna od dnia 

następującego po dniu, w którym nastąpiło zdarzenie będące podstawą naliczenia kary umownej, 

bez konieczności odrębnego wezwania. 

7. Faktura za przedmiot zamówienia ma zostać wystawiona na adres: Politechnika Warszawska, 
Wydział Inżynierii Chemicznej i Procesowej, ul. Waryńskiego 1, 00-645 Warszawa,  
NIP PL 525-000-58-34. 

8. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą dokonywane w złotych 

polskich.  

9. Za datę dokonania płatności rozumie się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego 

kwotą przelewu.  

10. Wykonawca ma prawo żądać od Zamawiającego ustawowych odsetek w razie opóźnienia z 

płatnością.  

11. Przeniesienie wierzytelności wynikających z umowy na inny podmiot wymaga zgody 

Zamawiającego.  

12. W związku z realizacją niniejszej umowy Zamawiający oświadcza, iż posiada status dużego 

przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych.  

§ 5 

Wykonawca na czas trwania/wykonywania umowy jest zobowiązany do posiadania aktualnego zezwolenia 

na prowadzenie działalności, zgodnej z PKD, wydanego przez właściwy organ inspekcji sanitarnej, na 

podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (dalej zezwolenie/ 

decyzja).  

§ 6 

1. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszą umową 

lub nienależyte wykonywanie zobowiązań wynikających z umowy.  

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu:  

1) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy (niedotrzymania terminu początkowego wykonania 

przedmiotu umowy określonego w § 2 ust. 2 pkt 2 za każde rozpoczęte 15 minut zwłoki, 

w wysokości 3% wartości wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1.  

2) wykonania przedmiotu umowy niezgodnie z niniejszą umową, złożoną Ofertą, opisem 

przedmiotu zamówienia, np.:  

a) poplamione, niewyprasowane obrusy,  

b) zły stan techniczny używanego sprzętu,  

c) niewłaściwa ilość/czystość zastawy stołowej,  

d) nieświeże produkty,  

e) niewłaściwa ilość pozycji z menu/dań,  

f) niewłaściwa temperatura podanych potraw,  

- w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego odpowiednio w § 4 ust. 1 za każdy 

stwierdzony przypadek;  

3) szczególnego przykładu nienależytego wykonania umowy, tj. udokumentowanego przez 

Zamawiającego przypadku zatrucia pokarmowego spowodowanego niewłaściwą jakością 



 

 

 

potraw w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego odpowiednio w § 4 ust. 1 za 

każdy stwierdzony przypadek;  

4) braku posiadania w czasie trwania/wykonywania umowy aktualnego zezwolenia na 

prowadzenie działalności, zgodnej z PKD, wydanego przez właściwy organ inspekcji 

sanitarnej, na podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i 

żywienia (dalej zezwolenie/ decyzja) - Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 

w wysokości 15% wartości brutto umowy, określonej w § 4 ust. 1 za każdy przypadek. 

3. Określone w ust. 2 kary umowne mogą być naliczane niezależnie od siebie. Maksymalna łączna 

wysokość kar umownych, których mogą dochodzić Strony ze wszystkich tytułów nie może 

przekroczyć 40% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.  

4. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne wraz z odsetkami ze swoich zobowiązań 

wobec Wykonawcy, na co przez podpisanie umowy wyraża zgodę Wykonawca.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych 

przewidzianych w Kodeksie cywilnym w przypadku, jeśli szkoda wynikła z niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy przewyższa wartość zastrzeżonej kary umownej bądź wynika 

z innych tytułów niż zastrzeżone.  

6. Wykonawca ma prawo żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania umowy.  

§ 7 

1. Poza przypadkami wynikającymi z przepisów ogólnych, w tym w szczególności w sytuacji 

określonej w art. 456 ustawy Pzp, Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem 

natychmiastowym bez okresu wypowiedzenia lub odstąpić od umowy w całości lub części 

w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o poniższych okolicznościach, gdy Wykonawca:  

1) nie przystąpił do świadczenia usług w terminie określonym w § 2 ust. 1 i ust. 2 umowy;  

2) utracił uprawnienia niezbędne do realizacji przedmiotu umowy (zezwolenie, o którym 

mowa w § 5);  

3) w inny sposób rażąco naruszy postanowienia umowy, w szczególności realizuje usługi 

przewidziane niniejszą umową w sposób niezgodny z niniejszą umową i wskazaniami 

kierownika obiektu/Koordynatora i nie usunie niezwłocznie niezgodności w wyznaczonym 

mu przez Zamawiającego odpowiednim terminie. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy z winy leżącej po stronie Wykonawcy, Zamawiający naliczy 

karę w wysokości 10 % wartości brutto umowy, określonej w § 4 ust. 1 w każdym przypadku 

wymienionym w ust. 1 pkt. 1-4. 

3. Maksymalna łączna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 40% 
wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym 

w przypadku, gdy wprowadzone zostały przepisy odwołujące organizowanie imprez masowych 

w związku z pandemią (np. kolejną fala COVID-19), uniemożliwiające zorganizowanie usługi, 

będącej przedmiotem umowy.  

5. Wypowiedzenie umowy jak i odstąpienie od umowy, wymaga w formy pisemnej pod rygorem 

nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie.  

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 



 

 

 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.  

7. Prawa i zobowiązania wynikające z niniejszej umowy mogą być przeniesione na stronę trzecią 

tylko pod warunkiem pisemnej zgody obu Stron Umowy.  

§ 8 

1. Współpraca w zakresie ochrony danych osobowych, w związku z wykonywaniem niniejszej 

Umowy, podlega powszechnie obowiązującym przepisom prawa w zakresie ochrony danych 

osobowych, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.  

2. W przypadku udostępnienia danych osobowych, związanych z realizacją niniejszej Umowy, 

Strona, której udostępniono przedmiotowe dane osobowe staje się ich Administratorem (danych 

osobowych) i jest zobowiązana do samodzielnego przestrzegania powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa, w zakresie ochrony danych osobowych oraz ponosi odpowiedzialność za 

udostępnione dane osobowe (od momentu ich otrzymania).  

3. Każda ze Stron zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjęcie 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych wymaganych obowiązującymi przepisami 

prawa w zakresie ochrony danych osobowych, jak też ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody 

wyrządzone w związku z przetwarzaniem danych osobowych.  

4. Strony niniejszej Umowy, w związku z jej realizacją, zobowiązują się do wzajemnego wypełnienia 

obowiązku informacyjnego (względem swoich pracowników realizujących niniejszą Umowę). 

Brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Politechnikę Warszawską, określa załącznik nr 

…. do niniejszej Umowy, natomiast brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez 

………………. określa załącznik nr …. do niniejszej Umowy.  

5. W razie konieczności, Strony niniejszej Umowy, zawrą odrębną umowę regulującą szczegółowe 

kwestie dotyczące przetwarzania danych osobowych.  

§ 9 

1. Zmiana treści umowy może nastąpić wyłącznie w granicach unormowania art. 455 ustawy Pzp i 

pod rygorem nieważności wymaga formy pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu przez 

obie Strony. Wykonawca na piśmie przedstawi okoliczności będące przyczyną proponowanych 

zmian.  

2. Zmiana umowy, o której mowa wyżej, może nastąpić wyłącznie w przypadkach:  

1) ewentualnej zmiany podwykonawców, z zastrzeżeniem posiadania przez tych 

podwykonawców co najmniej takich samych właściwości, kwalifikacji (dotyczy przypadku, 

w którym Wykonawca posługuje się potencjałem podwykonawców);  

2) zmiany sposobu realizacji zamówienia z samodzielnej realizacji przez Wykonawcę, na 

realizację z udziałem podwykonawców, z zastrzeżeniem, iż podwykonawcy będą posiadać 

właściwości niezbędne, do realizacji danej części zamówienia oraz właściwości, 

w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, a dotyczącym braku podstaw do wykluczenia 

z postępowania oraz spełniania warunków;  

3) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację umowy;  



 

 

 

4) zmiany terminu realizacji umowy ze względu na wystąpienie „siły wyższej/zmiany terminu 

realizacji przedmiotu niniejszej umowy spowodowanej niezawinionym i niemożliwym do 

uniknięcia przez Wykonawcę opóźnieniem/przesunięciem, wynikającym z klęski 

żywiołowej termin ulegnie przesunięciu o czas trwania siły wyższej;  

5) wystąpienia siły wyższej.  

3. Siła wyższa jest to zdarzenie, którego strony nie mogły przewidzieć, któremu nie mogły zapobiec, 

ani nie mogą przeciwdziałać, a które umożliwia Wykonawcy wykonanie w części lub w całości jego 

zobowiązań. Siła wyższa obejmuje w szczególności, następujące zdarzenia:  

1) wojnę, działania wojenne, działania wrogów zewnętrznych;  

2) terroryzm, rewolucja, przewrót wojskowy lub cywilny, wojna domowa;  

3) skutki zastosowania amunicji wojskowej, materiałów wybuchowych, skażenie 

radioaktywna, z wyjątkiem tych które mogą być spowodowane użyciem ich przez 

Wykonawcę;  

4) klęski żywiołowe: huragany, powodzie, trzęsienie ziemi;  

5) bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy przez osoby inne niż pracownicy Wykonawcy i 

jego podwykonawców;  

6) inne wydarzenia losowe.  

4. Strona dotknięta czynnikami losowymi powinna niezwłocznie poinformować drugą Stronę pocztą 

elektroniczną lub w innej formie pisemnej o zaistnieniu tych okoliczności lub o ich ustąpieniu. 

Wystąpienie wyżej opisanych okoliczności, jak również czas ich trwania potwierdzane jest przez 

właściwą Izbę Gospodarcza kraju Wykonawcy.  

5. Braków surowcowych, niedoborów siły roboczej, zastosowanie części wadliwych i przerw w pracy 

nie uznaje się jako czynników losowych.  

6. Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest sporządzenie podpisanego przez Strony 

Protokołu konieczności przyczyny zmiany oraz potwierdzającego wystąpienia (odpowiednio) co 

najmniej jednej okoliczności wymienionej w ust. 2.  

7. Protokół konieczności będzie załącznikiem do aneksu Umowy.  

§ 10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową maja zastosowanie w szczególności przepisy 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych , Kodeksu cywilnego oraz 

Kodeksu postępowania cywilnego.  

2. Spory wynikłe na tle wykonania niniejszej umowy rozwiązywane będą w sposób polubowny w 

trybie zawezwania do próby ugodowej na podstawie przepisów art. 184-186 Kodeksu 

postępowania cywilnego.  

3. Do umowy mają zastosowanie przepisy art. 15 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych 

rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych 

chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych.  

4. Spory wynikłe na tle wykonania niniejszej umowy nierozwiązane w sposób polubowny 

rozstrzygane będą przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

5. Wszelkie zmiany w umowie mogą być dokonane tylko na piśmie w formie aneksu pod rygorem 

nieważności.  

6. Jako datę zawarcia umowy przyjmuje się datę złożenia podpisu przez Stronę składającą podpis w 

drugiej kolejności.  



 

 

 

7. Umowę sporządzono w jednym pliku.  

8. Załączniki do umowy:  

1) Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia, 

2) Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy  

3) Załącznik nr….- klauzula informacyjna stosowana przez Politechnikę Warszawską,  

4) Załącznik nr….- klauzula informacyjna stosowana przez Wykonawcę. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Tom III 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

      
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej podczas spotkania 

wigilijnego pracowników i emerytów Wydziału Inżynierii Chemicznej i Procesowej 

Politechniki Warszawskiej. 

2. Wydarzenie odbędzie się w jednym z dni pracujących z okresu od 13 do 21 grudnia 2023, 

Zamawiający wskaże Wykonawcy konkretny dzień wydarzenia najpóźniej na siedem dni 

przed datą wydarzenia. 

3. Czas trwania wydarzenia od godz. 15:00 do godz. 20:00, Wykonawca otrzyma dostęp do 

miejsca wydarzenia w godz. od 10:00 do 22:00 (czas przeznaczony na przygotowanie, 

obsługę spotkania, posprzątanie). 

Miejsce wykonania zamówienia: sala nr 601 o powierzchni użytkowej: ok. 162m2, znajdująca 

się na 6 piętrze z dostępem do klatki schodowej i windy (winda o powierzchni: 90cmx90cm, 

drzwi przesuwne o szerokości: 75 cm) w budynku Wydziału Inżynierii Chemicznej i 

Procesowej , ul. Waryńskiego 1, 00-645 Warszawa. 

4. Opis: wyżywienie dla 100 osób, w tym:  

- zapewnienie naczyń niezbędnych do serwowania potraw: półmiski, miski, dzbanki, 

termosy lub warniki na wrzącą wodę i barszcz, podgrzewacze do dań gorących; 

- zapewnienie czystej i nieuszkodzonej ceramicznej zastawy stołowej, w tym: 

• talerze płaskie duże, 1 szt./osobę 

• talerze śniadaniowe, 3 szt./osobę 

• miska bulionowa do barszczu, 1 szt./osobę 

• kubek do herbaty, 1 szt./osobę 

• filiżanka do kawy, 1 szt./osobę 

• szklanka do zimnych napojów, 2 szt./osobę 

• sztućce metalowe, 2 komplety/osobę 

- dostarczenie serwetek papierowych, przynajmniej dwuwarstwowych, min. 3 

szt./osobę; 

- zapewnienie sprzątania po wydarzeniu. 

 

5. Menu:  

nazwa 

wielkość 

porcji 

liczba 

porcji 

ilość 

całkowita 

jednostka 

miary 

A. potrawy gorące  

karp smażony 150 100 15 000 g 

pierogi z kapustą 150 80 12 000 g 

pierogi z grzybami 150 80 12 000 g 



 

 

 

barszcz buraczany czysty 150 100 15 000 ml 

B. potrawy zimne  

karp w galarecie 150 100 15 000 g 

ryba faszerowana (wykluczona panga) 100 80 8 000 g 

śledź w oleju z cebulą 100 80 8 000 g 

sałatka śledziowo-warzywna 100 80 8 000 g 

sałatka jarzynowa 100 80 8 000 g 

chleb pszenny i żytni 100 120 12 000 g 

kompot z suszonych owoców 150 100 15 000 ml 

C. ciasta  

makowiec 80 100 8 000 g 

keks 80 100 8 000 g 

ciasto drożdżowe 80 100 8 000 g 

opłatek duży min. 15x8cm  150  szt. 

D. napoje gorące: 

stały dostęp do napoi gorących:  

- barszcz podawany w termosach lub warnikach 

- woda wrząca w warnikach 

− kawa rozpuszczalna i herbata w saszetkach (mix smaków, w tym czarna) plus dodatki (cukier, 

cytryna, mleko do kawy) 

E. napoje zimne: 

- soki owocowe 100%, dobrej jakości, jabłkowy, pomarańczowy, w ilości odpowiedniej do liczby 

gości (podawane z dyspenserów lub dzbanków);  

- stały dostęp do wody mineralnej niegazowanej z cytryną i miętą (podawanej z dyspenserów lub 

dzbanków).  
 

6. Sposób serwowania potraw: 

Potrawy, napoje i zastawa stołowa będą serwowane na stołach samoobsługowych z 

dostępem dla osób uczestniczących w wydarzeniu. Stoły zapewni Zamawiający, natomiast 

Wykonawca zapewni czyste, wyprasowane obrusy/serwety materiałowe na stoły w 

stonowanych barwach (nie mogą to być obrusy jednorazowe i ceraty). Rodzaj i sposób 

ustawienia stołów zostanie ustalone podczas wizji lokalnej Wykonawcy w siedzibie 

Zamawiającego (termin wizji lokalnej zostanie uzgodniony drogą mailową lub telefoniczną z 

osobą wyznaczoną przez Zamawiającego do realizacji umowy, a odbędzie się ona 

najpóźniej na dwa dni przed wyznaczoną przez Zamawiającego data wydarzenia). 

7. Wykonawca zapewni podczas wydarzenia przynajmniej 2-osobowy personel 

odpowiedzialny za uzupełnianie potraw na stołach samoobsługowych, donoszenie czystych 

naczyń, zbierania brudnych naczyń, zbieranie resztek pokonsumpcyjnych, śmieci. Obsługa 

kelnerska winna posiadać jednolity ubiór osób obsługujących, czysty, schludny i elegancki. 

Ubiór osób obsługujących powinien być identyczny dla całego zespołu odpowiednio dla 

kobiet i mężczyzn. W skład ubioru muszą wchodzić:  

a) Mężczyźni: czarne spodnie, czarna muszka, biała koszula, czarne eleganckie buty;  



 

 

 

b) Kobiety: czarne spodnie lub spódnice, biała koszula, czarne eleganckie buty, 

dopuszczalne są buty na płaskim obcasie. 

Personel Wykonawcy musi być przyjaźnie nastawiony do klientów korzystających z 

posiłków.  

8.   Postanowienia ogólne:  

1) zamówienie obejmuje transport na miejsce wykonania zamówienia i z powrotem, na koszt i 

ryzyko Wykonawcy, a także montaż i demontaż sprzętu niezbędnego do wykonania 

zamówienia oraz rozładunek i załadunek na środki transportu Wykonawcy; 

2) dostarczenie przedmiotu zamówienia nastąpi transportem przystosowanym do przewożenia 

żywności na koszt i ryzyko Wykonawcy;  

3) Wykonawca przygotuje, dostarczy i poda posiłki zachowując normy z ustawy z dnia 25 

sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwa żywności i żywienia;  

4) Wykonawca przygotuje, dostarczy i poda posiłki zachowując wymogi sanitarno-

epidemiologiczne w zakresie personelu, warunków produkcji, transportu oraz poniesie pełną 

odpowiedzialność za ich przestrzeganie;  

5) Wykonawca zapewni wykonanie usługi, zgodnie z najlepszą wiedzą i praktyką zawodową 

oraz obowiązującymi przepisami prawa w celu zapewnienia właściwych warunków w 

zakresie: higieny żywności, bezpieczeństwa żywności, jakości zdrowotnej żywności;  

6) wszystkie posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, 

przyrządzone w dniu świadczenia usługi, muszą charakteryzować się wysoką jakością 

w odniesieniu do użytych składników oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie 

jak kawa, herbata, i inne) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia i 

temperaturę. Napoje ciepłe będą podane w taki sposób, aby przez czas trwania usługi 

utrzymywana była ich stała odpowiednio wysoka temperatura;  

7) Wykonawca zobowiązany jest przestrzegać przepisów bhp, i p.poż. oraz wewnętrznych 

przepisów obowiązujących w miejscu wykonywania zamówienia; 

8) Wykonawca zobowiązany jest do uprzątnięcia sprzętu oraz wszelkiego rodzaju odpadów 

powstałych podczas wydarzenia. Pozostawiona powierzchnia, w której odbywało się 

wydarzenie, powinna być czysta i nienaruszona; 

9) Wykonawca zapewni opakowania jednorazowe zamykane i na życzenie Zamawiającego 

zapakuje nieskonsumowane produkty. 

 


