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Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest .Przygotowanie i przeprowadzenie Forum Obserwacji Ziemi
2023".

Ogdlne informacje o Polskiej Agencji Kosmicznej:

Polska Agencja Kosmiczna POLSA powstata na mocy ustawy z 26 wrzesnia 2014 r. Jej zadaniem
jest wspieranie polskiego przemystu kosmicznego oraz srodowiska naukowego poprzez taczenie
Swiata biznesu i nauki. Polska Agencja Kosmiczna wspotpracuje z miedzynarodowymi agencjami
oraz administracja panstwowa, w zakresie badania iuzytkowania przestrzeni kosmiczne;.
POLSA prowadzi projekty, zgodnie z Polska Strategia Kosmiczna, min. w zakresie opracowan
bazujacych na danych satelitarnych dla administracji publicznej oraz budowania $wiadomosci
korzysci wynikajacych z wykorzystania danych satelitarnych, w tym rozwoju kadr polskiej
administracji.

Ogdlne informacje dotyczace wykorzystania danych satelitarnych przez administracje publiczna
sg dostepne na stronie internetowej: https://polsa.gov.pl/aktywnosci/obserwacja-ziemi/dane-
satelitarne/ oraz na platformie Narodowego Systemu Informacji satelitarnej
https://nsisplatforma.polsa.gov.pl/

Specyfikacja przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i obstuga dwudniowe]j konferencji, zwanej dalej
~Wydarzeniem”.

Planowany termin Wydarzenia: listopad 2023 (8 i 9 listopada; Zamawiajacy zachowuje prawo
do zmiany terminu przy odpowiednim uprzedzeniu Wykonawcy, nie pdzniej niz 14 dni przed
Wydarzeniem).
Formuta: stacjonarna + transmisja wydarzenia na platformie YouTube oraz w mediach
spotecznosciowych Zamawiajacego
Stacjonarne spotkania — ok. 120 oséb w kazdym dniu spotkania.
Udziat online — bez limitu
Liczba spotkan: 2
Czas trwania spotkan (czes¢ oficjalna):

1. 1 dzien: max. 8 godz. w tym przerwa lunchowa

2. 2 dzien: max. 6 godz. w tym przerwa lunchowa

Miejsce: Muzeum Lotnictwa Polskiego w Krakowie, al. Jana Pawta Il 39, 31-864 Krakéw

Uczestnicy:
e Przedstawiciele administracji publicznej wszystkich szczebli

e Przedstawiciele przemystu i nauki.

Prelegenci: Dobér oraz zapewnienie udziatu oséb bioracych udziat w Wydarzeniu w charakterze
prelegentdw jest po stronie Zamawiajacego.
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Zadania Wykonawcy:

1. Dziatania przygotowujace:

1)

2)

3)

4)

5)

Przygotowanie brandingu Wydarzenia — spdjna wizualizacja Wydarzenia nawigzujaca
do identyfikacji wizualnej Polskiej Agencji Kosmicznej, wykorzystywana w materiatach
informacyjno-promocyjnych dotyczacych Wydarzenia, w tym zaproszeniach, postach,
planszach, prezentacjach, obrandowaniu Wydarzenia online. Wykonawca opracuje i
przedstawi do akceptacji Zamawiajacego min. dwa warianty wizualne dla brandingu
Wydarzenia w 2023 roku bazujac na materiatach graficznych z Forum Obserwacji Ziemi
2022.

Przygotowanie publikacji do medidw spotecznosciowych dotyczacych Wydarzenia wraz
z przygotowanymi przez Wykonawce grafikami (filmikami lub GIFami) na kanaty POLSA
(Facebook, LinkedIn i Twitter). Wykonawca przygotuje 8 publikacji do udostepnienia na
kazdej z wymienionych wyzej platform. Publikacje zostang opracowane z
uwzglednieniem wymagan technicznych oraz limitéw liczby znakéw dla kazdej z trzech
wymienionych platform medidw spotecznosciowych. Przygotowanie harmonogramu
publikacji w mediach spotecznosciowych POLSA. Harmonogram zostanie opracowany
po podpisaniu umowy z Wykonawca i bedzie podlegat weryfikacji i akceptacji
Zamawiajacego.

Przygotowanie  zaproszenia dla przedstawicieli administragji publicznej,
przedsiebiorcéw i naukowcdw. Zaproszenie zostanie opracowanie w formie graficznej /
pdf — szczegdty zostana ustalone z Zamawiajacym po podpisaniu umowy. Zaproszenie
zostanie rozestane przez Zamawiajacego, preferowany termin wysytki — nie pdzniej niz
na 2 tygodnie przed wydarzeniem. Zaproszenie bedzie zawierato link do rejestracji na
Wydarzenie. Rejestracja zostanie przygotowana i przeprowadzona przez
Zamawiajacego.

Serwis foto — co najmniej 50 zdjed z pierwszego dnia spotkania oraz co najmniej 30 zdjeé
z drugiego dnia, do wykorzystania m.in. w podsumowaniu FOZ 2023 oraz relacji z
Wydarzenia. Zdjecia zostana wykonane aparatem fotograficznym typu petna klatka lub
posiadajagcym matryce APS-C/Micro Four Thirds/CMOS z wymienng optyka (obiektyw z
wartoscia przestony co najmniej f/1.8) wyposazonym w zewnetrzna lampe btyskowa.
Zbiorowe zdjecia pamigtkowe wykonane zostana: méwcom, w trakcie konferencji.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu zdjecia najpdzniej 3. dnia po uroczystosci.
Uprzednio Wykonawca dokona niezbednej obrébki zdjed, celem poprawy ich jakosci.
Wraz z akceptacja przez Zamawiajacego wykonanych zdjeé¢, Wykonawca przenosi na

Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do nich.

Prowadzenie Wydarzenia przez do$wiadczonych prezenteréw biegle postugujacych sie
jezykiem polskim oraz angielskim i znajacych tematyke danych satelitarnych, a
zwiaszcza obserwacji Ziemi. Wykonawca przygotuje liste min. 3 prezenteréw do
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akceptacji i wyboru jednego z nich przez Zamawiajacego. Osoby te powinny posiadac
dos$wiadczenie w prowadzeniu imprez w tematyce obserwacji Ziemi. Prezenter
powinien zwrdcié szczegdlng uwage na sprawne przeprowadzenie uroczystosci,
witasciwe anonsowanie 0sdb wystepujacych. Wykonawca zorganizuje co najmniej jedno
spotkanie robocze przedstawicieli Wykonawcy, prezentera i Zamawiajgcego celem
omowienia scenariusza i innych szczegdétdw organizacyjnych. Spotkanie odbedzie sie nie
pdzniej niz 7 dni przed data konferencji. Wykonawca odpowiada za Scista wspdtprace
z prezenterem. Wykonawca odpowiada za opracowanie i dostarczenie prezenterowi

szczegdtowego scenariusza uroczystosci w oparciu o agende wydarzenia.

2. Organizacja spotkania.

1) Woykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na czas Wydarzenia:

e sprzet niezbedny do przeprowadzenia prezentacji oraz transmisji online,

e wysokiej jakosci kamery (min. 3 szt.) do transmisji wydarzenia on-line (w jakosci
min. FullHD - rozdzielczo$¢ 1920 x 1080 pikseli)

e dodatkowy monitor dla prelegentéw (wymiary monitora min. 42 cale),

e mownice dla prelegenta,

e mikrofony bezprzewodowe w liczbie min. 3 sztuk,

e dodatkowe oswietlenie dedykowane do nagran,

e stojaki z wydrukowanym programem wydarzenia oraz kodem QR odsytajacym

do programu.

2) Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ obstuge i przygotowanie sali na Wydarzenie,

w tym recepcji, szatni, wydawanie zestawdw konferencyjnych, petna obstuge
techniczna. Zapewnienie stolikéw i krzeset oraz elementéw dekoracyjnych dla recepg;ji
odpowiedzialnej za prowadzenie list obecnosci, wydawanie identyfikatorow na Forum
Obserwacji Ziemi oraz zestawdw konferencyjnych. Wykonawca odpowiada za
kompleksowe przygotowanie pomieszczen do uroczystosci (tj. ustawienie elementéow
technicznych, sprzetu, oswietlenia, oznakowanie sal, przygotowanie oznaczenia
.rezerwacja" dla pierwszego rzedu krzeset) oraz ich uprzatniecie po zakoriczeniu
uroczystosci. Wykonawca bedzie informowat Zamawiajacego o wszelkich kwestiach
organizacyjnych zwiazanych ze scenografia, aranzacjg pomieszczen itp., ktdre moga
mie¢ wptyw na przebieg uroczystosci.

Koordynacja konferencji:

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni 1 koordynatora jako osobe
odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajacym przez caty czas przygotowan, trwania,
rozliczania konferencji. Wykonawca bedzie w statym kontakcie z Zamawiajacym
podczas okresu przygotowan konferencji i w dniach realizacji konferenciji.

Wykonawca zapewni by sala byta w petni przygotowana na Wydarzenie nie pézniegj niz
na 2 godziny przed rozpoczeciem Wydarzenia. Sala bedzie dostepna dla Wykonawcy
od 7 listopada br. (na dzien przed planowanym terminem Wydarzenia).

Informacje techniczne dot. dostepnej sali w Muzeum Lotnictwa w Krakowie:
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3)

4)
5)

6)

/)

Sala konferencyjna znajduje sie na | pietrze dodatkowo dostepne jest réwniez lobby.

- wymiary/pojemnos$é — 250 m2, 120-150 oséb w ustawieniu teatralnym;

- wysokos¢ sali konferencyjnej 6,5 m do sufitu, 5,8 m do lampy;

- sala wyposazona jest w: ekran, rzutnik, klimatyzacje, nagtosnienie, mikrofony,
czesciowo zaciemniana;

Lobby — 100 m2 (miejsce na catering przed sala konferencyjna).

Przeprowadzenie transmisji online w mediach spotecznosciowych Zamawiajacego (FB
oraz YouTube). Zapewnienie mozliwosci odtwarzania prezentacji/filméw z zasobdw
dyskow przenosnych oraz umieszczonych online (chmura, YouTube itp.).

Obstuga techniczna debaty Forum Obserwacji Ziemi.

W ramach realizacji Przedmiotu Zamdwienia Wykonawca zapewni dostep do Internetu
w celach realizacji transmisji Forum Obserwacji Ziemi do mediéw spotecznosciowych i
na kanale YouTube.

Swiadczenie ustugi dostepu do sieci Internet oraz Zarzadzanie urzadzeniami sieciowymi
i dostepem do Internetu realizowane bedzie przez Wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza
zainstalowanie przez Wykonawce urzadzen niezbednych do s$wiadczenia ustug w
pomieszczeniu znajdujacym sie w budynku Muzeum Lotnictwa stosujagc metody nie
ingerujace w infrastrukture i budynki Muzeum.

Lunch dla uczestnikow (ostateczna liczba uczestnikéw zostanie zgtoszona na 4 dni
przed terminem Wydarzenia) podczas dwodch dni Wydarzenia. Menu zostanie
przedstawione Zamawiajgcemu celem akceptacji i/lub przekazania uwag. Menu powinno
uwzgledniaé dania miesne, wegetarianskie, rybne, zupy. Przy kazdym z dostepnych dan
powinna by¢ wyeksponowana jego nazwa. Lunch podawany w formie szwedzkiego
bufetu, przy stolikach na stojgco i/lub na siedzaco, w miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego na terenie Muzeum Lotnictwa Polskiego w Krakowie. Wykonawca we
witasnym zakresie zapewni odpowiednia liczbe zastawy stotowej oraz sztuccow,
szklanek, serwetek, odpowiednio dobrang do liczby uczestnikow Wydarzenia.
Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania zastawy isztuécdw jednokrotnego uzytku),
Wykonawca zapewni odpowiednia obstuge kelnerska. Wykonawca zapewni
odpowiednig liczbe stotéw koktajlowych w stosunku do liczby zaproszonych gosci oraz
dekoracje stotdw w postaci np. kompozycji kwiatowych, itp. Wykonawca odpowiada za
sprawna, profesjonalna, dyskretna obstuge oraz zapewnienie porzadku i czystosci.
Catodniowy serwis kawowy dla uczestnikéw (ostateczna liczba uczestnikéw zostanie
zgtoszona na 4 dni przed terminem Wydarzenia) podczas dwdéch dni Wydarzenia: kawa
(ekspres), herbata, soki, woda gazowana i niegazowana, ciastka, stone przekaski, ciasto
oraz owoce — dostepne przez caty czas trwania dwdéch dni Wydarzenia (w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajagcego na terenie Muzeum Lotnictwa Polskiego w
Krakowie), uzupetniany na biezaco. Wykonawca we wiasnym zakresie zapewni
odpowiednig liczbe zastawy stotowej oraz sztuécdw, szklanek, serwetek, odpowiednio
dobrana do liczby uczestnikdw Wydarzenia. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania

zastawy i sztu¢cow jednokrotnego uzytku). Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge
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8)

9)

kelnerska. Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe stotdéw koktajlowych w stosunku do
liczby zaproszonych gosci oraz dekoracje stotdw w postaci np. kompozycji kwiatowych,
itp. Wykonawca odpowiada za sprawna, profesjonalna, dyskretna obstuge oraz
zapewnienie porzadku i czystosci.

Zestaw konferencyjny: przygotowanie i rozdystrybuowanie praktycznych zestawodw
konferencyjnych dla stacjonarnych uczestnikow Wydarzenia. Przygotowane elementy
Zestawu konferencyjnego musza zostaé obrandowane logo POLSA oraz nawiazywad
tematycznie do zadan sektora kosmicznego. Wzér logotypu POLSA dostepny jest pod
adresem https://polsa.gov.pl/o-polsa/dla-mediow/#zdjecia

Zawartos$¢ Zestawu konferencyjnego:

o Notes (w kratke, format A5, logo),

o Dtugopis (metalowy, automatyczny, wktad niebieski, logo),

e Torba materiatowa (z dtugimi ragczkami, rozmiar okoto 40x40, bawetna, logo)

e Butelka termiczna (stal nierdzewna, do 500 ml, logo),

e Magnes (min. Wymiary 8 cm x 5 cm, logo),

e Identyfikator uczestnika wraz ze smycza (smycz z logiem POLSA, Identyfikator
o wymiarach min. 14 cm x 10 cm, gramatura papieru min. 300 g/m2, druk
dwustronny, papier kreda btyszczacy, logo POLSA),

e Kabel do telefonu 3 w 1 (3 ztacza: USB typ C, microUSB, IPhone; catkowita
dtugosé kabla min. 150cm, z funkcja transmisji danych i tadowania jednoczesnie,
zapewniajacy transmisje danych 480Mb/s. Kabel musi wspieraé szybkie
tadowanie Quick Charge 3.0, kabel obstugujacy prad wyjsciowy 3A, musi
zawieraé¢ Logo POLSA w formie naklejki, Szybka tadowarka sieciowa (funkcja
smart - automatycznie dostosowuje napiecie tadowania do podtaczonego
urzadzenia; technologia Quick Charge 3.0; (Napiecie wyjsciowe 3,6 V - 12V,
prad wyjsciowy 3A); obudowa SLIM-pasuje do wszystkich gniazdek; wysoka
jakos$¢). tadowarka musi posiadad zabezpieczenie przed przetadowaniem i
przegrzaniem oraz mozliwo$¢ tadowania dwdéch urzadzen jednoczesnie.

Wykonawca przedstawi ostateczna propozycje Zestawu konferencyjnego do akceptacji
przez Zamawiajacego (nie pdzniej niz na 3 tygodnie przed Wydarzeniem) Wykonawca
przygotuje 150 Zestawdw konferencyjnych dla uczestnikdw i prelegentéw
uczestniczacych w Wydarzeniu stacjonarnie zarejestrowanych na Woydarzenie.
Niewykorzystane Zestawy konferencyjne zostang przekazane Zamawiajacemu po
Wydarzeniu.

Raport podsumowujacy Wydarzenia wraz z lista uczestnikdw i statystykami szczegdlnie

w przypadku uczestnikdw online.

Postanowienia konicowe:

Zamawiajacy dokona przegladu wszystkich elementéw miejsca konferencji pod katem zgodnosci
z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego przedsiewziecia oraz
ustaleniami podjetymi wspdlnie z Wykonawca w trakcie fazy przygotowan do konferencji.
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Wszelkie stwierdzone uchybienia beda skutkowad naliczeniem kar za nienalezyte wykonanie
umowy, zgodnie z odpowiednimi postanowieniami umowy.
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