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Z upoważnienia Wójta 
/-/Jolanta Mann-Matuszczyk 

Kierownik Referatu Inwestycji 

 

Przystajń, 2024-09-11 

 

Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 
ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 
1320). 
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I. Informacje ogólne 

1. Tryb udzielenia zamówienia 
Tryb podstawowy bez negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) – dalej: ustawa Pzp 

Zamawiający nie przewiduje możliwości ograniczenia liczby wykonawców. 

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające wykonawcy 
swój potencjał 

a) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót 
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług 
lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 
zamówienia publicznego. 

b) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających 
status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, 
których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych 
organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna                                 
i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 

c) Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który: 
– spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale VII SWZ,  
– nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, oraz art.109 ust. 1 
pkt 1) i 4) 

– złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.  
d) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

W takim przypadku: 
 Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich                                               
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia 
publicznego. 
 Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie                         
z pełnomocnikiem. 

e) Potencjał podmiotu trzeciego  
W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca 
może polegać na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118–
123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjał którego wykonawca powołuje się w celu 
wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie może podlegać 
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1) i 4) ustawy Pzp.  

f) Podwykonawstwo 
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych zadań. 
Wykonawca jest zobowiązany wskazać w formularzu ofertowym: – Informacje 
dotyczące wykonawcy – załącznik nr 1 do SWZ, części zamówienia których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców, o ile są już 
znane. 
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3. Komunikacja w postępowaniu 

a) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: 

 W zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia: Agnieszka Zabawa, tel. 
34/3191153 w. 120 

 W zakresie dotyczącym procedury: Jolanta Mann-Matuszczyk, tel. 34/3191135 w. 
117 

b) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/gminaprzystajn  

c) Komunikacja ustna dopuszczalna jest wyłącznie w odniesieniu do informacji, które 
nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów 
zamówienia, ofert. 

d) W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 
zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

 przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 
środków dowodowych; 

 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/ poprawienia/ 
uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych 
środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych                               
w postępowaniu; 

 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 
dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu; 

 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. 
treści przedmiotowych środków dowodowych; 

 przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - 
Prawo zamówień publicznych; 

 przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

 przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 
kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 
komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

d) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej 
za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na 
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pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający 
będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której 
zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie 
przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 
konkretnego wykonawcy. 

e) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów               
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 
zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie 
może trafić do folderu SPAM. 

f) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 
2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

 stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512 kb/s, 

 komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

 zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10.0, 

 włączona obsługa JavaScript, 

 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 
.pdf, 

 Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

 Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

g) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

 akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 
uznaje go za wiążący, 

 zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 
adresem: https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbky
D/view  

h) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 
niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności 
za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 
składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”).  
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
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brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 
obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

i) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl 
dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści 
SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 
postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 
„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

ZALECENIA 

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne                              
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie 
ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”. 

1. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 
szczególnym wskazaniem na .pdf 

1. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z formatów: .zip, .7Z 

2. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną 
uznane za złożone nieskutecznie. 

3. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 
profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi max 5MB. 

4. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym PAdES.  

5. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie                                       
z dokumentem podpisywanym. 

6. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 
osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji 
plików.  

7. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

8. Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 
pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za 
pośrednictwem adresu email. 

9. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
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10. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się                   
o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu 
do zakończenia przyjmowania ofert. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed 
terminem składania ofert. 

11. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1.   

12. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 
każdego ze skompresowanych plików.  

13. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

14. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 
integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w 
postępowaniu. 

4. Podział zamówienia na części 

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający 
nie dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy 
Pzp. 
Powody niedokonania podziału: 
Zakres i charakter zamówienia wykluczają jego podział na części z przyczyn 
technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych i celowościowych. Postępowanie 
stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia z reguły jest przedmiotem 
zainteresowania oraz jest możliwe do zrealizowania przez przedsiębiorców 
stanowiących małe lub średnie przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zamówienie ma 
charakter wykonawstwa jednobranżowego. Usługi będące przedmiotem zamówienia 
są ze sobą bezpośrednio powiązane i występują w chronologiczny sposób, wykonanie 
jednych prac jest uzależnione od innych. Ponadto ewentualny podział zamówienia na 
części spowodowałby nadmierne trudności techniczne oraz ryzyko nienależytego 
wykonania przedmiotowego zamówienia wskutek konieczności wykonania 
dodatkowego świadczenia, polegającego na koordynacji działań różnych 
wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia. Nierozdzielenie zadania 
przyczyni się do lepszej organizacji prac oraz sprawniejszej koordynacji nadzoru. 
Należy również wskazać, iż kwestia podzielności świadczenia nie została 
uregulowana w ustawie Prawo Zamówień Publicznych (PZP), wobec czego zgodnie z 
art. 14 ust 1 ustawy PZP – Zamawiający stosuje w tym zakresie przepisy Kodeksu 
Cywilnego: “świadczenie jest podzielne, jeżeli może być spełnione częściowo bez 
istotnej zmiany przedmiotu lub wartości”. Mając powyższe na uwadze należy uznać, 
iż świadczenie nie może zostać spełnione częściowo bez istotnej zmiany przedmiotu, 
a to oznacza, iż należy je traktować jako jedną całość. Jednocześnie brak podziału 
zamówienia na części nie powoduje ograniczenia konkurencji oraz zapewnia równy 
dostęp podmiotów z sektora małych i średnich przedsiębiorstw. 

5. Oferty wariantowe 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 
92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż 
określony w niniejszej SWZ. 
6. Katalogi elektroniczne  
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Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 
7. Umowa ramowa 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o  której mowa w art. 311–315 
ustawy Pzp. 
8. Aukcja elektroniczna 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o  której mowa 
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.  
9. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 
ustawy Pzp, to jest zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług lub robót 
budowlanych. 
10. Rozliczenia w walutach obcych 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
11. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
12. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
13. Unieważnienie postępowania  
Poza możliwością unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
art. 255 ustawy Pzp, zamawiający nie przewiduje możliwości unieważnienia 
postępowania, jeżeli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie 
całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane. 
14. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 
15.  Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku 

postępowania 
a) Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, 
tym samym dane osobowe podane przez wykonawcę  będą przetwarzane zgodnie z 
RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 

b) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego pn. „Dowóz uczniów do szkół i przedszkoli na terenie gminy Przystajń                   
w roku szkolnym 2023/2024” 

c) Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub 
podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 
8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie 
do informacji publicznej. 

d) Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane 
przez okres 4 lat, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy. 
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e) Klauzula informacyjna, o której mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje się                                 
w załączniku nr 2 do SWZ. 

f) Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym 
niż cel określony w lit. b powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać 
dane osobowe w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel 
określony w lit. b powyżej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on 
osobę, której dane dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych 
stosownych informacji, o których mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

g) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym 
postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 
wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą: 
- obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, 

których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio 
pozyskał i przekazał zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych 
na żądanie zamawiającego; 

- obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 
których dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca 
przekazuje zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na 
żądanie zamawiającego. 

h) W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz 
ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały 
przekazane w związku z udziałem w postępowaniu, wykonawca składa oświadczenia 
o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 
art. 14 RODO – treść oświadczenia została zawarta w załączniku nr 1 do SWZ. 

i) Zamawiający informuje, że: 
- Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane 

osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu 
umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale 
IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie. 

- Udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do 
wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 
RODO (tj. danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, 
poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do 
związków zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych 
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub 
danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), 
zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia.  

- W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane 
przez zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO 
(związanych z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora 
potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem 
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach,                           
o których mowa w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych 
osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz prawem 
otrzymania przez wykonawcę od administratora kopii danych osobowych 
podlegających przetwarzaniu), zamawiający może żądać od osoby występującej                  
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z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie 
nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

- Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym 
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych), nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego 
załączników. 

- W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

- W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 
18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych 
zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia 
tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 
rozporządzenia 2016/679. 

Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z 
późn. zm.). 

 
II. Wymagania stawiane wykonawcy  

1. Przedmiot zamówienia 
Przedmiot zamówienia stanowi opracowanie projektu planu ogólnego Gminy 
Przystajń oraz opracowanie projektu zmiany miejscowego planu 
zagospodarowania przestrzennego dla terenu Gminy Przystajń zgodnie z art. 13a                
i 14 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2023 r. 
poz. 977 ze zm.) oraz udział w czynnościach związanych ze sporządzeniem                               
i uchwaleniem planu ogólnego i zmian w miejscowym planie zagospodarowania 
przestrzennego. Teren opracowania obejmuje obszar całej gminy o powierzchni 
88,85 ha. 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

Opracowanie projektu planu ogólnego Gminy Przystajń 

Plan ogólny będący przedmiotem zmówienia, należy wykonać zgodnie z obowiązującymi 
aktami prawnymi, w tym w szczególności z: 
1) ustawą z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. 
Dz.U. z 2023 r., poz. 977 ze zm.), zwanej dalej „ustawą u.p.z.p.”, 
2) rozporządzeniem Ministra rozwoju i technologii z dnia 08 grudnia 2023 r., w sprawie 
projektu planu ogólnego gminy, dokumentowania prac planistycznych w zakresie planu 
oraz wydawania z niego wypisów i wyrysów (Dz.U. z 2023 r., poz. 2758), 
3) ustawa z dnia 03 października 2008 r., o udostepnieniu informacji o środowisku i jego 
ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz ocenach odziaływania na 
środowisko (Dz.U. z 2023 r., poz. 1094 ze zm.), 
4) zgodnie z zapisami uchwały Nr LVI.412.2024 Rady Gminy Przystajń z dnia 11 marca 
2024 r. w sprawie przystąpienia do sporządzenia planu ogólnego Gminy Przystajń, 
5) z uwzględnieniem uwag zgłaszanych przez Zamawiającego w trakcie realizacji umowy 
i aktualnego orzecznictwa sądowego dotyczącego zagospodarowania przestrzennego, 
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6) innymi przepisami wynikającymi z odpowiednich aktów prawnych, mających 
odniesienie do przedmiotu zlecenia, m.in. dotyczącymi ochrony środowiska, ochrony 
zabytków, prawa wodnego, ochrony gruntów rolnych i leśnych, dróg. 
 
Przedmiot zamówienia obejmuje: 
1) Sporządzenie planu zgodnie z przepisami ustawy u.p.z.p. z w szczególności                                        
z przepisami art. 13a, 13b, 13c, 13d, 13e, 13f, 13g, 13h, 13i, 13j, 13k, 13m które weszły                    
w życie w dniu 24 września 2023 r. a także przepisami wykonawczymi do tej ustawy                    
w tym min.: 

a) wykonanie inwentaryzacji urbanistycznej i oceny istniejącego stanu 
zagospodarowania terenu gminy Przystajń, w celu określenia zapotrzebowania na 
nową zabudowę mieszkaniową oraz chłonności terenów niezabudowanych w 
strefach planistycznych, o których mowa w art. 13c ust. 2 pkt 1–3 ustawy z dnia 27 
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym; 

b) przygotowanie merytoryczne dokumentów formalno-prawnych (wymaganych 
ustawowo pism, zawiadomień, ogłoszeń i obwieszczeń: o przystąpieniu do 
opracowania planu, o przystąpieniu do konsultacji społecznych nad projektem planu 
i innych niezbędnych w ramach przedmiotu zamówienia, komunikatów dotyczących 
opracowań projektu planu, zestawień opinii i uzgodnień oraz współpracy przy 
prowadzeniu procedury oraz dokumentacji prac planistycznych; 

c) przygotowanie materiałów i pism w celu uzyskania opinii i uzgodnień, w tym gminnej 
komisji urbanistyczno-architektonicznej, według rozdzielnika wskazanego przez 
Wykonawcę; 

d) wprowadzenie ewentualnych zmian wynikających z uzgodnień, powtórzenie 
procedury w niezbędnym zakresie, jeśli będzie to konieczne, w razie potrzeby 
przygotowania treści zażaleń na postanowienia; 

e) udziału fizycznego w: spotkaniach otwartych, panelach eksperckich lub warsztatach, 
spotkaniach plenerowych, spacerach studyjnych, dyżurach projektanta, 
przeprowadzaniu wywiadów, przygotowania ankiet i geoankiet, zbieraniu uwag, 
prowadzeniu punktu konsultacyjnego (sposób, miejsce i termin ustalony                                              
z Zamawiającym) związanych z rozwiązaniami przyjętymi w projekcie planu w 
ramach prowadzonych konsultacji społecznych, w tym składania wyjaśnień osobom 
zainteresowanym; 

f) przygotowanie (w porozumieniu z Zamawiającym) dokumentów, pism, ankiet, 
geoankiet, ogłoszeń, obwieszczeń, zawiadomień i innych w procedurze sporządzenia 
planu, określonej w art. 13i ust. 3 ustawy u.p.z.p., w tym w konsultacjach społecznych,                          
o których mowa w art. 8i, 8j i 8k ustawy u.p.z.p.; 

g) prezentacji projektu planu i uczestnictwa w konsultacjach społecznych na temat 
rozwiązań przyjętych w projekcie planu ogólnego (udział fizyczny), podczas 
posiedzeń gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej (udział fizyczny) oraz 
uczestnictwo w spotkaniach z udziałem radnych (komisjach rady gminy oraz sesjach 
– udział fizyczny); 

h) sporządzenie uzasadnienia planu zgodnie z art. 13h ustawy u.p.z.p.; 
i) opracowanie danych przestrzennych do planu zgodnie z art. 67a ustawy u.p.z.p. (na 

różnych etapach opracowania planu); 
j) przeprowadzenie strategicznej oceny odziaływania na środowisko, w tym 

sporządzenie prognozy odziaływania na środowisko dla projektu planu ogólnego 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 03 października 2008 r. o udostepnieniu 
informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie 
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środowiska oraz o ocenach odziaływania na środowisko (Dz.U. z 2023 r., poz. 1094 
ze zm.); 

k) wykonanie opracowania ekofizjograficznego; 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 7 do SWZ – Projektowane 
postanowienia umowy 
 
Opracowanie projektu zmiany miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego dla terenu Gminy Przystajń 
 
Projekt zmiany planu miejscowego będący przedmiotem zmówienia, należy wykonać 
zgodnie z obowiązującymi aktami prawnymi, w tym w szczególności na podstawie: 

1) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
(Dz.U. z 2022 r. poz. 503) i aktami wykonawczymi do ww. ustawy; 

2) rozporządzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie 
wymaganego zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego (Dz.U. z 2021 r. poz. 2404); 

3) ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego 
ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 
oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 2373 ze zm.); 

4) ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062); 

5) Uchwały Nr LVI.413.2024 Rady Gminy Przystajń z dnia 11 marca 2024 r. w sprawie 
przystąpienia do sporządzenia zmiany miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego. 

6) Planu ogólnego będącego przedmiotem niniejszego postepowania. 
7) Pozostałymi przepisami mającymi zastosowanie w przedmiocie zamówienia. 

 
Przedmiot zamówienia obejmuje: 

1) analiza materiałów wyjściowych, inwentaryzacja urbanistyczna, przygotowanie 
wystąpień do instytucji po przeprowadzeniu analizy dla obszarów chronionych oraz 
innych pism informujących o możliwości składania wniosków do planu w tym 
zamieszczaniu obwieszczeń w prasie. Przygotowanie wystąpień o uzgodnienie 
zakresu prognozy oddziaływania na środowisko i innych wymaganych ustawą                             
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym; 

2) analiza zgłoszonych wniosków do planu oraz sposobów ich rozstrzygnięcia; 

3) sporządzenie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego                          
obejmującego część tekstową oraz część graficzną (rysunek planu), wykonaną na 
dostarczonej przez Zamawiającego mapie podkładowej, rysunki oraz teksty w wersji 
papierowej i elektronicznej – w skali i ilości niezbędnej do opiniowania/uzgadniania 
(pliki: .doc, .jpg, .pdf na nośniku danych); 

4) opracowanie „Prognozy oddziaływania na środowisko”; 

5) opracowanie „Prognozy skutków finansowych uchwalenia planu”; 

6) przedłożenie projektu planu Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej, 
powołanej przez Wójta Gminy Przystajń; 
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7) wykonanie części graficznej i tekstowej w wersji papierowej i elektronicznej w ilości 
niezbędnej do przeprowadzenia procedury uzgodnień/opinii; 

8) uzyskanie wymaganych ustawą o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
opinii i uzgodnień; 

9) wprowadzenie zmian wynikających z opinii i uzgodnień; 

10) przygotowanie materiałów do wyłożenia do publicznego wglądu; udział w dyskusji 
publicznej w trakcie wyłożenia projektu planu do publicznego wglądu; 

11) analiza uwag wniesionych do projekty planu w trakcie i po wyłożeniu do publicznego 
wglądu wraz z propozycją ich rozpatrzenia w formie tekstowej i graficznej; 

12) stworzenie zbioru danych przestrzennych zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 26 października 2020 r. w sprawie zbiorów 
danych przestrzennych oraz metadanych w zakresie zagospodarowania 
przestrzennego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1916); 

13) przedłożenie Radzie Gminy Przystajń projektu planu do uchwalenia; 

14) przygotowanie kompletnej dokumentacji planu zebranej w trakcie procedowania 
oraz uchwały wraz z załącznikami do publikacji w Dzienniku Urzędowym 
Województwa Śląskiego – oraz w wersji elektronicznej - pliki: .doc, .jpg, .pdf., .xml z 
możliwością importu do systemu Legislator na nośniku danych; 

15) przygotowanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w wersji 
graficznej w skali 1:2000 z możliwością importu do platformy metadanych; 

16) sporządzenie wykazu powierzchni (w hektarach i procentowo) terenów 
przeznaczonych w projekcie planu miejscowego pod różnego typu zabudowę,                            
z podziałem na tereny o różnym przeznaczeniu, z uwzględnieniem wszystkich 
przeznaczeń terenów; 

17) wprowadzenie do uchwały zatwierdzającej miejscowy plan zmian wynikających                      
z rozstrzygnięć nadzorczych Wojewody i ewentualne powtórzenie procedury                           
w wymaganym przez Wojewodę zakresie; 

18) sporządzenie planu miejscowego w skali 1:2000 z wykorzystaniem urzędowych kopii 
map zasadniczych albo, w przypadku ich braku, map ewidencyjnych, gromadzonych 
w państwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym, uzupełnione o elementy 
niezbędne do celów planistycznych. 

19) Wykonawca, w ramach wersji elektronicznej opracowania, zobowiązany jest 
dostarczyć: 

a) teksty opracowań w formacie plików MS Word oraz zipx (dla wersji uchwalonej 
planu); 

b) mapy w formacie rastrowym w postaci 3 rodzajów plików: .jpg, .geotiff oraz .pdf o 
rozdzielczości min. 300 dpi; pliki powinny umożliwiać ponowny wydruk map bez 
udziału Wykonawcy; 

c) pliki w formacie wektorowym, obiektowym, shapefiles lub geopackage oraz pliki 
zawierające ustawienia projektu (.qgs lub .qgz); 
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d) GML zgodnym z ustawą o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
aktualną na dzień uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego; 

e) dokumentację formalno-prawną w wersji elektronicznej zgodnej                                                      
z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Technologii w sprawie wymaganego 
zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego z dnia 17 
grudnia 2021 r. 

20)  W ramach realizacji przedmiotu umowy i w ramach wynagrodzenia ryczałtowego 
brutto za wykonanie całego przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest 
również do: 

a) zabezpieczenia na własny koszt urządzeń i materiałów potrzebnych do realizacji 
zamówienia; 

b) uzyskania na własny koszt wszelkich informacji, które mogą być konieczne                          
w trakcie realizacji przedmiotu umowy; 

c) uczestniczenia we wszystkich uzgodnieniach, prezentacjach, dyskusjach 
publicznych, komisjach, sesjach Rady Gminy Przystajń, udzielania wyjaśnień 
zainteresowanym, aż do czasu uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego, zalegalizowania uchwały przez Wojewodę Śląskiego oraz jego 
publikacji; 

d) współpracy w przygotowaniu odpowiedzi na pisma Wojewody związane                                 
z postępowaniem nadzorczym; 

e) współpracy w przygotowaniu odpowiedzi na pisma związane z zaskarżeniem 
planu do sądu administracyjnego; 

f) współpracy w przygotowaniu odpowiedzi na zarzuty podniesione w piśmie 
przekazanym przez Zamawiającego; 

g) współpracy w przygotowaniu ewentualnych stanowisk (opinii) Wójta Gminy 
Przystajń podczas procedury sporządzania planu; 

h) w zależności od potrzeb udziału Projektantów w innych spotkaniach 
konsultacyjnych organizowanych w związku ze sporządzeniem planu. 
Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do przygotowania odpowiednich 
materiałów planistycznych w porozumieniu z Zamawiającym; 

i) udziału i prezentacji projektu planu z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej: 
Wójtowi Gminy Przystajń i na sesjach Rady Gminy Przystajń dot. projektu planu i 
jego uchwalenia, na posiedzeniach odpowiednich komisji Rady Gminy Przystajń, 
Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej i innych wskazanych przez 
Wójta Gminy Przystajń, 

j) udziału projektantów w zależności od potrzeb podczas uzgodnień i opiniowania 
oraz w trakcie innych czynności procedury planistycznej, a także podczas dyskusji 
publicznych nad rozwiązaniami przyjętymi w projekcie planu oraz na spotkaniach 
z mieszkańcami; 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 7 do SWZ – Projektowane 
postanowienia umowy. 

Kod CPV 71410000-5 Usługi planowania przestrzennego 
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2. Gwarancja i rękojmia 

Zamawiający nie wymaga wniesienia przez Wykonawcę gwarancji należytego 
wykonania umowy. 

3. Rozwiązania równoważne  
Zamawiający nie przewiduje zastosowania rozwiązań równoważnych.  

III. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę 
osób na podstawie stosunku pracy 

1) Zamawiający wymaga, aby wykonawca zatrudniał na podstawie umowy o pracę osoby 
biorące bezpośredni udział w zamówieniu, to jest:  pracowników bezpośrednio 
wykonujących czynności niezbędne do wykonania zamówienia. 

2) W celu weryfikacji zatrudniania, przez wykonawcę lub podwykonawcę, na podstawie 
umowy o pracę, osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności                            
w zakresie realizacji zamówienia, na każde żądanie zamawiającego Wykonawca 
przedstawi:  

 oświadczenie zatrudnionego pracownika, 

 oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika                              
na podstawie umowy o pracę, 

 poświadczoną za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 
pracownika, 

 lub inne dokumenty – zawierające informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię                               
i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy 
o pracę i zakres obowiązków pracownika. 

3) Wykonawca przedkładając na podstawie art. 464 ustawy PZP projekt umowy                                 
o podwykonawstwo, w przypadku, gdy realizacja umowy obejmuje zakres i te 
czynności, które wymuszają zawarcie umowy o pracę (jeżeli wynika ten obowiązek                     
z k. p.) ma obowiązek uwzględnić w takiej umowie/projekcie umowy wymagania 
zawarte w niniejszej SWZ. 

4) Przepisy dotyczące wymogu zatrudnienia osób wykonujących czynności w zakresie 
realizacji zamówienia określone w ust. 3 stosuje się odpowiednio do dalszych 
podwykonawców. 

5) Sankcje za naruszenie postanowień rozdziału III  SWZ zostały określone w projekcie 
umowy – Załącznik nr 7 do SWZ. 

IV. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 
pkt 2 ustawy Pzp 

Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę osób,                              
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt.2 ustawy Pzp. 

V. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 
Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych.  

VI. Termin wykonania zamówienia  
Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało wykonane w terminie 24 miesięcy od 
daty zawarcia umowy. 

VII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
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Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu 
dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek w zakresie zdolności technicznej                        
i zawodowej, jeżeli:  

1) W okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeśli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie) zrealizował, z należytą 
starannością, co najmniej: 3 miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego, lub 
ich zmiany oraz 1 Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania 
przestrzennego lub ich zmiany o powierzchni opracowania każdego z nich minimum 30 
ha, w tym jedno opracowanie w granicach administracyjnych gminy, przy czym 
przynajmniej jeden przedmiot opracowania musiał znajdować się w części w obszarach 
chronionych (Parki Krajobrazowe, Natura 2000). Przez zrealizowane usługi w 
wymienionym zakresie Zamawiający rozumie taką uchwałę, która została 
opublikowana w Dzienniku Urzędowym danego województwa i w stosunku do której 
nie zostało wydane rozstrzygnięcie nadzorcze.  

2) Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do  
wykonania zamówienia, to jest  

- co najmniej jedną osobą spełniającą wymogi określone w art. 5 ustawy z dnia 27 marca 
2023 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z 
późn. zm.) mającą doświadczenie w opracowaniu przynajmniej 1 (jednego) 
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (lub zmiany planu 
miejscowego), opublikowanego w dzienniku urzędowym województwa. 

- co najmniej jedną osobą posiadającą doświadczenie w opracowaniu prognoz 
oddziaływania na środowisko dla projektów miejscowych planów zagospodarowania 
przestrzennego lub zmiany planów miejscowych – co najmniej 1 prognoza. 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług 
wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, należy wykazać usługę,                        
w której Wykonawca bezpośrednio uczestniczył. 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału, waluty innej niż polska (PLN), w celu jej przeliczenia stosowany 
będzie średni kurs NBP na dzień zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu 
w Biuletynie Zamówień Publicznych na portalu internetowym Urzędu Zamówień 
Publicznych. 

VIII. Podstawy wykluczenia 
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Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, wobec którego zachodzą podstawy 
wykluczenia, o których mowa w art. 108 ustawy Pzp to jest wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.                       
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 
którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do 
składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 
terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 
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oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 
wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 
przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 109 
ustawy Pzp. 

IX. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

1.  DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 

a) Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub                         
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. Wzór oferty stanowi załącznik nr 1 do SWZ.   

b) Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale 
VII SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień 
składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe środki 
dowodowe, wskazane w rozdziale IX podrozdziale 2 SWZ. Wzór oświadczenia 
stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. 

c) Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

d) Oświadczenie składają odrębnie: 

- wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się                                   
o udzielenie zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak 
podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału                                     
w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu; 

- podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim 
przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot 
udostępnia swoje zasoby wykonawcy; 

- podwykonawcy, na których zasobach wykonawca nie polega przy 
wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku 
oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podwykonawcy (jeżeli 
zamawiający weryfikuje podstawy wykluczenia w odniesieniu do podwykonawcy). 

e) Samooczyszczenie – w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5, 
wykonawca nie podlega wykluczeniu jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił 
łącznie następujące przesłanki: 
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1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej 
przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym 
poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi 
przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, 
w tym organami ścigania lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

 zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 
za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

 zreorganizował personel, 

 wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

 utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania 
przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

 wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności                                        
i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 
lub standardów. 

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające 
do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę. 

f) Do oferty wykonawca załącza również:  

 Pełnomocnictwo   

 Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien 
dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem 
umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy.  

 W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument 
pełnomocnictwa, z treści którego będzie wynikało umocowanie do 
reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych wykonawców 
należy załączyć do oferty.  

Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać w szczególności 
wskazanie: 

- postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 
- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 
- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

Wymagana forma: 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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W przypadku gdy zostało ono sporządzone jako dokument w postaci papierowej                                
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania                                
z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie rozumieć należy 
dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 
papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 
dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 
dotyczą lub notariusz. 

 Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko 
jeden spełnia warunek dotyczący uprawnień, są zobowiązani dołączyć do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy. 

 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są 
zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty 
budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

Wymagana forma: 

Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.  

W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a 
w przypadku postępowań lub konkursów, o wartości mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 
dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia lub notariusz. 

 Zobowiązanie podmiotu trzeciego 

 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami 
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określa w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 



20 
 

- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty usługi, 
których wskazane zdolności dotyczą. 

Wzór zobowiązania podmiotu trzeciego stanowi Załącznik nr 8 do SWZ 

Wymagana forma: 

Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

W przypadku gdy zobowiązanie zostało sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio 
wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub 
notariusz. 

 Wadium 

Wymagana forma: 

 Wniesienie wadium w poręczeniach lub gwarancjach powinno obejmować 
przekazanie tego dokumentu w takiej formie, w jakiej został on ustanowiony przez 
gwaranta, tj. oryginału dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez jego wystawcę.  

 Zamawiający zaleca załączenie do oferty dokumentu potwierdzającego wniesienie 
wadium w pieniądzu na rachunek bankowy zamawiającego. Czynność ta skróci czas 
badania ofert. 

 Wykaz rozwiązań równoważnych – wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 
równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego rozwiązanie 
spełnia wymagania określone przez zamawiającego. W takim przypadku wykonawca 
załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych z jego opisem lub normami. 

Wymagana forma: 

Wykaz przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne 
dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę 
przedsiębiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, że 
nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r.                         
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Wymagana forma: 

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
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reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

2.  DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE  

Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej 
oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia                           
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, 
następujących podmiotowych środków dowodowych: 

a) Oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086),                  
z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek                       
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału                    
w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 6 do SWZ. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie w zakresie pkt 2 a) składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o zamówienie. 

b) Wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat od terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 
wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na 
rzecz których usługi te zostały wykonane, wraz z załączeniem dowodów 
określających, czy te usługi zostały wykonane należycie. W wykazie należy wskazać 
jedynie zamówienia, które odpowiadają usługom wykazywanym dla spełnienia 
warunku zdolności technicznej. Zamawiający wymaga, aby do wykazu załączyć 
dowody (referencje) jedynie do wykazywanych dla spełnienia warunku zdolności 
technicznej (doświadczenia) zamówień. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 4 do SWZ; 

c) Wykazu osób skierowanych do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacją 
o doświadczeniu osób oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami 
wraz z załączeniem dowodów wskazujących na wymagane doświadczenie osób 
wskazanych w wykazie. Zamawiający wymaga, aby do wykazu załączyć dowody 
(referencje) jedynie do wykazywanych dla spełnienia warunku zdolności technicznej 
(doświadczenia) zamówień. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 5 do SWZ; 

Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 
je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał                          
w oświadczeniu wstępnym dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia. 

X. Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

XI. Sposób przygotowania ofert  
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1) Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 
składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków 
dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis 
zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, 
który następnie przesyła do systemu. 

2) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, 
podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, 
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy 
rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w 
formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione.  

3) Oferta powinna być: 

 sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

 złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl, 

 podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

4) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 
wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego                         
i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do 
transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 
1 lipca 2016 roku”. 

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający 
wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 
oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

6) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób 
niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 
załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 
wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7) Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem 
terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany 
lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8) Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 
lub oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu. 
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XII. Opis sposobu obliczenia ceny  
1) Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu oferty, zgodnie z załącznikiem nr 1 

do SWZ.  
2) Forma rozliczenia z Wykonawcą to wynagrodzenie ryczałtowe. Podana cena 

ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 
wynikające z opisu przedmiotu zamówienia.  

3) Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą 
negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego 
związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

4) Cenę oferty należy podać łącznie z należnym podatkiem VAT – cena brutto. 
Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich (PLN), cyfrowo (do drugiego 
miejsca po przecinku).  
UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym 
RP i nie jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny (ceny 
jednostkowe) są określone za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz.  
Wartości kwotowe ujęte jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim                                   
i kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w 
polskim systemie monetarnym powodują, że tak wyrażona cena usługi dla 
powszechnego obrotu gospodarczego jest niemożliwa do wypłacenia. Nie można 
kogoś realnie zobowiązać do zapłaty na jego rzecz kwoty niższej niż jeden grosz. 
Jeżeli oferta będzie zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości 
matematyczne znajdujące się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, 
zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. 

5) Wykonawca, składając ofertę (na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do 
SWZ) informuje Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując: 
 nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
 wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 
 stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

5) Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług. 

6) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

XIII. Informacje o przebiegu postępowania 

1. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert 
1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 23.09.2024 r.  do godz. 12:00 

2) Sposób składania ofert: 

 za pośrednictwem Platformy 

3) Za datę i godzinę złożenia oferty rozumie się datę i godzinę jej wpływu na Platformę 
przetargową, tj. datę i godzinę złożenia oferty wyświetloną na koncie Zamawiającego. 

4) W przypadku otrzymania przez Zamawiającego oferty po terminie podanym w ust. 1 
niniejszego rozdziału SWZ, oferta zostanie odrzucona. 
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5) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23.09.2024 r. o godz. 12:05 poprzez odszyfrowanie 
wczytanych na Platformie ofert. 

6) Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 
awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 
awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

7) W związku z zastosowaniem obowiązkowych środków komunikacji elektronicznej, 
zarówno w odniesieniu do składania ofert, jak i komunikacji zamawiających                                   
z wykonawcami, otwarcie ofert nie będzie publiczne.  

8) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

9) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

 cenach zawartych w ofertach. 

2. Termin związania ofertą 
Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 22.10.2024 r. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał 
spełnienie kryteriów: 

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%) 

1.  Cena  60 

2. Termin płatności  40 

Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-
punktowej.   

1) Cena ofertowa - oznacza łączną cenę brutto za zrealizowanie przedmiotu 
zamówienia. Jest to suma cen poszczególnych składowych zamówienia. Wielkość 
ta występuje na formularzu ofertowym – znaczenie 60 %. 

  𝐾1 =
 

OB 
×60 (max liczba punktów w ocenianym kryterium) 

 Gdzie: 

 K1 - ilość punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium cena  
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CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających 
odrzuceniu  

 COB – cena zaoferowana w ofercie badanej  

2) Termin płatności – znaczenie 40 pkt. 

𝐾2 = OB 

 
×  40 (max liczba punktów w ocenianej pozycji)   

Gdzie: 

K1 - ilość punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium termin płatności  

TN - najdłuższy zaoferowany termin płatności, spośród wszystkich ofert nie 
podlegających odrzuceniu 

TOB - termin płatności zaoferowany w ofercie badanej 

Zamawiający wyznaczył minimalny i maksymalny termin płatności, który wynosi 14                       
i 30 dni. Oferta Wykonawcy, który zaoferuje okres płatności krótszy niż 14 dni i dłuższy 
niż 30 dni zostanie odrzucona na podst. Art. 89 ust. 1, jako oferta, której treść nie 
odpowiada treści SIWZ . W przypadku nie wskazania w ofercie terminu płatności, 
podczas oceny ofert będzie brany pod uwagę okres 14 dni. Punktacja przyznawana 
ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

3) Suma punktów będzie obliczona wg. poniższego wzoru: 

 Pi = K1+K2 

 Gdzie:  

Pi – suma punktów przyznanych ofercie. 

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać oferta wynosi – 100 pkt. 

Oferta, która otrzyma największą liczbę punktów, zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

4.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 
Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 7 do SWZ.  

Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych 
postanowień umowy. 

5. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
- Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

6. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1) Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 
o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

2) Wykonawca przed zawarciem umowy: 

- poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 
zamawiającego, 

- przygotuje i przekaże Zamawiającemu Harmonogram rzeczowo-terminowy dla obu 
opracowań 
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Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. 
zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z zamawiającym oraz 
do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki 
została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.   

Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie 
potraktowane przez zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 
6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie skutkowało zatrzymaniem przez zamawiającego wadium wraz 
z odsetkami. 

XIV. Załączniki do SWZ 

1. Wzór Formularza ofertowego 

2. Klauzula informacyjna RODO 

3. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz spełnianiu warunków 
w postępowaniu 

4. Wykaz usług 

5. Wykaz osób 

6. Oświadczenie grupa kapitałowa 

7. Projektowane postanowienia umowy 

8. Wzór zobowiązania podmiotu 

 


