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Numer postepowania:
18/ WQOG/D/Szkol./20

Dostawa artykutow administracyjno-biurowych,
papierniczych, archiwizacyjnych i wyposazenia
biurowego dla 17 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek
wojskowych bedacych na jego zaopatrzeniu.

. INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM

1

Nazwa i adres Zamawiajgcego do korespondencji:

1) 17 Wojskowy Oddzial Gospodarczy
75-901 Koszalin
ul. 4 Marca 3

2) NIP 669-25-16-785

Numer konta do wniesienia wadium w pienigdzu: NIE DOTYCZY.

Numer konta do wptacania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w pienigdzu:

NIE DOTYCZY.

Dane kontaktowe do korespondencji:

1) Adres strony internetowej, na ktérej dostepna jest SIWZ i inne dokumenty publikowane
przez Zamawiajgcego dotyczace niniejszego postepowania: 17wog.wp.mil.pl,
zaktadka; ZAMOWIENIA PUBLICZNE/2019/powyzej 30.000 Euro.

2) Adres poczty elektronicznej: 17wog.przetargi@ron.mil.pl.

3) Numery telefonow Sekcji Zamowien Publicznych: 261 456 815 lub 261 456 024.

4) Numer telefonu kancelarii jawnej: 261 456 417.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych — Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm., a takze wydanych na jgj
podstawie rozporzadzen wykonawczych.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 uPzp. |

Podstawa prawna art. 10 ust. 1 oraz art. 39 uPzp.

llekro¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ) zastosowane jest pojecie
"ustawa" lub ,uPzp" bez blizszego okreslenia, o jakg ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze

zm.).
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Numer postepowania:
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Dostawa artykutow administracyjno-biurowych,
papierniczych, archiwizacyjnych i wyposazenia
biurowego dla 17 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek
wojskowych bedacych na jego zaopatrzeniu.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.,, poz. 1843 ze
zm.) oraz odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

i

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa  artykutow administracyjno-biurowych,
papierniczych, archiwizacyjnych i wyposazenia biurowego dla 17 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek wojskowych bedacych na jego zaopatrzeniu.
Oznaczenie CPV przedmiotu zamodwienia wedtug Wspélnego Stownika Zamoéwiern —
30190000-7 — rozny sprzet i artykuty biurowe:;

30195000-2 - tablice

30192000-4 — wyroby biurowe

Szczegbtowy opis potrzeb Zamawiajacego zawierajgcy: nazwe, cechy, przeznaczenie

przedmiotu zamoéwienia, a takze ilosci zostaty okreslone w zataczniku nr 2 do SIWZ -

Formularzu cenowym - szczegotowym.

Istothe wymagania w stosunku do przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiot zamodwienia powinien odpowiadaé okreslonym przez Zamawiajacego
parametrom technicznym i jakosciowym wskazanym w Formularzu cenowym -
szczegotowym, stanowigcym zatacznik nr 2.

2) Dostarczone artykuty bedgce przedmiotem zamoéwienia powinny byé wyrobami
nowymi, wczesniej nieuzywanymi, pochodzacymi z biezacej produkcji, posiadajacymi
nienaruszone cechy pierwotnego opakowania, kompletne oraz wolne od wad
technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu, zapakowane w oryginalne
opakowania posiadajgce zabezpieczenia pozwalajgce na prawidiowe przechowywanie
I bezpieczny transport, z podang nazwg producenta i wskazaniem terminu uptywu
gwarancji.

3) Artykuly stanowigce przedmiot zamoéwienia, musza byé w oryginalnych opakowaniach
producenta, opakowania majg by¢ nienaruszone, opis zawartosci w jezyku polskim,
posiada¢ zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikacyjne
artykutu, a w szczegolnosci znak towarowy lub marke producenta artykutu, oraz termin

przydatnosci artykutu do stosowania (nie dotyczy artykutéw o nieoznaczonym przez
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papierniczych, archiwizacyjnych i wyposazenia
biurowego dla 17 Wojskowego Oddziatu
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5.

producenta okresie przydatnosci do stosowania — materiaty pismienne np. bloki listowe,

zeszyty itp.).

Informacja o ofercie réwnowaznej:

1)

2)

3)

Zamawiajgcy przedstawit minimalne parametry artykutow, ktére spetniatyby zatozone
wymagania techniczne, funkcjonalne i jakosciowe.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty réwnowaznej w zakresie
oferowanych artykutéw pod warunkiem spetnienia wszystkich parametrow okreslonych
w opisie przedmiotu zamowienia.

Zgodnie z art. 30 ust. 4 i 5 uPzp Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie przez
Wykonawce rozwigzan réwnowaznych w stosunku do norm, europejskich ocen
technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemoéw referencji technicznych

wskazanych w opisie przedmiotu zamoéwienia,

Na zamoéwienie zostanie podpisana umowa. Istotne postanowienia umowy — projekt umowy

stanowi integralng czes¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia — zatacznik nr 5
SIWZ.

Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom. W takim

przypadku zobowigzany jest do wskazania powierzonego zakresu zamdwienia oraz firm

podwykonawcow w zataczniku nr 1 do SIWZ ,,Formularz oferty”.

1)

2)

Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w Formularzu oferty, stanowigcym
zatacznik nr 1 do SIWZ cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcow.

Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamoéwienia nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia

wobec tego podwykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpic tego podwykonawce Ilub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.

Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

str. 4 /25




Numer postepowania:
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Dostawa artykutéw administracyjno-biurowych,
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IV. OFERTY CZESCIOWE i WARIANTOWE

i [
2.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania przez Wykonawcéw ofert wariantowych.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, w wyznaczonych przez

Zamawiajgcego czesciach (zadaniach).

V. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA WART. 67
UST. 1 PKT 7, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMOWIEN:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 uPzp.
VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

2.
3.

Termin realizacji zamdwienia (wymagany): do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia
poszczegoélnego zamowienia.
Termin realizacji zaméwienia stanowi kryterium oceny ofert w postepowaniu.

Termin realizacji umowy od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2020r.

VIl. WARUNKI UDZILU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

1.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia moze wzigé udziat Wykonawca, ktéry nie
podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 uPzp
oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1.
Warunki udziatu w postepowaniu, jakie powinni spetnié¢ Wykonawcy w zakresie:
1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie okresla szczegotowych wymagan w powyzszym zakresie.
2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie okresla szczegotowych wymagan w powyzszym zakresie.
3) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajacy nie okresla szczegétowych wymagarn w powyzszym zakresie.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw
na realizacje zamowienia
W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunki,
o ktérych mowa w Czesci VIl pkt 2 niniejszej SIWZ musi spetiaé co najmniej jeden
z Wykonawcow.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polegac na zdolnoéciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.
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3.

VIIL

Wykonawca, kitoéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié

Zamawiajagcemu, zZe realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami

tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach technicznych Ilub

zawodowych innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a uPzp, bedzie

dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie

zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami

gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zamawiajgcy 2zada od Wykonawcy

przedtozenia dokumentu, zawierajacego informacje dotyczgce:

1) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego;

3) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktdrego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci

techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy

wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 oraz ust. 5 pkt 1 uPzp.

Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé w stosunku do podmiotu trzeciego (dotyczace

podmiotu trzeciego), informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w

czesc VI pkt 3 ppkt 2.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w pkt 5, nie

potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub

zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy bedzie zadat, aby

Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami, lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o kitérych mowa w pkt 5.

Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania — art. 24 ust.1

pkt 12 uPzp.

WYKAZ OSWIADCZEN i DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
| BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

2.

Zamawiajgcy na podstawie art. 24 aa uPzp dokona najpierw oceny ofert, a nastepnie
zbada czy Wykonawca, kitérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postepowaniu.
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Numer postepowania:
18/WOG/D/Szkol./20

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajgcy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposérod pozostatych
ofert

4. Etap | - dotyczy kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte:

1) oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wedlug wzoru
stanowiacego zataczniki nr 3 do SIWZ.

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wedlug wzoru stanowigcego
zalaczniki nr 4 do SIWZ.
Uwaga! Powyzsze o$wiadczenie dotyczy réwniez kazdego z wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o zamowienie.

5. Etap Il - dotyczy Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona (na wezwanie
Zamawiajgcego), Zamawiajgcy zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy PZP przed udzieleniem
zamowienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia nizej
wymienionych o$wiadczen i dokumentow:

1) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu, Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
a) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidendji,
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.
1 u Pzp.

6. Dokumenty podmiotéw zagranicznych: Stosownie do tresci § 4.1 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich
moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga byé
sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126) oraz rozporzadzenia Ministra Przedsiebiorczosci
i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 1993), jezeli Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw,
o ktorych mowa pkt. 4 ppkt. 1 sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania z uprawnien art. 26 ust. 2f uPzp,
dotyczacych wezwania Wykonawcy na kazdym etapie postepowania do zlozenia wiw
dokumentow i oswiadczen.

8. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 3 uPzp, przekaze Zamawiajagcemu o$wiadczenie
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10.

1.

12.

13.

11

12.

0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi€¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zakidcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia, wzor oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 6 do SIWZ.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1126).

Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25 a ust. 1 uPzp,
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 uPzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zilozenia, uzupeinienia,
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze 2zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r, poz. 1126) dotyczace
Wykonawecy i innych podmiotow, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca
na zasadach okreslonych w art. 22a uPzp oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sa
w oryginale.

Dokumenty, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
powyzej, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
o0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

. Wykonawca nie jest obowigzany do ziozenia os$wiadczern lub dokumentow

potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia
z postepowania (art. 25 ust. pkt 3 ustawy), jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego Wykonawcy, w szczegdlnosci oswiadczenia lub dokumenty
przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 uPZP o ile sg aktualne lub moze je uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz.
352).
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawcéw do ziozenia wszystkich lub niektérych os$wiadczen Ilub dokumentow
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Dostawa artykutow administracyjno-biurowych,
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biurowego dla 17 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek
wojskowych bedacych na jego zaopatrzeniu.

Xl.

potwierdzajgcych, 2ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, Ze zloZzone
uprzednio oéwiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentow.

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Podstawowym sposobem porozumiewania sie jest korespondencja pisemna
przekazywana za pomoca operatoréw pocztowych, za posrednictwem
postarica/kuriera lub skiadana osobiscie w kancelarii jawnej Zamawiajacego.
Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien, odwotan
oraz informacji przy uzyciu srodkow elektronicznych, tj. za pomoca poczty elektronicznej
(e-mail). Kazda ze stron ma obowiazek zabezpieczenia sprawnosci urzgdzen stuzacych do
przekazywania informacji mailem.

W przypadku przekazywania dokumentéw e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze
wykonawca otrzymat korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajacego,
niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie urzadzen Wykonawcy.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Uprawnionymi przedstawicielami Zamawiajacego do bezposredniego porozumiewania sie
z Wykonawcami w sprawach proceduralnych sa: pracownicy Sekcji Zamoéwien
Publicznych 17 WOG — numer telefonu 261 456 877, od poniedziatku do czwartku w godz.
8:00-15:00, w piatek w godz. 8:00-12:30.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia wadium.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Termin zwigzania ztozong oferta wynosi 30 dni liczony od dnia skiadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wymagania podstawowe:
1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2) Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej SIWZ.
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3) Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

4)

5)

/MWykonawcdw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (czytelny podpis
lub pieczeé¢ imienna i parafa). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(ow)
okreslajagcego(ych)  status  prawny  Wykonawcy(éw) lub  petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest
tacznie kilka osdéb, dokumenty wchodzace w skitad oferty muszag by¢ podpisane przez
wszystkie te osoby.

Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
Zz dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu
z wihasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidenciji dziatalno$ci
gospodarczej) to do oferty nalezy dotgczyé oryginat lub po$wiadczona notarialnie kopie
stosownego petnomochnictwa wystawionego przez osoby do teqo upowaznione.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczeci Wykonawcy, Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o treSci pieczeci zawierajgcego co najmnigj
oznaczenie nazwy i siedziby Wykonawcy.

2. Forma oferty:

1)
2)

3)

6)

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawce i dotagczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce w tresci zgodnej z niniejszg SIWZ.

Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentow stanowigcych zatgczniki do niniejszej
SIWZ i wehodzacych nastepnie w sktad oferty mogg by¢ dokonane komputerowo lub
recznie.

Catos¢ oferty powinna by¢ ziozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

Wszystkie zapisane strony/kartki powinny by¢ ponumerowane. Strony/kartki powinny
by¢ parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg dwie lub wiecej osob) podpisujaca (podpisujace) oferte zgodnie
z trescig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescig zatagczonego
do oferty petnomocnictwa. Strony/kartki zawierajace informacje niewymagalne przez
Zamawiajacego (np. prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci itp.) nie muszg by¢
numerowane i parafowane.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci, czyli wylgcznie w miejscach, w ktérych jest to
dopuszczone przez Zamawiajgcego, muszg byé parafowane przez osobe (osoby)
podpisujaca (podpisujace) oferte.

Oswiadczenia sporzadzane na podstawie wzoréw stanowigcych zatgczniki do niniejszej
SIWZ powinny by¢ ztozone w formie oryginatu.

str. 10/ 25




Dostawa artykutéw administracyjno-biurowych,
papierniczych, archiwizacyjnych i wyposazenia
biurowego dla 17 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek
wojskowych bedacych na jego zaopatrzeniu.

Numer postepowania:
18/WOG/D/Szkol./20

8) Pozostate dokumenty sktadane wraz z oferta mogag byé przediozone w formie
oryginatow lub po$wiadczonych przez Wykonawce za zgodno$éé z oryginatem kopii.

9) Zgodno$¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzgcych
w sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania
Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej os6b) podpisujaca (podpisujace) oferte
zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescia
zatgczonego do oferty petnomocnictwa.

10) Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

3. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢
udostgpniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
poprzez udowodnienie (zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji—tj. Dz. U. z 2018 r. 419), Ze:

1) nie zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej;

2) stanowig informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub
inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére jako catosé lub
w szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom
zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sa tatwo dostepne dla takich
0sdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

4. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, powinny one by¢
umieszczone w osobnej wewnetrznej kopercie zatytutowanej nazwa postepowania,
z dodaniem stéw ,Tajemnica przedsiebiorstwa’.

5. Wykonawca nie moze zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a takze informaciji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, terminu gwarancji, zawartych
w jego ofercie.

6. Zawartos¢ skladanej przez Wykonawce oferty — oferta musi zawieraé:

1) Formularz oferty — sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ,

2) w przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje(a) osoba (y) inna (e) niz
upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy, do oferty nalezy zatgczyé dokument
lub dokumenty, z ktérego (ych) bedzie wynikaé¢ zakres umocowania.

3) w przypadku Wykonawcéw wspoinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,
dokument ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego,

4) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — wedtug wzoru
stanowigcego zataczniki nr 3 do SIWZ.
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5) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wedlug wzoru stanowigcego

6)

zalaczniki nr 4 do SIWZ.
zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w Czesé VII pkt 7 SIWZ, jezeli
dotyczy.

7. Oznaczenie oferty:

1)

2)

4)

Oferte zaleca sie umiescic w biatej, zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢
nieprzezroczysta i zaklejona w taki sposéb, aby nie budzito to zadnych watpliwosci, co
do mozliwosci wczesniejszego jej otwarcia lub ujawnienia tresci oferty przez osoby
nieupowaznione.

Opakowanie/koperta winno by¢ oznaczone nazwg Wykonawcy skiadajgcego oferte
oraz zaadresowane na adres Zamawiajgcego:

Nazwa i adres Wykonawcy
17 WOJSKOWY ODDZIAL. GOSPODARCZY,
ul. 4 Marca 3
75 — 901 KOSZALIN

oraz oznaczone w sposob nastepujacy:

Dostawa artykutow administracyjno-biurowych, papierniczych,
archiwizacyjnych i wyposazenia biurowego dla 17 Wojskowego
Oddziatu Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek wojskowych
bedacych na jego zaopatrzeniu. Numer postepowania:
18/WOG/D/Szkol./20
Nie otwierac przed 07.07.2020 r., godz. 10:30

W przypadku przesytania oferty poczta/kurierem Zamawiajgcy zaleca, ze wzgledu na
mozliwos¢ uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwoch kopert oznakowanych
W opisany powyzej sposob.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania opakowania/koperty, dostarczenia do siedziby Zamawiajacego oferty
w uszkodzonym lub zniszczonym opakowaniu lub brak oferty w wymaganym terminie,
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego do sktadnia ofert.

8. Przygotowujac oferte Wykonawca winien doktadnie zapoznac sie z zawartoscig wszystkich
dokumentéw sktadajacych sie na SIWZ, ktdérg nalezy odczyta¢ z ewentualnymi
modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajgcego.
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9. W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ zastosowanie maja prawo zamowien

publicznych i przepisy kodeksu cywilnego.

XI. MIEJSCA i TERMIN SKLADANIA OFERT

s

XIl.

Oferte nalezy przestaé/ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w lokalu _ Kancelaria jawna
17 WOG, ktora znajduje si¢ na | pietrze w budynku nr 15, lokal nr 110, (numer telefonu
do kancelarii 261 456 417), przej$cie przez Biuro Przepustek.

1) Kancelaria jawna znajduje sie na terenie 17 Wojskowego Oddziatu Gospodarczego
w Koszalinie przy ul. 4 Marca 3, gdzie obowigzuje system przepustek wydawanych na
Biurze Przepustek przy wejsciu, po okazaniu dowodu tozsamosci.

2) Godziny pracy kancelarii jawnej w dni robocze:
poniedziatek - czwartek od 8:00 do 15:00;
pigtek od 8:00 do 12:30.

3) Osoby chcgce osobiscie ztozy¢ oferte, badz korzystajgce z ustug firm Swiadczacych
ustugi pocztowe lub kurierskie powinny uwzglednié czas potrzebny na uzyskanie
przepustki | dotarcie do kancelarii jawne;.

4) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w miejscu innym niz
wskazane powyzej oraz za opdznienie w przekazaniu oferty przez poczte lub firme
kurierska.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 07.07.2020 r. o godz. 10:00.

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po wyzej wymienionym terminie nie zostana

otwarte i zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub

wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko woéwczas, gdy zostalty dokonane przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg byé¢ zlozone w miejscu

| wediug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu ofert. Odpowiednio opisane koperty (paczki)

zawierajgce Zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem "ZMIANA".

W przypadku ztozenia kilku "ZMIAN" koperte (paczke) kazdej zmiany nalezy dodatkowo

opatrzy¢ napisem "Zmiana nr ... ".

Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia

podpisanego przez umocowanego ha pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie

nalezy zlozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu ofert. Odpowiednio
opisang koperte zawierajacg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzyé dopiskiem

"WYCOFANIE".

MIEJSCA ORAZ TERMINY OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi na posiedzeniu Komisji Przetargowej w dniu 07.07.2020 r.

o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego w lokalu nr 127 na | pietrze (Sala odpraw
17 WOG) w budynku nr 15 (przejscie przez Biuro Przepustek).
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2. UWAGA: Na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 374,

4.

567, 568) o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, zamawiajacy informuje, iz Wykonawcy lub
osoby przez nich upowaznione, chcace wziaé udzial w publicznym otwarciu ofert w
siedzibie Zamawiajacego, musza przyby¢ odpowiednio wczesniej — celem poddania
sie okreslonym czynnosciom zapobiegawczym i kontrolnym, wydanym przez Giowny
Inspektorat Sanitarny.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesSci na stronie internetowej:
www.17wog.wp.mil.pl, zaktadka; BIP/PLATFORMA ZAKUPOWA/Odnosnik:
Zamowienia Publiczne 17 WOG na Platformie Zakupowej, informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, okresu gwaranciji, terminu wykonania, inne informacje stanowigce kryteria oceny
ofert, zawartych w ofertach.

Zamawiajacy nie bedzie udzielal informacji z otwarcia ofert telefonicznie.

Xlll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cena podana przez Wykonawce w Formularzu oferty powinna uwzgledniaé peiny zakres

zamowienia okreslony w niniejszej SIWZ oraz jest ostateczna i nie bedzie podlegac

negocjacjom, jest to cena ryczattowa w rozumieniu art. 632 kodeksu cywilnego.

Kalkulacja ceny powinna uwzglednia¢ taka cene przedmiotu zamowienia, aby

Wykonawca nie ponidst strat przy jej realizacji, w zwigzku z powyzszym cena musi

obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Cene oferty nalezy podaé w ztotych polskich, bioragc po uwage wskazany przez

Zamawiajgcego zakres wykonywania zaméwienia, uwzgledniajgc doswiadczenie

i wiedze Wykonawcy, jak i wszelkie koszty bezposrednie i posrednie niezbedne do

wykonania przedmiotu zamoéwienia zwigzane z jego realizacjg, podatki, rabaty, upusty itp.,

ktérych Wykonawca zamierza udzieli¢ oraz zysk Wykonawcy.

Wykonawca okresli ceny jednostkowe oraz warto$¢ poszczegdlnych pozycji (zgodnie

z formutg okreslong w formularzu oferty, zgodne z zestawieniem).

Cena oferty jest to cena ktdra nalezy rozumie¢ jako cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt

1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw

iustug (. Dz. U. z 2019 r., poz. 178).

Cena — warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg kupujgcy jest obowigzany

zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od towarow
str. 14/ 25




Numer postepowania:

Dostawa artykutéw administracyjno-biurowych,
papierniczych, archiwizacyjnych i wypaosazenia

18/WOG/D/Szkol /20 biurowego dla 17 Wojskowego Oddziatu

Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek
wojskowych bedacych na jego zaopatrzeniu.

10.

XIVv.

i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym.
Przez cene rozumie sie réwniez stawke taryfowa.

Prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U.
z 2018r., poz. 2174, 2193, 2215, 2244, 2354, 2392, 2433, z 2019 r., poz. 675).

Kwoty wskazane w ofercie zaokragla sie do pelnych groszy, przy czym korcowki
ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koricowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1
grosza, art. 106 e ust. 11 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t].
Dz. U.z2018r, poz. 2174, 2193, 2215, 2244, 2354, 2392, 2433, z 2019 ., poz. 675).

W zestawieniu cenowym (tabela) nalezy uja¢ i dokonaé wyceny wszystkich pozycji
wymienionych w Formularzu oferty. Brak wyceny wszystkich pozycji bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte,
informuje Zamawiajacego, czy wybo6r oferty prowadzié bedzie do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZEN]A TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1:

Zamawiajacy dokona najpierw oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego

oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu.

Przy ocenie ofert waznych i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie

kierowat kryterium:

1) Kryterium ,ceny brutto calosci zaméwienia” (P.) — waga 60 %.

2) Kryterium ,termin realizacji dostawy” (Przp) — waga 40 %.

Ocena ofert i przyznanie punktacji zostanie dokonane wedtug nastepujacego wzoru:

1) Kryterium ,ceny brutto caloSci zamdéwienia”: ocenie zostanie poddana cena brutto
oferty za cato$¢ przedmiotu zaméwienia (wszystkich pozycji sktadajgcych sie na
zamowienie), obliczona przez Wykonawce zgodnie z przepisami prawa i sposobem
obliczenia ceny, podana w formularzu oferty. Maksymalna liczba punktéw — 60
punktow. Oferta o najnizszej cenie uzyska najwieksza ilos¢ punktow, pozostate oferty
proporcjonalnie mniej, obliczone wedtug ponizszego wzoru:
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P.=—2%60% %100
C,
gdzie:

Pc — ilos¢ punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,cena”;
C, — oferta z najnizszg ceng brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia sposrod
ofert waznych tj. niepodlegajacych odrzuceniu;
Cy, — cena brutto badanej oferty.
2) Kryterium ,termin realizacji dostawy ” (Ptrp) — waga 40 %.

(a) Ocenie zostanie poddany ocenie zaoferowany przez Wykonawce w Formularzu
oferty termin realizacji dostawy, ktéry nie moze by¢ dluzszy niz 21 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy (w przypadku zaproponowania
dtuzszego terminu oferta zostanie odrzucona).

(b) W ramach kryterium .termin realizacji dostawy”, Zamawiajacy ocenia¢ bedzie
termin wykonania zaméwienia, wedtug nastepujacych zasad:

(1) Za wykonanie zamoéwienia w terminie od 7 dni do 13 dni — 40 pkt.
(2) Za wykonanie zamowienia w terminie od 14 dni do 20 dni — 20 pkt.
(3) Za wykonanie zamowienia w terminie 21 dni — 0 pkt.

(c) W przypadku, gdy Wykonawca nie dokona wyboru terminu wedlug
powyzszych zasad, Zamawiajacy uzna, ze termin wykonania zamoéwienia
wynosi 21 dni i za niniejsze kryterium oceny oferty otrzyma 0 pkt.

Ocena punktowa wedtug kryterium ,termin wykonania ustugi” zostanie dokonana na

podstawie danych zawartych w Formularzu oferty — zatacznik nr 2 do SIWZ ‘

3. Sposréd ziozonych ofert, zostanie wybrana ta, ktora odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i uzyskata najwyzszg mozliwg liczbe
punktéw wyliczong wedtug wzoru:

Pog = P¢ +Ptrp

gdzie:

Pog — ilos¢ punktow, jakie otrzyma oferta badana;

Pc —ilos¢ punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,cena”,

Prro — ilos¢ punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,termin realizacji
dostawy”,

4. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoéch miejsc po przecinku.

str. 16 / 25




Numer postepowania:
18/WOG/D/Szkol./20

Dostawa artykutéw administracyjno-biurowych,
papierniczych, archiwizacyjnych i wyposazenia
biurowego dla 17 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek
wojskowych bedacych na jego zaopatrzeniu.

XV.

Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza
liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy skiadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata

najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie

aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci,

o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 uPzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania

0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé

Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen Iub dokumentow

potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu

lub kryteria selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone

uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych

oswiadczen lub dokumentow.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajgcy moze zadacC udzielenia przez

Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert, jak réwniez

dokumentow potwierdzajgcych prawdziwos¢ danych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy dokona badania ofert, jezeli okaze sig, ze nie zlozono zadnej oferty

niepodlegajgcej odrzuceniu, postepowanie zostanie uniewaznione.

Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom

okreslonym w ustawie i niniejszej specyfikacji oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.

Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o decyzji Zamawiajgcego oraz okreslony

bedzie termin zawarcia umowy.

O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang powiadomieni pisemnie, drogg elektroniczna,

lub za pomocg faxu wszyscy Wykonawcy.

Wyniki przetargu zostang niezwlocznie wywieszone w siedzibie Zamawiajgcego oraz

Zamieszczone na jego stronie internetowe;.

Wyjasnienia tresci ztozonej oferty oraz omyiki:

1) W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy, zgodnie z art. 87 ust. 1 uPzp,
moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
przez nich ofert.
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2) Zgodnie z art. 87 ust. 2 uPzp, Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki

pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyitki polegajace na niezgodnosci
tresci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwiocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Razgco niska cena:

1)

2)

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skltadowe, wydaja sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, zamawiajacy zwraca
sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy.

3) Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli

dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11. Odrzucenie oferty i wykluczenie Wykonawcy z postepowania:

1)

XVI.

WYKONAWACH WYKLUCZONYCH | OFERTACH ODRZUCONYCH
1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcoéw o:

Zamawiajgcy odrzuci oferte stosownie do art. 89 ust. 1 uPzp.

bedzie niezgodna z ustawa,

— jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3
uPzp,

-  Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 uPpz,

— jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

bedzie zawierata razgco niskg cene Iub koszt w stosunku do przedmiotu

zamowienia,

— zostanie zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego,

— bedzie zawierata btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

— wystgpig przestanki wymienione w art. 89 ust. 1 pkt 7ai 7d uPpz
bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ ORAZ

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania | adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
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4)

wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczna punktacje;

Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 uPzp, braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

uniewaznieniu postepowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 1 a i d, na stronie

internetowej www.17wog.wp.mil.pl.

3. Zamawiajgcy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w pkt 1, jezeli ich ujawnienie

bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.
XVIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.
2.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie przetargowe stosownie do art. 93 ust. 1 uPzp.
O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi, stosownie do tresci art. 93
ust. 3 uPzp, réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce
odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa
w postepowaniu, w szczegdlnosci kosztéw przygotowania oferty.
W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy na
wniosek wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamodwienia, zawiadamia
0 wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu
zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zaméwienia.

XViil. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajgcy nie zada wniesienia Zabezpieczenia Nalezytego Wykonania Umowy.
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XIX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE

DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

P

XX.

Z \Wykonawca, kiérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejsza na podstawie dziatu XIX SIWZ, zostanie podpisana umowa o tresci
zgodnej z istotnymi postanowieniami umowy/projektem umowy, stanowiacym zatacznik
nr 5 do SIWZ i uzupetnionej o dane z oferty.

Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreSlonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, ze zachodzi co
najmniej jedna z okolicznoéci z art. 144 uPzp.

Kazda zmiana umowy musi. by¢ dokonana na pismie w formie aneksu pod rygorem
niewaznosci oraz wymaga zgody drugiej strony.

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy miejsce i termin podpisania umowy, w zawiadomieniu
informujacym o wyborze najkorzystniejszej oferty, a Wykonawca niezwlocznie potwierdzi
otrzymanie niniejszej informacji.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci

Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania

czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie uPzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania
o cene,

) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia,

) odrzucenia oferty odwotujacego,

) opisu przedmiotu zamoéwienia,

) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,

ktorej zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie

zarzutow, okreslac zadanie oraz wskazywacé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace

whniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,

podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego

kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego Srodka, spetniajgcego wymagania dla tego

rodzaju podpisu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do

wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed

uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig

BN

5
6
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XXI.

odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobéw okreslonych
w art. 27 ust. 2 uPzp.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane
w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie uPzp, albo w terminie 10 dni — jezeli
zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a takze wobec postanowier Specyfikadji
istotnych warunkéw Zamoéwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 6 i 7 niniejszej czesci wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 2 uPzp oferty, opinie biegtych,

o$wiadczenia, informacja z zebrania, o ktérym mowa w art. 38 ust. 3, zawiadomienia,
whnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajgcego i Wykonawcoéw oraz
umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu.

Protokot wraz zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze
oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poézniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 419) rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto§é gospodarcza,
ktore jako cato$¢ lub w szczegblnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sa
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sa
tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi, podjgt, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci, tzn. sktadajac oferte zastrzegi, iz nie moga byé one
udostepnione innym uczestnikom postepowania oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
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Numer postepowania:
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5. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym lub odrebnym

XXIL.

0N oA WN

dokumencie. W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego

uczestnika postepowania.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty

przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica

przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

Ujawnienie niezastrzezonej tresci ofert dokonywane bedzie wg ponizszych zasad:

1) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pisemny wniosek
o udostepnienie tresci wskazanej oferty (ofert),

2) Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie (ofertach) zastrzezenia
o tajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ wykonawcy
udostepnione,

4) po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajgcy ustali miejsce i termin
udostepnienia oferty (ofert), o czym poinformuje Wykonawce w pisemnym
zawiadomieniu.

INNE INFORMACJE

. Ztozone oferty bedzie badata i oceniata komisja przetargowa powotana przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami drogg elektroniczna.
Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotywania zebrania Wykonawcéw.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia i ptatnosci
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami dokonywane beda PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

10. Zamawiajacy zgodnie z zapisami Ustawy o elektronicznym fakturowaniu wyraza zgode na

wystawienie przez Wykonawce ustrukiuryzowanej faktury elektronicznej do Zamawiajacego
za posrednictwem platformy PEF (Platforma Elekironicznego Fakiurowania), zgodnie
z okreslona normg europejska.

XXlll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

.RODQ” informuje, Ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant 17 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego, 75-901 Koszalin, ul. 4 Marca 3;

str. 22 /25




Dostawa artykutéw administracyjno-biurowych,
papierniczych, archiwizacyjnych i wyposazenia
biurowego dla 17 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek
wojskowych bedacych na jego zaopatrzeniu.

Numer postepowania:
18/WOG/D/Szkol./20

o kontakt z administratorem danych osobowych mozliwy jest za pomoca poczty tradycyjnej na
adres: ul. 4 Marca 3, 75 — 901 Koszalin, telefonicznie pod numerem: 261 456 839 lub mailowo:
17wogq.przetargi@ron.mil.pl;

e inspektorem ochrony danych osobowych w 17 Wojskowym Oddziale Gospodarczym jest
Pani Ewelina LICKIEWICZ, kontakt: 261 456 839;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwa: ,Dostawa artykutdw administracyjno-
biurowych, papierniczych, archiwizacyjnych i wyposazenia biurowego dla 17 Wojskowego
Oddzialu Gospodarczego w Koszalinie oraz jednostek wojskowych bedgcych na jego
zaopatrzeniu.” numer postepowania: 18/WOG/U/Szkol./20

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z péZn. zm.);

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 uPzp, przez okres
4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach uPzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z uPzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

— nha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

—~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Oswiadczenie w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14

RODO znajduje sie w Formularzu oferty.

e®
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Dostawa artykutow administracyjno-biurowych,
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XXV. ZALACZNIKI DO SIwZ

No ok w

Sporzadzita: Barbara Szczechowicz

Formularz oferty — na 7 str.

Formularz cenowy szczegoétowy (zad. 1) — na 93 str.

Formularz cenowy szczegotowy (zad. 2) — na 28 str.

Formularz cenowy szczegétowy (zad. 3) — na 8 str.

Formularz cenowy szczegotowy (zad. 4) — na 9 str.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — na 3 str.
Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — na 3 str.

Projekt umowy — na 5 str.

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — na 2 str.

Opis przedmiotu zamowienia 72 str.
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