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Klauzula informacyjna w sprawie ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,RODO”) informujemy, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych (,,ADO”) jest Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja

Sniadeckich, Al. prof. S. Kaliskiego 7, 85-796 Bydgoszcz

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest dostepny za pomocg e-mail’a: iod@pbs.edu.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr RZP.243.37.2023 prowadzonym w trybie

podstawowym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo

zamoéwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg

z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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I. ZAMAWIAJACY
1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:
Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich
Al. prof. S. Kaliskiego 7, 85-796 Bydgoszcz
telefon: 52-374-92-71
adres poczty elektronicznej: przetargi@pbs.edu.pl
NIP 554-031-31-07

2. Strona internetowa prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/pbs (dalej

jako , Platforma”).

3. Strona internetowa, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:

https://platformazakupowa.pl/pn/pbs (dalej jako ,Platforma”).

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jako zamdéwienie na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi o wartosci nie wiekszej niz 750 000 euro prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych dalej w skrdcie jako ,,ustawa Pzp” oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Zamawiajacy nie przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.

3. Zamoéwienie wspoffinansowane jest w ramach projektu pn. ,NOWOCZESNA | EFEKTYWNA
UCZELNIA - kompleksowy rozwdj innowacyjnego ksztatcenia studentéw Uniwersytetu
Technologiczno-Przyrodniczego i efektywnego zarzadzania uczelnig” Nr projektu: POWR.03.05.00-
00-2083/17.

Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenn dla nauczycieli akademickich oraz
studentéw wszystkich kierunkéw ksztatcenia Politechniki Bydgoskiej z podziatem na 2 czesci.
Szkolenia przeprowadzone bedg w formie zaje¢ stacjonarnych Ilub on-line, zakonczone
certyfikatem. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Na przedmiot zamdwienia sktadajg sie nastepujace czesci:
Czes€ nr 1: Szkolenie w formie warsztatéw o ponizszej tematyce:
1) ,Fundusze dla nauki” — szkolenie dla dwdch 20-osobowych grup nauczycieli akademickich,
2) ,Programy i fundusze na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci” — szkolenie dla czterech
20-osobowych grup studentow,
Czes€ nr 2: Szkolenie w formie warsztatéw o ponizszej tematyce:
1) ,Swiadomy rozwaéj kariery” — szkolenie dla czterech 20-osobowych grup studentéw,
2) ,,Budowanie, kierowanie i motywowanie zespotu” — szkolenie dla czterech 20-osobowych grup

studentow,
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3. Na potrzeby niniejszej SWZ ustuga przeprowadzenia szkolern wymienionych w ust. 2 oraz inne
czynnosci wymagane przez Zamawiajgcego okresla sie takze zamiennie jako ,Szkolenia”.

4. Miejsce wykonania ustugi: w formie stacjonarnej na terenie Politechniki Bydgoskiej im. Jana i
Jedrzeja Sniadeckich Al. prof. S. Kaliskiego 7, 85-796 Bydgoszcz lub szkolenie on-line w formie
telekonferencji.

5. Kody dotyczgce przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
Gtéwny przedmiot:

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe;

Przedmioty dodatkowe:

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego;

80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego;

6. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych;

2) Zamawiajacy nie ogranicza liczby czesci na ktére zamdwienie moze zostac udzielone jednemu
Wykonawcy;

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

4) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktérych mowa art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp;

5) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych;

6) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

7) Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych;

8) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

9) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

7. Wymagania w zakresie zatrudniania na podstawie stosunku pracy: Zamawiajgcy nie stawia

wymagan w tym zakresie.

Wizja lokalna: Zamawiajgcy nie wymaga przeprowadzenie wizji lokalne;j.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, opis wymagan zamawiajgcego w zakresie realizacji i

odbioru okreslaja:

a. opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 3 do SWZ;

b. projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego okresla wzér umowy
- zatgcznik nr 4 do SWZ.

10. Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach stanowig wymagania minimalne, a ich spetnienie
jest obligatoryjne. Niespetnienie ww. wymagan minimalnych bedzie skutkowa¢ odrzuceniem

oferty jako niezgodnej z warunkami zamoéwienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia w terminie maksymalnie
do 70 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, ale nie pézniej niz do 17 listopada 2023 r.
wiacznie. Szczegétowe terminy realizacji szkolen (dni i godziny) zostang ustalone z Wykonawca

po zawarciu umowy.
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UWAGA!

Zamawiajgcy informuje, iz posiada s$rodki finansowe przeznaczone na realizacje zamodwienia
z ograniczeniem co do okresu ich wydatkowania do 31.12.2023 r., a po tej dacie srodki te bedg
podlegaty obligatoryjnemu zwrotowi, zas realizacja umowy straci dla Zamawiajgcego sens i znaczenie.
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy, bez koniecznosci wyznaczania Wykonawcy

dodatkowego terminu do spetnienia $wiadczenia.

V. WARUNKI PLATNOSCI
Zamawiajgcy przewiduje ptatnosci czeSciowe po ukoriczeniu kazdego bloku tematycznego w danej
czesci. Kazdorazowa zapfata nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni
od dnia otrzymania faktury/rachunku wystawionego po prawidtowo przeprowadzonym
szkoleniu/warsztatu i podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi.

Szczegdtowe warunki ptatnosci zostaty okreslone w zatgczniku nr 4 do SWZ — wzér umowy.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB ICH OCENY
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1-6 ustawy Pzp;

Brak podstaw do wykluczenia Zamawiajgcy oceni na podstawie zftozonego wraz z ofertq
oswiadczenia dotyczqcego przestanek wykluczenia z postepowania (wzdr oSwiadczenia — zatgcznik
nr 2 do SW2).
Wykluczenie nastepuje w przypadkach wskazanych w art. 111 ustawy Pzp.

2. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp;

Brak podstaw do wykluczenia Zamawiajgcy oceni na podstawie zftozonego wraz z ofertq
oswiadczenia dotyczgcego przestanek wykluczenia z postepowania (wzor oswiadczenia — zatgcznik
nr 2 do SWZ) oraz dokumentow wymienionych w rozdziale VII pkt 6 lit. ,a”.
Wykluczenie nastepuje w przypadkach wskazanych w art. 111 ustawy Pzp.

3. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace zdolhosci do wystepowania w obrocie

gospodarczym — Zamawiajacy nie formutuje wymagan w tym zakresie;

4. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace uprawniern do prowadzenia okreslonej

dziatalnos$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow — Zamawiajgcy nie formutuje

wymagan w tym zakresie;

5. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczgce sytuacji ekonomicznej lub finansowej —

Zamawiajgcy nie formutuje wymagan w tym zakresie;

6. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej —

Zamawiajgcy nie formutuje wymagan w tym zakresie;

7. nie podlegajg wykluczeniu w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych

w_art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w_zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji _na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.
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Brak podstaw do wykluczenia Zamawiajgcy oceni na podstawie zftozonego wraz z ofertq
oswiadczenia dotyczqcego przestanek wykluczenia z postepowania (wzdr oSwiadczenia — zatgcznik
nr 2 do SW2).
Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykazg spetniania powyzszych warunkéw podlega odrzuceniu na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie

postepowania o udzielenie zamdwienia.

VIl. PODMIOTOWE | PRZEDMIOTOWYCH SRODKI DOWODOWE POTWIERDZAJACE BRAK PODSTAW

WYKLUCZENIA

1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkoéw udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2 do SWZ. Informacje
zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ dowdd potwierdzajagcy brak podstaw wykluczenia,
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, tymczasowo zastepujgcy
wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

2. Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

3. W rozdziale IXSWZ opisano wymagania w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez
Wykonawcéw.

4. W rozdziale VIl SWZ opisano wymagania w przypadku powotywania sie na zasoby podmiotu
udostepniajgcego zasoby.

Zamawiajgcy nie wymaga sktadania przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty, w wyznaczonym terminie, wezwie
Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniong w danej czesci, do ztozenia, aktualnych na
dzien ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia

a. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji; w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art.
109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp

7. WYKONAWCA ZAGRANICZNY. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

a. zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt. 6 lit. ,,@” sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego
aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢

gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
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wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem;

b. jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt. 6 lit. ,a”, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkéw, o
ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2 lit. ai b oraz pkt 3 ustawy
Pzp, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do
jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod
przysiegg, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie
ma przepisbw o oswiadczeniu pod przysiegy, ztozone przed organem sgdowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy;

Jezeli Zamawiajgcy moze uzyskacé oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce wykonawcy za pomoca

bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu

ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne

o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajace

dostep do tych srodkéw i pozwolg na to przekazane dane identyfikacyjne, Zamawiajgcy odstgpi od

wezwania Wykonawcy do ztozenia tych dokumentdéw, o ile Zamawiajacy nie poweimie
watpliwosci co do ich aktualnosci. W przypadku, gdy pobrane przez Zamawiajgcego dokumenty

nie sg w jezyku polskim Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ ich ttumaczenie.

VIl. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI
ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM ORAZ POLEGAJACYCH NA ZASOBACH PODMIOTOW
UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY

1. Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow przy realizacji zamdwienie i nie zastrzega
obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia.

2. Zamawiajacy 2zada wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czesci zamdwienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom (o ile sg znani) oraz podat (o ile s3 mu wiadome
na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

3. Zamawiajgcy nie bedzie weryfikowat podwykonawcédw pod katem braku istnienia podstaw do
wykluczenia.

4. W przypadku wystgpienia podwykonawstwa, Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy moze
zazadac kopii umowy regulujgcej wspdtprace Wykonawcy z Podwykonawca.

5. W przypadku braku informacji o podwykonawcach Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca sam
zrealizuje zamdwienie i nie bedzie korzystat z podwykonawcéw przy jego realizacji.

6. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych w trakcie realizacji
zamoéwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktdérym
w pOzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamdwienia.
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7. Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (NP.

SPOLKI CYWILNE, KONSORCJA)

1. O udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawcy mogg sie ubiegac¢ wspdlnie. W takim przypadku
Wykonawcy zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego albo reprezentowania ich w postepowaniu izawarcia
umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ wraz z
oferta.

2. Zaden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nie moze podlegaé
wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek wskazanych w rozdziale VI pkt 1-2 i 7 SWZ.
W zwigzku z powyzszym kazdy z Wykonawcéw (odrebnie) sktada oswiadczenie dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania (wzér oswiadczenia — zatgcznik nr 2 do SWZ).
Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie braku podstaw do
wykluczenia.

3. W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdw, sg oni zobowigzani, na
wezwanie Zamawiajgcego, do ztozenia dokumentéw i oswiadczen, o ktdrych mowa w rozdziale VI
pkt 6 SWZ, przy czym dokumenty i oSwiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale VII pkt 6 lit. ,a” SWZ
sktada kazdy z nich.

4. W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcdéw, Zamawiajgcy przed

podpisaniem umowy moze zazgda¢ kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

X. INFORMACIJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY
BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW; OSOBY
UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej

wyltacznie za posrednictwem Platformy pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pbs.

Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

2.  Komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢” znajdujgcego sie na stronie danego postepowania. Za
date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,, wyslij wiadomos¢”,
po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

3. Informacje publiczne, dotyczgce w szczegdlnosci: odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany
terminu sktadania i otwarcia ofert, Zamawiajacy bedzie zamieszczat w formie elektronicznej na

stronie internetowej prowadzonego postepowania tj. Platformie w sekcji ,,Komunikaty”.
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4. Korespondencja, ktérej adresatem jest konkretny Wykonawca bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy do tego konkretnego Wykonawcy. Domniemywa sie,
iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na ostatni znany adres Wykonawcy, zostato mu doreczone
w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie z tym pismem.

5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

a. w sprawach zwigzanych z procedurg przetargowg pracownicy Dziatu Zakupow i Zamdwien
Publicznych, dostepni pod numerem tel. 52 374 92 06, 52 374 92 56, 52374 92 71 w dni
robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00-14:30;

b. w sprawach zwigzanych z obstugg Platformy pracownicy Centrum Wsparcia Klienta platformy
zakupowej Open Nexus sp. z 0.0., dostepni pod numerem tel. 22 101 02 02 w dni robocze,
od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00-17:00.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30.12.2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie, tj.:

a. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c. zainstalowana dowolna przeglagdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

d. wtaczona obstuga JavaScript,

e. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

f.  Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

g. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej w zakfadce ,,Regulamin oraz uznaje go za wigzacy,

b. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej na stronie
internetowej.

8. Formaty plikdw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z Obwieszczeniem
Prezesa Rady Ministréw z 09.11.2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia
Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systeméw teleinformatycznych.

a. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg),
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b. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatéw: .zipi.7Z.
Oferte i oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, a takze inne dokumenty
sktadane wraz z ofertg sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdw lub oswiadczen, jakich moze
73da¢ zamawiajgcy od wykonawcy i wymagane zapisami SWZ sktada sie w formie elektronicznej
(tj. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej,
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikow
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotfagczenia
odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikdéw podpisu w formacie
XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Na platformie w
formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dofaczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa. W celu wykazania przestanek objecia informacji
tajemnicg przedsiebiorstwa uzasadnienie (w postaci dowoddw majacych postac np. oswiadczenia
uzasadniajgcego, dlaczego okreslone informacje majg przedmiot tajemnicy przedsiebiorstwa, np.
wyciggu z uméw z kontrahentami zawierajgcych postanowienia o zachowaniu okreslonych
okolicznosci w poufnosci) nalezy zataczy¢ do oferty, wczytujgc odrebny plik.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij
wiadomos$é do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
znajdujg sie w zakfadce , Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Sktadajac oferte zaleca sie zaplanowanie ztozenia jej z wyprzedzeniem, aby zdgzy¢ w terminie
przewidzianym na jej ztozenie w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria internetu, problemy
techniczne, zwigzane z brakiem np. aktualnej przegladarki, itp.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji eDoApp

stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

Xl. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN | ZMIANY TRESCI SWZ

1.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci niniejszej SWZ.

Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan réwniez w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas

udzielania wyjasnien.

Zamawiajgcy jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien niezwtocznie, nie pézniej niz na dwa (2) dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na cztery (4) dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptyngt po terminie okreslonym w punkcie
poprzedzajgcym, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.
Tre$¢ zapytan (bez ujawniania ich Zzrodta) wraz z wyjasnieniami udostepniona zostanie na stronie
internetowe]j prowadzonego postepowania, na ktorej zamieszczona jest SWZ.

Zamawiajgcy jest uprawniony (w uzasadnionych przypadkach) do zmiany tresci SWZ. Dokonana
zmiana zostanie opublikowana na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi jako
obowigzujgcg nalezy przyjac tresc pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach oraz w przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert oraz opublikuje te
informacje na stronie internetowej prowadzonego postepowania. Informacja o nowym terminie
sktadania ofert zamieszczona zostanie rowniez w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskéw
0 wyjasnienie tresci SWZ.

Informacje udzielone w trybie innym niz przewidziany w niniejszym rozdziale (w szczegélnosci
udzielone telefonicznie przez osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami) nie majg waloru

wyjasnien, o ktdrych mowa w art. 284 ustawy Pzp.
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Xll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium przez Wykonawce.

Xlll.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez 30 dni liczagc od uptywu terminu sktadania ofert. Bieg
terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert a konczy
z dniem 05.09.2023 r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

4. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wyrazi pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust 1 pkt. 12.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Wykonawca ma prawo ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
alternatywnej bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Oferte zaleca sie sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ (formularz oferty).
2. Pod rygorem niewaznosci oferta (w tym réwniez wszelkie dokumenty i oswiadczenia sktadane na
wezwanie) musi by¢:
a. sporzadzona w jezyku polskim;
b. ztozona w formie elektronicznej (opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem osobistym przez witasciwe osoby ze wzgledu na rodzaj dokumentu
(odpowiednio wykonawca, wspoétkonsorcjant, podwykonawca, inny podmiot uzyczajgcy
zasoby, reprezentant banku lub ubezpieczyciel itp.). W procesie sktadania oferty za
posrednictwem Platformy Wykonawca moze ztozy¢ podpis w nastepujacy sposéb:
e bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem Platformy;
e dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty (po kliknieciu
w przycisk ,Przejdz do podsumowania”), z zastrzezeniem, ze dla dokumentéw
i oSwiadczen, dla ktérych jest wymagany podpis innych podmiotéw (np. gwarancja
wadialna, o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby), dokumenty i oswiadczenia
muszg by¢ osobno podpisane przez te podmioty;
c. ztozona za posrednictwem Platformy dostepnej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/pbs;

3. Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym, przez osobe/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentacji
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Wykonawcy. Jezeli upowaznienie nie wynika wprost z odpowiednich dokumentéw rejestrowych
Wykonawcy do oferty nalezy dotaczy¢ odpowiednie petnomocnictwa lub inne dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

4. Petnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

5. Dopuszcza sie réwniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby
posiadajgcej uprawnienia notariusza lub przez osoby, ktore tego petnomocnictwa udzielity.
UWAGA! W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z poswiadczeniem przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich
elektronicznych kopii dokumentéw zawartych w tym pliku, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia,
przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub
inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci), jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje takie powinny zostaé
opatrzone przez Wykonawce klauzulg ,informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.
W celu wykonania przestanek objecia informacji tajemnica przedsiebiorstwa przestanki utajnienia
nalezy zataczy¢ do oferty w formie odrebnego pliku. Brak jednoznacznego wskazania, ktoére
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia
i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ razem z ttumaczeniem na jezyk polski,
chyba ze, w odniesieniu do konkretnego dokumentu, wyraznie okreslono inaczej.

8. Zamawiajacy zaleca, aby przy sporzadzaniu oferty Wykonawca korzystat ze wzoréw
przygotowanych przez Zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich
formularzach z zastrzezeniem, ze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez
Zamawiajgcego w przygotowanych wzorach.

9. Do wypetnionego formularza oferty (wzér — zatgcznik nr 1 do SWZ) nalezy dotgczyc:

a. oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania (wzér — zatgcznik nr 2 do
SWz);
jezeli dotyczy:
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b. petnomocnictwo upowazniajace do reprezentowania Wykonawcy, jezeli umocowanie nie
wynika wprost z dokumentow rejestrowych lub bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
o ile Wykonaweca dostarczyt dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow;

c. petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia;

d. oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania wszystkich podmiotow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia (wzér — zatacznik nr 2 do SWZ)
— dla kazdego z podmiotéw oddzielnie.

Zamawiajacy, przed udzieleniem zamdwienia, w wyznaczonym terminie, wezwie Wykonawce,

ktorego oferta zostanie uznana za najwyzej oceniong w danej czesSci zamdwienia, do ztozenia,

wskazania dostepnosci w formie elektronicznej w ogdlnodostepnej i bezptatnej bazie danych lub

wskazania faktu posiadania przez Zamawiajgcego wraz z podaniem numeru postepowania,

aktualnych na dzien ztozenia dokumentéw lub oswiadczern wymienionych w rozdziale VII pkt 6

SWZ.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca, za posrednictwem Platformy, ma prawo przed uptywem terminu do skfadania ofert

zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono

w instrukcji zamieszczonej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia oferty znajduje sie na stronie

internetowej pod adresami: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zgodnie z art. 223 ust 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy jest zobowigzany poprawié¢ w ofercie:
oczywiste omyftki pisarskie;

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty. Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak

odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyfki.

XV. SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiescié¢ na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pbs
Termin sktadania ofert: do 07.08.2023 r., do godz. 10:00.

Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw

nalezy klikngé przycisk ,PrzejdZz do podsumowania”. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej
przekazania w systemie (Platformie) wraz z wgraniem paczki w formacie XML w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta

zostata ztozona. Zamawiajacy zaleca ztozenie oferty ze stosownym wyprzedzeniem.
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XVI. TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Otwarcie ofert nastgpi 07.08.2023 r., o godz. 10:30

2. W przypadku ewentualnej awarii systemu, ktéry spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert

w terminie, otwarcie nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje o
zmianie terminu otwarcia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

3. Najpdiniej przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, w zaktadce ,,Komunikaty” informacje o:
a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone] dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena podana przez Wykonawce w formularzu oferty (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do SWZ) osobno dla kazdej z czesci jest catkowitym wynagrodzeniem za zrealizowanie catosci
zamodwienia objetego niniejszym postepowaniem.

W ofercie nalezy podac cene taczng netto za grupy szkoleniowe dla kazdego bloku tematycznego
oraz cene taczg netto i brutto tacznie za dwa bloki tematyczne odpowiednio dla kazdej z czesci.
Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty i sktadniki niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie opfaty i podatki wynikajgce z
obowigzujgcych przepiséw.

W cenie nalezy uwzglednié wszystkie wymagania okreslone w niniejszej SWZ oraz wszelkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystgpic
przy realizacji przedmiotu zamdwienia.

UWAGA!

Zamawiajgcy oswiadcza, ze srodki wydatkowane na szkolenia pochodzi¢ beda przynajmniej w 70%
ze sSrodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Niniejsze oswiadczenie ma
na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej z VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29c ustawy o
podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 z pdzn. zmianami.

2.  Wykonawca zobowigzany jest podac¢ cene w ztotych polskich (z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku) liczba. Zasada zaokraglania — koricowke ponizej 5 nalezy pominaé, réwne i powyzej 5
nalezy zaokragli¢ w gére. Podang cene nalezy rozumie¢ jako cene w rozumieniu Ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz.U. z 2017 r. poz. 1830).

3. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczattowy. Cena podana w ofercie pozostanie
niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy.

4. Jezeli oferte sktada osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej, cena oferty powinna
zawieraé wszystkie dodatkowe obcigzenia, w tym podatek od czynnosci cywilno—prawnych,

zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie nalezne sktadki, ktére w wyniku wyboru oferty jako
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najkorzystniejszej Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, bedzie zobowigzany
odprowadzi¢. Tym samym taki wykonawca wyraza zgode na pomniejszenie swojej naleznosci
o zaliczki i sktadki, ktére Zamawiajacy bedzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢ w zwigzku
z realizacjg umowy. Nalezno$é wyptacona bezposrednio takiemu wykonawcy nie bedzie wéwczas
rowna cenie oferty.

5. Zamawiajgcy jest czynnym podatnikiem podatku VAT. lJezeli ztozono oferte, ktdrej wybodr
prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towardéw iustug, Wykonawca zgodnie z art. 225 ustawy Pzp ma obowigzek
poinformowaé czy wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania uZamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku oraz
wskazujgc stawke podatku od towardw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie. Zamawiajacy w celu oceny (poréwnania) takiej oferty doliczy do przedstawionej w
niej ceny podatek od towardw iustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W powyiszym przypadku Wykonawca w formularzu oferty zobowigzany jest zamiescic¢
odpowiednig adnotacje np.,wewngtrzwspdlnotowe nabycie towardw”. Brak ztoZenia ww.

informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u zamawiajgcego.

XVIIl.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy dla kazdej z czesci, bedzie kierowat sie
kryteriami:
cena —waga 60 pkt
dodatkowy temat podnoszacy jakosé szkolenia — waga 20 pkt

konsultacje z uczestnikami szkolenia — waga 20 pkt

2. Ocena punktowa oferty bedzie dokonana wedtug nastepujgcego wzoru
Ocena oferty = Pc + Pt + Pk
gdzie:
Pc — liczba punktéw w kryterium ceny
Pt — liczba punktéw w kryterium dodatkowy temat podnoszacy jakos¢ szkolenia

Pk — liczba punktéw w kryterium konsultacje z uczestnikami szkolenia

3. Liczba punktéw w kryterium cena oferty dla czesci nr 1, 2 zostanie wyliczona za pomocg
nastepujgcego wzoru:
najnizsza zaoferowana cena
Pc = x 60

cena badanej oferty

UWAGA! Cena musi by¢ okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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4. Liczba punktéw w kryterium dodatkowy temat podnoszacy jakos¢ szkolenia dla czesci nr 1
zostanie przyznana w nastepujacy sposob:

1) Blok tematyczny ,Fundusze dla nauki”
a) za brak dodatkowego tematu podnoszacego jakos¢ szkolenia — 0 pkt.
b) zaoferowanie do programu szkolenia co najmniej jednego dodatkowego tematu
podnoszacego jakos¢ szkolenia w wymiarze co najmniej 45 min — 10 pkt.

2) Blok tematyczny ,Programy i fundusze na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci”
a) za brak dodatkowego tematu podnoszacego jakos¢ szkolenia — 0 pkt.
b) zaoferowanie do programu szkolenia co najmniej jednego dodatkowego tematu
podnoszacego jakos¢ szkolenia w wymiarze co najmniej 45 min — 10 pkt.

Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania za kryterium dodatkowy temat podnoszacy jakosé

szkolenia dla czesci nr 1 wynosi 20 punktow.

UWAGA! W przypadku braku zaznaczenia opcji w formularzu oferty Zmawiajacy uzna, ze
Wykonawca nie zaoferowat dodatkowego tematu.

Zamawiajgcy definiuje ,dodatkowy temat podnoszacy jakos¢ szkolenia” jako zbiér zagadnien
podnoszacy skutecznos¢ i efektywnosé szkolen, zwiekszajgcy zadowolenie uczestnikdw oraz ich

zdolnosci praktyczne w tematyce bedacej przedmiotem szkolenia.

Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy bedzie wymagat przedstawienia osobno dla kazdego

bloku tematycznego co najmniej dwdch dodatkowych tematéw do wyboru w tematyce bedacej

przedmiotem szkolenia.

5. Liczba punktéw w kryterium dodatkowy temat podnoszacy jakos¢ szkolenia dla czesci nr 2
zostanie przyznana w nastepujacy sposob:

1) Blok tematyczny ,,Swiadomy rozwéj kariery”
a) za brak dodatkowego tematu podnoszacego jakos¢ szkolenia — 0 pkt.
b) zaoferowanie do programu szkolenia co najmniej jednego dodatkowego tematu
podnoszacego jakos¢ szkolenia w wymiarze co najmniej 45 min — 10 pkt.

2) Blok tematyczny ,,Budowanie, kierowanie i motywowanie zespotu”
a) za brak dodatkowego tematu podnoszacego jakos¢ szkolenia — 0 pkt.
b) zaoferowanie do programu szkolenia co najmniej jednego dodatkowego tematu
podnoszacego jakos¢ szkolenia w wymiarze co najmniej 45 min — 10 pkt.

Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania za kryterium dodatkowy temat podnoszacy jakosé

szkolenia dla czesci nr 2 wynosi 20 punktow.

UWAGA! W przypadku braku zaznaczenia opcji w formularzu oferty Zmawiajacy uzna, ze
Wykonawca nie zaoferowat dodatkowego tematu.

Zamawiajgcy definiuje ,dodatkowy temat podnoszacy jakos¢ szkolenia” jako zbiér zagadnien
podnoszacy skutecznosé i efektywnosé szkolen, zwiekszajgcy zadowolenie uczestnikdw oraz ich

zdolnosci praktyczne w tematyce bedacej przedmiotem szkolenia.
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Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy bedzie wymagat przedstawienia osobno dla kazdego

bloku tematycznego co najmniej dwdch dodatkowych tematéw do wyboru w tematyce bedacej

przedmiotem szkolenia.

6. Liczba punktéw w kryterium konsultacje z uczestnikami szkolenia dla czesci nr 1, 2 zostanie
przyznana w nastepujgcy sposob:
a. za brak mozliwosci konsultacji z uczestnikami szkolenia (NIE) — 0 pkt.
b. zaoferowanie konsultacji drogg mailowg z uczestnikami szkolenia przez 14 dni od jego
zakonczenia (TAK) — 20 pkt.

UWAGA! W przypadku braku zaznaczenia opcji w formularzu oferty Zmawiajacy uzna, ze
Wykonawca nie zaoferowat konsultacji.

7. Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny
lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem.

8. Jezeli nie mozina wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera
sposrdd tych ofert, oferte ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

9. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

10. Jezeli nie mozina dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. poprzednim,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym

przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

XIX. WYBOR OFERTY; INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w dokumentach zamdwienia. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza
ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér
jego oferty. W przypadku braku zgody, Zamawiajgcy zwrédci sie o wyrazenie takiej zgody do
kolejnego Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu i ktorego
oferta zostata uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg w oparciu o kryteria oceny ofert
podane w ogtoszeniu o zamdwieniu oraz w niniejszej SWZ.

3. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty;
b. Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone;

C. O uniewaznieniu postepowania;
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— o ile dane zdarzenie wystgpi.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub/oraz o uniewaznieniu postepowania zostanie
zamieszczona na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Umowa zostanie zawarta w terminach okreslonych zgodnie z art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

Jezeli najkorzystniejszg oferte ztozyli Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamodwienie,

Zamawiajgcy moze zazadaé (jeszcze przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamdwienia

publicznego) kopii umowy regulujgcej wspétprace Wykonawcéw. Umowa taka winna okresli¢

strony umowy, cel dziatania, sposéb wspdtdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
przez kazdego z nich, solidarng odpowiedzialnos$¢ za wykonanie czesci, oznaczenie czasu trwania

(obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji jakosci i rekojmi), wykluczenie

mozliwosci wypowiedzenia umowy przez ktéregokolwiek z wykonawcéw do czasu wykonania

zamdwienia).
7. Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu:

a. informacje dotyczace oséb podpisujgcych umowe oraz oséb upowaznionych do kontaktow
w zwigzku z realizacjg umowy;

b. petnomocnictwo, jezeli umowe podpisze petnomocnik;

c. program szkolen z uwzglednieniem tematéw zajeé¢ (w tym podnoszacy jakosé szkolenia —
jezeli taki zostanie zaoferowany), harmonogramem wraz z wymiarem czasowym oraz opisem
metod szkoleniowych;

d. wykaz niezbednego personelu (dla kazdego bloku tematycznego) wraz z informacjami
potwierdzajgcymi posiadanie kompetencji wymaganych dla treneréw/szkoleniowcow
(zgodnie z OPZ);

e. co najmniej dwa dodatkowe tematy odpowiednio dla kazdego bloku tematycznego w

tematyce bedacej przedmiotem szkolenia (o ile takie zostang zaoferowane jako dodatkowe

kryterium wyboru ofert), z ktérych jeden zostanie wybrany przez Zamawiajgcego w

porozumieniu z uczestnikami szkolenia.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY | JEJ ZMIANY

1. Wz6ér umowy
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ- Projektowane postanowienia umowy.
Projektowane postanowienia umowy zawarte we wzorze nie podlegajg negocjacjom.

2. Podwykonawstwo oraz zmiany umowy o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie
podwykonawstwa
Umowa o udzielenie zamdéwienia publicznego bedzie okreslata zakres zamowienia, ktore

Wykonawca bedzie wykonywat osobiscie, ktdre zas za pomocg podwykonawcow.
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Zamawiajgcy moze dopusci¢ zmiane podwykonawcy i/lub zakresu zamowienia powierzonego
podwykonawcom w trakcie realizacji zamdwienia na wniosek Wykonawcy. Zmiana wymaga
uprzedniej zgody Zamawiajgcego. Zgoda ta moze byc¢ udzielona, jezeli koniecznos¢ takiej zmiany
jest spowodowana okolicznosciami, na ktére Wykonawca nie miat wptywu, w szczegdlnosci Smierc
lub likwidacja dotychczasowego podwykonawcy, utrata przez dotychczasowego podwykonawce
mozliwosci prawidtowego i terminowego zrealizowania powierzonej mu czesci zamdwienia itp.

3.  Zmiany umowy
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia nastepujgcych zmian:
a. zmiany, ktére nie majg charakteru istotnego w rozumieniu art. 454 ust. 2 ustawy Pzp;
b. zmiany na zasadach okreslonych w art. 455 ust 1 pkt 2-4 oraz ust 2 ustawy Pzp.
c. zmiany przewidziane w zatgczniku nr 4 projektowanych postanowien umowy
Wszelkie zmiany umowy, pod rygorem niewaznosci, mogg by¢ dokonywane na warunkach
okreslonych przez przepisy prawa, wytgcznie za zgody obu Stron, wformie pisemnej,
z uwzglednieniem przepisu art. 455 ustawy Pzp.

4. Forma i termin zawarcia umowy
Umowa w sprawie zamowienia publicznego zawarta w formie innej niz pisemna jest niewazna.
Zgodnie z Kodeksem cywilnym (art. 781 § 1 Kc) oswiadczenie woli ztozone w formie elektronicznej
jest rownowazne z oswiadczeniem woli ztozonym w formie pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza
zawarcie umowy w formie elektronicznej. Elektroniczna forma czynnosci prawnej wymaga ztozenia
oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Do zawarcia takiej umowy dochodzi po jej obustronnym podpisaniu, wobec tego

termin zawarcia bedzie liczony od daty ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.

XXIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
poniesli lub mogg poniesc¢ szkode w wyniku naruszenia przepiséw Prawa zamdwien publicznych,
przystuguje odwotanie.
2. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje na:
a. niezgodna z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjetg w niniejszym postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
b. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;
c. zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.
3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli informacja
zostata przekazana przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej lub 10 dni, jezeli informacja

zostata przekazana w inny sposdb.
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Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien niniejszej SWZ
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych
lub SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Odwotanie wobec innych czynnosci wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktdrym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

Od rozstrzygniecia odwotania przez Krajowg lzbe Odwotawczg przystuguje skarga do Sadu
Okregowego w Warszawie

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 14 dni od dnia

doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawcze;.

XXIll. Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).

Zataczniki:

1.

Formularz oferty — zatacznik nr 1;

2.  Wazér oswiadczenia dotyczacego braku podstaw wykluczenia z postepowania — zatgcznik nr 2;
3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 3.
4. Projektowane postanowienia umowy, wzér umowy — zatgcznik nr 4.
Al. Prof. S. Kaliskiego 7, 85-796 Bydgoszcz www.pbs.edu.pl
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Zatgcznik nr 1 do SWZ
FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy:

Politechnika Bydgoska

im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich
Al. prof. S. Kaliskiego 7
85-796 Bydgoszcz

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawcdéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia):

WOJEWOZEWO: .......eeiiiieeiieccee et rte e e e et e st e e e ste e e e s e e e e s te e st eeeeaseeeaasaeeensaaeesseeeeasseesnseseesseeseseeesansaessnnes
T L O T=T2= [ o) Y7 Y TSR PS

Wykonawca jest: (zaznaczyc wtasciwe)

[ mikro przedsiebiorstwem?

1 matym przedsiebiorstwem

1 $rednim przedsiebiorstwem

[1 osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci

[1 osobg prowadzacg jednoosobowg dziatalnos$é gospodarcza

LT iNNY (PrOSZE WPISAC) weuveiereeeeeieeiieeeeitee e et e seiteeeetteeeetbaeeesseessseesasreesssaesnsaseanseesesessesseesssesessreeensnes

Wykonawca [1 JEST [ NIE JEST (zaznaczyé wiasciwe) duzym przedsiebiorcg w rozumieniu art. 4 pkt 6

ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

0S0BA A0 KONTAKLU .....c..viiiiiiiiie et e e e st e e e sate e e s sbeeesabaeesbbeeesbeesssaessseean
NEEEIETONU ... ettt et e e bt e et be e e b bee e sabeeesabeeenbaaeesbbeeestbeesssaessseeen
Adres poczty €leKtrONICZNG] ...........cooociiiiiie e e e e e e e e ae e e e raes

Adres do korespondencji zZamawiajgcym (jezeli inny Niz podany WYZej) ....cccuveeeecviieeeieiiveeeeeiiieeeeeecireeee e
(UWAGA-w przypadku oferty wspdlnej nalezy poda¢ dane dotyczace Petnomocnika Wykonawcy)

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu publicznym na:
»Szkolenia w formie warsztatow dla nauczycieli akademickich oraz studentow Politechniki Bydgoskiej
im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich”
(RZP.243.37.2023)

1 Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcym definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (Dz. Urz.
UE L 124 7 20.5.2003, str. 36):

— mikroprzedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 os6b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionéw EUR;

— mate przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 os6b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionéw EUR.

— $rednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej
niz 250 os6b i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionédw EUR.
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SKLADAMY OFERTE

na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym w specyfikacji warunkéw zamoéwienia na
nastepujgcych warunkach:
Czes¢ nr1:
I. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ:

Lp. Tematyka szkolenia Cena taczna netto

za grupy szkoleniowe

1. »Fundusze dla nauki” — dla dwéch grup szkoleniowych (40 oséb) | . zh........ groszy *

2. »Programy i fundusze na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci” — dla czterech | ................. zh........ groszy *

grup szkoleniowych (80 osdb)

Razem cena taczna netto (Lp.1+Lp.2)
(liczbq z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku) | «wesssseesseeennnn P4 IR groszy

Razem cena taczna brutto (Lp.1+Lp.2)

(liczbq z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku) | «eeeeeeeeseeresse P4 ISR groszy*

* Zamawiajgcy oswiadcza, ze Srodki wydatkowane na szkolenia pochodzic¢ bedq przynajmniej w 70% ze Srodkdw publicznych
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Niniejsze oswiadczenie ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej

z VAT zgodhnie z art. 43 ust. 1 pkt 29c ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 z pézn. zmianami.

Il. Dodatkowy temat*,Fundusze dla nauki” podnoszacy jakos¢ szkolenia w wymiarze co najmniej 45 min:
O TAK? I NIE (zaznaczyd wiasciwe)

* Zamawiajgcy definiuje ,,dodatkowy temat podnoszqcy jakosc szkolenia” jako zbior zagadnien podnoszgcy
skutecznosc i efektywnosc szkolen, zwiekszajgcy zadowolenie uczestnikow oraz ich zdolnosci praktyczne w
tematyce bedqcej przedmiotem szkolenia.

lll. Dodatkowy temat*,Programy i fundusze na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci” podnoszacy jakos¢

szkolenia w wymiarze co najmniej 45 min:

O TAK3 O NIE (zaznaczyé wtasciwe)

* Zamawiajgcy definiuje ,,dodatkowy temat podnoszqcy jakosc szkolenia” jako zbidr zagadnier podnoszgcy
skutecznosc i efektywnosc szkolen, zwiekszajgcy zadowolenie uczestnikow oraz ich zdolnosci praktyczne w
tematyce bedqcej przedmiotem szkolenia.

IV. Mozliwosc¢ konsultacji drogg mailowa z uczestnikami szkolenia przez 14 dni od jego zakornczenia:

L] TAK O NIE (zaznaczyd wiasciwe)

2 Wyjaénienie: W przypadku zaznaczenia , TAK” Zamawiajacy przed podpisaniem umowy bedzie wymagat przedstawienia co
najmniej dwéch dodatkowych tematéw w tematyce bedacej przedmiotem szkolenia, a Zamawiajacy sposréd dwdch
przedstawionych tematéw wybierze jeden, ktdry zostanie zrealizowanych w ramach Szkolenia.

3 Wyjasnienie: W przypadku zaznaczenia , TAK” Zamawiajacy przed podpisaniem umowy bedzie wymagat przedstawienia co
najmniej dwoch dodatkowych tematéw w tematyce bedgcej przedmiotem szkolenia, a Zamawiajacy sposrod dwoch
przedstawionych tematéw wybierze jeden, ktéry zostanie zrealizowanych w ramach Szkolenia.
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Czesé nr 2:
I. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ:

Lp. Tematyka szkolenia Cena taczna netto
za grupy szkoleniowe
1. »Swiadomy rozwéj kariery” — dla czterech grup szkoleniowych (80 0s6b) | ..ccveveenee. zh........ groszy *
2. ,Budowanie, kierowanie i motywowanie zespotu” — dla czterech grup | ..o zh........ groszy *
szkoleniowych (80 osdb)
Razem cena taczna netto (Lp.1+Lp.2)
(liczbq z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku) | ««++sseesseeeseueeens .. groszy
Razem cena taczna brutto (Lp.1+Lp.2)
(liczbq z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku) | ««+----esseeessueees Zhnn. groszy*

* Zamawiajgcy oswiadcza, ze Srodki wydatkowane na szkolenia pochodzic¢ bedq przynajmniej w 70% ze sSrodkdw publicznych
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Niniejsze oswiadczenie ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej

z VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29c ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 z pézn. zmianami.

Il. Dodatkowy temat* ,Swiadomy rozwéj kariery” podnoszacy jako$é szkolenia w wymiarze co najmniej

45 min:

O TAK* O NIE (zaznaczy¢ wtasciwe)

* Zamawiajgcy definiuje ,,dodatkowy temat podnoszqcy jakosc szkolenia” jako zbior zagadnien podnoszgcy
skutecznosc i efektywnosc szkolen, zwiekszajgcy zadowolenie uczestnikow oraz ich zdolnosci praktyczne w
tematyce bedqgcej przedmiotem szkolenia.

Ill. Dodatkowy temat* ,,Budowanie, kierowanie i motywowanie zespotu” podnoszacy jakos¢ szkolenia

W wymiarze co najmniej 45 min:

O TAK®> O NIE (zaznaczyé wtasciwe)

* Zamawiajgcy definiuje ,,dodatkowy temat podnoszqcy jakosc szkolenia” jako zbidr zagadnier podnoszgcy
skutecznosc i efektywnosc szkolen, zwiekszajgcy zadowolenie uczestnikow oraz ich zdolnosci praktyczne w
tematyce bedqcej przedmiotem szkolenia.

IV. Mozliwos¢ konsultacji drogg mailowa z uczestnikami szkolenia przez 14 dni od jego zakonczenia:

L] TAK O NIE (zaznaczy¢ wiasciwe)

Oswiadczamy, ze:

1) zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg warunkéw zamdwienia i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen;

4 Wyjaénienie: W przypadku zaznaczenia , TAK” Zamawiajacy przed podpisaniem umowy bedzie wymagat przedstawienia co
najmniej dwéch dodatkowych tematéw w tematyce bedacej przedmiotem szkolenia, a Zamawiajacy sposréd dwdch
przedstawionych tematéw wybierze jeden, ktdry zostanie zrealizowanych w ramach Szkolenia.

> Wyjasnienie: W przypadku zaznaczenia , TAK” Zamawiajacy przed podpisaniem umowy bedzie wymagat przedstawienia co
najmniej dwoch dodatkowych tematéw w tematyce bedgcej przedmiotem szkolenia, a Zamawiajacy sposrod dwoch
przedstawionych tematéw wybierze jeden, ktéry zostanie zrealizowanych w ramach Szkolenia.
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2) posiadamy wszystkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia niniejszej
oferty;

3) jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert;

4) zapoznaliSmy sie z postanowieniami wzoru umowy, okreslonymi w specyfikacji warunkdéw
zamoéwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej
z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w specyfikacji warunkéw zamdwienia, w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiaj3cego;

5) zapewniamy wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi wynikajace
z obowigzujgcych przepisow o ochronie danych osobowych oraz przepiséw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej
,RODO”, majacych zastosowanie i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg;

6) znane nam s3 obowigzki wynikajgce z obowigzujgcych przepisdw o ochronie danych osobowych
i przepisbw RODO majgcych zastosowanie, ktére zobowigzany jest wykonywa¢ podmiot
przetwarzajacy dane osobowe na zlecenie administratora danych;

7) dopetnilismy wszelkich obowigzkéw w stosunku do osdb, ktérych dane przekazujemy oraz w stosunku
do Zamawiajacego wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych osobowych i przepiséw RODO;

8) przekazywane przez nas dane osobowe mogg by¢ wykorzystane wytgcznie w celach zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem nr RZP.243.37.2023;

9) os$wiadczamy, ze przedmiot zamowienia w zakresie czesci nr [ 1 O 2 (zaznaczyé czesé/czesci
postepowania) zamierzamy zrealizowaé SILAMI WEASNYMI / PRZY UDZIALE PODWYKONAWCOW

(niepotrzebne skreslic). Jezeli Wykonawca zamierza zrealizowac przedmiot zamdwienia przy udziale

podwykonawcow prosze wypetnic tabele ponizej:

Cze$c nr 1

Nazwa i adres podwykonawcy

(o ile jest znane Wykonawcy)

Zakres zamowienia jaki zostanie powierzony

podwykonawcy

Wartos$é lub procentowa cze$é¢ zamowienia

jaka zostanie powierzona podwykonawcy

Cze$c nr 2

Nazwa i adres podwykonawcy

(o ile jest znane Wykonawcy)

Zakres zamowienia jaki zostanie powierzony

podwykonawcy
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Wartos$é lub procentowa cze$é¢ zamowienia

jaka zostanie powierzona podwykonawcy

Pozostaty zakres zamdéwienia wykonamy osobiscie

Wraz z ofertg sktadamy:

1. Oswiadczenie/a dotyczace braku podstaw wykluczenia z postepowania;

FORMULARZ NALEZY PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB
PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ OSOBE/OSOBY UPOWAZNIONE DO REPREZENTOWANIA.
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Zatgcznik nr 2 do SWZ
Wzor

Dokumenty rejestrowe (Podmiotowe s$rodki dowodowe) moggy zostac bezptatnie uzyskane z bazy
danych panstwa cztonkowskiego UE:

(1 https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/

1 https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx

L1 iNNY (PrOSZE WPISAC) wveeeeiiriieeeieitieeeeeeitteeeeeeeteeeeeeeitteeeeeettaeeaeeestaseeesaasseaaseassasesesanstseaeeassaseesaansseaasesasaseesaanes
(] nie dotyczy

TEPIEZENTOWANY PIZEZ: cvuvrveeeevrireeeseeserseseseesssesesesessseesssesesessssesesssesass ssessesssesaseses sasasssesass sesessssesesasesessssssssesasesessesesessasases

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy/ wykonawcy wspélnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia °

(niepotrzebne skreslic)
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych Prawo
zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
uwzgledniajace przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego
Dotyczy czesci nr (11 [ 2 (zaznaczy¢ czesé/czesci postepowania)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ,Szkolenia w formie warsztatéw dla
nauczycieli akademickich oraz studentéw Politechniki Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich”
(RZP.243.37.2023), oswiadczam, co hastepuje:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1-6
ustawy Pzp; oraz 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835; zwana dalej
ustawg).

3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ...... ustawy Pzp (podac majacga zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art.

108 ust. 1 pkt. 1-6 ustawy Pzp; oraz 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w

6 Jezeli dotyczy O$wiadczenie sktada Wykonawca, kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie
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zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujgce Srodki
NAPFAWCZE: cuevvererereeresesseseressseseessssessens

4. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

OSWIADCZENIE NALEZY PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB
PODPISEM OSOBISTYM PRZEZ OSOBE/OSOBY UPOWAZNIONE DO REPREZENTOWANIA.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesc€ nr 1: Szkolenie w formie warsztatéw o ponizszej tematyce:
1) ,,Fundusze dla nauki”:

1. Przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatu dla dwdch 20-osobowych grup wyktadowcéw
akademickich Politechniki Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich, tgcznie maksymalnie dla 40
0s6b.

2. Przewidywany termin realizacji warsztatéw: do 70 dni od dnia zawarcia umowy, ale nie pdzniej niz
do 17 listopada 2023 r. wtacznie. Szczegdtowe terminy realizacji warsztatéw Zamawiajgcy ustali z
Wykonawcg po zawarciu umowy, termin przeprowadzenia warsztatu dla kazdej grupy zostanie
ustalony na co najmniej 14 dni przed jego przeprowadzeniem.

3. Miejsce $wiadczenia ustugi - w formie stacjonarnej na terenie Politechniki Bydgoskiej im. Jana i
Jedrzeja Sniadeckich ul. Aleje Prof. S. Kaliskiego7, 85-796 Bydgoszcz. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ przeprowadzenia szkolen on-line w formie telekonferencji przy uzyciu aplikacji
Microsoft Teams (uzywanej przez Zamawiajgcego). W przypadku braku mozliwosci
przeprowadzenia szkolenia z uzyciem aplikacji Microsoft Teams z powoddw technicznych (staba
jakos¢ dzwieku, obrazu, przerywanie telekonferencji uniemozliwiajgce realizacje szkolenia),
Zamawiajgcy dopuszcza uzycie do przeprowadzenia szkolenia on-line innej aplikacji lub innych
narzedzi komunikacji elektronicznej udostepnionej Zamawiajagcemu przez Wykonawce, jednakze
zmiana aplikacji lub narzedzia nie moze sie wigza¢ z dodatkowymi kosztami po stronie
Zamawiajacego.

4. Planowany czas warsztatu kazdej grupy — 16 godzin dydaktycznych. Harmonogram moze
obejmowac wszystkie dni tygodnia, w godzinach od 8.00 do 17.00. Zamawiajacy przyjmuje, ze
jeden dzien szkolenia to 8 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 min zegarowych +
przerwy).

5. Ze wzgledu na brak mozliwosci przewidzenia doktadnej ilosci osdb biorgcych udziat
w poszczegodlnych warsztatach ww. podane wartosci sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajac,
ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian liczcbowych w trakcie realizacji umowy.

6. Warsztat powinien zapewni¢ uczestnikom nabycie kwalifikacji i motywacji, w taki sposéb, aby
wzrdst ich potencjat zawodowy.

7. Program warsztatow ,Fundusze dla nauki” musi obejmowac co najmniej tematy:

1) Dzien 1. Wprowadzenia do warsztatdw (czas trwania 2 godz.), wymagane jest przedstawienie
ponizszych zagadnien:
a) omodwienie programu i celdéw warsztatéw;
b) omodwienie zasad obowigzujgcych podczas trwania warsztatow;
c) przedstawienie sylwetki wyktadowcy i uczestnikdw warsztatow;

d) rozpoznanie oczekiwan i doswiadczenia Uczestnikow;
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e) przeprowadzenie pre-testow.

2) Dzien 1. Zrédfa finansowania nauki (czas trwania 2 godz.), wymagane jest przedstawienie co
najmniej ponizszych zagadnien:

a) przedstawienie funduszy dedykowanych nauce oraz omoéwienie ich zatozen i celéw;

b) omodwienie harmonogramoéw konkursow i oceny projektow;

c) przedstawienie rodzajéw form wsparcia;

d) omodwienie dokumentacji programow;

e) prezentacja instytucje i ich roli w programach.

3) Dzien 1. Fundusze Narodowego Centrum Nauki (czas trwania 2 godz.), wymagane jest
przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) przedstawienie grantéw Narodowego Centrum Nauki, w tym omodwienie oferty
programowej NCN wraz z procedurg oceny wnioskow, zasad przygotowania wniosku i
kosztorysu oraz dokumentacji konkursowej;

b) omodwienie ograniczen w sktadaniu grantow do NCN.

4) Dzien 1. Fundusze strukturalne — Perspektywa 2021-2027 (czas trwania 2 godz.), wymagane
jest przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) przedstawienie programéw w ramach funduszy strukturalnych dedykowanych nauce,
omoéwienie ich celéw, przedstawienie podmiotéw, ktére mogg sktada¢ wnioski oraz
zaktadanych form wsparcia;

b) omodwienie dokumentacji konkursowej i projektowej programow;

c) omdwienie zatozen strategii promocji projektow;

d) przedstawienie horyzontalnych zasad réwnosci.

5) Dzien 2. Fundusze w ramach Horyzont Europa (czas trwania 2 godz.), wymagane jest
przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) przedstawienie struktury programu, zasad wyszukiwania i uczestnictwa
w programie HE, omdéwienie rodzajow konkursow i dokumentacji konkursowej;

b) przedstawienie typdw projektow;

c) omodwienie struktury wniosku;

d) przedstawienie informacji na temat tego, jak prawidtowo przygotowac budzet, jakie sg
kategorie kosztow, sposoby ich szacowania i wykazywania we wniosku projektowym oraz
jak przygotowac i wypetnic tabele kosztowe we wniosku.

6) Dzien 2. Programy Ministerstwa Edukacji i Nauki (czas trwania 2 godz.), wymagane jest
przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) przedstawienie programoéow ,Nauka”, wraz z omdwieniem celéw i modutéw
konkursowych, informacji na temat podmiotéw, ktére mogg sktadaé wnioski
oraz dokumentacji konkursowej;

b) omodwienie zatozen budzetowych i czesci finansowej projektow;

c) przedstawienie praktycznych wskazéwek dla Whnioskodawcdéw wraz z instrukcjg

wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu.
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7) Dzien 2. Czes$¢ warsztatowa (czas trwania 2 godz.), przygotowanie szkicu fiszki projektowej do
jednego z funduszy dedykowanych nauce wraz z ich prezentacja.
8) Dzien 2. Podsumowaniem warsztatow (czas trwania 2 godz.), wymagane jest przedstawienie
co najmniej ponizszych zagadnien:
a) podsumowanie poszczegdlnych czesci warsztatdw wraz z prezentacjya gtéwnych
whnioskow;
b) przeprowadzenie post-testéw oraz wymaganych ankiet.
8. Metody:
1) metody podstawowe: wyktad interaktywny, dyskusja moderowana, praca w zespotach;
2) inne formy pracy: analiza wynikéw testow i innych informacji zwrotnych.

9. Celem szkolenia jest zdobycie lub rozszerzenie wiedzy teoretycznej i praktycznej na temat
mozliwosci skutecznego pozyskiwania Srodkow na dziatania naukowe wramach dostepnych
funduszy.

10. Kazdy uczestnik niezaleznie od formy prowadzenia szkolenia musi otrzymaé materiaty szkoleniowe
w formie papierowej oraz certyfikat.

11. Wykonawca musi zapewni¢ nalezyte udokumentowanie przebiegu szkolenia oraz jego efektow z
wykorzystaniem: harmonogramu zajeé, listy obecnosci, dokumentacji egzaminacyjnej (pre- i post-
testéw badajgcych wzrost wiedzy), kopii certyfikatéw oraz ich przekazania Zamawiajgcemu.

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu dokumentéw w terminie do 5
dni roboczych od dnia zakoriczenia szkolen:

1) harmonogramu zajeé,

2) oryginatu list obecnosci,

3) jednego kompletu materiatéw szkoleniowych,

4) oryginatu sprawdzonych pre i post testéw, przeprowadzonych w pierwszym i ostatnim dniu
szkolenia (badajgcy wzrost wiedzy),

5) oryginatu ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsréd uczestnikdw zaje¢ wraz z ankietg
zbiorcza,

6) kopii certyfikatbw ukonczenia szkolenia oraz ich przekazania Zamawiajgcemu,
na potrzeby prowadzenia sprawozdawczosci z dziatan realizowanych w projekcie.

13. Wykonawca sporzadzi protokdt wykonania ustugi i przedstawi go do podpisu Zamawiajgcemu.

14. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy program szkolen z uwzglednieniem tematow
zaje¢ (w tym podnoszacy jakos¢ szkolenia — jezeli taki zostanie zaoferowany), harmonogramem
wraz z wymiarem czasowym oraz opisem metod szkoleniowych.

15. Zamawiajgcy bezptatnie udostepni sale dydaktyczne wyposazone w projektor i flipczart moggce
postuzy¢ do przeprowadzenia szkolenia w formie stacjonarnej.

16. Szkolenie bedzie prowadzone w jezyku polskim.

17. Zapewnienie trenerdow/szkoleniowcow. Wykonawca musi dysponowaé odpowiednio
wykwalifikowang kadrg, ktdrej powierzy realizacje przedmiotu zamdwienia tj. osobe posiadajaca:
przynajmniej 2 letnie doswiadczenie w obszarze zarzgdzania projektami

(w obszarze edukacji i nauki), w tym pisania wnioskéw, doradztwa w zakresie pozyskiwania
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zewnetrznych Zrédet finasowania z uwzglednieniem funduszy dla nauki. Wykonawca przed
podpisaniem umowy przedstawi wykaz niezbednego personelu wraz z informacjami
potwierdzajgcymi posiadanie kompetencji wymaganych dla treneréw/szkoleniowcow.

18. Wyznaczone osoby — trenerzy/szkoleniowcy bedg w ramach realizacji przedmiotu zamdwienie
odpowiedzialne za przygotowanie szczegdétowego programu szkolenia, opracowanie materiatéw
dydaktycznych dla uczestnikow szkolenia i przeprowadzenie szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby
trenerzy/szkoleniowcy prowadzili szkolenia z danego tematu, do ktdérego zostali wyznaczeni przez
Wykonawce.

19. Zamawiajgcy oswiadcza, ze $Srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzi¢ bedg przynajmniej w
70% ze srodkdéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Niniejsze oswiadczenie
ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej z VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29c ustawy
o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 z pdzn. zmianami.

20. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamdwienia zgodnie z powyzszymi wymaganiami

wskazanymi przez Zamawiajgcego w niniejszym opisie.

2) ,,Programy i fundusze na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci”:

1. Przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatu dla czterech 20-osobowych grup studentéw
kierunkoéw ksztatcenia Politechniki Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich, tacznie maksymalnie
80 oséb.

2. Przewidywany termin realizacji warsztatéw: do 70 dni od dnia zawarcia umowy, ale nie pdzniej niz
do 17 listopada 2023 r. wtacznie. Szczegétowe terminy realizacji warsztatéw Zamawiajgcy ustali z
Wykonawca po zawarciu umowy, termin przeprowadzenia warsztatu dla kazdej grupy zostanie
ustalony na co najmniej 14 dni przed jego przeprowadzeniem.

3. Miejsce swiadczenia ustugi - w formie stacjonarnej na terenie Politechniki Bydgoskiej im. Jana i
Jedrzeja Sniadeckich ul. Aleje Prof. S. Kaliskiego7, 85-796 Bydgoszcz. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢é przeprowadzenia szkolen on-line w formie telekonferencji przy uzyciu aplikacji
Microsoft Teams (uzywanej przez Zamawiajgcego). W przypadku braku mozliwosci
przeprowadzenia szkolenia z uzyciem aplikacji Microsoft Teams z powoddw technicznych (staba
jakos¢ diwieku, obrazu, przerywanie telekonferencji uniemozliwiajgce realizacje szkolenia),
Zamawiajgcy dopuszcza uzycie do przeprowadzenia szkolenia on-line innej aplikacji lub innych
narzedzi komunikacji elektronicznej udostepnionej Zamawiajagcemu przez Wykonawce, jednakze
zmiana aplikacji lub narzedzia nie moze sie wigza¢ z dodatkowymi kosztami po stronie
Zamawiajgcego.

4. Planowany czas warsztatu kazdej grupy — 16 godzin dydaktycznych. Harmonogram moze
obejmowac wszystkie dni tygodnia, w godzinach od 8.00 do 17.00. Zamawiajacy przyjmuje, ze
jeden dzien szkolenia to 8 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 min zegarowych +
przerwy).

5. Ze wzgledu na brak mozliwosci przewidzenia doktadnej ilosci oséb biorgcych udziat

w poszczegdlnych warsztatach ww. podane wartosci sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w
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zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajac,
ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian liczbowych w trakcie realizacji umowy.
6. Warsztat powinien zapewnic¢ uczestnikom nabycie kwalifikacji i motywacji, w taki sposdb, aby
wzrdst ich potencjat zawodowy.
7. Program warsztatéw ,Programy i fundusze na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci” musi obejmowac
€O najmniej tematy:
1) Dzien 1. Wprowadzenia do warsztatéw (czas trwania 30 min.), wymagane jest przedstawienie
ponizszych zagadnien:
a) omowienie programu i celéw warsztatow;
b) omodwienie zasad obowigzujgcych podczas trwania warsztatow;
c) przedstawienie sylwetki wyktadowcy i uczestnikdw warsztatow;
d) rozpoznanie oczekiwan i doswiadczenia Uczestnikow;
e) przeprowadzenie pre-testow.
2) Dzien 1. Polityka regionalna i fundusze Unii Europejskiej (czas trwania 1 godz. 30 min.),
wymagane jest przedstawienie ponizszych zagadnien:
a) omowienie celdéw polityki regionalnej w poszczegdlnych okresach programowania;
b) przedstawienie zasad klasyfikacji regiondw UE pod wzgledem rozwoju gospodarczego;
c) przedstawienie instrumentéw finansowych polityki regionalnej UE;
d) omodwienie podziatu funduszy strukturalnych UE;
e) przedstawienie podziatu funduszy UE na programy krajowe;
f) przedstawienie podstawowej terminologii funduszy UE.
3) Dzien 1. Zasady tworzenia projektow (czas trwania 2 godz.), wymagane jest przedstawienie
ponizszych zagadnien:
a) prezentacja czym sg projekty, jakie sg ich cechy i aspekty efektywnosci;
b) omoédwienie logiki projektowej wraz z cyklem zycia projektu;
c) przedstawienie struktury zarzadzania projektem;
d) omodwienie najczesciej wystepujgcych btedu w przygotowaniu projektu.
4) Dzien 1. Harmonogram projektu (czas trwania 2 godz.), wymagane jest przedstawienie
ponizszych zagadnien:
a) omowienie czym jest harmonogram projektu i jakie s3 jego cele;
b) przedstawienie etapédw budowy harmonogramu;
¢) omodwienie najczesciej popetnianych btedéw w przygotowaniu harmonogramu projektu.
5) Dzien 1. Budzet realizacji projektu (czas trwania 2 godz.), wymagane jest przedstawienie
ponizszych zagadnien:
a) omowienie zasad przygotowania budzetu projektu;
b) przedstawienie etapdw przygotowania budzetu projektu;
¢) omodwienie rodzajéw kosztéw w projektach;
d) omodwienie najczesciej popetnianych btedéw w przygotowaniu budzetu projektu.
6) Dzien 2. Programy i fundusze na rozwdj przedsiebiorczosci (czas trwania 2 godz. 30 min.),

wymagane jest przedstawienie ponizszych zagadnien:
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a) omowienie programéw i funduszy UE na rozwdj przedsiebiorczosci, wraz z ich rodzajem
i specyfika;

b) przedstawienie harmonogramu naboréw wnioskdw w ramach programoéw na rzecz
przedsiebiorczosci.

7) Dzien 2. Czes¢ warsztatowa (czas trwania 5 godz.), wymagane jest przedstawienie ponizszych
zagadnien: przygotowanie i prezentacja przez Uczestnikdw warsztatdw przyktadowych
projektéw z zakresu przedsiebiorczosci, zgodnie z wymogami wybranego przez nich funduszu.

8) Dzien 2. Podsumowaniem warsztatéw (czas trwania 30 min.), wymagane jest przedstawienie
ponizszych zagadnien:

a) podsumowanie poszczegdlnych czesci warsztatdw wraz z prezentacjg gtdwnych
whnioskow;
b) przeprowadzenie post-testéw oraz wymaganych ankiet.

8. Metody:

1) metody podstawowe: wyktad interaktywny, dyskusja moderowana, praca w zespotach;

2) inne formy pracy: analiza wynikéw testéw i innych informacji zwrotnych.

9. Celem szkolenia jest zdobycie lub rozszerzenie wiedzy teoretycznej i praktycznej na temat
mozliwosci przygotowania projektu i skutecznego pozyskiwania srodkdw na rozwdj dziatalnosci
gospodarczej w ramach dostepnych programéw i funduszy UE.

10. Kazdy uczestnik niezaleznie od formy prowadzenia szkolenia musi otrzymaé materiaty
szkoleniowe w formie papierowej oraz certyfikat.

11. Wykonawca musi zapewni¢ nalezyte udokumentowanie przebiegu szkolenia oraz jego efektow z
wykorzystaniem: harmonogramu zaje¢, listy obecnosci, dokumentacji egzaminacyjnej (pre- i post-
testéw badajgcych wzrost wiedzy), kopii certyfikatdw oraz ich przekazania Zamawiajgcemu.

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu dokumentéw w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolen:

1) harmonogramu zajeé,

2) oryginatu list obecnosci,

3) jednego kompletu materiatow szkoleniowych,

4) oryginatu sprawdzonych pre i post testéw, przeprowadzonych w pierwszym i ostatnim dniu
szkolenia (badajgcy wzrost wiedzy),

5) oryginatu ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wséréd uczestnikdw zaje¢ wraz z ankieta
zbiorcza,

6) kopii certyfikatow ukonczenia szkolenia oraz ich przekazania Zamawiajgcemu, na potrzeby
prowadzenia sprawozdawczosci z dziatan realizowanych w projekcie.

13. Wykonawca sporzadzi protokét wykonania ustugi i przedstawi go do podpisu Zamawiajgcemu.

14. Zamawiajgcy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtosé ani w formie e-
learningu. Szkolenia muszg zostac przeprowadzone z zachowaniem bezpiecznych i higienicznych

warunkéw spetniajgcych przepisy BHP.
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15. Przed podpisaniem umowy Wykonawca ma dostarczy¢ program szkolen z uwzglednieniem
tematéw zaje¢ (w tym podnoszacy jako$¢ szkolenia — jezeli taki zostanie zaoferowany),
harmonogramem wraz z wymiarem czasowym oraz opisem metod szkoleniowych.

16. Zamawiajgcy bezptatnie udostepni sale dydaktyczne wyposazone w projektor i flipczart mogace
postuzy¢ do przeprowadzenia szkolenia w formie stacjonarnej.

17. Warsztat bedzie prowadzony w jezyku polskim.

18. Zapewnienie trenerdow/szkoleniowcow. Wykonawca musi dysponowaé odpowiednio
wykwalifikowang kadrg, ktdrej powierzy realizacje przedmiotu zamdwienia tj. osobe posiadajaca:
przynajmniej 2 letnie doswiadczenie w obszarze zarzadzania projektami (w obszarze funduszy na
rzecz rozwoju przedsiebiorczosci), w tym pisania wnioskéw, doradztwa w zakresie pozyskiwania
zewnetrznych 7rédet finasowania. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz
niezbednego personelu wraz z informacjami potwierdzajgcymi posiadanie kompetencji
wymaganych dla treneréw/szkoleniowcow.

19. Wyznaczone osoby — trenerzy/szkoleniowcy bedg w ramach realizacji przedmiotu zaméwienie
odpowiedzialne za przygotowanie szczegdétowego programu szkolenia, opracowanie materiatéw
dydaktycznych dla uczestnikow szkolenia i przeprowadzenie szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby
trenerzy/szkoleniowcy prowadzili szkolenie z danego tematu, do ktérego zostali wyznaczeni przez
Wykonawce.

20. Zamawiajacy oswiadcza, ze srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzi¢ beda przynajmniej w
70% ze sSrodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Niniejsze
oswiadczenie ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej z VAT zgodnie z art. 43 ust. 1
pkt 29¢ ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 z pézn. zmianami.

21. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zaméwienia zgodnie z powyzszymi wymaganiami

wskazanymi przez Zamawiajgcego w niniejszym opisie.

Czes¢ nr 2: Szkolenie w formie warsztatéw o ponizszej tematyce:
1) ,Swiadomy rozwéj kariery”:

1. Przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatu dla czterech 20-osobowych grup studentéw
kierunkéw ksztatcenia Politechniki Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich, tacznie maksymalnie
dla 80 osdb.

2. Przewidywany termin realizacji warsztatéw: do 70 dni od dnia zawarcia umowy, ale nie pdzniej niz
do 17 listopada 2023 r. wtacznie. Szczegétowe terminy realizacji warsztatéw Zamawiajgcy ustali z
Wykonawcga po zawarciu umowy, termin przeprowadzenia warsztatu dla kazdej grupy zostanie
ustalony na co najmniej 14 dni przed jego przeprowadzeniem.

3. Miejsce swiadczenia ustugi - w formie stacjonarnej na terenie Politechniki Bydgoskiej im. Jana i
Jedrzeja Sniadeckich ul. Aleje Prof. S. Kaliskiego7, 85-796 Bydgoszcz. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ przeprowadzenia szkolen on-line w formie telekonferencji przy uzyciu aplikacji
Microsoft Teams (uzywanej przez Zamawiajgcego). W przypadku braku mozliwosci
przeprowadzenia szkolenia z uzyciem aplikacji Microsoft Teams z powoddw technicznych (staba

jakos¢ dzwieku, obrazu, przerywanie telekonferencji uniemozliwiajgce realizacje szkolenia),
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Zamawiajgcy dopuszcza uzycie do przeprowadzenia szkolenia on-line innej aplikacji lub innych
narzedzi komunikacji elektronicznej udostepnionej Zamawiajagcemu przez Wykonawce, jednakze
zmiana aplikacji lub narzedzia nie moze sie wigza¢ z dodatkowymi kosztami po stronie
Zamawiajgcego.

4. Planowany czas warsztatu kazdej grupy — 16 godzin dydaktycznych. Harmonogram moze
obejmowac wszystkie dni tygodnia, w godzinach od 8.00 do 17.00. Zamawiajacy przyjmuje, ze
jeden dzien szkolenia to 8 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 min zegarowych +
przerwy).

5. Ze wzgledu na brak mozliwosci przewidzenia doktadnej ilosci osdb biorgcych udziat
w poszczegdlnych warsztatach ww. podane wartosci sg szacunkowe i mogg ulec zmianie
w zaleznoSci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym
oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian liczbowych w trakcie realizacji
umowy.

6. Warsztat powinien zapewni¢ uczestnikom nabycie kwalifikacji, w taki sposéb, aby wzrdst ich
potencjat zawodowy.

7. Program warsztatéw ,Swiadomy rozwdj kariery” musi obejmowac co najmniej tematy:

1) Dzien 1. Wprowadzenia do warsztatdbw (czas trwania 30 min.), wymagane
jest przedstawienie ponizszych zagadnien:

a) omoéwienie programu i celdw warsztatéw;

b) omdwienie zasad obowigzujgcych podczas trwania warsztatow;

c) przedstawienie sylwetki wyktadowcy i uczestnikéw warsztatow;

d) rozpoznanie oczekiwan i doswiadczenia uczestnikdw;

e) przeprowadzenie pre-testow.

2) Dzien 1. Budowanie efektywnego zespotu i jego rozwdj (czas trwania 2 godz. 30 min.),
wymagane jest przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) omowienie i zapoznanie Uczestnikow warsztatow z informacjami czym jest zespdt, jakie sg
cechy efektywnego zespoftu, jakie s3 modele funkcjonowania zespotu, jakie sg rodzaje
zespotow, jak wyglada struktura zespotu i jak przedstawia sie koncepcja rél w zespole;

b) prezentacja zasad pracy zespotowej, w tym rodzajow zachowan w zespole i typow
cztonkéw zespotu, przedstawienie dobrych praktyk tworzenia efektywnego zespotu, zalet
i wad pracy zespotowej oraz oméwienie typow i styldw uczenia sie cztonkdw zespotu;

c) przedstawienie zjawiska konfliktu w zespole, w tym oméwienie jakie sg efekty konfliktu,
jakie wystepujg grupy i fazy konfliktéw, jak wyglada dynamika i strony w konflikcie, jakie
sg procesy, style i techniki rozwigzywania konfliktéw oraz jak poradzié sobie z konfliktami
w zespole projektowym.

3) Dzien 1. Przywddztwo i jego style. Kierowanie sobg i planowanie witasnego rozwoju
zawodowego (czas trwania 2 godz. 30 min.), wymagane jest przedstawienie co najmniej
ponizszych zagadnien:

a) omoéwienie stylow przywddztwa i stylow kierowania, wskazanie rdézni¢ miedzy

przywodztwem a zarzadzaniem oraz miedzy przywddztwem a wtadzg, omdwienie czym
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jest przywdédztwo menedzerskie oraz jakie cechy powinien mie¢ lider i wraz z
charakterystykg efektywnego lidera;

b) omdwienie czym jest kariera zyciowa i zawodowa, jakie sg kluczowe warunki kariery, na
czym polega budowanie Swiadomego rozwoju oraz rozwéj umiejetnosci menedzerskich.

4) Dzien 1. Podstawy komunikacji z pracownikami, motywowanie i wspieranie rozwoju zespotu
(czas trwania 2 godz. 30 min.), wymagane jest przedstawienie co najmniej ponizszych
zagadnien:

a) omowienie istoty i stylow komunikacji, ptaszczyzn komunikacji z pracownikami, sposobow
i narzedzi komunikacji oraz barier komunikacyjnych;

b) przedstawienie pojecia i wymiardw motywacji, rol i znaczenie menedzera w procesie
motywowania, kategorii motywatorow, sposobdéw skutecznego motywowania
pracownikéw oraz btedéw motywacyjnych;

c) omodwienie oceny pracownika, w tym jej funkcji, gtéwnych celéw oceny pracowniczej,
zasad przeprowadzenia ocen, kryteriow oceny, technik oceniania i najpowazniejszych
btedéw w ocenie pracownikow.

5) Dzien 2. Delegowanie zadan i uprawnien w kierowaniu zespotem (czas trwania 3 godz.),
wymagane jest przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) omoéwienie zasad skutecznego delegowania zadan, cech dobrego zadania, stopni
delegowania zadan, korzysci wynikajgcych z delegowania oraz konsekwencji btedéw przy
delegowaniu zadan pracownikom, a takze przedstawienie przyczyn niedelegowania zadan
przez przetozonego oraz najczestszych problemdéw zwigzanych z delegowaniem i tym, jak
je rozwigzag;

b) omdwienie i zapoznanie sie z zasadami oceny pracownika po wykonaniu zadania.

6) Dzien 2. Zarzadzanie czasem zespotu i zarzadzanie sobg w czasie (czas trwania 3 godz.),
wymagane jest przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) omowienie co to jest zarzgdzanie czasem, jakie sg zasady zwigzane z zarzgdzaniem czasem,
jakie sg uwarunkowania zwigzane z marnotrawstwem czasu oraz czym s3 ,pozeracze”
czasu;

b) przedstawienie jakie s3 metody zarzgdzania sobg w czasie, jakie sg tego korzysci, na czym
polega wyznaczanie celdw i sposobdw ich realizacji w czasie oraz jakie sg zasady i reguty
planowania.

7) Dzien 2. Przedstawienie przez Uczestnikow warsztatdw analizy wiasnych umiejetnosci
menedzerskich oraz osobistego planu rozwoju kariery zawodowej, ktére powstawaty w
poszczegdlnych czesciach warsztatéw (czas trwania 1 godz. 30 min.).

8) Dzien 2. Podsumowaniem warsztatéw (czas trwania 30 min.), wymagane jest przedstawienie
co najmniej ponizszych zagadnien:

a) podsumowanie poszczegdlnych czesci warsztatdbw wraz z prezentacjg gtownych
wnioskow;

b) przeprowadzenie post-testow oraz wymaganych ankiet.

8. Metody:
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1) metody podstawowe: wyktad interaktywny, dyskusja moderowana, praca w zespotach —
rozwigzywanie case study, kwestionariusze indywidualnych kompetenc;ji;

2) inne formy pracy: analiza wynikéw testow i innych informacji zwrotnych.

Cel szkolenia:

1) wprowadzenie uczestnikdw szkolenia w proces swiadomego i odpowiedzialnego kierowania
rozwojem wtasnych kompetencji menedzerskich w oparciu o postawe refleksyjnego praktyka;

2) diagnoza wtasnych umiejetnosci i zalet zwigzanych z funkcjami menedzerskimi;

3) okreslenie warunkéw i sposobow zwiekszenia wiasnej skutecznosci zawodowej
oraz zespotéw;

4) nabycie umiejetnosci spotecznych niezbednych w pracy zespotowej;

5) przygotowanie analizy umiejetnosci menedzerskich oraz osobistego planu kariery zawodowej
przez Uczestnikow warsztatow.

. Kazdy uczestnik niezaleznie od formy prowadzenia szkolenia musi otrzymaé materiaty szkoleniowe
w formie papierowej oraz certyfikat.

. Wykonawca musi zapewni¢ nalezyte udokumentowanie przebiegu szkolenia oraz jego efektéw z
wykorzystaniem: harmonogramu zajeé, listy obecnosci, dokumentacji egzaminacyjnej (pre- i post-
testéw badajgcych wzrost wiedzy), kopii certyfikatéw oraz ich przekazania Zamawiajgcemu.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu dokumentéw w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia szkolen:

7) harmonogramu zaje¢,

8) oryginatu list obecnosci,

9) jednego kompletu materiatoéw szkoleniowych,

10) oryginatu sprawdzonych pre i post testéw, przeprowadzonych w pierwszym i ostatnim dniu
szkolenia (badajgcy wzrost wiedzy),

11) oryginatu ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsrdod uczestnikow zaje¢ wraz z ankietg
zbiorcza,

12) kopii certyfikatdw ukonczenia szkolenia oraz ich przekazania Zamawiajgcemu, na potrzeby
prowadzenia sprawozdawczosci z dziatan realizowanych w projekcie.

. Wykonawca sporzadzi protokét wykonania ustugi i przedstawi go do podpisu Zamawiajgcemu.

. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtos¢ ani w formie e-
learningu. Szkolenia muszg zostac przeprowadzone z zachowaniem bezpiecznych i higienicznych
warunkoéw spetniajgcych przepisy BHP.

. Przed podpisaniem umowy Wykonawca ma dostarczy¢ program szkoled z uwzglednieniem
tematéw zaje¢ (w tym podnoszacy jakosé szkolenia — jezeli taki zostanie zaoferowany),
harmonogramem wraz z wymiarem czasowym oraz opisem metod szkoleniowych.

. Zamawiajacy bezptatnie udostepni sale dydaktyczne wyposazone w projektor i flipczart mogace
postuzy¢ do przeprowadzenia szkolenia w formie stacjonarnej.

. Szkolenie bedzie prowadzone w jezyku polskim.

. Zapewnienie trenerdow/szkoleniowcéw. Wykonawca musi dysponowaé¢ odpowiednio

wykwalifikowang kadrg, ktorej powierzy realizacje przedmiotu zamowienia tj. osobe, ktéra
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przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia/warsztaty z zakresu rozwoju osobistego i zawodowego w
wymiarze nie mniejszym niz 16 h kazde szkolenie/warsztat (gdzie 1h = 45 minut zegarowych).
Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz niezbednego personelu wraz z
informacjami potwierdzajgcymi posiadanie kompetencji wymaganych dla
treneréw/szkoleniowcow.

19. Wyznaczone osoby — trenerzy/szkoleniowcy bedg w ramach realizacji przedmiotu zamdwienie
odpowiedzialne za przygotowanie szczegdétowego programu szkolenia, opracowanie materiatéw
dydaktycznych dla uczestnikow szkolenia i przeprowadzenie szkolenia. Zamawiajgcy wymaga, aby
trenerzy/szkoleniowcy prowadzili szkolenie z danego tematu, do ktérego zostali wyznaczeni przez
Wykonawce.

20. Zamawiajacy oSwiadcza, ze srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzi¢ bedg przynajmniej w
70% ze srodkdéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Niniejsze oswiadczenie
ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej z VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29c ustawy
o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 z pdzn. zmianami.

21. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamdwienia zgodnie z powyzszymi wymaganiami

wskazanymi przez Zamawiajgcego w niniejszym opisie.

2) ,,.Budowanie, kierowanie i motywowanie zespotu”:

1. Przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatu dla czterech 20-osobowych grup studentéw
kierunkéw ksztatcenia Politechniki Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich, tacznie maksymalnie
dla 80 osdb.

2. Przewidywany termin realizacji warsztatéw do 70 dni od dnia zawarcia umowy, ale nie pdzniej niz
do 17 listopada 2023 r. wtacznie. Szczegétowe terminy realizacji warsztatéw Zamawiajgcy ustali z
Wykonawcga po zawarciu umowy, termin przeprowadzenia warsztatu dla kazdej grupy zostanie
ustalony na co najmniej 14 dni przed jego przeprowadzeniem.

3. Miejsce swiadczenia ustugi — w formie stacjonarnej na terenie Politechniki Bydgoskiej im. Jana i
Jedrzeja Sniadeckich ul. Aleje Prof. S. Kaliskiego7, 85-796 Bydgoszcz. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ przeprowadzenia szkolen on-line w formie telekonferencji przy uzyciu aplikacji
Microsoft Teams (uzywanej przez Zamawiajgcego). W przypadku braku mozliwosci
przeprowadzenia szkolenia z uzyciem aplikacji Microsoft Teams z powoddw technicznych (staba
jakos¢ dzwieku, obrazu, przerywanie telekonferencji uniemozliwiajgce realizacje szkolenia),
Zamawiajgcy dopuszcza uzycie do przeprowadzenia szkolenia on-line innej aplikacji lub innych
narzedzi komunikacji elektronicznej udostepnionej Zamawiajgcemu przez Wykonawce, jednakze
zmiana aplikacji lub narzedzia nie moze sie wigza¢ z dodatkowymi kosztami po stronie
Zamawiajgcego.

4. Planowany czas warsztatu kazdej grupy — 16 godzin dydaktycznych. Harmonogram moze
obejmowac wszystkie dni tygodnia, w godzinach od 8.00 do 17.00. Zamawiajacy przyjmuje, ze
jeden dzien szkolenia to 8 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 min zegarowych +

przerwy).
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5. Ze wzgledu na brak mozliwosci przewidzenia dokfadnej ilosci osdb biorgcych udziat
w poszczegdlnych warsztatach ww. podane wartosci sg szacunkowe i mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym
oswiadczajgc, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian liczbowych w trakcie realizacji
umowy.

6. Warsztat powinien zapewnié uczestnikom nabycie wiedzy z zakresu budowania zespotu i
kierowania zespotem pracowniczym. W trakcie spotkan uczestnicy w praktyczny sposdb powinni
pozna¢ oraz doskonali¢ kompetencje kierownicze zwigzane z doborem cztonkéw do zespotu,
wzmachianiem wspdtpracy, komunikacjg i motywowaniem uczestnikdw.

7. Program warsztatow ,Budowanie, kierowanie i motywowanie zespotu” musi obejmowac
€O najmniej tematy:

1) Dzien 1. Wprowadzenie do warsztatow (czas trwania 30 min.), wymagane jest przedstawienie
ponizszych zagadnien:

a) omowienie programu i celéw warsztatow;

b) omodwienie zasad obowigzujgcych podczas trwania warsztatow;

c) przedstawienie sylwetki wyktadowcy i uczestnikéw warsztatow;

d) rozpoznanie oczekiwan i doswiadczenia Uczestnikdw;

e) przeprowadzenie pre-testow.

2) Dzien 1. Budowanie efektywnego zespotfu (czas trwania 2 godz. 30 min.) wymagane jest
przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) omodwienie i zapoznanie uczestnikéw warsztatéw z informacjami czym jest zespot, jakie sg
cechy efektywnego zespotu, jakie sg modele funkcjonowania zespotu,
jakie sg rodzaje zespotéw, jak wyglada struktura zespotu i jak przedstawia sie koncepcja
rol w zespole;

b) prezentacja zasad pracy zespotowej, w tym rodzajow zachowan w zespole i typow
cztonkéw zespotu, przedstawienie dobrych praktyk tworzenia efektywnego zespotu, zalet
i wad pracy zespotowej oraz omdwienie typow i styldw uczenia sie cztonkdw zespotu;

c) przedstawienie zjawiska konfliktu w zespole, w tym omodwienie jakie sg efekty konfliktu,
jakie wystepujg grupy i fazy konfliktow, jak wyglada dynamika i strony
w konflikcie, jakie sg procesy, style i techniki rozwigzywania konfliktéw oraz
jak poradzi¢ sobie z konfliktami w zespole projektowym.

3) Dzien 1. Kierowanie zespotem tematyka (czas trwania 2 godz. 30 min.) wymagane jest
przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) omowienie styléw przywddztwa i styléw kierowania, wskazanie rdézni¢ miedzy
przywodztwem a zarzadzaniem oraz miedzy przywddztwem a wiadzg, omdwienie czym
jest przywédztwo menedzerskie oraz jakie cechy powinien mieé lider i wraz z
charakterystykg efektywnego lidera;

b) przedstawienie czym jest kariera zyciowa i zawodowa, jakie sg kluczowe warunki kariery,
na czym polega budowanie $wiadomego rozwoju oraz rozwdj umiejetnosci

menedzerskich.
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4) Dzien 1. Komunikacja w zespole (czas trwania 2 godz. 30 min.) wymagane jest przedstawienie
co najmniej ponizszych zagadnien:

a) poznanie najczestszych btedédw w komunikacji miedzy zespotowej oraz sposobow
porozumiewania sie miedzy ludZmi, zapoznanie sie z zasadami komunikacji SPM -
okazywanie szacunku i dbanie o wtasciwe relacje oraz sposobami budowy poczucia
wspdlnoty grupowej;

b) budowanie poczucia wspdlnoty grupowej oraz ksztattowanie pozytywnych interakcji
grupowych;

c¢) omowienie zasad zarzadzania przeptywem informacji w zespole, w tym kanatow
komunikacji, czynnikow, ktore wptywajg na skutecznos$é komunikowania sie w zespole,
systemu rangowania informacji w zespole.

5) Dzien 2. Motywowanie i wspieranie rozwoju zespotu (czas trwania 2 godz. ) wymagane jest
przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) przedstawienie pojecia i wymiarow motywacji, rél i znaczenie menedzera w procesie
motywowania, kategorii motywatoréw, sposobow skutecznego motywowania
pracownikéw oraz btedéw motywacyjnych;

b) omodwienie istoty i styldéw komunikacji, ptaszczyzn komunikacji z pracownikami, sposobéw
i narzedzi komunikacji oraz barier komunikacyjnych;

¢) omodwienie oceny pracownika, w tym jej funkcji, gtdwnych celéw oceny pracowniczej,
zasad przeprowadzenia ocen, kryteriéw oceny, technik oceniania i najpowazniejszych
btedéw w ocenie pracownikow.

6) Dzien 2. Delegowanie zadan i uprawnied oraz ocena efektywnosci pracy (czas trwania

2 godz. ) wymagane jest przedstawienie co najmniej ponizszych zagadnien:

a) omowienie zasad skutecznego delegowania zadan, cech dobrego zadania, stopni
delegowania zadan, korzysci wynikajgcych z delegowania oraz konsekwencji btedéw przy
delegowaniu zadan pracownikom, a takze przedstawienie przyczyn niedelegowania zadan
przez przetozonego oraz najczestszych problemoéw zwigzanych z delegowaniem i tym, jak
je rozwigzag;

b) poznanie zasad delegowania zadan a delegowania uprawien;

¢) omodwienie i zapoznanie sie z zasadami oceny pracownika po wykonaniu zadania.

7) Dzien 2. Kontrolowanie (czas trwania 2 godz. ) wymagane jest przedstawienie co najmniej
ponizszych zagadnien:

a) poznanie systemu pomiaru wydajnosci zespotdw oraz sposobdéw kontrolowania naktadow
i wynikow;

b) poznanie sposobdw budowania i wybierania wskaznikéw oraz ich wykorzystanie
w procesie kontroli;

c) przedstawienie systemu kontroli pracownikéw.

8) Dzien 2. Podsumowaniem warsztatéw (czas trwania 2 godz.) wymagane jest przedstawienie co

najmniej ponizszych zagadnien:
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a) podsumowanie poszczegdlnych czesci warsztatdw wraz z prezentacjg gtéwnych
wnioskow;
b) przeprowadzenie post-testéw oraz wymaganych ankiet.

8. Metody:

1) metody podstawowe: wyktad interaktywny, dyskusja moderowana, praca w zespotach —
rozwigzywanie case study, ¢wiczenia indywidualne i grupowe, kwestionariusze indywidualnych
kompetencji;

2) inne formy pracy: analiza wynikéw testéw i innych informacji zwrotnych.

9. Celem szkolenia jest uswiadomienie uczestnikom roli i znaczenia wspdtpracy w zespole oraz
korzysci wynikajacych z dzielenia sie wiedzg, a takze umozliwienie im:

1) poznania sposobéw formutowania celéw i ustalania priorytetow;

2) wypracowania wtasnego stylu kierowania zespotem;

3) rozwiniecia umiejetnosci okreslania indywidualnych cech cztonkéw zespotu, niezbednych przy
przydzielaniu odpowiednich zadan;

4) poznania metod motywowania i wzbudzania twdrczego zaangazowania cztonkdw zespotu;

5) nabycia umiejetnosci w zakresie stosowania technik pracy zespotowej w rozwigzywaniu
problemoéw;

6) rozwiniecia umiejetnosci przetamywania barier komunikacyjnych;

7) nabycia wiedzy i umiejetnosci pozwalajgcych na sprawne przeprowadzenie rozmowy
indywidualnej z pracownikiem;

8) poznania metod zainicjowania procesu budowania poczucia wzajemnego zaufania
i bezpieczenstwa wsrdd cztonkéw zespotu.

10. Kazdy uczestnik niezaleznie od formy prowadzenia szkolenia musi otrzymaé materiaty szkoleniowe
w formie papierowej oraz certyfikat.

11. Wykonawca musi zapewni¢ nalezyte udokumentowanie przebiegu szkolenia oraz jego efektow z
wykorzystaniem: harmonogramu zajeé, listy obecnosci, dokumentacji egzaminacyjnej (pre- i post-
testéw badajgcych wzrost wiedzy), kopii certyfikatow oraz ich przekazania Zamawiajgcemu, na
potrzeby prowadzenia sprawozdawczosci z dziatan realizowanych
w projekcie.

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu dokumentéw w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia szkolen:

1) harmonogramu zajeé,

2) oryginatu list obecnosci,

3) jednego kompletu materiatéw szkoleniowych,

4) oryginatu sprawdzonych pre i post testéw, przeprowadzonych w pierwszym i ostatnim dniu

szkolenia (badajgcy wzrost wiedzy),

5) oryginatu ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsréd uczestnikdw zaje¢ wraz z ankieta

zbiorcza,

6) kopii certyfikatow ukonczenia szkolenia oraz ich przekazania Zamawiajgcemu, na potrzeby

prowadzenia sprawozdawczosci z dziatan realizowanych w projekcie.
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13. Wykonawca sporzadzi protokdt wykonania ustugi i przedstawi go do podpisu Zamawiajgcemu.

14. Przed podpisaniem umowy Wykonawca ma dostarczy¢ program szkolen z uwzglednieniem
tematéw zaje¢ (w tym podnoszacy jakosé szkolenia — jezeli taki zostanie zaoferowany),
harmonogramem wraz z wymiarem czasowym oraz opisem metod szkoleniowych.

15. Zamawiajgcy bezptatnie udostepni sale dydaktyczne wyposazone w projektor i flipczart moggce
postuzy¢ do przeprowadzenia szkolenia w formie stacjonarnej.

16. Warsztat bedzie prowadzony w jezyku polskim.

17. Zapewnienie trenerdw/szkoleniowcéw. Wykonawca musi dysponowaé¢ odpowiednio
wykwalifikowang kadrg, ktérej powierzy realizacje przedmiotu zamodwienia tj. osobe ktéra
przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia/warsztaty z zakresu budowania, kierowania oraz
motywowania zespotu, w wymiarze nie mniejszym niz 16 h kazde szkolenie/warsztat (gdzie 1h =
45 minut zegarowych) ponadto osoba ta musi posiada¢ doswiadczenie praktyczne poparte
dowodami na petnienie roli kierowniczej. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi
wykaz niezbednego personelu wraz z informacjami potwierdzajgcymi posiadanie kompetencji
wymaganych dla treneréw/szkoleniowcow.

18. Wyznaczone osoby — trenerzy/szkoleniowcy bedg w ramach realizacji przedmiotu zamdwienie
odpowiedzialne za przygotowanie szczegdétowego programu szkolenia, opracowanie materiatéw
dydaktycznych dla uczestnikow szkolenia i przeprowadzenie szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby
trenerzy/szkoleniowcy prowadzili szkolenie z danego tematu, do ktérego zostali wyznaczeni przez
Wykonawce.

19. Zamawiajgcy oswiadcza, ze srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzié¢ bedg przynajmniej w
70% ze srodkdw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Niniejsze oswiadczenie
ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej z VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29¢c ustawy
o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 z pdzn. zmianami.

20. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamdwienia zgodnie z powyzszymi wymaganiami

wskazanymi przez Zamawiajgcego w niniejszym opisie
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Zatgcznik nr 4 do SWZ
Wzor

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWNE nr RZP.244.37.2023.C.....

zawarta w Bydgoszczy w dniu ....eeecevceeeenees 2023 r.

Strony umowy:

Zamawiajacy:

Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich, zsiedzibg przy Al. prof. S. Kaliskiego 7,
85-796 Bydgoszcz, NIP 5540313107, w imieniu ktérego dziata:

Rektor prof. dr hab. inz. Marek Adamski na podstawie umocowania ustawowego,

przy kontrasygnacie Kwestora

Wykonawca:

................................................... w imieniu ktérego dziata:

Wyzej wymienieni, nazywani rdwniez dalej tgcznie Stronami, lub kazda z osobna Strong, zgodnie zawierajg

umowe (dalej nazywang réwniez ,,Umow3g”) o wskazanej nizej tresci.

Podstawa umowy
Umowa niniejsza zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
—w trybie podstawowym na podstawie przepisdow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku prawo zamdwien
publicznych, zwanej dalej jako ustawa Pzp.
§1
Przedmiot zamodwienia
1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia  publicznego
pn. ,Szkolenia w formie warsztatow dla nauczycieli akademickich oraz studentéw Politechniki
Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich” cze$¢ nr ..., realizowanego w ramach projektu pn.
»NOWOCZESNA | EFEKTYWNA UCZELNIA - kompleksowy rozwdj innowacyjnego ksztatcenia studentéw
Uniwersytetu Technologiczno Przyrodniczego i efektywnego zarzadzania uczelnig” nr projektu:
POWR.03.05.00-00-Z083/17” Zamawiajacy wybrat oferte ztozong przez Wykonawce.
2. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zrealizuje na rzecz Zamawiajgcego ustugi polegajgce
na przeprowadzeniu szkolen o tematyce (odpowiednio dla czesci 1, 2):
1) ,Fundusze dla nauki” (czes¢ 1)
2) ,Programy i fundusze na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci” (cze$é 1)
3) ,Swiadomy rozwdj kariery” (cze$c 2)
4) ,Budowanie, kierowanie i motywowanie zespotu” (czes¢ 2)
zgodnie z wymogami i opisem wynikajgcymi z tresci Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia postepowania

nr RZP.243.37.2023 — dalej: ,,SWZ” oraz ofertg Wykonawcy, nazwanych dalej ,,Szkoleniami”.
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3. Oferta Wykonawcy, a takze szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia stanowig integralng czes¢
niniejszej umowy (zatacznik nr 1i 2 do umowy).
§2
Terminy i warunki swiadczenia ustug
1. Strony ustalajg nastepujacy termin i warunki $wiadczenia ustug:

1) Szkolenia zostang wykonane w terminie do 70 dni od daty zawarcia umowy, nie pdzniej jednak niz
do 17.11.2023 r;

2) Szkolenia wchodzace w sktad przedmiotu zamodwienia, wedle wyboru Zamawiajgcego, beda sie
odbywaty w formie szkolen stacjonarnych/on-line w terminach zgodnych z harmonogramem
szkolen, ktéry Wykonawca z Zamawiajgcym ustalg po zawarciu niniejszej umowy.

3) Wykonawca dostarczy materiaty i srodki niezbedne do realizacji Szkolert opisane szczegétowo
w SWZ na swdj koszt i ryzyko;

4) udziat w Szkoleniach obejmuje osoby, ktére zostaty zakwalifikowane na podstawie rekrutacji
przeprowadzonej przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) prowadzenia dokumentacji przebiegu Szkolen, a w szczegdlnosci listy obecnosci, zawierajace;j:
imie, nazwisko i podpis uczestnika Szkolen (w przypadku zaje¢ w formie on-line raport z obecnosci
uczestnikéw), programu Szkolen, harmonogramu Szkolen, kopii certyfikatéw, a takze udostepnienia
dokumentacji na kazde zgdanie Zamawiajgcego;

2) wydania certyfikatu potwierdzajgcego ukonczenie Szkolen przez uczestnika;

3) przestrzegania przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz innych
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych obowigzujgcych w Polsce. Wykonawca na
zgdanie Zamawiajgcego zawrze z nim odrebng umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych, regulujgca szczegétowo problematyke przetwarzania danych osobowych w relacjach
miedzy stronami;

4) przeprowadzenia Szkolen z zachowaniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw spetniajacych
przepisy BHP.

3. Niezwtocznie po zakonczeniu realizacji Szkolen Wykonawca sporzadzi protokoét odbioru ustugi i
przedstawi go do podpisu Zamawiajgcemu. Wraz z protokotem Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu:

1) uwierzytelnione kopie wydanych certyfikatow;

2) potwierdzenia odbioru certyfikatow przez uczestnikdw Szkolen;

3) listy obecnosci uczestnikow Szkolen.

4. Miejsce realizacji Szkolen w formie stacjonarnej (jezeli bedzie dotyczyc):

5. 0Odnosnie materiatéw dydaktycznych, ktére Wykonawca dostarczy w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy, jak rowniez wszelkich innych utworéw w rozumieniu przepiséw ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych, jakie powstang w ramach realizacji przez Wykonawce umowy (dalej jako

,Dzieta”), Wykonawca oswiadcza, w stosunku do kazdego z nich, ze:
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1) Dzieto bedzie stanowito przejaw dziatalnosci twodrczej o indywidualnym charakterze
(utwér w rozumieniu przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych);
2) Dzieto bedzie wolne od jakichkolwiek obcigzen i wad prawnych oraz nie bedzie naruszato praw oséb
trzecich.
§3
Wynagrodzenie

1. Wykonawca za nalezyte wykonanie umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokosci nie wiekszej niz
.......................... 7t (stownie: .....ccoieeceeceeeeieeeeeeeenene.). W tym podatek VAT. Na wskazane wyzej
wynagrodzenie sktada sie (odpowiednio dla czesci 1, 2):

1) kwota ............ ztotych, ktdorg Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za przeprowadzenie bloku
tematycznego z § 1 ust. 2 pkt 1 (czesc 1);

2) kwota ... ztotych, ktdorg Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za przeprowadzenie bloku
tematycznego z § 1 ust. 2 pkt 2 (czesc 1);

3) kwota ............ ztotych, ktdorg Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za przeprowadzenie bloku
tematycznego z § 1 ust. 2 pkt 3 (czesc 2);

4) kwota ... ztotych, ktdérg Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za przeprowadzenie bloku
tematycznego z § 1 ust. 2 pkt 4 (czesc 2);

2. Wynagrodzenie wskazane w § 3 ust. 1 wyczerpuje catosé roszczen Wykonawcy z tytutu wykonania
niniejszej umowy, w tym roszczenia z tytutu przeprowadzenia Szkolen, kosztéw dostawy niezbednych
materiatow.

3. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda sie odbywaty na podstawie faktur VAT
dostarczanych po realizacji kazdego bloku tematycznego, a do rozliczei przyjmowane bedg ceny za
przeprowadzenie kazdego bloku tematycznego zgodne z cenami wyszczegdlnionymi w ofercie
Wykonawcy.

4. Wykonawca wystawi fakture VAT zawierajacg date, miejsce, rodzaj Szkolen sktadajgcych sie na
realizacje umowy, liczbe oséb uczestniczagcych w Szkoleniach oraz numer niniejszej umowy. Jezeli
Wykonawca dostarczy fakture niespetniajgcg powyiszych wymogdéw, Zamawiajgcy ma prawo
powstrzymac sie z zaptatg do czasu dostarczenia mu prawidtowo wystawionej faktury, a wszelka
odpowiedzialno$¢ z tytutu opdznienia w ptatnosci zostaje wytgczona.

5. Zamawiajacy zastrzega, iz faktura za ostatnie Szkolenie nie moze by¢ wystawiona i dostarczona
przez Wykonawce pdzniej niz do 24.11.2023 r., w zwigzku z § 4 ust. 1 niniejszej umowy. Jezeli umowa
nie zostanie wykonana w terminie lub faktury stanowigce podstawe do rozliczed nie zostana
dostarczone we wskazanym terminie i Zamawiajgcy utraci mozliwos$¢ zaliczenia kosztéw realizacji
umowy w poczet wydatkéw kwalifikowanych, wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania umowy
zostanie pomniejszone o wartos¢ szkody wyrzgdzonej Zamawiajgcemu, przede wszystkim w postaci
kwoty utraconego dofinansowania oraz wszelkich kar, korekt i odsetek natozonych na Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia w terminie do 14 dni liczac od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu faktury, wystawionej po podpisaniu przez Zamawiajgcego bez uwag protokotu odbioru
ustugi, na rachunek Wykonawcy.

7. Zatermin zaptaty wynagrodzenia uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
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8. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy Wykonawcy, stuzgcy do rozliczenia wynagrodzenia
bedzie spetniat wymogi na potrzeby mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment), tzn. ze do ww.
rachunku bankowego jest przypisany rachunek pomocniczy VAT a faktura (w przypadku gdy towary lub
ustugi bedace przedmiotem umowy znajdujg sie na liscie okreslonej w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug) bedzie zawiera¢ specjalne oznaczenie w postaci zapisu:
,mechanizm podzielonej ptatnosci”, a takze spetnia¢ bedzie inne warunki okreslone w powszechnie
obowigzujgcych przepisach w tym zakresie.

9. Zamawiajacy os$wiadcza, ze ptatnosci za wszystkie faktury, do ktérych znajduje zastosowanie regulacja
tzw. split payment, realizuje z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment).

10. Wykonawca oswiadcza, 7ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci w systemie
podzielonej ptatnosci(split payment).

11. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek jaki zostanie wskazany na fakturze bedzie wskazany w zgtoszeniu
identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym ztozonym przez Wykonawce do naczelnika wtasciwego
urzedu skarbowego i bedzie znajdowat sie na tzw. , biatej liscie podatnikéw VAT”, o ktérej mowa w art.
96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug. 8. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze
rachunek wskazany przez Wykonawce na fakturze nie znajduje sie na tzw. ,biatej liscie podatnikow
VAT” lub rachunek wskazany przez Wykonawce nie spetnia wymogdéw okreslonych w wyzej
pozwalajgcych na stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci, Zamawiajacy wstrzyma sie z
dokonaniem zaptaty do czasu wskazania innego rachunku przez Wykonawce, ktéry bedzie umieszczony
na przedmiotowej liscie oraz bedzie spetniat takie warunki. W takim przypadku Wykonawca zrzeka sie
prawa do zagdania odsetek za opdznienie w ptatnosci za okres opdznienia w ptatnosci wynikajgcego z
tych okolicznosci.

12. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialno$é za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajacego
w przypadku, jezeli oswiadczenia i zapewnienia zawarte powyzej okazg sie niezgodne z prawda.
Wykonawca zobowigzuje sie zwrdci¢ Zamawiajgcemu wszelkie obcigzenia natozone z tego tytutu na
Zamawiajgcego przez organy administracji skarbowej oraz zrekompensowac szkode, jaka powstata u
Zamawiajgcego, wynikajgcg w szczegdlnosci, ale nie wytacznie, z zakwestionowania przez organy
administracji skarbowej prawidtowosci odliczen podatku VAT na podstawie wystawionych przez
Wykonawece faktur dokumentujgcych realizacje Umowy, jak rowniez braku mozliwosci zaliczenia przez

Zamawiajgcego wydatkow poniesionych z realizacjg Umowy w koszty uzyskania przychodu.

§4
Rozwigzanie umowy
1. Zamawiajgcy informuje, iz posiada srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamdwienia objetego
niniejszg umowa z ograniczeniem co do okresu ich wydatkowania do 31.12.2023 r., a po tej dacie $rodki
te beda podlegaty obligatoryjnemu zwrotowi, zas realizacja umowy straci dla Zamawiajgcego sens
i znaczenie, co Wykonawca przyjmuje do wiadomosci.
2. Strony zgodnie ustalajg, ze terminowa realizacja zamdwienia ma dla Zamawiajgcego kluczowe

znaczenie, wobec czego Wykonawca akceptuje warto$¢ ustalonych kar umownych za zwtoke w
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wykonaniu zobowigzania jak réwniez za rozwigzanie umowy i zrzeka sie roszczenia o ich miarkowanie
na wypadek ewentualnego sporu sadowego.
3. Zamawiajacy ma prawo rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym, jezeli:
1) Wykonawca uchybit ustalonemu lub wyznaczonemu terminowi realizacji ustug lub nie zapewnit
odpowiedniej kadry celem ich prowadzenia;
4. Oswiadczenie o rozwigzaniu umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem jego
niewaznosci.
§5
Reprezentanci

1. Strony wskazujg nastepujgce osoby jako upowaznione do kontaktéw w sprawach zwigzanych z
realizacjg umowy oraz ich adresy poczty elektronicznej:

1) ze strony ZamawiajgCego — ....ccccvveerereeerereieriereee e ere e ere e ,
2)  ze strony WYKONAWCY — ..c.cvevieeeeseetirese et se e ,

2. Wyzej wskazane osoby wyznaczone zostaty do kontaktdw o charakterze roboczym i technicznym, nie
sg one umocowane do sktadania w imieniu Stron oswiadczen woli, w szczegdlnosci zas do sktadania
oswiadczen rodzacych lub mogacych rodzi¢ zobowigzania finansowe, co nie wytgcza istnienia takiego
umocowania wynikajgcego ze stosunkdw pozaumownych tgczacych dang osobe z jedng ze Stron.

3. Strony ustalaja, ze wszelkie istotne ustalenia, informacje i oSwiadczenia zwigzane z realizacjg umowy
beda czynione i przekazywane wytgcznie w formie pisemnej lub mailowej. Wszelkie istotne ustalenia,
informacje lub oswiadczenia poczynione lub przekazane w formie telefonicznej lub ustnej uwaza sie
za niewigzgce/niebyte, jesli nie zostang nastepnie potwierdzone przez obie Strony mailowo lub w formie

pisemnej co do ich tresci i daty przekazania.

§6
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych okolicznosciach:

1) za przekroczenie terminu okreslonego w § 2 ust. 1 pkt 1 umowy z winy Wykonawcy (zwtoke)
- w wysokosci 1% wartosci catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, za kazdy rozpoczety
dzien zwtoki, jednak w wysokosci nie wiekszej niz 30% tego wynagrodzenia;

2) za zwtoke w realizacji ustug w terminach wynikajgcych z ustalonego harmonogramu lub terminach
wyznaczonych przez Zamawiajgcego w przypadku braku jego ustalenia - w wysokosci 1% wartosci
catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki, jednak w
wysokosci nie wiekszej niz 30% tego wynagrodzenia;

3) w przypadku nienalezytego wykonania umowy, tj. stwierdzenia, ze ustugi byty swiadczone
niezgodnie z zawartg umowg, SWZ lub ztozong ofertg — Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 1 umowy, za kazdy stwierdzony
przypadek. Przez sytuacje takie Strony rozumiejg w szczegdlnosci nastepujace przypadki: brak
zapewnienia odpowiedniej kadry celem realizacji Szkolen oraz brak realizacji Szkolen w wymaganym

zakresie tematycznym lub wymiarze czasowym;
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4) z tytutu rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn za jakie odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonaweca, lub z tytutu rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego, w wysokosci 20% wartosci catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto;

5) za brak usuniecia uchybien w realizacji Umowy, do usuniecia ktérych Zamawiajgcy wezwat
Wykonawce na pismie wyznaczajac termin, 3% wartosci catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy
brutto, za kazdy taki stwierdzony przypadek.

2. taczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczyé 30% wartosci catkowitego
wynagrodzenia Wykonawcy brutto.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcania wszelkich kar umownych zastrzezonych w Umowie

z wynagrodzenia Wykonawcy, chocéby nie byto ono wymagalne, na co Wykonawca wyraza zgode.

4. Uiszczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z realizacji obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy.

5. Strony zastrzegajg Zamawiajgcemu prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé
zastrzezonych kar na zasadach ogdlnych. W przypadku wyrzadzenia szkody przez dziatania
lub zaniechania, na okoliczno$¢ wystgpienia ktorych nie zastrzeiono prawa do naliczenia kar

umownych, Strony zachowujg prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§7
Zmiany Umowy
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia nastepujgcych zmian:

1) zmiana terminu wykonania zamdwienia moze nastgpi¢ w przypadku zajscia sity wyzszej,
w szczegdlnosci wystgpienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia i zapobiezenia,
powstatych z przyczyn niezaleznych od Stron umowy, ktére uniemozliwiajg terminowg realizacje
zamowienia. Za site wyzszg, warunkujgcg zmiane umowy uwazac sie bedzie w szczegdlnosci:
powddz, pozar i inne kleski zywiotowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, zagrozenie
epidemiologiczne, wystgpienie przerw w dostawie energii elektrycznej lub innych mediéw w
miejscu prowadzenia Szkolen — wydtuzenie terminu realizacji zamdéwienia nastgpi o ilos¢ dni, w
ktorych nie byto mozliwe prowadzenie Szkolen, o ile wptywato to realnie na wykonanie umowy;

- zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy z ww. powoddw nie moze powodowaé
dodatkowych roszczen wobec Zamawiajgcego ze strony Wykonawcy;

2) zmiana trenera wskazanego w ofercie mozliwa bedzie tylko w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, na pisemny wniosek Wykonawcy, za zgodg Zamawiajgcego udzielong na pismie,
jezeli nowy zaproponowany trener bedzie posiadat kwalifikacje co najmniej odpowiadajgce
kwalifikacjom trenera wskazanemu w ofercie (tj. spetnia on warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w SWZ) i uzyskatby on co najmniej takg samga punktacje w kryterium oceny
doswiadczenia trenera);

3) zmiany, ktére nie majg charakteru istotnego w rozumieniu art. 454 ust. 2 ustawy Pzp;

4) zmiany na zasadach okreslonych w art. art. 455 ust 1 pkt 2-4 oraz ust 2 ustawy Pzp.

2. Wszelkie zmiany umowy, pod rygorem niewaznosci, mogg by¢ dokonywane na warunkach

okreslonych przez przepisy prawa, wylgcznie za zgodg obu Stron, w formie pisemnej, z

uwzglednieniem przepisu art. 455 ustawy Pzp.
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§8
Dostepnos¢

Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U 2022 poz. 2240) okresla, ze w przypadku
udziatu w projekcie oséb niepetnosprawnych, Wykonawca musi zapewni¢ im dostep do udziatu w
Szkoleniu oraz dostosowac sposdb prowadzenia zaje¢ oraz materiaty szkoleniowe do ich potrzeb,
uwzgledniajgc zapisy ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020".

§9
Zajecia w formie on-line

1. Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ i udostepni¢ rozwigzanie teleinformatyczne,
za posrednictwem ktérego bedzie prowadzone Szkolenie, z zastrzezeniem, ze zaproponowane
rozwigzanie musi uzyskac¢ pisemng akceptacje Zamawiajacego.

2. Wykonawca ma obowigzek powiadomié uczestnikdw szkolenia o sposobie jego przeprowadzenia
(z podaniem instruktazu w przedmiocie logowania i obstugi rozwigzania
teleinformatycznego). Zamawiajacy przekaze adresy e-mailowe uczestnikdw najpdziniej na 7 dni
roboczych przed terminem kazdego bloku tematycznego Szkolenia.

3. Wykorzystane rozwigzanie teleinformatyczne musi umozliwiac:

1) potwierdzenie udziatu w szkoleniu (raport - ,lista obecnosci”) oraz nieograniczony udziat w szkoleniu
wskazanej liczby uczestnikow;

2) transmisje dzwieku i obrazu oraz mozliwos¢ prezentacji plikow (graficznych, tekstowych itp.);

3) zadawania pytan trenerowi (w formie gtosowej i tekstowej).

4. Szkolenie powinno odbywac sie w czasie rzeczywistym (,,na zywo”), nie dopuszcza sie odtwarzania
wczes$niej nagranego materiatu.

5. Wszelkie niezbedne do przyswojenia oraz utrwalenia wiedzy materiaty powinny zosta¢ udostepnione
uczestnikom szkolenia w formie cyfrowej.

6. Jezeli niezbedne materiaty wystepujg w formie papierowej Wykonawca dostarczy je do siedziby
Zamawiajgcego w przeciggu 7 dni od zakonczenia bloku tematycznego Szkolenia.

§10
Postanowienia koricowe
1. Zmiany w tresci umowy s3g dopuszczalne wytgcznie na warunkach okreslonych przez przepisy prawa

oraz postanowienia SWZ i dla swej waznosci wymagajg zachowania formy pisemne;j.

2. W sprawach nieokreslonych w umowie, majg zastosowanie postanowienia SWZ oraz przepisy prawa
polskiego i w szczegdlnosci przepisy ustawy prawo zamowien publicznych oraz kodeksu cywilnego.

3. Spory mogace wynikng¢ z tej umowy bedzie rozpoznawat sad powszechny witasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

4. Wykonawca nie moze przenies¢ swoich wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na podmiot
trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

5. Umowe sporzadzono w 2 (dwdch) jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 (jednym) dla kazdej ze Stron.
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6. Zgodnie z art. 4c ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych,
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest duzym przedsiebiorcg w rozumieniu art. 4 pkt 6 tej ustawy.
7. Zgodnie z art. 4c ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych,

Wykonawca o$wiadcza, ze jest / nie jest duzym przedsiebiorcg w rozumieniu art. 4 pkt 6 tej ustawy.
Wykonawca Zamawiajacy
Zataczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1 do umowy.

2. Oferta Wykonawcy — zatacznik nr 2 do umowy.
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