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realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwoj finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020

Znak sprawy: MCPS.ZP/PG/351-2-2/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Organizacja i przeprowadzenie szkolen specjalistycznych w ramach realizacji
projektéw socjalnych oraz dziatan informacyjno-edukacyjnych dla gmin bioragcych
udzial w projekcie partnerskim pn. , Liderzy Kooperacji”’, wspétfinansowanym ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 z dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna”

O wartosci zamoéwienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
130 000,00 zt netto, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.)

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
zakupowej dostepnej pod adresem strony internetowej: www.platformazakupowa.pl Postepowanie ID
423274 lub www.mcps.com.pl zaktadka zamowienia publiczne.

ZATWIERDZIL:

Joanna Rybak-Strachota
I-1
Z upowaznienia
p.o. Dyrektora Mazowieckiego Centrum
Polityki Spotecznej

Warszawa, luty 2021 r.
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I. Zamawiajacy
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, REGON
016122452, NIP 526-23-80-101

Il.  Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na zasadach okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.)
lll.  Postanowienia ogdlne:
1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w niniejszym postepowaniu
stosuje sie przepisy ustawy, a w sprawach w niej nieuregulowanych — ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, ze zm.).
3. Zamawiajgcy dopuszcza do skladania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé¢ oferte na jedna,
kilka lub wszystkie czesci zamdwienia.
4. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) uniewaznienia postepowania przetargowego na kazdym etapie bez podania przyczyny;
b) poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowej
dokonanych poprawek;
c) poprawienia oczywistej omyiki pisarskie;.
6. Korespondencja dotyczaca postepowania powinna by¢ oznaczona znakiem sprawy:
MCPS.ZP/PG/351-2-2/2021
IV. Osoba upowaznione do kontaktu
Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:
1. Matgorzata Pawluczuk — email — malgorzata.pawluczuk@mcps.com.pl
2. Pawet Ginel — email — pawel.ginel@mcps.com.pl

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen specjalistycznych w ramach
realizacji projektéw socjalnych oraz dziatan informacyjno-edukacyjnych dla gmin biorgcych udziat
w projekcie partnerskim pn. ,Liderzy Kooperacji”’, wspéffinansowanym ze $srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
na lata 2014-2020 z dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.

2. Projekt realizowany jest przez 5 Partneréw: Lidera - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Rzeszowie oraz Partnerow: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku, Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie, Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach oraz Mazowieckie Centrum Polityki
Spotecznej w Warszawie

kod CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

3. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony przez Zamawiajacego na 6 zadan, na ktére skiadajg sie
nastepujgce czesci:
Zadanie 1: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w formie online dla jednej osoby opiekuna osoby
starszej w gminie Stoczek.
Zadanie 2: Przygotowanie i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B:
a) Czes¢ 1 - Przygotowanie i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B dla dwdch oséb
- mieszkanca gminy Nur;
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b) Czes¢ 2 - Przygotowanie i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B jednego
mieszkanca Gminy Matkinia Gérna;
c) Czesc¢ 3 - Przygotowanie i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B dla jednej osoby
- mieszkanca gminy Liw;

Zadanie 3: Przygotowanie i przeprowadzenie kursu operatora wézkoéw jezdniowych wraz z bezpieczng
wymiang butli gazowych wraz z egzaminem dla 1 osoby - mieszkanca gminy Nur:

Zadanie 4: Przygotowanie i przeprowadzenie kursu online obstugi komputera dla jednej osoby z gminy
Matkinia Gorna;

Zadanie 5: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu nadajgcego uprawnienia elektryczne dodatkowo
,G1, G2, G3 — Eksploatacja, Dozér, Pomiary; Cieptownicze, Gazowe, Elektryczne dla 1
mieszkanca gminy Stoczek.

Zadanie 6: Zorganizowanie warsztatu dietetycznego dla 6 (szesciu) oséb (1 osoba dorosta i 5 dzieci)
w gminie Liw

4. Termin realizacji zamoéwienia — od dnia zawarcia umowy do 26.03.2021 r.

5. Szczegotowy termin realizacji ustug zostanie uzgodniony z wybranym do realizacji zamowienia
Wykonawca.

6. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 1 (OPZ) do niniejszego zapytania
ofertowego.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow:
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy speinig wskazane ponizej warunki
udziatu w postepowaniu:
a) Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajgcy uzna warunek udziatu w postepowaniu za spetiony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
Zadanie nr 1 — Przygotowanie i przeprowadzenie kursu opiekuna osoby starszej:

e w okresie ostatnich 5 lat poprzedzajgcych termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej 5 kurséw z zakresu
opieki nad osobg starsza.

Zadanie nr 4 - Przygotowanie i przeprowadzenie kurséw obstugi komputera dla oséb dorostych:

e w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajgcych termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej 5 szkolen w formie
online w zakresie obstugi komputera.

Zadanie nr 5 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu nadajgcego uprawnienia elektryczne

dodatkowo G1, G2, G3 — Eksploatacja, Dozér, Pomiary; Cieptownicze, Gazowe, Elekiryczne:

e w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajgcych termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej 5 kurséw z zakresu
uprawnien elektrycznych;

Wykaz wykonanych ustug stanowi zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

b) Warunek dotyczacy kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy uzna warunek udziatu w postepowaniu za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

Zadanie nr 1 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w formie online dla jednej osoby opiekuna
osoby starszej w gminie Stoczek:

e prowadzi dziatalnos¢ zgodnie z Ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo os$wiatowe
(Dz.U.2019. Poz. 1148) i jest objety systemem oswiaty;

e jest uprawniony do wydawania zaswiadczen o ukonczenia kursu zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej oraz Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
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Spotecznej z dnia 07.08.2014 r. w sprawie klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby
rynku pracy oraz zakresu jej stosowania;

e posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki
Urzad Pracy.
Zadanie nr 2 (czes¢ 1, 2, 3) - Przygotowanie i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B:

e posiada aktualny wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow,

e realizuje kursy w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4
marca 2016 r. w sprawie szkolenia osob ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktorow i wyktadowcow stanowigcy Zatgcznik do obwieszczenia Ministra
Infrastruktury z dnia 11 wrzesnia 2018 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 1885).

Zadanie nr 3 - Przygotowanie i przeprowadzenie kursu operatora wozkéw jezdniowych wraz z

bezpieczng wymiang butli gazowych wraz z egzaminem dla jednej osoby - mieszkarica gminy Nur:

e jest wpisany do wykazu firm posiadajgcych program szkolenia obstugi wozkéw jezdniowych
unoszgcych, platformowych, ciggnikowych, pchajgcych, bezpiecznego uzytkowanie butli
prowadzony przez Urzad Dozoru Technicznego.

Zadanie nr 4 - Przygotowanie i przeprowadzenie kursu online obstugi komputera dla jednej osoby

z gminy Matkinia Gorna:

e posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki
Urzad Pracy.

Zadanie nr 5 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu nadajgcego uprawnienia elektryczne

dodatkowo ,G1, G2, G3 — Eksploatacja, Dozér, Pomiary; Cieptownicze, Gazowe, Elektryczne dla

1 mieszkanca gminy Stoczek:

e prowadzi dziatalno$¢ na podstawie Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegotowych zasad stwierdzania posiadania
kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci. (Dz. U. nr 89,
poz. 828, zm.: 2003 r. Dz. U. nr 129, poz. 1184, z 2005 r. Dz. U. nr 141, poz. 1189).

c) Warunek dotyczacy dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:
Zamawiajgcy uzna warunek udziatu w postepowaniu za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje:
Zadanie nr 5 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu nadajgcego uprawnienia elektryczne
dodatkowo ,G1, G2, G3 — Eksploatacja, Dozér, Pomiary; Cieptownicze, Gazowe, Elektryczne:

e minimum jednym specjalistag posiadajacym co najmniej dwuletnie doswiadczenie z zakresu
prowadzenia kurséw o tematyce uprawnien energetycznych i legitymujgcym sie
certyfikatem/dyplomem/uprawnieniami w dziedzinie eksploatacji, dozoru i pomiaréw instalac;ji
cieptowniczych, gazowych oraz elektrycznych;

Zadanie nr 6 - Zorganizowanie warsztatu dietetycznego dla szesciu oséb (1 osoba dorosta

i 5 dzieci) w gminie Liw:

e minimum jednym specjalistg, ktory bedzie spetniat nastepujgce wymagania:

a) przeprowadzit jako specjalista dietetyk przynajmniej 5 warsztatow potgczonych
z przygotowaniem positkow z zakresu zdrowego zywienia,

b) posiada dyplom ukonczenia szkoty policealnej publicznej lub niepublicznej o uprawnieniach
szkoly publicznej i uzyskat tytut zawodowego dietetyka lub dyplom potwierdzajgcy
kwalifikacje zawodowe w zawodzie dietetyk lub ukonczyt technikum lub szkote policealng i
uzyskat tytutu zawodowego technika technologii zywienia w specjalnosci dietetyka, lub tytut
zawodowy magistra lub licencjata na kierunku dietetyka,

lub

c) rozpoczagt przed dniem 1 pazdziernika 2007 r. studia wyzsze w specjalnosci dietetyka
obejmujgcych co najmniej 1784 godziny ksztatcenia w zakresie dietetyki i uzyskat tytut
magistra,
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lub

d) rozpoczat przed dniem 1 pazdziernika 2007 r. studia wyzsze na kierunku technologia
Zywnosci i zywienia cztowieka o specjalnosci zywienie cztowieka i uzyskat tytut magistra lub
magistra inzyniera na tym kierunku.

Wykaz oséb uczestniczacych w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 6
do zapytania ofertowego. Wskazane w wykazach osoby sg zobligowane do realizacji
przedmiotowego zamowienia.

2. Sposob dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu (zgdane dokumenty i
os$wiadczenia):

W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, wykazania braku

podstaw do wykluczenia z postepowania oraz potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadajg

wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zada nastepujacych
dokumentow:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

b) wykaz wykonanych ustug (dotyczy zadania nr 1, 4, 5) a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich pigciu lat (zadanie nr 1), 3 lat
(zadanie nr 4) lub 2 lat (zadanie nr 5) przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow na rzecz ktoérych ustugi zostaty wykonane — sporzgdzony wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego;

¢) wykaz osob uczestniczgcych w wykonaniu przedmiotu zamodwienia (dotyczy zadania nr 5i 6) —
sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcy zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego;

d) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji placéwek i instytucji szkoleniowych prowadzony przez
Wojewodzki Urzad Pracy (dotyczy zadania nr 1);

e) zaswiadczenie o wpisie do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw
(dotyczy zadania nr 2 przedmiotu zamdwienia);

f) zaswiadczenie o wpisie od wykazu firm prowadzonego przez Urzgd Dozoru Technicznego (dotyczy
zadania nr 3 przedmiotu zaméwienia);

g) zaswiadczenie/wypis z ewidencji/rejestru o prowadzeniu dziatalnosci zgodnej z Rozporzgdzeniem
Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie
szczegotowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg
urzadzen, instalacji i sieci (dotyczy zadania nr 5 przedmiotu zaméwienia);

3. Ocena spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie z formutg
.Spelia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i os$wiadczeniach
wyszczegolnionych w pkt VI.2 zapytania ofertowego. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

4. Wszelkie dokumenty i oSwiadczenia wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym skfadane sg przez
Wykonawcow pod sankcjg kary okreslonej w art. 297 § 1 kodeksu karnego, {j. ,kto, w celu uzyskania
dla siebie lub innej osoby kredytu, pozyczki bankowej, gwarancji kredytowej, dotacji, subwenciji lub
zamowienia publicznego, przedklada fatszywe Ilub stwierdzajgce nieprawde dokumenty albo
nierzetelne pisemne oswiadczenia dotyczace okolicznosci majgcych istotne znaczenie dla uzyskania
takiego kredytu, pozyczki bankowej, gwarancji kredytowej, dotacji, subwencji lub zaméwienia
publicznego, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”

VIl. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i
ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 178) cena wykonania zamowienia obejmuje wszystkie elementy sktadowe
za wykonanie ktérych Zamawiajgcy jest zobowigzany Wykonawcy zaptaci¢, w tym réwniez podatek od
towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub podatkiem akcyzowym.

2. Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
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VIIL.

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku. W przypadku braku informaciji,
Zamawiajgcy uzna, ze wybdr oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzit do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug.

3. Cene nalezy podac w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonane bedg w polskich ztotych (PLN).

4. Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

5. Zaoferowana cena w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego uwzglednia¢ bedzie wszelkie koszty
i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.

6. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata
zmianom (waloryzacji).

7. Warunki ptatno$ci zostaty szczegdtowo opisane we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

Termin zwigzania z ofertg
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis przygotowania oferty oraz zasady udzielania wyjasnien

1. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego. Minimalnym wymogiem dla poprawnego
ztozenia oferty jest ztozenie wszystkich wskazanych w pkt XIl niniejszego zapytania ofertowego
skanow dokumentéw w wersji PDF. Weryfikacja Wykonawcy nastepuje na Platformie zakupowe;.

2. Oferta zostanie sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig formularza oferty, ktérego wzér
stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego i przestana w formie skanu PDF za posrednictwem
Platformy Zakupowej Zamawiajgcego. Postgepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako ,Platforma”).

3. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w szczegdlnosci logowania,
skladania wnioskdw o wyjasnienie ftresci zapytania, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje
dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobely reprezentujgca/e Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze, osobe/osoby uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy albo osobely dzialajgca/e na podstawie petnomocnictwa, przy czym
petnomocnictwo to musi by¢ zataczone do oferty jako oryginat albo kopia poswiadczona notarialnie.
Akceptowane jest przestanie skanu oryginalnych dokumentéw. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc
wezwania do przestania oryginatéw wszystkich wymaganych dokumentéw od Wykonawcy, ktérego
oferta zostanie wybrana w wyniku niniejszego postepowania.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty majg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobely
podpisujace oferte.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Wykonawca moze zlozy¢ wytgcznie jedng oferte.

9. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania
i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
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ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.
X. Kryteria oceny ofert
1. Kryterium — ,Cena” — waga 100%
Zamawiajgcy w Kryterium nr 1 ,Cena” bedzie oceniat oferty przyznajac punkty wg wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100 = liczba pkt
Cena brutto badanej oferty

Poréwnywang ceng bedzie cena brutto za realizacje zamowienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w Kryterium ,,Cena” wynosi 100.

Xl.  Termin, miejsce i sposob skiadnia ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16 lutego 2020 roku o godz. 10.00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego
w terminie wskazanym w punkcie 1.

3. Wykonawca, za posrednictwem Platformy zakupowej moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

5. Po uptywie terminu sktadania ofert, o kiérym mowa w ust 1, Zamawiajgcy zweryfikuje tre$¢ ztozonych
ofert i dokona wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Xll.  Informacja o dokumentach jakie Wykonawca musi zataczy¢ do oferty
Do oferty nalezy zatgczyé¢:

a) Formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (w przypadku ofert wspdlnych w/w odpis sktada kazdy z Wykonawcéw we
wiasnym imieniu). Wykonawca zatgczy do oferty lub wskaze w formularzu oferty strone internetowa,
na ktorej sg dostepne;

c) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigce zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego,

d) W zaleznosci, ktorej czesci zamowienia dotyczy oferta — o$wiadczenia lub dokumenty wskazane w
punkcie VI.2. zapytania ofertowego.

XIll. Wynik postepowania, informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy
1. Wybor najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty przekaze Wykonawcom informacije

o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwofania

postepowania bez podania przyczyny.

2. Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy:

a) miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego po
zakonczeniu postepowania.

b) W przypadku, gdy w trakcie trwania postepowania zaszta zmiana osoby lub oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym, nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu przed
podpisaniem umowy dokumenty potwierdzajgce petnomocnictwo oséb uprawnionych.

c) Zamawiajgcy zawrze umowe Ww sprawie zamowienia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Niestawienie sie w wyznaczonym miejscu i terminie upowaznionego
przedstawiciela Oferenta moze zosta¢ potraktowane jako odstgpienie Oferenta od zawarcia
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umowy. W tym przypadku Zamawiajgcy wybierze kolejnego Oferenta z rankingu punktowego bez
przeprowadzenia howego postepowania.

XIV. Obowiazek informacyjny RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 22
(ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej
ul. Grzybowska 80/82, Warszawa http://www.mcps.com.pl;

¢ Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Mazowieckim Centrum Polityki Spoteczne;j jest
mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@mcps.com.pl*;

e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; —prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

¢ Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
XV.  Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1. Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia;
Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy;
Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy;
Zatgcznik nr 4 — odwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 5 — Wykaz ustug;
Zatacznik nr 6 — Wykaz osob.
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