Gmina Kwidzyn

Kwidzyn, dnia 23.12.2021r.

ZP.271.12.2021

WYJASNIENIE TRESCI SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, realizowanego w trybie podstawowym
z fakultatywnymi negocjacjami pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania
i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym”.

Dziatajagc na podstawie przepisu art. 284 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 19 wrze$nia 2019 roku — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) Zamawiajacy informuje, ze do w/w
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wptynety zapytania do tresci SWZ o wyjasnienie
nastepujacych kwestii:

1. SWZ rozdz. Ill ust. 11 w tacznosci z Zatacznikiem nr 2 IPU §2 ust. 8i §7 ust. 3 lit. b

Wykonawca jest duzym przedsiebiorcg o rozbudowanej strukturze, a wymagane dokumenty
sg przechowywane w dedykowanej jednostce organizacyjnej w centrali Wykonawcy. Zwracamy sie
z prosba o wydtuzenie terminu z 5 do 14 dni roboczych.

Odp.: Zamawiajqcy wyraza zgode na zmiane niniejszego zapisu i dokona niezbednych modyfikacji.
2. SWZ rozdz. lll ust. 12 w tacznosci z ust. 11 oraz Zatacznikiem nr 2 IPU §2 ust. 7-8

Zwracamy uwage, ze w ust. 11 Zamawiajacy nie wymaga przedtozenia ,,wykazu umow” a ,raportu
stanu i sposobu zatrudnienia...”. Czy Zamawiajgcy wyrazi zgode, aby Wykonawca na jego zadanie
sktadat oswiadczenia o zatrudnianiu oséb na wskazanych w ust. 10 pkt. 1-3 na podstawie umowy
o prace, a w wypadku jakichkolwiek watpliwosci Zamawiajgcego dostarczat zadane dowody?

Odp.: Zamawiajqcy informuje, Ze wyraza zgode na zmiane zapisu i dokona niezbednych modyfikacji
w dokumentach zamdwienia.

3. Zatacznik nr 1 OPZ rozdz. | ust. 9 w tacznosci zatgcznikiem nr 2 IPU § 3 ust. 6

Wykonawca wskazuje, ze przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek. W definicji ustugi pocztowej (art. 2 ust. 1
ustawy Prawo pocztowe) nie miesci sie doreczanie przesytek — optaconych przez nadawcow
i nadchodzacych do Zamawiajgcego. Dodatkowo Zamawiajgcy okresla godziny doreczenia, ktére nie
uwzgledniajg proceséw pocztowych zachodzacych przed faza doreczenia, jak np. przewédz
do placéwki oddawczej, rozdziat materiatu na rejony doreczen, uzupetnienie odpowiedniej
dokumentacji, etc. oraz samej fazy doreczenia do siedziby Zamawiajgcego, ktdra bedzie wynikata
z obstugi rejonu doreczen dla danej lokalizacji.

Zgodnie z ustawg Prawo Pocztowe (art. 46 ust. 2 pkt. 5) Wykonawca zobowigzany jest do doreczania
przesytek co najmniej w kazdy dzien roboczy i nie mniej niz 5 dni w tygodniu z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. Jednoczesnie Zobowigzanie operatora wyznaczonego do doreczania
przesytek w okreslonych godzinach w istotny sposdb narusza art. 46 ust. 2 pkt. 1, ktéry obliguje
go do Swiadczenia ustug powszechnych w sposéb jednolity w pordwnywalnych warunkach.
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Ponadto doreczanie korespondencji do Zamawiajgcego nie jest przedmiotem postepowania,
a obowigzkiem ustawowym Wykonawcy jako operatora wyznaczonego i dotyczy przesytek nadanych
za jego posrednictwem. Doreczenie przesytki jest konsekwencjg umowy zawartej z Nadawcg w chwili
jej nadania, natomiast Zamawiajacy wystepuje w tym wypadku w roli adresata i nie jest strong
umowy o nadawanie.

Wobec powyiszego Wykonawca prosi o modyfikacje zapisu w zakresie rezygnacji z okreslania
konkretnych godzin doreczania przesytek nadchodzacych do Zamawiajacego, gdyz nie stanowi
to przedmiotu umowy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Odp.: Zamawiajgcy informuje, zZe nie wyraza zgody na rezygnacje z okreslenia konkretnych godzin
doreczania przesytek nadchodzqcych do Zamawiajgcego. Niemniej jednak wydtuza czas doreczenia
przesytek przez Wykonawce do Zamawiajgcego do godziny 13:00.

4. Zatacznik nr 1 OPZ rozdz. | ust. 18

Wykonawca wnosi o skreslenie wyrazéw ,nie pdzniej jednak, niz w ciggu 14 dni roboczych od dnia
doreczenia”, jako ze nie znajdujg one uzasadnienia w powszechnie obowigzujgcych przepisach.

Wykonawca dorecza pokwitowanie odbioru przesytki, potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie
po dokonaniu doreczenia przesytki zgodnie ze wskaznikami terminowosci okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego oraz terminami okreslonymi w KPC, KPK, KPA i Ordynacji podatkowej.

Odp.: Zamawiajgcy informuje, ze wprowadza nastepujgcy zmiane zapisu:

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru przesyftki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, zgodnie
ze wskaznikami terminowosci okreslonymi w Rozporzqdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
w sprawie wykonywania usftug powszechnych przez operatora wyznaczonego oraz terminami
okreslonymi w KPC, KPK, KPA i Ordynacji podatkowe;.

5. Zatgcznik nr 2 IPU §2 ust. 8 w tacznosci z pyt. nr 1 powyzej

Czy Zamawiajgcy zgodzi sie na wskazanie czestotliwosci sktadania dowodéw przez Wykonawce,
np. w pierwszym i ostatnim kwartale obowigzywania umowy, a takze wydtuzy termin dostarczenie
dowoddw do 14 dni roboczych?

Zadanie dotyczace dostarczenia kopii umoéw o prace albo kopii dowoddéw potwierdzajacych
zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, ze wzgledu na pracochtonnosé
sporzadzenia wiekszej liczby dokumentédw moze spowodowac brak mozliwosci dotrzymania terminu
realizacji zadania (Wykonawca uczestniczy w znacznej liczbie réznego rodzaju postepowan).

W zakresie dotyczacym wymogu dostarczenia zaswiadczenia ZUS informujemy, ze ZUS wydaje
zaswiadczenie o ogdlnej liczbie osdb zgtoszonych do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego w tym pracownikow i zleceniobiorcéw. Nie ma mozliwosci uzyskania zaswiadczenia
tylko dla grupy pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace.

Odp.: Zamawiajgcy informuje, ze wydtuza termin na ztoZenie oswiadczenia do 14 dni roboczych.
Nie wyraza jednak zgody na wskazanie czestotliwosci skfadania dowodéw przez Wykonawce.

6. Zatacznik nr 2 IPU §4 ust. 4

Wykonawca informuje, iz faktury za ustugi pocztowe wystawiane s za posrednictwem
scentralizowanego systemu informatycznego, ktérego wymogi okreslajg takie kryteria jak termin
wystawienia faktury, date wystania faktury do klienta, jak rowniez termin ptatnosci bedacy w $cistej
zaleznosci z terminami sporzadzenia faktury. Standardowo obowigzujgcy termin ptatnosci faktury



okreslony jako n dni od daty wystawienia faktury zostat wprowadzony ze wzgledu na zapewnienie
prawidtowego funkcjonowania systemu fakturowania Wykonawcy oraz zarzadzania pfatnosciami
wynikajgcymi z zawartych umoéw. Takie rozwigzanie daje mozliwos¢ oszacowania termindéw wptywu
srodkdéw oraz opdznien w ich ptatnosciach.

Czy w zwigzku z powyziszym Zamawiajgcy zgodzi sie na nadanie zdaniu pierwszemu brzmienia:
»Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie do 21 dni od daty wystawienia
przez Zamawiajgcego faktury przez Wykonawce.”?

Odp.: Zamawiajgcy wyraza zgode na wprowadzenie powyiszego zapisu i dokona stosownych
modyfikacji.

7. Zatacznik nr 2 IPU §4 ust. 6

W przypadku zobowigzan cywilnoprawnych zasadg jest, ze zaptata dokonana jest dopiero z chwilg
uznania rachunku bankowego wierzyciela, co gwarantuje m.in. prawidlowe monitorowanie
rozliczania stron.

Czy Zamawiajgcy zgodzi sie na zmodyfikowanie ust. 6 poprzez nadanie mu nastepujgcego brzmienia:
»Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzient uznania rachunku bankowego Wykonawcy”?

Odp.: Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wprowadzenie powyziszej zmiany.

8. Zatacznik nr 2 IPU §4

Czy Zamawiajgcy wyrazi zgode na otrzymywanie faktur drogg elektroniczng i rozszerzenie umowy
0 proponowany zapis?

»Zamawiajgcy wyraza zgode na przesytanie faktur w formie elektronicznej na ponizszych zasadach:

1) Zamawiajgcy oswiadcza, Ze zezwala na przesytanie drogq elektroniczng faktur
wystawianych przez Wykonawce zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami, w formacie PDF,

2) Wykonawca zobowiqzuje sie przesytac faktury (oraz faktury korygujqce i duplikaty faktur)
drogq elektroniczng w formacie PDF,

3) Wykonawca oswiadcza, Ze faktury bedq przesytane z nastepujgcego adresu e-mail:
XXX@XXX

4) Zamawiajgcy oswiadcza, ze adresem e-mail wfasciwym do przesytania faktur jest:
XXX@XXX

5) Strony zobowiqzujq sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt 3-4
poinformowac o tym drugq Strone drogq elektroniczng. Zmian nie wymaga sporzqdzenia
aneksu do umowy,

6) Zamawiajgcy zobowiqzuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych
w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania
wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres
Wykonawcy wskazany w pkt 3, informacji zwrotnej potwierdzajgcej odbior faktury.
Informacja zwrotna potwierdzajgca odbior faktury, bedzie zawierata date otrzymania
faktury przez Zamawiajqgcego, przez ktorq rozumiec nalezy date wptywu faktury na adres
skrzynki pocztowej Zamawiajgcego wskazanej w pkt 4,

7) Zamawiajgcy i Wykonawca zobowiqzujq sie przechowywac¢ egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do upfywu terminu przedawnienia zobowigzan
podatkowych,

8) Zamawiajgcy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur
w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury bedq wystawiane



przez Wykonawce w formie papierowej, poczgqwszy od 1 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu zgody
na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania
i przesytania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy koniecznos¢ taka wynikac
bedzie z braku mozliwosci przestania faktury w formie elektronicznej,

9) cofniecie zezwolenia, o ktorym mowa w pkt 1 moze nastgpi¢c w formie pisemnej lub
elektronicznej.”

Odp.: Zamawiajqcy informuje, Ze wprowadzi w zatgczniku nr 2 -IPU powyiszy zapis.

9. Zatacznik nr 2 IPU §7 ust. 3 lit. a oraz lit. b
Czy Zamawiajacy zgodzi sie na zmniejszenie wysokosci kary umownej do 50 zt?

Odp.: Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wprowadzenie zmiany.

10. Zatacznik nr 2 IPU §10

W celu réwnego uksztattowania praw stron umowy wnosimy o dodanie w §10 ust. 7 o nastepujacej
tresci: ,7. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedng ze Stron,
drugiej Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia”.

Odp.: Zamawiajqcy informuje, ze wprowadzi w zatgczniku nr 2 -IPU powyiszy zapis.

11. Zatacznik nr 2 IPU

Czy Zamawiajacy zgodzi sie na dodanie zapiséw RODO o tresci jak nizej.

1. Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest (nazwa
Wykonawcy) z siedzibg (adres Wykonawcy)

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych (nazwa i adres Wykonawcy),
adres e-mail: xxx@xxx.

3. Dane osobowe bedq przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takie — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami z umowy oraz w celu oceny ryzyka zwigzanego z zawarciem umowy,
na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Zrédtem danych jest podmiot, z ktérym zawierana jest umowa oraz mogq byc rejestry
ogdlnodostepne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmujq aktualne dane
zawarte w wyciggu z tych rejestrow.

5. Dane osobowe mogq byc przekazane do panstwa trzeciego w zwiqzku z korzystaniem przez
administratora z rozwigzarnn chmurowych dostarczanych przez firme Microsoft na podstawie
standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisje Europejskq, dostepnych
w czesci Online Services Data Protection Addendum (DPA) pod adresem:
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products.aspx.

6. Osobie, ktorej dane dotyczq przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych, chyba Ze administrator wykaze istnienie waznych
prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw
i wolnosci osoby, ktdrej dane dotyczq, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

7. Dane osobowe mogq by¢ udostepniane podmiotom przetwarzajgcym na podstawie zawartych
umow, ktérych przedmiotem jest swiadczenie ustug teleinformatycznych.



Dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez
okres przedawnienia roszczeri z Umowy.

Osobie, ktorej dane dotyczq przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

10 Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.

Odp.: Zamawiajgcy informuje, ze wprowadzi do Zatacznika nr 2 —IPU, jako §12 nastepujgcy zapis:

1.

2.

8.
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Administratorem danych osobowych osob uprawnionych do zawarcia Umowy jest (nazwa
Wykonawcy) z siedzibq (adres Wykonawcy).

Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych (nazwa i adres
Wykonawcy), adres e-mail: xxx@xxx.

Dane osobowe bedq przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takie — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami z umowy oraz w celu oceny ryzyka zwiqzanego z zawarciem umowy,
na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Zrédtem danych jest podmiot, z ktorym zawierana jest umowa oraz mogq by¢ rejestry
ogodlnodostepne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmujq aktualne dane
zawarte w wyciggu z tych rejestrow.

Osobie, ktorej dane dotyczq przystuguje prawo Zgdania dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo whniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych, chyba ze administrator wykaze istnienie waznych
prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw
i wolnosci osoby, ktorej dane dotyczq, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

Dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez
okres przedawnienia roszczen z Umowy.

Osobie, ktorej dane dotyczq przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.

Zatacznik nr 2 IPU

Czy Zamawiajacy zgodzi sie na dodanie zapisdw klauzuli antykorupcyjnej o tresci jak nizej?

1.

Strony Umowy zapewniajq, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajq nalezytg starannos¢
i stosowac sie bedq do wszystkich obowigzujgcych Strony przepisow prawa powszechnie
obowiqzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej w zakresie
zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc
poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowac sie bedzie
do obowiqzujgcych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania transakcji,
kosztow i wydatkow, przestrzegania postanowien aktow wewnetrznych obowiqzujgcych Strony
w zakresie przeciwdziatania konfliktowi intereséw, wreczania i przyimowania upominkow oraz
anonimowego zgtaszania i wyjasniania nieprawidfowosci zarowno bezposrednio, jak i dziatajgc
poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

Strony zapewniajq, Ze w zwiqzku z zawarciem i realizacjg Umowy Zadna ze Stron, ani Zaden z ich
wifascicieli, udziafowcdw, akcjonariuszy, cztonkdw zarzqdu, dyrektoréw, pracownikdw,
podwykonawcdw, ani tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie
proponowata, ani nie obiecywata, ze dokona, ani nie upowazniata, a takze nie dokona, nie
zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do dokonania zadnej ptatnosci lub
innego przekazu stanowigcego korzys¢ finansowq lub inng, ani teZ Zadnej innej korzysci
bezposrednio lub posrednio Zadnemu z nizej wymienionych:

- zadnemu cztonkowi zarzqdu lub pracownikowi Strony;
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- zadnemu funkcjonariuszowi parnistwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej petnigcej
funkcje publiczng w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w ktérym
nastepuje realizacja Umowy;

- zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzqd paristwowy;

- Zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub dziatan
moggcych skutkowac jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem Ilub tez
w dowolnym innym niewtasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza lub naruszatoby przepisy
prawa w zakresie przeciwdziatania korupcji wydanych przez uprawnione organy administracji
publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.

4. Zamawiajqcy akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli
antykorupcyjnej moze spowodowac rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w niej przewidzianego, zas Zamawiajgcemu nie bedq przystugiwac zadne roszczenia z tego tytutu.

5. Kazda ze Stron zobowiqzuje sie do bezzwfocznego informowania sie wzajemnie o kaZzdym
przypadku naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga Strona
dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktére dotyczyc
bedg wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

6. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia,
iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze dokonanie
anonimowego zgtaszania nieprawidfowosci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail: xxx@xxx

7. Strony majg na uwadze, Ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie wykluczajg, nie
zastepujg ani nie zmieniajg w zaden sposdb sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub
administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowiqzujgcego
w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej.

Odp.: Zamawiajqcy informuje, Zze wprowadzi w zatgczniku nr 2 -IPU powyziszy zapis jako §13.

13. Zatacznik nr 2 IPU

Czy Zamawiajacy zgodzi sie na dotaczenie do umowy dodatku zawierajgcego obowigzujace
u Wykonawcy zasady nadawania przesytek pocztowych, w tym dofaczenie wzoréw zestawienr dla
nadawanych przesytek, wzoru nadruku wniesienia optaty pocztowej na przesytkach i innych
technicznych aspektéw, ktérych Zamawiajacy nie uwzglednit w projekcie umowy?

Odp.: Zamawiajqcy informuje, ze wyraza zgode na dotgczenie do umowy powyiszego dodatku.



