
 
Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemię COVID-19 

 

 

Nr sprawy: I.271.8.2023 

SPECYFIKACJA  

WARUNKÓW  

ZAMÓWIENIA 

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA DOSTAWY PN. 

Dostawa oprogramowania związana z realizacją projektu w ramach 

grantu „Cyfrowa Gmina” 

 
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem  

internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/gardeja 

 

 

 

 

       ZATWIERDZIŁ: Wójt Gminy Gardeja 
                                Kazimierz Kwiatkowski 
 

 

........................................ 

 

 
Gardeja dn. 2023-04-25



 

2 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Gardeja 

ul. Kwidzyńska 27 

82-520 Gardeja 

Tel. 55 262 40 50 

Strona internetowa: http://www.gardeja.pl/ 

Email: info@gardeja.pl 

Strona internetowa prowadzonego postępowania 

https://platformazakupowa.pl/pn/gardeja  

Strona internetowa na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: https://platformazakupowa.pl/pn/gardeja  

Ofertę należy złożyć za pomocą Platformy https://platformazakupowa.pl/pn/gardeja  

 

II. TRYB UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

przeprowadzenia negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1710 z późn. zm.), zwanej 

dalej ustawą. 

2. Wartość zamówienia jest mniejszej niż progi unijne określone na podstawie art. 3 ust. 

1 ustawy. 

3. Postępowanie oznaczone jest nr I.271.8.2023. Wykonawcy we wszelkich kontaktach 

z Zamawiającym powinni powoływać się na podany numer. 

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

5. Zamawiający nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 

treści SWZ. 

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości ani nie wymaga złożenia oferty po odbyciu 

wizji lokalnej lub sprawdzeniu przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do 

realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego. 

7. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Podmiotowe środki dowodowe, 

oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się 

wraz z tłumaczeniem na język polski, chyba, że w dokumentach zamówienia 

Zamawiający dopuścił możliwość złożenia dokumentów lub oświadczeń w innym 

języku. 

 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa oprogramowania związana z realizacją projektu 

w ramach grantu „Cyfrowa Gmina”. 

2. Przedmiot zamówienia w zakresie jest finansowany ze środków Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach Programu Operacyjnego Cyfrowa 

Polska na lata 2014 – 2020, Osi V „Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej 

odporności na zagrożenia - REACT-EU”, Działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz 

wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia i otrzymał dofinansowanie w ramach 

Konkursu Grantowego Cyfrowa Gmina. 

3. Zamówienie obejmuje: 

1) Zakup licencji portalu podatkowego (1 szt.) 

2) Wdrożenie portalu podatkowego (1 szt.) 
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3) Zakup licencji portalu rozliczeń komunalnych (1 szt.) 

4) Wdrożenie portalu rozliczeń komunalnych (1 szt.) 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z określeniem minimalnych wymagań 

został przedstawiony w Załączniku nr 1 do SWZ – Szczegółowy Opis Przedmiotu 

Zamówienia (SOPZ). 

5. Kody CPV:  

48517000-5 Pakiety oprogramowania informatycznego 

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 

72263000-6 Usługi wdrażania oprogramowania 

48422000-2 Zestawy pakietów oprogramowania 

6. Zamawiający informuje, że tam, gdzie Zamawiający opisał przedmiot zamówienia 

przez odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji 

technicznych i systemów referencji technicznych, dopuszcza się rozwiązania 

równoważne opisywanym. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 

równoważne opisywanym przez Zamawiającego, jest obowiązany udowodnić, że 

proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone 

w opisie przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający informuje, że tam, gdzie w SWZ oraz jej załącznikach opisał przedmiot 

zamówienia przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła 

lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty dostarczane przez 

konkretnego Wykonawcę, co mogłoby doprowadzić do uprzywilejowania lub 

wyeliminowania niektórych Wykonawców lub produktów, Zamawiający dopuszcza 

rozwiązanie równoważne opisywanym pod warunkiem, że będą one o nie gorszych 

właściwościach i jakości. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składnia ofert częściowych. Zamówienie nie 

może zostać podzielone na części, ponieważ celem realizacji zamówienia jest 

osiągnięcie rezultatu polegającego na dostawie systemów informatycznych (portalu 

podatkowego i portalu rozliczeń komunalnych), które muszą mieć jeden wspólny 

interfejs graficzny dostępny dla użytkownika po jednokrotnym logowaniu 

umożliwiający podgląd zobowiązań podatkowych i rozliczeń komunalnych na jednej 

stronie systemu. Powyższe podejście wskazuje na konieczność łącznego zamówienia 

całości przedmiotu zamówienia, ponieważ: 

1) optymalny sposób i zakres integracji między aplikacjami, konieczny dla osiągnięcia 

rezultatu musi zostać zaprojektowany w ramach całego zamówienia, 

2) wykonanie wszystkich prac zmierzających do uruchomienia systemów 

informatycznych przez jednego Wykonawcę zapewnia jego jednoznaczną i wyłączną 

odpowiedzialność za osiągnięcie zakładanego rezultatu, 

3) objęcie Systemu jednolitą gwarancją pozwoli na zapewnienie wysokiej dostępności 

e-usług, co jest założeniem projektu – proces diagnozowania i usuwania problemów 

z systemów będzie w całości realizowany przez Wykonawcę. 

Podział zamówienia na części mógłby skutkować sytuacją, w której poszczególne 

systemy informatyczne dostarczone przez Wykonawców w ramach odrębnych umów, 

nie byłyby zdolne poprawnie ze sobą współpracować, pomimo rozpatrywanej 

indywidualnie zgodności z dokumentacją techniczną. Powyższe dotyczy również 

sytuacji, w której dokumentacja techniczna wskazywałaby dokładnie zakres i sposób 

integracji. W takim przypadku konieczne byłoby wyegzekwowanie - lub odrębne 

zlecenie - dodatkowych działań, mających na celu doprowadzenie do poprawnej 

współpracy poszczególnych systemów informatycznych, co spowodowałoby 

dodatkowe koszty. 
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Podział zamówienia na części wiązałby się również z ryzykiem nierozstrzygnięcia 

niektórych zadań w planowanym terminie, co mogłoby istotnie zaburzyć harmonogram 

realizacji projektu. Mogłaby bowiem wystąpić sytuacja, w której Wykonawca jednej z 

części nie może realizować zawartej umowy z powodu braku elementów niezbędnych 

do jej realizacji, a dostarczanych w ramach odrębnej, nierozstrzygniętej w terminie 

części. Koordynacja zamówień w świetle powyższego byłaby bardzo trudna, ponieważ 

na rozstrzygnięcie zamówień w planowanym terminie mają duży wpływ czynniki 

niezależne od Zamawiającego. 

Realizacja przedmiotu zamówienia w odrębnych postępowaniach przez kilku 

Wykonawców wymagałaby ponadto zaangażowania dodatkowych zasobów kadrowych 

i organizacyjnych, które byłyby konieczne dla koordynowania prac Wykonawców, 

a także diagnozowania przyczyn potencjalnych problemów, które często występują na 

etapie prac wdrożeniowych. Zamawiający nie posiada takich zasobów, a także nie 

posiada środków na ich sfinansowanie. 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

9. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

10. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej oraz udzielenia zamówień powtarzających się. 

11. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień, o których mowa w art. 

214 ust. 1 pkt 8) ustawy. 

12. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia do ofert katalogów elektronicznych. 

13. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubieganie się o wykonie zamówienia wyłącznie 

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 

14. Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku 

pracy, w okolicznościach o których mowa w art. 95 ustawy. 

15. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, 

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2) ustawy. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Termin realizacji zamówienia nie później niż w ciągu 45 dni od daty zawarcia umowy. 

2. Za datę zawarcia umowy Zamawiający przyjmuje dzień, w którym zostanie ona 

podpisana przez obie Strony Umowy. 

 

 

V. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

1. Zamawiający nie żąda złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców: 

1) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 108 ust. 1 ustawy, 

z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy; 

2) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 109 ust. 1 pkt 1), 4) – 10) 

ustawy, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy; 

3) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
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2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące: 

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie określa szczegółowych wymogów dotyczących przedmiotowego 

warunku. 

2) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie określa szczegółowych wymogów dotyczących przedmiotowego 

warunku. 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.  

Zamawiający nie określa szczegółowych wymogów dotyczących przedmiotowego 

warunku. 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że: 

a) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał, co najmniej dwie 

umowy obejmujące swoim zakresem obejmujące swoim zakresem dostawę 

i wdrożenie portalu umożliwiającego rozliczenia zobowiązań, których wartość 

(dostawy i wdrożenia) nie może być mniejsza niż 50 000 zł brutto w każdej 

z umów. 

W przypadku, gdy złożone przez Wykonawcę dokumenty w celu potwierdzenia 

spełniania warunku udziału w postępowaniu zawierają dane w innych walutach niż 

w złotych polskich, Zamawiający przeliczy w celu oceny spełnienia warunku udziału 

w postępowaniu wartości wykonanych zamówień w innej walucie niż złoty polski na 

podstawie średniego kursu złotego w stosunku do walut obcych określonego w tabeli 

kursów średnich walut obcych Narodowego Banku Polskiego (http://www.nbp.pl) na 

dzień publikacji ogłoszenia o zamówieniu. Jeżeli w tym dniu nie będzie opublikowana 

tabela kursów średnich walut obcych Narodowego Banku Polskiego, Zamawiający 

przyjmie kurs średni z ostatniej tabeli przed dniem publikacji ogłoszenia o zamówieniu. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 

polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy. W odniesieniu do warunków 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy 

mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
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5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 4, 

potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 

usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

6. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 

ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

7. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie 

z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 

poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 

chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

 

VIII. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH ORAZ INNYCH 

DOKUMENTÓW LUB OŚWIADCZEŃ JAKICH ŻĄDA ZAMAWIAJĄCY OD 

WYKONAWCY 

1. Dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą: 

1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, aktualne na dzień 

składania ofert zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ; 

a) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie, o którym mowa w ppkt 1), składa każdy z Wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

b) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

w ppkt 1), także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby; 

2) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia, 

w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby – zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów; 

3) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik. Wymaganie stosuje 

się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego (jeśli ofertę składają 
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Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia) oraz do osoby 

działającej w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 

w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 

zasoby na takich zasadach (jeśli dotyczy); 

4) dokument potwierdzający wniesienie wadium, jeżeli Wykonawca wnosi wadium 

w innej formie niż pieniądz. 

2. Wykaz podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień złożenia, składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

1) wykaz dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się 

lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te 

dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca 

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy – zgodnie 

z wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ.  

Jeśli Wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny braku 

możliwości uzyskania dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie. 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług lub dostaw, 

wykonanych wspólnie z innymi Wykonawcami wykaz dotyczący usług lub dostaw, 

w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył (wykonywał), a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu 

bezpośrednio uczestniczył (wykonywał) lub uczestniczy (wykonuje). 

3. Wykaz podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień złożenia, składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia 

braku podstaw wykluczenia: 

1) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5) ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. 2021 poz. 275), z innym 

Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej – zgodnie z wzorem stanowiącym 

Załącznik nr 6 do SWZ; 

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy, 

sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego/jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 
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4. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy przedstawienia w odniesieniu do 

tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 3 ppkt 2), potwierdzających, że nie 

zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania.  

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokumenty 

i oświadczenia, o których mowa w pkt. 3 ppkt 1)-2) potwierdzające, że nie zachodzą 

wobec Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, składa każdy 

z Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów: 

1) informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, o których mowa w pkt. 3 ppkt 2) – składa dokument 

lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie 

ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł 

układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

Dokumenty, o których mowa w pkt. 6 ppkt 1), powinny być wystawione nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

7. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje 

się dokumentów, o których mowa w pkt. 6, zastępuje się je odpowiednio w całości lub 

w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie 

osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, 

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów 

o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 

notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Wymagania dotyczące 

terminu wystawienia przedmiotowych dokumentów stosuje się odpowiednio do 

zapisów określonych w pkt. 6. 

8. Do podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy 

mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zapisy pkt 6 i 7 stosuje się odpowiednio. 

9. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

10. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne informacje, oświadczenia lub dokumenty, 

przekazywane w postępowaniu, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, 

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 poz. 2415), Wykonawca składa w zakresie 

i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy. 

11. Oferty, oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, które dostawy 

lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy, oraz zobowiązanie podmiotu 
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udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej 

zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwo sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(Dz.U. 2023 poz. 57), z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

12. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 11, przekazywane 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 

art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości 

przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa 

w niniejszym SWZ. 

13. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego lub 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, zwane 

dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, zwane 

dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 

dokument. 

14. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

 

IX. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI WRAZ ZE WSKAZANIEM 

OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH 

I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/gardeja 

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja 

między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem platformazakupowa.pl 

i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 

się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  

„Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość 

została wysłana do Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, opcjonalnie, komunikację  za 

pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do 

kontaktu z Wykonawcami: s.pulkowski@gardeja.pl  
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3. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w 

sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem 

jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 

konkretnego Wykonawcy. 

4. Wykonawca, jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

5. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania 

dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania 

czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac 

Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0., 

4) włączona obsługa JavaScript, 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

6) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar. 

6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 

za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający 

zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w 

zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez 

Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym 
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postępowaniu, ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych. 

8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 

innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

9. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się 

numerem przedmiotowego postępowania.  

10.Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

11. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 

2 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem, że wniosek o 

wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania odpowiednio ofert.  

12. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 11, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W 

przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w 

ust. 11, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. 

13. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 12, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca związany jest ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert 

tj. do dnia 02.06.2023 r. 

 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 

1. Wykonawca składa ofertę w formie elektronicznej (do zachowania elektronicznej formy 

czynności prawnej wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej 

i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej 

(opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). 

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę sporządzoną według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 2 do SWZ – Formularz ofertowy. 

3. Treść oferty musi być zgodna z warunkami zamówienia. 

4. Wykonawca sporządzoną ofertę według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ – 

Formularz ofertowy. 

5. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 

(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. Wszystkie oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą muszą być sporządzone 

w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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7. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą 

Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub 

osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli w imieniu 

Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z właściwego rejestru, Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego 

dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

Wymaganie Zamawiającego do złożenia pełnomocnictwa lub innego dokumentu 

potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy stosuje się 

odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego oraz do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

8. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

9. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 

wzory w formie formularzy stanowiących Załączniki do SWZ, powinny być 

sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy oraz 

treści SWZ i SOPZ. 

10. Oferta musi być czytelna, spełniająca wymagania SWZ, ustawy Prawo zamówień 

publicznych oraz treści aktów wykonawczych wydanych do ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

11. Szczegółowe informacje co do sposobu sporządzania i formy dokumentów 

elektronicznych, w tym oferty, oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, podmiotowych środków dowodowych, innych 

dokumentów oraz pełnomocnictw, zostały zawarte w niniejszej SWZ. 

12. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są znani w momencie składania oferty. 

13. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, 

wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

14. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca powinien wskazać 

w sposób niebudzący wątpliwości, które informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa oraz powinien zastrzec, wraz z przekazaniem tych informacji, że nie 

mogą one być udostępniane. Wykonawca powinien jednocześnie wykazać, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz.U. 2020 poz. 1913 z późn. zm.). Wykonawca powinien zatem wykazać, iż 

zastrzeżone informacje, jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich 

elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 

informacji albo nie są łatwo dostępne i są to informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 

oraz że uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy 

zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. 

Powyższe zasady mają również zastosowanie do informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, zawartych w szczególności w oświadczeniach lub dokumentach oraz 

ich wyjaśnieniach lub uzupełnieniach, składanych przez Wykonawcę w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, przy czym wskazanie tych 
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informacji oraz wykazanie, że stanowią one tajemnicę przedsiębiorstwa powinno 

nastąpić najpóźniej wraz z ich przekazaniem przez Wykonawcę. 

15. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 

16. Wykonawca może do upływu terminu składania ofert wycofać złożoną przez siebie 

ofertę. 

17. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

18. W przypadku oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

1) w Formularzu ofertowym należy wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

2) oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba 

podpisująca ofertę musi posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. 

Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść 

pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania 

3) wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą 

solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy. 

 

XII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Formularza 

do złożenia lub wycofania oferty dostępnego na Platformie  do dnia 04.05.2023 r. godz. 

8:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 04.05.2023 r. o godz. 8:05. 

3. Otwarcie ofert następuje po odszyfrowaniu ofert na Platformie. 

4. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego, przy użyciu którego Zamawiający 

dokonuje otwarcia ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego w pkt 2 SWZ, otwarcie ofert następuje niezwłocznie 

po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

6. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. 

7. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

8. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

 

XIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
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1. Wykonawca określi cenę oferty, która stanowić będzie wynagrodzenie ryczałtowe za 

realizację całego przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie 

z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku). 

2. Podstawę wyliczenia ceny oferty stanowi SOPZ będący Załącznikiem nr 1 do SWZ. 

3. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu 

zamówienia wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia, jak również koszty 

wynikające wprost lub pośrednio z innych okoliczności wymienionych w SWZ, a bez 

których nie można prawidłowo wykonać zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany 

w cenie oferty uwzględnić także ewentualny koszt uzyskania wszelkich niezbędnych 

uzgodnień, opinii, warunków technicznych, itd. 

4. Cenę oferty Wykonawca wskazuje w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 

2 do SWZ. 

5. Cena oferty obejmuje wynagrodzenie za przeniesienie majątkowych praw autorskich do 

utworów, które powstaną lub mogą powstać w ramach realizacji umowy w zakresie 

określonym w projektowanych postanowieniach umowy, jeżeli w danym postępowaniu 

powstaną utwory w rozumieniu ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych. 

6. Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla 

prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki 

wynikające z obowiązujących przepisów. 

7. Cenę oferty należy podać uwzględniając dane, o których mowa w Załączniku nr 1 do 

SWZ oraz inne koszty związane z obowiązującymi przy wykonaniu zamówienia 

przepisami prawa, w tym koszty należnego podatku od towarów i usług VAT, a także 

koszty wynikające z wszelkich upustów i rabatów. Wycena powinna być wykonana 

z należytą starannością, w sposób rzetelny i realny. 

8. Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości 

obowiązującej na dzień składania ofert. 

9. Wszystkie ceny podane w ofercie powinny być w złotych polskich cyfrowo i słownie, 

w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku. 

10. Wszystkie obliczenia winny być dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki. 

11. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych 

polskich. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

12. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 

Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów 

i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takim przypadku Wykonawca ma 

obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru i/lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru i/lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i/lub usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

13. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe 

w treści oferty z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 

oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. Oczywiste omyłki 

rachunkowe Zamawiający poprawi stosując zasady arytmetyki przyjmując za punkt 
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wyjścia do poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych cenę jednostkową netto 

wpisaną liczbowo w Formularzu ofertowym, niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

XIV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Ocena ofert będzie dokonywana według skali punktowej, przy założeniu, że 

maksymalna punktacja wynosi 100 punktów. Punktacja przyznana ofercie Wykonawcy 

będzie sumą punktacji uzyskanej w każdym z niżej wymienionych kryteriów. 

2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych 

kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

3. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie poniższych kryteriów: 

 

1. Kryterium „Cena” – 60% 

2. Kryterium „Skrócenie terminu usunięcia awarii, błędu lub wady w okresie 

gwarancji” – 40 % 

 

Kryterium „Cena” (C) 

Punkty w kryterium „Cena” zostaną obliczone na podstawie poniższego wzoru: 

 

Cena oferty najtańszej 

Liczba punktów =  ------------------------------------------------------------ x 60 

    Cena oferty badanej 

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po 

przecinku zgodnie z zasadami arytmetyki. 

 

Kryterium „Skrócenie terminu usunięcia awarii, błędu lub wady w okresie 

gwarancji” – 40 % (T). 

Punkty w kryterium „Skrócenie terminu usunięcia awarii, błędu lub wady w okresie 

gwarancji” (T) zostaną przyznane w skali punktowej do 40 punktów. Przedmiotowe 

kryterium będzie rozpatrywane na podstawie informacji podanej przez Wykonawcę 

w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. W tym kryterium 

Wykonawca może uzyskać maksymalnie 40 punktów. 

 

Maksymalny czas usunięcia awarii, błędu lub wady w okresie gwarancji na warunkach 

określonych w Załączniku nr 1 do SWZ – SOPZ przez cały okres gwarancji to: 

1. Awaria w terminie 4 dni roboczych od przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę. 

2. Błędy w terminie 6 dni roboczych od przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę. 

3. Wady w terminie 10 dni roboczych od przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę. 

 

Zamawiający przyzna punkty za skrócenie o połowę czasu usunięcia awarii, błędu lub 

wady w okresie gwarancji w następujący sposób: 

 

Czas usunięcia awarii, błędu lub wady – awaria w terminie 4 dni roboczych od przyjęcia 

zgłoszenia przez Wykonawcę, Błędy w terminie 6 dni roboczych od przyjęcia 

zgłoszenia przez Wykonawcę, Wady w terminie 10 dni roboczych od przyjęcia 

zgłoszenia przez Wykonawcę – 0 pkt. 
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Czas usunięcia awarii, błędu lub wady – awaria w terminie 2 dnia roboczego od 

przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę, Błędy w terminie 3 dni roboczych od przyjęcia 

zgłoszenia przez Wykonawcę, Wady w terminie 5 dni roboczych od przyjęcia 

zgłoszenia przez Wykonawcę – 40 pkt. 

 

Oferowany przez Wykonawcę czas usunięcia awarii, błędu lub wady w okresie 

gwarancji nie może być dłuższy niż: awaria w terminie 4 dni roboczych od przyjęcia 

zgłoszenia przez Wykonawcę, Błędy w terminie 6 dni roboczych od przyjęcia 

zgłoszenia przez Wykonawcę, Wady w terminie 10 dni roboczych od przyjęcia 

zgłoszenia przez Wykonawcę. 

W przypadku niepodania w ofercie informacji na temat czasu usunięcia awarii, błędu 

lub wady w okresie gwarancji Zamawiający uzna, że Wykonawca zaoferował 

maksymalny dopuszczalny czasu usunięcia awarii (4 dni robocze), błędu (6 dni 

roboczych) lub wady (10 dni roboczych) i zastosuje art. 223 ust. 2 pkt. 3) ustawy 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona, 

a następnie odpowiednio obliczy punktację w tym kryterium. W przypadku braku zgody 

Wykonawcy na poprawę, Zamawiający odrzuci ofertę. 

W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym stanowiącym 

Załącznik nr 2 do SWZ czasu usunięcia awarii, błędu lub wady w okresie gwarancji 

powyżej określonego w Załączniku nr 1 do SWZ – SOPZ, Zamawiający odrzuci ofertę 

na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5) ustawy. 

W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę krótszego czasu na usunięcie awarii, 

błędu lub wady w okresie gwarancji niż o połowę od maksymalnego, Zamawiający 

przyzna takiej ofercie liczbę punktów jak za skrócenie czasu na usunięcie awarii, błędu 

lub wady o połowę, tj. 40 punktów. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największa liczbę 

punktów (P) wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem: 
 

P = C + T 

gdzie:  

P – łączna liczba punktów oferty ocenianej 

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena” 

T – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Skrócenie terminu usunięcia awarii, błędu 

lub wady w okresie gwarancji”. 

 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 3 000,00 zł. 

2. Wadium musi być wniesione przed upływem terminu do składania ofert, wskazanego 

w SWZ. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:  

1) w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w punkcie 

4 niniejszego Rozdziału SWZ; 

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz.U. 2020 poz. 299). 

http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000110
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4. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy: 

Nr rachunku 32 8300 0009 0035 5966 2000 0110 z dopiskiem „Wadium znak 

sprawy I.271.8.2023”.  

Za termin wniesienia wadium przyjmuje się datę i godzinę uznania rachunku 

Zamawiającego. 

5. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, Wykonawca 

przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci 

elektronicznej. 

6. Z treści wadium wnoszonego w formie: gwarancji bankowej, gwarancji 

ubezpieczeniowej lub poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 

6b ust. 5 pkt. 2) ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji 

Rozwoju Przedsiębiorczości powinno wynikać bezwarunkowe, na pierwsze pisemne 

żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie 

gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach 

określonych w art. 98 ust. 6 ustawy. 

7. Zamawiający zwraca wadium na zasadach określonych w ustawie. 

 

XVI. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

1. Zamawiający wymaga wniesienia przez Wykonawcę, którego oferta została wybrana 

jako najkorzystniejsza zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5% 

ceny całkowitej podanej w ofercie. 

2. Wykonawca zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

przed zawarciem umowy. 

3. Zabezpieczenie może być wniesione w jednej lub w kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w formach określonych w art. 450 ust. 2 ustawy. 

5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 

bankowy Zamawiającego (nr rachunku 32 8300 0009 0035 5966 2000 0110. 

6. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na 

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

7. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia 

na jedną lub kilka form, o których mowa w pkt. 3. 

8. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, we wszystkich formach przewidzianych 

w pkt. 3, powinno zabezpieczać roszczenia wynikające z niewykonania bądź 

nienależytego wykonania umowy w taki sam sposób, co oznacza, że zabezpieczenie 

wniesione w formie innej niż pieniądz nie może zabezpieczać roszczeń Zamawiającego 

w sposób mniej korzystny, niż jakby miało to miejsce w przypadku wniesienia 

zabezpieczenia w pieniądzu. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy w formie 

gwarancji/poręczenia powinno być nieodwołalne, bezwarunkowe i płatne na pierwsze 

pisemne żądanie Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza możliwości uzależnienia 



18 

 

wypłaty kwot z gwarancji/poręczenia od przedłożenia jakichkolwiek dodatkowych 

dokumentów, bądź spełnienia jakichkolwiek warunków, poza oświadczeniem 

Zamawiającego, iż żądana kwota jest należna z tytułu niewykonania bądź nienależytego 

wykonania umowy. 

9. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 

1 ustawy, pod warunkiem, że zmiana formy zabezpieczenia zostanie dokonana 

z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości. 

10. W sytuacji, gdy wystąpi konieczność przedłużenia terminu realizacji umowy, 

Wykonawca przed zawarciem aneksu, zobowiązany jest do przedłużenia terminu 

ważności wniesionego zabezpieczenia wniesionego w formie innej niż pieniężna, albo 

jeśli nie jest to możliwe, do wniesienia nowego zabezpieczenia, na warunkach 

zaakceptowanych przez Zamawiającego, na okres wynikający z aneksu do umowy. 

11. Zamawiający, w terminie dwóch dni roboczych od otrzymania dokumentu 

zabezpieczającego należyte wykonanie umowy (gwarancja, poręczenie), ma prawo 

zgłosić zastrzeżenia do jego treści lub potwierdzić przyjęcie dokumentu bez zastrzeżeń. 

Wykonawca winien wnieść dokument w terminie umożliwiającym Zamawiającemu 

wykonanie tego prawa. Niezgłoszenie przez Zamawiającego zastrzeżeń w terminie 

dwóch dni roboczych od otrzymania dokumentu uważane będzie za przyjęcie 

dokumentu bez zastrzeżeń. 

12. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia 

i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

XVII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Istotne dla Stron postanowienia umowy zostały zawarte są we wzorze umowy 

stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ. 

2. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. Zamawiający 

przewiduje możliwość dokonania zmian umowy bez przeprowadzania nowego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie przesłanek, o których 

mowa w art. 455 ustawy i ponadto dopuszcza zmiany postanowień zawartej umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, na 

zasadach określonych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ. 

 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje niezwłocznie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, na zasadach i w trybie art. 253 ustawy. 

2. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego 

oferta została wybrana jako najkorzystniejsza zobowiązany jest dopełnić następujących 

formalności: 

1) wnieść wymagane zabezpieczanie należytego wykonania umowy; 

2) przedłożyć Zamawiającemu: 

a) kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia (np. umowę konsorcjum), jeżeli zamówienie będzie 

realizowane przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia; 
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b) informacje o częściach zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom ze wskazaniem nazw tych podwykonawców, jeżeli nie zostali 

ujawnieni przez Wykonawcę na etapie postępowania; 

c) wszelkie dane kontaktowe oraz wymagane informacje zgodnie z wzorem umowy; 

d) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy w sytuacji, gdy w imieniu Wykonawcy umowę 

podpisuje osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z 

dokumentów do reprezentowania, o ile umocowanie do podpisania umowy nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3. Niedopełnienie obowiązków wskazanych powyżej w terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego, może zostać uznane przez Zamawiającego za równoznaczne 

z odmową lub uchylaniem się Wykonawcy od podpisania umowy. W takiej sytuacji 

Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 2) 

ustawy, a w przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub poręczenia, 

o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2)-4) ustawy, wystąpi odpowiednio do gwaranta lub 

poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium. 

4. Zamawiający zawrze umowę na zasadach określonych w ustawie. 

 

XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

1) Środki ochrony prawnej wnosi się zgodnie z zapisami zawartymi w dziale IX Środki 

ochrony prawnej ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

2) Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma 

lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 

w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. 

3) Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15) ustawy, oraz Rzecznikowi Małych 

i Średnich Przedsiębiorców. 

4) Odwołanie przysługuje na niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, 

podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 

postanowienie umowy oraz zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy oraz 

zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

ustawy, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany. 

5) Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu. 

6) Postępowanie odwoławcze uregulowane zostało w przepisach art. 506-578 ustawy, 

a postępowanie skargowe w przepisach art. 579-590 ustawy. 

 

XX. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że: 
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1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Gmina Gardeja, ul. Kwidzyńska 

27, 82-520 Gardeja; adres e-mail: info@gardeja.pl; telefon: 55 262 40 50; fax: 55 

262 40 55; 

2) w przypadku pytań dotyczących sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych w zakresie działania Urzędu Gminy Gardeja, a także przysługujących 

Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować z Inspektorem Ochrony 

Danych w Urzędzie Gminy Gardeja za pomocą adresu e-mail:  

biuro@solved.com.pl; telefon: 791150939;  ; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 

ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy z uwzględnieniem obowiązków 

Zamawiającego wynikających z uregulowań systemu realizacji Programu 

Operacyjnego Cyfrowa Polska na lata 2014 – 2020, Osi V „Rozwój cyfrowy JST 

oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia - REACT-EU”, Działania 5.1 

Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia 

i otrzymał dofinansowanie ramach Konkursu Grantowego Cyfrowa Gmina, 

w szczególności z Umowy o dofinansowanie, przepisów unijnych i krajowych, 

wytycznych, instrukcji; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

XXI. ZAŁĄCZNIKI STANOWIĄCE INTEGRALNĄ CZĘŚĆ SWZ 
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1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 

2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków         

udziału w postępowaniu 

4. Załącznik nr 4 – Wzór zobowiązania 

5. Załącznik nr 5 – Wykaz dostaw i usług 

6. Załącznik nr 6 – Wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do 

grupy kapitałowej 

7. Załącznik nr 7 – Wzór umowy 
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Klauzula informacyjna – „Cyfrowa Gmina” 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1); - dalej: „RODO” informuję, że: 

 

1. Administrator danych osobowych: 

Ze względu na to, że to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarządzająca POPC 2014-2020 - określa: 

jakie dane osobowe, w jaki sposób i w jakim celu będą przetwarzane w związku z realizacją Programu, pełni on rolę 

administratora danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją POPC 2014-2020 w rozumieniu RODO; 

Przy czym Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest administratorem zarówno wobec danych osobowych, które 

samodzielnie pozyskał, jak i wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaangażowane w realizację 

Programu (tj. przez innych administratorów, którzy w tym przypadku pełnią dodatkowo funkcję podmiotów 

przetwarzających dane osobowe [Podmiotami przetwarzającymi są: Instytucja Pośrednicząca POPC 2014-2020, 

beneficjenci oraz inne podmioty zaangażowane w realizację POPC 2014-2020, którym Minister (lub inny upoważniony 

podmiot) powierzył przetwarzanie danych osobowych w ramach POPC 2014-2020]). 

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest także administratorem danych osobowych, które przetwarza jako beneficjent 

projektów współfinansowanych ze środków POPC 2014-2020. 

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest również administratorem danych zgromadzonych w zarządzanym przez 

niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspierającym realizację POPC 2014-2020. 

2. Cel przetwarzania danych osobowych:  

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadań przypisanych Instytucji 

Zarządzającej POPC 2014-2020, w zakresie w jakim jest to niezbędne dla realizacji tego celu. Minister Funduszy i Polityki 

Regionalnej przetwarza dane osobowe w szczególności w celach: 

1) udzielania wsparcia beneficjentom ubiegającym się o dofinansowanie i realizującym projekty, 

2) potwierdzania kwalifikowalności wydatków, 

3) wnioskowania o płatności do Komisji Europejskiej, 

4) raportowania o nieprawidłowościach, 

5) ewaluacji, 

6) monitoringu, 

7) kontroli, 

8) audytu, 

9) sprawozdawczości oraz 

10) działań informacyjno-promocyjnych. 

3. Podstawy prawne przetwarzania: 

Przetwarzanie danych osobowych w związku z realizacją POPC 2014-2020 odbywa się zgodnie z RODO. Podstawą 

prawną przetwarzania danych jest konieczność realizacji obowiązków spoczywających na Ministrze Funduszy i Polityki 

Regionalnej - jako na Instytucji Zarządzającej - na podstawie przepisów prawa europejskiego i krajowego (art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO). 

Obowiązki te wynikają m.in. z przepisów ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie 

polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz przepisów prawa europejskiego: 

1) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne 

przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu 

Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu 

Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego 

i Rybackiego oraz uchylającego Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

2) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe 

przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do 

wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany 

informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi. 

Podstawą przetwarzania danych osobowych przez Ministra są również: 

1) konieczność realizacji umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) - podstawa ta 

ma zastosowanie m. in.  do danych osobowych osób prowadzących samodzielną działalność gospodarczą, z którymi 

Minister zawarł umowy w celu realizacji POPC 2014-2020, 

2) wykonywanie zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 

Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do organizowanych przez Ministra 

konkursów i akcji promocyjnych dotyczących Programu, 
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3) uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f RODO) – podstawa ta ma 

zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją umów w ramach Funduszy 

Europejskich. 

W ramach POPC 2014-2020 w działaniu 3.1 - Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych 

przetwarzane są dane szczególnej kategorii (dane o niepełnosprawności). Podstawą prawną ich przetwarzania jest 

wyraźna zgoda osoby, której dane dotyczą (art. 9 ust. 2 lit a RODO). 

4. Rodzaje przetwarzanych danych: 

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane osobowe m. in.: 

1) pracowników, wolontariuszy, praktykantów i stażystów reprezentujących lub wykonujących zadania na rzecz 

podmiotów zaangażowanych w obsługę i realizację POPC 2014-2020, 

2) osób wskazanych do kontaktu, osób upoważnionych do podejmowania wiążących decyzji oraz innych osób 

wykonujących zadania na rzecz wnioskodawców, beneficjentów i partnerów, 

3) uczestników szkoleń, konkursów, konferencji, komitetów monitorujących, grup roboczych, grup sterujących oraz 

spotkań informacyjnych lub promocyjnych organizowanych w ramach POPC 2014-2020, 

4) kandydatów na ekspertów oraz ekspertów zaangażowanych w proces wyboru projektów do dofinansowania lub 

wykonujących zadania związane z realizacją praw i obowiązków właściwych instytucji, wynikających z zawartych 

umów o dofinansowanie projektów, 

5) osób, których dane będą przetwarzane w związku z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie, w tym 

w szczególności: personelu projektu, uczestników komisji przetargowych, oferentów i wykonawców zamówień 

publicznych, osób świadczących usługi na podstawie umów cywilnoprawnych. 

Wśród rodzajów danych osobowych przetwarzanych przez Ministra można wymienić: 

1) dane identyfikacyjne, w szczególności: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia/formę prowadzenia działalności 

gospodarczej, stanowisko; w niektórych przypadkach także nr PESEL/NIP/REGON, 

2) dane dotyczące stosunku pracy, w szczególności otrzymywane wynagrodzenie oraz wymiar czasu pracy, 

3) dane kontaktowe, które obejmują w szczególności adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondencji, 

4) dane o charakterze finansowym, w szczególności nr rachunku bankowego, kwotę przyznanych środków, informacje 

dotyczące nieruchomości (nr działki, nr księgi wieczystej, nr przyłącza gazowego), kwotę wynagrodzenia, 

5) dane zbierane w celu realizacji obowiązków sprawozdawczych do których realizacji zobowiązane są państwa 

członkowskie, obejmujące w szczególności: płeć, wiek w chwili przystąpienia do projektu, wykształcenie, 

wykonywany zawód, narodowość, informacje o niepełnosprawności. 

Dane pozyskiwane są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, albo od instytucji i podmiotów zaangażowanych 

w realizację programów operacyjnych, w szczególności wnioskodawców, beneficjentów i partnerów. W przypadku, gdy 

dane pozyskiwanie są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania 

danych jest jednak równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań, np. ubiegania się o środki w ramach 

POPC 2014-2020. 

5. Okres przechowywania danych: 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz jednocześnie przez czas nie krótszy niż 10 lat od dnia przyznania 

ostatniej pomocy w ramach POPC 2014-2020 - z równoczesnym uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W niektórych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez 

organy Unii Europejskiej, okres ten może zostać wydłużony. 

6. Odbiorcy danych: 

1) podmioty, którym Instytucja Zarządzająca POPC 2014-2020 powierzyła wykonywanie zadań związanych z realizacją 

Programu, w tym w szczególności Instytucja Pośrednicząca POPC, a także eksperci, podmioty prowadzące audyty, 

kontrole, szkolenia i ewaluacje, 

2) instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE powierzyła wykonywanie zadań 

związanych z wdrażaniem POPC 2014-2020, 

3) podmioty świadczące na rzecz Ministra usługi związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych oraz 

zapewnieniem łączności, w szczególności dostawcy rozwiązań IT i operatorzy telekomunikacyjni. 

7. Prawa osoby, której dane dotyczą: 

Osobom, których dane przetwarzane są w związku z realizacją POPC 2014-2020 przysługują następujące prawa: 

1) prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania. Realizując to prawo, osoba, której dane dotyczą może zwrócić 

się do Ministra z pytanie m.in. o to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skąd 

je pozyskał, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna oraz jak długo dane te będą przetwarzane. W przypadku, 

gdy przetwarzane dane okażą się nieaktualne, osoba, której dane dotyczą może zwrócić się do Ministra z wnioskiem o 

ich aktualizację; 

2) prawo usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania – jeżeli spełnione są przesłanki określone w art. 17 i 18 RODO. 
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3) żądanie usunięcia danych osobowych realizowane jest w szczególności, gdy dalsze przetwarzanie danych nie jest już 

niezbędne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegółowe warunki 

korzystania z tego prawa określa art. 17 RODO. 

4) ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, że Minister może jedynie przechowywać dane osobowe. 

Minister nie może przekazywać tych danych innym podmiotom, modyfikować ich ani usuwać. 

5) ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu dokonania przez Ministra 

oceny czy dane osobowe są prawidłowe, przetwarzane zgodnie z prawem oraz niezbędne do realizacji celu 

przetwarzania. 

6) ograniczenie przetwarzania danych osobowych następuje także w przypadku wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych – do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego sprzeciwu; 

7) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

8) prawo do cofnięcia zgody, w każdym momencie - w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest zgoda (art. 9 

ust. 2 lit a RODO). Cofnięcie zgody nie spowoduje, że dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za 

niezgodne z prawem; 

9) prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie używanym formacie, przenoszenia tych 

danych do innych administratorów lub żądania, o ile jest to technicznie możliwe, przesłania ich przez administratora 

innemu administratorowi – w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy z osobą, 

której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit b RODO); 

10) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy podstawą przetwarzania 

danych jest realizacja zadań publicznych administratora lub jego prawnie uzasadnionych interesów (art. 6 ust. 1 lit e 

lub f RODO). Wniesienie sprzeciwu powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Ministra, chyba 

że wykaże on, istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, 

praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.  

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: 

Dane nie podlegają procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 

9. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: 

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej ma swoją siedzibę pod adresem:  

ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa. W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest możliwy: 

pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, pod adresem poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl 

 


