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Toszek, dnia 26 lipca 2023 r.

ORG.2600.65.2023

Zapytanie ofertowe

Zapraszam do zlozenia oferty na: przygotowanie i przeprowadzenie
w imieniu i na rzecz Zamawiajacego (jako jego pelnomocnik), w ramach
pomocniczych dzialan zakupowych, 9 postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego w II pétroczu 2023 r.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia: przygotowanie i przeprowadzenie w imieniu
i na rzecz Zamawiajacego (jako jego pelnomocnik), w ramach pomocniczych
dziatanh zakupowych, 9 postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
w II pétroczu 2023 r., zgodnie z wykazem postepowan stanowigcym zalgcznik

nr 1

do zapytania ofertowego, na warunkach okreslonych w art. 37 ust.2-4

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwiern  publicznych
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.; dalej: ,Pzp”).
1.1. Przedmiot zaméwienia obejmuje w szczeg6lnosci:
1) zapewnienie infrastruktury technicznej umozliwiajacej Zamawiajacemu
udzielanie zaméwien, w tym:

a)
b)

obstuga oficjalnych publikatorow zamoéwieri publicznych, tj. Biuletynu
Zamoéwien Publicznych, Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej;
obstuga platformy do elektronizacji zaméwien publicznych - platforma
zakupowa OPEN NEXUS - https:/ /platformazakupowa.pl/pn/toszek,
zgodnie z regulaminem oraz instrukcja dystrybutora platformy, w tym
obstuga korespondencji elektronicznej z wykonawcami, réwniez
wymagajaca kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

2) doradztwo dotyczace planowania, przygotowania i przeprowadzania
postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym:

a)
b)

)
d)

3)
a)

Swiadczenie konsultacji w zakresie opracowania szczegélowych
postanowien opisu przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z Pzp;

wsparcie pracownikéw Zamawiajacego na etapie opracowania opisu
przedmiotu zamodwienia oraz projektowanych postanowien umowy,
a takze warunkéw udzialu w postepowaniu i podstaw do wykluczenia,
w odniesieniu do zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcéw, a takze zasady proporcjonalnosci;

doradztwo w zakresie ustalania pozacenowych kryteriéw oceny ofert oraz
nadzor nad ich zgodnoscig z obowigzujacymi przepisami Pzp;

analiza zasadnoSci i mozliwodci stosowania klauzul spotecznych
w udzielanych zaméwieniach publicznych;

przygotowanie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym:
sporzadzanie dokumentéw zamoéwienia, tj. w zaleznosci od trybu
postepowania odpowiednio Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (dalej:
~SWZ”) wraz z zalacznikami oraz zaproszenia do negocjacji wraz
z informacjami niezbednymi do przeprowadzenia postepowania
- W oparciu o opis przedmiotu zamoéwienia, oszacowanie jego wartosci
i wzér umowy, opracowanymi przez komoérke organizacyjng
Zamawiajgcego wlasciwg merytorycznie dla danego przedmiotu
zamoOwienia;
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b)

<)

przygotowanie wymaganych danym trybem postepowania ogloszen
publikowanych odpowiednio w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych
i przekazywanych Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, w szczeg6lnosci
ogloszenia o zamoéwieniu (dla trybu podstawowego i przetargu
nieograniczonego) oraz ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy
(dla postepowania w trybie z wolnej reki);

aktualizacja planu postepowart o udzielenie zamoéwieri, zgodnie
z dyspozycja art. 23 ust. 4 Pzp;

4) kompleksowe prowadzenie postepowann o udzielenie zamoéwienia
publicznego, z wylaczeniem zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, w tym:

a)

publikacja odpowiednio w Biuletynie Zamoéwiefi Publicznych
lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej oraz na platformie
zakupowej OPEN NEXUS - https://platformazakupowa.pl/pn/toszek
wymaganych przepisami Pzp ogloszer,, w szczegélnosci: ogloszenia
o zamoéwieniu, ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy, ogloszenia
o zmianie ogloszenia, ogloszenia o wyniku postepowania, ogloszenia
o udzieleniu zamodwienia, a takze ogloszenia o zmianie umowy
i ogloszenia o wykonaniu umowy;

publikacja na  platformie = zakupowej OPEN  NEXUS -
https:/ /platformazakupowa.pl/pn/toszek wymaganych przepisami Pzp
dokumentéw zamoéwienia, w tym w szczegdlnosci:

— obsluga elektronicznej korespondencji z wykonawcami w trakcie
trwania postepowania, réwniez wymagajaca kwalifikowanego
podpisu elektronicznego;

- przygotowywanie wyjasnien tresci SWZ, po uzyskaniu niezbednych
w tym celu informacji od wlasciwej merytorycznie dla danego
przedmiotu zamoéwienia komoérki organizacyjnej Zamawiajacego;

— udostepnianie informacji o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

— otwarcie ofert, sporzadzanie i publikacja informacji z otwarcia,

— udostepnianie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania;

badanie i ocena zlozonych ofert, w szczegélnosci: wzywanie
wykonawcéw do przedlozenia lub uzupelnienia podmiotowych
lub przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz wyjasnieh w tym
zakresie, badanie i ocena ofert pod katem razaco niskiej ceny, poprawianie
omylek, o ktérych mowa w art. 223 ust. 2 Pzp, wzywanie do wyjasnieni
dotyczacych tresci oferty, wystepowanie do wykonawcoéw o wyrazenie
zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg;

wybor oferty najkorzystniejszej (po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego,
w szczegblnosci w przypadku przekroczenia kwoty przeznaczonej
na sfinansowanie zamoéwienia), odrzucenie ofert lub uniewaznienie
postepowania - w uzasadnionych, przewidzianych w Pzp przypadkach;
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1.2.

1.3.

14.

e) biezaca i sprawna komunikacja =z wlasciwymi komoérkami
organizacyjnymi Zamawiajacego w toku postepowania, w tym
informowanie o wysokosci i terminie wnoszenia wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego  wykonania umowy, ich zwrocie
lub zatrzymaniu (przy zatrzymaniu wadium - konieczne uprzednie
poinformowanie i uzyskanie zgody Zamawiajacego), uzyskiwanie zgody
Zamawiajacego na zwiekszenie kwoty przeznaczonej przez niego
na sfinansowanie danego zamoéwienia;

f) dokumentowanie przebiegu kazdego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, zgodnie z wymogami art. 71-73 Pzp (protokotu
postepowania wraz z zalacznikami, w tym zlozonymi i podpisanymi
o$wiadczeniami o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Pzp), skompletowanie
i przekazanie Zamawiajacemu teczki postepowania po jego zakonczeniu;

g) opracowywanie propozycji odpowiedzi na ewentualne odwolania,
z wylaczeniem reprezentacji Zamawiajacego przed Krajowa Izba
Odwotawczg;

h) wykonywanie innych czynnosci faktycznych i prawnych, niezbednych
dla prawidlowego, zgodnego z przepisami Pzp, przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym takze
udzielanie niezbednych wyjasniern w trakcie kontroli Zamawiajgcego,
a dotyczacej postepowarn objetych niniejszym zapytaniem ofertowym.

Zakres ustug wskazanych w pkt 1.1, stanowi czynnosci Zamawiajacego
powierzone Wykonawcy w zakresie procedur wudzielania zamoéwien
publicznych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za czynnosci osob, przy pomocy ktérych
realizuje przedmiot zamoéwienia jak za swoje wlasne czynnosci, a ich
odpowiedzialnoé¢ za nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia jest
solidarne.

Osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamodwienia,
upowaznione do dziatania w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, na podstawie
udzielonego pelnomocnictwa, ktérego wzoér stanowi zalacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego, ponosza odpowiedzialnoé¢ za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych za dzialanie lub zaniechanie w zakresie
powierzonych czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego,
a obejmujacych przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ktérych niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
stanowi czyn naruszajacy dyscypline finanséw publicznych na podstawie
art4 ust2 w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(tj. Dz.U. 22021 r. poz.289 z pézn. zm.).

2. Warunki realizacji zamoéwienia:

2.1.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego ujetego w wykazie stanowiagcym zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego, odbywaé sie bedzie kazdorazowo na podstawie zlecenia
przeprowadzenia postepowania, wypelnionego wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Zlecenie przeprowadzenia postepowania zostanie przeslane przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego na podany przez Wykonawce
adres poczty elektronicznej wraz ze wszystkimi niezbednymi dokumentami
zaméwienia, w tym opisem przedmiotu zamoéwienia, oszacowaniem jego
wartosci i wzorem umowy.

Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie poinformowad¢ Zamawiajacego
o fakcie przyjecia zlecania za posrednictwem poczty elektronicznej
i jednoczesnie wskaza¢ osobe odpowiedzialng za przygotowanie
i przeprowadzenie zleconego przez uprawnionego przedstawiciela
Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, przy
czym Wykonawca zobowigzuje sie powierza¢é wykonanie zleconych
postepowarn wylacznie osobom wymienionym w wykazie os6b skierowanych
do realizacji zamowienia.

Dopuszcza si¢ zmiane os6b skierowanych do realizacji przedmiotu
zamoéwienia, o ktérych mowa w pkt 2.3, pod warunkiem posiadania przez
te/te osobe/y doswiadczenia odpowiadajacego co najmniej doswiadczeniu
wskazanemu przez Wykonawce w ofercie ztozonej w postepowaniu, w wyniku
ktérego zawarto z nim przedmiotowa umowe. Kazda taka zmian wymaga
uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego i odpowiedniej zmiany
umowy.

Osobie skierowanej przez Wykonawce do przygotowania i przeprowadzenia
danego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przystuguje
prawo do odmowy dalszego prowadzenia zleconego postepowania wytacznie
z waznych powodéw, w szczegdlnosci gdy dalsze wykonywanie czynnosci
w postepowaniu stanowitoby konflikt intereséw rozumieniu przepiséw
art. 56 ust.2 Pzp lub faczyloby sie z naruszeniem zasad etyki zawodowe;j.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania
Zamawiajacego o wystapieniu konfliktu intereséw i zapewnienia na swdj koszt
zastepstwa innej osoby o doswiadczeniu nie mniejszym od tego
zadeklarowanego w ofercie.

Wykonawca zobowiazany jest oglosi¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od dnia przestania przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego zlecenia (wraz z niezbednymi
dokumentami) w sposéb i na zasadach okreslonych w pkt 2.2, z zastrzezeniem
pkt 2.7.

W przypadku, gdy przestane wraz ze zleceniem dokumenty zaméwienia beda
wymagaly uzupelnienia lub poprawy przez komorke organizacyjna
Zamawiajacego wlasciwq merytorycznie dla danego przedmiotu zamoéwienia,
Wykonawca wyznaczy Zamawiajacemu termin do dokonania odpowiednich
korekt, nie krétszy niz 2 dni, a ich nieprzekazanie przez Zamawiajacego
w terminie bedzie uprawnialo Wykonawce do odpowiedniego przesuniecia
terminu ogloszenia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego o czas
opOznienia.

Do obliczenia terminéw maja zastosowanie przepisy tytulu V ke,
a w szczegOlnosci art. 111 i art. 115 ke.

4/11



2.9. Zamawiajacy zobowigzuje sie niezwlocznie udziela¢ Wykonawcy
wyczerpujacych, prawdziwych i rzetelnych informacji potrzebnych
do prawidlowego $wiadczenia ustug objetych przedmiotem zamoéwienia,
a takze udostepni¢ Wykonawcy niezbedne loginy i hasla do kont
Zamawiajacego na platformie zakupowej, w Biuletynie Zamoéwieri Publicznych
(platformie e-Zamoéwienia) i w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

2.10. Wykonawca zobowiazuje sie realizowac przedmiot zaméwienia z nalezyta
starannoécia, zgodnie =z przepisami Pzp oraz posiadang wiedza
i doswiadczeniem.

211. Wpykonawca zobowigzuje sie¢ informowaé Zamawiajacego, na kazde jego
zadanie, o stanie zaawansowania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
prowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

212. Wykonawca zobowigzany jest nadto niezwlocznie informowac
Zamawiajacego o wszystkich dostrzezonych opéznieniach lub innych
problemach zwigzanych z realizacja przedmiotu zaméwienia.

213. Czynnos¢ polegajaca na udziale Wykonawcy w negocjacjach prowadzonych
w  trybie zaméwienia z wolnej reki winna odbywaé = sie
w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie wczesniej uzgodnionym pomiedzy
Stronami. Koszt dojazdu do siedziby Zamawiajacego ponosi Wykonawca.

2.14. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ nieprzeprowadzenia wszystkich
postepowart o udzielnie zaméwienia publicznego ujetych w wykazie
stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego, w zwigzku z brakiem
mozliwosci ich sfinansowania, brakiem potrzeby ich realizacji lub przyczynami
niezaleznymi od Zamawiajacego, z zastrzezeniem iz Zamawiajacy gwarantuje
zrealizowanie 40% wartosci brutto zaméwienia. Wykonawcy nie przystuguja
jakiekolwiek roszczenia z tytulu odszkodowania lub wyplaty réznicy
pomiedzy wynagrodzeniem umownym a wynagrodzeniem za faktycznie
powierzony i zrealizowany przedmiot zamoéwienia.

3. Termin realizacji zamoéwienia: do dnia 31 grudnia 2023 r.

4. Wymagane warunki udzialu w postepowaniu:

41. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal odpowiednim
doswiadczeniem w realizacji przedmiotu zamoéwienia, tj.
Wykonawca winien wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy - w tym okresie nalezycie wykonal co najmniej 3 (trzy)
zamOwienia polegajace na przeprowadzeniu postepowan w trybie Pzp
na rzecz Zamawiajacego bedacego jednostka sektora finanséw publicznych.
W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien
przedlozyé wraz z oferta wykaz wykonanych uslug w okresie ostatnich
3 (trzech) lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
rodzaju (przedmiotu), dat wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktérych
wykonywal uslugi oraz dolaczyé dowody okreslajace, ze uslugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami sa referencje, badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego uslugi zostaly
wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentéw - inne odpowiednie dokumenty.
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4.2. Zamawiajagcy wymaga dysponowania przez Wykonawce odpowiednimi

osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, tj.: Wykonawca winien wykazag,
ze dysponuje (bedzie dysponowal na podstawie pisemnego zobowiazania
innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji odpowiednich zasobéw),
co najmniej 1 (jedna) osoba posiadajaca co najmniej 3-letnie (trzyletnie)
doswiadczenie zawodowe w zakresie przeprowadzania postepowan
w trybie Pzp na rzecz Zamawiajacego bedacego jednostka sektora finansow
publicznych.
W celu potwierdzenia powyzszego warunku Wykonawca powinien
przedlozy¢ wraz z oferta wykaz osob skierowanych do realizacji zaméwienia
odpowiedzialnych za $wiadczenie wuslug, z podaniem informacji
o ich doswiadczeniu, przy czym nalezy wykazaé tylko te osoby, ktére
rzeczywiscie beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, a takze
z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

5.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

5.2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

5.3. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

5.4. Cene oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwéch miejsc
po przecinku, cyframi i stownie.

5.5. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 168). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci
Wykonawcy niezbedne do wykonania zamoéwienia i jest obowiazujaca przez
caly okres waznosci umowy.

5.6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czesciowych, nie dopuszcza
jednak mozliwosci skladania ofert wariantowych, nie dopuszcza réwniez prawa
opcji.

5.7. Zawartos¢ oferty:

1) wykaz wykonanych uslug - zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik
nr 4 do zapytania ofertowego;

2) wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia - zgodnie ze wzorem
stanowiacym zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego;

3) formularz cenowy - stanowiacy zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

5.8. Oferta skladana w formie elektronicznej winna by¢ podpisana przez osoby
uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, . :

1) osoby uprawnione odpowiednio zgodnie z aktualnym odpisem
z wlasciwego rejestru lub wpisem do centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej,

2) osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktérego cyfrowe odwzorowanie
(skan) nalezy zataczy¢ do oferty.

5.9. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym zlozenia oferty
w imieniu i na rzecz konsorcjum.
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5.10. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos$é informagji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233).
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest uzasadni¢ dokonanie
zastrzezenia (w formie odrebnego dokumentu zalaczonego do oferty).
Informacje stanowigce tajemnice, przedsiebiorstwa powinny zosta¢ zlozone
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawna, czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

6. Miejsce i termin zlozenia oraz otwarcia ofert:
6.1. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS
na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca 2023 r. do godz. 9:00.

6.2.Po wypelnieniu formularza skladania oferty i dolaczeniu wszystkich
wymaganych zalacznikéw nalezy klikna¢ przycisk , Przejdz do podsumowania”.
Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie
OPEN NEXUS w drugim kroku skladania oferty poprzez klikniecie przycisku
, 216z oferte” i wyswietleniu komunikatu, Ze oferta zostata ztozona.

6.3.Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu ich skladania,
nie pdzniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynal termin
skladania ofert.

6.4.Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert
w sposob jawny z udziatem Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia
za poérednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

7. Sposob skladania ofert:

7.1. Oferte oraz pliki dolaczone do formularza ofertowego nalezy zlozy¢
za poérednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl
w formie dokumentowej (oSwiadczenia lub cyfrowe odwzorowania
dokumentéw w postaci papierowej - elektroniczne kopie dokumentéw
stworzonych w postaci papierowej - skany), przy czym stosownie
do dyspozycji art. 772k.c. do zachowania dokumentowej formy zlozonej oferty
wymagane jest zlozenie oS$wiadczenia woli w postaci dokumentu,
w sposob umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej oferte.

7.2.Zamawiajacy dopuszcza takze opatrzenie oferty przesylanej za posrednictwem
platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl:
1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub
2) podpisem zaufanym, lub
3) elektronicznym podpisem osobistym,
przy czym w przypadku elektronicznego skladania oferty Wykonawca
powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformy zakupowej. Zaleca si¢ stosowanie podpisu
na kazdym zatagczonym pliku osobno.
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8. Sposdb komunikacji z Wykonawcami:
8.1.0soba wyznaczong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Dominika Gmiriska
Sekretarz Gminy
tel.: (32) 237 80 22, fax: (32) 233 41 41, e-mail: sekretarz@toszek.pl

lub w zastepstwie
Barbara Rodak
Inspektor - Referat Organizacyjny
tel.: (32) 237 80 36, fax: (32) 233 41 41, e-mail: org@toszek.pl

8.2.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS pod adresem
internetowym:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

8.3.Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w ,,Regulaminie” oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznal i stosuje sie do instrukcji korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczacej w szczeg6lnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie
treSci zapytania, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy zakupowej, ktéra
znajduje sie w zakladce , Instrukcje dla Wykonawcow".

8.4.W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie,
aby komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly
za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomosé
do zamawiajgcego”, z zastrzezeniem pkt 7 (sposobu ztozenia oferty).

8.5.Za date przekazania (wplywu) o$wiadczen, wnioskéw zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sig date ich przestania za posrednictwem platformy
zakupowej OPEN NEXUS poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomoéé
do zamawiajgcego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomosé zostala
wyslana do Zamawiajacego. Dopuszcza sie¢ alternatywnie komunikacje
za poérednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacego, z zastrzezeniem pkt 7
(sposobu zlozenia oferty).

9. Opis kryteriéw oceny ofert i spos6b oceny ofert:
— cena - 80%,
— doswiadczenie zawodowe 0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia

w przeprowadzaniu postepowan w trybie Pzp na rzecz Zamawiajacego
bedacego jednostka sektora finanséw publicznych (liczba lat) - 20%
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Kryteria oceny w formie zestawienia tabelarycznego

Lp. Kryterium wyboru Waga
1. Cena oferty 80%
doswiadczenie
w przeprowadzaniu 0 pkt
postepowar - do 3 lat
doswiadczenie
w przeprowadzaniu 1 pkt
postepowan - od 4 do 5 lat
Doswiadczenie zawodowe 0s6b skierowanych do realizacji
zamodéwienia w prowadzeniu postepowan w trybie Pzp na rzecz
Zamawiajacego bedacego jednostka sektora finanséw publicznych
- LICZBA LAT.
doswiadczenie
w przeprowadzaniu 2 pkt
2 WAZNE: Liczbe lat nalezy poda¢ oddzielnie dla kazdej osoby postepowari - od 6 do 7 lat 20%
' z zastrzezeniem, iz nalezy wykaza¢ tylko te osoby, ktdre
rzeczywiscie beda wykonywaé przedmiot zaméwienia na rzecz
Zamawiajacego, a przy ocenie ofert brana bedzie pod uwage
Srednia arytmetyczna lat doswiadczenia wszystkich o0s6b
wskazanych w wykazie
doswiadczenie
w przeprowadzaniu 3 pkt
postepowan - od 8 do 9 lat
doswiadczenie
w przeprowadzaniu 4 pkt
postepowan - powyzej 10 lat
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Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryteriow okreslonych
powyzej oracz ich wag. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny ofert
kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznane beda punkty
za powyzsze kryteria, wedlug nastepujacych zasad i wzoru:

Cx
C= x 100 punktéw x 80%
Cso
gdzie:
Cn - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcéw
Cpo- cena badanej oferty

DOos
Do= x 100 punktéw x 20%

DOn
gdzie:
DOos - doswiadczenie oferty badanej w przeprowadzaniu postepowan - liczba
lat
DOn - najwigksze doswiadczenie - liczba lat wskazana w zapytaniu przez
innych Wykonawcow

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigeksza wartosc
punktowgq obliczong wedtug wzoru:

K=C+DO
gdzie:
K - ilosé¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z danych kryteriow
moze osiagnac oferta
C - iloé¢ punktéw, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,,cena”

DO - iloé¢ punktéw, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,doswiadczenie
0sob skierowanych do realizacji zaméwienia”

10. Termin zwiazania oferta: termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od dnia
uplywu terminu skladania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzieri, w ktérym uplywa termin skladania ofert.

11. Istotne postanowienia umowy - wzér umowy stanowi zalgcznik nr 7
do zapytania ofertowego.

12. Pozostale informacje:

12.1. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp do przedmiotowego postepowania nie maja
zastosowania przepisy w/w ustawy, maja natomiast zastosowanie
wewnetrzne regulacje jednostki, tj. Zarzadzenie nr 120.14.2021 Burmistrza
Toszka z dnia 17 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130.000,00
ztotych.

12.2. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci
oferty z istotnymi warunkami zapytania ofertowego, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

10/11



12.3.

12.4.

12.5.
12.6.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
odstapi od zawarcia umowy lub bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta
w postepowaniu byta wazna i uzyskata kolejno najwyzsza, liczbe, punktow,
a w braku takiej oferty - uniewazni¢ postepowanie.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Zamawiajacego

do udzielenia zaméwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji

z zaméwienia, uniewaznienia postepowania na dowolnym etapie oraz

odmowy zawarcia umowy - bez podania przyczyny. Wykonawcom nie

przystuguje z tego tytulu roszczenie o zwrot poniesionych kosztow,

w szczegoblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty lub z ewentualnym

posrednictwem zmierzajacym do zawarcia umowy. Zamawiajacy nie ponosi

zadnej odpowiedzialnosci w powyzszym zakresie.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postepowania.

Warunki, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy:

1) przed podpisaniem umowy wspdllnicy prowadzacy dzialalnosé
gospodarcza w formie spétki cywilnej przedkiadaja Zamawiajacemu
umowe spoiki,

2) Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
przedkladajag Zamawiajagcemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo
do jej zawarcia oraz umowe regulujaca wspoélprace tych Wykonawcow
zawieraja co najmniej: lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcoéw,
czes¢ zamowienia, ktére beda realizowane przez poszczegolnych
Wykonawcéw, solidarng odpowiedzialnoé¢ Wykonawcéw za nalezyte
wykonanie zamoéwienia,

3) Wykonawca, ktéry bedzie zawieral umowe przez pelnomocnika
zobowigzany jest wraz z zawarciem umowy przedlozy¢é wazne
pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie
lub odpis albo wyciag z dokumentu sporzadzonego przez notariusza,

4) jesli Wykonawca bedzie wykonywal zamoéwienie przy pomocy
podwykonawcéw, przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajagcemu
liste podwykonawcéw na pismie.

Z un. BURMISTRZA

Podpisano przez:

Dominika Elzbieta
Gminska

Date / Data:
2023-07-26 13:39

Dominika Gminska
Sekretarz Gminy

Zataczniki:
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Wykaz postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w II péiroczu 2023 r.
Petlnomocnictwo - wzor.

Zlecenie przeprowadzenia postepowania - wzdr.

Zalacznik nr 1 do oferty - Wykaz wykonanych ustug.

Zalacznik nr 2 do oferty - Wykaz 0s6b skierowanych do realizacji zamowienia.
Zalacznik nr 3 do oferty - Formularz cenowy.

Wzér umowy.
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